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ellenőrizte:

Tisztelt Képviselő-testület!

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84.
§ (1) bekezdés 1. mondata szerint , a helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével,
valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével
és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri hivatalt [... ] hoz létre."

Az Mötv. 67. § (1) bekezdés b) és d) pontjai alapján ,a polgármester a jegyző javaslatainak
Jigyelembevételével meghatározza a polgármesteri hivatalnak [... ] feladatait az önkormányzat munkájának
a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában"; valamint a ,jegyző javaslatára
előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, létszámának,
munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására".

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzata Képviselő-testülete a 205/2024. (IX. 13.)
határozatával fogadta el Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának
Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: PH SZMSZ), 2024. október 1-jei hatályba lépéssel,
amely eddig 3 alkalommal került módosításra.

Indokolttá vált a PH SZMSZ felülvizsgálata.

1. APH SZMSZ szerint a Hivatal önálló jogi személyiséggel nem rendelkező, belső szervezeti egységeként

működik az Alpolgármesteri Kabinet, amelynek köztisztviselői, munkavállalói felett a munkáltatói jogokat
a jegyző gyakorolja.

Bedő Katalin Alpolgármester Asszony kezdeményezésére a Polgármester általános helyetteseként eljáró
Alpolgármester munkájának segítéseként, az Alpolgármesteri Kabinetben folyó munka koordinálása és
összehangolása miatt indokolttá vált az Alpolgármesteri Kabineten belül az alpolgármesteri

kabinetfőnöki státusz létrehozása, ezzel egyidejűleg az alpolgármesteri kabinetvezetői státusz
megszüntetése.

Az alpolgármesteri kabinetfőnök ellátja a Polgármester általános helyetteseként eljáró Alpolgármester

munkájához a döntések előkészítését és gondoskodik azok végrehajtásáról. Kapcsolatot tart az Alpolgár-

mester közvetlen felügyelete alá tartozó szervezeti egységekkel, koordinálja a feladatok végrehajtását.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az alábbi határozati javaslat elfogadására.
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A határozati javaslat elfogadásához az Mötv. 50. §-a alapján - figyelemmel a 42. § 2. pontjában foglaltakra

- minősített többség szükséges.

Határozati javaslat:

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzata Képviselő-testületének .../2026. (...) határozata
a Budapest Főváros IV. kerület Ujpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezeti és

Működési Szabályzatának módosításáról

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzata Képviselő-testülete úgy dönt, hogy

a) 2026. október 15-i hatályba lépéssel elfogadja a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat

Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának (a továbbiakban: PH SZMSZ) az

előterjesztés Melléklete szerinti módosítását;

b) felkéri a Jegyzőt, hogy az a) pont szerinti módosításokat vezesse át a PH SZMSZ egységes szerkezetű

változatában, valamint annak a Függelékében.

Felelős: a végrehajtás és a kihirdetés tekintetében a Polgármester útján a Jegyző

Határidő:

a) pont esetében: azonnal

b) pont esetében: 2026. október 14.
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Melléklet

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának
Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló

4. számú módosítás

(a továbbiakban: 4. számú Módosítás)

Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzata Képviselő-testülete a Magyarország helyi
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 22. § (5) bekezdése, a 67. § d) pontja alapján,

figyelemmel az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 10. § (5) bekezdésében, továbbá az
államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) és
(65) bekezdéseiben foglaltakra — a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzata Képviselő-

testületének a 45/1990. (XII. 11.) határozatával a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzata
működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre
való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására létrehozott — Budapest Főváros

IV. kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: Hivatal) alapító okiratában
foglaltak részletezésére, a Hivatal jogszerű működése érdekében a Budapest Főváros IV. kerület Újpest

Önkormányzata Képviselő-testületének 205/2024. (IX. 13.) határozatával elfogadott és 32/2025. (II.
20.) határozatával 2025. március 1-jei hatállyal; 195/2025. (IX. 25.) határozatával 2025. október 1-jei

hatállyal; valamint 33/2026. (III. 17.) határozatával 2026. március 19-i hatállyal módosított Szervezeti

és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ) ..../2026. (.....) határozatával 2026. október 15-i

hatállyal a következők szerint módosítja.

I. A 4. számú Módosítás tartalma

1. Az SZMSZ IV. 3. pontjának helyébe a következő rendelkezés lép:

3. Alpolgármesteri Kabinet és Alpolgármesteri Titkárságok

(alpolgármesteri kabinetfőnök; titkárságvezetők; referensek)"

2. Az SZMSZ VII. 3.1. pont d) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:

.[3-1. A testületi üléseken való részvétel és a Hivatalon belüli értekezleti rend, belső kapcsolattartás:]

d) Kéthetente egy alkalommal a jegyző rendszerint vezetői értekezletet tart, az operatív feladatok

meghatározására és végrehajtására, instrukciók adása, valamint a feladatok teljesítésének

számonkérése céljából, amelyen részt kell vennie

— az aljegyzőknek,

— a főosztályvezetőknek,

— az osztályvezetőknek (távollétükben az őket helyettesítő köztisztviselők),

—- a polgármesteri kabinetfőnöknek,

— a kommunikációs igazgatónak,

— az alpolgármesteri kabinetfőnöknek,

— a kabinetvezetőknek,

— a belső ellenőrzési egység vezetőnek,

— a beruházási főmérnöknek,

— az alpolgármesteri titkárságok vezetőinek,

— a gondnokság vezetőjének.

A vezetői értekezletről írásban emlékeztetőt kell készíteni a feladat, a határidő, valamint a felelős

megnevezésével. Az emlékeztető készítése a jegyző által kijelölt köztisztviselőknek a feladata,

akadályoztatása esetén köteles helyettesről gondoskodni. A megbeszélésen elhangzottakról a

vezetőknek tájékoztatniuk kell főosztályuk, osztályuk, irodájuk munkatársait. "
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3. Az SZMSZ VI. 2. , A Hivatal köztisztviselőinek és munkavállalóinak feladatai", valamint a

Függelék 3. ,Alpolgármesteri — Kabinet/Alpolgármesteri — Titkárságok" pontjában az

s Alpolgármesteri Kabinetvezető" szövegrész helyébe az , Alpolgármesteri Kabinetfőnök" szöveg lép.

II. Záró rendelkezés

4. Az SZMSZ jelen 4. számú Módosítás I. pontjában nem érintett rendelkezései változatlanul hatályban

maradnak.

5. Jelen 4. számú Módosítás 2026. október 15. napján lép hatályba.

Büdapést, 2026. szzzszzennseea

Dr. Gácsi Anett Erzsébet Dr. Trippon Norbert

jegyző polgármester
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