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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84.
§ (1) bekezdés 1. mondata szerint ,.a helyi énkormdnyzat képviseld-testiilete az énkormdanyzat mitkédésével,

valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladai- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre vald elékészitésével
és végrehajtdscdval kapesolatos feladatok elldtdsdra polgdarmesteri hivatalt [ ... ] hoz létre.”

Az Métv. 67. § (1) bekezdés b) és d) pontjai alapjan ,a polgdrmester a Jegyzd javaslatainak
Jigyelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri hivatalnak [ ... ] feladatait az onkormanyzat munkdjanak
a szervezésében, a dontések elkészitésében és végrehajidsdban™; valamint a jegyzé javaslatdra
eldterjesziést nyiijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozoddasanak, [étszamdnak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogaddsi rendjének meghatdrozdsdra”.

Budapest Févéaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata Képviselo-testiilete a 205/2024. (IX. 13)
hatarozatéval fogadta el Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ), 2024. oktéber 1-jei hatalyba Iépéssel,
amely eddig 3 alkalommal kertilt modositasra.

Indokoltta valt a PH SZMSZ feliilvizsgalata.

1. A PH SZMSZ szerint a Hivatal 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezd, belsé szervezeti egységeként

miikodik az Alpolgarmesteri Kabinet, amelynek kéztisztviseléi, munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat
a jegyz6 gyakorolja.

Bedd Katalin Alpolgarmester Asszony kezdeményezésére a Polgarmester 4ltaldnos helyetteseként eljaro
Alpolgarmester munkéjanak segitéseként, az Alpolgarmesteri Kabinetben foly6 munka koordinalasa és
Osszehangoldsa miatt indokolttd valt az Alpolgarmesteri Kabineten beliill az alpolgarmesteri
kabinetfondki statusz létrehozasa, ezzel egyidejiileg az alpolgirmesteri  kabinetvezetdi statusz
megszlntetése,

Az alpolgarmesteri kabinetfonok ellatja a Polgarmester altaldnos helyetteseként eljaré Alpolgarmester
munkajahoz a déntések elokészitését és gondoskodik azok végrehajtasarol. Kapesolatot tart az Alpolgar-
mester kozvetlen feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekkel, koordinalja a feladatok végrehajtasat.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.
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A hatarozati javaslat elfogadasahoz az Métv. 50. §-a alapjan - figyelemmel a 42. § 2. pontjaban foglaltakra
- minésitett tobbség sziikséges.

Hatarozati javaslat:

Budapest Fovaros IV. keriilet U jpest (")nko_ljményzata Képviselo-testiiletének .../2026. (...) hatarozata
a Budapest Fovaros IV. Keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak modositasarol

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ugy dont, hogy

@) 2026. oktober 15-i hatalyba lépéssel elfogadja a Budapest Fovéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikdodési Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: PH SZMSZ) az
eléterjesztés Melléklete szerinti modositasat;

b) felkéri a Jegyzot, hogy az a) pont szerinti modositasokat vezesse at a PH SZMSZ egységes szerkezetii
valtozataban, valamint annak a Fliggelékében.

Felelos: a végrehajtas és a kihirdetés tekintetében a Polgarmester utjan a Jegyzo
Hatarido:

a) pont esetében: azonnal

b) pont esetében: 2026. oktober 14.
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Melléklet: Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest C)nkormanyzata Képviselo-testiilete 205/2024 {IX 13 ).

hatarozataval elfogadott Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgéarmesteri H1Vatalanak P

Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositastervezete
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Melleklet

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél szolé
4. szamu modositas

(a tovabbiakban: 4. szamu Modositas)

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 22. § (5) bekezdése, a 67. § d) pontja alapjan,
figyelemmel az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében, tovabba az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (1) és
(5) bekezdéseiben foglaltakra — a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének a 45/1990. (XII. 11.) hatarozatdval a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozo ligyek dontésre
valé el6keszitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara létrehozott — Budapest Févéros
IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) alapité okirataban
foglaltak részletezésére, a Hivatal jogszerii miikddése érdekében a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Keépvisel6-testiiletének 205/2024. (IX. 13.) hatérozataval elfogadott és 32/2025. (IL
20.) hatarozataval 2025. marcius 1-jei hatallyal; 195/2025. (IX. 25.) hatarozataval 2025. oktéber 1-jei
hatallyal; valamint 33/2026. (IIL. 17.) hatdrozatdval 2026. marcius 19-i hatallyal modositott Szervezeti
¢s Mlikddesi Szabélyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) ..../2026. (.....) hatarozataval 2026. oktéber 15-i
hatéllyal a kovetkezok szerint modositja.

I. A 4. szaimi Modositas tartalma
1. Az SZMSZ 1V. 3. pontjanak helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

3. Alpolgarmesteri Kabinet és Alpolgdarmesteri Titkdrsdgok
(alpolgdrmesteri kabinetfonik; titkarsdgvezetok, referensek)”

2. Az SZMSZ VII. 3.1. pont d) alpontja helyébe a kivetkezé rendelkezés 1ép:
[3.1. A testiileti tiléseken valo részvétel és a Hivatalon beliili értekezleti rend, belsd kapcsolattartas:]

d) Kéthetente egy alkalommal a jegyzd rendszerint vezetdi értekezletet tart, az operativ feladatok
meghatdrozasdra és végrehajtasdra, instrukciok addsa, valamint a feladatok teljesitésének
szamonkérése céljabol, amelyen részt kell vennie

— az aljegyziknek,

— a féosztalyvezetdknek,

— az osztalyvezetdknek (tavollétiikben az Gket helyettesits koztisztviseldk),

— a polgdarmesteri kabinetfénéknek,

—  a kommunikdcios igazgatonatk,

— az alpolgdrmesteri kabinetféniknek,

—  a kabinetvezetdknek,

~ a belsd ellendrzési egység vezetdnek,

— a beruhazasi fomérniknek,

— az alpolgdarmesteri titkdrsdagok vezetdinek,

— a gondnoksag vezetdjének.

A vezetdi értekezletrdl irasban emiékeztetor kell késziteni a feladat, a hatdrids, valamint a felelds
megnevezésével. Az emlékeztetd készitése a jegyzé dlial kijelolt koztisztviseldknek a feladata,
akaddlyoztatdsa esetén koteles helyettesrdl gondoskodni. A megbeszélésen elhangzottakrol a
vezetdknek tdajékoztatniuk kell foosztalyuk, osztdlyuk, iroddjuk munkatdrsait.”
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3. Az SZMSZ VL. 2. ,,A Hivatal koéztisztviseléinek és munkavallaléinak feladatai”, valamint a
Fiiggelék 3. ,Alpolgirmesteri Kabinet/Alpolgarmesteri  Titkarsagok™ pontjaban az
wAlpolgdarmesteri Kabinetvezetd™ szivegrész helyébe az ,,Alpolgdarmesteri Kabinetfénok™ széveg lép.

II. Zaro rendelkezés

4. Az SZMSZ jelen 4. szami Modositas 1. pontjaban nem érintett rendelkezései valtozatlanul hatalyban
maradnak.

5. Jelen 4. szamu Modositas 2026. oktober 15. napjan 1ép hatalyba.
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Dr. Gacsi Anett Erzsébet Dr. Trippon Norbert
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