ADATKEZELESI TAJEKOZTATO - MEGURESEDETT, BETOLTENDO POZICIORA,
ALLASHELYRE ERKEZO PALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS KIVALASZTASI
ELJARASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

1. ADATKEZELO NEVE, ELERHETOSEGEI

Adatkezeld: Budapest Févaros IV. Keriilet Ujpest Onkormanyzata (tovabbiakban, mint
Onkormanyzat vagy Adatkezel6)

Székhely: 1041 Budapest, Istvan 1t 14.

E-mail cime: szemelyugy@ujpest.hu

Telefon: +36 (1) 231 3101

Képviseli: Dr. Trippon Norbert polgarmester

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: info@bovard.hu

2.  ADATKEZELESI FOLYAMAT ROVID LEIRASA

Az Onkormanyzat a megiiresedett, betdltend6 allashelyeire vonatkozo6 palyazati felhivast tobb feliileten, tobbek kozott honlapjan,
és - koztisztviseldi pozicié esetén - a kozszolgallas.hu feliileten is kdzzéteszi. Az allaspalyazatokra a palyazatban meghatarozott
nyilatkozatok és mellékletek megkiildésével (mint akar meghatarozott formatumban készitett 6néletrajz, motivacios levél) lehet
jelentkezni, a palyazonak a palyazati anyaghoz minden esetben kotelezd csatolni az allaspalyazattal kozzétett adatkezelési
hozzajarul6 nyilatkozatot, melyben rogziti kifejezett hozzajarulasat az adott pozicioval kapcsolatos kivalasztasi eljaras soran
torténd adatkezelési tevékenységek lebonyolitasdhoz. Palyazo az adatkezelési hozzajaruld nyilatkozatban hozzajarulhat ahhoz,
hogy sikertelen palyazat esetén a késdbbiekben is taroljak a bekiildés évének végétdl szamitott fél évig az adatait tovabbi
allasajanlatokkal valoé megkeresés céljabol.

A palyazati anyagokat az Onkormanyzatnak a palyazati kiirasban megjeldlt, a kivalasztist végzo szervezeti egysége dedikalt email
cimére kell megkiildeni. A jegyzd a betéltetlen allashely betoltése céljabol a toborzasi adatbazisban nyilvantartott személyek
egyéni azonositasra alkalmas médon nyilvantartott adataihoz kozvetleniil hozzaférhet (a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011.
évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 45. § (3) bekezdése értelmében), és az ott felt6ltott palyazati anyagok és hozzajaruld
nyilatkozat alapjan is végezheti az adatkezelési tevékenységet.

Az Onkorményzat erre jogosult munkatarsai eldsziirik a beadott és letdltott jelentkezéseket, ellendrzik, hogy azok formailag,
tartalmilag egyeznek-e a kiirasban rogzitett feltételekkel, majd a megfelelé palyazatot benytijté személyek adatait rogzitik belsd
nyilvantartasukban és személyes interjii iddpontot egyeztetnek a jelentkezokkel, kivéve, ha az érintett palyaztatd szervezeti egység
vezetdje vagy a altala kijeldlt koztisztviselé végzi el. A nem megfeleld palyazatot benyujtok palyazati anyagait Onkorméanyzat ezt
kovetden megsemmisiti.

A személyes interjin minden esetben részt vesz annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahol az adott allashely betdltendd,
valamint az Onkorméanyzat személyzeti {igyekért felelds szervezeti egységének képviselSje. Az interjiin egyéb, az adott allashely
tekintetében érintett munkakori személy is jelen lehet, résziikre a meghallgatandd palyazok személyi anyaga az interju
lebonyolitdsa céljabol megkiildésre keriilnek. Az Onkormanyzatot képviselé személyek az interjin jegyzeteket készitenek, majd
a palyazati anyagok, interju(k) és a személyes benyomasok alapjan kivalasztjak a pozici6 betdltésére leginkabb alkalmasnak vélt
személyt.

Az interjun készitett jegyzeteket és a jelentkezés egyéb dokumentumait a felvételi dontést, de legfeljebb a jelentkezd
probaidejének sikeres teljesitését kovetden az Onkormanyzat megsemmisiti. Sikertelen probaidd esetén a sorrendben kovetkezo
leginkabb alkalmas jeldlttel ismételten felveheti a kapcsolatot Onkormanyzat a pozicié betdltésére vonatkozé ajanlata megtétele
céljabol, amennyiben nem dont a pozicié ismételt meghirdetése mellett. Amennyiben a jelentkez6t nem valasztjak ki az allasra,
pélyazatanak adatait az Onkormanyzat torli, hacsak az adatok tovabbi tarolasahoz az allashelyre jelentkezé nem ad altalanos
hozzajarulast a jovében felmeriilé megiiresedd allashelyekkel kapcsolatos értesitések, kivalasztasi eljarashoz torténd ismételt
megkeresések céljabol. Ilyen esetekben az adatok a palyazat benyujtasa évének végétdl szamitott 1 évig megdrizhetdek.

A felvett foglalkoztatottakkal kapcsolatos dokumentumok koziil az Onkormanyzat az onéletrajzot, motivacios levelet, a
hozzajarul6 nyilatkozatot a személyiigyi dossziéba helyezi, a meghallgatas jegyzeteit torli.

Alapértelmezetten a nyilvantartas nem tartalmaz kiilonleges adatot, de elképzelhetd, hogy a palyazé megad kiilonleges adatokat,
pl. faji vagy etnikai hovatartozas, szakszervezeti tagsag, igy a hozzajaruld nyilatkozat erre vonatkozo kifejezett hozzajarulast is
tartalmaz. Ez utobbi hozzajarulas nem feltétele az allaspalyazat benyujtasanak.

3. ADATKEZELES CELJA ES A KEZELT ADATOK KORE, ERINTETTEK KATEGORIAI

Az adatkezelés célja a palyazati kiirasban megjelolt munkakor betoltésére alkalmas dolgozd kivalasztasa, illetve az
Onkormanyzatnal elhelyezkedni kiviné potencidlis jeldltek nyilvantartasa, értesitése a jovOben megnyilod allaspalyazati
lehetSségekrdl, allasajanlatokrol. Erintettnek az allaspalyazatra jelentkezk mindsiilnek.

4. ADATKEZELES JOGALAPJA

Az allaspalyézatra jelentkezok (,Erintett”) adatait Onkormanyzat az Erintettek onkéntes hozzajaruldsa alapjan kezeli, azaz az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul. Amennyiben Erintett palyazati anyagéban a személyes adatok
GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja.

Az Erintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét. Az allaspalyazat elbiralasa eltt visszavont hozzajarulast ugy kell tekinteni, hogy az Erintett az allasra
torténd jelentkezését is visszavonta.

5. A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEL ILLETVE A CIMZETTEK KATEGORIAI:
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Onkorményzat az Erintettek személyes adatait nem tovabbitja harmadik fél részére, szervezetén beliil az adatkezeléssel érintett
személyes adatokhoz kizarolag az adott folyamatban kézremiik6dé foglalkoztatottak férnek hozza, akiket titoktartasi

kotelezettség terhel.

6. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az Onkormanyzat 4lalanos szabalyként a Palydzok adatait az adott pozicié betltése, kivalasztott személy probaidejének sikeres
teljesitése idépontjaban torli. Ha az Erintett palyazata formailag, vagy tartalmilag nem felel meg a kiirasban foglaltaknak, az adatok
mar ezen hianyossagok megallapitasat kovetden torlésre keriilnek. Amennyiben az Onkormanyzat a jelentkezé probaidejének
sikertelensége esetén is inkabb a palyaztatasi eljaras folytatasa mellett dont, a palyazati anyagokat a palyazati kivalasztasi folyamat
lebonyolitasa utan semmisiti meg.

A jovében megnyilé 4llashelyekkel kapcsolatos értesitések fogadasahoz hozzajarulast ado jeldltek személyes adatait Onkormanyzat
a palyazati anyag bekiildésének évétél szamitott 1 év végéig 6rzi meg. Az Erintett hozzajarulasanak visszavonasa esetén az
Onkormanyzat a visszavono nyilatkozat kézhezvételét kovetd 5 napon beliil torli.

7. AZERINTETTEK ADATKEZELKESSEL KAPCSOLATOS JOGALI:
Az Erintetteket az adatkezelés vonatkozasaban az alabbi jogok illetik meg. Az Onkorméanyzatnak a jogérvényesités teljesitését
(feltéve, ha a hataridé meghosszabbitasara nem keriil sor) a kérelem, kérés beérkezését kovetd legfeljebb egy honapon beliil kell
biztositania.
7.1 Hozzaféréshez valé jog
A GDPR 15. cikke alapjan biztositandé érintetti jog alapjan az Erintett tajékoztatast, visszajelzést kérhet az adatkezeltél
személyes adatainak kezelési feltételeirdl, koriilményeirdl, kiemelten:
- az Erintett személyes adataival kapcsolatos adatkezelések céljardl, jogalapjardl,
- azadatkezeléssel érintett személyes adatok kategoriairol,
- aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairol,
- az Erintett személyes adataival kapcsolatos adatkezelések vonatkozasaban az adatok tarolasara kitlizott idGtartamrol,
illetve a meg0rzési id6 meghatarozasanak szempontrendszerérol,
- érintetti joggyakorlasi lehetdségeirdl, jogorvoslatilehetdségekrol,
- arrdl a koriilményrdl, hogy automatizalt dontéshozatalt, profilalkotast végez-e az adatkezel6 a személyes adatokkal, ha
igen, ennek mik a koériilményei.
Hozzaférési joga keretében — a GDPR 15. cikk (4) bekezdése alapjan — az érintettek egy alkalommal dijmentesen kérhetik az
Onkormanyzattol a réluk kezelt személyes adatok elektronikus masolatat.

7.2 Helyesbitéshez valé jog

A GDPR 16. cikke alapjan az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Onkormanyzat indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
kezelésében 1évo, pontatlan személyes adatokat, tovabba kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését. A helyesbitési jog
gyakorlasara elektronikus vagy papir alapt levél formajaban van lehetdsége az érintetteknek az 1. fejezetben meghatarozott
elérhetdségek hasznalataval.

7.3 Torléshez valo jog )

A GDPR 17. cikke alapjan az Erintett jogosult arra, hogy a hozzaférés visszavonasa, az adatok jogellenes kezelése, az Adatkezel6
Unids, vagy tagallami jogbol eredd torlési kotelezettsége fennallasa, vagy az adatkezelés cél megsziinése esetén az Adatkezel6tol
adatai torlését kérje.

7.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

A GDPR 18. cikke alapjan az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek
valamelyike all fenn:

- Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

- az Adatkezel6nek mér nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, azonban az Erintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

7.5 Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

Az Onkorményzat jelen adatkezelési tevékenysége soran nem végez joghatassal jaro, vagy az érintetteket hasonloképpen jelentds
mértékben érint automatizalt dontéshozatalt, vagy profilalkotast.

7.6 Egyéb jogorvoslati lehetdségek

A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy birosagi jogorvoslatok sérelme nélkiil minden érintett jogosult arra, hogy amennyiben az érintett
szerint az Adatkezel6 tevékenységével vagy mulasztasaval jogsértést kovetett el, vagy annak veszélyét idézte eld, tigy panaszt
tegyen a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Feliigyeleti Hat6sag).

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdségei:

1363 Budapest, Pf.: 9.

1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Tel.: 06 1/391-1400
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Az adatkezel6vel szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti hatosagnal torténd
panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatai kezelésével Osszefiiggd jogait megsértették.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. Az Erintett donthet Gigy, hogy a pert a lakohelye vagy a tartozkodasi helye
szerinti torvényszék el6tt inditja meg.

A torvényszékek listajat a http://birosag.hu/torvenyszekek hivatkozas alatt érheti el.



