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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A koltségvetési szervek belsd ellen6rzésével kapcsolatos eldirdsokat a koltségvetési szervek

belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Bkr.) tartalmazza.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) Bkr. 31-32. §-ai szerint 6sszeallitott 2025. évre vonatkozo ellendrzési
tervét Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata Képvisels-testillete 309/2024.
(XIL 12.) hatdrozataval hagyta jova. A Polgarmesteri Hivatal Bels6é Ellen6rzési Egysége
ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv €s
a helyi nemzetiségi dnkorményzatok belsé ellendrzését, tovabba Budapest Févaros IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormaényzat) gazdasagi szervezettel rendelkez6,
valamint nem rendelkezé koltségvetési szervei, illetve az Onkormaényzat tobbségi iranyitast
biztosité befolyésa alatt miikddd gazdasagi tarsasagok ellendrzését.

A 2025. évi belso ellendrzési terv 1 {6 184allasu belsd ellendrzési vezetd és 1 6 f6allast belsd
ellenér foglalkoztatasanak figyelembe vételével késziilt.

A 2025. évre vonatkozdan tervezett 3 szabalyszerliségi ellendérzés, 1 pénziligyi ellendrzés, 4
rendszer-, valamint 1 utdellendrzés (0sszesen 9 ellenérzés) mellett a Belsd Ellenérzési Egység
soron kivilli ellendrzést nem hajtott végre. A 2025. évre vonatkozd ellendrzési tervben

szerepl6 vizsgélatok 2025. évben meginditasra kerliltek, az ellenérzési terv mddositdsa nem
valt szlikségessé.

A Bels6 Ellentrzési Egység funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, ellendrzéseket
akadalyozd tényezOk nem meriiltek fel, az ellen6ri munkat tamogatd technikai feltételek
minden esetben rendelkezésre alltak.

Az ellenérzési jelentések a Bels6é Ellenérzési Kézikonyvben eldirtak figyelembe vételével
késziiltek el. A Bels6 Ellen6rzési Egység a vezetés szamaéra is hasznosithaté megallapitasokat,
kovetkeztetéseket, javaslatokat fogalmazott meg.

A Bels6 Ellen6rzési Egység tanacsad6 tevékenysége, szakértdi tdmogatisanak szerepe és
jelent6sége 2025. évben tovabb erdsodott. 2025. évben tandcsadd tevékenység végrehajtasara
10 esetben keriilt sor. A tandcsadd tevékenység eredményeként minden esetben ,.feljegyzés
tanicsadd tevékenység végrehajtasarol” késziilt, amelyekben megfogalmazasra kertltek a
feltart eltérések mellett a javitas érdekében javasolt intézkedések is.

A belsd kontrollrendszer 6t eleme a belsd ellendrzési tevékenység gyakorlati tapasztalatai
alapjan értékelésre keriilt. A kontrollkdrnyezetet a szervezeti struktira, a belsd
szabalyozottsag és a humanerdforras kezelés hatdrozza meg. A szervezeti struktura, a
felel6sségi, hatdskori viszonyok és a feladatok meghatarozasa, valamint a belsé szabélyzatok
a jogszabalyoknak megfeleltek.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képviseld-testiilete 205/2024. (IX. 13.)
hatérozataval elfogadott - a 32/2025. (11.20.) és a 195/2025. (IX.25.) Képvisel6-testiileti
hatrozattal médositott - Budapest Févéaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri
Hivataldnak Szervezeti és Milkodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) - tartalmazza a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését, az egyes szervezeti egységek feladat- ¢s
hatdskorét, a szervezeti abrat, illetve a jogszabalyban el6irt tovabbi kotelezd elemeket. Az
SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelm(i, a munkakori leirasokkal és a belsé
szabélyozokkal dsszhangban 4ll, a feleldsségi korok, hataskori viszonyok és feladatok a fenti
dokumentumok alapjan egyértelmiiek. A mikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges
szabalyzatok rendelkezésre allnak.




A Polgarmesteri Hivatal a 31/10/2025. jegyz6i utasitassal feliilvizsgalatra és jovahagyasra
keriilt Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat alapjan miikddteti integralt kockazatkezelési
rendszerét, amely Osszeéllitisa soran attekintésre keriiltek a kockazatok a Polgarmesteri
Hivatal Kockazatkezelési Munkacsoportja 4altal. A rendszerben azonositdsra keriltek a
szervezet tevékenységében rejld kockazati tényezOk, felmérésre keriiltek a kockéazatok
bekdvetkezésének valdszinliségei és hatdsai, tovabba kidolgozasra keriiltek a kockézati
valaszlépések.

A kontrolltevékenység tekintetében a megfelelé (megel6z6, korrekeids, irinymutato, feltaro)
kontrollok részletes szabdlyai a belsé szabalyzatokban megtaldlhatdak. Az egyes
folyamatok/teriiletek sajatossagait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatalban kialakitottik a
vezetdi, a szervezeti, a jogosultsagi, a miveleti, a szdmviteli, a szdmszaki és a fizikai
kontrollokat.

A kialakitott informaciés és kommunikaciés rendszer — vezetdi utasitiasok, értekezletek,
munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra, hogy a megfelelé informaciok a
megfeleld iddben eljussanak az illetékes kollégahoz, illetve szervezeti egységhez.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését
biztositd rendszer megfeleléen muikddik, mely az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, valamint az operativ tevékenységektol
fiiggetleniill miik6dé belsd ellendrzésbdl 4all. A Polgarmesteri Hivatal altal mikédtetett
monitoring rendszer alkalmas a nyomon kovetésre.

A targyévben végrehajtott ellendrzések sordn Osszeségében megallapithatd a vizsgalt
szervezeti egységek egylittmiikddéek voltak, az ellenérzés soran feltart hidnyossagot
javitottak, a munkéjuk sordn az ellendrzési javaslatokat beépitették.

A Bels6 Ellendrzési Egység javaslatai alapjan 6sszedllitott, jovahagyott intézkedési tervekben
szerepld feladatok végrehajtasa a 2025. év vonatkozasaban 100%-os volt.

A kiils6 ellenérzések tekintetében a jévahagyott intézkedési terv 2025. évben hataridds
feladatai szintén végrehajtsara kertiltek.

A Bels6 Ellenérzési Egység elsddleges célkitlizése volt 2025. évben, hogy ellenbrzései soran
felmérje a szervezeti egységek, gazdasagi trsasdgok, nemzetiségi Onkormanyzatok
folyamataiban rejlé kockazatokat és értékelje azok csokkentésére kialakitott ellendrzési
pontok megfelel6ségét, eredményességét és hatékonysagat.

2025. evben (2025. januar 1.- 2025. december 29. napjaig) a Polgirmesteri Hivatal belsd
ellendrzéséért felelds vezetd neve és beosztasa: dr. Moldvéan Tiinde jegyzo.

Az eves Osszefoglalo ellendérzési jelentést a Bkr. 48. §-a alapjan, az ott megjeldlt szempontok
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutaté figyelembevételével
allitottuk Gssze.
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I A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

A Polgérmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Egysége ellatja:

- a Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv,
valamint

- ahelyi nemzetiségi dnkorményzatok belsé ellendrzését.

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht) 70. § (1)
bekezdés szerint iranyitd szervként belsé ellendrzést végezhet:

- az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo barmely koltségvetési szervnél (gazdasagi
szervezettel rendelkezé — Gazdasagi Intézmény, illetve Ujpesti Egészségkdzpont —,
valamint nem rendelkez6 koltségvetési szervek);

- az Onkormanyzat vagy az iranyitisa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv
hasznélatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas
tekintetében;

- az Onkorményzat 4ltal nyujtott koltségvetési tamogatisok felhasznalésaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

- az Onkorményzat iranyitasa ala tartozé barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikddésérél szoldo 2009. évi CXXIL térvény 1. § a)
pontjaban meghatarozott koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal.

A Dbels6 ellendrzés keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérdl is. Az Aht. 70. § (1) bekezdése alapjan a belsé ellendrzés kialakitasarol,
megfeleld miikddtetésérdl és fliggetlenségének biztositisardl a koltségvetési szerv vezetdje
koteles gondoskodni. A belsé ellendrzés a tevékenységét a Bkr. 17. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a nemzetkzi, valamint az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatdok figyelembevételével, valamint a belsd
ellendrzési vezet6 altal - az llamhaztartdsért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési
kézikonyv minta alkalmazasaval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal
jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint végezte.

A belsd ellenbrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossigot add és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az énkorményzat miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje. A
tervezes €s az ahhoz kapcsolodé kockazatelemzés kiterjedt minden olyan teriiletre, amely a
szabalyos €s a jogszabalyi valtozasoknak megfeleld miikodést segiti és kontrollalja.

L1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellenorzésre tervezett kapacitds felhaszndldsa

(Bkr. 48. § aa) pont)

A Polgarmesteri Hivatal 2025. évre vonatkoz6 ellen6rzési tervét Budapest Févaros IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzata Képvisel$-testiilete 309/2024. (XIL. 12.) hatarozataval hagyta jova.

A 2025. évi ellenérzési terv a Bkr. vonatkozo el6irdsainak megfeleléen kapacitasfelmérés és
kockazatelemzés alapjan keriilt Gsszedllitasra, 1 6 f64llasu belsé ellendr és 1 £6 f6allast belsd

ellendrzési vezeté (a tovébbiakban egyiitt: belsd ellenérok) foglalkoztatasanak figyelembe
vételevel (kapacitas).
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A kockazatfelmérés, valamint a belsé ellendrzési tevékenységet szabalyozd jogszabalyok,
nemzetkdzi standardok, bels6 szabalyozd, illetve kapacitdsszamvetés alapjan a Polgarmesteri
Hivatal 2025. évi ellendrzési terve 3 db szabalyszer(iségi ellendrzést, 1 db pénziigyi
ellenérzést, 4 db rendszer-, valamint 1 utdellendrzést tartalmazott. A soron kiviili ellendrzésre
tervezett kapacitds a tandcsado tevékenység végrehajtasa soran keriilt felhasznalésra.

L/1./a. 4 targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése
A 2025. évben végzett ellendrzési tevékenységet a 2. melléklet tartalmazza.

A 2025. évi ellendrzési tervben szerepld 9 vizsgalat 2025. évben meginditasra kertilt. A 9
vizsgélatbol 6 lezarasa 2025. évben, mig 3 ellendérzés tekintetében a lezaras 2026. évben, a
beszdmold idépontjat kovetden tortént.
Az alabbi tablazat a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi ellendrzési tervében szerepld 2025. évre
athuzodo és 2025. évben ellendrzési jelentéssel zarult vizsgalatait — ellendrzés targyat, céljat,
tipusat, illetve statuszat — foglalja magaba:

Ellendrzés targya

Ellendrzés célja

Ellenérzés tipusa

Ellenorzés
statusza

Kozszolgaltatasi
alapjan
Onkormanyzati
megrendelések,
dokumentacid
Kulturalis Kézpont Kft.)

Szerz6dés
torténd

elszamolas,
(Ujpesti

Az ellenbrzés
megallapitasa, hogy az Ujpesti
Kulturalis  Kozpont  Kft-t6l a
Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan
torténd 6nkormanyzati megrendelések,
az elszamolds modszere megfelelden
szabalyozott-e, a  megrendelések
nyilvantartésa, az elszamolas
megfelel-e az el6irasoknak, illetve a
dokumentacid biztositja-e a
kozpénzfelhasznilas atlathatosagat.

célja annak

pénziigyi

végrehajtott

Targyi
leltarozasanak
selejtezésének gyakorlata

eszkdzok

és

Az ellenbrzés célja annak
megallapitasa, hogy a targyi eszkdzok
nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési
rendjének szabalyozdsa megtortént-e,
a szabalyozas megfelel-e a
jogszabalyokban  foglaltaknak. A
targyi  eszk6zO0k  leltdrozasi  és
selejtezési gyakorlata megfelel-e a
jogszabalyokban, belsd
szabalyozokban leirtaknak.

szabalyszer{iségi

végrehajtott

Allamhaztartason
nyujtott pénzeszkoz-atadas

kiviilre

Az ellenérzés
megallapitasa,

célja annak
hogy az
allamhaztartason  kivillre  nyujtott
pénzeszkdz-atadas megfelel-e a
jogszabalyi koévetelményeknek és a
belsé  szabalyzatok  eldirdsainak,
végrehajtasa biztositotta-e a
kozpénzfelhasznalas atlathatdsagat.

szabalyszerlségi

végrehajtott




Bllendrzésitareya Ellen6rzés célja Blenorecaipasal B e
statusza
Az ellenérzés célja annak
megallapitdsa, hogy a hasznalt
informatikai  rendszerekhez  vald
Informatikai rendszerekben a ho.zzé’férése,:kkel kapcsolatos - eldirt
hozzaférési jogosultsagok pyllvantaftasok m(le(gva?nak-e, 2| rendszerellenérzés végrehajtott
bedllitésa és nyilvantartasa | o80sultsagok adésa s
visszavonasa, ennek rendszere
megfeleléen szabalyozott-e, illetve
gyakorlati megvalositasa megfelel-e a
jogszabalyi eléirasoknak.
Az ellenérzés célja annak
Kozteriilet-hasznalati megél'lap%tésa, hogy 2 k.é ztf:ri'ilet-
engedélyek kiadasanak haszp? lat.1 enge,dely ek. k1a'dasa¥1a’k
szabdlyszerlisége, a pénziigyi r,epdj,,et’ 111etv§ penzug?l ' ?lsza@olasat utd végrehajtott
elszAmolds m’egfelelé')sége er1nt9 202’3. évi ellen.o’rzes soran ’tett
Sellenbrzés) megallapltgsok alapjan elkeszn_ett
(utde intézkedési tervben foglaltak teljes
koérlien végrehajtasra keriiltek-e.

A tablazat a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi ellen6rzési tervében szerepld és a 2025. évben
ellendrzési jelentéssel zarult vizsgélatait — ellenérzés targyat, céljat, tipusat, illetve statuszat —

foglalja magaba:
Ellenérzés targya Ellenérzés célja Ellendrzés tipusa Ellerenorzes
statusza
Az ellendrzés célja annak
megallapitasa, hogy a rendkiviili
munkavégzés elrendelési, elszamolasi,
nyilvantartasi rendjének szabalyozasa
Rendkiviili munkavégzés | megtortént-¢, a szabalyozas megfelel-
elrendelése, elszamolasa, |e a jogszabalyokban foglaltaknak. A szabéalyszerlségi végrehajtott
nyilvantartasa rendkiviili munkavégzés
elrendelésének, elszamolasanak,
nyilvantartasanak gyakorlata
megfelel-e a jogszabalyokban, belsd
szabalyozdkban leirtaknak.
Az ellendrzés célja annak feltrdsa és
megallapitasa, hogy az Ifjusigi, Sport,
Az Ifjusagi, Sport, | Mivel6dési és Oktatasi Osztaly altal
Miivelédési  és  Oktatasi | végrehajtott rendezvények szervezése
Osztaly altal  végrehajtott | miként  torténik, milyen rendszer . . .
. ) N ; L rendszerellenérzés végrehajtott
rendezvényszervezések keriilt kialakitasra a
folyamata, rendszere  és |rendezvényszervezések teriiletén,
dokumentaltsaga illetve a folyamat dokumentéltsaga
megfelel-e a jogszabalyokban, belsd
szabalyozokban meghatarozottaknak.
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Ellendrzés targya

Ellenérzés célja

Ellenérzés tipusa

Ellendrzés
statusza

A Lakastigyi Osztaly
tekintetében a 39/2011. (XII.
19.) Onkormanyzati
rendeletben (kiiléndsen az
allami tdmogatassal épiilt,
nyugdijashazban 1évé,
munkaviszonyhoz — k&t6do)
foglalt bérbeadas esetében a
bérbeaddi jogok gyakorlasa,
valamint annak G&sszhangja a
48/2012. (X1. 30.)
6nkormanyzati  rendeletben
meghatérozott hasznositasra
vonatkozo rendelkezésekkel

Az ellendrzés célja annak
megallapitdsa, hogy az  allami
tamogatassal épiilt, nyugdijashazban
1évo, munkaviszonyhoz — kot6do
bérbeadas esetében a bérbeaddi jogok
gyakorlasa, valamint a 48/2012. (XI.
30.)  Onkormdnyzati  rendeletben
meghatarozott hasznositasra
vonatkozé rendelkezések Gsszhangban
allnak-e.

szabalyszer(iségi

végrehajtott

Az Ujpesti Sajté Szolgaltatd
Nonprofit Kft.
tevékenységének, miikodési
rendjének szabalyozottsaga

Az ellendrzés célja annak
megéllapitasa, hogy az Ujpesti Sajto
Szolgaltatd Nonprofit Kft.
rendelkezik-e a jogszabalyok altal
eldirt szabalyzatokkal, illetve azok
naprakészek-e.

rendszerellen6rzés

végrehajtott

Budapest Févaros V. keriilet
Ujpest Onkorményzat  /
Polgarmesteri  Hivatal  /
nemzetiségi Snkormanyzatok
beszerzéseinek
szabalyozottsdga
lebonyolitasa

¢és

Az ellenérzés célja annak
megallapitasa, hogy Budapest Fovaros
IV. kerilet Ujpest Onkorményzat /
Polgarmesteri Hivatal / nemzetiségi
onkormanyzatok rendelkeznek-e a
beszerzések rendjét szabalyozd belsd
szabalyozokkal, azok megfelelnek-¢ a
jogszabalyi elbirasoknak, illetve a
beszerzések bonyolitasa
szabéalyszer(ien valosul-e meg.

szabalyszer{iségi

végrehajtott

A Bp. IV. Ujpesti Cigany
Nemzetiségi Onkorméanyzat
2024. ¢évi gazdalkodasanak
ellenbérzése, kilondsen a
Budapest Fovaros IV. kertilet
Ujpest Onkorméanyzattol
kapott finanszirozéasok
felhasznalasara

Az ellendrzeés célja annak
megéllapitasa, hogy az Bp. IV. Ujpesti
Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat
2024. évi gazdalkodasa megfelelt-e a
jogszabalyi  elbirasoknak,  kiilonds
tekintettel a Budapest Févaros IV.
kerilet  Ujpest  Onkorméanyzattél
kapott finanszirozasok
felhasznalasara.

pénziigyi

végrehajtott

Az eléz6 tablazatban szerepld ellendrzéseken kiviil a Belsd Ellendrzési Egységnek 3 —a 2025.
évi ellendrzési tervben szerepld, 2025. évben elkezdett, de 2025. évben ellenérzési jelentéssel
le nem zart — vizsgalata volt. Ezek a 2026. évre athuzddo ellendrzések a beszamolo
elkészitését kovetden keriiltek végrehajtasra és lezarasra.
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Athtizodé ellendrzések:

Ellenérzés
Orzés ta Ellendrzés célja Ellendrzés tipusa X
Ellenorzés targya orz j p STatoeay
A vagyonnyilvéntartas Az ellendrzés célja annak
(vagyonkataszter) folyamatos meoéllapitasa hoJ a
vezetésének, az adatok hiteles vagilonrlloyilvé;ltartés (vag}igo};lkataszter)
. i o athuzodéd 2026.
rogz1§esene}< ’ 2| vezetése folyamatos-e, az adatok| rendszerellen6rzés 2 UZ(? ©
nyilvantartasok . _y , évre
coveztetésének folyamata rogzitése, a nyilvantartasok
(\g/ﬁ noazdalkodasi egyeztetésének folyamata megfelel-¢ a
OSZ%é}.i())')g z jogszabalyi eléirasoknak.
Az ellendrzés célja annak
o ... | megallapitdsa, hogy az informatikai
Informatikai  hozzAférés, || - sferésck szabalyozotisiga, illetve | athizeds 2026,
kilépok hozzaférési S Cor e . rendszerellendrzés .
- soosultsdeainak visszavétele a kilépok hozzaférési jogosultsagainak évre
JOgo & visszavétele megfelel- e a jogszabalyi
eléirasoknak.
Az ellendrzés célja annak
megallapitdsa, hogy a 2023. évben
végrehajtott ,Informatikai Biztonsagi
oo . . . |Szabalyzatnak  vald  megfelelés”
Inforx}natlkm Blztonsag} tanacsaddé tevékenység soran tett . . athuzodo 2026.
Szabalyzatnak vald | . . . utoellendrzes .
megfelelés (utéellendrzés) javaslatok alapjan milyen évre
intézkedések keriiltek végrehajtasra,
az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatnak megfeleld-e a
miikddés.

A tablazatokba foglalt ellendrzések esetében a feltiintetett célokon tulmenden minden
ellendrzés célja volt az esetleges hibak, hianyossagok feltardsaval javaslatot tenni az esetleges
hidnyossdgok pdtlasara, megsziintetésére és a kockazati teriiletek kezelésére.

A 2026. évre athuzodé ellendrzések tekintetében a 2. melléklet — az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kdzzétett moédszertani utmutatd alapjan — mind az ellenérzések szamat, mind a
kapacitast két tizedes pontossdggal, nem kerekitett, nem egész szamban tartalmazza, mivel
ezek a mutatdk megosztasra keriiltek a 2025. és 2026. évek kozott a tényleges teljesitési
adatoknak megfelelden. Az ellendrzésekre forditott kapacitds a 2. mellékletben csupan a
ténylegesen 2025. évben vizsgalatokra forditott kapacitast mutatja, az 4thtizodé ellendrzések
tekintetében a 2026. évben felhasznalt kapacitdss a 2026. évi ellendrzésekrdl sz6l6
beszdmoloban keriil kimutatasra.

Elmaradt ellendrzések

A Polgarmesteri Hivatal 2025. évi ellendrzési tervében szerepld ellenérzések teljes korlien
végrehajtasra kertiltek, elmaradt, tordlt, végre nem hajtott ellendrzés nem volt.

Soron kiviili ellenérzések

Soron kiviili ellenérzésre 2025. januar 1. és 2025. december 31. kdzotti idészakban nem
kerilt sor. A soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitds a tandcsadd tevékenység
végrehajtisa soran keriilt felhasznalasra.

Terven feliili ellendrzések

Terven feliili ellen6rzésre 2025. januar 1. és 2025. december 31. kézotti iddszakban nem
kertilt sor.

K)\\\
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L/1/b. Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hianyossag gyanuja kapcesan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

2025. évben a Belsé Ellendrzési Egység altal végrehajtott vizsgalatok esetében sem biintetd,
sem szabalysértési, sem kartéritési, sem pedig fegyelmi eljaras meginditasira okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossig gyanuja nem merlt fel.

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegitd és akadilyozo tényezok bemutatdsa
(Bkr. 48. § ab) pont)

I./2./a. A belsé ellendrzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsaga

A Bels6 Ellentrzési Egység engedélyezett 1étszama 2 f6ben keriilt jévahagyasra. A 2025.
évben 1 o belsd ellenér 2025. februar 13-t61 2025. augusztus 31-ig tartds tavolléten
tartozkodott, tovabba 2025. marcius 31.-ei datummal a belsd ellendrzési vezetd
munkaviszonya megszlnt. 2025. aprilis 1-jével 4j belsé ellendr érkezett a Belsé Ellendrzési
Egységhez. Egy f6 bels6 ellendr kolléga tartds tavolléte miatt a Belsé Ellentérzési Egység
munkdjat 2025. junius 04.-t61 2025. szeptember 30.-dig megbizasi szerz6dés alapjan egy
kiils6 ellendr segitette.

A belsi ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata

2025. évben a foglalkoztatott belsé ellenorok megfeleltek a koltségvetési szervnél és
koéztulajdonban 4lld gazdasagi tdrsasdgnil belsé ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartdsardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaju tovabbképzésérdl szolod
22/2019 (XTI 23 ) PM rendeletben meghatdrozott éltalénos és szakmai kévetelményeknek

crer

vezetd tobb éves ellendrzési gyakorlattal rendelkezik.

A belsd ellenérok 2025. évben a kotelezd tovabbképzéseken részt vettek (PROBONO, ABPE,
illetve 1 6 bels6 ellenér mérlegképes). Idegen nyelvi és egy€b (pl. kommunikacids) képzésen
a belsd ellenérok nem vettek részt.

L./2./b. A Belsé Ellenorzési Egység és a belso ellenorok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositiasa

(Bkr. 18-19. §-ai alapjan)

A Dbelsé ellenbrzés kialakitdsarol, megfelel6 miikodtetésérol és fliggetlenségének
biztositasarol a Jegyzé gondoskodik. Az Aht. 70. § (1) bekezdésének megfeleléen a belsé
ellendrzést végz6 személyek vagy szervezeti egység kozvetleniil a koltségvetési szerv
vezet6jének alarendelten, szervezetileg az ellendrzott teriiletektd] elkiilonitetten helyezkedik
el, végzi tevékenységét, jelentéseit kdzvetlentl a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.
A Bels6 Ellendrzési Egység szervezeti fiiggetlenségének biztositasa érdekében a Belsd
Ellen6rzési Egység a Jegyz6 kozvetlen alarendeltségébe tartozik, a belsd ellenbrzési vezetd
kozvetleniil csak a Jegyz6 felé tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

Bkr. 19. §-a szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belso ellendrok
funkcionalis fiiggetlenségét. A belsd ellenérzési tevékenységet végzd nem rendelkezhet
semmilyen, az ellenérzott tevékenység feletti hataskorrel és nem lehet az ellendrzott
tevékenységért felelés. A Belsé Ellenérzési Egység bevondsa a szervezet szabdlyzatainak,
rendszereinek, eljarasainak kidolgozasiba és végrehajtasaba csak tanacsadds, véleményezes
jelleggel torténhet. A Bels6 Ellen6rzési Egység bizonyossagot add ellenérzési és a
nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési

JPE.:T] ONKBé\AANYIAT POLGARMESTER! HIVATAL BELSO ELLENORZESI EGYSEG* <1 1041 BUDAPEST ISTVAN UT 14. PongrcczP@UJpesi hu £y
Phgracs terné

P\



11

standardokkal Osszhangban 1évé tanacsadd tevékenységen kiviil més tevékenység
végrehajtdsdba nem vonhato be.

2025. évben mind a szervezeti, mind a funkcionalis fliggetlenség biztositott volt.

L./2./c. Osszeférhetetlenségi esetek
(Bkr. 20. §-a alapjan)

2025. évben Osszeférhetetlenség nem allt fenn a Belsé Ellentérzési Egység alloméanyaval
kapcsolatban.

I./2./d. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

2025. évben a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos
korlatozas nem mertilt fel.

Az ellendrzés targyahoz kapcsolodd dokumentécidkhoz, iratokhoz, informéacidkhoz valéd
hozzaférési jogosultsdg nem volt akadalyozott. A belsé ellenérok minden ellendrzott
szervhez, illetve a szervezeti egység helyiségébe beléphettek. Az ellendrzott teriileten
dolgozok segitették a belsd ellendrék munkéjat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdi, alkalmazottai irdsban vagy szoban a szikséges informacidkat megadtak.

I./2./e. A bels6 ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék
A Belso Ellendrzési Egység munkajat akadalyozo tényez6 2025. év vonatkozasaban nem volt.

Az ellenérzési tevékenység hatékonysaganak biztositasdra az informatikai hattér, internet-
hozzaférés, jogtar, szakkényvek rendelkezésre alltak.

1..2./f. Az ellendrzések nyilvantartisa
(Bkr. 22. és 50. §-aiban foglaltak alapjan)

A Bkr. 22. §-ban a belsé ellendrzési vezetd feladatkorében meghatarozott, a Bkr. 50. §-ban
eléirt belsé ellendrzési nyilvantartdsok folyamatos vezetése megtdrtént, az ellendrzési
dokumentumok és adatok szabalyszert, biztonsagos tarolasa biztositott volt.

1./2./g. Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Bkr. 17. § (4) bekezdése szerint a belsé ellendrzési vezetd koteles a Belsd Ellendrzési
Kézikdnyvet rendszeresen, de legaldbb kétévente feliilvizsgalni. A Bkr. szerinti kdtelezd
felulvizsgalati kotelezettségnek eleget téve, annak eredményeként a 31/32/2025. jegyzéi
utasitassal 2025. december 1-jével Belsé Ellenérzési Kézikonyv keriilt kiadasra. A Belsd
Ellen6rzési Kézikényv feliilvizsgalata a Bkr. véltozasa miatt 2025. évben indokolt volt. Az
ellendérzési tevékenység fejlesztésére kiildn javaslat nem Kkeriilt megfogalmazasra, az
ellenérzés rendszeresen megosztotta tapasztalatait a Hivatal vezetésével, azonban tovabbra is
kiemelt fontossagu a belso ellendrzési tevékenységet végzok szakmai tovabbképzése.

L.3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa
(Bkr. 48. § ac) pont)

A tanacsad6 tevekenység keretében ellathat6 feladatokat Bkr. 21. § (4) bekezdése hatarozza
meg. A Bels6 Ellenbrzési Egység tandcsado tevékenysége, szakértéi timogatasanak szerepe
¢s jelentdsége egyre nagyobb szerepet jatszik. 2025. évben tanicsadd tevékenység
veégrehajtasara 10 esetben, 6sszesen 158 ellendri munkanap felhasznélasaval keriilt sor.

A jogszabdlyi kdryezet folyamatos valtozasa és a szervezeti valtozasok a kockazati tényezok
novekedésevel jartak. A kockazatok csGkkentése, a mikddés zavartalansaga, a problémak
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gyors megoldasa érdekében sziikséges, hogy a vezetés a felmeriil kérdésekre pontos és gyors
valaszt kapjon. Ehhez a vezetés igénybe vette a belsd ellendrzés tandcsadd tevékenység
kapacitésat, amely tandcsado tevékenységekrdl a belsd ellendrzési vezetd nyilvantartast vezet.

2025. évben a Belsd Ellendrzési Egység 9 esetben hajtott végre tanacsadd tevékenységet,
amelyek témaja, célja, illetve eredménye az alabbi volt:

g B Tanacsadoé
Tanacsadé . 2 - Sow . 4
: ey Ll Tanacsadoé tevékenység célja tevékenység
tevekenység témaja g
eredménye

Anonymus u. 1-5. ingatlan tigye

A tanacsadas célja: a TOP-HOLE SOLUTION
Anonymus u. 1-5. ingatlanon fennallé bérleti
szerzddésével kapcesolatos ligyiratok vizsgalataval
feltarni az esetleges hianyossagokat, kilonos
tekintettel az ligyviteli folyamatokra, az ligyintézési
hataridékre, hatalyos jogszabalyoknak vald
megfelelésre, hataridok betartasara, ligyiratkezelésre,
az intézkedésekre, valamint a kiadmanyozési jogkor
gyakorlasara. Az ligyiratok vizsgalataval javaslatot
tenni az esetleges hianyossagok pétlasara és
kockazati teriiletek kezelésére.

Feljegyzés tanacsado
tevékenység
végrehajtasardl: KP/
23654-4/2025. (2025.
februar 21.).

A javaslatok alapjan
intézkedési terv készitése
valt indokoltta.

A tanacsadas célja: a 2023-2024. évekre
vonatkozoban a méltanyossagbdl kedvezményes vagy
téritésmentes kozteriilethasznalat engedélyezésével

Feljegyzés tanacsadd
tevékenység

Méltanyossagbol kapcsolatos ligyiratok vizsgéalataval feltarni az véorehaitasardl: KP/
kedvezményes vagy esetleges hianyossagokat, kiilonos tekintettel a erehd) .
ren . . . . . 23651-6/2025. (2025.
téritésmentes hatalyos jogszabalyoknak valé megfelelésre, az februar 28.)
kozteriilethasznalat ligyviteli folyamatokra, az igyintézési hataridékre, A iavaslatok aia. o
engedélyezése hataridOk betartasara, ligyiratkezelésre. Az ligyiratok J PJ

és folyamatok vizsgalataval javaslatot tenni az
esetleges hidnyossagok potlasara és kockazati
teriiletek kezelésére

intézkedési terv készitése
valt indokoltta.

A tanacsadd tevékenység célja: a
Vagyongazdalkodasi Osztaly iratkezeld rendszerben
nyilvantartott {igyiratainak vizsgalataval feltarmi az
esetleges hidnyossagokat, kiilénds tekintettel az
igyintézési hataridékre, hataridék betartasara, az

Feljegyzés tanacsadd
tevékenység

. o | érdemi ligyintézés folyamatara, annak végrehajtasarol: KP/
Vagyongafdal'kod:.m Osztdly | szabalyossagara, az tgyviteli  folyamatokra, | 23732-6/2025.(2025.
ugyiratal igyiratkezelésre,  irattdrozdsra, a  hatalyos marcius 11.).

jogszabalyoknak valé megfelelésre, valamint az
alairasok megiétére, kiadmanyozasi jogkorre. Az
igyiratok és folyamatok vizsgélataval javaslatot
tenni az esetleges hianyossdgok potlasara és
kockazati teriiletek kezelésére.

A javaslatok alapjan
intézkedési terv készitése
valt indokoltta.

CsG-SA Consult Kft. megbizasi

A tanacsado tevékenység célja: a CsG-SA Consult
Kft. megbizasi szerz6désében foglaltak betartasanak
vizsgalataval feltirni az esetleges hianyossagokat,
kiilonds tekintettel a lakossag részére nyujtott
ligyekben azok kezelésére, az intézkedésekre, a
hataridék betartisara, az adatok kezelésére soran a

Feljegyzés tanacsadd
tevékenység
végrehajtasarol: KP/
34120-4/2025. (2025.

T

szerzé(i;éisztzl;;af;)glaltak hatalyos jogszab:élyokn’ak v‘a,lé’ megf’elelésrfe,  jinius 04.). )
valamint a megbizott altal kiallitott szamla és A javaslatok alapjan
teljesités igazolds tartalmanak ellendrzése. A | jptézkedési terv készitése
folyamatok  vizsgalataval javaslatot tenni az valt indokoltta.
esetleges hianyossagok poétlasdra és  kockazati
teriiletek kezelésére.
EHH’&?B 8}-\1 _g@wzﬁ POLGARMESTERI HIVATAL BELS® ELLENGRZES| EGYSEG® 5 1041 BUDAPEST, ISTVAN UT 14. Pongrocip@uipest.hu
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: ; Tanacsado
Tanacsado : : - ) - -
3 PRS v Tanacsado tevékenység célja tevékenység
tevékenység témaja i
eredménye

A tandcsadd tevékenység célja: a Budapest IV.
keriilet, Erzsébet utca 14. 10. emeleti taroloval
kapcsolatos {igyiratok vizsgalatdval feltarni az
esetleges hianyossagokat, kiilonods tekintettel az

Feljegyzés tanacsadd

szoftver beszerzése, a
szerz6déskotések és a
kapcsoldédo adminisztrativ
feladatok

vizsgalata altal feltarmi az esetleges hidnyossagokat,
szabalytalansagokat, javaslatot tenni az esetleges
hianyossdgok pétlasara és kockézati teriiletek
kezelésére.

.= . s tevékenység
kr . i
A Budapest V. keriilet, Eﬁt}g{lfg fo_lg/a;r;:lt;;l;rz,kszkugy:/r;;zzes1ml;ataf:ll:10ésr:, végrehajtasarol:
Erzsébet utca 14. 10. emeleti |, 2208  Jogszabaly L g | KP/36650-5/2025. (2025.
., hatariddk betartasara, lgyiratkezelésre, az P
taroléval kapcsolatos . . . ; , AR julius 23.)
. intézkedésekre, valamint a kiadményozasi jogkor . .
lgyiratok . . . Y: . A javaslatok alapjan
gyakorlasara. Az lgyiratok vizsgalatival javaslatot| . - i
. . . A ... | intézkedési terv készitése
tenni az esetleges hidnyossagok potlasara és valt indokolttd
kockazati teriiletek kezelésére. )
A tanacsadé tevékenység célja: az Ujpesti Kulturalis
K&zpont Nonprofit Kft.-nél a 2024. évi terembérelti
dijakhoz kapcsolédd megrendelésekben,
elszdmolasokban,  dokumenticidkban  foglaltak | Feljegyzés tanacsadd
Az Ujpesti Kulturalis betartasanak  vizsgalatdaval feltdrni, hogy a tevékenység
Ko6zpont Nonprofit Kft.-nél a | megrendelések, az elszamolas modszere végrehajtasarol:
2024. évi terembérelti megfelelden  szabalyozott-e, a megrendelések | KP/35686-6/2025. (2025.
dijakhoz kapcsolddo nyilvantartdsa, az elszamolds megfelel-e az augusztus 15.)
megrendelések, elszamolas, | eldirdsoknak, illetve a dokumenticio biztositja-e az A javaslatok alapjan
dokumentaci6 atlathatdsagot. A folyamatok vizsgalataval javaslatot | intézkedési terv készitése
tenni az esetleges hidnyossagok potlasira és valt indokoltta.
kockazati teriiletek kezelésére.
A tanacsado tevékenység célja: az
Energiamenedzsment  szoftver  beszerzése, a Feljegyzés tanacsadd
. kapcsolodd  dokumentumok, teljes korliségének, tevékenység
Energiamenedzsment .. . (s o o . Ay
tartalmi €s formai megfelelésének, nyilvantartasanak végrehajtasarol:

KP/38311-5/2025. (2025.
augusztus 21.)
A javaslatok alapjan
intézkedési terv készitése
valt indokoltta.

2025. augusztus 7-én
érkeztetett névtelen
bejelentés

A tanacsadé tevékenység célja: a rendelkezésre allo
dokumentumok és informacidk vizsgalataval feltarni
az esetleges hidnyossagokat, szabalytalansagokat,
illetve javitasdra vonatkozdan javaslatot tenni a
jogszabalyoknak valo megfelelés érdekében.

Feljegyzés tanacsadd
tevékenység
végrehajtasardl: KP/
43074-3/2025. (2025.
szeptember 01.)
Intézkedést igényld javaslat
nem keriilt
megfogalmazasra.

Pongracz Péterne
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Tanacsado B A t'l"sl’nl:csad'o

. 2 anacsadé tevékenység célja o
tevékenység témaja yseg celj evekenység
eredménye

A tanacsad6 tevékenység célja: a Budapest IV.
kerillet Szent Istvan téren megrendezett ,,Ujpesti

Borvikend” rendezvény szabalyszerii Felicavzés tanicsads
lebonyolitasanak vizsgalata, kiilonds tekintettel a J tgy’k , ©
»Jjpest Borvikend” kozteriilet hasznalati engedély kiadasara, a bérleti evexenyseg
1 1t s 1z f AT . N végrehajtasarol:
rendezvény el6készitésének, |szerzOdések meglétére, a bérleti dijak szabalyszerii
. . 1era o . Y 1 KP/45152-8/2025. (2025.
megtartasanak és megallapitasira és a hasznalati szerz6désben
. . U . i . szeptember 23.)
elszdmolasanak teljeskorli | foglaltak maradéktalan betartasdra. Az Ugyiratok . .
. S . . A javaslatok alapjan
vizsgalata vizsgélataval  javaslatot tenni az  esetleges| . L . .
. . s . o . intézkedési terv készitése
hidnyossagok potlasara és kockazati teriletek

. valt indokoltta.
kezelésére.

A tandcsado tevekenyseg célja: a 1042 Budapest,
Arpad ut 123. — Arpad uzlethaz (hrsz: 71422/175)
,»»A 1042 Budapest, Arpéd ut | kapcsolatos igyirat vizsgalata altal feltarni az

123. — Arpad iizlethaz esetleges  hidnyossagokat,  szabalytalansagokat, s .
(hrsz:71422/175) kapcsolatos | javaslatot tenni az esetleges hianyossagok potlasara 4thiz6dé 2026. évre
ligyirat" vizsgalata és kockazati teriiletek kezelésére.

Tanacsado tevékenység végzésére a tervezett 70 nappal szemben a Belsé Ellenérzési Egység
2025. évben 158 ellendri napot hasznalt fel. A tandcsadd tevékenység veégrehajtdsahoz
szlikséges tobblet-kapacitast elsdsorban a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas
felhasznalasa biztositotta. A tandcsado tevékenység végrehajtasa dokumentélasra kertilt.

A Bels6 Ellendrzési Egység belsd informdcidellatottsagét biztositotta, hogy az osztalyvezetoi
értekezleteken és a kockazatkezelési munkacsoport megbeszélésein tandcsaddéi mindségben
részt vettek.

I1. A belso kontrollrendszer miitkodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok
alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

IL./1. A belsd kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdaginak, hatékonysdgdinak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

(Bkr. 48. § ba) pont)

Az el6z6 évekhez hasonldan 2025. évben a Belsé Ellendrzési Egység alapvetd céljaul tizte ki,
hogy az Onkormdanyzat és a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak szabalyszerliségét és
eredményességét novelje.

A Belsé Ellenorzési Egység a Polgarmesteri Hivatal céljai elérése érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékelte, illetve fejlesztette a
Polgarmesteri Hivatal kockéazatkezelési, iranyitasi és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

Pongracz Peterng
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Az ellenbrzések fOobb megallapitasait és megfogalmazott javaslatait a kdvetkezd tablazat
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Vizsgalat cime,
SOrszama

Az ellendrzés fobb megallapitasai

Az ellenérzés fobb
megallapitasaihoz
kapcsoldd javaslatok

Kézszolgaltatasi Szerzodés
alapjan torténo onkormanyzati
megrendelések, elszamolas,
dokumentacié (Ujpesti
Kulturalis Kézpont
Nonprofit Kft.)
4/2024. szamu ellendrzés
KP/44439/2024.,
KP/2004/2025.

A Belsd Ellendrzési Egység intézkedést igényld
javaslatot nem tett, azonban felhivta a figyelmet,
hogy a Ko6zszolgéltatasi Szerzédésben
szabalyozott egyedi megrendelések tekintetében —
az onkormanyzati szandékkal Gsszhangban — a
2025. december 31-én lejard hataly miatti Gj
szerz6dés megkotése soran az elszamolhatdsag
pontosabb meghatarozasanak megfontolasa.

Allamhéztartason kiviilre
nyujtott pénzeszkoz-atadas
6/2024. szamu ellenbrzés
KP/36872/2024.,
KP/1992/2025.

A Bels6 Ellendrzési Egység intézkedést igényld
javaslatot nem tett, azonban felhivta az érintett
szervezeti egységek vezetdinek figyelmét arra,
hogy az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat bekérési
gyakorlatdt  szikséges  feliilvizsgalni, a,
jogszabalyi megfelelés érdekében sziikséges
intézkedéseket meg kell tenni.

Informatikai rendszerekben a
hozzatérési jogosultsagok
beallitasa és nyilvantartisa
7/2024. szamu ellendrzés

KP/37419/2024 .,
KP/2002/2025.

Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
fellilvizsgalata szitkséges tobb tekintetben (pid.:

jogosultsagi eljarasrend, jogosultsagok
nyilvantartasa, hozzaférési jogosultsagok
ellenbrzése).

Az Informatikai Biztonségi
Szabalyzat  feliillvizsgalata  és
sziikséges modositasa érdekében
sziikséges 1épések megtétele, ezek
kezdeményezése.

Az idokézben feleslegessé valt hozzatérési

Azon dolgozok jogosultsagainak

jogosultségokat vissza kell vonni, azonban az | visszavétele azonnali hatallyal,
IBSZ2 hatalyba lépése Ota ilyen ellendrzés nem | akiknek a munkaviszonya
tortént, ezt az Informatikai Osztaly nem tudta | megsziint, errdl  nyilvantartas
dokumentalni, vezetése.

A hivatali mappdkhoz  vald
A belsd hélozati mappak tekintetében a | felhasznalasi jogosultsagok
jogosultsdgok nyilvantartdsa és felillvizsgalata | naprakész nyilvantartasa,

nem felelt meg az IBSZ2-ben eldirtaknak.

ellen6rzése, naplézas folyamatos
biztositasa.

Targyi eszkozok leltarozasanak
és selejtezésének gyakorlata
5/2024. sz4mu ellendrzés
KP/36874/2024.,
KP/1991/2025.

A Leltarozasi Szabalyzatban (4. oldal) a
Gazdasagi Féosztalyvezetd felelés a Leltarozasi
Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért,
megvaltoztatasaért, aktualizalasaért. Ugyanakkor
a Leltarozasi Szabalyzat (9. oldal) a leltarozas
vezet6jének feladatai kozott is szerepel, hogy a
leltirozashoz kapcsoldoddan felelds a Szabalyzat
elkészitéséért, aktualizalasaért, modositasaért.

A Leltarozasi
felilvizsgalata, az elkészitésért,
illetve  aktualizalasaért  felelds
személyek, tovabbd mellékletek
vonatkozasaban.

Szabalyzat

A leltdrozas folyamataban készitett
megbizdlevelek, jegyzokényvek a leltarozas
megkezdésérol, befejezésérol, a zard

Jjegyzbkényv elkészitése nem minden esetben a
Leltarozasi Szabalyzat mellékletében szerepld
nyomtatvényon tortént.

A leltérozds végrehajtisa soran a leltarozas
elrendelése nem a Leltdarozasi Szabalyzat alapjan
keriilt meghatarozasra, a leltarozasi utasitasban a
Jegyzd nem lehet a leltarozds vezetdie.

A feliilvizsgalt Leltarozasi
Szabalyzatnak megfeleld
leltarozasi utasitds elkészitése a
jovbben  végrehajtasra  keriild
leltarozas esetében.

Az eltérések  rendezését az  analitikus
nyilvéntartdsban 2023. februar 16-2023. februar

A leltarozasi hataridoket Ugy kell
megallapitani, hogy megfeleljen

24-ig terjedé iddészakban kellett megtenni, mig a | az 4llamhéztartds  szamvitelérol
fokonyvi feladas rogzitése a Forrds.NET Targyi | sz616 4/2013. (L 11.) Komm.
eszkdz moduljaban 2023. februdr 27-28-ig kellett | rendelet (Ahsz) 30/A. §-ban
elvégezni. eléirtaknak.

A leltarozas folyamataban szamos esetben iktatas
hianya volt tapasztalhatd.

A leltdrozds folyamatiban az
tigyviteli fegyelem betartasa.

e
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Koézteriilet-hasznalati
engedélyek kiadasanak
szabalyszerlisége, a pénziigyi
elszamolas megfelel6sége
(utdellendrzes)
10/2024. szamu ellen6rzés
KP/43162/2024.,
KP/2003/2025.

A korabbi javaslatok alapjan Osszedllitott és
jovahagyott  intézkedési  tervben  szerepld
feladatok végrehajtasdnak vizsgalata alapjan
megallapithaté, hogy a javaslatok alapvetden
hasznosultak, az ellendrzés intézkedést igényld
javaslatot nem tett

Rendkiviili munkavégzés
elrendelése, elszamolasa,
nyilvantartésa.
1/2025. szamu ellenérzés
KP/24625/2025.

Az ellendrzés intézkedést igényld javaslatot nem
tett, azonban felhivta a figyelmet az éves
elrendelhetd rendkiviili munkavégzés maximaélis
hatéranak betartasanak sziikségességére.

Az [fjisagi, Sport, Miivelddési és
Oktatasi Osztaly altal végrehajtott
rendezvényszervezések
folyamata, rendszere és
dokumentaltsaga
2/2025. szamu ellen6rzés
KP/35643/2025.

Tobb esetben eldéfordult, hogy a szerzddések,

illetve  megrendelék  alairdsa  sorén a
kotelezettségvallalas datuma nem teljes korlien
keriilt kitoltésre, igy nem igazolt, hogy a

kotelezettségvallalasra a pénziigyi ellenjegyzést
kovetden kerilt sor.

A Kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés,  érvényesités  és
utalvanyozas rendjének szabalyzata
26. szamu fuggelékén
(Megrendel6) a  megrendelés,
kotelezettségvallalas datuma napra
pontosan minden esetben kitSltésre
kerliljon.

Nehany esetben a kotelezettségvallalas megel6zte
a pénziigyi ellenjegyzést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdés eldirasa
szerint frasbeli
kotelezettségvallalasra minden
esetben pénziigyi ellenjegyzést
kdvetben keriiljon sor.

Két esetben elofordult, hogy a szerzddésben
feltételként eldirt biztositasi igazolds az aktaban
nem kerilt elhelyezésre, egy esetben pedig a
feladat  végrehajtdsa nem az  ajanlattételi
felhivasban megfogalmazottak szerint tdrtént meg.

A szerzbdésben elbirt  vallalt
feltételeket és az eldirt biztositsi
dokumentumokat minden esetben
ellendrizni szitkséges €s
igazolasukat az ligyiratban el kell
helyezni.

A Lakastigyi Osztély tekintetében
a39/2011. (XII. 19.)
6nkormanyzati rendeletben
(kiiléndsen az allami tamogatéassal
épiilt, nyugdijashazban 1évo,
munkaviszonyhoz k6t6d6) foglalt
bérbeadas esetében a bérbeaddi
jogok gyakorlasa, valamint annak
Osszhangja a 48/2012. (XI. 30.)
Onkorméanyzati rendeletben
meghatarozott hasznositasra
vonatkozo rendelkezésekkel
3/2025. szamu ellendrzés
KP/43989/2025.

Az ellenérzés soran megéllapitésra keriilt, hogy a
Lakasrendelet feliilvizsgélata sziikséges mert a 14.
alcim rendelkezései, illetve a 123. §-a ellentmond
egymasnak.

A Lakasrendelet
nyugdijashazakban 1év$ lakéasokra
vonatkozd szabalyok
feliilvizsgalata.

A nyugdijashazi lakasoknal tGbb esetben a
lakasbérleti szerzOdés nem kertlt
meghosszabbitasra a 110/A. §-ban és a 123. § (2)-
(5) bekezdéseiben foglalt rendelkezésekkel
ellentétben.

A nyugdijashézakban 1év6
lakésokban jelenleg jogeim nélkiili
lakok esetében a bérleti szerz6dés
megkdtése.

Az Ujpesti Sajté Szolgaltatd
Nonprofit Kft. tevékenységének,
mikddési rendjének
szabalyozottsaga
4/2025. szdmu ellen6rzés
KP/46885/2025.

A szamvitelrsl sz6l6 2000. évi C. toérvény (a
tovabbiakban: Szamviteli tv.) 14. § altal eldirt
szabalyzatokkal a tarsasdg rendelkezett, azonban
az ellen6rzés sordn megallapitottuk, hogy a
Szamviteli Politika nem tartalmazta, hogy mit
tekint kivételes nagysagi vagy el6fordulasu
bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A Szamviteli politika teljes koriien
tartalmazza a Szamviteli tv. 14. §
(4) bekezdés eldirasait.

Az ellendrzés soran megallapitottuk, hogy a
Téarsasdg az el6irt a szervezeten beliili
Osszeférhetetlenség megelozését €s ellendrzését
szolgéld szabalyokat nem rogzitette
szabalyzataiban, tovdbbad  Adatvédelmi  és
adatbiztonsagi szabalyzattal nem rendelkezett.

A Gbtkr. 4. § (1) bekezdés g)
pontjaban eloirt dsszeférhetetlenség
megelozését és ellenérzését
szolgalo szabalyokat a
szabalyzataikban rogzitsék, illetve
az Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot a GDPR rendelet
eldirasainak megfelelden készitsék
el.

Két esetben nem, vagy nem a megfeleld
dokumentum volt megtalalhaté a honlapon,
melyek cseréjét és feltoltesét a Tarsasag az
ellendrzés ideje alatt potolta.

Pongracz Péterne
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Megallapitottuk, hogy a Beszerzési szabalyzat az
adatszolgaltatds ,,megadott” szempontjai szerinti

A Beszerzési szabalyzat
kiegészitése, pontositésa a 157.480

Budapest Fovaros IV. keriilet
U_]pest Onkormanyzat /
Polgarmesteri Hivatal /

nemzetiségi onkormanyzatok

beszerzéseinek szabalyozottsaga
¢s lebonyolitasa
5/2025. szamu ellendrzés
KP/38270/2025

Budapest Févaros IV keriilet mellékletet nem  tartalmaz,  ezaltal az | Ft-ot el nem ¢érd beszerzések
Hcapest Lovaros V. kerlle adatszolgaltatds megkiildése és annak Osszesitése | adatszolgaltatasanak
Ujpest Onkorméanyzat / . ..
, R nem lehetséges. szempontjaival.
Polgarmesteri Hivatal / Py ;
emzetiséei Snkormanyzatok A Beszerzési szabalyzat
nemz Sl O hanyzato Megéllapitottuk, hogy a szabalyzat csak az | kiegészitése a 157.480 Ft-ot el nem
beszerzéseinek szabalyozottsiga P s B o . :
X " adatszolgaltatasi kotelezettséget irta el6, azonban a | éro beszerzések szervezeti
és lebonyolitasa > . . . . , X i
L o Beszerzési €s Projektkontrolling iroda tovabbi | egységek altal megkiildott
5/2025. szamu ellen6rzés . . N rs P IR
feladatait nem részletezte (pld.: Osszesités, | adatszolgaltatas megkildését
KP/38270/2025. . . \ . . " :
egyeztetés a szervezeti egységekkel ¢&s a|kovetden a  Beszerzési €s
Nemzetiségi Onkormanyzatokkal). Projektkontroling iroda
feladataival.
A Beszerzési szabalyzat

Az ellendrzés soran megéllapitottuk, hogy a
Beszerzési szabalyzat felllvizsgalata sziikséges

tobb  tekintetben  (pld.  tevékenységi  kor
ellendrzésével, in-house beszerzésekhez
kapcsol6do szabalyozas, a beszerzési értékhatarok
Osszhangjanak megteremtése a
Kotelezettségvallalas, pénziigyi  ellenjegyzés,
érvényesités és utalvanyozas rendjének

szabalyzataval, elektronikusan érkezett ajanlatok
Jjelszdval torténéd védelme).

kiegeszitésére, pontositasara tettiink
javaslatot (pld. tevékenységi kor

ellendrzésével, in-house
beszerzésekhez kapcsolodd
szabalyozas, a beszerzési
értékhatarok 8sszhangjanak
megteremtése a
Kételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités és
utalvanyozas rendjének

szabalyzatdval, elektronikusan
érkezett ajanlatok jelszéval torténd
védelme).

A megrendelén a kételezettségvallalas datuma
nem kerdilt kitdltésre, ezaltal nem megallapithatd,

Az Aht. 37 § (1) bekezdés és a
Kételezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés,  érvényesités  és

hogy a kotelezettségvallalas a  pénziigyi ut?!v'ém,yozés rer'l.djének s?abfilyz?t

cllenjegyzés elétt, vagy utan tortént. eldirdsanak a kotelezettségvallalas
datuma minden esetben kitoltésre
keriiljon.

A belsd ellen6rzés a vizsgilat soran | A dokumentumok iktatisa az

megallapitotta, hogy a beérkezé dokumentumok
érkeztetése, a dokumentumok el6addi  ivben
torténd kezelése az Iratkezelés szabalyzat eldirasai
ellenére késdbb, vagy nem tortént meg,

Iratkezelési és ligyviteli szabalyzat
eldirdsainak megfelelden
hataridében torténjen meg

Egy Nemzetiségi 6nkonnényzat beszerzése
esetében az Ahsz. 15. mellékletében foglalt
tartalmi meghatarozassal ellentétben kozjegyzéi
dijat a K355. Egyéb dologi kiadasok rovaton
vették  nyilvantartdisba a K336,  Szakmai
tevékenységet segitd szolgaltatdsok rovat helyett.

A rovatok alkalmazésa az Ahsz. 15.
mellékletének rendelkezései szerint
torténjen.

Egy Nemzetiségi Onkormanyzat  kisértéki
beszerzése soran a jogkorSk gyakorlasa nem az
Avr. 60. § (2) bekezdés eldirdsa szerint tortént.

A jogkérok
Avr. 60. § 2)
megfelelden torténjen.

gyakorlasa  az
bekezdésnek

ABp. IV, Ujpesti Cigany

évi gazdalkodasanak ellendrzése
kiilondsen a Budapest Févaros
IV. kertilet Ujpest
Onkorményzattol kapott
finanszirozasok felhasznélasara
6/2025. szdmu ellendrzés
KP/32446/2025.

]

Pongracz Péte;
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Megallapitottuk, hogy hirom esetben az Ahsz. 15.
mellékletében foglalt tartalmi meghatarozassal
ellentétben a szallitdsi dijakat nem az eldirt
rovaton vették nyilvantartasba.

A rovatok alkalmazésa az Ahsz. 15.
mellékletének rendelkezései szerint
térténjen.

Nemzetiségi Onkorményzat 2024,

A beszamoloban a kdtelezettségvallalassal terhelt
maradvany értékét az alaptevékenység szabad

maradvanya soron mutattdk ki és nem a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvany
értékénél.

A kotelezettségvallalassal terhelt
maradvany értéke az
alaptevékenység a
kotelezettségvallalassal terhelt
maradvany  értékéné]  keriiljon

kimutatasra.

Az UCNO 2024. évben a Budapest Fovaros IV.
keriilet Ujpest Onkormanyzattol kapott
finanszirozasok felhasznalasanak vizsgalata soran
megéllapitottuk, hogy a Tanoda miikddtetéséhez
felhaszndlt tdmogatds elszamolasakor a szakmai
beszamolé nem tartalmazza a tamogatéi okiratban
elbirt tevékenység részletes idépontjait, a jelenlét

A tamogatasok felhasznalasarol
sz0l6 beszdmold a pénzeszkdz-
atadasi megallapodasban
rogzitettek szerint az abban eldirt
mellékletnek megfelelden, minden
feltételre kiterjed6en t6rténjen meg,

a felhasznalasrél részletes

l(

74
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igazolasokat, tovabbd egy esetben a beszamol6 | idépontokként, jelenléti  ivekkel
beadasat kdvetden a tdmogat6i okiratban eldirt a | aldtamasztva, a Tamogatd részérdl
Tamogatott részére az elfogadasrdl vagy a | akar helyszini ellentrzéssel.
hidnypétlasrol értesités nem keriilt megkiildésre.

A Pénz- és értékkezelési szabélyzat 4.3.2. pontja
szerint nemzetiségi Onkorményzatok kiadésaira
felvett elélegekkel legkésébb a felvétel napjatdl
szamitott 30 napon beliil kell elszdmolni. Az
elszamolésra 3 esetben hataridén tul kerdilt sor.

A felvett elblegek visszafizetése
mindig a Pénz és értékkezelés
szabalyzat eldirasa szerint torténjen
meg.

Az ellendrzések folyamatéban a belsd ellendr tdjékoztatast adott az ellendrzotteknek a
vizsgalat elére haladdsardl, a tapasztalatokrdl, megallapitasokrol. Az ellendrzési jelentésekben
a bels6 ellenérzés javaslatai részletesen szerepeltek. A belsé ellendr altal tett javaslatok az

ellenorzott szervek esetében lényegre tordek voltak, az azonositott problémékra megfeleld
valaszt képesek nyujtani.

11.72. A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

A Bels6é Ellentérzési Egység rendszerszemliéletih megkdzelitéssel és modszeresen ertékeli,
illetve fejleszti az ellenérzott szervezetek iranyitasi és belsé kontrollrendszerének
hatékonysagat.

A Dbelsé kontrollrendszer 6t eleme a belsé ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan az
alabbiak szerint kertl értékelésre:

I1./2./1. Kontrollkérnyezet
1. Célok és szervezeti felépités

A Bels6é Ellentérzési Egység altal vizsgalt szervezetek (szervezeti egységek, nemzetiségi
onkormanyzatok, gazdasagi tarsasagok) egymastdl eltér6 agazati tevékenységet folytatnak.

2. Bels6 szabdlyzatok

A kontrollkdrnyezetet a szervezeti struktOra, a belsé szabalyozottsag és a huménerdforras
kezelés hatarozza meg. A szervezeti struktura, a felel6sségi, hatdskori viszonyok és a
feladatok meghatarozasa, valamint a bels6é szabalyzatok a jogszabalyoknak megfeleltek.

Az ellendrzés altal végzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
megfelelének itélhetd a kontrollkornyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépités,
belsd szabélyzatok, feladat- és hataskordk, folyamatok meghatdrozasa és dokumentalasa,
human eréforrds, etikai értékek és integritds, a miikodés és feltételeinek intézményi szabalyos
és szabalyozott biztositdsa. A gazdalkodast és a miikddést érint6 szabalyozok feliilvizsgalata
és aktualizdldsa folyamatos. A jogszabéalykovetés a gyakori szabalyozovaltozasok miatt
fokozott terhet jelent a belsd szabalyozdsban és annak gyakorlati alkalmazisaban, amit
esetenként befolyasol a gyakorlat és a szabalyozas aszinkronja. A kontrollkdmyezet
milkodtetésének részeként a Polgarmesteri Hivatalnal mara kiépiilt egy vilagos, é4tlathato
szervezeti struktura, a feleldsségi és hatdskori viszonyok pontos behatarolasaval. A feladatok
és felelosségi kordk az SZMSZ-ben és az ahhoz tartozo szervezeti ébrdban, munkakori
leirasokban jél elkiilénithetden jelennek meg.

A miikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges szabalyzatok rendelkezésre allnak. (pl. gazdasagi
szervezet Ugyrendje, kotelezettségvallalasi szabalyzat, szamviteli politika, eszkdzok és
forrdsok értékelési szabalyzata, selejtezési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, kdzszolgalati
szabalyzat, munkavédelmi szabalyzat, tizvédelmi szabalyzat)
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A kockazatok megel6zése, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsé szabalyozd
eszkozOkbe kontrollok beépitésére van szilkség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellenérzétt teriiletekhez
kapcsoloddan elsésorban a megeléz6 kontrollok beépitésére van sziikség. A
kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén,
kiilonb6z6  intenzitdssal, kilonbozé gyakorisdggal, és mélységben. Ilyen pl. a
kotelezettségvallalas iddpontjanak pontos jelzése, a beszerzési szabélyzat Osszhangjanak
megteremtése a kapcsolddd szabalyzatokkal).

3. Feladat- és felel6sségi korok

A Bkr. 6. § (1) bekezdés szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan
kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és
a feladatok. Az eldiras célja:

- avisszaélések megakadalyozasa,
- afeladatkorok atfedésének kikiiszobolése,
- afelelésség érvényesités megalapozasa.

4. A folyamatok meghatirozasa és dokumentalisa

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik ellendrzési nyomvonalakkal. Az ellenérzési
nyomvonalak kiterjednek a gazdalkodésra, valamint a szakmai feladatokra is.

5. Human-eréforras

Human-erbforras alatt mindazon tevékenységeket és vezetési modszereket értjiik, amelyek
egy adott szervezeten beliil a munkaer kivélasztasatol, a munkaerd fejlesztésen keresztiil a
teljesitmény méréséig terjed. A human-eréforras az emberi eréforras miikddésével és annak
eszszerl, hatékony felhasznalasival elosegiti az egyéni- és szervezeti célok megvaldsuldsat.

6. Etikai értékek €s integritas

A Polgérmesteri Hivatal rendelkezik a 31/4/2015. polgarmesteri és jegyz6i utasitdssal
jovahagyott Hivatasetikai kodex-szel, amely meghatarozza a koztisztviselSk, illetve a vezetok
etikai magatartasanak kovetelményeit.

A kozérdeknek megfelelé miikodés jegyében a Polgarmesteri Hivatalnak kotelessége a
tarsadalom szamaéra is példat mutatva atlathaté és elszamoltathaté mikodést kialakitania,
szervezete €s személyi élloménya integritdsat fejleszteni, el8segitve a korrupci6
visszaszoritasat, illetve megel$zését.

IL./2./2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr.-ben foglaltak szerint integralt kockazatkezelési rendszert sziikséges mitkodtetni, amely
a szervezet minden tevékenységére kiterjed. 2025. évben a 31/10/2025. jegyz6i utasitassal
felilvizsgalatra és jovahagyasra keriilt az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat, amely
Osszeallitisa sordn attekintésre keriiltek a kockidzatok a Polgarmesteri Hivatal
Kockazatkezelési Munkacsoportja 4ltal.

A kockézatkezelési rendszer f6 célja, hogy kezelje a Polgarmesteri Hivatal egyes kockazati
tireshatarai felett elhelyezkedd kockazatokat. Az egyes kockazatokra adott valaszlépések
kidolgozasaért és végrehajtaséért felelés személyeknek rendelkezniiik kell a feladat
ellatasahoz sziikséges eszkdzokkel és a megfeleld szaktudassal.
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A Bels6 Ellenérzési Egység altal végzett kockadzatelemzés és a Polgirmesteri Hivatal
kockézatelemzési folyamata elkiiloniil egymastdl. Belsé ellendrzési vezetd részt vesz az
Integralt Kockazatkezelési Munkacsoport értekezletein.

1. A kockazatok meghatirozasa és felmérése

A Polgarmesteri Hivatal az Integralt Kockazatkezelési Szabélyzat alapjan miikodteti a
kockazatkezelési rendszerét. A  rendszerben azonositdsra keriltek a szervezet
tevékenységében rejld  kockazati tényezOk, felmérésre keriiltek a  kockazatok

bekdvetkezésének valdszinliségei és hatasai, tovabba kidolgozasra keriiltek a kockazati
valaszlépések.

2. A kockazatok elemzése és értékelése

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja a
szervezet folyamataiban és f6bb szervezeti egységeinél 1étezd kockazatokat. A
kockazatelemzés az els6 1épés ahhoz, hogy az éves ellendrzési tevékenységet a vezetOkkel
egyetértésben meghatarozott belsé ellendrzési fokusszal dsszehangoljak. A kockazatelemzés
szolgaltatja a legfontosabb informaciot a belsé ellenérzési tevékenységek (konkrét
ellendrzések) elokészitéséhez is.

Az ellen6rzési terv Osszeallitidsa sordn — az eredményes és hatékony ellendrzés lefolytatdsa
érdekében — a belsd ellendrzési vezetének biztositania kell az ellenérzési kockéazatelemzés
elvégzését, amelynek célja:

- akockazati szintek, a magas kockazatu teriiletek meghatdrozasa a hatékony ellendérzési
megkozelités kivalasztasahoz,

- az ellendrzési eljarasok megtervezése az ellenérzési kockazat elfogadhato szintjének
biztositasdhoz, valamint a Bels6 Ellen6rzési Egység szakmai dontéseinek eldsegitése.

A kockézatelemzést és kockazatértékelést — a belsd ellendrzés tekintetében — a belsd
ellendrzési vezetd irdnyitja.

3. A kockazatok integralt kezelése

A kockézatkezelési rendszer f6 célja, hogy kezelje a Polgarmesteri Hivatal egyes kockazati
tiréshatéarai felett elhelyezkedd kockazatokat. Az egyes kockazatokra adott vélaszlépések
kidolgozasdért és végrehajtasaért felelés személyeknek rendelkezniiik kell a feladat
ellatasahoz szikséges eszkozokkel és a megfeleld szaktudassal.

4. A kockizatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

2025. évben Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat felilvizsgéalatara (31/10/2025. Jegyz0i
utasitds az Integralt kockazatkezelési szabélyzatrol) keriilt sor, amely soran ismételten
attekintésre keriiltek a kockazatok, illetve a kockéazatkezelés folyamata. Ezen feliil pedig a
2025. évi belsd ellendrzési terv Osszeallitdsa soran ismételten felmérésre Kkeriiltek a
kockazatok.

5. Sulyos szervezeti integritast sérté események
2025. évben stlyos szervezeti integritast sértd esemény nem tortént.
I1.72./3. Kontrolltevékenység
1. Kontroll stratégiak és modszerek
A Polgarmesteri Hivatal tevékenységében az alabbi feladatok elkiilonitése biztositott:

- a pénzigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysagi €s
eredményességi szempontu megalapozottsaga,
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- pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,
- agazdasagi események elszamoldsa kontrollja.

A szervezet minden tevékenysége esetében a megfeleld (megel6z6, korrekcids, irinymutatd,
feltaro) kontrollok részletes szabalyai a belsd szabélyzatokban megtalalhatéak. Az egyes
folyamatok/teriiletek sajatossagait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatalban kialakitottak a
vezetdi, a szervezeti, a jogosultsagi, a miiveleti, a szdmviteli, a szdmszaki és a fizikai
kontrollokat.

2. Feladatkorok szétvalasztasa

A belsé szabalyzatokban a feleldsségi koroket meghataroztak, a feladatok szétvalasztasa,
megfeleld elosztasa megvalosult.

A gazdalkodasi feladatok egyes folyamatait elkiilonitették.
3. A feladatvégzés folytonossaga

A feladatvégzés folytonossaga biztositott, hiszen a Polgarmesteri Hivatal minden vezetdjének
kotelessége és felel0ssége az altala vezetett, irdnyitott szervezeti egység folyamatainak,
rendszereinek mikddésének ellendrzése és az el6irastol eltérd gyakorlat megsziintetése vagy a
megsziintetést segitd javaslatok megtétele.

A vezetdk a vezetdi ellendrzést a kovetkez6 kozvetlen eszkozokkel végezhetik el:

- az alairasi jog gyakorlasaval (pl.: megtagadja az alairast, ha nem hajtottdk végre az
intezkedéseket, és szabalytalan tranzakciot akarnak végezni). Az operativ folyamatok
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas) jogszabalyoknak valé megfeleldségével,

- az informécidk elemzésével,

- beszamoltatassal (pl.: személyesen szdmon kéri az érintett munkatérsatél a végrehajtas
megtorténtét és eredményét),

- helyszini tapasztalatszerzéssel (pl.: a konkrét folyamatot, iigyletet a helyszinen is
megtekintheti, annak érdekében, hogy betartjak-e az eldirasokat),

- meghatarozott teljesitmények alakulasanak ellenérzésével.

11./2./4. Informacié és kommunikacié
1. Informacié és kommunikacié

A Kkialakitott informaciés és kommunikacids rendszer — vezetdi utasitdsok, értekezletek,
munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra, hogy a megfelel informéacidk a
megfelel6 id6ben eljussanak az illetékes kollégahoz, illetve szervezeti egységhez. Az
alkalmazottak a munkavégzéshez sziikséges informaciokhoz idében hozzajutottak, azokat

megismerték (pl.: a szabalyzatok a Polgédrmesteri Hivatal belsd halézatan rendelkezésre
alltak).

A kiadott Jegyz0i utasitdsoknak, a rendszeresen megtartott vezetdi értekezleteknek, a
folyamatos vezetdi ellendrzéseknek és az ellenérzés tandcsadd tevekenységének
koszonhetden az elektronikusan kozérdekll adatoknak mindsiilé adatok teriiletén is jelentds
elbrelépés tapasztalhat6. A kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanosségra hozatali rendjének
kialakitasa, az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése megtortént.

2. Iktatasi rendszer

A Polgarmesteri Hivatalban az iktatdsi rendszer miikddését, jellemzoit, feltételeit a
31/42/2020. Jegyz6i utasitassal kiadott Iratkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza.
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A szabalyzat szerint az iratkezelési feladatok, tevékenység iranyitoja a jegyz6. Az Ugyviteli
Osztaly munkéjat az osztalyvezetd szervezi, feliigyeli.

Az iratkezelési feladatokat az SZMSZ-ben meghatérozottak alapjan az Ugyviteli Osztaly

(Istvan ut 14.) latja el a kihelyezett szervezeti egységeivel egylitt. A kihelyezett szervezeti
egységek: Istvan ut 15., Kiraly u. 12-14.

Tovabbi iktatasi feladatokat latnak el az Iratkezelési Szabalyzatban rdgzitettek szerint mas
osztalyok is.

3. Szervezeti integritast sért6 események jelentése

A szervezeti integritast sérté események jelentése a 31/8/2017. szdmu Jegyzdi utasitassal
kiadott Szervezet integritast sértdé események kezelésének eljardsrendje szerint kell, hogy
megtorténjen.

Ilyen esemény (hidnyossag, szabalytalansag) bekdvetkezését tartalmazd dokumentumot 2025.
évben a Bels6 Ellendrzési Egység nem tart fel.

I1./2./5. Nyomon koévetési rendszer (Monitoring)

A monitoring tevékenység részét képezi a jogszabalyok valtozédsanak nyomon kovetése is. A
szabalyzatokat iktattak, azokat megismerési zaradékkal 14attdk el. A belsd ellendrzés az
intézkedési tervekben foglaltak végrehajtasat egyrészt utdvizsgalat, mdasrészt pedig az
intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasardl szolo beszamolds keretében
ellendrizte.

Megfelel6éen miikodik a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, amely az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektol
figgetleniil mikddo belséd ellendrzésbol all.

Az ellenérzések nyomon kovetése az a folyamat, amelynek keretében a Belsé Ellendrzési
Egység értékeli, hogy az ellendrzott teriilet vezet6i altal, az ellenérzési jelentésben foglalt
megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok kapcsan végrehajtott intézkedésel
megvaldsultak-e, mennyire voltak megfeleléek, hatékonyak és idoszertek.

Az ellendrzési megallapitasok nyomon kovetésének elsddleges eszkdzei az intézkedési terv
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, illetve az utovizsgalat.

A Polgarmesteri Hivatal altal miikédtetett monitoring rendszer alkalmas a nyomon kovetésre.

111. Az intézkedési tervek megvalodsitasa
(Bkr. 48. § c) pont)

IIL/1. KiilsG ellendrzések javaslatai alapjdn késziilt intézkedési tervek végrehajtasa

2025. évben intézkedési terv készitési kotelezettséggel zarult kiilsd ellendrzés nem volt.

Az Allami Szédmvevoszék altal 2024. évben - Az dnkorményzatok vagyongazdalkodasa
szabalyszerliségének ellenérzése — Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata
ingatlaniigyletei téméaban (iktatdszdma: EL-3873-005/2024.) - intézkedési tervvel zarult
ellendrzésére készitett intézkedési tervben harom intézkedés hatérideje athuzodott a 2025.
évre.
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Targyévet
ALY Osszes Tdfg.} S0 Teljesitett kovetP éw'rbe
Ellendrzés cime i . | hatarideju |, . lejiro
intézkedés | . | .| intézkedés SH Ty
intézkedés hataridejii
intézkedés
Az Onkorményzatok
vagyongazdalkodésa
szabalyszeriiségének ellenérzése - 3,0 3,0 3,0 0,0
Budapest Fdvaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata ingatlaniigyei
Osszesen 3,0 3,0 3,0 0,0

I11./2. Belsd ellendrzések javaslatai alapjin késziilt intézkedési tervek végrehajtdsa

Az ellendrzési jelentésekben tett megallapitisokra, javaslatokra az ellendérzott szervek,
szervezeti egységek elkészitették intézkedési terveiket. A megkiildott intézkedési tervek a
Bkr. 45. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsd ellendérzési vezetdnek is
megkiildésre kertiltek.

Az intézkedési tervek tartalmazzak az ellen6ri javaslatok alapjan eldirt intézkedéseket, a
végrehajtasért felelds személyek nevét, beosztasat, valamint a végrehajtas hataridejét.

A 2025. évben végrehajtott ¢és lezart belsd ellendrzések kapcsan Osszesen 5 ellendrzés
tekintetében volt indokolt intézkedési terv Osszedllitasa. Egy ellendrzés tekintetében nem volt
intézkedést igényld javaslat.

A jovahagyott intézkedési tervek 2025. és 2026. évben lejard hataridejii feladatokat
tartalmaztak, a 2025. évben lejaré hataridejii feladatok végrehajtasra keriiltek. El6z6
id6szakrél athozott intézkedés két ellendrzés esetében volt, az intézkedési tervekben
jovahagyott feladatok végrehajtasa 2025. évben megtortént.

A jovahagyott intézkedési tervvel kapcsolatos adatokat az alabbi tablazat tartalmazza:

& Targyévet
Targyévi Loyeto
IR T Osszes _ reyevt Teljesitett évben
Ellenérzés cime HiUS .| hatarideji | ., , Sh
intézkedés | ., .| intézkedés lejard
intézkedés e
hatarideji
intézkedés
Informatikai rendszerekben a hozzaférési
jogosultsagok beallitasa és nyilvantartasa 6,0 6,0 6,0 0,0
(2024. évi ellentrzés)
Targyi eszk&z0k leltarozasanak és
selejtezésének gyakorlata 4,0 4,0 4,0 0,0
(2024. évi ellenbrzés)

/\\
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Ellenorzés cime

Osszes
intézkedés

Targyévi
hatarideji
intézkedés

Teljesitett
intézkedés

Targyévet
koveto
évben
lejaré

hatarideji

intézkedes

Az Ifjisagi, Sport, Miivel6dési és Oktatasi
Osztaly altal végrehajtott
rendezvényszervezések folyamata, rendszere
¢és dokumentaltsaga

3,0

3,0

3,0

0,0

A Lakasiligyi Osztaly tekintetében a 39/2011.
(XII. 19.) onkormanyzati rendeletben
(kiiléndsen az allami tdmogatassal épiilt,
nyugdijashazban 1év6, munkaviszonyhoz
k6t6do) foglalt bérbeadas esetében a bérbeaddi
jogok gyakorlasa, valamint annak §sszhangja a
48/2012. (XI. 30.) dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott hasznositasra vonatkozo
rendelkezésekkel

4,0

0,0

0,0

4,0

Az Ujpesti Sajtd Szolgaltaté Nonprofit Kft.
tevékenységének, miikddési rendjének
szabalyozottsidga

10,0

0,0

0,0

10,0

Budapest Févaros I'V. keriilet ijpest
Onkorményzat / Polgarmesteri Hivatal /
nemzetiségi dnkormanyzatok beszerzéseinek
szabalyozottsaga és lebonyolitasa

14,0

0,0

0,0

14,0

A Bp. IV. Ujpesti Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat 2024. évi gazdalkodasanak
ellenérzése, kiilondsen a Budapest Févaros IV.
keriilet Ujpest Onkormanyzattél kapott
finanszirozésok felhasznilasara

13,0

12,0

12,0

1,0

Osszesen

44,0

15,0

15,0

29,0

A Belsé Ellenérzési Egység a javaslatok alapjan tett intézkedésekrél, azok végrehajtasarol a

jogszabalyi el6irasoknak megfeleld nyilvantartast vezet.

Az Intézkedések Ssszesitése a 4. mellékletben talalhato.

A 2025. évi bels6 ellendrzési jelentés kotelezd mellékletei:

1. melléklet: Létszam és er6forras
2. melléklet: Ellen6rzések

3. melléklet: Tevékenységek

4. melléklet: Intézkedések

Budapest, 2026. februar 13.

Készitette:

N

ongracz Péterné
belsd ellendrzési vezetd
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