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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) szerint:
w232 § (3) A _képviseld-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetSje — a Kormdny

ajanlasanak figyelembevételével — a rendes szabadsag kiaddsdra igazgatdsi sziinetet rendelhet el

Az igazgatasi sziinetrél szold 2023. évi XX VI. térvény (a tovabbiakban: Ig.sziinet tv.) szerint:

w1 § (1) A Kormdny rendeletében nydri, illetve téli igazgatdsi sziinetet (a tovabbiakban egyiitt:
igazgatasi sziinet) rendelhet el.

2. 8 (2) A munkdltatdi jogkor gyakorloja — a (4) bekezdésben foglalt kivétellel — koteles az igazgatdsi
sziinetre esd valamennyi munkanapra szabadsdgot kiadni a foglalkoztatott részére azzal, hogy ha a
Joglalkoztatott részére a targyévben kiadhaté szabadsdag mar kiaddsra keriilt, a téli igazgatdsi sziinetre
a targyévelt kiveld évben esedékes szabadsdgot kell kiadni.

7.9 (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormdnyrendeletben meghatdrozott iddszakra igazgatdsi sziinetet
rendelhet el

a) a telepiilési onkormdnyzat képviseld-testiiletének polgdrmesteri hivatala, kozés onkormdnyzati
hivatala és a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési onkormdnyzat képviselG-testiilete,

A Kormany a kdzszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kézszolgalati
tisztviselSt és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésrél 30/2012. (I11. 7.)
Korm. rendelete (a tovébbiakban: Korm. rendelet) 15. §-dban a helyi énkormanyzat képviseld-testiilete
szamara a kovetkezo eldirasokban foglaltak figyelembevételét ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése esetén:

W13, § (1) Az igazgatdsi sziinet iddtartama

a) nydron 6t egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovets vasdrnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kizvetleniil kivetd vasdarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet idbszaka alatt az esedékessége évében ki nem
adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkdltato az igazgatdsi sziinet iddszakdra figyvelemmel hatdrozza meg a szabadsdgoldsi terv
alapjan kiaddsra keriild szabadsdgot.”
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Az igazgatasi sziinet a polgarmesteri hivatalokban koncentraltabb munkaszervezést, az energiafelhasznalas
optimalizalasat ¢és koltségmegtakaritast, a hivatalok dolgozoi részérél pedig nyugodtabb pihenést és
hatékonyabb rekreaciot eredményez. Az Ig.sziinet tv. 3. §-dban és a 7. § f) pontjaban megjeldlt hatdsagi és
egyeéb eljarasok ligyintézési hataridejébe az igazgatasi sziinet idotartama nem szamit bele, az olyan eljarasok
tekintetében pedig, melyek hataridd szamitdsa esetében az igazgatasi sziinet nem vehetd figyelembe, a
hivatalok munkatarsai tigyeleti rendszerben biztositjak a folyamatos rendelkezésre allast.

Javasolom, hogy a Tisztelt Képviselo-testiilet a Kormany ajanlasanak figyelembevételével rendeljen el 2026.
telére igazgatasi szlinetet a Polgarmesteri Hivatal tekintetében. Az igazgatasi sziinet, a hatarozati javaslatban
megjelolt idészaka 5 munkanapot tartalmaz, melyre a Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak az Ig.sziinet tv. 2. §
(2) bekezdésének megfelelden szabadsagot kell kiadni.

Figyelemmel egyrészt arra, hogy a Korm. rendelet 13. § (3) bekezdése szerint az igazgatasi sziinet idoszakara
tekintettel kell meghatarozni a szabadsagolasi terv alapjan kiadasra keriil6 szabadsagokat ¢és a Kttv. 103. § (1)
bekezdése szerint a munkaltatoi jogkor gyakorldja a targyévben februar végéig koteles éves szabadsagolasi
tervet késziteni a szabadsagok targyévi litemezésérdl, figyelemmel masrészt arra, hogy az Ig.szlinet tv. 7. § (3)
bekezdése szerint az igazgatasi szlinet elrendelésérdl szold hatarozatot a targyév marciusanak 1. napjaig a
helyben szokasos modon kozze kell tenni, az igazgatasi sziinet elrendelésérol ezen jogszabalyi hataridok
betartasaval sziikséges donteni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a jelen eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen. A hatarozati javaslat elfogadasahoz egyszeri tGbbség sziikséges.

Hatarozati javaslat: ) )
Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../2025. (XIL.16.)

hatarozata Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak 2026. évi
igazgatasi sziinete elrendelésérol

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képvisel-testiilete ugy dént, hogy

a) Budapest Fovaros IV. Keriilet Ujpest Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala tekintetében igazgatasi sziinetet
rendel el a 2026. december 23. napjatol 2027. januar 3. napjaig terjedd idészakra,

b) felkéri a polgarmestert, hogy gondoskodjon a jelen hatarozat helyben szokdsos modon térténd kozzétételérol
¢s

c) felkéri a jegyzot a sziikséges munkaszervezési intézkedések megtételére, valamint az lgyfelek
tajékoztatasara.

Felelos: Polgarmester, Jegyz0

Hatarido: a) pont vonatkozasaban: azonnal
b) pont vonatkozasaban: 2026. marcius 1. napjaig
c) pont vonatkozasaban: 2026. februar 28. napjaig

Budapest, 2025. december Ej
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