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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) szerint a nemzetiségi
onkorményzat miikdésének részletes szabalyait a szervezeti és milkodési szabélyzat hatdrozza meg,
mely legalabb az Njtv. 88/A. §-aban meghatarozott szabalyok meghatarozasardl rendelkezik.

Az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorményzat K épviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6- testiilet)
a 43/2024. (XI. 13.) szdmu hatérozatival fogadta el az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorményzat
Keépviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ). Az SZMSZ 2.
szamt melléklete az Egyiittmiikodési Megallapodas, amely az SZMSZ elfogadasat kévetden keriilt
alairasra, igy annak csatolasa sziikséges.

Az SZMSZ 3. szamu Melléklete helyesen a képviselok vagyonnyilatkozatinak ellenérzésére kijellt
képvisel6k névsora, az 1. sz. Fuggelék az Onkormanyzat képviseldinek névsora.

Az Njtv. 113. § a) pontja, valamint 92. § (4) bekezdése szerint a helyi nemzetiségi Snkorményzat —
jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhaté hataskorében, mindsitett tobbséggel hatirozza meg
térvényes milkodésének feltételeit, igy szervezete és miltkGdése részletes szabalyait.

Javaslom a Tisztelt Keépvisel6-testiilet szamdra, hogy hogy az aldbbi hatdrozati javaslattal a fentiek
szerint médositsa az Ujpestl Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és
Miik&dési Szabalyzatat.

Hatdrozati javaslat:
Az Ujpestl Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2025. (.....) hatirozata

az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasarol

Az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat KeépviselS-testiilete a jelen eléterjesztés melléklete
szerinti tartalommal médositja az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel$-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.
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Szabalyzata az eloterjesztés szerint mddositott egységes szerkezetben



Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
...... 12025. (IV. .....) hatarozata

az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatarol

modositisokkal egységes szerkezetben!
Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek jogairdl szolo
2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel az Njtv. erre vonatkozd garancidlis szabalyaira — az alabbi, a szervezete
és miikddése részletszabalyait rogzitd Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot alkotja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A nemzetiségi onkorményzat

a) hivatalos megnevezése: Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

b) székhelye, telephelye: 1042 Budapest, Nyar utca 40-42.

c) statisztikai szamjele: 15796772-8411-371-01

d) adészama: 15796772-1-41

e) torzskdnyvi nyilvantartasi

szama: 796776

f) pénzforgalmi szolgéltatdja és  Raiffeisen Bank Zrt.

pénzforgalmi szamlaszama: 12001008-01339662-00100005

g) elérhetdsége: windtzsuzsa@t-online.hu

h) illetékessége: Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest kozigazgatési

teriiletére terjed ki.

2. Az Onkormanyzat képviselo-testiilete: Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel-testiilet).

3. A Képvisel6-testiilet tagjainak szama 3 6, a képviselok névjegyzékét e szabalyzat fiiggeléke
tartalmazza.

4. Az Onkormanyzat kiadményain, egyéb iratain sajat bélyegz6jét hasznalja. A bélyegzd kor
alaku, szovege: ,,Ujpestl Német Nemzetiségi Onkormanyzat”

II. A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A Képviselo-testiilet tilései

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladatait a Képviseld-testiilet és szervei:
a) az elndk ¢és
b) a Képviseld-testiilet bizottsagai

! az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilletének 6/2025. (1.17.) és .../2025. (.....)
hatarozatival egységes szekezetben



latjak el.

2. Az Onkormanyzat mitkdésének személyi és targyi feltételeit, az ahhoz szlikséges szakmai
segitséget, valamint az azzal kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtési feladatok
ellatasat Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata (a tovabbiakban: Ujpest
Onkormanyzata) és annak Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
biztositia Ujpest Onkorményzata és az Onkorményzat 4ltal kotott  egyiittmiikodési
megallapodasban (a tovabbiakban: Egyiittmi{ikdési Megéllapodas) meghatarozottak szerint.

3. A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

4. A Képviseld-testiilet, az illetékes valasztasi bizottsig elndke altal 6sszehivott alakul6 tilését
a korelndk, majd megvalasztasat kdvetden az elndk vezeti. Az alakuld (ilés napirendje legalabb
az elnok és az elndkhelyettes megvalasztasat kell tartalmazza.

5. Az elndk személyére a Képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, megvalasztasa a
Képviseld-testiilet zart tilésén torténik, amennyiben az érintett(ek) a nyilt iiléshez nem
jarul(nak) hozza. A Képviselo-testiilet elndke az lesz, aki megkapja a képviseldk tobb mint a
felének a szavazatat.

6. Az elnokhelyettes személyére az elndk tesz javaslatot, egyebekben megvalasztasara az elnok
megvalasztasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

7. A Képviseld-testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.

8. A Képviselo-testiilet éves munkatervet készit, melynek tervezetét az elnok terjeszti a
Képviselo-testillet elé legkésébb a targyév elsé lilésére. A munkaterv el6készitésérol és
osszeallitasardl az elndk gondoskodik, az elndkhelyettestsl, a Képviseld-testiilet tagjaitdl és
Ujpest Onkorményzata jegyz6jété] kért javaslatok alapjan.

9. A Képviselo-testiilet tiléseit az elndk hivja Gssze és vezeti. Az elndk akadalyoztatasa vagy a
tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az iilést az elndkhelyettes hivja Gssze és vezeti.

10. A Képvisel6-testiilet iilését az elndk irasbeli meghivoval hivja Gssze. A meghivonak
tartalmaznia kell:

a) azlilés helyét és idépontjat,

b) anapirendi pontok megjelolését és

c) az eldterjesztOk nevét.
A meghivét a napirendi pontok irasos elbterjesztéseivel egyiitt Gigy kell kézbesiteni, hogy azt a
képviseldk €s a meghivottak legalabb 3 nappal az {ilés el6tt megkapjak. Indokolt esetben az
eléterjesztés ataddsara az iilésen, helyszini kiosztéassal is sor keriilhet, erre a meghivéban utalni
kell.
11. A Képviselo-testiileti lilés napirendjére az elndk a meghivoban tesz javaslatot, a javasolt
napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére barmelyik képviseld javaslatot tehet.

12. A Képviseld-testiilet elé eldterjesztést a Képviselo-testiilet tagja, a Jegyz6, alakul6 iilés
esetében a HVB elndke tehet. Az elbterjesztéseket irdsban kell elkésziteni oly médon, hogy
azok tartalmazzak:

a) atargyalando ligy roviden bemutatott el6zményeit,

b) a javasolni kivant dontés indokolasat,



c) az esetlegesen sziikséges pénziigyi forrds megjelolését és
d) amegszovegezett hatarozati javaslatot.

13. Indokolt esetben lehet6ség van az elbterjesztés szoban, a Képviseld-testiilet {ilésén térténd
ismertetésére, az eldterjesztéshez azonban ebben az esetben is irasban kell megkiildeni a
napirendi pont targyat és irasban megszovegezett hatarozati javaslatot kell késziteni.

14. Az eléterjesztést magyar nyelven kell elkésziteni. Ha az {ilésen hasznalt tirgyalasi nyelv a
nemzetiség nyelve, az eldterjesztés késziilhet a nemzetiség nyelvén is, azonban magyar nyelvii
eldterjesztés készitésérdl ebben az esetben is gondoskodni kell.

15. A képviselé részt vehet a Képviselo-testillet dontéseinek elkészitésében, végrehajtasuk
szervezésében €s ellendrzésében, valamint adott {igyben megbizds alapjan képviselheti a
Képvisel6-testiiletet. A képviselé koteles az elnok felkérése esetén segiteni a Képviselo-
testiileti tilések elokészitését.

16. Rendkiviili iilést kell 6sszehivni az elndk, illetve legalabb két képvisel6jének inditvanyara.
Az inditvanyt az elndknél irdsban lehet elterjeszteni és benne meg kell jel6lni a rendkiviili {ilés
indokat és tervezett napirendjét. Az elndk az inditvany benyijtasatol szamitott 15 napon beliil
koteles a rendkiviili iilést osszehivni. A Képvisel6-testiilet rendkiviili iilését a I1.10. pontban
foglaltaktol eltérden, rovid uton — elektronikus iton e-mailben, telefonon vagy SMS iizenet
formajaban megkiildott értesitéssel — is 6ssze lehet hivni.

17. A Képvisel6-testiilet tilésére meg kell meghivni azokat a személyeket, akiknek meghivasat
a jogszabaly kotelezové teszi, valamint akiknek meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok
megtargyaldsdhoz indokoltnak tartja. Minden iilésre meg kell hivni Ujpest Onkorményzata
jegyzojét.

18. A Képviseld-testiilet iilései foszabaly szerint nyilvanosak, azokon barki részt vehet. A
hallgatésag az lilés rendjét nem zavarhatja. A Képviselo-testiilet az Njtv.-ben meghatirozott
esetekben zart tilést tart, illetve zart {ilést tarthat.

A Képviseld-testiilet iiléseinek tanacskozasi rendje

19. A Képvisel6-testiilet tilését az elndk nyitja meg, vezeti és zarja be. Akadalyoztatasa esetén
az elnokhelyettes elnokol.

20. Az elndk az iilést megnyitja, szambaveszi a megjelent képviseldket és megallapitja a
Keépviselo-testiilet hatarozatképességét. A képviseld-testiileti tilést hatirozatképtelenség esetén
is a meghirdetett idépontban kell kezdeni, ha azonban az iilés nem hatarozatképes, azt 8 napon
beliili idépontra Gjra 6ssze kell hivni.

21. A Képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseloknek tobb mint fele
jelen van. Az lés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal figyelemmel
kell kisérni a jelenlévd képviselok szamat és a hatarozatképességet.

22. A képviseld koteles elozetesen bejelenteni az elndknek, ha a Képviselo-testiilet iilésén vald
részvételben, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.



23. A jegyzOkonyv-hitelesitd személyérél az iilést vezetd javaslatira a KépviselG-testiilet
egyszeri sz6tobbséggel dont.

24. A targyalt napirendi pontokat érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 barmikor szot
kérhet. A képviseloknek a napirendhez valo felszolalasra az elndk adja meg a szot,
jelentkezésiik sorrendjében. Ha a napirendi ponthoz tébb felszdlalé nincs, az elndk a vitat
lezérja. A vita lezarasat barmelyik képvisel6 javasolhatja, e kérdésben a Képviseld-testiilet
felszolalas és vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel azonnal dont.

25. A tanacskozas nyelve a magyar.

26. A Képviselo-testiilet iilésén jelenlévok nem tanusithatnak olyan magatartast, amely
veszé€lyezteti az {ilés zavartalan és eredményes menetét, vagy sérti a tandcskozas, a Képvisels-
testlilet vagy valamelyik képvisel6 méltosagat.

27. Az iilés elndke gondoskodik a képviseld-testiileti tilés rendjének fenntartdsardl. Az elndk a
felszolal6tol megvonhatja a szot, ha azt allapitja meg, hogy a hozzaszdlalasa a targytol eltér,
vagy az elézdekhez képest ismétlés vagy sérti a tanacskozas, a Képvisel6-testiilet vagy
valamelyik képviselé méltosagat.

28. Az ilésen a rendzavardkat az elnOk rendre utasitja. Amennyiben az {ilésen olyan
rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatasat akadalyozza vagy lehetetlenné teszi és az
elndknek a rend fenntartasa érdekében tett intézkedései nem taldlnak meghallgatasra, ugy az
elndk berekeszti az lilést és az arra vonatkozd szabalyoknak megfelel6en gondoskodik az iilés
Ujbdli 6sszehivasarol.

A dontéshozatal szabalyai

26. A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozojat
személyesen €érinti az ligy. A képvisel6 személyes érintettségét koteles bejelenteni. A kizéarasrol
az érintett képviselé kezdeményezésére, vagy barmely képviseld javaslatara a Képviseld-
testiilet dont. A kizart képviselét a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévének kell
tekinteni.

27. A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévé képviselok tobb mint a felének igen szavazata
sziikséges. Az eln0k az eldterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg gy, hogy el6bb a moddositd és kiegészitd, majd az
eredeti javaslatokat teszi fel szavazasra.

28. Szavazni €l6szor az ,,igen”, majd a ,,nem” szavazatokra, végiil a tartézkodasra vonatkozé
elnoki kérdésre adandd valaszként, nyilt szavazassal, kézfeltartassal lehet. A tartézkodas
nemleges szavazatnak mindsiil.

29. A szavazas eredményének megéllapitasa utan az elnok — a dontés sz6 szerinti elmondasaval,
illetve az el6terjesztés hatarozati javaslatara térténd hivatkozassal — hirdeti ki a hatarozatot.

30. A megvalasztott képviselok tobb mint a felének a szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges
az Njtv.-ben meghatarozott esetekben.



31. Zart tlésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1évo képviseldk tobb mint
a felének kezdeményezésére. A titkos szavazas lebonyolitasa a Képviselo-testiilet tagjai koziil
valasztott 2 fos szavazatszamldlo bizottsdg feladata. A bizottsdg biztositja a szavazas
titkossagat, kiillon jegyzokonyvbe foglalva megéllapitja az eredményt, mely a képviselo-
testiileti Ulés jegyzOkonyvének melléklete.

32. Az Njtv. altal meghatarozott, 4&t nem ruhdzhaté képviseld-testiileti hataskorok kivételével,
a Képviseld-testiilet adott hataskore az elndkre térténd atruhazasarol esetenként dont. Az
atruhazott hataskor gyakorldsarol az azt gyakorl6 elnok a Képviselo-testiiletnek beszamol.
Atruhézott hataskor felsorolasa:

A Képviseld-testiilet dontései

33. A KépviselO-testiilet dontései hatarozatok, illetve a Képvisel6-testiilet hatarozatban foglal
allast azokban az iigyekben is, amelyekben a nemzetiségi Onkormdanyzatot javaslattételi,
véleményezési vagy egyetértési jog illeti meg.

34. A hatarozatokat naptari évenként, 1. sorszimmal kezdddéen, folyamatos sorszammal,
évszammal, a honap és a nap megjeldlésével kell ellatni, a kdvetkezdk szerint:

... [szdm]/... [évszdm] (... [honap megjelilése romai szdammal] ... [nap megjelolése arab
szammal]) német nemzetiségi Onkormanyzati hatarozat.

A Képviseld-testiileti tilés jegyzokonyve

35. A Képviselo-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyvet magyar
nyelven kell elkésziteni. Ha az {ilésen hasznalt targyalasi nyelv a nemzetiség nyelve, a
jegyz6konyv késziilhet a nemzetiség nyelvén is, azonban magyar nyelvii jegyzOkonyv
készitésérdl ebben az esetben is gondoskodni kell. A jegyzokonyv kozokirat és tartalmaz
minden olyan tartalmi elemet, amit az Njtv. eldir. A jegyzOkonyvet az elnok és a Képviselo-
testiilet altal valasztott jegyzokonyv-hitelesito irja ala.

36. A jegyzOkonyv elso példanyét a Polgarmesteri Hivatal irattaraban kell elhelyezni. Az elndk
— a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével — a jegyzOkonyv egy példanyat megkiildi
Budapest Févaros Kormanyhivatalanak.

37. A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek készitésére egyebekben a
nyilvanos iilés jegyz6konyvére vonatkozé szabéalyok az iranyadoak.

38. A Képvisel6-testiilet iléseir6l késziilt jegyzOkonyvek €s azok mellékletei kozérdekit
adatigénylés keretében torténd hozzaférhet6ségérol az elndk Ujpest Onkormanyzata jegyzdje
utjan gondoskodik.

39. A Képvisel6-testiilet tagja a Képviselo-testiilet iilésén az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a
bizottsdg elnokétél, Ujpest Onkorméanyzata jelen 16v6 képvisel6jétdl nemzetiségi
onkormdanyzati ligyben felvilagositast kérhet, amelyre az érintett az iilésen szoban vagy
legkésébb 15 napon belill irdsban érdemi valaszt kell adni. A felvildgositds kérést a
jegyzokonyvnek tartalmaznia kell.

Kozmeghallgatas




40. A Képviseld-testillet évente legalabb egy alkalommal kozmeghallgatast tart. A
kézmeghallgatds helyszinét, idépontjat és napirendjét legaldbb 15 nappal el6bb meg kell
hirdetni minden, a Képvisel-testiilet rendelkezésére all6 és arra alkalmas eszk(zon a
kdzmeghallgatas eredményessége érdekében.

41. A kozmeghallgatason a résztvevoknek tandcskozasi joguk van, egyebekben az iilés
vezetésére €s a tanacskozas rendjére a Képviseld-testiilet {iléseire vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

I11. A BIZOTTSAGOK MUKODESE

1. A Képvisel6-testiilet feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében bizottsdgo(ka)t hozhat
létre. A bizottsdgok haromtagtiak, melybol legalabb egy tag a Képviselo-testiilet tagja. Az elnok
nem lehet a bizottsag elndke és tagja sem. A bizottsag(ok) tagjait a Képvisel6-testiilet nyilt
szavazassal valasztja meg. A képvisel6-testiileti tag jogai és kotelezettségei a bizottsag tilésein
megegyeznek a képviseld bizottsagi tag jogaival €s kotelezettségeivel.

2. A bizottsag
a) a feladatkorében elokésziti a Képviseld-testiilet dontését,
b) a Képviseld-testiilet altal a bizottsdgra atruhazott hataskérben dontést hoz, mely
jogkdrében hozott dontéseit a Képviseld-testiilet feliilvizsgalhatja,
c) szakmai munkdja segitése érdekében igénybe vehet szakmai segit6t, szakértot, aki
tanacskozasi joggal részt vehet a bizottsag tilésén.

3. A bizottsagot az elndok vagy barmely bizottsagi tag inditvanyara Gssze kell hivni, a bizottsag
mikodésére, hatarozatképességére, dontéshozatalara a KépviselG-testiilet miikodésének és
déntéshozatalanak szabalyait kell alkalmazni. A bizottsagok maguk allapitjak meg szervezeti rendjiiket,
szervezeti és m(ikédési szabdlyzatuk, ligyrendjiik azonban nem lehet ellentétes a Képvisel6-testilet
jelen szabalyzataval.

IV. ELNOK, ELNOKHELYETTES

1. A Képviseld-testilet tarsadalmi megbizatasi elnokot és tarsadalmi megbizatasa
elndkhelyettest vélaszt. Az elnSkhelyettes az elndk akadéalyoztatisa esetén ellitja az elnok
feladatait, illetve rendelkezik annak jogositvanyaival.

2. Az elnok ellétja az Njtv.-ben €s a jelen szabélyzatban szamara el6irt feladatokat, tovabba:
a) segiti és koordinélja a képvisel6k munkajat,
b) szervezi az Onkorméanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez szitkséges targyi, személyi
feltételekrol,
c) dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo kérdésekben,
d) kapcsolatot tart Ujpest Onkorményzata polgirmesterével, jegyzojével, bizottsagai
elndkeivel, az allami szervekkel és civil szervezddésekkel.

V. AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

1. A Kepviseld-testiilet minden dontését annak szem el6tt tartdsdval hozza meg, hogy az
Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja.

2. A Képviselo-testiilet sajat hataskorében hatarozza meg:



a) az Njtv.-ben szabalyozottak szerint vagyonanak hasznalatat,
b) koltségvetését, zarszamadasat, Ujpest Onkorményzata altal rendelkezésre bocsatott
forrasok felhasznalasat.

3. Az Onkormanyzat koltségvetése &s zarszamadasa tervezetének elkészitésérdl, a
Polgarmesteri Hivatal ebben val6 kdzremiikodésérdl és a tervezetnek a Képviselo-testiilet elé
terjesztésérol az elndk gondoskodik.

4. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabdlyait, ezen kiviil az allamhaztartasrdl szolo
torvény, az 4llami finanszirozas rendjét és a hozzdjarulas mértékét az allami koltségvetési
térvény, valamint az allamhaztartasi kormanyrendeletek hatarozzak meg.

5. Az Onkorményzat miikodésének pénziigyi feltételeit az Njtv.-ben meghatérozott forrasokbol
biztositja.

6. Az ('jgkorményzat kezdeményezésére, jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasahoz az
Ujpest Onkormanyzatanak KépviselS-testillete — a vagyontargyak és pénzeszkozok pontos
megjeldlésével — hatdrozza meg az Onkormanyzat hasznalataba adandé vagyont.

7. Az Onkorményzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingé vagyon, amelyet jogi
személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen jogcimen a tulajdonaba
adtak.

VL. ZARO RENDELKEZESEK

1. E szabalyzat 2024. november 13. napjan 1ép hatélyba.
2. E szabalyzat 1. melléklete az Onkormanyzat bélyegz6 lenyomata,
2. melléklete az Egytittmiikodési Megallapodas,
3. melléklete a képviseldk vagyonnyilatkozatanak ellendrzésére kijel6lt
képviseldk névsora.
4. melléklete szakagazati besorolas és kormanyzati funkciok

3. E szabalyzat 1. fiiggeléke az Onkorméanyzat képviseléinek névsora.

Budapest, 2025. méjus 29.




1. Melléklet
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Az Onkorminyzat bélyegzé lenyomata




2. Melléklet
Egyiittmiitkddési Megallapodas
Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata és az Ujpesti Német Nemzetiségi

Onkorményzat kozott 1étrejott és 2025. januar 07. napjan hatélyba lépett Kozigazgatasi
szerzOdés



KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14,

Adodszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszdm: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

To6rzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkorményzat),

masrészrél az

Ujpesti Német N emzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1042 Budapest Nyar utca 40-42.

Adészam: 15796772-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339662-00100005
Statisztikai térzsszam: 15796772-8411-371-01

Torzsszam: 796776

Képviseli: Pappné Windt Klara Zsuzsanna elnsk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kévetkez feltételekkel.

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest
Onkorméanyzata Képvisels-testiilete és az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-
testiilete az alabbi kozigazgatési szerz6désben hatarozza meg.

Az egyiittmiikddés tartalma a kovetkezd jogszabalyok elbirasain alapul:
o  az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
e azallamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e aszamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény,

e azallamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

e anemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVL térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv),

e anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

e a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznalasinak és elszdmolasanak

részletszabalyairdl szo616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

e akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

®  ahatdlyos kézponti koltségvetésrol szolo torvény nemzetiségi inkormdnyzatok tdimogatdsairol
52616 melléklete (a tovdbbiakban: koltségvetési tirvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozo szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
Sfelelosség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
elldtdsdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.15 napjdan kotott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) dnkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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Seliilvizsgdlatdt kivetoen pedig 245/2024. (X. 21.) énkormdnyzati hatdrozatdval a jelen szerzddést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviseli-testiiletével kititt
kizigazgatdsi szerzodést 16/2021.(VIL 19.) hatdrozatdival elfogadta, illetve annak feliilvizsgdlatdit
kovetden a jelen szerzodést 42/2024. (XI. 13.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglalo és operativ teend6k végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kdzremiikodésével a miikodési timogatas §sszegérdl az érvényes koltségvetési
torvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-a és a 24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke altal rendelkezésére bocsitott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozé adatok és a felmeriilo kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremilikodésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benytjtasat megel6zd 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell régziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Aht.-ban elbirt hataridében a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkoményzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és onallé hatarozatban dont az elfogadéasardl, legkésobb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Kdltségvetési
Osztdlydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi el6irdnyzatai megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitisarol szolé 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd iigyleteibol eredd fizetési
kotelezettségeinek a kiltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A hatdrozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért
az elnok felelos.



2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatainak médositasara, atcsoportositisara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldirdnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatérozata alapjén —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — modosithaték. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tbbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadési eldiranyzatain beliil tcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete modositja a koltségvetésrél sz616 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet médositasi igényérél a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnSke
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat el8iranyzatairdl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet. A KSltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan eldkésziti a koltségvetés mddositasardl szolo elbterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodd és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésGbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéaridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja kéltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kézben az eredeti eldiranyzatot
meghalado tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével isszefiiggd adatszolgdltatisi kitelezettségek
ellatisdarol a Hivatal Koltségvetési Osztalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatdt ugy fogadja el, s errdl informdcidt ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Kéltségvetési Osztilya a Kkoltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kotelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni,

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium 4altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalaséval — az dllamhéztartas pénziigyi informécios rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok eléirasai szerinti hataridGben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat iddkozi koltségvetési Jelentését, valamint egy€b adatszolgéltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstér altal mitkodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztilya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabéalyoknak valé megfelelésért,
a hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzd felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamoldé — a zarszamadasi eloterjesztés — elfogadasahoz sziikséges
hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal térténd eldzetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében kételes eloterjeszteni
a Nemzcetiségt Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgltatott évkdzi informacidkat a kdzponti intézkedéstol
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétdl fiiggden a Gazdasdgi Foosztily osztdlyainak
kdzremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke koteles kozremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti koltségvetésbdl szarmazo tAmogatéasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke allitja ossze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tdimogat6 szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzatok felkérik a Jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hataskdrbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kidllitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

I1. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési gazdalkodédsdval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérél sz616 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az Ssszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtisa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkod4sanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadisok jogszabalyi
eloirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkoz6 gazdalkodési szabalyok

betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatinak ellatasa (végrehajtésa) sordn fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének jovahagyé aldirdsaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasival jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szdmlardl a szamlevezetd altal leemelt dfj, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyjthatd, aki atlathatd szervezetnek mindsiil. A szerz6dések megkotését
megel6zden a kotelezettségvallalonak meg kell gyéz6dnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet atlathatdsagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabatyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6d6 fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetSje vagy
az altala irdsban kijel6lt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumin a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €s annak tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a koételezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzdt és a Hivatal Gazdasdgi Foosztdlydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatds ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitisnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kdvetkez0 iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelolt —az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasira a Nemzetiségi Gnkorményzat
elnoke vagy az éltala kijel6lt nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

és a Szabdalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazols az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.
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8.4. A teljesités igazolasat a kiadés érvényesitése és utalvanyozasa eldtt kell elvégezni. Az Avr.57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatist is magaba foglalé
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kdvetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellendrizni sziikséges az atlathatésagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesit az el6irt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, gy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellenorzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilf5ldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi énkormdnyzatok
tamogatdsairol sz0l6 melléklete szerint megilletd tAmogatasok, a kozponti koltségvetésbol nyujtott
miik6dési tdmogatas, valamint feladatalapii eldirdnyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt
hataridben a Magyar Allamkincstar folyésitja a Nemzetiségi Onkorméanyzat fizetési szamléjara.

10.2. Az Onkormanyzat ltal biztositott timogatds utaldsa a timogatési szerz6désben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat az el6z0 tamogatas sszegével, tovabba a korabban
felvett el6leggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott Snkormanyzati timogatés
folyositasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
dnkorményzat nem tesz eleget a jelen szerzédésben foglalt eldirasoknak.
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10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem wtjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a tAmogatési szerzbdések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatasok szabalyszerl elszamoldsa érdekében a nemzetiségi onkorményzat
Képviseld-testiilete - legkés6bb a programok eldkészitése, illetve idépontja elbtt - hatarozatban dént
azok felhasznaldsi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a timogatasokhoz kapcsolodé eliranyzat-felhasznalast.

10.7. A kdzponti koltségvetésbdl szarmazo timogatasok érvényes Jogszabalyok szerinti elszimolaséaért,
az esetleges visszafizetési ktelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske felel6s.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkodasaval és pénzellatasaval Osszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamldjan és az ahhoz kapcsol6dé alszamléan, tovébba a hézipénztarban bonyolitja. A szémla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokét és/vagy az 4ltala meghatalmazott —a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodo alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szimlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbozé feladatok ellatdsara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitisara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat, Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi dnkormanyzat Kértya alszdmlat nyithat. A kértyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnske dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eloleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatis rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéntartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasiban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
biztositja a sziikséges informécidkat, a bizonylatokat egyéb dokumentéciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdilkodis a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatérozatinak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — sszefiiggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiik6dik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyontargyak leltérfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske.
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12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonéaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerz8dés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke €s a Jegyzo a felel6s.

V. A belsé ellenérzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkédésének, operativ gazdalkodasanak ellen6rzését a Hivatal belso
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat altal is
elfogadott - Belsd Ellenorzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorményzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az dnkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a milkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 6rdban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1042 Budapest Nyar utca 40-42. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodé rezsikoltséget, fenntartdsi kéltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatdnak ellatisahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodds szabélyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorményzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat méasnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovébba a helyiség hasznalata soran a hatélyos jogszabélyok szerint kételes eljérni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati jogdnak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkorményzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos nkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz0i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatdsahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikodésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatdsdhoz sziikséges miikédési koltségeket a
Nemzetiségi Onkorményzat az allami timogatas és egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkorményzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) aképviseld-testiileti {ilések eldkészitésében valo segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkdnyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az elbterjesztések jogi szempontbol valo ellendrzését - a Jegyzo altal kijelolt munkatars
kozremiikbdésével,
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c) a képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiileti iilésérol késziilt jegyzOkonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatiridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjéan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz0dések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatési szerz6désekhez kapcsolodd beszamolok nyilvantartasat,

i) kozremilkodést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzd altal kijeldlt munkatérs
részére,

j) akapcsolat tartist a Nemzetiség Onkormanyzat elnokével, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi sz0szoldval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikidés keretében a Felek dltal végzett feladat
figyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiileti {ilésein a Jegyzo vagy a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai

segitséget nyiijt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megelézd
hetedik napig egyeztet a Jegyz6vel az iilés idopontjardl, annak érdekében, hogy az iilés id6pontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztily
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezd tigyiratok szakszerli és szabalyszerii iratkezelésérél (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorményzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat eleget tehessen az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordindlasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idGtartama alatt, valamint azt kovetden is kolcsdndsen
betartjadk a hatilyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizardélagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szolé Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szami rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzddéses egyiittmlikddés soran személyes adatokat csak és kizardlag a jelen
szerzodes teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzidés, illetve annak tartalma
kizérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — térvényen alapulé korldtozds hidnydban — bdrki
Jjogosult megismerni.

VIII. Zaré rendelkezések

16.1. Felek jelen szerz6dést alairasa napjatol hatarozatlan id6re kotik. A kézigazgatdsi szerzodést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megel6zden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informacioszolgaltatasra
vonatkozd — a jelen szerz6désben rogzitett — hataridket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerz6dés hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzddés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatilydt veszti a Felek kiozott 2021.09.15. napjdn,
az egyiittmiikodésiik targydban kitott kozigazgatdsi szerzddes.

16.4. Jelen szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

16.5. Felek a jelen szerz6désben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kézosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezdt, elolvasas utin cégszerlien 4 eredeti példanyban jévahagyolag
alairtak.
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3. Melléklet

A képvisel6k vagyonnyilatkozatanak ellenérzésére kijelolt képviselok névsora

1. Pappné Windt Klara Zsuzsanna
2. Décs Géabor



4. Melléklet
Szakagazati besorolas, korméinyzati funkciék

Allamhaztartasi szakAgazat: 841106 Helyi nemzetiségi nkorményzatok igazgatasi tevékenysége
Az alaptevékenységek kormanyzati funkcidkba torténd sorolésa:

011140 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatési tevékenysége

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

083080 Nemzetiségi médiatartalom szolgaltatas és tamogatasa

082091 Kdzmiivelddés- k6zosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 K6zmiivelddés- hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa



1. Fiiggelék

Az Onkormanyzat képvisel6i

Elnok: Pappné Windt Klara Zsuzsanna
Elndkhelyettes: Doécs Gabor
Tag: Pintérné Horvath Rita



