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Vezetoi dsszefoglalo

A Gazdasagi Intézmény belsé ellenre a 2024. évi ellen6rzési munkatervet a 370/2011. (XII.30.)
Korményrendelet (Bkr.) rendelkezéseinek megfeleléen munkaerdkapacitas-felmérés és kockézatelemzés
alapjan allitotta 6ssze. A kockazatelemzés kiterjedt a Gazdasagi Intézményre és az ellatasi kdrébe tartozd
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézményekre is. Az éves munkatervet (2023.12.18.) a IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete hatarozattal elfogadta.

A belso ellendrzés lefolytatasiara az el6zé6 évekhez hasonléan a 2024.01.01-2024.12.31-ig terjedd
id6szakra a DEFIN Kft. keriilt bevonasra.

A belsé ellendrzés idétartama: A 2024, évi targyévre vonatkozoan a belsd ellendrzés az elsd félévben 38
napot, a masodik félévben 39 napot, mind8sszesen 77 ellenéri nap kapacitast tervezett. A 7 db tervezett
ellen6rzésb6l mind megvalésult. Egy rendkiviili ellenérzésre is sorkeriilt 2024-ben.

A belsd ellendérzés funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozé tényezok nem
mertiltek fel, az ellenéri munkat tdmogat6 technikai feltételek mindenkor rendelkezésre 4lltak.

A belsé ellenérzést végzd szervezet 2024. évben elkészitett belsd ellendrzési jelentései a Belsd
Ellendrzési Kézikonyvben elbirt tartalmi és formai kdvetelmények figyelembevételével készilltek. Az
ellenér megfeleld6 megdllapitasokat tett, kovetkeztetéseket tartalmazd, a vezetés szdméra is hasznosithaté
javaslatokat fogalmazott meg. A javaslatokat az érintett vezetdk elfogadtak, egyeztetd megbeszélésre nem
kertilt sor. A vizsgalatok lezarasat kivetBen az intézményvezetdk és a szervezeti egység vezetdk a belsé
ellenéri javaslatokra, az intézményeket érintGen a belsé ellendrzés tamogatdsaval intézkedési tervet
készitettek.

A 2024.01.01. és 2024.12.31. koz6tt lefolytatott vizsgalatok soran a belsdé ellendrzés Osszesen a
megallapitasokhoz kapcsolédéan 7 db javaslatot tett. Az ellenéri jelentésekben tett megéllapitasokra,
javaslatokra az intézmények vezetdi elkészitették intézkedési terviiket, feltiintetve benne az ellendri
javaslatok alapjan el6irt intézkedéseket, a végrehajtdsért felelds személy nevét és beosztasat, valamint a
végrehajtas hatdridejét. A jovahagyott és a 2024-ben megval6sult intézkedések ardnya 100 % volt.

Az ellenérzések kiemelt megéllapitasait, kdvetkeztetéseit, javaslatait a 2.1. pont tartalmazza.

A 2024. évben végzett ellendrzések kiemelt megallapitdsai azt bizonyitjak, hogy az intézményekben a
belsé kontrollrendszerek kialakitdsa és miikddtetése, a vezetdi ellenérzés gyakorlati megvalésitisa az
elmilt évekhez képest jelentdsen javult. Az intézményvezetdk elkészitették a belsé kontrollrendszer
szabalyzatait, az ellen6rzési nyomvonalak feliilvizsgalata, a kockazatok felmérése, értékelése folyamatos.
A Gazdasagi Intézmény bels6 kontrollrendszerének feliilvizsgalata, az integralt kock4zatkezelési rendszer
kialakitisa az 4llamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kiadott Belsé Kontroll Kézikényv utmutatdsa
alapjan megtoriént. A Gazdasagi Intézmény elkészitette a Belsd kontroll szabélyzatat, az Integralt
kockazatkezelési szabalyzatit, a Szervezeti integritdst sértd események kezelésének szabalyzatat,
feliilvizsgalta, és aktualizalta ellen6rzési nyomvonalait, a kockazatkezelés megtortént.

A megbizott kiilsd szolgaltaté tanacsadéi tevékenységet nem latott el a 2024-es év folyamén.

)
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Gazdasagi Intézmény

2024. évi ellendrzési jelentés

1. A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjdn

A 3. szami melléklet tartalmazza a vonatkoz6 adatokat.

1.1 Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A 2. szami melléklet tartalmazza a vonatkoz6 adatokat.
1.1.1 A targyévre vonatkozé éves ellendri terv teljesitése, az ellenérzések bsszesitése

A belsd ellendrzés lefolytatisira a Budapest Fovaros IV. kerillet Ujpest Onkormanyzat Képvisels-
testiilete altal elfogadott 2024. évi Eves Ellenorzési Terv alapjan keriilt sor. Az ellenérzés sordn a belsé
ellendr a vonatkozd jogszabélyok — kiilénds tekintettel az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV.
torvényre, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6
370/2011. (X11.31.) Korm. rendeletre -, és Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Gazdasagi
Intézménye Belsé Kontroll Szabélyzat vonatkozo6 iranymutatdsai szerint jér el.
Az ellendrzés lefolytatdsdhoz kiilsé szervezet Keriilt bevondsra: DEFIN Kft. (Domokos Péter,
regisztraciés szama: 5117147)

A targyévre vonatkozoan 2024.01.01. és 2024.12.31. id6szak kézott az alabbi ellendrzésekre keriilt sor:

; Az
i ellet:&zis SN Az ellendrzés célja Ellendrzés tipusa (médszere) | ellendrzés
rgy stitusza
A belséellenérzés Annak ellendrzése, hogy a kordbban .
kapcsan hozott hozott javaslatok alapjan késziilt utt?elsle;?:ze?n(;o!c'ur::;l t:zr?nc;k véarehaitott
intézkedések intézkedési tervekben foglaltak VIZSERAR, zem'ljel;' y Brena
megvaldsuldsa megvalésultak-e? i
Annak vizsgélata, hogy az
Intézmény, a 2023. ) o )
A Nyir Ovoda vagyon- gazdasagi év vagyongazdalkodasa ::a:zzenmmoil :.:m?;: -
gazdalkodasanak szabalyszeri volt-e, megfelelt-e a " i 2, végrehajtott
ellendrzése jogszabélyi Sl Sy e,
mintavételes)
eléirasoknak és a belsd
szabalyozasoknak
Annak vizsgalata, hogy az
Intézmény, a 2023. ) —_— .
Aradi Ovoda vagyon- gazdaségi év vagyongazdilkodasa SzaAly -4 c'l enf‘Srz.es
; ; . . (dokumentumok vizsgélata, :
gazdalkodéasanak szabalyszeril volt-e, megfelelt-¢ a st et el végrehajtott
ellendrzése jogszabalyi o e ©
eldirasoknak és a belsd
szabalyozasoknak
Koltségvetés tervezeési feladatok pénziigyi ellendrzés
tervezélith::g; le;i?;'nrzése ellatasénak (dokumentumok vizsgalata, végrehajtott
pénzilgyi ellenbrzése interjd, helyszini szemle)
Annak vizsgalata, hogy a GI
A bizonylati és . KC\;:ZZE}SAZO 202? szabdlyszeriiségi ellenérzés
szamviteli rend T ) (dokumentumok vizsgélata, .
kialakitésénak gazdaségi évi mikdésekor a interji, helyszini szemle vemmeigtont
betartasinak ellendrzése bizonylati s azkmviteli rend mintavételes)

kialakitasa, betartisa

e ——————

oldal 4/12
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Az
N °“'t';6"é’ chms; Az ellendrzés célja Ellenérzés tipusa (médszere) | ellenérzés
reya statusza
a szabalyozottsag, szabalyossag
vizsgilata szempontjabol megfelel-e
a
Jjogszabalyi eldirasoknak és a belsd
szabalyozasoknak,
Annak vizsgalata, hogy az
Intézmény, a 2023. szabalyszeriiségi ellendrzés,
Park Ovoda vagyon- gazdaségi év vagyongazdalkodasa pénziigyi ellendrzés
gazdalkoddsénak szabalyszerii volt-e, megfelelt-¢ a (dokumentumok vizsgalata, végrehajtott
ellenGrzése Jjogszabalyi interju, helyszini szemle,

elGirdsoknak és a belsd mintavételes ellendrzés)

szabalyozasoknak
Annak vizsgalata, hogy az
Intézményben a 2023. szabélyszeriiségi ellendrzés
; g gazdasagi évi iratkezelés rendje (dokumentumok vizsgalata, . 1
s megfelel-e a jogszabalyi interjd, helyszini szemle, végrehajtott

eldirdsoknak és a belsd mintavételes)

szabalyozasoknak.

Az ellendrzések feladata:

e az utéellendrzés feladata, hogy a belsd ellenérzés bizonyossdgot szerezzen az elfogadott
intézkedések végrehajtasarol, vagy arr6l a tényrél, hogy ha az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdje
nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelden hajtja végre az intézkedéseket, tovabba
meggydz8djon arrol, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott kockazat ténylegesen a
kivant mértékben csdkkent, azaz legalabb a kockézati tiréshatar ala csdkkent.

e az Intézményeknél a szabilyozottsag, szabalyossdg, gazdasidgossag, hatékonysig, eredményesség
vizsgélata végrehajtasinak, az azokkal kapcsolatos belsé szabalyozasok, bizonylatok vizsgalata:

- megallapodédsok
- szabdlyzatok, miikddéssel 6sszefliggd dokumentumok

e a Gazdasigi Intézmény Ellatasi és Uzemeltetési Osztalyan koltségvetés tervezési feladatok
ellatasanak pénziigyi ellendrzése:

- Budapest Févaros IV. kerillet Ujpest Onkorméanyzat Gazdasigi Intézmény 2023. évi
koltségvetési terve

Ellatasi és Uzemeltetési Osztaly 2023. évi elézetes koltségvetése, koltségvetéssel sszefiiggd

dokumentumok

e A Kozgazdasagi Osztalyon a bizonylati és szdmviteli rend kialakitdsaval, betartasidval kapcsolatos
feladatok ellatdsa sordn a jogszabdlyi eléirasoknak és a belsd szabdlyozasoknak valé megfelelés
vizsgdlata:

- megallapodéasok

- szabalyzatok, a bizonylati és szamviteli rend kialakitasaval, betartasaval kapcsolatos feladatok
ellatasaval sszefliggd dokumentumok

- A ,Kbzgazdasagi osztaly” ellendrzési nyomvonala
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e a Szocidlis Intézménynél az iratkezelés végrehajtasinak, az azokkal kapcsolatos belsé
szabalyozasok, bizonylatok véletlenszerii vizsgélata:

- megéllapodasok
- szabalyzatok, iratkezelés rendjével dsszefiiggd dokumentumok

1.1.2 Az ellendrzések sordn biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és révid
Osszefoglalasa

Az ellendrzések soran biintet, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6

cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

1.2 A bizonyossigot ado tevékenységet eldsegitd és akadélyozo6 tényezdk
1.2.1 A belsé ellendrzési egység humanerGforrds-elldtottsdga

Az 1. szami melléklet tartalmazza a vonatkoz6 adatokat.

A Gazdasagi Intézmény az eléz6 évekhez hasonléan a DEFIN Kfi-t bizta meg a belsé ellendrzési
feladatok ellatdsira a 2024.01.01.-2024.12.31-ig terjedd iddszakra. A belsd ellendrzési feladatokat
Domokos Péter latta (regisztracios szama: 5117147) el.

A belsé ellendrzést végzo kiilsé szolgéltaté megfelel a 22/2019. (XI1.23.) PM rendeletben (a kéltségvetési
szervnél és koztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tdrsasigndl belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarol és kotelezé szakmai tovabbképzésér6l, valamint a koltségvetési szervek vezetSinek és
gazdasdgi vezetdinek belsé kontrollrendszer témajiu kotelezd tovabbképzésérdl) meghatarozott
feltételeknek.

1.2.2 A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa

A belsé ellendrzés az intézményben kdzvetlenill az igazgatonak alarendelve végezte tevékenységét,
funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt.

Tevékenységének tervezése sordn 6nélloan, az ellendrzési program végrehajtasiban befolyastél mentesen
Jjart el, a médszerek kivalasztdsat dnélléan végezte, az ellendrzési jelentéseket befolyastél mentesen
allitotta dssze. Az ellenér a Gazdasigi Intézmény operativ miikddésével kapcsolatos tevékenységek
ellatasdban nem vett részt.

1.2.3 Osszeférhetetlenségi esetek

Az bsszeférhetetlenség esete a Gazdaségi Intézményben és a mikédési korébe rendelt gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 intézményekben nem 4llt fenn.

1.2.4 A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A Bkr. 25. § a)- e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatban problémak, korlatozasok
nem meriiltek fel. A belsd ellendr szdmdra nem volt akadélya az ellendrzott intézmények helyiségeibe
valo belépésnek a pandémids szabélyok betartdséval, az ellenérzés targydhoz kapcsolédd iratokba,
dokumentumokba valé betekintésnek, az ellen6rzétt intézmények vezetbitél, illetve alkalmazottaitél valé
informéciokérésnek. A vizsgédlatok sordn a belsé ellendr az ellendrzott szerv vezetdjétdl teljességi
nyilatkozatot kért, és azt minden esetben meg is kapta.

1.2.5 A belsd ellendrzés végrehajtdasdt akadalyozo tényezdk

Az ellenrzés végrehajtasat akadalyozo, fontosnak itélt tényezék nem voltak. Az ellendrzési tevékenység
hatékonysagénak biztositasira az informatikai hattér, internet-hozzéférés, jogtar, szakkonyvek
rendelkezésre alltak. A belsé ellenérzés kézvetlen kapcsolatot tartott az igazgatoval, az egyes szakteriileti
vezetokkel és az intézményvezetokkel, igy az informacidellatottsag biztositott volt.

R ——
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1.2.6 Az ellendrzések nyilvantartdsa

A nyilvantartasokat a Bkr. 22, §-a és az 50. §-a, valamint a Gazdasagi Intézmény Belsé Ellendrzési
Kézikonyve elbirdsai figyelembevételével alakitottak ki és elektronikus moédon vezetik. A dokumentumok
meg6rzését az Intézmény Iratkezelési és Iratselejtezési Szabalyzata irja el6, ennek megfeleléen az
ellendrzéssel kapcsolatos 6sszes eredeti dokumentumot a titkarsag térolja, elzart helyiségben.

1.2.7 Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Tekintettel arra, hogy a belsé ellendr kiilsé, ideiglenesen megbizott fél, ezért az ellendrzési rendszer
fejlesztésére jelenleg nem tesz javaslatot.
A belso ellendrzést végzo killso szakértd biztositani tudja, hogy a belsd ellenérzési tervben szerepld
ellendrzési feladatok megvalésuljanak.
Az ellendrzés tervezése soran alapveté cél, hogy minden érintett folyamat, szervezeti egység legalabb
négyévente ellendrzésre keriiljon.
A belso ellenbrzés az éves tervezés soran kiemelt szempontként kezeli az alabbiakat:

e A Gazdasdgi Intézmény szabalyozottsdgdnak és a szabélyzatok aktualizaldsinak figyelemmel

kisérése.
e A magas kockazati értékelést kapott folyamatok vizsgélata.
e Intézkedések nyomonkdvetése, folyamatos utoellendrzés.

1.3 A tandcsadé tevékenység bemutatdsa
A megbizott kills6 szolgaltat6 tanacsaddi tevékenységet nem latott el a 2024-as év folyaman.

2. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjin

Az ellenérzések Osszesitett megallapitasait, javaslatait, az azokra hozott intézkedéseket az erre a célra
kialakitott Intézkedések nyilvéantartisa tartalmazza.

2.1. A belsd kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossdgdnak, hatékonysigénak és
eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok
Az ellendrzések kiemelt megallapitasait, kvetkeztetéseit, javaslatait az alabbi tablazat tartalmazza:

R

A Gazdaségi Intézmény belsd
ellendrzése az intézkedési tervben
meghatérozott intézkedések

végrehajiasardl a Bkr.
rendelkezéseinek megfelelden
beszamoltatja az intézmények
vezetdit.. A beszamoldk alapjan az
intézmények feleldsei az intézkedési
tervben eldirt intézkedéseket

teljesitették.

A meghozott intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon
kdvetésének tapasztalatai szerint
az intézkedések fenntarthaté médon

R R R R R ————————
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e
véget vetettek a nem megfeleld
mikddésnek és
hozzéjérultak a hatékonyabb,
eredményesebb, gazdasdgosabb
miikodéshez.

Az Intézmény honlspjan nem a jelenleg | | A, ¢rvényben 16ve SZMSZ kdzzétételét az

Az Intézmény feladatelléthsa sz | o gnyben leve SZMSZ, hanem 8 2022.083140 | i iirminy weblaoitn
6vodai nevelés végrehajtisdnak, van kdzzétéve. Y .
2023. évi . 2. Az Intézmény Ellendrzési nyomvonalénak
. évi Ellendrzési nyomvonalat az igazgatd nem | .. coofigcsy

. | készitett, holott a Belsd kontroll szabélyzat II1.
gazdﬂkodiﬂgak szablyszerliségi | fejeset (Kontrollk8myezet) 5. pontja azt eldirja
vizsghlata alapjan részben hatékony. | g57) hogy évente felal kell azt vizsgélni.

Az nttamény feladatellisanz | { e T e balety € | aktobaikus rock an ol eseén » eiovins
6vodai nevelés végrehajtdsnak, | Paréisé Vivien (ovis akrobatikus rock and roll) végzetiségre vonatkozo informéciék bekérését.
2023. évi esetén nem igazolhaté a relevéns végzettség.. 2. Az Ujpesti Aradi pvoda Pozsonyi
gazdélkodasinak szabilyszeriségi %P;;?::;g;m 20?2%?&0;?& m:mékl.) o :m::j;mﬁh:;@w 2024. Q4-
vizsgélata alapjén részben hatékony. | y5riant meg. oy ’

A Gl Ellatasi és Ozemeitetési
Osztalyénak feladatellétdsa a

koltségvetés Nem volt.
tervezési feladatok pénzigyi
vizsgélata alapjdn hatékony.

oldal B/ 12
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2024. évi ellenbrzési jelentés

A Gl Kbzgazdasigi Osztalyanak
feladatelldtdsa a 2023. gazdaségi évi
mikodése

sordn a bizonylati és szdmviteli rend
kialak(tdsdval, betartdsdval
kapcsolatos vizsgélata alapjén
szabflyszeri volt, a vonatkozo
Jjogszabdlyi és
belsd elbirisoknak eleget tettek.

Nem volt.

Az Intézmény feladatelidtisa az
dvodai nevelés végrehajtdsanak, és
a 2023, évi
gazdélkodasénak szabdlyszeriségi
vizsgélata alapjén részben hatékony.

A havi jelenléti

iveken az Ujpesti Park
Ovodiban és az Ujpesti Park Ovoda Lakkozd
Tagévodajaban az O6vodatitkdr nem igazolta
2023-ban az ellenbrzésének (a KIRA-rendszerrel
valé ecgyezdség felllvizsghlatdnak) a tényét
(détum, alfrds

A havi Jelenléu iveken az Ujpesti Park
Ovodiban és az Ujpesti Park Ovoda Lakkozd
Tagdvodajban az érintett dvodatitkér igazolja le
a 2023-ban megtdriént ellendrzésok (a KIRA-
rendszerrel valé egyezdség felllvizsghlatinak)
tényét (datum, aldirds).

Integritdsi koordindtor jelenleg az Ujpesti Park
Ovodiban Kovi Angelovicsné Kovéics Krisztina
igazgato-helyettes (megbizisit 2018.09.30-4n
Ita ald), az Ujpesti Park Ovoda Lakkozo
Tagévoddjéban Téth Erika Tagévoda igazgatd
(megbizAsit 2018.09.30-4n frta ald), illetve
Angelovicsné Kovdcs Krisztina  igazgato-
helyettes  helyettesitésére Tdrdk  Ferencné
évodatitkdr (megbizdsét 2018.09.30-4n frta ald,
de mér nyugdfjba vonult 2019-ben).

Az Ujpesti Park Ovodsban Angelovicsné
Kovécs Krisztina igazgaté-helyettes
helyettesitésére megbizott Tordk Ferencné
nyugdijazott dvodatitkér helyett 4j helyettest
kijeldlni.

Az SZI feladatellatbsa az iratkezelés
2023. gazdaségi évi
szabdlyszeriiségi
vizsgdlata alapjan csak részben volt
szabélyszerl és hatékony.

IV.  Kertlet Ujpest
Gazdaségi Intézménye
2023.08.31-i kiadasi Iratkezelési és
iratselejtezési szabdlyzata az US503 irattéri
tételszdmon a bémyilvéntartds (bérkarton) iratok
esetén, illetve az U518 Kozhaszni, kdzcéli
alkalmazisok, tAvmunka egyedi Ogyei iratokra
75 év megdrzési iddtartamot fr eld, mig az SZI
fenti Iratkezelési szabdlyzata 50 évet,

Budapest  Fdvéros
Onkorményzat

1. A 2019.10.17-i, ELLOZO-ra vonatkozé
Ellendrzési nyomvonal 3.1  Féfolyamat
(Elelmezés) 10. pontjét médositasét, mert nem
az ELLUZO osztlyvezetd adja le a szakmai
teljesitésigazolast  kOvetden  kifizetésre a
beszéllitéi szdmlét a Gazdaségi Intézmény Az
U503 irattdri tételszdmon a bémyilvéntartas
(bérkarton) iratok, illetve az U518 K&zhasznii,
kdzcéla alkalmazdsok, thvmunka egyedi figyei
iratok esetén a megérzési  idOtartam
felilvizsgdlatdt, mert Budapest Fdviros IV.
Kerillet Ujpest Onkorminyzat Gazdaségi
Intézménye 2023.08.31-i kiad4su Iratkezelési és
iratselejtezési szabdlyzata az US03 irattéri
tételszimG iratok esetén, illetve az U518
tételszAma iratokra 75 év megdrzési iddtartamot
ir elo, mig az SZI 2023.05.15-i Iratkezelési
szabdlyzata 50 évet.
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Gazdasagi Intézmény 2024. évi ellendrzési jelentés

Az Intézményvezetdk az altaluk végrehajtott intézkedésekrdl beszamolot készitenek, az utin-kdvetés a
belsé ellendrzés feladata.

2.2, A Gazdasigi Intézmény belsé kontrollrendszere 6t elemének értékelése
2.2.1. Kontrollkornyezet

Szervezet szabdlyozottsdga, feleldsségek, hataskorok

Gazdasagi Intézmény rendelkezik hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okirattal, melyben
rogzitésre kerilitek a Gazdasdgi Intézmény célja és azon f6 feladatai, amelyeket alaptevékenysége
kérében el kell latnia.

Az SZMSZ-ben (2021.12.01.) egyértelmiien kialakitasra keriiltek a feleldsségi, hataskori viszonyok és
feladatok, tartalmazza az Intézmény, valamint az egyes szervezeti egységek szervezeti abrajat.

A Gazdasagi Intézmény igazgat6ja olyan kontrollkdrnyezetet amelyben, amelyben meghatirozottak,
ismertek és el- fogadottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén.

Olyan szabalyzatok és folyamatok kerilltek kialakitisra és miikodetésre, amelyek biztositjak a
rendelkezésre 4ll6 forrdsok étldthato, szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.

o Ujpest Gazdaségi Intézmény - Etikai Kédex: 2011.11.01

o Ujpest Gazdaségi Intézmény - Bizonylati Szabélyzat: 2015.03.31

o Ujpest Gazdasagi Intézmény - Reprezentéciés kiadasok szabalyzata: 2015.04.20

e Ujpest Gazdasdgi Intézmény - Anyag - és Eszkézgazdalkodasi szabdlyzat: 2018.06.01
e Onkdltség-szimitas szabalyzat: 2019.03.01

» Beszerzések lebonyolitasanak szabdlyzata: 2019.12.01

¢ Eszkdz0k és forrasok értékelési szabélyzata: 2021.01.04

o Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata: 2021.01.04

e Szamlarend: 2021.01.04

e Szamviteli Politika, Szamviteli szabalyzat: 2021.01.04

» Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités utalvanyozas rendjének szabalyzata: 2021.03.23
o Kamera Rendszer iizemeltetési adatkezelési tdjékoztaté latogatok részére: 2022.06.29
e Gazdasagi Intézmény - Kzbeszerzési Szabalyzat: 2022.08.25

o A Pénzkezelési Szabalyzat médositasa: 2023.11.22

Folyamatok meghatdrozdsa és dokumentildsa

Az ellendrzési nyomvonalak, melyek az intézmény miikédésének minden f6 folyamatat és az egyes
folyamatokhoz tartozo6 ellenérzési pontokat, felelsdket tartalmazzak, a 2011. évben keriiltek kialakitasra,
felulvizsgdlatuk és modositasuk/kiegészitésitk az allamhaztartasért felelés miniszter altal 2017.
szeptember hénapban kiadott Belsé Kontroll Kéziksnyv médszertani Gtmutatéinak megfelelden atfogéan
a 2019. év folyamén, illetve a Kozgazdasagi Osztalyt érintéen 2022.05.31-i hatalybalépéssel megtortént.
A Miiszaki Osztély ellen6rzési nyomvonala 2023.02.02-4n keriilt médositdsra.

A belsd ellenérzés a vizsgdlatok sordn az engedélyezési és jovahagyasi folyamatokkal kapcsolatban
szabalytalansdgot nem tart fel.

e ———————————————
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Gazdasagi Intézmény 2024. évi ellendrzési jelentés

2.2.2. Integralt kockdzatkezelési rendszer

Az integralt kockédzatkezelés rendjét az intézmény Integralt Kockazatkezelési szabalyzataban rogzitette. A
belsd ellendrzés altal végzett kockazatelemzés és az intézményi kockazatelemzés folyamata elkiiloniil
egymastol.

Az Integralt kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozasra keriilt a kockazati tényezOk azonositasanak
mddja, mérési médszere, a gazdalkodasban rejlé kockazatok azonositasa. Az integralt kockazatkezelési
rendszer kialakitisa a Belsd Kontroll Kézikényv médszertani Gtmutatéinak megfeleléen tortént, a
kockdzatelemzés a kdvetkezo évre 2023, november 10-én elkésziilt.

Sulyos szervezeti integritast sérté események nem voltak.

2.2.3. Kontrolltevékenységek

Az Intézmény vezetdje belsd szabdlyzataiban (lasd: 2.2.1. pont: Kontrollkdrnyezet) szabédlyozta az
engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat, az informéciokhoz valé hozziférést, valamint a fizikai
kontrollokat. Az intézmény altal kialakitott kontrolltevékenységek megfelelé keretet nyujtanak a
szabalyszerii miikédéshez.

2.2.4. Informacio és kommunikdcio

Az informéaci6é és kommunikacié szabalyait, a belsd és kiilsdé kapcsolattartas és a hivatali informaciok
kiadasdnak rendjét az Intézmény SZMSZ-e, valamint a 2023.08.30-i kiadasi Iratkezelési és iratselejtezési
szabalyzata tartalmazza. Az igazgatdé szikség szerint, de legaldbb havi rendszerességgel, az
osztalyvezetok sziikség szerint, de legalabb negyedévente tartanak vezet6i értekezletet. Az iktatérendszer
és portdl alapu feliilet hasznélata megfelel6en biztositja az informaciok aramlasat.

A hatalyban 1év6, aktudlis szabélyzatok a Portidlon megjelentetésre keriiltek, és minden dolgozé 4ltal
hozzaférhetoek.

Szervezeti integritast sértd események bejelentése nem tértént.

2.2.5. Monitoring

A monitoring tevékenység részét képezi a jogszabdlyok valtozasanak nyomon kévetése, a szabélyzatok
iktatasra keriiltek €s megismerési zdradékkal ellatottak. A belsd ellendrzés az intézkedési tervekben
foglaltak végrehajtasat beszamolé bekérésével koveti. Az intézmény altal mikddtetett monitoring
rendszer alkalmas a nyomon kovetésre.

A bels6 kontrollrendszer szabalyzatainak, az ellen6rzési nyomvonalaknak a feliilvizsgalata és az integralt
kockazatkezelési rendszer kialakitisa az allamhaztartasért felelés miniszter altal 2017. szeptember
hénapban kiadott Belsé Kontroll Kézikdnyv modszertani utmutatéinak megfelelden megtortént, a
kockéazatelemzés elkészitése folyamatos.

3. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa

A vonatkoz6 adatokat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

A 2024.01.01. és 2024.12.31. kozott lefolytatott vizsgalatok sordn a belsd ellendrzés Osszesen a
megéllapitasokhoz kapcsolodéan 7 db javaslatot tett. Az ellenéri jelentésekben tett megallapitasokra,
javaslatokra az intézmények vezetdi elkészitették intézkedési terviiket, feltiintetve benne az ellendri
javaslatok alapjan eldirt intézkedéseket, a végrehajtasért felelds személy nevét és beosztasat, valamint a
végrehajtas hataridejét.

A 2024-ben jovahagyott és 2024-es hatarid6vel régzitett és megvalosult intézkedések szama: 3 db, ezek
megvalésulasi aranya 100%.

A 2025-ben jévahagyott és 2025-6s hataridével rogzitett intézkedések szdma: 4 db, a megvaldsult
intézkedések szdma: 2 db, a megvaldsuldsi arany: 50%

oldal 11/ 12



Gazdasagi Intézmény 2024. évi ellendrzési jelentés

A 3/2024 belsd ellendrzéshez kapcsolédoan az Aradi Ovoda vagyon-gazdalkodasanak ellendrzése soran a
belsé ellendrzés 2 db javaslatot fogalmazott meg, melybél 1 db intézkedés megvaldsult, 1 db intézkedés
hatarideje 2025.03.31., igy az éves jelentés még nem tartalmazza.

A 7/2024 belso ellendrzéséhez kapcsolédoan az Iratkezelés ellendrzése a GI Szocialis Intézmény részére
az alairt belso ellendrzési jelentés 2024.02.08-4n kertilt kikiildésre. A jelentéshez kapcsolédéan 1 db
javaslat kerillt megfogalmazasra, melyre az intézkedési terv elkészitésének hatérideje 2025.03.31., igy az
éves jelentés még nem tartalmazza,

A 2023-as belsd ellendrzésekhez kapcsolodd intézkedések szdma, melyek hatarideje a 2024-es évre
athuzodott: 14 db, ezekbdl 14 db megvaldsult, ezek megval6sulasi ardnya 100%

Az bsszes, 2024-ben lejart hataridejl intézkedések szama 17 db, melyekbdl 17 db val6sult meg, az
intézkedések targyévre vonatkozo megval6sulasi aranya: 100%.

A vonatkoz6 adatokat a 4. sz. melléklet.

A végrehajtott intézkedések szabélyszeriiségét és hatékonysagat a belsd ellenérzés utéellendrzés keretén
beliil fogja vizsgalni.

Az éves ellendrzési jelentés mellékletei (tény adatokkal):

szdmua melléklet: Létszam és er6forrds

szamu melléklet: Ellenérzések

szamu melléklet: Tevékenységek
szamu melléklet: Intézkedések

Fy b

Budapest, 2025.02.13.

Jovahagyom:

Budapest, 2025.02.14.
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Budapest Févaros IV.keriilet Ujpest Onkormanyzat Gazdasagi Intézménye

Py 2 2 o 2 1
Létszam és eréforras

2024.évi belsé ellenérzési jelentés

1. szami melléklet

Belsd ellendr kozszolgélati

Sajat erdforras

Kiilsd szolgaltato®

Kiils6 eréforrds

Brutt6 Er6forrds

jogviszonybanz oOsszesen oOsszesen osszesen
Onkormdnyzat neve: Budapest Féviros
IV keriilet Ujpest Onkormanyzat
Gazdasdgi Intézménye terv tény terv tény " z " 2 " < " <
©01.01) la231) ] 01.01) |a2.31.) erv tény erv tény erv tény erv tény
betoltendd rendelkezésre o . o o
L VR o ellendri nap 6 ellendri nap ellendri nap
allashely (f6) allé 1étszam (f6)
Fejezet / Helyi 6nkormanyzat osszesen
(L+IL) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,20 0,20] 77,001 77,001 77,00] 77,00
Budapest Féviros IV keriilet Ujpest
I.{Onkormanyzat
Gazdasioi Intézménve 0,20 0,20 77,00 77,00 77,00 77,00
1L |Irdnyitott szervek 9sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
2.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|/Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|/Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

I A részmunkaid6s foglalkoztatottak vagy a toredék évben foglalkoztatott ellendrok
esetében (sajat és kiilso eréforrds esetén is) az atlagos netté munkaidéhoz képest
idéaranyosan fore vetitve két tizedes jegyre kerekitve kérjiik feltiintetni a 1étszamot és
ezzel 6sszhangban kell kiszdmitani az ellendri napok szamdt, amelyet viszont egész
szamra kériink kerekiteni.
Vegyiink egy példat! 215 az 4tlagos netté munkaidd, 1 kolléga heti 30 6rds
foglalkoztatdsa, azaz hatdéras részmunkaidé esetén 0,75 f6 (6 6ra /8 6ra), illetve 161

ellendri nappal (215 x 0,75) szdmolhatunk.
2 Belsd ellendrzési vezetdi, belsd ellendrzési feladatot ellaté személy kormdnyzati

szolgdlati, kozszolgalati, kozalkalmazotti, szolgdlati, igazsagiigyi alkalmazotti
jogviszonyban, stb. (a tovabbiakban egyiittesen: kozszolgélati jogviszony).

3 Kiils6 szolgdltatd: kapacités kiegészités, specidlis szakértelem vagy a belsd ellendrzési
tevékenység teljeskori ellatasa (Bkr. 16. §).
4 A betdltendd allashely és a rendelkezésre 4ll6 1étszam egyiittes Osszege adja a
szervezeti egységnél foglalkoztathato ellenérok szamat.




Budapest Féviros IV keriilet Ujpest Onkorményzat Gazdasigi Intézménye

2024.6vi belsi ellendradsi jelentés
Ellenérzések 2. szimit melléklet
) Szabilyszeriségi ellendirzés Pénziigyi ellenrzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-cllenérzés Informatikai ellendrzés Utdellenbraés’ Ellenéraések dsszesen [Eenirinerek e
|Budapest Févaros IV keriilet Ujpest U=z QLIRIZIEED
|Onkormdnyzat
(Gazdasigi Intézménye terv ‘ tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | torv | tény | e ‘ tény | terv ‘ tény | torv | tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | torv | tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | torv | tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | torv | tény | terv ‘ tény | terv ‘ tény | torv | tény | terv ‘ tény erv ‘ teny
- il » as —— as —— as —— as —— as —— as ——
db Sajﬂ!n: :non \-\SOn: fﬂol’l db sa]ﬁl:;enbn kiilso ellendri db sa]ﬁ(:;enbn kiilso ellendri db sa]ﬁ(:;enbn kiilso ellendri db sa]ﬁ(:;enbn kiilso ellendri db sa]ﬁ(:;enbn kiilso ellendri db sajdt ellen6ri | kiils6 ellendri ellendri nap ellendri nap

)| Eves Ellendrzési Terv alapian 49,00 1,00 1.00]
an)|Sajit szervezetnél

szerveknél (ird ént végzett)
g

[Budapest Fovaros IV kerilet Ujpest
Ll Onkorminyzat Gazdasigi Intézménye (atb) | 5 09| 49,00 49,00 100
| 0.00[__0,00] 10.00] 10.00] 0.00] 0.00]
[ 2.00] [[19.00[ 1.00] 1.00]
[-30.00]

b)[Soron kivili kapacitas”

! Az ellenbrzés darabszdmit amennyiben el6z5 évrdl dthiiz6ds ellendrzésrl van sz, illetve ha az ellendrzés adott
évben nem kerilt lezdrdsra, a kapacitds szdzalékdnak ardnydban kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossdggal. Ezzel
sszhangban kell kiszmitani az ellendri napok szdmt, amelyet viszont egész szimra kériink kerekiteni.

2 Az intézkedések nyomon kivetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsd ellendrzés
bizonyossfgot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtisirdl, vagy arr6l a tényrdl, hogy ha az ellendrzott szerv,
illetve az ellendrzott szervezeti egység vezetsje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelden hajtja végre
az intézkedéseket, tovibbi meggybzddni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megllapitott kockizat
ténylegesen megsziint vagy a kockizati tiréshatir ald csokkent

* Sajit ellendri napok szma: kzszolgdlati jogviszonyban 416 belss ellendrok kapacitdsa.

# Killsd ellendiri napok szdma: kapacitds kiegészités, specidlis szakértelem vagy a belss ellendrzési tevékenység
teljeskorii elltdsa (Bkr. 16. §).

$ Az aa) és ab) pontokba nem besorolhatd, pl. nem koliségvetési szervnél végzett ellendrzések. P1. Zrt.nél, Nonprofit
Kit.nél, alapitvinyndl végzett ellendrzés.

© Soron kivilli az az ellenrzés, amelynek tirgya konkrétan nem hatdrozhat6 meg eldre, de a tervben kapacitd
terveznek rd. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltintetett adatok és a b) pontba befrt adat kozott
ne legyen dtfedés.Soron kivilli ellendrzés kapacitdsit a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok metszeiben
keérjiik szerepeltetni.

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellendrzéseket kérjiik feltiintetni, amelyek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottdk dket.
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhaszndlt soron kivilli kapacitdst kérjiik feltintetni.
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2024.évi belsé ellendrzési jelentés

Tevékenységek 3. szamii melléklet
Ellenérzések osszesen’ Tanicsad4s s Eayéb tevékenységz Sajfat kapac;tas Kul“so kapailtas IEapacnas Kapacylrtas” ogsmsen
Budapest Févéros IV keriilet Ujpest Osszesen Osszesen osszesen ellendrzé oszlop
Onkormanyzat
Gazdaségi Intézménye terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | témy | terv | témy | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény terv tény
sajat ellendri | kiils6 ellendri | sajét ellendri | kiilsO ellendri | sajat ellendri | kiils6 ellendri | sajdt ellendri | kiils6 ellendri i - o o - Y
5 6 B sajat ellendri nap | kiils6 ellendri nap ellendri nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap
Fejezet / Helyi onkormanyzat osszesen
(L+IL) 0,00] 0,00] 72,00[ 67,00 0,00 0,000 5,00/ 5,000 0,00 0,00 0,00f 0,000 000 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 77,00 77,00| 77,00| 77,00 77,00 77,00
Budapest Févéros IV keriilet Ujpest
*|Onkormédnyzat Gazdasagi Intézménye 0,00] 0,00] 72,00/ 67,00 0,00 0,000 5,00] 5,000 0,00 0,00f 0,00{ 0,000 000 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 77,00 77,00| 77,00| 77,00 77,00 77,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapjin 0,00] 0,00] 67,00/ 67,00 0,00 0,000 5,00/ 5,000 0,00 0,00f 0,00{ 0,000 000 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 72,00 77,00] 72,00| 77,00 72,00 77,00
aa)|Sajdt szervezetnél 0,00 0,00] 29,00 29,00 5,001 5,00 0,00] 2,50 0,00 0,00 34,00 36,50{ 34,00| 36,50 34,00 36,50
ab) |Irdnyitott szerveknél (irdnyitéként végzett) 0,00] 0,00 38,00 38,00 0,00] 2,50 0,00 0,00 38,00 40,50{ 38,00| 40,50 38,00 40,50
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00] 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitds 0,00] 0,000 5,00] 0,00] e e e e o e 0,00 0,00 5,00 0,00 5,00] 0,00 5,00 0,00
1L |Irdnyitott szervek dsszesen 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00{ 0,000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00/ 0,00 0,00 0,00
1.|[Irdnyitott kiltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,000 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajdt szervezetnél 0,00] 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) |Irdnyitott szerveknél 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitds® 0,00] 0,000 0,00 0,00 e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00

12, sz. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR

oszlopokban taldlhat6 adataival. Ezek a celldk hivatkozdsokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kériink nem
feliilirni (kivéve a sorok mdsoldsa miatti djra-képletezés sziikségessége esetén).
2 Egyéb tevékenység pl. a belsd ellendrzési vezetd nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, onértékelés, éves
ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

3 Ellendrzésre, tandcsaddsra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajdt kapacitds 6sszesen. Az itt megjelend

adatoknak 6sszhangban kell dllniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott 1étszam és er6forrds

adatokkal.

4 Ellenérzésre, tandcsadésra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kiilsé kapacitds dsszesen. Az itt megjelend
adatoknak 0sszhangban kell dllniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott 1étszdm és eréforrds

adatokkal.

3 A tandcsadds sajt ellendri napok szdma. A tandcsadds ellendri nap a belsé ellenérzési tevékenység elldtdsahoz

kapcsolédd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitds.

6 A tandcsadds kiilsd ellendri napok szdma kiils6 szolgéltaté megbizédsa esetén a belsé ellendrzési tevékenység
ellatdsdhoz kapcsolddd, azonban nem ellendrzésre forditott kapacitds.

7 Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenységet teljeskortien kiilsd szolgéltat latja el, akkor az 4ltala elvégzett

képzést itt sziikséges megjeleniteni.

8 Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatdrozhaté meg el6re, de a tervben kapacitdst

terveznek rd. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat kozott

ne legyen atfedés.




Budapest Févaros IV .keriilet Ujpest Onkormanyzat Gazdasagi Intézménye

Intézkedések megvalésitésal
belsé ellenorzés javaslatai alapjan

2024.évi belso ellendrzési jelentés

4. szama melléklet

Budapest Févaros IV keriilet Ujpest EIO%O (j,v(,ek’)rol L L s ) 4 Megval0sitasi
Onkormanyzat athuzodo Targyévi intézkedések Ebbdl végrehajtott arény
N )
Gazdasagi Intézménye intézkedések
db’ %
Fejezet / Helyi 6nkormanyzat 14 17 100.00
osszesen (I.+IL.) i
I.|Onkormanyzati Hivatal 6sszesen #7ZEROOSZTO!
IL.|Iranyitott szervek Osszesen 14 17 100,00
Budapest Fovdros 1V. keriilet Ujpest
1.|Onkormdnyzat Gazdasdgi Intézménye 14 17 100,00

1 Csak beszdmolédshoz!

2 Pl: targyévben jart le a hatarideje; j felel6s kijelolésével egyidejiileg uj hatarid6 keriilt kitizésre;

stb.

3 Téargyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig lejart a hatérideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még folyamatban 1év6
megvaldsitas, amelyek igy a kovetkezo évre hizodnak at.
5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mads feleldssel, akkor mar a
nyilvantartasban kiilon-kiilon intézkedésként sziikséges feltiintetni.




