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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovébbiakban: Njtv.) szerint a nemzetiségi
onkormanyzat miik6désének részletes szabalyait a szervezeti és miikodési szabalyzat hatdrozza meg, mely legalabb
az Njtv. 88/A. §-aban meghatarozott szabalyok meghatarozasardl rendelkezik.

Az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld- testiilet) a 10/2024.
(X1.04.) szamu hatarozatdval fogadta el az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ).

Az SZMSZ 1. pont c)-g) alpontjai kiegészitésre keriiltek a nemzetiségi Gnkorményzat statisztikai szdmjelével,
adészamaval, térzskonyvi nyilvantartasi szdmaval, a pénzforgalmi szolgaltaté megnevezésével €s a pénzforgalmi
szamla szdméval valamint a nemzetiségi 6nkormanyzat elérhetdségével, 2. szamu Melléklete kiegésziilt az SZMSZ
elfogadésat kdvetden aldirt Egylittmikédési Megallapodassal.

Az SZMSZ 3. szamu Melléklete és 1.sz. Fliggeléke — tartalmat tekintve — felcserél6dott, helyesen: 3. sz. Melleklet a
képviselok vagyonnyilatkozatdnak ellen6rzésére kijelolt képviselok névsora, az 1. sz. Fiiggelék az Onkorményzat
képviseldinek névsora.

Az Njtv. 113. § a) pontja, valamint 92. § (4) bekezdése szerint a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat — jogszabalyi
keretek kozott — 4t nem ruhdzhat6 hataskérében, mindésitett tébbséggel hatarozza meg torvényes miikddésének
feltételeit, igy szervezete és miikodése részletes szabalyait.

Javaslom a Tisztelt KépviselO-testiilet szimara, hogy az alabbi hatérozati javaslattal a fentiek szerint médositsa az
Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Hatarozati javaslat:

Az Ujpesti Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../2025. (....) hatirozata az Ujpesti
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
modositasarél

Az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testillete a jelen eldterjesztés melléklete szerinti
tartalommal modositja az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatat.

Felelos: Elnok
Hataridd: azonnal

Budapest, 2025. majus 15.

Mellékletek:
az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel4-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzata az
eloterjesztés szerint modositott egységes szerkezetben



Ujpesti Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
10/2024. X1. 04.) hatarozata

Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

médositasokkal egységes szerkezetben!
Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi
CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel
az Njtv. erre vonatkoz6 garancialis szabalyaira — az alabbi, a szervezete és miikodése részletszabalyait
rogzitd Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot alkotja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A nemzetiségi Onkormanyzat

a) hivatalos megnevezése: Ujpesti Horvéat Nemzetiségi Onkorményzat
(tovabbiakban: Onkorményzat)

b) székhelye, telephelye: 1042 Budapest, Nyar utca 40-42.

¢) statisztikai szamjele: 15851163-8411-371-01

d) ad6szama: 15851163-1-41

¢) torzskonyvi nyilvantartasi

szama: 851165

f) pénzforgalmi szolgaltatdja és  Raiffeisen Bank Zrt.

pénzforgalmi szamlaszama: 12001008-02018764-00100009.

g) elérhetdsége: ivett.bangha@gmail.com

h) illetékessége: Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest kozigazgatasi

teriiletére terjed ki.

2. Az Onkorményzat képviselo-testiilete: Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

3. A Képviseld-testiilet tagjainak szdma 316, a képviselok névjegyzékét e szabalyzat fliggeléke tartalmazza.

4. Az Onkormanyzat kiadméanyain, egyéb iratain sajat bélyegz6jét hasznalja. A bélyegz6 kor alaku,
szivege: ,,UJpestl Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Hravtska narodnosna samouprava Ujpesta

II. A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A Képviseld-testiilet iilései

1. A nemzetiségi onkormanyzat feladatait a Képviseld-testiilet €s szervei:
a) az elndk ¢€s

b) a Képvisel6-testiilet bizottsagai

latjak el.

2. Az Onkormanyzat mitkddésének személyi és targyi feltételeit, az ahhoz sziikséges szakmai segitséget,
valamint az azzal kapcsolatos gazdéalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasat Budapest

! Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének ...... /2025. (...... ) szamil hatdrozataval egységes
szerkezetben



Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata (a tovéabbiakban: Ujpest Onkormanyzata) és annak
Polgérmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgirmesteri Hivatal) biztositja Ujpest Onkormanyzata és az
Onkormanyzat altal kotétt egyiittmikddési megéllapodasban (a tovabbiakban: Egyiittmlikodési
Megallapodés) meghatarozottak szerint.

3. A Képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

4. A Képviselo-testiilet, az illetékes valasztasi bizottsag elndke altal 6sszehivott alakulé iilését a korelnok,
majd megvalasztasit kovetden az elnok vezeti. Az alakulé iilés napirendje legalabb az elndk és az
elndkhelyettes megvalasztasat kell tartalmazza.

5. Az elndk személyére a Képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, megvalasztasa a Képviselo-
testiilet zart Gilésén torténik, amennyiben az érintett(ek) a nyilt tiléshez nem jarul(nak) hozza. A Képvisel6-
testiilet elndke az lesz, aki megkapja a képvisel6k t6bb mint a felének a szavazatat.

6. Az elndkhelyettes személyére az elndk tesz javaslatot, egyebekben megvalasztisira az elnok
megvalasztasara vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

7. A Képviseld-testiilet évente legalabb 4 rendes iilést tart.

8. A Képvisel6-testiilet éves munkatervet készit, melynek tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel5-testiilet
elé legkés6bb a targyév els6 lilésére. A munkaterv elékészitésérdl €s dsszedllitisarol az elnok gondoskodik,
az elndkhelyettestdl, a Képviseld-testiilet tagjaitol és Ujpest Onkorményzata jegyzojét6l kért javaslatok
alapjan.

9. A KépviselO-testiilet iiléseit az elnok hivja 6ssze és vezeti. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség
ideiglenes betdltetlensége esetén az iilést az elndkhelyettes hivja Gssze és vezeti.

10. A Képviselo-testiilet lilését az elndk irasbeli meghivéval hivja 6ssze. A meghivonak tartalmaznia kell:
a) azlilés helyét és idopontjat,
b) anapirendi pontok megjelolését és
c) az elSterjesztOk nevét.
A meghivot a napirendi pontok irasos el6terjesztéseivel egyiitt ugy kell kézbesiteni, hogy azt a képvisel6k
¢és a meghivottak legalabb 3 nappal az {ilés el6tt megkapjak. Indokolt esetben az el6terjesztés atadasara az
tilésen, helyszini kiosztassal is sor keriilhet, erre a meghivdban utalni kell.
11. A Képviselo-testiileti iilés napirendjére az elndk a meghivéban tesz javaslatot, a javasolt napirend
kiegészitésére, halasztasara, térlésére barmelyik képviseld javaslatot tehet.

12. A Képviselo-testiilet elé eloterjesztést a KépviselO-testiilet tagja, a Jegyzo, alakulé iilés esetében a HVB
elndke tehet. Az elbterjesztéseket irasban kell elkésziteni oly modon, hogy azok tartalmazzék:

a) atargyalando ligy roviden bemutatott el6zményeit,

b) ajavasolni kivant dontés indokolasat,

c) az esetlegesen sziikséges pénzligyi forras megjel6lését és

d) amegszovegezett hatdrozati javaslatot.

13. Indokolt esetben lehet6ség van az eléterjesztés szoban, a Képviseld-testiilet {ilésén torténd
ismertetésére, az eldterjesztéshez azonban ebben az esetben is irdsban kell megkiildeni a napirendi pont
targyat és irasban megszovegezett hatarozati javaslatot kell késziteni.

14. Az elbterjesztést magyar nyelven kell elkésziteni. Ha az iilésen hasznalt targyalasi nyelv a nemzetiség
nyelve, az elSterjesztés késziilhet a nemzetiség nyelvén is, azonban magyar nyelvii el6terjesztés készitésérol
ebben az esetben is gondoskodni kell.



15. A képviseld részt vehet a Képviselo-testiilet dontéseinek elkészitésében, végrehajtasuk szervezésében
és ellenérzésében, valamint adott {igyben megbizas alapjan képviselheti a Képviseld-testiiletet. A képviseld
kételes az elndk felkérése esetén segiteni a Képviseld-testiileti {ilések el6készitését.

16. Rendkiviili iilést kell dsszehivni az clnok, illctve lcgalabb két képviseldjének inditvanydra. Az
inditvanyt az elndknél irasban lehet eléterjeszteni és benne meg kell jeldlni a rendkiviili {ilés indokat €s
tervezett napirendjét. Az elndk az inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon beliil koteles a rendkiviili
{ilést 6sszehivni. A Képviseld-testiilet rendkiviili ilését a I1.10. pontban foglaltaktdl eltéréen, rovid Gton —
elektronikus uton e-mailben, telefonon vagy SMS {izenet formajaban megkiildétt értesitéssel — is Ossze
lehet hivni.

17. A Képviselo-testiilet iilésére meg kell meghivni azokat a személyeket, akiknek meghivasat a jogszabaly
kotelez6vé teszi, valamint akiknek meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok megtérgyalasahoz
indokoltnak tartja. Minden iilésre meg kell hivni Ujpest Onkorményzata jegyzojét.

18. A Képviselo-testiilet iilései foszabaly szerint nyilvanosak, azokon barki részt vehet. A hallgatésag az
{ilés rendjét nem zavarhatja. A Képvisel6-testillet az Njtv.-ben meghatarozott esetekben zart iilést tart,

illetve zart Uilést tarthat.

A Képviselo-testiilet iiléseinek tandcskozasi rendje

19. A Képviselo-testiilet iilését az elnok nyitja meg, vezeti és zarja be. Akadalyoztatisa esetén az
elnokhelyettes elnokal.

20. Az elndk az iilést megnyitja, szambaveszi a megjelent képviseloket és megallapitja a Képvisel8-testiilet
hatarozatképességét. A képviseld-testiileti {ilést hatarozatképtelenség esetén is a meghirdetett idépontban
kell kezdeni, ha azonban az iilés nem hatarozatképes, azt 8 napon beliili idépontra Gjra 6ssze kell hivni.

21. A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen a képviseloknek tobb mint fele jelen van. Az
{ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal figyelemmel kell kisérni a jelenlévo
képviselok szamat és a hatarozatképességet.

22. A képviseld koteles elozetesen bejelenteni az elndknek, ha a Képviseld-testiilet {ilésén vald
részvételben, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

23. A jegyzokonyv-hitelesitd személyér6l az ulést vezetd javaslatira a Képviselo-testiilet egyszert
sz6tobbséggel dont.

24. A targyalt napirendi pontokat érintd ligyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor szot kérhet. A
képviseldknek a napirendhez valo felszoélalasra az elndk adja meg a sz6t, jelentkezésiik sorrendjében. Ha a
napirendi ponthoz t6bb felszolalé nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmelyik képvisel6
javasolhatja, e kérdésben a Képviselo-testiilet felszdlalas és vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel azonnal
dont.

25. A tanacskozas nyelve a magyar.

26. A Képviselo-testiilet tilésén jelenlévok nem tanusithatnak olyan magatartast, amely veszélyezteti az
iilés zavartalan és eredményes menetét, vagy sérti a tanacskozas, a Képvisel6-testiilet vagy valamelyik
képviseld méltosagat.

27. Az iilés elndke gondoskodik a képvisels-testiileti iilés rendjének fenntartdsarol. Az elndk a felszolalotol
megvonhatja a sz6t, ha azt allapitja meg, hogy a hozzaszolalasa a targytol eltér, vagy az eloz6ekhez képest
ismétlés vagy sérti a tanacskozas, a Képviselo-testiilet vagy valamelyik képviseld méltosagat.



28. Az iilésen a rendzavardkat az elnok rendre utasitja. Amennyiben az iilésen olyan rendzavaras torténik,
amely a tanacskozas folytatasat akadalyozza vagy lehetetlenné teszi és az elndknek a rend fenntartasa
érdekében tett intézkedései nem taldlnak meghallgatasra, igy az elndk berekeszti az iilést és az arra
vonatkoz6 szabalyoknak megfeleléen gondoskodik az {ilés ijboli Gsszehivasarol.

A dontéshozatal szabalyai

26. A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek hozzatartozdjat személyesen
érinti az iigy. A képviseld személyes érintettségét koteles bejelenteni. A kizarasrol az érintett képviseld
kezdeményezésére, vagy barmely képviselé javaslatira a Képviselo-testiilet dont. A kizart képvisel6t a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

27. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Az elnok
az eloterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként szavaztatja meg
ugy, hogy el6bb a mddositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat teszi fel szavazasra.

28. Szavazni elGszor az ,,igen”, majd a ,nem” szavazatokra, végiil a tartdzkodasra vonatkozd elndki
kérdésre adando valaszként, nyilt szavazassal, kézfeltartassal lehet. A tartézkodas nemleges szavazatnak
minosiil.

29. A szavazas eredményének megallapitasa utan az elndk — a dontés szd szerinti elmondasaval, illetve az
eloterjesztés hatdrozati javaslatara t6rtén6 hivatkozassal — hirdeti ki a hatarozatot.

30. A megvalasztott képviselok tobb mint a felének a szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges az Njtv.-
ben meghatarozott esetekben.

31. Zart iilésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthato, a jelen 1év6 képviselk t6bb mint a felének
kezdeményezésére. A titkos szavazas lebonyolitasa a KépviselO-testillet tagjai koziil valasztott 2 f6s
szavazatszamlalé bizottsdg feladata. A bizottsag biztositja a szavazas titkossagat, kiilon jegyzOkonyvbe
foglalva megallapitja az eredményt, mely a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének melléklete.

32. Az Njtv. altal meghatarozott, at nem ruhazhat6 képviseld-testiileti hataskorok kivételével, a Képvisels-
testiilet adott hataskére az elnGkre torténdé atruhazasardl esetenként dont. Az atruhazott hatiskor
gyakorlasérdl az azt gyakorl6 elndk a Képviseld-testiiletnek beszamol.

Atruhazott hataskor felsorolasa:

A Képvisel§-testiilet dontései

33. A Képviseld-testiilet dontései hatarozatok, illetve a Képvisel6-testiilet hatarozatban foglal allast
azokban az {ligyekben is, amelyekben a nemzetiségi 6nkormanyzatot javaslattételi, véleményezési vagy
egyetértési jog illeti meg.

34. A hatarozatokat naptari évenként, 1. sorszammal kezd6déen, folyamatos sorszammal, évszammal, a
honap és a nap megjelolésével kell ellatni, a kovetkezok szerint:

... [szam]/... [évszam] (... [honap megjelidlése romai szammal] ... [nap megjelolése arab szammal]) horvat
nemzetiségi onkormanyzati hatarozat.

A Képviselo-testiileti tilés jegyzOkdnyve

35. A Képviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet magyar nyelven kell
elkésziteni. Ha az tlésen hasznélt targyalasi nyelv a nemzetiség nyelve, a jegyzokonyv késziilhet a
nemzetiség nyelvén is, azonban magyar nyelvii jegyz6konyv készitésérdl ebben az esetben is gondoskodni
kell. A jegyzOkonyv kozokirat és tartalmaz minden olyan tartalmi elemet, amit az Njtv. eléir. A
jegyzOkonyvet az elndk és a Képviseld-testiilet altal valasztott jegyz6konyv-hitelesité irja ala.



36. A jegyzdkonyv elsd példanyat a Polgarmesteri Hivatal irattdrdban kell elhelyezni. Az elndk — a
Polgarmesteri Hivatal kézremiikodésével — a jegyzOkonyv egy példanyat megkiildi Budapest Fovaros
Kormanyhivatalanak.

37. A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek készitésére egyebekben a nyilvanos iilés
jegyzOkonyvére vonatkozd szabalyok az iranyadoak.

38. A Képviseld-testiilet uléseirdl keszilt jegyzOkonyvek es azok mellékletei kozérdeki adatigénylés
keretében torténd hozzaférhetdségérdl az elnok Ujpest Onkormanyzata jegyzoje utjan gondoskodik.

39. A Képviselo-testiilet tagja a Képviselo-testiilet iilésén az elndktdl, elndkhelyettestSl, a bizottsag
elnokétsl, Ujpest Onkormanyzata jelen 16vo képvisel6jétél nemzetiségi Onkorményzati ligyben
felvilagositast kérhet, amelyre az érintett az tilésen szoban vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi
valaszt kell adni. A felvilagositas kérést a jegyzokonyvnek tartalmaznia kell.

Kozmeghallgatas

40. A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatas
helyszinét, idépontjat és napirendjét legalabb 15 nappal el6bb meg kell hirdetni minden, a Képviseld-
testiilet rendelkezésére 4l16 és arra alkalmas eszk6z6n a k6zmeghallgatas eredményessége érdekében.

41. A kozmeghallgatason a résztvevoknek tandcskozasi joguk van, egyebekben az iilés vezetésere és a
tanacskozas rendjére a Képviseld-testiilet {iléseire vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

IIL A BIZOTTSAGOK MUKODESE

1. A Képviseld-testillet feladatainak hatékonyabb ellatisa érdekében bizottsago(ka)t hozhat létre. A
bizottsdgok hiromtaguak, melyb6l legalabb egy tag a Képvisel6-testiilet tagja. Az elnok nem lehet a
bizottsag elndke és tagja sem. A bizottsig(ok) tagjait a Képviseld-testiilet nyilt szavazassal valasztja meg.
A képviseld-testiileti tag jogai és kotelezettségei a bizottsag iilésein megegyeznek a képviseld bizottsagi
tag jogaival és kotelezettségeivel.

2. A bizottsag
a) a feladatkorében elokésziti a Képviseld-testiilet dontését,
b) a Képvisel6-testiilet altal a bizottsagra atruhéazott hataskorben dontést hoz, mely jogkorében hozott
dontéseit a Képviselo-testiilet feliilvizsgalhatja,
c) szakmai munkaja segitése érdekében igénybe vehet szakmai segit6t, szakértot, aki tanacskozasi
joggal részt vehet a bizottsag iilésén.

3. A bizottségot az elndk vagy barmely bizottsagi tag inditvanyara ossze kell hivni, a bizottsag miikddésére,
hatarozatképességére, déntéshozataldra a KépviselG-testiilet miikodésének és dontéshozatalanak szabalyait kell
alkalmazni. A bizottsdigok maguk dllapitjdk meg szervezeti rendjiiket, szervezeti és mi{ikddési szabalyzatuk,
tigyrendjiik azonban nem lehet ellentétes a Képvisel6-testiilet jelen szabalyzataval.

IV. ELNOK, ELNOKHELYETTES

1. A Képviselo-testiilet tarsadalmi megbizatasu elnokot és tarsadalmi megbizatasu elndkhelyettest valaszt.
Az elndkhelyettes az elnok akadalyoztatisa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak
jogositvanyaival.

2. Az elnék ellatja az Njtv.-ben és a jelen szabélyzatban szamaéra eldirt feladatokat, tovabba:
a) segiti és koordinalja a képvisel6k munkajat,
b) szervezi az Onkormanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi, személyi
feltételekrol,



c¢) dont ara atruhazott hataskdrbe tartozd kérdésekben,
d) kapcsolatot tart Ujpest Onkormanyzata polgarmesterével, jegyzdjével, bizottsagai elnokeivel, az
allami szervekkel és civil szervez6désekkel.

V. AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

1. A Képviselé-testiilet minden dontését annak szem eltt tartdsédval hozza meg, hogy az Onkorményzat
vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja.

2. A Képviselo-testiilet sajat hatdskorében hatdrozza meg:
a) az Njtv.-ben szabalyozottak szerint vagyonanak hasznalatat,
b) koltségvetését, zarszamadéasat, Ujpest Onkorméanyzata 4ltal rendelkezésre bocsatott forrasok
felhasznalésat.

3. Az Onkormaényzat kéltségvetése és zarszamadasa tervezetének elkészitésérél, a Polgarmesteri Hivatal
ebben valo6 kézremiikddésérdl €s a tervezetnek a Képviseld-testiilet elé terjesztésérdl az elnék gondoskodik.

4. A koltségvetés Osszeallitdsanak részletes szabalyait, ezen kiviil az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény, az
allami finanszirozas rendjét és a hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési torvény, valamint az
allamhaztartasi kormanyrendeletek hatarozzak meg.

5. Az Onkormanyzat miikodésének pénziigyi feltételeit az Njtv.-ben meghatérozott forrasokbol biztositja.

6. Az Onkormanyzat kezdeményezésére, jogszabalyban meghatérozott feladatai ellataséhoz az Ujpest
Onkormanyzatanak Kepvisel6-testiilete — a vagyontargyak és pénzeszkozok pontos megjelSlésével —
hatarozza meg az Onkormanyzat hasznalataba adandé vagyont.

7. Az Onkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ing6 vagyon, amelyet jogi személyek,
maganszemélyek és természetes személyek barmilyen jogcimen a tulajdonaba adtak.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. E szabalyzat 2024. november 4. napjan 1ép hatalyba.
2. E szabalyzat 1. melléklete az Onkormanyzat bélyegz6 lenyomata,
2. melléklete az Egyiittmiikddési Megallapodas,
3. melléklete a képviselok vagyonnyilatkozatanak ellendrzésére kijelolt képviseldk
névsora.
4. melléklete szakagazati besorolas és korményzati funkciok

3. E szabalyzat 1. fiiggeléke az Onkormanyzat képviseléinek névsora.

A
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1. Melléklet



Az Onkormanyzat bélyegzé lenyomata




2. Melléklet
Egyiittmikédési Megallapodas

Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata és az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkorményzat
kozott 1étrejott €s 2025. januar ..... napjan hatalyba 1épett K6zigazgatasi szerz6dés



3. Melléklet

A képviselok vagyonnyilatkozatanak ellenérzésére kijelolt képviselok névsora

1. Szentmiklosi Zsanett
2. Dobdczi Timea
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros IV, keriilet I'ijest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan Gt 14.

Adoszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgarmester

(a tovébbiakban: Onkormanyzat),

masrészrol az

Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1041 Budapest, Nyar utca 40-42.
Adoszam: 15851163-1-41
Bankszamlaszam:  ......................

Statisztikai torzsszam: 15851163-8411-371-01
Torzsszam: 851165

Képviseli: Bangha Ivett elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kdvetkezo feltételekkel.

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. kertilet Ujpest
Onkormanyzata Képviselé-testiilete és az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerz6désben hatarozza meg.

Az egyiittmiikddés tartalma a kovetkezd jogszabalyok elbirasain alapul:

az allamhdztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhéaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrol szo16 2000. évi C. térvény,

az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv),

a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céli tdmogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyairol sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kozponti koltségvetésrol sz616 torvény nemzetiségi Snkormanyzatok tdmogatasairdl
sz0l6 melléklete (a tovabbiakban: kéltségvetési torvény).

Jelen szerzddés célja, hogy részletesen meghatarozza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikodésére vonatkozd szabdlyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztis és a feleldsség
rendszerét, rogzitse a helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositasdra és a feladatok ellatasara

vonatkozo szabalyokat.
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Az Onkormanyzat Képviseld-testillete a jelen szerzddést 245/2024. (X. 21.) onkormanyzati
hatarozataval, a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a jelen szerzédést 9/2024. (XI. 4.)
hatarozataval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozé részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, 6sszefoglald és operativ teend6k végrehajtasa a Budapest
Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével a miikodési timogatas Ssszegérdl az ervényes koltségvetési
torvényben meghatarozott kézzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a kltségvetési hatarozat tervezetét az Aht.23.§-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasibdl a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozo adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet
benyijtasat megelézd 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzkonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban el8irt hatariddben a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyz0 altal elokészitett kdltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete megtargyalja, és 6nall6 hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésobb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliill megkiildi a Jegyz6nek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletezteté iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatarozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el8, a megtargyalasért és a hatdrozat elfogadasaért

az elnok felelds.
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2. A koltségvetési eléiranyzatok méodositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatainak modositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott stcsoportosits esetén — médosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadési el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete modositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérél a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztily a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldirdnyzatairol, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés mddositasardl szolo eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodé és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatérozatot év kdzben az eredeti eliranyzatot
meghaladé tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk$zok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacio-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésével Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasar6l a Hivatal Koltségvetési Osztalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormanyzat a koltségvetési hatarozatat gy fogadja el, s errl informacidt igy szolgaltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztalya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztilya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabélyok eléirasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstér altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztalya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hatéaridd betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamol6é — a zarszamadasi eloterjesztés — elfogadasahoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal térténé elézetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkorményz_at elnske a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatariddben koteles elSterjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé. : N

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedést6l
fliggben a Hivatal teljesiti (az informécick jellegétdl fliggben a Gazdasagi Fdosztaly osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kdzremitkddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdzponti kdltségvetésbdl szarmazé tdmogatasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak osztilyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke allitja 6ssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogato szervezet fel€.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzdt, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hataskdrbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz616 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyz6i kdzOs utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkdrok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozéd szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztilya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozatai alapjan végzi — a kéltségvetési szervekre vonatkoz6 gazdalkodasi szabalyok

betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adéssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozsaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kitelezettségvallalads rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatisa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyd alairiséval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok aldirdsaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elozetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként bruttd 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlardl a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilf5ldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti ms fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési el6iranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyujthato, aki atlathato szervezetnek mindsiil. A szerz6dések megkotését
megelézéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zédnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az éltalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6do fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy étlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak vezetdje vagy
az altala irasban kijeldlt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot €s a Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az kiteles az utasitisnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezo iilésén kiteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Fosztaly vezetdje 4ltal frasban kijelslt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormany?at
elndke vagy az altala kijelolt nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

€s a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirdsok szerint torténik.




8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elott kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok . teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magéaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazoldssal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazolé személy aldirasival igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasit elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjel6lést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa sordn ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesito az eldirt kdvetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozdénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kévetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
elédllitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesito alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkormanyzatok
tamogatasairdl szolo melléklete szerint megilletd tamogatasok, a kozponti koltségvetésbol nytjtott
miikédési tAmogatas, valamint feladatalapii elGiranyzatanak megfeleld Osszeget évente eloirt
hatéridében a Magyar Allamkincstar foly6sitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkormaényzat altal biztositott timogatés utalisa a timogatasi szerz6désben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat az el6z6 tamogatas 6sszegével, tovabba a korabban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére nyujtott Snkormanyzati timogatas
folydsitasa — a helyi kdltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzédésben foglalt eldirasoknak.



10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem tjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a timogatési szerzodések
szabalyozzak.

10.5. A kiilénféle tdmogatisok szabalyszerii elszamolasa érdekében a nemzetiségi 6nkorményzat
Képviselo-testiilete - legkésdbb a programok el6készitése, illetve id6pontja elbtt - hatirozatban dont
azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban rogziti a tamogatésokhoz kapcsolodo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kdzponti koltségvetésbol szarmazd thmogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszdmoldsaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Ssszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodo alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szdmla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorményzat elnskét és/vagy az ltala meghatalmazott —a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsol6dé alszamlékat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilsnbozd feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitdsara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat Kértya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérdl.

11.5. A hazipénztarbdl torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
elleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairél a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozisaban a vagyonkataszter vezetéséért felels.

A nyilvantartis vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja a sziikséges informacidkat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciét.

12.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyondval valo gazdilkodds a Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozés megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikdik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyontirgyak leltarfelelose a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske.



12.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzodés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatds hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke és a Jegyz6 a felelds. -

V. A belsé ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének, operativ gazdalkodasanak ellenbrzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkorményzat altal is
elfogadott - Bels6 Ellenorzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkédésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az 6nkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 6raban, az
onkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1041 Budapest, Nyar utca 40-42. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartési koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkorményzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabalyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorldsa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz0i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellataséhoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikddésével a Jegyz6hoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatasdhoz sziikséges mikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkorményzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:

a) a képviseld-testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b) az eldterjesztések jogi szempontbol vald ellendérzését - a Jegyzo altal kijelolt munkatars
kozremikddésével,

c) a képvisel6-testilleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében valo
segitségnynjtast, a képviselO-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat, %



d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti iilésérél késziilt jegyzOkonyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszerén keresztiil torténé megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerzOdések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerzodésekhez kapcsolodd beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremiikodést a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz6 altal kijellt munkatars
részére,

j) a kapcsolat tartast a Nemzetiség Onkormanyzat elnckével, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi sz6sz6loval, valamint

k) minden, a jelen szerz6désben rogzitett egyiittmiikodés keretében a Felek altal végzett feladat
figyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiileti iilésein a Jegyzo6 vagy a jegyzvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai
segitséget ny1jt a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkés6bb az iilést megelézd
hetedik napig egyeztet a Jegyzdvel az iilés id6pontjarol, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgédrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Foosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezd tigyiratok szakszerl és szabalyszeri iratkezelésérol (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt koézzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kovetden is kdlcsénodsen
betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol szo6lé Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szami rendelet (,,GDPR™)
rendelkezéseit, a jelen szerz6déses egyiittmiikodés soran személyes adatokat csak és kizarolag a jelen
szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.

15.2. Felek tudomassal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjan jelen szerzddés, illetve annak tartalma

kozérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — torvényen alapulé korlatozas hianyaban — bar
jogosult megismerni.
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VIII. Zar6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzddést alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik. A kdzigazgatasi szerzodést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megeldzBen jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadés és az informacioszolgaltatasra
vonatkozé — a jelen szerzOdésben rogzitett — hatridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzddés hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Térvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény rendelkezései az irdnyadodak.

16.4. Felek a jelen szerz6désben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték €s azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasés utan cégszerlien 4 eredeti példanyban jévahagyolag
alairtak.
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4. Melléklet
Szakagazati besorolas, kormanyzati funkciék

Allamhéztartisi szakdgazat: 841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatési tevékenysége
Az alaptevékenységek kormanyzati funkciokba torténé sorolasa:

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatési tevékenysége
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tiamogatasa

083080 Nemzetiségi médiatartalom szolgéltatas és tamogatasa

082091 Kozmiivelodés- kdzosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Koézmiivelddés- hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa



1. Fiiggelék

" Az Onkormédnyzat képvisel6i

Elnok: Bangha [vett
Elnokhelyettes: Szentmikl6si Zsanett
Tag: Dobdéczi Timea



