31/.2../2025. (I1L.31.) szamu
Polgiarmesteri-Jegyzdi kozos utasitas

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata
és
Budapest Fvéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

SZABALYZATA
AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

o . VEGREHAJTASANAK RENDJEROL ES o
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK TELJESITESEROL



A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja, valamint az informacios
dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdése
és 35. § (3) bekezdése felhatalmazasa alapjan, figyelemmel az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény és az Eurdpai Parlament és a Tanics, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szo16 2016. aprilis 27-i 2016/679 rendelete eldirasaira, Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata, Budapest Févaros IV. keriilet nemzetiségi 6nkormanyzatai
és Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala elektronikus kdzzétételi
kotelezettsége és a feléjiik benyujtott kdzérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésének
rendjérdl az alabbi utasitas keriil kiadésra.

1.
A szabilyzat célja

A szabalyozas célja, hogy Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) Budapest Foévaros IV. kerillet nemzetiségi onkormanyzatal (a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkorményzat) és Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) (a tovébbiakban egyitt: Adatkezeld vagy Adatkezelok) az
informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvény alapjan
az elektronikus informaciészabadsag, mint Alaptérvényben biztositott jog érvényesiilése érdekében, a
jogszabalyokban elbirt kozzétételi kotelezettségének és a kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére vonatkozo6 jogszabalyi eléirasoknak eleget tegyen. Az Adatkezel6k célja annak
biztositasa, hogy a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasa érdekében a kozérdekii és kdzérdekbodl
nyilvanos adatok e szabalyzatban meghatdrozott korét elektronikus Uton vagy kozérdekii adat
megismerése iranti igény utjan barki széméra a vonatkozd jogszabélyokban meghatarozott médon
hozzaférhet6vé tegye.

2.
A szabalyzat hatilya

2.1. A szabéalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelok barmelyike kezelésében 1évd kozérdekii €s
kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus feliileten torténd kozzétételére, valamint az Adatkezelok
barmelyike kezelésében 1év6 kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igeény
teljesitésére. Jelen szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhat6k a kozhiteles nyilvantartasbol torténd —
kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezelokre, azok szerveire és minden belsd szervezeti
egységére, valamint minden dolgozdjara (koztisztviselokre, munkavallaldkra, valamint munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, szakmai gyakorlatot vegzd
hallgatékra), aki adatkezelést végez. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az Onkorméanyzat
intézményeire és gazdasagi tarsasagaira.

3.
Kapecsolodé jogszabalyok

A szabalyzat fogalmainak €s rendelkezéseinek értelmezésekor, valamint végrehajtasakor az adott jog
vagy kotelezettség rendeltetésszerli gyakorlasanak szem el6tt tartasaval és kiilondsen a kdvetkezd
jogszabalyok eldirasainak betartasaval kell eljarni:

a) az Eurdpai Parlament és a Tan4cs, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szoldo 2016. aprilis 27-i 2016/679 rendelete (a

2



tovabbiakban: GDPR),

b) Alaptérvény,

¢) a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi. V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

d) a Biintetd Torvénykonyvrol szolo 2012, évi C. toérvény,

e) akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. toérvény,

f) az éllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

g) Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.).

h) a kozpénzekbdl nytjtott tAmogatasok atlathatdsagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény,

i) az informéciés dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.),

j) a kozérdekii adat irénti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rend),

k) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

1) akozérdeki adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kézadatkeres6 rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szol6
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

m) a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet,

n) Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 28/2024. (XIL. 3.)
rendelete Budapest Févaros IV. kerillet Ujpest Onkorményzata miikodésének és
gazdalkodasanak 4tlathatosagardl,

4.
Fogalmi meghatarozasok

Jelen szabalyzatban hasznalatos fogalmak meghatdrozasait a 3. pontban megjeldlt jogszabalyok
vonatkoz6 rendelkezései tartalmazzék, ezen tilmenden a jelen szabalyzat szerint:

4.1. Adatfelelds szerv/ szervezeti egység: a Nemzetiségi Onkormanyzat, az Onkormanyzat azon
szerve, valamint a Hivatal azon szervezeti egysége, illetve annak vezetdje, amely/aki a kdzérdekl vagy
k6zérdekbdl nyilvanos adatot eldallitotta, illetve amelynek miikddése soran ez az adat keletkezett, ezt
az adatot kezeli.

4.2. Adatkozlé személy/ szervezeti egyseg:

a) az Onkormanyzat webhelye vonatkozisaban a Kommunikaciés Kabinet, illetve az a
természetes vagy jogi személy, akit az Onkorményzat szerzédéses jogviszony keretében
megbizott azzal a feladattal, hogy az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység altal hozza eljuttatott
adatokat az Onkorményzat webhelyén kozzéteszi,

b) a kozérdekii adatok k6zponti elektronikus jegyzéke, az egységes kdzadatkeresd rendszer és a
kozponti informacids kdzadat-nyilvantartas vonatkozaséban a Jegyzdi Titkarsag.

S.
A koézérdekir adatok elektronikus kozzétételének kotelezettsége

5.1. A kozérdekit adatok elérhetésége

5.1.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal a kételezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat a www.ujpest.hu
webhelyen teszik kdzzé, az annak erre a célra strukturalt weboldalan. A weboldalnak a honlaptol
legfeljebb egy kattintasnyira elérhetének kell lennie. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére az
Onkormanyzat a webhelyén, a Nemzetiségi Onkorményzat részére fenntartott weboldalrél kattinthatd
olyan elektronikus feliiletet biztosit, ahol a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tehet a kézzétételi
kotelezettségének. Ennek koordinalasat a Hivatal nemzetiségi referense végzi.



5.1.2. Az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység és az Adatk6z16 személy/ szervezeti egység egymassal
egylittmikodve, kdzosen gondoskodnak arrdl, hogy a webhelyen valamennyi kételezéen kdzzéteendd
kozérdekii adat a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld hataridében, formaban és tartalommal
elérhetd legyen, valamint az megfeleld idokozonként frissitésre keriiljon.

5.1.3. Az Adatfelel6s szerv/ szervezeti egység figyelemmel kiséri a tevékenységét szabalyozo,
informéacioszabadsagra vonatkozo6 jogszabalyi eldirdsokat annak érdekében, hogy az Infotv.-ben és a
kiildn jogszabalyban el6irt, kozérdekii adatokra vonatkozd kozzétételi kételezettségiiknek az
Adatkezel6k maradéktalanul eleget tehessenek.

5.1.4. Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete, illetve
a Jegyzd — a Nemzeti Adatvédelmi és InformAciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban: NAITH)
véleményének kikérésével, — valamint jogszabaly az egyedi koézzétételi listdban kételezben
k6zzéteendo adatkort hatarozhat meg vagy modosithat.

5.1.5. A kiilonds é€s egyedi kézzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a NAIH is javaslatot
tehet, mely javaslat elfogadasardl az Onkormanyzat Képviselé-testiilete, a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete, valamint a Jegyzd dont.

5.2. A kozzététellel kapcsolatos feladatok és hataskérik

5.2.1. Az Adatfelel6s szerv/ szervezeti egység miikddése soran folyamatosan monitorozza az altala
kezelt és kozzéteendd kozérdekil adatokat és k6zérdekbdl nyilvanos adatokat. A Jogi Osztaly sziikség
esetén, az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység megkeresése alapjan allast foglal abban a kérdésben,
hogy adott adattal kapcsolatban van-e az Adatkezeldknek elektronikus kozzétételi kételezettsége.

5.2.2. Az Adatfelelos szerv/ szervezeti egység a vezetdje vagy a vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt
személy ttjan gondoskodik a kozzéteendd adatok pontos, naprakész €s folyamatos megkiildésérol az
Adatk6z16 személy/ szervezeti egység felé oly modon, hogy az adat a jogszabalyokban valamint jelen
szabalyzatban el6irt hataridére a weboldalra keriiljon. A Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésével
kapcsolatos kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok esetében a Hivatal a nemzetiségi
referensen keresztiil biztositja kozremiikodést és a sziikséges adatokat a nemzetiségi referens tovabbitja
az Adatkdzlo személy/ szervezeti egység felé a kdzzététel érdekében.

5.2.3. Az AdatfelelGs szerv/ szervezeti egység koteles folyamatosan figyelemmel kisémni a kozzétett
adatok pontossagat, idészerliségét, atlathatdsagat és értelmezhetdségét. Amennyiben észleli a
weboldalon megjelenitett adatok pontatlansagat, téves voltdt vagy idoészeriitlenné valasat, azt
haladéktalanul jelzi az Adatk6zld személy/ szervezeti egység felé, aki az adatot a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden legfeljebb 3 munkanapon beliil helyesbiti, illetve frissiti.

5.2.4. Az Adatfelelds szerv/ szervezeti egység altal megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért,

folyamatos hozzaférhetdségéért és az adatok frissitéséért az Adatk6zld személy/ szervezeti egyseg
felel.

5.2.5. Az Adatkdzlo személy/ szervezeti egység tovabba:

a) a kozzétételi listiknak megfeleléen archival, az archiv dllomany elérhetdségét biztositja,

b) az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket naplozza az esemény bekovetkeztének datumaval és iddpontjaval, valamint az
esemény kivaltasaban kézremiik6do felhasznald nevével,

¢) gondoskodik a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasar6l az Adatfelelds szerv/ szervezeti
egységgel egyiittmikddve,

d) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi méasolatot készit,

€) a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett
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adatokrél biztonsdgi masolatot készit,
f) anapldzott adatallomanyt védi a megsemmisiiléstol.

5.2.6. A Jegyzdi Titkarsag:

a) koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

b) figyelemmel kiséri az altalanos, kiilonGs és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol,

c) ellendrzi a kdzzétételi egységek megfeleld olvashatosagat, a jogszabalyi eldirasoknak vald
megfelelést,

d) megkiildi a koézzéteend6 adatokat a kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke, az
egységes kozadatkeres6 rendszer és a kbzponti informacids kdzadat-nyilvantartas részére,

e) figyelemmel kiséri a jogszabalyi a jogszabalyvaltozasokat, és jelzi a JegyzOnek az esetleges
szabalyzatmodositas sziikségességét.

5.2.7. A Hivatal Adatfelelds szervezeti egysége a Jegyz0 —az Métv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerinti
—~ éves beszamoldjdhoz sziikséges, az adott szervezeti egység tevékenységérOl készitendd
beszamolbjaban tajékoztatja a Jegyzot a jelen szabalyzatban eldirt kézzétételi feladatai végrehajtasarol,
annak tapasztalatairdl és az azzal kapcsolatos esetleges javaslatairol.

5.2.8. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti
egysége figyelemmel kiséri a Nemzetiségi Onkorméanyzatok jelen szabalyzatban eldirt kozzétételi
feladatainak végrehajtasat és annak tapasztalatairdl a szervezeti egység 5.2.7. pont szerinti
beszadmolodjaban tajékoztatja a Jegyzot.

5.2.9. A Jegyzb és a Polgarmester meghatdrozza a jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos tovabbi
munkakéri feladatokat.

6.
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitésének rendje

6.1. A kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésére
vonatkozé szabalyok végrehajtasaért a Jegyzo felelos.

6.2. Tekintettel arra, hogy az Infotv. 1. §-a alapjan a torvény és a benne foglalt jogok és kotelezettségek
deklaralt célja a torvény hatalya ala tartozo targykorokben a koziigyek atlathatoséga és a kozérdeki €s
k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog garantdlja az Adatkezeldk
miikédésének 4tlathatosagat €s ellendrizhetdségét, az Adatkezelok:
a) a Ptk.-ban és az Infotv.-ben eldirt alapelvek, illetve az informécidszabadsag, mint alanyi jog
tarsadalmi rendeltetésének szem el6tt tartasaval,
b) asziikségesség és aranyossag elvét betartva a leheté legenyhébb korlatokat allitjak a kézérdekii
adatok megismerése iranti igények teljesitésével Gsszefliggésben,
c) lehetdségeikhez mérten aktivan eldsegitik az adatigénylést,
d) az adatszolgaltatast a vonatkozd jogszabalyok eldirasai mellett a NAIH allasfoglalasai,
irAnymutatasai és bemutatott jo gyakorlatai, valamint a birdsagok vonatkozé dontéseinek
figyelembe vételével teljesitik a Jegyz6 utjan.

6.3. Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény benyuajtasa

6.3.1. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak a megismerése irant formai kétottségektol
mentesen

a) szoban a Hivatal tigyfélfogadasi idejében, ‘

b) irasban a 1041 Budapest, Istvan ut 14. cimre megkiildve, vagy

c¢) elektronikus uton az info@ujpest.hu email cimre megkiildve
barki igényt nyujthat be.



6.3.2. Az adatigényl6 a nevének és elérhet6ségének (cim vagy e-mail cim, amelyre a tajékoztatés
megkiildését kéri, amennyiben az adatigénylés teljesitése nem széban torténik), valamint az igényelt
adatok megjelSlésén tilmenden egyéb adat megadaséra nem koteles. Az Adatkezel6k nem jogosultak
a személyazonossag ellendrzésére, azonban az igény csak abban az esetben teljesithetd, ha az nem
anonim modon Kkeriil benyujtisra és az adatigényld megadja a valasz megkiildéséhez sziikséges
elérhetdségét.

6.3.3. Az adatigénylé személyes adatai csak olyan mértékben kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény
teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell. Kivételt képez ez alol az adatigényl6 azon adata, melynek vonatkozasdban jogszabaly
hosszabb meg6rzési idot ir elo.

6.4. Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitésének moédja, az azzal
kapcsolatos feladatok és hataskorsk

6.4.1. Az adatigénylést — amennyiben az a vonatkozé jogszabélyok és a jelen szabélyzat elbirasai
alapjan teljesitendd és teljesithetd — az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon belill kdzérthetd formaban, irasbeli adatszolgéltatas esetén gépileg olvashatd
formatumban teljesiteni kell.

6.4.2. Szdban elbterjesztett adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényld széban kéri
az adatszolgaltatast és:
a) az igényelt adat az Adatkezeld weboldalan mar kbzzétételre keriilt és az adatszolgéltatas
teljesithet6 az arra valé hivatkozassal,
b) azadatszolgéltatas az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd,
c) az igényelt adat az Adatkezeld alkalmazasaban all6 személyek nevére, beosztésara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik.

6.4.3. Amennyiben a sz6ban eléterjesztett adatigénylés szoban nem teljesithetd, az igényt jegyzokonyv
felvételével kell irasban régziteni, amit az igényld alairasaval igazol és az adatigénylést irasban kell
teljesiteni.

6.4.4. A kdzérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatos irasbeli adatigénylést az azt, az adatigényl6tdl
atvevo személy vagy szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja a Jegyzo részére.

6.4.5. A Jegyzd az irasbeli adatigénylést tovabbitja a Jogi Osztaly felé, valamint kijeléli a valasz
elokészitésére a Hivatal azon szervezeti egységét (vagy egységeit), aki az igényelt adat targya szerint
az Adatfelelds szervezeti egység. Tobb Adatfelel6s szervezeti egység esetén az egyes szervezetl
egységek az adatigénylés vizsgalataban és a valasz elokészitésében egyiittmiikodnek egymassal.

6.4.6. Az Adatfelelds szervezeti egység a Jogi Osztéllyal egyiittmitkddve haladéktalanul megvizsgalja
az irasbeli adatigénylést a kévetkezd szempontok szerint:
a) azigényelt adat pontosan beazonosithato-e,
b) azigényelt adat tekintetében ki az adatkezelo,
c) azigényelt adat kozérdekii adatnak, k6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e,
d) azigényelt adat a minGsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény szerint minOsitett
adatnak minésiil-e,
€) az igényelt adat megismeréséhez valé jogot torvény az Infotv.-ben meghatdrozott okbdl
korlatozza-e,
f) azigényelt adat az iizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvény szerint iizleti titoknak
vagy védett ismeretnek mindsiil-e,
g) azigényelt adat kdzzétételre keriilt-e mar korabban barhol az Onkorményzat webhelyén,
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h) az igényelt adat azonos igényl$ altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik-e,

i) az igényelt adat az adatigényld altal kért mdédon van-e tarolva az Adatkezeldnél vagy
feldolgozasuk sziikséges,

j) azadatigény teljesitése a kozfeladatot ellatdo Adatkezeld tényleges kezelésében nem 1évo —igy
kiilénésen az irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo —
adat beszerzését, begylijtését tenné-e esetlegesen sziikségessé,

k) azadatigény teljesitése a kozfeladatot ellatdé Adatkezeld tényleges kezelésében 1évo kdzérdeki
adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében lévo adatokhoz
képest 1j adat elballitasat tenné-e esetlegesen sziikségessé,

1) az igényelt adat esetlegesen a kozfeladatot ellatd Adatkezeld feladat- és hataskorébe tartozo
dontés meghozatalara iranyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalé adat,

m) az adat tovabbi jovbbeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellaté Adatkezeld torvényes mitkGdési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonGsen az adatot keletkeztetd
allaspontjnak a dontések elokészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban vald részvétele
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné,

n) az adatigénylés esetlegesen jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar és ezért az adatszolgaltatdsra
vonatkozé hataridé meghosszabbitasa sziikséges,

0) az adatszolgaltatasnak van-e koltségkihatisa és amennyiben igen, mennyi a felmeriild
koltségek eldrelathato mértéke,

p) van-e egyéb olyan kérdés, melyet az adatigénylés teljesitésével kapcsolatosan mérlegelni
sziikséges.

6.4.7. Az Adatfelelos szervezeti egység az irasbeli adatigénylésre nytijtando6 adatszolgaltatast a Jegyzd
részére eldkésziti oly modon, hogy annak az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de
legkésdbb 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

6.4.8. Ha az Adatfelelés szervezeti egység jelzi, hogy az adatigénylés nem egyértelmi, a Jegyzo
felhivia az adatigénylét az igénye legfeljebb 8 napon beliil torténd pontositdsara. Amennyiben az
adatigényld a pontositasnak nem tesz eleget, az adatigény nem teljesithetd. Erre az adatigényl6t az
igény pontositasara valé felhivasban figyelmeztetni kell.

6.4.9. Ha az Adatfelelés szervezeti egység jelzi, hogy az adatigényléssel érintett adatot nem az
Adatkezel6 kezeli, a Jegyz6 az adatigényl6t indokoldssal tajékoztatja arrol, hogy az adatigény nem
teljesithetd. Amennyiben az Adatkezeld elbtt ismert az igényelt adat adatkezeldje, annak
elérhetoségeirdl az adatkezeldt szintén tajékoztatni kell.

6.4.10. Ha az Adatfelel6s szervezeti egység jelzi, hogy az adatigényléssel érintett adat nem kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, a Jegyz6 az adatigényldt indokolassal tajékoztatja arrdl, hogy az
adatigény nem teljesitheto.

6.4.11. Ha az Adatfelelds szervezeti egység jelzi, hogy az adatigényléssel érintett adat mindsitett
adatnak, {lizleti titoknak vagy védett ismeretnek mindsiil, vagy az adat megismeréséhez vald jogot
térvény az Infotv.-ben meghatarozott okbol korlatozza, a Jegyz6 az adatigénylét indokoléssal
tajékoztatja arrdl, hogy az adatigény nem teljesitheto.

6.4.12. Ha az Adatfelelds szervezeti egység jelzi, hogy az adatigénylés egy részében vagy egészében
az azonos igényld altal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik és az azonos adatkdrbe tartozd adatokban azéta valtozas nem allt be, az adatigénylésnek
az Adatkezel$ nem tesz eleget, mely tényrdl a Jegyzé az adatigényl6t indokolas mellett tdjékoztatja.



6.4.13. Ha az Adatfelel8s szervezeti egység jelzi, hogy az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellato
Adatkezeld tényleges kezelésében nem 1évd — igy kiilondsen az irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo
koézfeladatot ellatd szerv kezelésében 1é6v6 — adat beszerzését, begyiijtését tenné sziikségessé vagy az
adatigény teljesitése a kdzfeladatot ellaté Adatkezeld tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése uUtjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest 01 adat
elBallitasat tenné sziikségessé, az adatigénylésnek az Adatkezelé nem tesz eleget, mely tényrdl a Jegyz6
az adatigényl6t indokolas mellett tdjékoztatja.

6.4.14. Ha az Adatfelelds szervezeti egység jelzi, hogy az igényelt adat a kozfeladatot ellatd Adatkezeld
feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a
doéntés megalapozasat szolgald adat, ezen adat keletkezésétdl szamitott tiz évig az adat megismeréset
az adatigényld szdmadra — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kdzérdek
sulyanak mérlegelésével —az azt kezeld Adatkezeld vezetbje engedélyezheti. Amennyiben az adott adat
vonatkozésaban az Onkormanyzat vagy a Nemzetiségi Onkormanyzat az Adatkezeld, a Jegyzd
megkeresi a Polgarmestert, illetve az Elnokot az engedély megadésara vonatkozo dontés meghozatala
irant és az adatigényl6t e dontésnek megfelel6en vagy indokolds mellett tajékoztatja arrél, hogy az
adatigénye nem teljesithet6 vagy teljesiti az adatigénylést.

6.4.15. Ha az Adatfelel6s szervezeti egység jelzi, hogy az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat
is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ell4té Adatkezeld torvényes miikddési rendjet
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban valé részvétele
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné, nem teljesithetd az adatigénylés, mely tényrdl a Jegyzo
az adatigényl6t indokolas mellett tajékoztatja.

6.4.16. Ha az Adatfelels szervezeti egység jelzi, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve
nagyszdmii adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
a Jegyzd az adatszolgaltatds teljesitésére vonatkozé hatarid6t egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbitja, melyrdl az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

6.4.17. Ha az igényelt adatot az Adatkezeld korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hozta,
az adatigény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

6.4.18. Ha az adatigénylés a kozfeladatot ellatd Adatkezel gazdalkodéasanak atfogd, szdmlaszintd,
illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésre irdnyul — melyre kiilon térvények rendelkezései
irAnyadok — az Adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett az alabbi
adatok megadasaval teljesiti:

a) ajogviszony alanyai,

b) ajogviszony tipusa,

c) ajogviszony targya,

d) a szolgéaltatas és ellenszolgaltatas mértéke,

e) ateljesités idépontja
Errdl az Adatigényl6t az adatszolgaltatasban tajékoztatni kell.

6.4.19. Az irasbeli adatigénylésre nyujtandé adatszolgaltatast, valamint az adatigényld részére a jelen
szabalyzatban szabalyozott felhivast vagy tajékoztatist a Jogi Osztaly véglegesiti az Adatfelelos
szervezeti egység altal nyujtott szakmai informéciok alapjan Ggy, hogy az tartalmazzon minden
jogszabaly és a jelen szabalyzat 4ltal eloirt kbtelezo tartalmi elemet.

6.4.20. Az irasbeli adatszolgaltatast, valamint a jelen szabilyzatban szabalyozott felhivast vagy
tajékoztatast az adatigénylo részére a Jegyzoi Titkarsag kiildi meg.

6.4.21. Az Adatkezeld az adatigénylést az adatigényld erre iranyuld kérelme esetén az adatokba val6
betekintés lehetdvé tételével teljesiti az adatigényldvel elGzetesen egyeztetett iddpontban
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tgyfélszolgalati idoben, a hivatalos helyiségeiben, az Adatfelel6s szervezeti egység Gtjan. A betekintés
elott tajékoztatni kell az adatigényl6t az 6t megilletd jogokrol és az 6t terheld kotelezettségekrol. A
betekintés soran az igénylo az adatokrol feljegyzést vagy fényképet készithet, az adatokrdl masolatot
kérhet. Az Adatfelelds szervezeti egységnek a betekintés soran iigyelnie kell arra, hogy az adatigényl6
a szamara betekintésre dtadott dokumentumok épségére vigydzzon, a dokumentumokba bejegyezést ne
tegyen. A betekintésrdl az Adatfelelds szervezeti egység jegyzokonyvet vesz fel.

6.4.22. Az adatokat tartalmazé dokumentumré! vagy dokumentumrészrél, fiiggetlentil annak térolasi
mod;jatdl az adatigényld, kérelmére masolatot kaphat. A masolatot az adatigényl6 kérheti papir alapon,
elektronikus adathordozén vagy elektronikus levélben. A masolat elkészitéséért és azért, hogy a
masolat az eredetivel mindenben megegyez6 adatokat tartalmazza, az Adatfelelds szervezeti egység a
felelds.

6.4.23. Az adatigénylés teljesitése soran az Adatfelelds szervezeti egységnek kiemelt figyelmet kell
forditania az adatigényl6 altal meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére.

6.4.24. Az adatigény teljesitése targyaban az adatigénylé 1 éven beliil bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet a NAIH-nal arra hivatkozéssal, hogy a kozérdek(i adatok vagy a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez fiizodé jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett
be, vagy annak koézvetlen veszélye fenndll, illetve az igényld a koézérdekii adat megismerésére
vonatkozé igénye elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében 30 napon belill a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes birésaghoz fordulhat.
Az adatigénylés teljesitésekor minden esetben tajékoztatni kell az adatigénylét a fenti, az Infotv. alapjan
6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrol és a jogorvoslati eljarasokban eljar6 szervek elérhetségeirdl.

6.4.25. Kbzérdekbol nyilvanos személyes adatok szolgaltatasa esetében az adatszolgaltatasban fel kell
hivni az adatigényl6 figyelmét arra, hogy a kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok tekintetében, azok
atvételét kovetden a GDPR 4. cikk 7. pontja alapjan az adatigényl6 is adatkezelové valik, ezért az
adatokat kizardlag tisztességes modon, a célhoz ko6tottség elvének betartasaval kezelheti, illetve az
Infotv. 26. § (2) bekezdésének megfeleléen kizardlag a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjesztheti.

6.5. Koltségtérités megallapitasa kozérdekih adat megismerésére iranyulé igény
teljesitéséért

6.5.1. A kozteladatot ellaté Adatkezelo az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékéig terjedéen — kbltségtéritést allapit meg, ha a felmeriilt k6ltség mértéke meghaladja a
Korm.rend-ben meghatérozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Gsszeget, azzal, hogy
az igy meghatéarozott koltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja meg a Korm.rend-ben meghatarozott
legmagasabb Gsszeget. A koltségtérités mértékének meghatarozésa sordn kizarélag a Korm.rend-ben
meghatéarozott koltségelemek vehetok figyelembe a jelen szabalyzat 4. mellékletében meghatarozottak
szerint.

6.5.2. A koltségteérités Osszegérol a Jegyzo az adatigényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
tajékoztatja, egyben tajékoztatist ad az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl és felhivja az adatigénylot, hogy a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon
belill nyilatkozzon arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést 15 napos hataridovel kételes az Adatkezeld részére megfizetni. Az Adatkezeld az
adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

6.5.3. Ha az adatigényl6 az igényét nem tartja fenn, nem teljesithetd az adatigénylés, mely tényrdl a
Jegyz6 az adatigényl6t indokolés mellett tajékoztatja.



6.6. A kozérdekii adatok megismerésének elésegitése céljabol tett egyéb intézkedések, az
adatigénylésekrdl torténé nyilvantartas vezetése

6.6.1. Az Onkorményzat a webhelyén révid, kézérthetd formaban tajékoztatast nyujt a kozérdeki és
kozérdekbél nyilvanos adatok egyedi igénylésének rendjérdl a jelen szabélyzat 2. szamu melléklete
szerint.

6.6.2. Az Adatkezeldk valamelyikéhez benytjtott, a kdzérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé igényt, valamint az arra megkiildStt adatszolgéltatist a Jegyz0 az
adatszolgaltatast kovetd 30 napon beliil az Onkorményzat webhelyén anonimizalt modon kdzzéteszi,
kivéve ha az adatigényl6 az adatigénylésében ennek mellézését keri.

6.6.3. Az Adatkezeld, a nem teljesitett adatigénylésekre valamint az elutasitasok indokaira vonatkoz6
nyilvantartasat a Jegyzd a Jegyzdi Titkarsdg utjan vezeti a Jogi Osztaly altal erre vonatkozdan
megkiildott informacidk alapjan.

7.
A feladatok és hataskérsk
a NAIH, a kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok atlithatésaganak
és azok megismerhet6ségére vonatkozo kovetelmények teljesiilésének
ellenérzésére iranyulé eljarasai valamint a jogorvoslati eljarasok kapcsan

7.1. A NAIH az Infotv. 71/D. § (1) és (2) bekezdéseiben szabalyozott eljarasban a Hivatal, a hatosag
felé torténd adatszolgaltatasait a Jogi Osztaly késziti el6 a Jegyzb részére. Az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat adatszolgaltatasait a Jogi Osztéaly utjan a Jegyz6 késziti elé a Polgarmester,
illetve az Elnok részére. Az adatszolgaltatas megkiildésérol a Jegyzdi Titkarsag gondoskodik.

7.2. A NAIH részére az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan t6rténé adatszolgaltatast a Jegyzo teljesiti
a Jogi Osztaly és a Jegyzoi Titkarsag itjan a NAIH 4ltal meghatarozott médon, az Infotv.-ben eldirt
hatarid6re €s tartalommal.

7.3. Amennyiben az adatigényld €l a jelen szabalyzat 6.4.24. pontjaban megjeldlt jogorvoslati jogaval,
a jogorvoslati eljarasban az Adatkezeldk, a hatosag vagy a birésag felé torténd adatszolgaltatasait a
Jogi Osztaly késziti elé az Adatkezeldk vezetdi részére. Az adatszolgaltatds megkiildésérdl a Jegyz01
Titkarsag gondoskodik.

8.
Zaro rendelkezések

8.1. Jelen szabalyzat 2025. marcius 31. napjn 1ép hatlyba, hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat
veszti az elektronikus kozzétételi kotelezettség végrehajtasi rendjérél szolé 31/10/2015. szamu
polgarmesteri-jegyz6i kozos utasités és a kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitésérol
sz616 31/44/2020. szamu polgarmesteri-jegyzoi k6zs utasitas.

8.2. Jelen szabalyzat elvélaszthatatlan részét képezik az alabbiak:

1. szamu melléklet: Az Onkormanyzat kiilénds kozzétételi listaja

2. szamu melléklet: T4jékoztat6 a kozérdekil adatigénylések menetérdl

3. szama melléklet: Adatkezelési tajékoztatdé a kozérdekil adatokra és kozérdekbdl nyilvénos
adatokra vonatkozé adatigényléssel kapcsolatos adatkezelési tevékenyseg
targyaban

4. szam\ melléklet: A kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért fizetend6 koltségtérités mértéke
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1. szamu fuggelék: Az altalanos kozzétételi listak kozzétételi egységeinek feleldsei
2. szamu fliggelék: Megismerési Nyilatkozat

%
2025. méarcius “M.”
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1. szamu melléklet

Az Onkorményzat és a Hivatal kiilonos kozzétételi listaja

Az Infotv. 37. § (2) bekezdése szerinti, az Onkorményzatra és a Hivatalra vonatkoz6, jogszabély altal
meghatarozott egyéb kdzzéteendd adat:

Adat Felelos Kozzététel
hatarideje
A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 37. §-a,
valamint a koézbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
1. | mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai Gsszegezésrol
szold 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet (a
tovabbiakban: MvM.rend) szerinti, az
Adatkezelé  koOzbeszerzési  eljarasokkal
kapcsolatos kdzbeszerzési kotelezettségek

A komyezet  védelmének  altaldnos

Onkorményzat és
Hivatal esetében a
Beszerzési és A Kbt. 37. §-a és
Projektkontrolling Iroda az MvM.rend
szerinti hataridok
Nemzetiségi szerint
Onkormanyzat esetében
a nemzetiségi referens

szabdalyairdl szol6 1995. évi LIIL. t6rvény 46. | Véroslizemeltetési és Sziikség szerint, de
2. | § e) pontja szerinti tdjékoztatas a lakossag fele Koérmyezetvédelmi legalabb évente
a kornyezet allapotarél az Omnkormanyzat Osztaly egyszer

illetékességi teriiletén

A digitadlis szolgaltatasok, a digitalis
allampolgarsdg szolgaltatdsok és tamogatd
szolgéaltatasok részletes miszaki
kovetelményeirdl szolé 322/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet 100. § (5) bekezdése szerinti,
adatok  (elektronikus  alairasi, illetve
bélyegzési szabalyzat, alairasi tanisitvanyok
nyilvanos adatai)

az elektronikus
Jegyz6i Titkarsag tajékoztatas
szabalyai szerint
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2. szamu melléklet

Tajékoztat6 a kozérdekil adatigénylések menetérol

Budapest Févaros IV. kertilet Ujpest Onkormanyzata valamint Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala a koziigyek és a kbzpénzek felhasznalasanak atlathatosaga
eldsegitése érdekében a kozérdekii adatigénylés menetérol az alabbi tajékoztatést adja.

A kozérdekii adatok és kozérdekbodl nyilvanos adatok megismerését az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informAcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szabalyozza, e szabalyok végrehajtasaért az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal belsd
szabalyozdi alapjan a Jegyzo felel6s.
Azok a kozérdekii adatok, melyeknek kozzétételét az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal
szamara torvény elrendeli, a honlapon kozvetleniil elérhetdk.
Amennyiben barki kdzvetleniil az Onkormanyzathoz vagy a Polgarmesteri Hivatalhoz fordulna
kozérdekil adatok vagy kodzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyilé adatigényléssel, azt
formai kotottségektél mentesen szdban, irdsban vagy elektronikus uton nyujthatja be az alabbi
elérhet6ségek barmelyikén:
Postacim; Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala

1041 Budapest, Istvan ut 14.
E-mail cim: info@ujpest. hu

Az adatigénylé a nevémek ¢és elérhetéségének (cim vagy e-mail cim, amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri) megadasan tulmenden egyéb adatok megadasara nem koételes. Az adatkezeld nem
jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem vizsgalhatja az adatkérés cé€ljat, motivaciojat sem.
Erdemes az adatigényl6nek az adatigénylés megfogalmazasakor a kovetkezOket atgondolnia:
» akérelemben igényelt adatok kézérdeki adatok-e,
e akérelemben igényelt k6zérdek(i adatok tekintetében melyik szerv az adatkezeld,
e a kérelemben igényelt kozérdekii adatok elérhetdek-e a honlapon fellelhetd elektronikus
kozzétételi listaban,
e a kérelemben igényelt kizérdekil adatok pontosan és az adatkezeld szamara is érthetd €s
beazonosithato modon keriiltek-e megjeldlésre.

Az adatigénylésnek a megkeresett szerv nem kételes eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. Ha az adatigénylés nem
egyértelmi, fel kell hivni az igényl6t az igénye pontositasara. A kérelemnek egyebekben legfeljebb 15
napon beliil eleget kell tenni, mely hatarid6 indokolt esetben — ha az adatigénylés jelent6s terjedelmil,
illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar —
15 nappal meghosszabbithatd az igényl0 értesitése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az adatigényl6ét — indokoléssal ellatva — arrol is
tajékoztatni kell, ha az adatigénylés teljesitését a ténylegesen felmeriild, igazolhatd koltségek eldzetes
megfizetésétol teszik fliggdvé. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi két
koltségelem vehetd figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozd kdltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozénak az igénylo részére torténd kézbesitésének

koltsége.
Ebben az esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kévetd 15 napon
beliil kell teljesiteni.

Az adatigénylésre adott valasznak kozérthetGen tartalmaznia kell a kért kozérdekii adatot, vagy
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indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté ki. Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formaban
kézzétételre keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is.

Az egyes adatigénylések és az azokra adott valaszok anonimizalt médon kézzétételre keriilnek a
honlapon, kivéve ha az adatigényl6 a kérelmében ennek mell6zését kéri.

Figyelem!

e Az adatigényld altal egy éven beliil benyujtott azonos adatkorre vonatkozo kérés elutasithaté.

e Akozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak szamlaszintii, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyaddk, arra az adatigényld nem
jogosult.

e A megkeresett szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével, illetve a vonatkozo
jogszabalyi elbirdsok figyelembe vételével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

e Az adatigénylésnek a megkeresett szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése a
tényleges kezelésében nem 1évo adat beszerzését, begyijtését, vagy a tényleges kezelésében
16v8 kozérdekii adatok Osszevetése 1Utjan a kezelésében lévd adatokhoz képest uj adat
eloallitasat tenné szitkségessé.

e Az adatszolgaltatassal megkiildott, kozérdekbol nyilvanos személyes adatok tekintetében, azok
atvételét kovetden az Eurdpai Parlament és a Tandcs, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérol sz6l6 2016. aprilis 27-i 2016/679
rendelet (GDPR) 4. cikk 7. pontja alapjan az adatigénylé is adatkezelové valik, ezért az
adatokat kizardlag tisztességes modon, a célhoz kotottség elvének betartdsaval kezelheti,
illetve hasznalhatja fel.

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, a teljesitési hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgilata érdekében az adatigénylé bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésaghoz (székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cim:
1374 Budapest, Pf. 603., telefonszdm: +36 1 391 1400; e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu), valamint
30 napon beliil a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes birésaghoz fordulhat.

A kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot irt talalja.
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3. szamu melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata, valamint
Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala,
mint adatkezel6k (a tovabbiakban egyiitt: Adatkezel6k),

a kozérdekir adatokra és kézérdekbdol nyilvanos adatokra vonatkozé adatigényléssel
kapcsolatos
adatkezelési tevékenysége targyaban

1. Adatkezel6k megnevezése, elérhetéségei

Név: Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest, Istvan at 14.

Telefonszam: +36 (1) 231 3101

Email: polgarmester@ujpest.hu

Képviseli: Dr. Trippon Norbert polgarmester

Név: Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
Székhely: 1041 Budapest, Istvan 1t 14.

Telefonszam: +36 (1) 231 3101

Email: jegyzo@ujpest.hu

Képviseli: dr. Moldvén Tinde jegyzo
2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei

Az Adatkezelok adatvédelmi tisztviseldje:  Dr. Lojek Levente, Bovard Adatvédelmi ¢és
Szolgaltato Korlatolt Felelosségi Tarsasag
Elérhetosége: info@bovard.hu

3. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitése, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, az egy €ven beliil
ismétlodd azonos targykorben, azonos adatigénylotdl érkezé kérelmek azonositédsa, valamint az
elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozo, az informaciés nrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3)
bekezdése szerinti nyilvantarts vezetése.

4. Az adatkezelés jogalapja

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz616 Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
(a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan az adatkezelés az Adatkezel6kre
ruhazott kbzhatalmi jogositvanyok gyakorldsa keretében végzett, vagy az Adatkezel6k kdzérdekii
feladatainak végrehajtasahoz sziikséges, tekintettel az Infotv. 26. § (1) bekezdésére, 28. §-ara, 29. §
(1a) és (3) bekezdéseire, valamint 30. § (3) bekezdésére.

5. Az érintettek kategoriai
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A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet benyujté személy, a nem
természetes személy adatigényld esetén az annak képviseletében eljard természetes személy.

6. A kezelt adatok kore és forrasai

Az adatkezelés célja A kezelt adatok kore

1. | az adatigénylés  vizsgalata, | az adatigényl6 neve, értesitési cime (postai vagy
valamint az arra  torténd | elektronikus levéleim), szervezetet képviseld érintett
valaszadas esetében a képviseleti mindségére vonatkozé adatai, az
adatigénylés adatkore, arra vonatkoz6 informdacio, hogy az
adatigényl6 altal egy éven belill benyujtott-e be azonos
adatkérre vonatkozd kérelmet

2. | az adatigénylés elutasitasa az adatigénylés elutasitisa esetén arra vonatkozd
informacié, hogy az Adatkezel6 elutasitotta-e az
adatigénylést, ha igen, milyen indokkal

3. | koltség megallapitasa koltség megallapitdsa esetén az adatigényld neve/
megnevezése, cime/székhelye, adéazonositd jele/adészama

Az adatok forrasa az érintett.
7. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

Az iratkezeléssel Osszefiiggésben az iktatott iratokban foglalt személyes adatok tekintetében:
a) DMS ONE Zrt. (1117 Budapest, Infopark stny. 1.), mint a DMS ONE {igyiratkezel6 szoftver
support tamogatdja,
b) Magyar Nemzeti Levéltar (1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.), amennyiben részére az
Adatkezel8k iratkezelési szabalyzata és irattari terve szerint nem selejtezhetd ligy iratai
4tadasra keriilnek,

Az adatigénylésre adand6 vélasz az érintettnek torténd megkiildéséhez kapcsoléddan, az ahhoz
sziikséges adatok tekintetében:
¢) Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.), amennyiben az érintett a
kapcsolattartasra a postai levélcimét adta meg,

8. A személyes adatok tarolasa idejének szempontjai

Az egyes célokhoz kapcsolddd iratokat az Adatkezeldk a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo6 jogszabalyi kovetelmények szerint iktatjak, és az iktatott iratok k6z6tt a mindenkor hatalyos
irattari tervben meghatarozott selejtezési iddig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezelik.

9. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti joga:
a) hozzaféréshez vald jog a GDPR 15. cikke alapjan,
b) helyesbitéshez valo jog a GDPR 16. cikke alapjan,
¢) to6rléshez valo jog a GDPR 17. cikke alapjan,
d) az adatkezelés korlatozasahoz valo jog a GDPR 18. cikke alapjan,
e) tiltakozashoz vald jog a GDPR 21. cikke alapjan,
melyeket az érintett kérelmezhet az Adatkezeldktdl a ra vonatkozo személyes adatok tekintetében.

10. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az Adatkezel6k a személyes adatainak kezelése soran megsértették a
hatalyos adatvédelmi kévetelményeket, akkor
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a)

b)

kérelmet nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsdghoz (cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www .naih.hu), vagy

birésaghoz fordulhat, amely esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allandd lakcim)
vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve az Adatkezel6k székhelye szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét (https://birosag.hu/birosag-kereso), az Adatkezeldk
székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

11. Egyéb informacio

Az Adatkezelok fenntartjdk a jogot, hogy a jelen tajékoztatét — elsdésorban a vonatkozd
jogszabalyoknak valé megfelelés érdekében — egyoldalian mdédositsak. A moddositasokrol az
Adatkezel6k az érintetteket a honlapjukon tajékoztatjak. A jelen tajékoztato elérhetd a https://ujpest.hu
honlapon.
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4. szami melléklet

A kozérdekii adatokrél kért masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

Adathordozé Koltség
1. papir alapon, A4 méretii szines masolat 130 Ft/oldal
2. papir alapon, A3 méretli szines masolat 130 Ft/oldal
3. papir alapon, A4 méretii fekete-fehér masolat 12 Ft/oldal
4. papir alapon, A3 méretii fekete-fehér masolat 24 Ft/oldal
5. elektronikus uton hasznalhat6 adathordozo az adathordoz6 kézvetlen 6nkdltsége
Kézbesités médja Koltség
6. postai uton torténd kézbesités a mindenkori postai dijszabés szerint
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1. szamu fliggelék

Az altalanos kozzétételi listak kozzétételi egységeinek feleldsei

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Felelos

A kozfeladatot ellaté Adatkezeld hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetGségei

Onkorményzat és Hivatal
esetében a Jegyzoi Titkarsag

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

A kozfeladatot ellatd Adatkezeld szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai:
o Onkorményzat esetében a Képviselo-testiilet
bizottsagai megjeldlésével
o Nemzetiségi Onkormanyzat esetében a Képviseld-
testiilet bizottsagai megjeldlésével
e Hivatal esetében a szervezeti egységek és azok
vezetdi megjelolésével

Onkorményzat és Hivatal
esetében a Jegyzoi Titkarsag

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

A kozfeladatot ellatdé Adatkezeld vezetdinek ¢és az egyes
szervezeti egységek  vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetOsége (telefonszama, elektronikus levélcime):

e Onkorméanyzat esetében a  Polgarmester,
alpolgarmesterek és a bizottsagok vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

e Nemzetiségi Onkormanyzat esetében az Elnok,
ElnSk-helyettes és a bizottsagok vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetbsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

e Hivatal esetében a Jegyzd, az aljegyz6k és a
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztésa,
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

Onkormanyzat és Hivatal
esetében a
Személyiigyi Osztaly

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhet6sége (telefonszdma, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

Onkorményzat és Hivatal
esetében a Jegyzoi Titkarsag

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkorméanyzat esetében a
Képviselo-testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

Onkormanyzat és Hivatal
esetében a Jegyzoi Titkarsag

Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens

Az Onkorményzat iranyitdsa, feliigyelete vagy ellenérzése
alatt all6, vagy alarendeltségében miik6dé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott
adatai

Polgarmesteri Titkarsag

Az Onkorméanyzat tobbségi tulajdondban 4llo, illetve
részvételével mukddé gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetosége (postai cime, telefonszama
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének

Polgarmesteri Titkarsag
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neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

Az Onkorményzat altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefonszédma,
elektronikus levélcime), alapit6é okirata, kezeld szervének
tagjai

Polgarmesteri Titkérsag

Az Onkorményzat 4ltal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

Polgarmesteri Titkarsag

10.

Az Onkormanyzat 4ltal alapitott lapok neve, a
szerkesztbség és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszté neve

Polgarmesteri Titkarsag

11.

Az Onkormanyzat felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a koézfeladatot ellatd
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatérozott adatai

Jegyz0i Titkarsag

II. Tevékenységre, miitkédésre vonatkozé adatok

Adat

Felelos

A kozfeladatot ellatd Adatkezeld feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zOk, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, — ha azzal rendelkezik - az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabalyzat hatlyos és teljes szévege

Onkorményzat és Hivatal
esetében a Jegyzdi Titkarsag

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

Az Onkorményzat énként vallalt feladatai

Jegyz6i Titkarsag

Allamigazgatasi, ©nkormanyzati, és egyéb hatosagi
tgyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi  terillete, az {igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatdsi dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast meginditd irat benytjtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatas €s az
lgyintézéshez hasznalt letltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az tgytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az iigyfelet terheld kotelezettségekrol

a Hivatal minden szervezeti
egysége

Az Onkorményzat altal nydjtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kézszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

Vaérosiizemeltetési Féosztaly
Igazgatasi Osztaly
Szociéalis Osztaly
Lakasiigyi Osztaly
Ifjusagi, Sport, Miivelddési €s
Oktatasi Osztaly

A koOzfeladatot ellatd6 Adatkezeld altal fenntartott

a Hivatal minden szervezeti
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adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kit6ltendd kérdodiv); a kozfeladatot ellato szerv altal
— alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

egysége

Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a

7. hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a Polgarmesteri Titkarsag
koltségtérités mértéke
Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
dontései  elOkészitésének rendje, az allampolgari
kézremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a
8. | testiileti szerv iléseinek helye, ideje, tovabba Jegyz6i Titkarsag
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolodé dokumentumok; az Onkorményzat és a
9. Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  Képviseld-testiiletének Jegyzoi Titkarsag
nyilvanos {ilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatdl
Onkorményzat és Hivatal
esetében a Hivatal minden
10 A Kkozfeladatot ellatd Adatkezeld 4&ltal kozzétett szervezeti egysége
| hirdetmények, kézlemények
Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens
Onkorméanyzat és Hivatal
esetében a Hivatal minden
1. A kozfeladatot ellaté Adatkezeld altal kiirt palyazatok szervezeti egysége
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk
Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens
Onkorményzat és Hivatal
A kozfeladatot  ellatdé  Adatkezelonél — végzett I Hl.v atal r?unden
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendérzések szervezetl egyscge
nyilvanos megéallapitasai Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
13 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Jegyzoi Titkarsag
" | elérhetésége, az informaciés jogokkal foglalkozd személy Jogi Osztaly
neve
Onkorméanyzat és Hivatal
A kozfeladatot ellatdé Adatkezeld tevékenységére esetebenaH1y atal r,mnden
14. | vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés Szervezetl egyscge
eredményei, id6beli valtozasuk Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens
15 A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Jegyzoi Titkarsag
" | adatszolgéaltatas adott AdatkezelSre vonatkozo adatai Jogi Osztaly
16. Azon kozérdekii adatok hasznositdsira  irdnyuld Onkormanyzat és Hivatal

szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd

esetében a Gazdasagi
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Adatkezel§ az egyik szerz6do fél

Fdosztaly

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

A kozfeladatot ellatd Adatkezeld kezelésében 1évo

Onkorményzat és Hivatal
esetében a Gazdasagi
Foosztaly

17. | kozérdekii  adatok  felhasznalasara,  hasznositdsara
vonatkozé altalanos szerzodési feltételek . .
Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens
Onkorményzat és Hivatal
esetében a Hivatal minden
13 A kozfeladatot ellaté Adatkezeldre vonatkozd kiilénés és szervezeti egysége
© | egyedi k6zzétételi lista
Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens
A kozfeladatot ellaté Adatkezeld kezelésében levd, a
kdzadatok ujrahasznositdsarél szold térvény szerint Onkorményzat és Hivatal
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kézadatok listaja esetében a Hivatal minden
19. |2 rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével, valamint szervezeti egysége
" | a kozfeladatot ellatd Adatkezeld kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasardl szOolé torvény szerint | Nemzetiségi Onkorméanyzat
Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrdl vald tajékoztatds, a | esetében a nemzetiségi referens
rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével
A 19. sor szerinti koézadatok és kulturdlis kozadatok
20. | Gjrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek Jegyz0i Titkarsag
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kozadatok
71 ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért Jegyzsi Titkérség
" | fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezdkkel egyiittesen
2. A kézadatgk, .?jrahas%nositésérél sz6l6 térvény szerinti Jegyzsi Titkérség
jogorvoslati tajékoztatas
A kozfeladatot ellaté Adatkezeld altal megkétdtt, a Onkormanyzat és Hivatal
kozadatok ujrahasznositasardl szold térvény szerint kotott esetében a Hivatal minden
23 kizar6lagos jogot biztositdé megallapodasok szerzodd szervezeti egysége
" | feleinek megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megéllapodds egyéb Ilényeges | Nemzetiségi Onkorméanyzat
elemeinek megjel6lése esetében a nemzetiségi referens
Onkormanyzat és Hivatal
A kozfeladatot ellatd Adatkezeld altal k6tott, a kézadatok esetében a Hivatal minden
24 Ujrahasznositisarél sz6lé torvény szerinta kulturalis szervezeti egysége
" | k6zadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szovege Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens
A kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi  szervezetszabalyozé  eszkéz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
25. | hivatkozas), amely az  Ujrahasznositds  céljabol Jegyzo6i Titkarsag
rendelkezésre bocsathato kézadat gyljtésevel,

el6allitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését
irja el6 a kdzfeladatot ellatd szerv részére
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Felelos

A kozfeladatot ellaté Adatkezeld éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

Onkormanyzat és Hivatal
esetében a Koltségvetési
Osztaly

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

A Hivatalnal foglalkoztatottak 1létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo6 Gsszesitett adatok, illetve Gsszesitve
a vezetOk és vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére,
€s rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtija és mértéke
Osszesitve

Személyligyi Osztaly

A Kkozfeladatot ellatd Adatkezeld altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szolé térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Onkormanyzat esetében a
Koltségvetési Osztaly

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

Az Allamhaztartds pénzeszkGzei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghalado értékii 4arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékl jog
ataddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kotod felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kétott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabbéa a kézbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke k6ziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatér6 — egy évnél
hosszabb idétartamra ké6t6tt — szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel k6tott azonos targya szerzodések
értékét egybe kell szamitani

Onkorményzat esetében a
Koltségvetési Osztaly

Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazdk adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

Polgarmesteri Titkarsag

A kozfeladatot ellatdé Adatkezelé altal nem alapfeladatai
ellatasara  (igy kiilonGsen egyesiillet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-

Onkorményzat esetében a
Koltségvetési Osztaly
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képviseleti szervei szdmaéra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szociélis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott, OStmillié
forintot meghalad¢ kifizetések

Nemzetiségi Onkorményzat
esetében a nemzetiségi referens

Az Eur6pai Uni6 tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések
lefrasa, az azokra vonatkozo6 szerz6dések

Onkorményzat esetében a
Polgarmesteri Titkarsag

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzodésekrol)

Onkormanyzat esetében a
Polgarmesteri Titkarsag

Nemzetiségi Onkormanyzat
esetében a nemzetiségi referens
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2. szamu fliggelék
MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata és Budapest
Févaros IV. kerillet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala szabalyzatat az elektronikus
kozzétételi kotelezettség végrehajtasi rendjérdl és a kozérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitésér6l megismertiik, megértettiik és azokat a sajat feladataink vonatkozésaban kotelezden
alkalmazzuk.

Név Munkakor Alairas Datum
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