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|. Bevezetés

A koltségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és beĺső ellenőrzéséről szóló
370/2011. (Xll.31') Korm' rendelet (továbbiakban: Bkr.) 29. (1) bekezdés alapján az
ellenőrzési munka megtervezéséhez a belső ellenőrzési vezető kockázatelemzés
alapján - az államháztartásórt felelős miniszter által közzétett módszertani
útmutató figyelembevételével - stratégĺai ellenőrzési tervet és éves ellenőrzési
tervet készít, amelyeket a koltségvetési szerv Vezetoje hagy jóvá.

A Bkr. 31.5 (1) bekezdése alapján a belső ellenorzési vezető * osszhangban a

stratégiai ellenőrzésĺ terwel - osszeállítja a tárgyévet kovető évre vonatkozó éves
elĺenőrzési tervet és a Bkr' 32' s (3) bekezdése szerint a főigazgató által torténő
jóváhagyását kovetően a belső ellenőrzésĺ vezető november 30-ig megkÜldi a
jegyző részére'

Az éves ellenőrzésĺ terv a Bkr. 31' s (4) bekezdésének megfelelően az alábbiakat
tartalmazza:

a) az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockázatelemzés
eredményének összefoglaló bemutatását;
b) a tervezett ellenőrzések tárgyát;
c) az ellenőrzések célját;

d) az ellen őrizendő ĺdőszakot;
e) a rendelkezésre álló és a szÜkséges ellenőrzési kapacitás meghatározását;
f) az ellenorzések típusát;
g) az ellenőrzések tervezett Ütemezését;
h) az ellenőrzött SZerV, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanácsadó tevékenységre Lervezett kapacitást;
j) a soron kŕvÜli ellenőrzésekre tervezett kapacitást;
k) a képzésekre tervezett kapacitást;
l) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellenőrzési terv a Pénzügymĺnisztérium által 2024-ben kĺadott Terv_
beszámoló útmutatójában foglalt szerkezet és tartalom szerint készÜlt.

A terv az Útmutatóban rögzítettek alapján ugy keszÜlt, hogy az Újpesti
Egészségközpont (továbbiakban: Ú1Rrr) a belső ellenőrzés bizonyosságot adó és
tanácsado tevtikenységtől a lehető legnagyobb hozzáadott értéket kapja.



ll. Az éves ellenőrzési terv

1. PénzÜgyminisztéľium Útmutatő 2024'3. a) pont:
Az ellenőrzési terv elkészĺtése sorón felhosznólt kĺmutatasok, elemzések, egyéb

d ok u m e ntu m o k fel so ro l ős a.

a) Bkr.
b) A PénzÜgyminiszterium által 2024-ben kozzétett módszertani útm utató
c) Belső ellenőrzési kézĺkÖnyv
d) Belső Ellenőrzés Szakmai Gyakorlatának Nemzetkozi Normái (llA

Normák),
e) A Belső ellenőrzés Stratégiai ellenőrzési terve (2021-2024)
f) A Belső ellenőrzés tapasztalatai

2. Pénztigyminisztérium Útmutatő 2024.,3. b) pont:
Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockőzatelemzés eredményének
összefogl a l ó b e m utatő sq.

A kockázatelemzés során a legmagasabb kockázati értékekkel az alábbi az alábbi
területek kerÜ ltek azonosításra:

Gazdasági ellátás
Az Újpesti Egészségkozpontnál 2o24.o5.o1-től, mint költségvetésĺ szervnél a
közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzések néhány esetben nem a

szabályoknak megfelelően valósulnak meg.

lgazgatás
Az Ú1pesti Egészségkozpont 2O24'O5,o1-ţ.ől,
rendelkezik maradéktalanul a szâmára
szabćllyzato k ka l .

mint koltségvetési SzerV nem
jogszabályokban előírt belső

t ő /ir ányítoltá m oga tó fo lya m at
Az Újpesti Egészségközpont 2O24.O5.O1_től, mint koltségvetési szervnél a belső
kontrollrendszer kĺépítésénél és működtetésénél előre nem látható kockázatok
jelenhetnek meg.

^2025. 
évi terv ellenőrzési prioritásaĺt meghatározó belső ellenőrzési ĺókuszt

a kĺiltségvetési szervre vonatkozó kiitelező szabályzatok meglétének és a
beszerzések szabályszerűségének vizsgálata



képezi. A belső kontroll rendszer kialakítása tanácsadó tevékenység keretén belÜl
kerÜl áttekintésre.

A fentiek a belső ellenorzési vezeto és a főigazgati közös nézetét, elképzeléseit
jelenti.

3. PénzÜgyminisztérium Útmutatő 2024.,3. c) pont:
A bizonyosságot adó tevékenységhez rendelkezésre úttó és a szukséges eĺlenőri
kapacitós tervezĺźse

A bizonyosságot adó tevékenységhez rendelkezésre álló és a szukséges ellenőri
kapacitás tervezése a csatolt mellékletben kerÜl bemutatásra.

Az éves belső ellenőrzési tervnek a rendelkez,ásre álló erőforrásokon kell
alapulnia. 

^ZÚJPEK2025. 
évi belső ellenőrzési terve egyfo kÜlsős belső ellenőr72

napos ka pacitásával számol'

A bĺzonyosságot adó ellenőrzésekre tervezett ellenőri napok száma: 34 belső
ellenőri nap, amely az összes ellenőri kapacitás 47-o/o-a.

Megnevezés Ossz. o/o o/o
Napok
száma

Netţó munkaidő, e!lenőri kapacitás 1000/o 72
Tervezett el len őrzések végrehajtása
Az Újpesti Egészségkozpontnál 2O24'o5,o1-től, mint
koltségvetési szervnél a számára jogszabályokban
előírt belső szabályzatok m

-140/o 10

Tervezett el len őrzések végrehajtása
Az Újpesti Egészségkozpontnál 2o24.O5.O1-től, mint
koltségvetési szervnél a kozbeszerzési értékhatárt el
nem érő beszerzések vĺzsgálata

-330/a 24

-470/o

4. PénzÜgyminisztérium Útmutató 2a24.,3. d) pont:
A tanácsadói tevékenységhez, a soron kívüli ellenőrzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez szÜkséges kapacitás tervadatok a BEK Minta 12, sz.
iratmintája szerinti táblázat alapján kerul bemutatásra'



o/o
Napok
száma

Megnevezés Ossz. %

72Nettó munkaidő, ellenőri kapacitás 100%
Tervezett el lenőrzések végľehajtása
Az Újpesti Egészségkozpontnál 2024'05'O|-től, mint
költségvetési szervnél a számára jogszabályokban
előírt belső szabálvzatok megléte

-140/o 10

Tervezett el lenőľzések végrehajtása
Az Újpesti Egészségkozpontnál ŻO24'o5'O1_től, mint
költségvetési szervnél a kÖzbeszerzési értékhatárt el

nem érő beszerzések vizsgálata

-470/o

-330/o 24

Ta n;ácsadói t*vékenység
A belső kontrollrendszer javítása és tovĺábbfejlesztáse
érdekél:en szakértőĺ tárnogatás nvuitása 2025.01 -06.

'1Ą0/o 10

Ta nácsadói tevákenysĺág
A belső kontrollrendszer javítása és továbľ:fejlesztóse
érdekében szakĺĺrtői támosatás nvťritása 2025.a7 -12'

-280/o

-1Ąa/o 10

170/a 12

Egyéb tevékenység pl. l név"a 2024. évi éves
el lenőrzési jelentés ĺ:sszeállítása
Stratégiai terv felulvizsgá lata
oktiber-novem ber _ Kockázatelemzéssel
alátámasztott 2026. óvre vonatkozó éves ellenőrzesĺ
terv készítése
Belso ellenőrzósĺ kézikonyv felÜlviz_sgálata - szukség
szeri nt
Belső ellenőrzések és ĺntezl<ecJĺási tervek
nyi lvánta rtása, folyamätO5an

-17c/a

-80/o -B7o 6Kĺĺpzés
05oron kĹvuli ellenőľzós 0o/ç 0 -clo

-100o/o 72osszes tevékenység ka pacitásigénye .100%

Az éves ellenőrzési terv végreha itá sához szÜ kséges: 0

Tartalékidő 0

0Külső szakértők (speciálĺs szakértelem) igénvbevétele
0ldeiglenes kapacitáskiegészítés (kÜlső szolgáltató által)

Röviden a taľtalmuk

A PénzÜgyminisztérĺum tervezési útmutatója tervezési prioritásként kezeli a belső
ellenőrzés tanácsadó szerepének növelését, melyet a főigazgato információs
igénye és a belső ellenőrzés tapasztalatának megismerésének igénye is tovább
erősít'

A tanácsadói tevékenység, az ellenőrzések során megszerzett tapasztalatok
segĺthetik a főigazgato munkáját abban, hogy olyan pénzugyi, irányítási és



ellenőrzési rendszereket alakítson ki és műkodteSsen, amelyek megfelelően
biztosítják az Ú1ľrx valamennyi gazdálkodással kapcsolatos tevékenységének és
céljának összhangját a szabályszerűség, szabályozottság és a megbĺzható,
hatékony és takarékos gazdálkodás elveivel'

Fentiekre tekintettel a terv a 2025. évben várhatóan rendelkezésre álló teljes belső
ellenőri kapacitás 28 o/o-át, 20 munkanapot kÜlönít el tanácsadoi tevékenység
végzésére.

Egyéb tevékenységre a rendelkezésre álló teljes belső ellenori kapacitás 17 O/o-át,

12 munkanapot kÜlonít el, arnely belső ellenőrzési vezető jogszabályban
meghatározott (pl.: éves ellenőrzési terv, éves jelentés készítése, Stratégiai
ellenőrzési terv felÜlvizsgálata, nyilvántartás vezetése) és egyéb feladatainak
ellátására szolgál.

Képzésre a belső ellenőri kapacitás 8 %-át,6 munkanapot kulonít el.

Soron kívÜli ellenőrzésre nincs terVeZVe kapacĺtás, amennyiben mégis szÜkséges
lesz, akkor az éves ellenőrzési terv, módosításra keruĺ.

A tanácsadás tárgya
A belső kontrollrendszer javítása és
tová bbfejlesztése érdekében sza kértői
támogatás nyújtása 1

A tanácsadás célja:
A belső kontrollrendszerre vonatkozó
konzultácii, tanácsadás biztosítása a

fóigazgatő részére

A tanácsadás ütemezése: 2025.l. f élév

ldőigény: 10 ellenőri nap

A tanácsadás tárgya
A belső kontrollrendszer javítása és
tová bbfej lesztése érdekében szakértőĺ
támogatás nyÚitása 2

A tanácsadás célja:
A belső kontrollrendszerre vonatkozó
konzultáció, tanácsadás biztosítása a

főigazgató részére

A tanácsadás Ĺitemezése: 2025, ll, félév

!dőigény: 10 ellenőri nap



5. Pénzügyminisztérium Útmutatő 2024.,3. f) pont:
A tervezett ellenőrzések felsorolősa a BEK Minta 13.

feĺhasznólasava l,

sz. iratmintdjanak q



Sorszá
În

Az e|Ien nés t rgla
szeru,

szeruezetţ
egység

1

orđítund
kapacţt s
{ełen ri

nsP)
Az Ujpesti
Egészségkoz po ntn á l

2A24.05.01-t l. mint
koltségvetési szervnéI a
számá r a j ogsza b á lyo kba n

eloírt bels szabáyzatok
megléte

Az ellen rzés céIja: annak
megállapítása, hogy az Ú.1ľrr
rendelkezik-e a számára
jogszabá lyokban meghatá rozott
bels szabályzatokkal
M dszere: vonatkoz jogszabályok,

sza bályzatok és nyilvá nta rtások
áttekintése és értékelése
Ellen rizend id szak: 2025. év

Az e len rzés célja, m dszerei,
ellen rizend id szak

2

UJPEK egésze

Az Ujpesti
Egészségkozpontná l
2a24.05.01-t ł, mint
koltségvetési szervnél a
kozbeszerzési é rtékhatá rt

el nem éro beszerzések
vizsgá lata

ellen rzés

Azonos[tott kockázati
ténye< k

Az ellen rzés célja:annak
megállapítása, hogy a beszerzés
gyakorlata megfelel-e a vonatkozo
sza bályokna k.

M dszer: a Vonatkoz szabáĺyzat és
a doku mentu rnok mintavéteIen
alapul vizsgálata.
Ellen rizend id szak: 2025. év

Az UJPEK nem
rende lkezik
maradéktalanula
számára
jogszabályokban el írt
bels szabáłyzatokkal.

Az e |en rzés
típasa

Az ellen rz ft

Szabályszeríiségi

A kozbeszerzési
értékhatárt el nem ér
beszerzések néhány
esetben nem a

sza bá lyokna k

megfelel en

vałisulnak meg.

Az
eI en nés
teruez,ett
iitemezése

Az
eĺIen rzésre

Rendszer-
eĺlen rzés

2025. t.

félév

Ú1ľeK egésze

10

2025. t-|l
félév

Ż4



lll. Mellékletek

A tanácsadóĺ tevékenységhez, a soron kívÜli ellenőrzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez szukséges kapacitás tervadatok bemutatása az alábbi
mellékletekben (excel file: ÚJprx 2025. évi belső ellenőrzési terve 1 2 3 sz
mellékletek) törţénik:

1. sz. melléklet: Létszám és erőforrás (excel file 1. munkalap)
2. sz. melléklet: Ellenőrzések (excel file 2. munkalap)
3. sz. melléklet:Tevékenységek (excelfile 3. munkalap)

10



Létszám és er forrás1

Belso ellenor kozszolgálati
jogvĺszonyban2

Fejezet I

He lyi o n ko rmányzat'. B ud a pest
Fováros lV. kerÜlet Újpest
onkormányzata

KÜlso KÜlso
eroforrás
osszesen

Fejezet / Helyi <inkormányzat osszesen
19.+il.)

Fejezetet irányít szerv ĺ
onkormánVzat osszesen

lt

terv terv
(01.01 )

álláshely (fo)a
f

1

0,00 0,00

UJPEK

0,00 0,00 0,00 0,33

fl ránvított koltséqvetési szerv n eve]

0,00 0,00

3

l ránvított szervek osszesen

fl ránvĺtott koĺtséqveté si sze rv n eve]

0,00
0,33 72,00

[l ránvított koltséqvetési sze rv neve]

0,00

2

terv
(01.01.)

tény
(12.31.1

betoltendo

n

Saját eroforrás
osszesen

0,00

tény
(12.31.1

rendelkezésre
áll létszám (fo)a

0,00

terv

szolgáltato3

0,00

tény

1. szâm melléklet

ellenori nap

0,00

terv

0,00

tény

0,00

terv

Brutto
Eroforrás
osszesen

0,00

tény

ellenori nap

0,33

72,00

0,00

tény

ellenori nap

72,00

72,00

0,00
0,00

72,00
72,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00



Ellen rzések1

Felezet I
Helyi onkorm ányzat: Budapest
Fováros lV. kerÜlet Újpest
onkormányzata

terv

ĺ.

tény

a)

tény

aa)

tény terv

Eves E|len rzési Terv alaoián

tény tény

saját ellenori

nap3

Saiát szervezetné|

kÜls ellen ri

nap
db

lránvított szerveknél (iránvítoként véqzett)

saját ellen<ĺri
nap

krllso ellen ri

nap

Eovéb ellen rzések5

1,00 0.00

Soron kívuli kaoacitás6
il.

0.00

aa)

0,00 0.00

ab)

Fejezetet irányít szerv /

Helvi onkormánvzat osszesen (a+b)

saiát szervezetnél

0.00 0.00

Szabályszertiségi ellenorzés

0,00

Eovéb ellen rzések5

0.00

Soron kívÜli kapacitás6

0.00
0,00 0.00 0.00

aa)

0.00 0.00 0.00

I l rá n v í tott ko ltsé qveté s i szerv osszesen/

0.00 0.00 0,00 0,00

tény

0,00 0,00

ac)

0,00

db

ab)
ac)

b)

Eovéb ellen rzések5

0.00 0 0.00

terv

10,00

Soron kívÜli

aal

0.00 0.00

0.00

0.00 24.00 0.00
1.00

ab)

lránvított szerveknél
ac)

0,00

b)

2.

tény

ac)
lránvított szerveknél

0.00

Eqvéb ellenozések5

0.00 0.00 0.00

0.00

0.00 0.00

Soron kívÜli kapacitás6

0,00

Saiát szervezetnél

terv

aa)

ab) lránvított szerveknél

b)

3. I l rán v ĺ tott ko ltsé qve té si sze rv o s sze se n I

ĺlránvĺtott koltséąvetési szerV osszesen/

0.00 0.00

0.00

kulsĺj ellenorĺ

nap4

0.00

0.00 0.00 0.00

0,00

0.00 0.00

'ĺ.00

Saiát szervezetné|

b)

tény

10.00

Eqvéb ellenorZések5

0.00

Soron kívuli kapacitás6

ab)

terv

lránvított szerveknél
ac)

PénzÜgyi ellen rzés

b)

0.00

0.00

cb

0.00

terv

0,00

saját ellen ri

nap

0.00

tény

10.00

0,00

0,00

0,00

terv

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

terv

Rendszerellen rzés

0.00

0-00

0,00

0.00

0.00

1.O0

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

terv

0.00

0-00

0.00

0.00

0,00

'ĺ .00

24,O4

1.00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00
0,00

0,00

0.00

0,00

0.00

24.O0

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00 0-00 0.00 0,00



2. számu melléklet

Teljes ítm ény-el lenorzés lnformatikai ellenorzés Ellen rzések cisszesen
Ellen ri
napok

osszesen

terv tény tény terv tény

db

tény tény

0,00

tény tény tényterv terv tény

000

tény

kÜlso ellenori
nap

saját ellenori
nap

saját ellen ri

nap
kÜlso ellenori

nap
kulsĺj ellenori

0.00

nap

0.00

0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00

0.00

0.00 0.00 0,00 0.00 0.000.00 0.00 0.00 2.00

0.00 0,00 0,00 0.000,00 0.00 0.00 0,00

0.00

0.00

0,00 0,00 0,00 0.00

terv

0.00 0.00 0,00
0,00

0,00 0,00 0.00 0.00

0.00

0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00

db

0.00 0.00
0,00

0.00 0.00

0.00

0,00 0,00 0,00
0,00 0,00

terv

0,00 0,00

0,00

0,00 0,00 0,00

0.00

0,00

0,00

0,00 0,00

0.00

0,00
0.00 0.00 0,00 0,00

0.00

0.00 0.00

0,00

0,00
2.00 0,00 0,00

terv

0,00

0,00 0.00 0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
0,00

0.00

0,00 0,00

0,00

tény

0,00 0,00

0,00

0,00
0-00 0.00 000

0,00

0,00
0.00

0,00 0,00 0,00 0,00

0.00

terv

0.00 0.00

0.00

0,00 0.00 0.00

0,00

0.00

Utoellenorzés2

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

0.00

db

0,00

0,00 0.00 0.00 0,00 0,000,00

0,00

0,00 0,00

0,00

0.00 0.00

terv

0.00

0.00
0.00 0.00

0,00

saját ellenori
nap

0,00

0,00 0,00 0,00

tény

0,00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

terv

0,00
0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00

0.00

kuls ellen<ĺri
nap

0.00

0.00 0.00

0,00

0.00
0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00 0,00

0.00

terv

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

db

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

saját ellenori

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

terv

0,00

0,0(

0,00

0,00

0,00

tény

34.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

nap

0.00

0,00

0,00

0.00

terv

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

ellenori nap

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.0c

0,00

0,00

0,00

34,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

34,00

0,00

0,00

0,00

34,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00
0.00
0.00
0,00
0,00

0,00



Tevékenységek

Ellen rzések cjsszesen'Fejezet I

Helyi onkormányzat: Budapest
Fováros lV' kerÜlet Újpest
onkormányzata

Tanácsadás Képzés

Fejezet /

Hełvi nkormánvzat sszesen íl.+ll.l

KÜlso kapacitás
cisszeseno

terv tény tény

ĺ
Fejezetet iÍányĺt szerv /

tény tény teru terv

a)

tény tény

napo nap

Eves Ellen rzési Terv alao!án

nap
krils ellen ri

nap
kÜls eilenori nap ellen ri nap

Saĺát szervezetnél

0.000.00

lÍánVĺtott szerueknél íiránvĺtoként Véqzett)

34,00 0,00 0.00

b)

0.0c 12.00

Eovéb ellenozések

0-00

il

0,00 7? OO

Helvi onkormánlzat osszesen (a+b) 0.00

'l
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0,00 0.00
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terv
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2
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0.00 0.00

lránvított szerueknéI

0.00

abl

nap

0.00

ac) 0.00

0.00
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