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2025. évi bels¢ ellendrzésitery R
Bevezetés
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31))
Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) el6irdsainak megfeleléen, Budapest Févaros IV. kerilet Ujpest
Onkormanyzat Gazdaséagi Intézménye az allamhdaztartasért felelés miniszter altal kézzétett médszertani
tmutatd figyelembevételével készitette el a 2025. éves belsé ellendrzési tervat.
A Budapest Févaros IV. kerilet Ujpest Onkormanyzat Gazdasagi Intézményénél 6nalld belsd ellenérzési
szervezet nincs, a belsé ellendri feladatokat - egyedi feladatra szolé - megbizasi szerzédéssel killsé
szolgaltatd |atja el. A kiilsé szolgaltatd a feladat ellatasahoz szlikseges szakmai végzettséggel, ellendri
és vezet6i gyakorlattal, valamint allamhaztartasi belsé ellenéri regisztracidval rendelkezik.
Az éves ellendrzési terv szbveges és tablazatos részbél all.
Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, dokumentumok:
Budapest Févaros IV. kertilet Ujpest Onkormanyzat Gazdasagi Intézménye (tovabbiakban: GI) és a Gl
ellatasi korébe tartozd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltsegvetési szervek (tovabbiakban:
ellatasi korébe tartozo intézmények) belsé ellensrzésére vonatkozéan a 2025-2028-as idészakra
kialakitott Belsé Ellendrzési Stratégiai tervben foglaltakkal 6sszhangban kerllt meghatarozasra a belsd
ellendrzési terv.
Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és kockazatelemzés eredményeinek bemutatasa:
A 2025, évi belsé ellendrzési tervre a 2024-es évre elkészilt kockdzatelemzés alapjan kerUit
Osszeallitasra.
A kockazatelemzés kiterjedt a Gl szervezeti egysegeire és az ellatasi korébe tartozé intézményeire.
A bels6 ellenbrzés az éves tervezés soran kiemelt szempontként kezeli az alabbiakat:

* A Gl szervezeti egységeinek, valamint az elldtasi korébe tartozd intézményeinek

szabalyozottsdganak és a szabalyzatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése.
* Koltségvetés elékészitésének, tervezésének, végrehajtasanak vizsgalata.
* Vagyongazdalkodasi tevékenység jogszerlisége, a vagyonvédelem (leltarozas, selejtezés)
biztonsaga.

* Pénzkezelési folyamatok, készpénzkezelés szabalyozottsaga, végrehaijtasa.

* Kozbeszerzési tevékenységek ellendrzése.

* Informatikai feladatok ellatasanak vizsgalata.

+ A magas kockazati értékelést kapott folyamatok, teriiletek vizsgalata.

* Intézkedések nyomonkévetése, folyamatos utoellenérzés.
A kockazatelemzések részletes bemutatasat, eredmenyeit a Gl egyes szervezeti egységeinek
kockazatelemzései, valamint Gl ellatasi korébe tartozé intézményeinek kockazatelemzései tartalmazzak.
A bizonyossagot add tevékenységhez, a tanacsadéi tevékenységhez, valamint az egyéb
tevékenységhez sziikséges kapacitasok meghatarozasa:
Az éves ellendrzési terv kotelezéen elkészitendd mellékletei kitdltésre kerlitek. A 2025. évben a terv 7
db ellenérzés lebonyolitasaval (1 db utéellendrzés, 6 db szabalyszerlségi ellendrzés), dsszességében

87 ellendri nap igénybevételével szadmol, valamint az éves tervben soron Kkivili ellenérzésre 5 nap,
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iletéleg tanacsadéi feladatokra 5 nap kerillt szambavételre. Az 77 ellendri nap kllsé ellenbrzési
kapacitassal szamolt, ami 0,2 f8 ellendrzési létszamnak felel meg.

Az éves ellenérzési terv az alabbi kételezd mellékleteket tartalmazza:

1. szdmU melléklet: Létszam és eréforras

2. szamu melléklet: Ellendrzések

3. szamu melléklet: Tevékenységek

4. sza&mu melléklet: 2025, évi belsd ellendrzési munkaterv

Kelt: Budapest, 2024. november 07,

Domokos Péter
belst ellendr

e



Budapest Févaros IV.keriilet Ujpest Onkormanyzat Gazdasagi Intézménye - 2025. évi belsé ellendrzési tervéhez

Létszam és er6forras 1. szama meliéklet
Belsd ellendr kozszolgalati | Sajat erdforras Kilsé Klls ertforras EB‘"l;uﬁO'
. = — - “ ® L
jogviszonyban® Osszesen | szolgaltato® Osszesen éssz(z)ar;::s}

Onkorméanyzat neve: Budapest,
Fovaros IV. kerllet Ujpest

Onkormanyzat g teny sl eny | oty o s ok
Yy ©101) | (2313 | o101y | (zsay | eV teny terv teny terv tény terv teny
betsltendd rendelkezésre Hlerdn rag & st
en ori

aliashely (f6)* | &ll6 Iétszam (f6)* 20 e hay SHenoti nap
Fejezet asszesen {L.+1i] S.oC| 0.0d G031 0,00 9.0¢ 0.00 229 0.00; 77 0.00] 77ow 0.00
I.|[Fejezetet irgnyitd szerv Gsszesen i _ ] e _ £ 0 00 0,00
1.|[ranyitott szervek Gsszesen 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,20 0,00 77,00 0,00 77,00 0,00
.|Gazdasagi Intézmény i | : : | " 0.20 77.00 NS 77.00 0,00
' ' 0,00 0,00
c s 0,00 0,00
2 Z I 0,00 0,00

Budapest, 2024. november 07.
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Budapest Févaros IV.keriilet Ujpest Onkormanyzat Gazdasagi Intézménye - 2025. évi belsé ellendrzesi tervéhez

Tevékenységek 3. szamG melléklet
] Ellendrzések dsszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevekenyseg? | St SRR S kapacitas | Kapacitas
Onkormanyzat neve: Budapest, Osszesen osszesen osszesen
Févaros IV kertlet Ujpest ST = == =5 = — =
Onkormanyzat =Y i i el oo RGN e I o RS [ f . tery (| e qowv | teny | e [ ieay. | [
[ "ajé.tn‘:pknb" R M,;:fmn wmﬁ;}f e “"’L‘;;mén k"(s:sm” e e | saietiendrinap | kiiso ellendrinap | ellencrinap |
i 1 ]
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] 3] |Eves Elendrzes: Tav dapan C.0D U.G‘Ui ).00] 000| 0.60] 000 060 000} 0,00 000 ooo] 203 o000 0G0l 000 .00 0.00 5,00 0,00 0,50
33} Salal szervesenal c.00l 0,00 .00 5 RE ¥ A =3 Q.00 0,60 0,00 6,00 Goo i
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Budapest Févaros IV kertilet Ujpest Onkormanyzat
Gazdasagi Intézménye

4.sz.mellékiet

BELSO ELLENORZES|I MUNKATERY 2025. EVRE

I ] -, = N
! : Azonositott kockazati Az Az ellendrzs
oo 1 . o " aon s ellenérzésre
3 Az e!lem_)lze§ targya | Ellenérzés Ellendrzés tipusa EllendrizendS tenyezo!( (i elege’nc.?o @ _EIIenonzott S28V)  ellendrzés forditando
Sorszam (a vizsgalat : célia (médszsre) idGszak kockdzatelemzési illetve szervezeti & . .
megnevezése) | dokumentum vonatkozé egység ' "tervezt?tt kepseiesiClEncn
| | pontjat megadni) e nap)
! I
A belséellendrzés | Annak ellendrzése, hogy a utoellendrzés | . !
1 kapcsan hozott | korabban hozott javaslatok alapjan {dokumentumok 2024. folzfri:tbi; klvf Iasztoﬁt de | Utoellendrzésben | | fale
intézkedések késziilt intézkedési tervekben vizsgalata, interju, gazdasdgi év | y e e érintett terifetek | -felev e
i ; - kockazati tablak i
megvaldsuidsa foglaltak megvaldsultak-e? i helyszini szemle) ‘
| | szabalyszeriiségi !
Blcsbdek vagvon- Annak vizsgélata, hogy a ellenérzés i
olcsodek vagy vagyonelemek nyilvantartasa, (dokumentumok 2024 | Kockazatelemzés 2. tabla | e .
2 gazdalkodasanak A : ip— L T i Bolcsodek I félev 10
. leltarozasa, értékelése és védelme vizsgalata, interj, gazdasagi év 1. munkalap 1. sor |
ellendrzése i . o - i
| szabalyszerii volt-e? helyszini szemle,
| mintavételes ellensrzés) |
I | ] i :
| |
i | szabélyszer(iségi |
. | ; . ellenérzés i
Deak’OVOQa _vagyon— N ’Annag v1zsgal§ta, hogy a M {dokumentumok 2024. Kockazatelemzés 2. tabla A —
3= gazdalkodasanak koltségvetés tervezése megfeleléen izeqal D ! dasan; & Kal Deak Ovoda I félév 10
lendrzése t6rEnt-e7 vizsgalata, interju, | gazdasagiév 1. munkalap 2. sor
€ ’ | helyszini szemle, | |
| ! | mintavételes ellenérzés) | [
| | | |
1 i
szabalyszeriiségi | |
Szocidlis Intézmén Annak vizsgalata, hogy a Szocidlis | ellendrzés |
4 K . kn fég:é:ek Intézmény készpénzkezelése a | (dokumentumok 2024. S7I kockazatelemzés 3.sor Gl Szocialis I, feley 10
’ gszge]ntz & szabalyozasoknak megfeleléen vizsgalata, interju, gazdasagi év ’ Intézmény l ’
yizsgaiaia tortént-e helyszini szemie, | [
mintavételes eliendrzés) |
!
i
o ; . Al lsegi i
Annak vizsgalata, hogy a bizonylati sza:;eyns;;réu:egl !
Da'°‘°:!f"§f’a,"a‘-f(y°”' . sza't“‘:t't,e" re”kd..]ks'gla;‘;fzza . (dokumentumok | 2024. Kockazatelemzes 2. tabla | [ o0 ol .
s gﬁZd? 9 asana eba" askz;ak u o ;‘elelﬁen vizsgalata, interjy, gazdaségi év 1. munkalap 3. sor i
plencrzese szabalyoknak meg i helyszini szemle, | I
tortént-e? | e - |
| mintavételes ellendrzés) i
| I




Budapest Févaros IV.keriilet Ujpest Onkormanyzat

Gazdasagi intézménye

BELSO ELLENORZES| MUNKATERY 2025. EVRE

4.sz.melléklet

| Azonositott kockazati

| ! . :
- o s | - . S , S Az | Srzé
= | Az ellenc.xze? targya | Ellenérzés | Ellendrzés tipusa |r Ellenérizends | tény ezo!( (tt elege‘nQO a3 !E!lenorzott = ellendrzés Azler'deirt]:r:fje’sre
Sorszam | (a vizsgalat célja ! (médszere) | id6szak i kockazatelemzési illetve szervezeti ‘ By 8 o
| megnevezése) f j dokumentum vonatkozd egység tervezeft | kapacitas (ellendri
! ‘ ! pontjat megadni) Utemezése | nap)
‘ |
. 1 szabalyszeriségi
C;erlﬁa?t\;o'?:gévo da Annak vizsgalata, hogy a I] ellenbrzés
vagyoneiemek nyilvantartasa, (dokumentumok 2024. | Kockazatelemnzés 2. tabla : o
g vagyon- leltarozésa, &rtékelése és védelme = vizsgalata, interjd, gazdasagi év | 1. munkalap 4. sor AmBIS e ISy 10
gazdflk(?dasanak szabalyszer{ volt-e? : helyszini szemile, i
:ellenonzese mintavételes ellendrzés) | 5 |
| |
| szabalyszeriséqi | |
' Annak vizsgalata, hogy a ellendrzés i ENlatasi & |
Kozbeszerzések | kdzbeszerzések elokészitése a {dokumentumok 1 2024. |Gl ellatas kockazatelemzés A5 aasleS | -
7. - ) X P N m, e | R Uzemeltetési Il. félév 10
elbkészitése | szabalyozasoknak megfelelden vizsgdlata, interja, | gazdasagi év 3. sor Osztal
| tértént-e helyszini szemle, | | Y |
| mintavételes eltenérzés) |
|
Megjegyzés: -
Tervezett belsd ellendrzés O0sszesen i 67
Soron kiviili eliendrzés ! 5
Tanacsaddi tevekenység 5
Mindosszesen 77 |
Budapest, 2024. november 07. <
Készitette: @SS Jovahagyta: P

Domokos Péter
belsd ellendr

DrVagd Zsof

igazgaté




——“

A Kozgazdasagi Osztaly kockazatelemzése 2025. év

Kockazati tényezs Szabalyozottsig Pénzigyi Beépitett Vezetsi | Vezetok, | Legutobbi | Kilsé | o - g
szabalytalansigok | kontrollok | magatartids | munkatirsak | ellendrzés | hatasok = 32
val6sziniisége felkésziiltsége | ota eltelt ‘g 5 o§ g -
| idé SR &= &
: = ET3 5
Kockazati tényezd terjedelme 1-5 1-5 1-5 1-5 1-5 1-3 1-3 £ B8 & | S
Stlyozas 3 6 5 4 2 3 2 g 88 -
Ponthatar 3-15 6-30 5-25 4-20 2-10 3-15 2-6 N &
Az elért pont
Koltségvetés, elokészitése, 3 6 5 4 2 6 6 32 K gazdasagi
tervezése, végrehajtasa igazgatd
Pénzellatas és 3 6 3 4 2 15 4 39 K gazdasagi
pénzgazdalkodas biztositdsa ' igazgaté
Gazdalkodasi keretek 3 6 5 4 2 15 4 39 K gazdasagi
kezelése, nyilvantartisa, igazgato
elszamoldsa
Szamviteli és pénziigyi rend 3 6 5 4 2 15 6 41 K gazdasagi
meghatarozasa igazgatd
A bizonylatl és szamviteli 3 12 5 4 2 3 6 35 K gazdasagi
rend kialakitdsa, betartatdsa, igazgato
ellenbrzése
Statisztikai és egyéb [ 3 6 5 4 2 12 6 38 K gazdasagi
| adatszolgaltatasok elkészitése | igazgatd
[ Bevéielek elirasa, 3 12 5 4 2 9 6 41 | K gazdasagi
nyilvantartasa, beszedése, igazgatd
jogi eljarasok
kezdeményezése

A koltségvetési elbiranyzatok 3 6 | 5 4 2 15 2 37 A gazdasagi
vezetése, modositisukra, igazgatd

valtozatisukra javaslattételek

készitése, jovahagyas utani
itvezetese. rendezése |

Intézmények palyéazatainak 3 6 5 4 2 15 6 41 A gazdasagi
nyilvintartasa és igazgaté
pénzeszkozeinek elkiilonitett
kezelése |

~

! footm b -t < -
Budapest, 2024. okt6ber 14, cmdi-massy Kingag

gazdasagi igazgatd



A Kozgazdasagi Osztily kockizatelemzése 2025. év

Banki elszdmolasok,
kifizetések és bevételek
bonyolitisa, bankszamla
bizonylatainak kezelése,

likviditasi helyzet napi
figyelése

w)

12

5

4

2

[3%)
g
(V3]

gazdasagi
igazgatd

Fopénztar mitkodtetése,
készpénzelltas biztositasa,
az intézmények kézi-
ellatmanyanak elszamoldsa és
kiegészitése, €v végi
elszamoltatisa

12

h

12

gazdasagi
igazgatd

Adodzassal kapcsolatos
feladatok ellatasa és
hataridére tonénd dtutaldsa a
NAYV felé, onellendrzes
elvégzése és potbevallas
elkészitése

12

(9]

(e8]

gazdasagi
1gazgatd

Munkavallalok aital felvett
elélegek nyilvantartisa és
hataridds elszimolasanak
ellendrzése, egyezietések

elvégzése

(W3]

12

(%)

2
o
w

gazdasagi
1gazgatd

Szigor szamadasi
nyomtatvanyok kezelése és
kiadisa. elszamolisa

gazdasiagi
igazgatd

Munkafolyamatba épitett
ellendrzés foganatositisa a
Gazdasag Intézmény
mindennemil pénziigyi-
szamviteh tevékenysége
soran

| gazdasagi
igazgatd

Intézmények penziigyi
helyzetének naprakész
figyelése, nyilvantartasa,
fedezet meglétérdl
informicidgyiijtés

gazdasagi
igazgatd

Budapest, 2024. oktéber 14.

{//./;lu%" ’fZ~ - [{ 4
Csongradi-Utassy Kinga™ hng

gazdasagi igazgaté
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A GI Ellitasi és Uzemeltetési Osztaly kockdzatelemzése 2023 év

Pénziigyi . . Vezetik, Leutihbi ol |Ex
R oL . . . ' P Beépitett Vezetoi . cllendrzés Kiilsé = SIS
Kockazati ténvezo Szabdlyozottsag szabalvtalansagok - munkatirsak R . 3 Z 6
- g o, [e—— kontrollok | magatartis PR ota eltelt hatasok | 2 > =
valdszintisége felkésziiltsége S s SE
ido §~ 28 =
————— . 1= =
Kockizati tényes 15 15 I3 15 15 15 3 | F |22 £
terjedeime 8 3 ==
. = = 73 R -
Silyozas 3 6 5 4 2 3 2 [ z &
Ponthatar 3-15 6-30 3-25 4-20 2-10 3-13 2-6 =
Az elért pont
koltségy etés ten crése 9 6 10 4 6 3 6 44 K o\
clelmezgs 9 6 10 +4 6 3 6 44 K clelmerési ca
KEER ee sl 6 12 5 1 6 15 1 2| K o
elokeszitése
ka’b“"“:l‘aslél;;;l"da“’k 6 3 10 1 6 12 6 50 | K| mohely vezers
autdbusz iizemehetése 6 6 3 4 4 12 6 43 A gepkocsivezeldk
‘“fom‘”c‘;;fgglad‘“"k 6 12 10 4 4 9 4 o K infonatikus
ESE0ACS | 6 6 5 1 4 9 y 3% | A ov
am agbeszer/Cs
eszkdrok
selejtezésének 6 6 5 4 6 13 4 46 A 0N
bonyolilasa
Z\_. V

Budapest. 2024, okiober 135.

" Suckely Janos

4 tabla



A GI Miiszaki Osztaly kockazatclemzése 2025, 6

Kockazati tényezd

Szabilyozottsig

Pénziigyi
szabalytalansagok
valoszinisége

1

Beépitett
kontrollok

Vezet6i
magatartas

Kockazati ténvezd
terjedelme

1-3

1-3

Vezetok,
munkatirsak
felkésziiltsége

| Legutdébbi
‘ ellenorzés

ota eltelt
; idé

Kiilso
hatasok

1-5 |

Silvozas

i

4 |

Ponthatar

3-25

4-20 |

UDEIZSHQ WEZS P04

0y sOI0U

-
<

Auos20)0 $adl2

7Y

MW

Az elért pont

501919

karbantartasi és
felajitast tervezet
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R Legutébbi 3
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3 g ~ o
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