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2025' évi belső ellenőrzési terv

Bevezetés

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenorzéséről szóló 37ot2o11. (Xll.31.)
Koçm' rendelet (a továbbiakban Bkr.) előírásainak megfeleloen, Budapest Főváros lV. kerulet Újpest
Önkormányzat Gazdasági lntézménye az államháztartáséń felelős miniszter által közzéÍett módszertani
útmutató figyelembevételével készítette el a 2025' éves belsó etĺenőrzési tervét.
A Budapest Főváros lV. kerulet Újpest Önkormányzat Gazdasági lntézményénél önálló belső ellenőrzési
szervezet nincs, a belső ellenori feladatokat - egyedi feladatra szoló - megbĺzási szeződéssel kulső
szolgáltato látja el. A külsó szolgáltato a feladat ellátásához szükséges szakmai végzettséggel, ellenőri
és vezetői gyakorlattal, valamint államháztartási belsó ellenőri regisztrácĺóval rendelkezik'
Az éves ellenőrzésĺ terv szöveges és táblázatos részből áll'
Az ellenőrzési terv elkészĺtése során fethasznált kimutatások, etemzések, dokumentumok:
Budapest Fóváros lV' kerulet Újpest Önkormányzat Gazdasági lntézménye (továbbiakban: Gl) és a Gl
ellátási körébe tańozó, gazdasági szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervek (továbbiakban:
ellátási körébe tartozó intézmények) belso ellenorzésére vonatkozóan a 2o25-2128_as időszakra
kialakított Belső Ellenőrzési Stratégiai tervben foglaltakkal osszhangban keruĺt meghatározásra a belső
ellenőrzési terv.

Az ellenórzésl tervet megaĺapozó elemzések és kockázatelemzés eľedményeinek bemutatása:
A 2025, évi belső ellenőzési tervre a 2)24-es évre elkészÜlt kockázatelemzés alapján került
összeállĺtásra.

A kockázatelemzés kiterjedt a Gl szervezetÍ egységeire és az ellátási körébe tartozó intézményeire.
A belső ellenőrzés az éves tervezés során kĺemelt szempontként kezeli az alábbiakat:

' A Gl szervezeti egységeinek, valamint az ellátási körébe tartozó intézményeinek
szabályozottságának és a szabályzatok aktualizálásának figyelemmel kísérése.

' Költségvetés előkészítésének, tervezésének, végrehajtásának vizsgálata.

' Vagyongazdálkodási, tevékenység jogszerűsége' a VagyonVédelem (leltározás, selejtezés)
biztonsá9a.

' Pénzkezelési folyamatok, készpénzkezelés szabályozottsága, végrehajtása.
. Közbeszerzési tevékenységek ellenőrzése.
. lnformatikai feladatok ellátásának vizsgálata.

' A magas kockázati ertékelést kapott folyamatok, területek vizsgálata.
. lntézkedések nyomonkovetése, folyamatos utóellenorzés.

A kockázatelemzések részletes bemutatását, eredményeit a Gl egyes szervezeti egységeinek
kockázatelemzései, valamint Gl ellátási kÖrébe tańozó intézményeinek kockázatelemzései tartalmazzák.
A bizonyosságot adó tevékenységhez, a tanácsadói tevékenységhez, vatamint az egyéb
tevékenységhez szükséges kapacitások meghatározása:
Az éves ellenőzési terv kötelezően elkészĺtendő mellékletei kitoltésre kerültek. A2025. évben a terv 7

db ellenőrzés lebonyolításával (1 db utóellenőrzés, 6 db szabályszerűségi ellenorzés), osszességében
67 ellenőri nap igénybevételével számol, valamint az éves tervben soron kívülĺ ellenőrzésre 5 nap,
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2025' évi belső ellenőrzésiterv

illetőleg tanácsadói feladatokra 5 nap kerĹ]lt számbavételre. Az 77 ellenori nap kÜlső ellenőrzési
kapacitással számolt, ami 0,2 fŐ ellenorzési létszámnak felel meg,

Az'éves ellen<irzés.i.ţery.gz ąláhti KQteleap.-pę|lékleteket tałl.almazza:

1' számú melléklet: Létszám és erőforrás
2' számú melléklet: Ellenőrzések
3. számú meĺléklet: Tevékenységek
4' számÚ melléklet: 2025, évi belso ellenőrzési munkaterv

Kelt: Budapest,2024. november 07

Domokos Péter
belső ellenőr
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1. számri melléklet

1
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Gazdasági lntézmény

Budapest F város lV.ker ilet Ujpest OnkormányzatGazdasági lntézménye - 2025. évi bels etlen rzési tervéhez
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Budapest F város lv.keÍłilet Újpest onkoĺmányzat Gazdasági lntézménye _ 2025. évi bels ellen rzési tervéhez
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Budapest F város ĺV.kertilet Újpest Önkormányzat
Gazdasági lntézrnénye 4.sz'melIéklet

Sorszám

Azonosított kockázati
tényez k (itt elegend a

kockázatelemzési
dokumentum vonatkozo

pontját megadní)

Az el|en rzés tárgya
(a Vizsgálat

megnevezése)

Ellen rzcitt szerv
illetve szervezeti

egyseg

Az el|en rzésre
fordítand

kapacitás (ellenĺiri
nap)

A bels elĺen zés
kapcsán hozott
intézkedések
megval suiása

2024
gazdaságĺ éV

202Ą-ben kiválasztott
folyamatokhoz kapcsol d

kockázati táblák

2
BÖIcsodék Vagyon-
gazdálkodásánâk
ellen rzése

Ellen rzés
célja

Annak eĺlen rzése, hogy a
korábban hozott javaslatok alapján

kéSzÜlt intézkedési tervekben
foglaltak megval sultak-e?

BELSÖ ELLEN RZÉS MUNKATERV 2025. ÉVRE

Deák ovoda Vagyon-
gazdálkodásának
ellen rzése

Annak vizsgálata, hogy a
vagyoneIemek nyilVántartása,

leltározása' értéke]ése és védelme
szabályszerŕi volt-e?

Ellen rzés típusa
(rn dszere)

4
Szociális lniézmény
készpénzkezelésének
VizSgálata

ut ellen Ízés
(dokumentumok

Vlzsgálaia, interju,
helyszĺni szemle)

Annak vizsgálata, hogy a
koltségVetés tervezéSe megfeĺeloen

tonént-e?

2024
gazdaságĺ év

KockŁatelemzés 2. tábla
1. munkalap 1, sor

szabályszertiség i

ellenorzés
(dokumentumok

vżsgálata, interjri'
helyszĺni szemle,

m i n tavéte leS e llenorzés)

Kockázatelemzés 2' tábla
í munkalap 2 sor

2024.

9azdasági éV

5
Daĺos Ovoda Vagyon-
gazdálkodásának
ellenorzése

Ellen rizend
id szak

szabáIyszerĺjség i
ellen rzés

(dokumentumok
VizsgáIeia, interj ,

helyszĺni szemIe,

Annak vizsgálata, hogy a szociális
l ntézmény készpénzkezelése a
SzabáIyozásoknak megfeleloen

tortént-e

mintavételes elĺen rzés)

Annak Vizsgá|ata' hogy a bizonylati
és számviteli rend kialakítása és

betartása a kÜlso, bels
Szabályoknak megfelel en

tortént-e?

szabályszerilség i

el|en zés
(dokumeniumok

Vizsgálata, interjÚ,
helyszíni szemle,

mintavéteIes eiĺenozés)

2024.
gazdasági éV

Ut ellen zésben
éríntett terÜletek

szabályszerĹjSég i

ellen zés
(dokumentumok

Vizsgá|ata' interj ,

helyszíni szemle,
m inÎavételes elle nCi z és)

Ae.

ellen rzés
tervezett

iitemezése

Bolcsodék

l. féIév

2024.
gazdasá9i év

SZl kockázatelemzés 3.sor

ĺ félév

Deák ovoda

10

l
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ll. félév

a

l felév

i
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Gl Szociális
lntézmény

Kockázatelemzés 2. tábla
1. munkalap 3. sor

10

Il. félev

Dalos Ovoda a



Sorszám

BELS ELLEN RzÉsl MUNKATERV 2025. ÉvRE

Ellen rzés típusa
(m dszere)

}z.ellen rzéstáłgya
(a vizsgálat

megnevezése)

Ellen rizend
id szak

Ambrus Ovoda
Vor smarty Tag voda
Vâgyon-
gazdáĺkodásának
ellenozése

Annak VizsgáIata' hogy a
vagyonelemek nyilVántartása,

b

szabályszeniségi
ellen rzés

(dokumentumok
vizsgálata, interj ,

helyszíni szemÍe,
mintavételes ellen rzés)

2024
gazdasá9i év

Annak vizsgálata, hogy a
kozbeszezések el készítése a
szabályozásoknak megfelel en

t rtént_

7

Ellen rzés
célja

Kozbeszerzések
el készítése

Megjegyzés: -

leltârozása értékelése és védelme
szabályszerii Volt-e?

Budapest, 2024 novembe OT

Készítette:

osszesen

szabályszerÜség i

elĺen zés
(dokumentumok

Vizsgálata, intBÍjÚ,
helyszíni szemle'

mĺntavéteIes ellenorzés)
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\ ĺ)

Azonosított kocká-atĺ
tényez k (ítt elegend a

kockázatelemzési
dokumentum vonatkozo

pontját megadni)

Domokos Péter
bels ellenor

Budapest F város lV.keriilet Újpest onkormányzat
Gazdasági lntézménye

Ellen rzłjttszerv
illetve szervezeti

egység
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Gl ellátás kockázatelemzés
3. sor

Ambrus Ovoda

Ellátási és
Uzemeltetési

osżály

Az
ellen rzés
tervezett

Ütemezése

4.sz.melléklet
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fordĺtand

kapacitás (ellen ri
nap)
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A K zgazdasági osaály kockázatelemzźse2 2í. év

Brnki elsámoľásoŁ
kifizetések és bevételek
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3. tabl
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