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A költségvetési szervek belso kontrollľeridszeľéľől és belso ęl1enőľzésérő1 szőlő 37Ol2O1l.
(XII. 3i.) Korm' renclęlet (a továbbiakban: Bkr.) a\apjźn Budapest Fováľos IV' kęrület Újpest
onkormányzat Polgánnesteri Hivatalának Belso Ellenoľzési Egysége ellátja Budapest Főváľos IV.
kerület Ujpest onkonnányzatPo|gtrmesteľi Hivatalának (a továbbiakban: Polgármesteľi Hivatal)
mint gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szeľv belső ellenőľzését, a Budapest Főváros
IV. kerülęt Újpest Önkormányzata (a továbbiâkban: Önkonn ányzat) többségi iľányífást biztosító
befolyása alatt műko dő gazdasági társaságok iľányító szervi, valamint a helyi nemzetiségi
önkormányzatok belso ell enorzését.

A Bkľ. 32' l (3) bekezdése szeľint: ,,ţIelyi ĺ)nkoľman1lzaĺi kalĺségvetési szerv eseĺén a belső
ellenőrzési vezető a tárgyévet követő évľe vonaĺkozó éves ellenőrzési ĺeľvét megkaĺdi a jegłző,
illerve.főjegyző ľészéľe a tćirgyév novembeľ 37-ig."

A Bkľ. 32. Ş (4) bekezdése alapján: ,,Helyi ĺ)nkormťinyzail kaltségvetési szervek esetében
az éves ellenőľzési tervet a képviselő-tesĺüleĺ a tárgyévet megelőző év decembeľ 31-ig hagyja
jóvá'"

Az ellęnőrzési teľvnek a Bkr. 31 . $ (4) bekezdésében ťoglaltak szerint Ártairmaznja kell:

az ęllenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockázatelemzés eredményének
összefogl al ó bemutatását;

a tęrv ezętt el l en őrzések ttlr gy ćú;

az ellęnőrzesek célj át;

az ę||ęnőrizendo ido szako t;

a rendelkezésľe á1ló és a szükséges ellenőrzési kapacitás meghatârozćsát;

az ęL|enőrzések típusát ;

az ellenórzések teľvezett ütemezését;

az e|Ięnorzött szerv, illetve szęrvęzeti egységek megnevezését;

a tanács adó tevékenys é gr e tetv ezett kapacitást ;

a soron kívüli ellenoľzésekľe tervezętt kapacitást;

a képzésekr ę tęrv ezett kapaci tást;

az egy éb tevék enys égek et'

Kockázatelemzés

A belső ellenőľzési vezęto a Bkr 31. $ (1) és (2) bekezdések alapján _ aŻ025-Ż029. évi
stľatégiai tervvel összharrgban _ osszęállította a2025' évre vonatkozó ellenőrzési teľvet. Az éves
ellenorzési terv osszeállĺtáSához, a kockázatok elemzésélrez, felméréséh ez és az ezek alapján
javasolt vizsgźiati feladatok meghatźlrozásához a Po1gárrnesteri Hivatal Belső Ellenőrzési Egysége
javaslatokat kéft be az ellenőľzési köľbe tartoző szeľvezetektol, szervezeti egységektől. A
kockázatelemzési tevékerrység keľetében megküldésľe kerültek a szęrvezetek, szervezeti egységek
tekintetében felrnęrülő kockázatokat felnréľo, önértékelés keretébęn kitöltenclo tthlâzatok.

A kockázatok a2025-20Ż9. közötti idoszakra vonatkozó stratégiai teľv összeállítása soľán
végrehajtottkockźnatelemzés, a nregküldött javaslatok, azintegrtt|tkoçkázatelemzés, illętve egyéb
szernpontok (a kötelezően ellenőľizendő területek, utóellenoľzések elvégzése a nyomon követés
biztosítása éľdękében, az e|Lęnőrzések tudatos egymásľa épĹilése) alapján keľültek számbavételre.
Az ellęnőľizendő területek ezek alapján kęrültek értékelésľe és a kocktzatelemzés alapjźĺn
felál1ított prioľitások szerint rangsoro1ásra.

A 2025. évi ellenorzési tervhęz készitętt koclĺázatelemzés célja aZ ęEyęs folyamatok
kockázati értékének nregállapítása, felaclata pedig az ęllęnőrzések gyakoriságának, illetve az
ę11enőľzések pľioritásának meghatározása vo1t.
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Az egyes területek, illetvę ťolyarnatok kockázatelemzése akockâzali tényezőkkockźvati
értéke és azok súlya alapján kertilt végľehajtásľa. 8 olyan kockázati tényező került meghatároztsa,
amely hatással Van a rendszer (az egyes terülętek és folyamatok) mťrkodéséĺe.

A kockázati éńék - azaz a koçkázati tényező célokľa gyakorolt hatásárrak és a kockázat
bekovętkezése valószínűségének együttes ér1ékelése - 6 kockázati tényezo tekintetében a
szeľvęzetek, szervezet:l egységek vezetőinek önértékęlése (és a belső ellenőrzési vęzętó
felülvizsgálata) alapjálr került megállapításľa.

2 kocktnati tényezo esetében pedig (kulcskockázat, i|letve kotelező ellenőľzés) a belső
ęllenorzési vezeto állapított rneg kockázati értéket a koľábbi ellenőľzési tapasztalatoknak
megfelelően. A belső ellęrrorzési vęzető által éftékelt kockázatok tekintetében a kock źvati értékęk:

I(ulcskockć.zat teruletérr: kulcskockćĺzat esetében l, kiernelt terĹilet esetén: 0,5,
egyébként 0 az adhato érték.
I(otelező ellenőrzés: toľvény, rendelet, testületi vagy bizottsâgi hatćrozat alapján
:1; belso ľendelkezésre:O,S; egyébként 0 az adhatő sťllyéľték.

A 8 meghatáĺozott kockázati tényezo besorolásľa keriilt a kockâzatok jelentos ége alapján
is, melyet az alka|mazott súly mutat. A kockázati tényezők esetében alka|mazott sulyozâs az
alábbi:

Fsz. Kockázati tényező

Kockázati
éľtél<

(kockázati
tényezo

teľieĺlclme)

All<almazott
súly

Kockázati
pontszámok
(ponthatár)

1 Kontľollkömyezet tekintetében 0-5 I 0- 40

2 Pénzügyi hatás tekintetében 0-5 10 0-s0

3 Stľatégiai hatás tekintetében 0-5 6 0-30

4 Funkcionális stabilitás tekintetében 0-5 6 0-30

5
Ellenorzés gyakorisága, e|őzo
ellenőrzés óta eltelt idő 0-5 B 0-40

6 Összetettség tekintetében 0-5 3 0-1 5

7 Kulcskockázat 0-1 200 0-200

8 Kötelezo ellenoľzés 0-l 500 0-s00

Az ęLőzoek alapján meghattrozott kockázati érték és a súlyozási érték (alkalmazott súly)
szorzataként meghatározâsta kerultek a teľületek adott évi kocktlzati pontszátnai. Az igy eléľhető
kockázati pontszám rninirnális ér1ékę 0' maximális értéke pedig 905'

A kockázatelemzés során megállapított kockâzati pontszámok magas, közepes, vagy
alacsony kategóľiákba kerültek bęsorolásĺa, így az egyes teĺületek kockázati rninosítésę is
megtörtént.

Az egyes kockázali pontszámokhoz az alábbi kockázati rninosítés került megállapításľa:

Magas kockńzatú területek: 30l pont és ťolötte
Kiizepes kockázatú te ľületek: 1 51-300 pont között
Alacsony kockázatú teľülete k: 150 pont és alatta.
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A végrehajtott kockázatelernzés aŻ025. évi ęllenoľzési teľv 5. számťl rnellékleteként kęrül
bernutatásľa, mely alapj án:

A'/ Magas kockázati bcsorolású teľülct:

1. A gazdtikodással kapcsolatos belso szabâlyzok, intézkedések kidolgozása
2. Az alaptevékenység s'zab á|y ozottsága és végľelraj tása

3. A jogszabályokban meghatźrozott közfeladatok végrehajtása

4' Városüzemęltętési ťeladatok végľehajtása

5. Y agyongazdálkodási f-eladatok végrehajtása

6. Beruházási feladatok végľehajtása

7 ' Beszerzési és közbeszęrzési feladatok végĺehajtása

8. Nernzetiségi orrkonnányzatok gazdálkodása

9. Bęvételtervezés

t o' Á l l am h ćvtal1áson kívülľe nyúj tott pénzeszkoz- átacl ás

1 1 . I(otelezettségvállalás

1 2. I(öltségvetési feladatok végreliajtása

13. Bizonylati és okmányfegyelern

B./ Közepes l<ockázati besoľolásű terület:

l. Pénzugyi és számviteli feladatok

Ż' A szálnviteli eloíľások betartása

3. Pénzügyi döntésel< dokurnentálása
4. Hurnáneroforrás-, illetmény- és bérgazclálkodás

5' Infonnatik ai hozzźférések

6. Rendezvényszervezések Íblyarĺata és dokumentálása

7. Év végi leltáľozás végrehajtása

8. Adőigazgatási feladatok végľelrajtása

9. Lakásügyi feladatok

1 0. I(özhasznú foglalk oztatás

C./ Alacsony kockázati besoľolásri teľiilet:

1' Ügyviteli tevékenység

Ż. Anyakorryvi felaclatok ellátása

3. Igazgatásl feladatok ellátása

4. I(öztisztviseloi teljesítményéńékelés

5. Szociális, gyennekvédęlmi és gyámügyi feladatok ellátása

Kapacitás

A Bkr. 31. Ş (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelőęn a teľvezés keĺetében az ellenőri
kapacitás, azaz a belso ellenorzés rendęlkezésére álló eľőfoľrás is tervezésľe került' A Belső
Ellenoľzési Egység kapacitásának tervezése sorálr a kiindulási alap a 2025. évben a
szabadságokkal, betegszabadságokkal csökkentętt munkanapok szálna volt.
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20Ż5. évi ellenoľi napok levezetése 2 fo belso ellenor (1 fő belso ellęnőrzési vęzeto és 1 fo
belső ellenoľ) tekintetében:

Megnevezós Napok száma

Naptáľi napok szâma 730

Le: szombat - vasáľnap 204

Le: fizetętt ünnepek 22

Ttiľvónyes munkanapok s04

Le: betegszabadság 20

Le: fi zetett szabaclságok 71

Ellenőľi napok száma łisszesen 413

Az el1enori napok tervęzett felhaszrrálása:

Tevékenység megnevezése Tervezett ellenőľi
nap

Arány

Bizonyosságot adó (ellenoľzési) tevékenység 189 45,76 yo

Soron kívüli vizsgálatok

{Bkr' 3l. Ş (4) bekezdés j. pontjának
megfeleloen)

10 76,95 0/o

Tanácsadó tevékenység

{Bkľ. 31 . l (4) bekezdés i. pontjának
rnegfelelően}

10 ),6,95 0/o

Továbbképzés,képzes 34 8,23 0/,

Egyéb tevékenység (tobbek között
adrninisztľációs tevékenység; Belso
Ellenőrzési l(ézikönyv aktualizálása,
módosítása, önértékelési kéľdőív kitoltése;
Ż024. évi ellenőľzési jelentés elkészĺtése,
Képviselo-testületi anyag összeállítása;
Ż0Ż6. évi belso ellerrőrzési terv ell<észítése,
I(épviselő-testületi anyag összeállítása)
{Bkr. 31. Ş 4' bekęzdés l. ponţának
megfelelően}

50 lŻ,77 o/o

Oss"es"tt 413 Í00'/,

A kapacitás, illetve a ľendelkezésre á11ó ęllenori napok felliasználásának tervezésénél
kiemelt szerepet játszott a Soľol1 kívĹili ellenőľzésekre teľvezett kapacitás kirnutatása' illetve az
elmúlt pár évben egyľe rragyobb szeľepet játszo tanácsadó tevékenységľe elkülönített kapacitás
megjelenítése, mely egybehangzik a stratégiai teľvben, a vezetői elváľásokban megjelenő új
igényekkel. A szakmai ajárrlások az összes ellenőri nap 10-30 oÁ-äbanjavasolják mind a Soron
kíVĹili ellenőľzésľe, mind a tanácsadó tevékenységľe forcĺítandó kapacitás teľvezését. A20Ż5' évi
teľvbęn - a koľábbi idoszakban tapasztaltak alapján - mindkét tevékenység esetében ęnnek
rnegfelelő rnér1ékű (16,95 oÁ) atervezett kapacitás aránya.
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A kapacitás-szárnvetést (lnunkaido-rnéľleget) a 4. számú nrelléklet, a tevékenységek
o sszevo nt bernutatás á t a 3 . szźlmú mel l ékl et Íarta|mazza.

Pľioľitásol<

A Ż025. évi ellenőrzési terv kialakítása soľán kifejezetten az lntegrttás, az át|âthatősâg, a
szabtiyszerű működés, illetve a jogszabá,lyváltozásol< lekovetése, a jogszabťůyi és egyéb
eloíľásoknak való rnegfelelés javítása' eztita| a rneglévo kockázatok csökkentése került
középporrtba.

A Ż025 ' évi ellenoľzési tervnek kialakítása soľán Íigyelembe vett fobb pľioritások:

szab źiy o zott s á g é s szab tiy z at ok aktual iz ál á s i ťo l yarn at a,

a költségvetési és pénzugyi folyamatok szabályszerűségének kiernelt ellenorzése,

a kötelezęttségvál lalási folyalnatok szabályszcľűségénel< vi zsgá1ata.

az utóell enőľzések szükségessége, tekintettel a korábban feltárt hiárryosságokra,

közb eszerzés i elj árások el lenő rzése,

kozbeszerzés hatálya alá nem eső beszerzések vizsgálata,

a fóbb folyarnatok és kockázatok dokumentálása.

Az elvégzett kockázatelemzés, illetve a korábbi években belso ellenőrzéssel nem éľintett
kockázati teľületek figyelernbe vételéveI az ďrábbi tęrületek kerĹiltek kiválasztásra:

A Polgáľmesteri Hivatal / Onl<oľmányzat tekintetében kÍiliintisen:

Önkormányzat l Polgármesteri Hivatal / rrelnzetiségi onkoľmányzatokbeszerzéseinek
szab ály ozotts ága és 1 ebo nyo l ítás a

Rendkívüli murrkavégzés elľęndelése, elszáĺnolása, nyilvántartása

Az lţúsági' Spor1, MĹrvelődési és oktatási osztźiy źitalr végľehajtott
ľend ezvény szerv ezésęk fo l yam ata' rends zeľe és d okurn errtáltsága

A Lakásügyi osztály tekintetében a39l20l 1' (XII. 19.) orrkonntlnyzati rendeletben
(különösen az állami támogatással épült, nyugdíjashźnban lévő, munkaviszonyhoz
kotodő) foglalt béĺbeadás esetében a béľbeadói jogok gyakoľlása, valamint annak
összhangja a 48lŻ012. (XI. 30') önkonnálryzati ľendeletbęn meghatttrozott
hasznosításra vonatkozó ręrrdelkezésękkel

A vagyonnyilvántar1ás (vagyonkataszter) folyamatos vezetésénęk, az adatok hitęles
ľögzítésének, a nyilvántar1ások egyeztetésének folyarnata (Vagyongazdálkodási
osztály)
Inforrnatikaihozztférés, kilépok hozzćl,Îeľési jogosultságainak visszavétele

Korábban vizsgált területek utóellenőrzése

Az orrkonnárryzat többségi irányítást biztosító befo1yása alatt működo gazdaságĺ
tá rsaságok irányító szeľvi (tulaj dorrosi) ell enoľzései tekin tetébcn :

Az Újpesti Sajtó Szolgáltató Nonprofit l(ft' tevékenységének, működési ľendjének
szabâlyozottsága
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A nemzetiségi iinkoľmányzatokkal kötott együttrnűködési megállapodások' illetve a
Nemzetiségek jogáról szőlő 2011. évi CLXXIX. töľvény alapján végzett belső ęllęnoľzések
tekĺntetében:

A Bp. IV. Újpesti Cigány Nernzetiségi Önkonnányzat 2024' évi gazdálkodásának
el1enorzése, különösen a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzattolkapott
ťln anszir o zás o k fel h as zná,l źs ćr a

A Ż025. évben tervezętt ellenőrzések ttrgyttt, céljât, típusát, tętvezętt ütemezését' a
vizsgálni tervezett idoszakot, az ellęnorzött szeľv' illetve szervezeti egységek megnevezését, a
rendelkezésre álló és a szükséges ellenoľzési kapacitás meghatározäsát ľészletesen a 6. szâmu
mel lékl et tarta|mazza'

A 2025, évi ellęnoľzési tervet alâtámaszÍő mellékletękben saját szęrvęzetnél tervezett
ellenőľzésként a Polgáľmesteľi Hivatalnál, az onkoĺm ânyzatnźll, az irćnyitott szervezęteknél
tervezetÍ ellenőrzésként a gazdasági táľsaságoknál, egyéb eller'roľzésként pedig a nemzetiségi
önkormányzatoknći végrehajtani teľvęzett ęl1enőrzésęk kerülnek kimutatásra.

Mellékletęk:

1. szćĺmu melléklet: Létszćtm és eroforrás_2025. évi terv
2. szćĺmumęlléklet: Ellenőľzések - 2025' évi terv
3. számu melléklet: Tevékenységek - Ż0Ż5. évi teľv
4. sztlmu melleklet: Ż025. évi munkaidő méľleg
5. szttmu rnelléklet: 2025. évi kockázatelemzés
6. szâmu melléklet: Belső ellenőrzési munkatęľv 2025. évre

Budapest, 2024. novernber 28.

Agnes
bęlső ellenorzési vęzętó
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Budapest F város IV. kerĺilet Ujpest onkormányzat Polgármesteľi Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

1. számri melléklet

onkormányzat neve

B el scĺ ęI len r kozszoIgźiati
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Budapest Fováros IV
kerĺilet Újpest
Ônkománvzat

Krils
ęr forrás
osszesen

Megbízási szęrzodés alapj ân

I.

Az adott
szę vęzęt ę

fordított
er forrás
osszesen

(korrekci s

oszlop)

ellátott bels ellenorzés ęsetén

Létszám és er foľrâs - 2025. évi terv

tény

Budapest, 2024. novęmbęr 28.

terv terv terv

Saját
eroforrás
osszesen

terv terv tervtén1' terv

2,00

tervténv

bet lteni
rendelkezésre

áll létszám (fo)

2,00

bettilteni
ter\rezett

létszám (f )

tervezet ellenori nap

tény

ellen ri nap

létszám (ftĺ)

Brutt
ercĺforrás

oSSZęsen

413,00 0,00

f

tény

4r3,00 0,00 0,00 413,00

ellenori nap

tény

0,00

más szervezetre

fordított kapacitás
(-)

ellenori nap

tény terv

más szervezetnek az

adott szervezetre
fordított kapacitása

(+)

ellenĺĺri nap

tény erv

Adminisztratív
szęméIyzet

tény

ellenori nap

0,00

tény terv tény

rendelkezésre
áll létszám

(ro)

bę1s o11ęncirzési vęzętcĺ

0,00 0,00



Budapest F város ĺV.keriilet Újpest onkormányzat Polgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

Ż. szâmu melléklet

onkormányzat neve: Budapest,
Fcĺváros IV. kenilet Újpest
onkormányzat

E|len rzések - 2025. évi terv

I.
Polgámesteri Hivatal
<isszesen (a+b)

tery

Eves Ellen rzési Terv

aâ)

ténv teru terv

alaoián íaa+ab+ac)

tény

ab)

terv

Saját szeruezetnéI

tény telv

Szabályszerrĺségi el len rzés

teru

lr'ányított szerveknél
( inłnyĺt ként Végzett)

terytény terv

b)

db db

3,00

Soron kívĹili kapacitas
(ba+bb+bc)

telv

saját ellen<ĺri

3,00

0,00 19,00 0,00 0,00

bb)

0,00 l,00 0,00 20,00

3,00

0,00

nap

0,00

0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

kiilsci ellenoľi
nap

0,00

a) 79,00

tény

l,00

79,00

0,00 0,000,00 4,00 0,00 76,00 0,00

0,00

0,00 0,00

Pénztigyi ellen rzés

0,00 0,000,00 0,00

0,00

0,00

l,00

terv

20,00

âc)

saját ellenori

0,00

Egyéb ellenorzések r,00

ténY

0,00

nap

0,00

0,00

0,00 0,000.00

kiils<ĺ ellenori
nap

0,00

20,00

0,00

0,00

ba) Saját szelvezeméI

0,00

lrányított szerveknél
(inłnyít ként Vé8Zet)

bc) Egyéb ellenorzések

0,00

0,00

Rendszerellen rzés

tény

0,00

db

20.00

4,00

saját ellenoli
nap

0,00

tény

3,00

16,00

teru

ki.ilscĺ ellen
nap

tény

s6,00

0,00

0,00

Telj esítmény-ellencirzés

0,00

0,00

tény

db

0,00

terv

saját ellenori
nap

0,00

tény

0,00

0,00

külsci ellenori
nap

tény

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

_:]Ď

0,00 0,00



Budapest F város IV.keriilet Újpest onkormányzat Polgármesteri Hivatala
Bels Ellenĺ rzésiEgység

onkormányzat neve: Budapest,

F város IV. keriilet Újpest
onkormányzat

Ut ellęn rzés

I.
Polgánnesteri Hivatal
osszesen (a+b)

tény teN tény teru

aâ)

tény tény terv

âb)

tény

Saját szervezetnél

tervterv

Informatikai ellen rzés

tény

lrányított szerveknél
(iľányit ként végzett)

ter-v

âc)

küls ellenori
nap

db
hilsci ellenoľi

nap

saját ellen n

0,00

Soron kíviili kapacitas
(ba+bb+bc)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

saját ellentiri
nap

0.00 14,00 0,00

bb)

0,00 9,00 Ż59,00 0,00 0,00

0,00

259,00 0,00

a)

Iľányított szerveknél
(iranyít ként végett)

Eves Ellenĺirzési Tąv
alaoián (aa+ab+ac)

0,00

Budapest, 2024. november 28

0,000,00 0.00 14,00

Egyéb ellen zések

0,00 0,00 0,00 189,00

terv

0,00

l,00 7,00

0,00

0,00 r 49,00 0,00 l 49,00

db

0,00

20,00

l,00

0,00

0,00

saját ellenoľi

20.00

Egyéb ellen<izések r,00

r,00

0,00 0,00 0,00

0,00

20.00

b)

nap

terv

0,00 0,000,00 0,00 0,00

tény

0,00 0,00

0,00

0.00 70,00

14,00

ba) Saját szervezemél

0,00

0,00 70,00 0,00 0,00 0,00

Ellen rzések łisszesen

70,00

0,00

0,00 0,00

tény

0.00 0.00 0,00

db

bc)

0,00

0.00 0,00 0,00 0,00

terv

bels<j elleĺr rzési vezeto

0,00

9,00

0,00

tény

0.00

nap

0,00

terv

l,00

r89,00

ktilso ellen d
nap

Ellen ri napok
iĺsszesen

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

ellenori nap

20,00

tény

0,00

0,00

0,00

70,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00



Budapest F város fV. keriilet Új pest On ko ľmán yzat P o|gârm esteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

onkormányzat neve'.

Budapest, Fováľos IV. keriilet
Újpest Önkormányzat

EIlenorzések ĺĺsszesen

I.

Tanácsadás Képzés

Polgármesteri Hivatal
osszesen (a+b)

Kiilso kapacitás
osszesen

Kapacitás
osszesen

Eves Ellenorzési Terv
alanián íaatahtac)

tény

aa)

tervterv

Saját szervezetnél

terv

)

ténv tény terv

lrányított szerveknél
(iránvít ként végzett)

tény tęrv tény terv

Egyéb ellenoľzések

terv tény tény

b)

saját ellenori
nap

kĺilso ellenori
nap

Soron kívLili kapacitás
(ba+bb+bc)

krilso ellenori
nap

kĺils saját ellenori
nap

Tevékenységek - 2025. évi teľv

külso
ellenori nap

ellenori nap

tény

Saját szervezetnél

Ż59,00 0,00 70,00

189,00

Irányĺtott szerveknél
(irányít ként v égzett)

0,00 0,00

terv

bc)

0,000,00

0,oo

0,00 0,00

saját ellenori

a)

tény

20,00

0,00 0,00

Budapest, 2024. november 28.

0,000,00 0,00

0,00

0,00 0,00

20,00

0,00 0,00

nap

0,oo

0,00

0,00149,00 0,00

0,00

34,00

tény

0,00

0,00ab

0,00

70,00

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

ac)

terv

0,00 0,00

0,oo

0,00 0,00

70,00

0,00

70,00 0,00 0,00

saját ellenori
nap

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

70,00

0,00

ba)

0,00

70,00 0,00

terv

0,00

0,00

0,00

Egyéb tevékenység

0,00

70,00

bb) 0,00

34,00

0,00

0,00

0,00 0,00

Egyéb ellenorzések

ellenori nap

0,00

34,00

0,00

bels ellen<ĺrzésivezeto

0,00

0,00

Saját kapacitás

50,00

OSSZESEN

50 00

0,00

3. sztłmu melléklet

0,00

50,00

0,00

saját ellenori nap

tény

0,00

0,00

413,00

krils ellenori nap

343,00

0,00

303

20,00

terv

20,00

0,00

0,00

70,00

0,00

0,00

70,00

413,00

0,00

0,00

0,00

0,00

343,00

0,00

303,00

0,00

0,00

20,00

0,00

0,00

0,00

20,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00

0,00

0,00 0,00



I]udâpcst Főváros IV'kcriilct Újpest onkoľmányzat Polgá rmestcri l livatala
l]első Ellcnőrzési Egység

4' szćllĺ'Ú melléklet

2025' évi munkâidő móľleg

ÖsszpsÍľoľT 2025' évi munkana;lok szńmítńsa

Ż025' évl ellenóľi napok levezetése 2 fó belso ellenor

Naptári napok száma 730

Le: szombat _ vasárnap 204

Le: fizetett ünnepek ))

Tłĺrvényes munkanapol< 504

Le: betegszabadság Ż0

Le: t'izetett szabadságok 71

Ellenőri napok száma łĺsszesen 413

Soron kívüli ellenőrzés (10%-20%) '70

Tanácsadás '70

Továbbképzés (belső eIlenőľi + egyéb továbbképzés) 34

Egyéb tevékenység (pl : adrlinisztľációs tevékenysćg; elleniirzési kézikönyv, önéľtékelósi
kéľdóív kittjltése, 2024. évi ellenoľzési jelentés és összefbglaló ellenőľzési jelentés

elkészítése, Képviseló-testületi anyag összeállítása; Ż026. évi ellenoľzósi terv elkészítése és a
2026. évi intézményi ellenoľzési teľv bekéľése, Képviselő-testtileti anyag összeállítása)

50

189El lenoľzések végľehajtása

EIlenĺĺrzési tevékenység kapacitásigénye 413

Ż025' év
Naptáľi napok

szálrra

szombat és

vasáľnap
(oi henonao )

rnunka na pok

szálna
rneglegyzesunnep

Január 3l januáľ l. újév8 I Ż2

Febľuáľ Ż8 8 0 20

Máľcius 3l 9 I Ż1 március 15.

Aprilis 30 8 2 20
ápľilis 1 8. Nagypéntek'
április 21. Húsvét

Május 3t 9 21 rĺájus 1

Június 30 9 20 június 9. Pünkösd

I. félév 181 51 6 t24

Július 3l 8 0 23

Augusztus 3t l0 Ż0 augusztus 20

Szeptembeľ 30 8 0 22

október 3l 8 I 22 októbeľ 23

Novembeľ 30 9 1 20 novernber 1

Decęmber 3l 8 2 Ż1 clecernber 25-26.

2025, év łisszesen 365 t02 lt 252

Budapest, 2024. novelnbeľ 28.



Budapest F város IV. keriilet Ujpest onkormányzatPolgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

sor-
szâm

2025. iv l Koc IĹÁZATELEMZÉS

I

Megnevezés
Pénziigyi

hatás

il. S lyozási érték

Kulcs
kockâzat

Budapest Fováros IV. kerĹilet Ujpest

Önkormányzat i Polgármesteri Hivatal l
nemzetiségi nkormányzatok beszerzéseinek

szabályozottsága és lebonyolítása

K<itelez
ellenorzés

Kockázati
kategoriax

2

Adhat pontszárĺok(min-max)

Egy kiváiasztott nemzetiségi onkormányzat
koltségvetésének tęrvezése, koltségvetési

batározat évkozi m dosítása, végreha| tása

Valamely nemzetiségi onkormányzat 2025. évl
gazdálkodásának ellenorzésę, kĹilonosen az

onkormányzatt l kapott finanszírozások
felhasználása

Kontroll-
komyezet

0-s

l0 J s00

)

A Bp. IV. Ujpesti Cígâny Nemzetiségi

ÖnkormányzaÍ 2024. évi gazdálkodásának

ellen rzése, kĹilonosęn az Onkormányzatt l

5

8

4 ) 3

0-s

I 1

Stratégiaí
hatás

0 3 J.)

Az Újpesti Román Nemzetiségi Ónkormányzat
elfogadott koltségvetésében szereplo dologi
kiadásokhoz rendelkezésrę ál1 pénzeszkozok

felhas znâlâsânak viz s g ál ata

0-5

5 5 0

Funkcionális
stabilitás

2

3

6

J 4 J

Az Újpesti Ruszin Nemzetiségi onkormányzat
elfogadott koltségvetésében szerepl dologi
kiadásokhoz rendelkezésre á|Io pénzeszkozok

felhasználásának vizsgálata

4 4

0-5

I

Ellenorzés
gyakorisága

347

4

5

Az Újpesti Horvát Nemzetiségi onkormányzat
elfogadott koltségvetésében szereplo dologi
kiadásokhoz rendelkezésre ál1 pénzeszkozcik

felhasználásának vizsgálata

4

o

J

0-5

3 0

4

Ossze-
tettség

4

J

1 5

8

I 0

0-5

X

kapoťt finanszírozások felhasználására

6

1

t

) 0

0-l

3 4 0

J

200

4

J

0-l

Kockázati
értékek

osszesen

4

4

3

5. számri melléklet

*M:magas, K=k<izepes, A=alacsony

)

4

MKA

)

4

0

2025. évi
ellen<ĺrzési

ftikusz

4

x

0

151

0

I

4

X

X

X

4

147

1

t

321

I

X

347 x

x

X347



Budapest F város IV. kerĺilet Ú.ipest onkormányzatPolgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

sor-
szam

Pénziigyi
hatas

I

Funkcionális
stabilitás

II

Kulcs
kockázat

Srilyozási érték

Kockázati
értékek

osszesen

A Bp. IV. Ujpesti Cigány Nemzetiségi
onkormányzat elfogadott koltségvetésében

Szęreplo dologi kiadásokhoz rendelkezésre áll
pénzeszkclzcik felhasználásáĺak vizsgâ|ata

Adhat pontszámok (min-max)

Megnevezés

9

0-5

l0
Nemzetiségi onkormányzatok alakulása (alakul

ĺilés, szabályo zok, hatâridok betartása)

MKA

Ônkormányzat és nemzetiségi onkormányzatok
kcizott 1étrejott egytittmĺkodési megállapodások

10 6

Kontroll-
kcirnvezet

6

Ktizhasznri foglalkoztatâshoz nyríjtott támogatás
páIyázâsi folyamata (Kozhasznri foglalkoztatás)

500

0-5

8 J 4

I J.

3 4 J

8

0 x

0-5

Stĺatégiai

Nemzetiségi cinkormányzatok alakulásának
vizsgâIata (alakul ĺilés, szabályoz k,

egyittmĹikodési megállapodások, átadáS-átvétęl)

5 5 5 5

Iratkeze l é s i S zab âly zat aIdualízâ|âs a,

akfualrizâ|tsága (U gyvite l )

5 I

hatás

0

Nemzetiségi cinkormányzatok megalakulása,

szab áIy o z r ęndszer kialakí tás a

4

0-5

0 219

Munkaviszony kozcls megegyezéssel torténo

megszĹintetése, fęladat âtađâs, megĺiresedett

álláshelvek betĺ!ltése (UewiteI)

ll 4 4

l7

266 x

Ellen rzés
svakorisása

t2. 0

5

4 0

l8-

208

Kcjztisztviseloi kotęlezo képzésĺ renđszer
(Személytigy)

Kommunikáci a hilonbozo szervezęti egységek

koz tt. Informáci áramlás horizontáiisan és

veĺikálisan. Ezek szabâlyozása. (ISMO)
2 J 0 5 5

19.

4

0-5

0

4

x

14.

)

4

Ossze-
tettség

5

2

329

8

15.

5

0-5

2

5

271

4

x

l.

J

4 4 0

4

0-l

Kcitelez
ellenorzés

Iktatási és iratselejtezési feladatok végrehajtása
(Uewitęl)

4

4

) 4

0

0 266

200

x

5

5

0-l

0

4 4 4 4 5

I

x

5

TÉR teli esítmény-értékelés (SzemélyĹigy)

5

4

)

KockŁati
kateg ria*

5

*M:magas, K:kcizepes, A=alacsony

J

5

5

4

4

4

)

0,5

341

Ż025. évi
ellen rzési
f kusz

4

0,5

4

5

0,5

405

0

5

0

x

0,5

5

5

5

1

x

4

o5

5

0

4

228

x

0

4

0,5

4

0

X

0

0.5

170

0

0

L54

272

X



Budapest F város IV- kerÍilet Újpest onkormányzatPolgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Eg1'ség

sor-
szam

Pénztigyi
hatás

II.

Stratégiai
hatás

Ellen rzés
gyakorisága

S lyozási éĺték

Kulcs
kockázat

Kockázati
értékek

osszesen

Rendkíviili munkavégzés elrendelése,

elszámolása' nyilvántartása.

2025. évi
ellen rzési

fokuszAdhat pontszámok (rnin-max)

Megnevezés

0-s

Home office ęngedélyezésę, elszámolása,

nyilvántartása

0-5

KozszolgâIati jogviszony: kinevezés és

megSziintetés

MKA

A Budapest Fováros IV. kerĹilet Ujpest
onkormányzata Képviselo-testĺiletének a
szociális rászorultságt l fiiggo pénzbeli és

terméSzetben ny j tott szociális ellátásokr l sz lo
|512022. (IV. 28') cinkormányzati rendelete

alap1âĺ megállapított támogatások hat sági

elj árásának folyamat vizsgâIata. (Szoc iális
osztály)

Kontroll-
komvezet

24.

J

0-5

Talajterhelési díj kezelése,
( Adoieazgatâsi o sztály)

20. 5 4

8

5 0 119

0-5

2l

4

4 5

UtaIáSok rendje (koltségvetés, tĺgyfel' MAK)
( Adoi,azgatási osztály)

4

l0

156

ŻŻ.

4

Feiszámolási eljárásokban vai részvétel
( Ad ĺsazs^atási osztály)

5

0-5

5

Funkcionális
stabilitás

0,5 0 294

23

4

5

Hátralékok beszedésére irán1ul tevékenység
( Ađ,5 ieazeatâs i o s ztály)

J

6

4 05

J

x

Ad és értékbizonyítvány kiállításának eljárása
( Adoísazsatási osztáIy)

eljárása

5

142

Ż5
Méltányossági eljárások (cég, magáĺszemély)
( Adoísazsatâsi o sztáIy)

Bęvételtervezés (Ad ieazeatási osztály)

6

5

5

0,5

32

x

26

4

4

Ad és értékbizonyítvâĺy klál'Iitâsának eljárása
( Adoieazeatás i o s ztály)

5 4

Ossze-
tettség

X

J

27 )

8

4

0

0-5

382

28

5

4

4

4 3

4

3 0,5 253 x

29

4

0-l

4 4

J

K telez
ellen rzés

X

30

Ż00

3 5 5

4

2 0,5 0

4

0

Ad ellen<ĺrzés (Ad igazgatási osztály) 4

0-l

0

5

285 X

4

I

500

4 5

5

0

0

x

5

4

4

5

Kockázati
katęg riax

4

*M:magas, K:kozepes, A=alacsony

5

0

4

4

4

5

4

4

5

4

I

4

x

2

4

0

x

4

5

0

x

x

4

284

4

0

i

4

0

5

I

5

0

4

284

5

0

5

388

0

0,5

X

0

0

x

0

149
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Budapest F város IV. kerÍilet Ujpest onkormányzatPolgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

sor-
szam

Megnevezés
Kontroll-
k<imyezet

Pénziigyi
halĺs

I

Stratégiai
hatás

il

Ossze-
tettség

Srilyozási érték

2025- évi
ellen<ĺrzési

f kusz

A PH SZMSZ 2024.l0.0I. napjával hatá|yba

lépĺĺ, a szervezeti egységet érint változásaival
kapcsolatos feladatok elvégzése (pl. : munkakori
leírások aktualizáláSa, az osztźiy által használt

formanyomtatványo k akfu alizâlâs a, honlap on

męgielęno informáci k frissítése stb.)
(Ieazgatâsi osztály)

Adhato pontszámok (min-rnax)

34.

A PH SZMSZ m dosítása alapján azIgazgatâsi
Foosztály megsztĺnésével kapcsolatos feladatok.
(Igazgatâsi osztály)

0-5

35

MKA

Munkaviszony kozos megegyezéssel tortén

me gsztinte tése, fe ladat źLtaďás, illetve nyugdíj ba

vonulás okán megtiresedett álláshelyek betoltése,

képzések b iztosítáSa. (Igazgatâsi osztâIy)

0-5

A szęĺvęzeti egység hatáskorébe tartoz
feladatkorok kozril egyes anyakonyvi ĺigyeĘ a
birtokvédelmi, á11attartási és áIlatvédęimi,

lakcímrendezési és a hagyatéki tigyekben

elérhet elektronikus idopont foglalási renđszer

mtikodése. (Igazgatásí osztály)

8

JJ. 5 1

0-5

5

l0

0 0 159

0-5

5

Funkcionális
stabilitás

0 5

37

6

X

0-5

Ellen rzés
gvakorisága

4 5

6

0

4

36

2013. évi V. torvény Ptk.2023.jrilius 1. napját l

38.

I I

hatalyos m dosítása az cinkormányzatok
tcirvényes roklése vonatkozásáb an (Igazgatâsi

osztály)

4 5

4

0 0 103

8

A digitális államr l és a digitális szolgáltatások
nyrijtásának egyes szabályair l sz l 2023. évi
CIII torvény szerinti változások aktvalízâIâsa a

honlapon (hirdetmények |azâr lag
elęktronikusan val feltoltése 2024. január 1.

nap iát l) (Igazeatâsí osztály)

5

4

0-5

Kulcs
kockâzat

r25 x

I

J

5 4

5

I 5 5

0-l

0 0

Kĺjtelezo
ellen<ĺrzés

x

5

200

5

0-l

KockŁati
értékek

osszesen

500

5

KockŁati
kategoriax

3

*M:magas, K:k zepes, A:alacsony

5

0

I

0

5

0

0

0,5

0

x

5

143

5

2st

5

X

0 0

x

r25



Budapest F város IV. kerĺilet Újpest ÖnkormányzatPolgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

sor-
szâm

Megnevezés

I

Pénziigyi
hatás

Stratégiai
hatás

il.

Ossze-
tettsés

Kulcs
kockázat

S lyozási érték

Kockázati
kateg ria*

Adhat pontszárnok (min-max)

Ügyfelek kiszolgálása, ĺigyfelelégedettség

0-5

K telezettségvállalás, érvényesítés,

telj esítésigazolás, pénzĹigyi ellen; egyzés,

utalványozás SzabályszerLisége (ut ellen rzés)

0-l

Kotelezettségvállalások nyilvántart'ásának

Îo|yamaÍa a szerz déskcitéseknél,

megrendeléseknél (elozetes fedezetvizsgálat,

nyilvántartásba vétel, esetleges m dosítások

átvęzetése, kote1ezettségvállalások minosítése'

zfuâsa)

0-r

42.

Kontroll-
kornyezet

43

200 s00 *M:magas, K=kcizepes, A=alacsony

0-5

ĺI\amháztaĺtáson kív[ilre ny jtott pénzeszkoz-

39_ 1

44.

4 I 0

A<

288
(Ieazsatáslosztály)

8

40. J 4

Eszkcizei1átottság

0

0-5

0

X

41

47

I

t0

Informatikai oktatás

eredményęssége

I 0 x

0-5

ĺI|amháztartźlson kíviilre nyijtott pérueszkoz-

átadáS (nemzetiségi onkormányzatok

tękintetében)

5

0

5 5

Funkcionális
Stabilitás

I 0

6

Szoftverellátottság feliilvizsgálata (elalulás)

0 5 5

51

0 x
âtadâs ( eazdasási társaságok tekintetében)

5

Pénztárak ellenorzése

0

0

Ellen rzés
gyakorisága

J

6

x

52-

0

0

Be nem toltotťnem |étezo stâuszok' így el nem

látott feladatkorok (Városiizemeltetési és

Kornyezetvédelmi osztáIy)

0

5

5

0-5

4

46. Eszkcizbeszerzés szĺikségessége
tájékoztatások

5

8

5

4

0 267 x

Á

0-5

5

4

0

0 375

3

x

48
Biztonságtudatosság felmérés a Polgármesteri

Hivatal á|IomâĺyâĺâI
5

J

5

5

249 x

49

4

Kotelez
ellen rzés

0

4

)

50. Hâ|ozatí Vé gpont ellátottság I

4

5

I

5 5

0

0,s

5

26'l X

Magas fluktuáci okai (Városiizemeitetési és

Kornvezetvédelmi osztály)

0

I 5

KockŁati
értékek

osszesen

0

X

0

5

5 5

I

Ż

)

1

4

4

5

0

)

5

MKA

0

0

I

i

4

Ż025. éví
ellen<ĺrzési

fokusz

)

291

0

5

4

4

x

0

4

5

4

4

o5

29

0

)

5

0,5

0,5

5

5

J.t I

0

I

4

0

x

0,5

237

5

0,s

/6

225

0

I

0

0

X

I

0

234

0
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x
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Budapest F város IV. kerÍilet Újpest onkormányzatPolgármesteri Hivatala
Bels Ellenĺ rzésiEgység

sor-
szam

Megnevezés

I

Funkcionális
stabilitás

Ellenorzés
svakorisása

II.

Ossze-
tettsés

Kulcs
kockázat

Kotelez
ellen rzés

Sulyozási érték

Kockázati
értékek

osszesen

A vagyonnyilvántartás (vagyonkataszter)

folyamatos vezetéSének' az adatok hiteles

rogzítésének, a ĺyllvântartások egyeztetésének

folyamata (rendszerel1en<ĺrzés)

(Vagyongazdálkodási osztály)

Adhato pontszámok (Inin-max )

54.

0-5 0-5

55
Az onkormźnyzati tirrĺrepi megemlékezéSek,

rendezvényęk

Kontroll-
k<jmyezet

8 l0 6 6 8

A LakásĹigyi osztźiy tękintetében a 39l20l\.
(XII. I 9.) onkormányzati rendeletben (kiilonosen

az á|Iami támogatással éptilt, nyugdíjasházban
lévo, munkaviszonyhoz kotodo) foglalt
bérbeadás esetébęn a bérbead i jogok
gyakorlása, Valamint annak osszhangja a

4812012. (XI. 30.) onkormányzati rendeletben

meghatátozott hasznosításra Vonatkozo

ręndelkezésekkel (Lakástigyi osztály)

J

0-5

53.

Pénziigyi
hatás

3

57

Stratégiai

0-5

5 0,s 283

hatás

x x

A koztenilęt-hasznźiatí engedélyek kiadásának

szabályszerLĺsége, a pénz gyi elszámolás

megfelel sége - ut ellencĺrzés
(Vagyongazdálkodási osztály)

0-5

4 5 4 4

,,Info rmatikai B i ztons ág i S zab źily zatĺak v aL

megfe1elés'' (ut elienorzés)

4

5

Kulsosok informatikai hozzáféĺésę, kilépok
hozzźférési iogosultságainak visszavételę

05 x

56.

60.

Ugyviteli iktatási k dok alkalmazásának

szabá1yszertisége
4

5

5

A vagyoĺrrryilatkozattételi kotęlezettség

teli esítésének vjzs .âIata

5

x

5 4

I sági, Spon és Mrivelodési osztályon
keresztĹi1 nyui tott támogatások

4 5 4 05 0

6Ż

58

4

J

5 2

Szerz déskotések gyakorlata, szabályszertĺsége

0,s

0-5

X

59 5

4

4 5

4

0,5

5

0 x

0-l

J 5

5

0

200

243 X

6t

0-1

0 152

4

2 5

4

500

0 X

4

5

5

Kockázati
kateg ria*

5

*M:magas, K:kĺizepes, A=alacsony

0

4

MKA

)

J

5

4

Ż

2025. évi
ellen rzési
f kusz

0

5

4

0

4

0

354

5

0

x

2

267

2

178

J

5

4

5

5

J

280

2

0

0,5

4

x

0

Żl)

05

296

x

X

x
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X
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sor-
szam

Pénztigyi
haĺĺs

Stratégiai
hatás

I

Funkcionális
stabilitás

Ellen rzés
gyakorisága

II

Kulcs
kockázat

Kcitelez
ellen rzés

S lyozási éĺék

2025. évi
ellen rzési

fokusz

Megnevezés

Rendezvénys zeÍvezésęk folyamata és

dokumentáltsága

Adhat pontszámok (min-max) 0-5

65.
Az onkormányzat v agy ongazdźiko dźşa, a

vagyonváltozások elszámolása' dokumentáIása

MKA

A Szociális osztály tekintetében az Ujpesti
Babakciszont Program bevezetésér 1 sz l
37 l201l. (XII. l9.) onkormányzati rendeletben

szabâIy o zott támo gatási rendszer mtĺkodtetése' a

támogatási csomagok jogosultak részére tortén

átadásának vizsgálata kiemelten a védon i
feladatellátás vtitozâsâra, az eolrâĺyzat
tervezésére, valamint az adatvédelmi szabályok
bęÍartâsźra.

8

Kontroll-
k<lmyezet

6 6

67

0-5

o t- 0

I

0-5

64. Beruházások és azok [izemeltetésre âtađâsa

4

4 4 J

l0

5 0 X

Szewezętj és Mtĺkodési Szabâlyzat
jogszabályoknak val megfelelése (Újpesti Saj t

Szolgáltat Nonprofit Kft.)

4 4

0-5

0

5

10

x

66 2 2

Kozérdekrĺ adatok kozzétételę a honlapon
(Úipęsti Sait Szoleáltat NonproÍit Kft.)

5 2

4

I

7l

Pénnigyi bizonylatok szabáIyszerrĺsége
(Gazdasáei Intézmény)

Kozbeszęrzés és dokumentumai (Ujpesti Sajt
Szolgáltat Nonprofit Kft .)

5 5 5

5

0,5

Az Újpesti Sajt Szoigáltat Nonprofit Kft.-néI a
szabályozotts âg vizsgźiata' a társaság

ręndelkezik-e a jogszabályok által eloírt
szabź yzato\d<al,illetveazokĺaprakészek-e.

Szabźiyzatok megléte és megfelel sége (UP
Ręndezvény és Program Kft.)

2 5 0 5

0

1

0-5

0 x

Ossze-
tettség

69 J

8

5 2

5

5 o5

J

0

5

0-5

2

l 5

5

J

0

5

5

5

0-l

I

381

0

x

5 J

200

5 0

Ż

72.

0-l

25Ż

I

KockŁati
értékek

osszesen

500

5

0,5

J

0

KockŁati
kates ria*

*M:magas, K:kcizepes, A=alacsony

0

2

0

275

5

4

175

t

281

4

X

0

4

5

J

3

x

294

I

0

5

x

5

259

5

0,5

4

339

X

I

os

259

0

25'7

x

x

x
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Megnevezés
sor-

szam

Pénziigyi
hatás

Ellen rzés
svakorisása

Ossze-
tettség

I

Kulcs
kockázat

KockŁati
értékek

osszesen

il.

Kockâzati
kateg ria*

0-5

S lyozási érték

Az Újpesti Egészségkozpont hâzipérutárt
késąénzgazdálkodás szabályszenĺségének
vizssáIata (Úi pesti Egészségkozpont)

MKA

8

Adhat pontszámok (min-max)

t0 6 6

ez Újpesti Egészségkozpontnál a
szabt yozotÍsâg vizsgâlata, a társaság

rendelkezik-e a jogszabályok által eloírt

s zab â|y zato|<kal' i l le tve azo k napraké szek- e.

(Uĺpesti Egészségkozpont)

200

75
Kozérdektĺ adatok kozzététele a honlapon
(Városgondnoksáe Kft. )

73. 5 2

Ko zb eszęrzés és d okumentumai
(Városgondnokság Kft.)

0 5

Kontroll-
kornvezet

206

Szállít i szerz<idések, teljesítésigazolások
megfelelosége, nyilvántartása (Városgondnokság

Kft.)

74.

0-5

0 3 2

Informatikai rendszeręk megbízhat ságának,

biztonságának, valamint a rendszerben tárolt

adatok teijességének, megfeleIoségének,

szabályozotts âgânak és védelmének vizsgálata
(Városgondnokság Kft.)

78.

0 298 x

5

0-5

Stratégiai

3 5

hatás

76. )

Kontrollkomyezet kialakítottsága, integritás

biztosítottsága (Városgondnokság Kft.)

0-5

0 287

Funkcionális
stabilitás

X

11

)

5 4

Az iratkeze|éSsel, irattározással kapcsolatos
kockázatok vizsgá,lata (Városgondnokság Kft')

166

Pénzĺigyi és számviteli nyilvántaĺások
vízsgâ|ata, a2024. évi beszámol t megalapoz
nyilvántartások a beszámol elfogadását

megelozoen a jogszabâ|yí eloírásoknak
megfelelnek-e, illetve az analitikus és f konywi

kcinyvelés kozotti osszhang bíztosított-e.
(Városgondnoksáe Kft')

5 4 2 5

0

0 26Ż

2

79

8l

4

5

0

0-5

189

80.

4

2

4 5

4

8

5

0-5

5

4

4 0 x

4

0,5 299

3

4

0-l

Kcitelez
ellenorzés

2

4

4

5

0-l

0,5

5

s00

)

4

5

0

5

*M:magas, K:k<izepes, A:alacsony

1

5

5

5

5

0,5

Ż025. éví
ellenorzési

fokusz
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0,5
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0

0

5
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0
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Bels Ellenĺĺrzési Egy'ség

sor-
szâm

Megnevezés

I

Péĺuíigyi
hatás

IL Srilyozási érték

Kockâzaĺi
ka eg ria*

A kĺizérdekb l nyilvános adatok honlapon

torténcĺ kozzététe\e (tIV Újpesti Vagyonkezelcĺ

ZťÍ.)

Adhat pontszámok(min-max)

Az Önkormányzat Gazdasági és Tulajdonosi
B izottsága által támogat ott szerv ezetek bérleti

díj kedvezményei (I_rV Újpesti Vagyonkezelo
Zrt.)

0-5

84

Az onkormányzat Népj léti Bizottsága által
j váhagyott lakáscserék eredményezÍe panaszok
(IJV Úipesti YaeyoÍ)kęzęIo Zfi.)

8s
Szervezęti struktura hatékonyságának vizsgálata
(WP Zĺ.)

Kontroll-
kclrnyezet

J 200

Gazđasâgí Iĺtézméĺy és a hozzá tartoz
intézmények feladatmegosztása megállapodás

szerinti végrehaitása

Az adhat'o pontszámok (a min_max kozotti értékek) tapasztalati ton megállapítva az alábbiak szerint:
Kontrollkornyezet (szabályozottság) komoly kontrollproblémák esetén:5; problélnamentes esetben=O.

Pérziigyi hatás: kcjzvetlen befolyás a gazdálkodásra (bevételek, koltségek, hitelek terén) =5; kozvetlen befolyás hiányában:0.
Stratégiai hatás: kozvetlen hatás a szervezet eredményességére - a stra égiai tevezés ill. célok rnegvalosítása terén=5, ennek hiányában=O

Funkcionális stabilitiás: el z ellen rzés ta a folyamat komoly változáson ÍIent át, ill. j rendszereket vezettek be:5; nem volt változás:O'
Ellenorzés gyakorisága: a teri'iletet célszeni évenként ellen rizni:5; egy éven belĺi1 volĺ ellen rzés, és azoÍa nem merĺllt lel észrevétel:O.

Kulcskockázat esetében = l , kiemelt terÍilet esetén :0,5, egyébként :0.
Kcitelez ellenorzés: torvény' rendelet, test{ile i Vagy bizottsági haÍärozat alapján=1; belso rendelkezésrrO,5; egyébkéncO.

8Ż.

0-5

4 0 Ż

8

5 0

0-5

0 109

Stratégiai
hatás

x

83

r0

4 5

0-5

0

Funkcioná'lis
stabilitas

5 I 0 297

6

4

0-5

I 5

3

Ellen rzés
gyakorisága

lil

6

I 0

0

0-5

8

0

Ossze-
tettség

5 4J 0

8

\46

I

Budapest, 2024. november 28.

J

0

Kulcs
kockázat

4

4

4

0-l

K<jtelez<ĺ

ellen rzés

J

5

0-1

Kockázati
értékek

osszesen

s00

2

4

5

*M=magas, K:k zepes, A=alacsony

MKA

5

0

20Ż5 évi
ellenorzési

fokusz

0

0

0

x

x

119 x

x

Kockázati kategĺíria*
0-r50
l5l-300
301-905

Alacsony
Kłizepes
Nĺagas

Agnes
bels ellen<ĺrzési vezet
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Sorszám
Az ellen rzés tárgya (a

vizsgálat megnevezese)

Ellen rzés típusa
(mĺídszere)

I

Az ellen rzés
tervezett

iitemezése

Az ellen rzes célja annak rnegállapítása, hogy

a rendkíviili munkavégzés elrendelesi,

elsźlnolási' nyilvántartási rendj ének

szabályozása megtortént-e, a szabályoźs
megfelel-e a jogszabályokban f_oglaltaknak. A

rendkívtili munkavégzés ęlrendelésének,
elszámolásának, nyilvántartásának gyakorlata

rnegfelel-e a jogszabályokban' belsĺj
szabályoz kban leíltaknak

Ellen rzés célja szervezeti egység

Rendkívĺjli lnunkavégzés
elrendelése, elszátnolása,

nyilvántaltása

Ż0Ż4 év

BELSO ELLENORZESI MUNKATERV 2025. EVRB

Ellenorzés gyakorisága, kontroIlk rnyezet,

pénzĹigyi lratás' funkcionáIis hatás, stmtégiai
hatás, kulcskockázat. A rendkívíili munkavégzés

szabályozottsága nem rnegfelel<ĺ, az elreĺldeles,
elszámolás vagy nyilvántartás nem felel meg a

jogszabályi és bels el íľasoknak.

SzernélyĹigyi osaály

Az ellen zes célja annak Íëlta sa és

rnegállapítasa, hogy az I|risági, Spon,
Mĺivelodési es oktatási osaály áhal

végrehajtott ľendezvények szervezese rniként

torténik, rnilyen rendszeľ keľtilt kialakításra a

rendezvényszewezések te iletén, illetve a

folyamat dokurnentáltsága megfelel-e a

jogszabályokban, belso szabályoz kban
lneglratározottaknak

Az lĘ sági' Sport'
Mtivelodesi és oktatási

osztály által végrelrajtott

rendezvényszeruezések
folyamata, rendszere és

dokumentáltsága

2

Ellen rizend
id szak

Ż0Ż4 év

szabályszenĺségi

Az ellentĺrzes célja annak megáIlapítása, hogy

az źilani tálnogatassal épi.ilt' nyugdíjasházban
lévo, munkaviszonyhoz kottĺdcĺ béľbeadás

esetében a bél'bead i jogok gyakorlása,
valamint a48/Ż0|Ż (XI. 30 ) onkonnányzati

rendeletben meghatározott hasznosításľa
Vonatkoz rendelkezések osszlrangban állnak-

Ż025 Í Íé]'év

osztály

3

Azonosított kockázati tényez k (in elegend a

kockŁatelernzési dokumentum Vonatkoz pontját
męadni)

A l-akásĹigyi oszrály
tekintetébena 39/20l l (XIl

l 9 ) onkonnányzati
rendeletben (külon<isen az
állami táInogatással épt-ilt,

nyugdíjasházban lévo'
rnunkaviszonyhoz kot do)

foglalt bérbeadás ęsetében a

bérbead i jogok gyakorlása,
valarnint annak osszhangja a

48120]'Ż. (XI 30 )

nkonnányzati rendeletben
meghatározott hasznosílásľa
vonatkoz rendelkezésekkel

szabályszeľĹiségi 2025 év

rendszerellenorzes

Kontrollkornyezet, ellencirzés gyakolisága'
pénzĹigyi hatás. funkcionális lratás, stlrtégiai

hatás, cisszetettség Az állami támogatással éptilt'
nyugdíjasházban lév , munkaviszonylroz kotodcĺ

bérbeadás esetében a bél'bead i jogok gyakorlása,

valamint a 48120|Ż (XI. 30.) nkonnányzati
ľendeletben megha ározott hasznosításľa

vonatkoz rendelkezések nincsenek osszhangban.

Ellen ľziitt szerv illetve

Ellentjrzés gyakorisága, kontrollkomyezet,
kulcskockázat A rendezvényszervezes folyarnata,

illetve annak dokumentáltsága nem felel meg a

jogszabátyi es bels el írasoknak.

6. szâm,i melléklęt

2025.l. Íélév

Míĺvel dési és okatási

Az
ellen rzésre
fordítand
kapacitás

íellenŕíri nan)

I! sági, Sport,

20

Lakásiigyi osztály

20

30Ż0Ż5.l Íélév



Budapest F város IV. kerĺilet Újpest Onkormányzat Polgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

Sorszám

Az Ujpesti Sajt Szolgáltat
Nonprofit Kft

tevékenységének, mtikodési
ľendj ének szabályozottsága

Az ellen rzés tárgyâ (a

vizsgálat megnevezése)

Azonosított kockázati tényez k (itt elegend a

kockázatelemzesi dokumentum vonatkoz pontját

megadni)

4

Budapest Fcĺváros lV kedilet
Újpest Önkormányzat /

Polgánnesteri Hivatal /

nelTzetiSégi cinkonnányzatok
beszezéseinek

sZabályozottsága és

Iebonyolitása

20Ż5. év

Az ellenorzes célja annak megállapítása, hogy

az Újpesti Sajt Szolgáltat Nonprofit Ktt
lendelkezik-e a jogszabá lyok által el írt

szabályzatokkal, illetve azok napľakeszek-e.

szabáIyszenĺségi

Ellen rzés célja

pénzugyl

A Bp IV Ujpesti Cigány
Nemzetiségi onkonnányzat
Ż0Ż4 éví gazdálkodásának
ellen zése' kiilonosen a

Budapest F város lV keriilet
Ujpest onkományzatt l

kapott tinanszírozások
fěllrasználásáľa

rendszelcllencĺzes

Az ellenorzés célja annak megállapítása, hogy

Budapest Fcĺváros [V keľĹilet Újpest
onkormányzat / Polgármesteri Hivatal /

nemzetiségi Cĺnkonnányzatok rendelkeznek-e

a beszerzések rendjét szabályoz belscĺ

szabályoz kkal' azok lnegfelelnek-e a

jogszabályi el írásoknak' illetve a beszerzések
bonyolítása szabályszeľĺien val sul-e rneg

rendszerellencĺrzes

Ellen rzés típusa
(m dszere)

A vagyonnyilvántar1ás
(vagyonkatasaeľ)

fblyarnatos Vezetésének. aZ

adatok lriteles rogzítésének'
a nyilvántaĺások

egyeztetésének folyamata
(Vagyongazdálkodási

osaály)

Ujpesti Sajt Szolgáltat
Nonprofit Kft.

Gazdasâgi Foosztály; Bp
IV Újpesti Cigány

Nemzetiségi
onkományzat

Az ellenozés célja annak rnegállapítása. hogy

az Bp. lV Újpesti Cigány Nerĺzetiségi
onkonnányzat 20Ż4. év i gazdálkodása

rneglelelt-e a jogszabályi eIcĺírzsoknak,
ktilon s tekintettel a Budapest Fováros lV.

keliilet Újpest Önkonnányzatt l kapott
fi nanszíl ozások felhasználásárz

Vagyongazdálkodási
osztáIy' Pénziigyi és

Szárnviteli osztály

2025. l. ÎélévrendszerelIenorzés

Ż025 l| félév

2025 II télév

Ellen rizend
id szak

2025 II fělév

8

20

5

osszetettség, kontľollktimyezet, stľatégiai hatás,

ellentĺrzés gyakorisága, kulcskockázat łz Újpesti
Sajt Szolgáltat Nonprofit K-ft tevékenysége,

mĺĺkodési rendje nem megfelel<ien szzbályozott, a

szabályozâs neIn felel meg a jogszabályi

Ż025 év

6

7

lnfonnatikai hozzÄÎéľés,
kilép k hozzátěresi
jogosultságainak

visszavétele

Az ellenolzes célja annak lnegállapítása, hogy

a vagyonnyilvánta ás (Vagyonkatasztel )

vezetése folyamatos-e. az adatok rogzítése' a

nyilvántaltások egyeaetéSének folyamata

megťelel-e a jogszabâlyí el ímsoknak.

Az ellen rzés célja annak rnegállapítása' hogy
az infonnatikai hozzáférések

szabályozottsága, illetve a kilépok hozzáféresi
jogosultságainak visszavétele megfelel- e a

jogszabályi eloínĺsoknak

Kontrollkomyezet, pénziigyí hatás' stľatégiai
hatĺĺs, funkcionális hatás, sszętetség. Budapest

F város [V keriilet Újpest Önkonnányzat /

Polgármesteri Hivatal / nemzetiségi
onkonnányzatok nem rendelkeznek a beszerzések

rendjét szabályoz bels szabályoz kkaI, azok
nem felelnek rneg ajogszabályi eloínĺsoknak,

illetve a beszerzések bonyolítása neln
çzłhálvszen!en val stll meo

Informatikai osaály 2025. Il. félév

elĺiínçnLnak

2024 év

Ellen rzłĺtt szerv illetve
szervezeti egység

Pénziigyi hatás, snztégiai lratás, ellen rzés

gyakorisága, kulcskockázat. A nenrzetiségi

onkományzat 2024 évi gazdálkodása, az
onkonnányzatt l kapon fi nanszírozás

Íělhasználása nem testtileti d ntésen alapult A
szárnviteli bizonylatok nem felelnek lneg a

jogszabályoknak.

2oŻ4-2025' év

Az ellen rzés
tervezett
ĺitemezése

Kontricllk myezet' pénzĺigyi hatás, stľatégiai
]ratás' funkcionális hatás, ellen<ĺrzés gyakolisága'

kulcskockázat A vagyonnyilvántarĺás
(vagyonkataszteľ) folyamatos vezetése' az adatok
hiteles r<lgzítése, a nyilvántartások egyeztetesének

folyamata nern Íělel rneg ajogszabályi és belso
el íľasoknak.

Beszerzési és

Proj ektkontrolling lĺoda,
érintett szervezeti

egységek

Äz
ellen rzésre
fordítand
kapacitás

íellenŕíri nłn)

2025. év

Konĺicllkomyezet, pénzĺigyi hatás, stľatégiai
hatás' funkcionális hatás, ellen<ĺrzés gyakorisága,

sszetettség, kulcskockázat Az informatikai
hozzáféresi jogosultságok beallítása, illetve a

kilépok hozzáféresi jogosultságainak visszavétele

es nyilvánta ása nem felel rneg ajogszabályi es

bels elcĺíľasoknak

29

20

20

I

ş'2



Budapest F város IV. keriilet Ú1pest onkormányzat Potgármesteri Hivatala
Bels Ellen rzési Egység

Sorszám Ellen rzés célja
Az ellen rzés tárgya (a

vizsgálat megnevezése)

Ellen rizend
id szak

9

Ellen rz tt szerv illetve
szervezeti egység

Az ellen rzés
tervezett

iitemezése

Soron kíviili ellen rzés

Budapest, 20Ż4 novenbeĺ 28

Az ellenorzés célja annak megállapitása, hogy
a 2023. évben végrehajtott 

',Informatikai
Biaonsági Szabâlyzatnak val megfelelés''
tanácsad tevékenység sonĺn tett javaslatok

alapján milyen intézkedesek kenjltek
végrehajtásra, az lnformatikai Biaonsági
Szabályzatnak megfelelcĺ-e a mĹiktldés

Tervezett ellen rzés

lnfonnatikai Biztonsági
Szabályzatnak vaI

megfeleles (ut ellen rzés)

ut ellenorzés Ż025 év

Ellen rzés típusa
(m dszere)

Készítette: A 2025 év i ellenorzesi munkatervet j v âhagyta:

belso ellen zési vezet

Azonosított kockázati tényez k (itt elegend a

kockźuaĺe|emzési dokumentum vonatkoz pontját

megadni)

Funkcionális hatás,stľatégiai hatas, pérziigyi
hatás, kontlollkomyezet, sszeteftség,

kulcskockázat Az lnformatikai Biaonsági
Szabâlyzatnak nem felel meg a mĺik<idés

lnfonnatikai osztály

Az
ellen rzésre
fordítand
kâpâcitás

íellenŕĺri nłnl

Ż025. ||. félév T4

70

Iegyzo
dr Moldván

189


