70/2019. (IV.25) onko. hatarozat

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat!

Kozbeszerzési Szabalyzata

az 1. szamu modositassal,? a 2. szamu moédositassal,® a 3. szamu modositassal* a
4. szamu moédositassal, valamint az 5. szami mdédositassalf egységes
szerkezetben

1 Megallapitotta: a 70/2019.(IV.25.) 6nko. hatarozat

2 Az 1. szamu modositas 2019. december 12-én Iépett hatalyba [213/2019. (XI1.12.) 6nko. hatarozat].
Az 1. szdmu moddositas rendelkezéseit az 1. szamu modositas hatalybalépését kovetéen inditott
kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

3 A 2. szamu moédositas 2020. januar 30-an Iépett hatalyba [14/2020. (1.30.) 6nko. hatarozat]. A 2. szamu
modositas rendelkezéseit a 2 szamu maoddositas hatalybalépését kovetéen inditott kdzbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni.

4 A 3. szamu médositas 2020. julius 15-én lépett hatalyba [158/2020. (VII.15.) 6nko. hatarozat]. A 3.
szamu modositas rendelkezéseit a 3. szamu moddositas hatalybalépését kovetden inditott
kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

5 A 4. szamu moédositas 2021. szeptember 2-an Iépett hatalyba 367/2021. (1X.2.) 6nko. hatarozat]. A 4.
szamu modositas rendelkezéseit a 4. szdmuU modositas hatalybalépését kdvetden inditott
kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

6 Az 5. szamu modositas 2023. februar ... -n lépett hatalyba [ /2023. (Il.___) énko. hatarozat]. Az
5. szamu modositas rendelkezéseit az 5. szamu maodositas hatalybalépését kbvetben inditott
kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.
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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kézbeszerzési Szabalyzat célja

1. Budapest Fé&varos IV. keriilet, Ujpest Onkormanyzata Kozbeszerzési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak célja, hogy a
kozbeszerzésekrél szold, tobbszor modositott 2015. évi CXLII. torvényben (a
tovabbiakban: Kbt.), az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szold
424/2017. (X11.19.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: EKR rendelet), valamint a
kapcsolddo jogszabalyokban rogzitett alapelvek érvényesulése érdekében rogzitse az
Onkormanyzat, az 6nkormanyzati kéltségvetési szervek, és a Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) kbzbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont
személyek, illetve szervezetek felel6sségi korét, és a kbdzbeszerzés eljarasai
dokumentalasi rendjét.

2. Ezen belll szabalyozza kulondsen az eljaras soran hozott dontésekért felel6s
személy(eke)t, illetbleg testileteket.

3. A Szabalyzatban foglaltak betartasa biztositja az Onkormanyzat, a Hivatal és az
onkormanyzat koltségvetési szervei kiadasainak ésszerll felhasznalasat, a
kézpénzekkel valé gazdalkodas atlathatéosagat, a felhasznalas ellenérizhetéségét, az
Onkormanyzat és szervei vonatkozasaban az egységes gyakorlati eljaras
alkalmazasat.

2. Az iranyadé jogszabalyok

1. A Szabalyzat az Onkormanyzatra, az énkormanyzati koltségvetési szervekre, a
Hivatalra (a tovabbiakban: ajanlatkérd, tervpalyazati eljarasban: kiird) vonatkozo helyi
szabalyokat és rendelkezéseket tartalmazza, ezért a Szabalyzatot, a Kbt.-t, annak
végrehajtasi rendeleteit egyltt kell alkalmazni. Ennek soran figyelembe kell venni a
Kbzbeszerzési Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésag) ajanlasait és a Hatosag elnékének
tajékoztatoit is.1°

2. A kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. szabalyaitél kizarélag oly mértékben és mdodon
lehet eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a jelen
Szabalyzat rendelkezései, a Kbt., illetve annak végrehajtasi rendeletei kdgens
rendelkezéseitél eltérnek, mindenkor a Kbt., illetve az annak végrehajtasara kiadott
rendeletek elGirasait kell iranyaddnak tekinteni.

3. Ertelmezd rendelkezések

1. Eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek: azok a személyek, illetve
szervezetek, akik az eljaras barmely szakaszaban az ajanlatkér6 nevében részt
vesznek, eljarasi cselekményeket végeznek.

2. A Szabdlyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. el6irasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a
kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciot, ugy az
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ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni
a fogalmak pontos, egyértelm( meghatarozasarol.

3. Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR): a Kbt. 40.§ (1)
bekezdése szerint.

4. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya
4.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat kézbeszerzéseit
elbkészitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, az
eljarasba bevont Biralé Bizottsagra, valamint a Kozbeszerzési Dontéshozé
Bizottsagra. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlatkéré altal bevont Lebonyolitéra,
illetve amennyiben az Ajanlatkér6 nevében eljaré Lebonyolitd feladatai ellatasahoz
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoét alkalmaz, jelen Szabalyzat hatalya
kiterjed a Lebonyolito altal bevont felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora
is.t

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya (a kozbeszerzés targyai)

1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas, épitési és szolgaltatasi koncesszid6 megrendelésére, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzeési értékhatarokat.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kdzbeszerzési értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

2. Az elb6zb6ekben meghatarozottakon tulmenéen a Szabalyzat hatalya kiterjed a
fentiek korébe nem tartoz6 azon beszerzésekre, amelyekre a Beszerz6 a
kozbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

3. A Szabalyzat hatalya kiterjed a I. 1. pontban meghatarozott beszerz6k mindazon
visszterhes szerz8dés megkotésére iranyuld beszerzéseire — fuggetlenul a beszerzés
ertékétél — ha az eljarasuk a Kbt. szerint kdzbeszerzésnek mindsul.

4. A kozbeszerzés targya a Kbt. alapjan lehet arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatds megrendelése, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszio.!?

Ha a megkotendd szerz6dés tdbb, kilonbdzd tipusu, egymassal szukségszeriien
O0sszefuggd targyat tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatarozé értékl targy szerint
kell mindsiteni.

5. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok
A kdzbeszerzési eljaras elb6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont

szemelyek illetve szervezetek haladéktalanul kotelesek irasban, részletesen
tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében barki

11 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) 6nko. hatarozat és a 367/2021. (IX.2.) 6nko. hatarozat
12 Megallapitotta a 367/2021. (1X.2.) 6nko. hatarozat



részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztet6 és/vagy a Kbt. alapelveit sérté
cselekmeényt észlelnek.

6. A kozbeszerzési eljaras fajtai

A koOzbeszerzési eljaras lehet nyilt, meghivasos, targyalasos, versenyparbeszéd,
innovacios partnerség, hirdetmény kozzététele nélklli targyalasos. A kdzbeszerzeési
eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtaroél a masikra.

7. Az éves statisztikai 6sszegezés??

Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kdzbeszerzésekrél éves statisztikai
Osszegzést (a tovabbiakban: o0sszegzés) kell késziteni, amennyiben ezt kulon
jogszabaly elbirja. Az 6sszegzes elkészitése és a kulon jogszabalyban meghatarozott
minta valtozasainak figyelemmel kisérése a kdzbeszerzési és jogi** szakértelemmel
rendelkezé személy feladata. A kdzbeszerzési és jogi*®> szakértelemmel rendelkezd
szemeély ezen feladatdanak az 0Osszegzésnek a Polgarmester felé legkésdbb a
targyévet kovetd év aprilis 30. napjaig torténd tovabbitasaval tesz eleget. A
Polgarmester az 0sszegzést jovahagyasra a Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag'®
elé terjeszti. Az éves statisztikai 0sszegzés megérzési kotelezettségének idbtartama
5 év.

8. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

1. Az Onkormanyzat a Kbt. és a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irasai szerint
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléserdl és megbrzéseérol.

2. A kOzbeszerzési és jogi szakertelemmel rendelkezb személy az eljaras el6készitése
soran a Kbt. 28. (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint
az ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata és értékelése soran keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszeri elektronikus masolatat az EKR-be is feltdlti az
adott eljaras dokumentumai kozé.

13 Megallapitotta a 367/2021. (1X.2.) 6nkor.hatarozat
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Il. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS SZABALYAI, AZ ELLENORZES RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a Kozbeszerzései Terv elkészitése, jovahagyasa és
modositasa

1. A koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrél éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban:
Kbzbeszerzési Terv) kell késziteni.

2. A Kbdzbeszerzési Terv a kozbeszerzés targya szerint illetékes hivatali szervezeti
egységek és az intézmények adatszolgaltatasa alapjan készul el. Az adatszolgaltatas
hatarideje marcius 1.

3. A Kozbeszerzési Tervet az adatszolgaltatas alapjan a kozbeszerzési és jogi
szakértelemmel rendelkez6 személy 6sszesiti, majd a Gazdasagért, kltsegvetésért,
varostizemeltetésért és projektmenedzsmentért felel6s Alpolgarmester terjeszti
elfogadasra a Képvisel6-testilet elé, amely arrél hatarozatban dont. 17

4. A Kbzbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot szolgaltatni,
figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése elbtt indult kozbeszerzési eljaras(ok)ra
is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

5. A Kdzbeszerzési Tervnek legalabb tartalmaznia kell:

— a beszerzés targyat,

— aziranyado eljarasrendet (unids, vagy nemzeti),

— atervezett eljaras tipusat,

— az eljaras meginditasanak, illetve a kozbeszerzés megvaldsitasanak tervezett
id6épontjat, a szerzédés teljesitésének varhatd id6pontjat vagy a szerzédés
id6tartamat.

6. A Kbzbeszerzési Terv nyilvanos. Kérésre a kozbeszerzési és jogi'® szakértelemmel
rendelkez6 személy kildi az illetékes ellenérzé szervek szamara, illetve biztositja a
Kbzbeszerzési Tervbe munkaidében, elbzetes bejelentkezés alapjan torténd
betekintést. A nyilvanos Kozbeszerzési Tervet a Kozbeszerzési Hatdsag
adatbazisaban is ko6zé kell tenni az EKR rendelet szerinti tartalommal. A
Kdzbeszerzési Tervet, valamint annak modositasa(i)t az Onkormanyzat honlapjan
ko6zzé kell tenni.

7. Amennyiben az adott koltségvetési év elején — mar a terv elkészitését megel6zben
— szukségessé valik kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, annak akadalya nincs, de azt
a Kdzbeszerzési Tervben szerepeltetni kell. A Kézbeszerzési Tervben feltintetés nem
jelenti a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

8. Az év kbzben barmely okbdl felmeriild megrendelések kdzbeszerzési eljarasat az
év barmely hdénapjaban meg lehet inditani. A Kdzbeszerzési Terv modositasara
vonatkozo javaslatot — indokolassal egyitt — a kozbeszerzési és jogi'® szakértelemmel

17 Megallapitotta a ___ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
18 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) nko. hatarozat
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rendelkezé személy az igény felmerilését kovetéen haladéktalanul a Polgarmester
részére jelzi, aki azt elfogadasra a Képviseld-testilet elé terjeszti. A Kdzbeszerzési
Terv modositasara az annak jovahagyasara vonatkozo eljarasi rend az iranyado.

9. A Kbzbeszerzési Tervet a Hivatalban legalabb 5 évig meg kell 6rizni. Az 6rzési ido
meghosszabbitasarol — annak indoka megjeldlésével — a Képviselo-testulet dont.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, a szaktanacsadé’® bevonasa
2.1. Felelosség a kozbeszerzési tevékenység iranyitasaért

Az Onkormanyzat kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért fészabalyként a
Polgarmester a felelés. Iranyitia a kozbeszerzéseket, feligyeli a kozbeszerzési
folyamatokat, iranyita a beszerzésben résztvevéket, valamint ellatia a
kozbeszerzésekkel kapcsolatban hozza rendelt egyéb feladatokat.

2.2. Az eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek kivalasztasa,
megbizasuk tartalma

1. A Képviselo-testilet a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dontések
meghozatalara Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képvisels-
testiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szélé 22/2019. (X. 30.)
onkormanyzati rendelete allandd bizottsagot hozott Iétre Kdzbeszerzési Dontéshozo
Bizottsag elnevezéssel. Az egyes kdzbeszerzeési eljarasok soran az eljarasba bevont
személyeket, illetve szervezeteket a Kozbeszerzési Dontéshozd Bizottsag elndke jeldli
ki. A kijeldlés és annak elfogadasa kizardlag irasban érvényes. Az eljarasba bevont
személyeknek, illetve szervezeteknek megfelel6 — a kdzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.2

2. E Szabalyzat értelmében

a) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy, annak a
szervezeti egységnek (Osztaly, Iroda) a koztisztviselbje, amely a targyévi
koltségvetési tervben szereplé onkormanyzati feladatok végrehajtasarél koteles
gondoskodni. Amennyiben a kbdzbeszerzés targya tdbb szervezeti egység
koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a szervezeti egység vesz rész, amelyik
koltségvetését a kdzbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti. Amennyiben a
kbzbeszerzési eljarast a jelen Szabalyzat 11./12.4 pontja szerinti Lebonyolitd
folytatja le, a k6zbeszerzés targya szerinti szaktanacsadot is kételes biztositani.??

b) a pénzigyi szakértelemmel rendelkezé személy a Gazdasagi Féosztaly®?
koztisztviseldje;

c) a kdzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé személy az Onkormanyzat
vagy a jelen Szabalyzat 2.4 pontja szerinti Lebonyolité altal megbizott felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé.?

3. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai:
a) a kozbeszerzési eljaras el6készitése;

2 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
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b)
c)
d)
e)

a felhivas és a dokumentacio elkészitése, elkészittetése,;
az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése;
részvetel a Birald Bizottsag munkajaban;

részvetel az eljaras mas szakaszaban.

4. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6é személy feladata a
kozbeszerzési eljaras soran:

a) gondoskodik tamogatassal megvalosulé kozbeszerzés esetén arrél, hogy
rendelkezésre alljon valamennyi, a mar elnyert forrasokra vonatkozo6 és/vagy a
mar benyujtott palyazatokkal kapcsolatos, az eljaras meginditasahoz és
lefolytatasahoz szukséges informacio;

b) kdézremikddik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas el6készitésében,
tovabba annak hirdetményét, valamint — ha kotelez6 — 6sszeallitja — valamennyi,
a Kbt.-ben meghatarozott dontési pontra kiteriedéen — a kozbeszerzési
dokumentaciot;

Cc) részt vesz a Biral6 Bizottsag munkajaban,;

d) kozremiUkodik a szerz6deés teljesitésére vald alkalmassag muszaki, illetéleg
szakmai feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

e) koteles a kOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasi igényet,
valamint a szerz6dés teljesitését jelezni, valamint az errél sz6ld, kulon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztaté elb6készitésében
kozremukaodni;

f)  lefolytatja — szUkség esetén — a helyszini szemlét.

5. A pénzugyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladata a kdzbeszerzési eljaras

soran:

a) kozremikodik a kozbeszerzés becsult értékének megallapitasaban, kulondsen a

b)

f)

targyévi koltségvetési terv el6készitése, a kozbeszerzési terv 0sszeallitasa és az
Osszesitett tajékoztatd elbkészitése soran; 0Osszegyljti a becsult értékek
megallapitasahoz szikséges adatokat;

megvizsgalja, hogy kdzbeszerzési eljaras meginditasat megel6z6en az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e;
kezdeményezi — a kdzbeszerzés becsult értéke és a rendelkezésre allo fedezet
kozotti hiany esetén — az Ajanlatkérd kdzremikodésével az elbiranyzatok feletti
rendelkezeési joggal bird személy/szerv el6iranyzat atcsoportositasra vonatkozo
dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek figyelembe
vételével;

javaslatot tehet az értékelemzés moddszerének alkalmazasara, a biztositék
0sszegére;

kozrem(kodik az ajanlattevd szerz6dés teljesitésére valé alkalmassaganak
pénzugyi és gazdasagi feltételei kialakitasaban és azok igazolasanak
vizsgalataban;

részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban.

6. A kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé6 személy feladata a
kdzbeszerzési eljarasban:

a)

b)

folyamatosan vizsgalja a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasat,
a kizard okok fennallasat;

gondoskodik a Kbt. elbirasai szerinti formai kdvetelmények érvényesulésérdl,
kilondésen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentaciok,



f)

9)
h)

)

K)

szerz6dések és azok tervezetei esetében;

kozremUkodik a szerzOdés teljesitésére vald alkalmassag a pénzugyi és
gazdasagi, valamint mdszaki, illet6leg szakmai feltételeinek és igazolasanak
vizsgalataban;

részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

elékésziti az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivast, valamint — ha koételezé —
Osszeallitjia — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott dontési pontra kiterjedéen —
a kozbeszerzési dokumentaciot és a miszaki leirast;

az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasarol jegyzékonyvet készit és
gondoskodik azoknak az ajanlattevék, részvételi jelentkezOk részére hataridében
torténé megkuldésérdl (az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések felbontasat az EKR végzi);?>;

gondoskodik arrél, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztaték hataridében
kozzétételre, megkuldésre keruljenek;

kOzzéteszi jovahagyas utan az irasbeli 6sszegzéseket, valamint értesiti errél a
Kbt. szerinti ajanlattevéket, jelentkezdket;

el6késziti a kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenseégrél szolo tajekoztatdokat
és jovahagyasa utan hataridében megkuldi a Kbt. szerinti ajanlattevok,
jelentkezdk szamara;

elékésziti az eljaras eredményérdl/eredménytelenségérdl szold tajékoztatd
hirdetményét, valamint a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzé6dés
modositasaral, illetbleg a szerzédés teljesitésérdl szolo tajékoztatd hirdetmenyeét
és gondoskodik a hataridében torténé megkuldéserdl,

gondoskodik az eljaras eredményének hataridében torténd kihirdetésérél,
gondoskodik a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti adatok, informaciok,
hirdetmények, valamint a Kézbeszerzési Tervnek az Onkormanyzat honlapjan,
illetve az elektronikus szerzddéstarban, valamint az EKR-ben torténd
kozzétételérdl.

7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek feladata kiilondsen az ajanlatkéré
dontéseinek el6készitése, ezen beldl:

a) kezdeményezik az eljaras meginditasat, javaslatot tesznek az eljaras fajtajara
vonatkozoan;

b) az eljaras fajtajatol fliggben javaslatot tesznek az ajanlattételre felhivandodkra, a
targyalasra meghivanddkra, a biralati szempontokra, alkalmassagi minimum-
kovetelményekre, az eljarasi hirdetmények, felhivas szdvegére, a
keretszerz6déses megallapodasra, a rész-ajanlattételre, az alternativ
ajanlattételre, a meghivandok keretszamara, valamint az alkalmas jelentkez6k
rangsorolasanak modjara, a targyalasi forduldk szamara, és a targyalas
szabalyaira vonatkozoan, az ajanlattételre felkérenddkre;

c) elbkészitik a kozbeszerzési dokumentaciokat;

d) elézetesen véleményezik valamennyi, a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédd
szerz6dés tervezetet;

e) biztositjak, hogy a kozbeszerzési dokumentaciok, a miszaki dokumentaciok a
Kbt. szerinti hataridé lejartaig megfelel6 példanyszamban rendelkezésre alljanak;

f)  allast foglalnak haladéktalanul az ajanlattevé altal feltett kérdésekben;

g) biztositjdk, megtartjak a kiegészit6 tajékoztatot (konzultaciot);

h) javaslatot tesznek az ajanlatkérbnek az ajanlatok, jelentkezések

25 Megallapitotta a ___ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
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eérvényessége/érvénytelensége, az ajanlattevék alkalmassaga, alkalmatlansaga,
Osszeférhetetlensége, kizarasa tekintetében;

Az Osszeférhetetlenség kikliszébdlése érdekében a tébbszakaszos eljarasok
soran a reszveételi jelentkezések, az egyszakaszos eljarasok estében pedig az
ajanlatok bontasat kbévetéen, minden mas eljarasi cselekményt megelbzéen
ellenérzést végeznek az alabbiak szerint:

1. attekintik az ajanlattevék, kapacitast nyujtok és a jelentkezésben/ajanlatban
megjeldlt alvallalkozok adatait a nyilvanosan elérheté adatbazisokban (pl.:
cégjegyzék, egyéni vallalkozok jegyzéke stb.);

2. 6sszevetik az adatokat (tulajdonosok, vezeté tisztségviselb6k) az eljarasba
bevont személyekkel;

3. jegyzb6kbnyvet készitenek arrdl, hogy a nyilvanosan elérheté adatbazisok
adattartalma alapjan talalhaté-e 6sszeférhetetlenségre utalo jel, és amennyiben
igen, akkor milyen tovabbi cselekményeket végeztek az 6sszeférhetetlensegi
helyzet feltarasa érdekében (pl. az egyik eljarasba bevont személy tovabbi
nyilatkozattételre térténd felszélitasa);?°

i) részletesen indokolva biraljak az ajanlatokat, jelentkezéseket a biralati
szempontok alapjan, valamint javaslatot tesznek a nyertes ajanlattevére
vonatkozoan;

)] el6készitik — szlkség szerint kijavitiak — az eredményhirdetéshez kapcsolédé
irasbeli 6sszegzéseket;

k)  korrigaltatjak az ajanlatban szerepld nyilvanvalé szamitasi hibat;

) felvilagositast kérnek az ajanlattevéktol, jelentkezbktél,

m) adatot és indokolast kérnek az ajanlattevéktél, jelentkezdktél kirivéan alacsony
ellenszolgaltatas, lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony
merteklnek, illetdleg aranytalannak értékelt kotelezettségvallalas esetében; a
valaszadast kovetbéen megallapitiak a valdés helyzetet és teljesithet6séget,
kialakitjak az ennek elfogadhatésagara vonatkozé allaspontot, és esetlegesen
javaslatot tesznek az ajanlatkéré szamara az érvénytelenség megallapitasara;

n) szikség esetén javaslatot tesznek az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,
az ajanlati felhivas visszavonasara;

0) tajékoztatast adnak ajanlattevéi kérésre a nyertes ajanlat jellemzdirdl és a kérést
benyujté ajanlattevd altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elényeirél;

p) javaslatot tesznek az ajanlatkéré szamara az eredményhirdetés elhalasztasara.

2.3. Az ajanlatkéré nevében eljaré, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak
kore, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé
jogosultsagok gyakorlasanak rendje, kommunikacio

1. A kozbeszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell lebonyolitani.

2. Az Onkormanyzat, az 6énkormanyzati koltségvetési szervek, és a Hivatal, mint
ajanlatkéré és a gazdasagi szerepldk kdzott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
az Kbt.-ben vagy a végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio
elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

3. 2’Ajanlatkérénél az EKR-ben ,superuser” szerepkorre, egyben ajanlatkéré nevében
eljarni a Gazdasageért, Koltségvetésert, Varosuzemeltetésért €s

% Megallapitotta a /2023 (Il.___.) énko. hatarozat
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Projektmenedzsmentért felel6s alpolgarmester és — a megbizasi szerz6désében
foglaltak alapjan - az Ajanlatkérd felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoja,
valamint az Ajanlatkéré nevében eljaré Lebonyolito altal megbizott felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadod jogosult.

4. A Kozbeszerzési Dontéshozé Bizottsag?® EIndke és tagjai ,kozbeszerzési eljarasba
betekint6” jogosultsagot kapnak valamennyi eljaras tekintetében.

5. A biral6 bizottsag tagjai ,kdozbeszerzési eljarasba betekinté” jogosultsagot kapnak
azon kdzbeszerzési eljarasok tekintetében, amelyeknél a KDB?° elndke altal kijeldlésre
kerultek.

6. Ajanlatkérd kozbeszerzési referens munkakorben dolgozd koztisztviselbje
.KOzbeszerzési eljarast iranyitd” szerepkorre jogosult.

7. Ajanlatkérénél belsé ellendrzési feladatokat ellatd személy ,kdzbeszerzési eljaras
ellenér” jogosultsagot kaphat valamennyi eljaras tekintetében.

8. Az EKR-be — az egyértelmli beazonosithatésag érdekében is — csak sajat
felhasznaléi névvel, és jelszdval szabad belépni, mas felhasznalé adataival vald
belépés nem megengedett.

9. 30Az EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezé személy, Ajanlatkérénél vagy a
Lebonyolitonal fennallé jogviszonya barmely okbdl torténd megsziinését kdvetben
haladéktalanul koteles irasban kezdeményezni Ajanlatkéré tekintetében az EKR
jogosultsaga torlését a Gazdasageért, Koltségvetésért, Varosizemeltetésért és
Projektmenedzsmentért felelés alpolgarmesternél.

2.4. Lebonyolité bevonasa az eljarasba

1. A Lebonyolit63! (a tovabbiakban: Lebonyolitd) kivalasztasardl, személyérdl és
bevonasarol a Polgarmester gondoskodik. Az eljarasba bevont szervezet akkor felel
meg, ha a tevékenységében személyesen kdzremiikodé tagjai, munkavallaldi, illetéleg
a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara
tevékenyked6k kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfelel6 szakértelemmel
rendelkezik.

2. Lebonyolitdé igénybevétele esetén a megbizast irasba kell foglalni, amelyben —
egyebek kodzott — rogziteni kell a bonyolitd kdzremikodésének kereteit, mértékét és
felel6sségét.

3. %2A Lebonyolitd feladata a kozbeszerzés megvaldsitasanak koordinalasa, az

ajanlatkéré altalanos megbizottjaként. E feladatkdrében a Lebonyolité gondoskodik

kulonosen:

a) a kozbeszerzési eljaras elbkészitésérdl, valamint a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasanak koordinalasaral;
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b) a kozbeszerzés el6készitéseérdl, szukség szerint elétanulmanyok, megalapozo
dokumentumok készitésérdl;

c) a kozbeszerzési eljaras eljarast meginditd felhivasanak és a kodzbeszerzési
dokumentumoknak az elkészitéserdl;

d) a kozbeszerzés  megvaldsitasara  iranyuld  kdzbeszerzési  eljaras
lebonyolitasanak figyelemmel kisérésérdél;

e) europai unios forrasbol megvalosulo kozbeszerzés esetében a tamogatast nyujto
szervezettel valo kapcsolattartasrol,

f) a koOzbeszerzési eljaras szabalyszer( lefolytatasanak ellenérzését vegzé
szervezetekkel valo kapcsolattartasrol;

g) az eljarast meginditd hirdetmény jogszerliségét — amennyiben azt jogszabaly
elbirja — ellenjegyzésével igazolja;

h) részt vesz — felkérése, megbizasa esetén — a Biralo Bizottsag munkajaban.

3. A Biral6 Bizottsag

1. A lefolytatand6é kozbeszerzések elbiralasara — minden egyes eljaras esetén —
legalabb haromtagu Biralé Bizottsagot kell létrehozni, amely részt vesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésében, megvizsgalja az ajanlatok
ervényességét. A Birald Bizottsag az érvényes és érvénytelen ajanlatokrol a biralati
lapokon irasbeli szakvéleményt ad, és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Dontéshozo Bizottsag? részére.

2. A Biralé Bizottsag tagjait a Kozbeszerzési Dontéshozd Bizottsag3* elndke jeldli ki.

3. A Biralo Bizottsag tagjainak kivalasztasakor az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat be
kell tartani. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintat a Szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

4. A Biralo Bizottsag Uléseit a Birald Bizottsag elndke hivja dssze. A Biralé Bizottsag
tagja koteles a Biral6 Bizottsag valamennyi tulésén részt venni. A Birald Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tdobb mint fele, de legalabb harom tag az ulésen jelen
van. A Biral6 Bizottsag uléseit az elnok vezeti. A Birald Bizottsag minden tagja egy
szavazattal rendelkezik. A Biralé Bizottsag ulésein annak tagjain kivul a Polgarmester,
az alpolgarmesterek, a Jegyzd, valamint a Lebonyolité és a Lebonyolit6é altal bevont
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd®® vehetnek részt. A Biralé Bizottsag
miikbdésének ligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal kbztisztviselbi kbzdl kijeldlt
bizottsagqi titkar latja el. A bizottsagi titkar k6zremiikédik a Biralo Bizottsag lléseinek
elbkészitéseben, vezeti és elkésziti az lilések jegyz6kdnyvét, gondoskodik a meghivok
és az elbterjesztések eljuttatasarol, tovabba ellatia a Biralod Bizottsag mikodésével
kapcsolatos egyéb technikai feladatokat. 3¢ A Birald Bizottsag Uléseir6l, dontéseirdl a
bizottsagi titkar altal el6keészitett jegyz6kbnyvet a kbzbeszerzési és jogi
szakértelemmel rendelkez6 személy véglegesiti az Ulést kdvetd napig, amelyet a
Biralo Bizottsag elndke és a Birald Bizottsag valamennyi megjelent tagja koteles
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alairi.3” A jegyzékonyvnek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai
(Szabalyzat 2. szamu melléklete).

5. A Biralé6 Bizottsag tagjai egyszeri szavazattObbséggel hataroznak.
Szavazategyenl6ség esetén a Biralo Bizottsag elndkének szavazata dont.

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

1. A koézbeszerzési eljaras — pénzigyi ellenjegyzéssel ellatott fedezetigazolas
kiallitasat kbvetéen — az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas feladasaval, illetve
adott esetben megkiildésével indul.®®

2. A Kdzbeszerzési Hatosag részeére a hirdetmény kozzététele céljabdl a kérelmet (és
mellékleteit) az EKR-ben kell Iétrehozni és megkuldeni.

5. Az ajanlati dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi dokumentaciét a kozbeszerzési és jogi®®
szakértelemmel rendelkez6 személy, vagy a lebonyolitd bocsatja az ajanlattevék
rendelkezésére az EKR rendeletben meghatarozottak szerint az EKR-ben.

A kozbeszerzési és jogi*® szakértelemmel rendelkezé6 személy, vagy a lebonyolitd
koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentacié az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivast tartalmazé hirdetmény kodzzététele/megklldése napjatdl kezdve az
ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

6. Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések benyujtasa és felbontasa

1. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi
hatarid6 lejartanak id6pontjaig kell elektronikusan megérkeznie (EKR visszaigazolas).

2. Az elektronikusan benyuijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi. A bontas idépontjaban allnak rendelkezésre az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések az ajanlatkérd szamara.

3. Az ajanlat/részvételi jelentkezés benyujtasat befolyasold Gzemzavar esetén az EKR
rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai el6készitése,
ellenérzése

1. A Biralé Bizottsag, illetve a Lebonyolitdé a beérkezett ajanlatokrél az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint
irasbeli jegyzbkényvet készitenek, amely kulondsen az alabbiakat tartalmazza:
- az ajanlattevé(k) érvényes ajanlatot nyujtott(ak)-e be;
- az ajanlattevd(k) megfelel(nek)-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénzigyi-
gazdasagi feltételeknek;
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- az ajanlattevé(k) muszaki, illetve szakmai szempontbdl alkalmas(ak)-e a
szerzddes teljesitésére;
- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertl6 adatokat,
- szlikseg eseten régzitik tovabba a hianypotlassal érintett dokumentumok,
adatok kérét, valamint az ajanlattevé(k) szamara a hianypdtlas teljesitésére
nyitva allé hataridét.*1
2. A Biralo Bizottsag a jegyz6kényvben régziti*?, hogy — a felhivasban megfogalmazott
ertékelési szempontokat figyelembe véve — melyik a nyertes ajanlat. Az elkészitett
szakvéleményt és dontési javaslatot valamennyi Birald Bizottsagi tagnak ala kell irnia.

8. Dontés az eljarasban

1. A kOzbeszerzési eljarast lezard, a szerz6d6 fél kivalasztasat szolgalé dontést —
kdzbeszerzési értékhatarra tekintet nélkil — a Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag*?
hozza meg.

2. Az el6z6 pontban emlitett dontésen kivul:
a) dont a megfeleld eljarasi forma kivalasztasardl,
b) a hirdetmények — Kbt.-ben szabalyozott kotelezd kdzzétételi médokon kivali —
mas modon torténd kozzétételérdl;
c) meghatarozza az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas elemeit, a
dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak feltételeit.

3. Amennyiben jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a Kdézbeszerzési
Dontéshozo Bizottsag** hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi
dontés szukséges.

4. A Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag*® 64 tagu, elndbke a Gazdasagi és
Tulajdonosi Bizottsag elndke.

5. Tagjai:
—Pénzlgyi és Koltségvetési Bizottsag elnoke*’
—Varosfejlesztési Tanacsnok
—Kobzmivelbdési és Oktatasi Bizottsag elndke
—Népjoléti és Lakaslgyi Bizottsag elndke
—Varosuzemeltetési és Varosfejlesztési Bizottsag elndke

6. “8A Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag*® Uléseit az elndk hivja dssze és vezeti. A
Dontéshozo Bizottsag®™ 0Osszehivasara a kozbeszerzési eljaras altal megkivant
hatarid6k megfeleld figyelembevételével kell sort keriteni. Tagja kdteles a Dontéshozé

41 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
42 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat

43 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) 6nko. hatarozat
4 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
4 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
46 Megallapitotta a 213/2019.(XIl.12.) 6nko. hatarozat

47 Megallapitotta a 213/2019.(XI1.12.) 6nko. hatarozat

48 Megallapitotta a 14/2020. (1.30.) énko hatarozat

49 Megallapitotta a 158/2020. (VII.15.) 6nko. hatarozat
%0 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
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Bizottsag®! valamennyi llésén részt venni. A Dontéshozo Bizottsag®? hatarozatképes,
ha legalabb négy tagja jelen van. A Dontéshozo Bizottsag®® minden tagjanak egy
szavazata van, dontéseit egyszer( szotobbséggel — név szerinti szavazassal — hozza
meg.

7.54

8. A kOzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd személy a dontést kdvetben
gondoskodik az értékelési szempontok szerinti legkedvezdbbnek, valamint — adott
esetben — a masodik legkedvezébbnek minésitett ajanlat tekintetében, tovabba — adott
esetben — a keretszamnak megfelel6 szamu részvételre jelentkez6 tekintetében az
el6irt alkalmassagi igazolasok benyujtasara vonatkozod felhivas EKR-ben toérténé
elektronikus hozzaférhetbveé tételérol.

8.1. Az elektronikus uton torténé szavazas:

Indokolt esetben a KDB%> EIndoke donthet arrdl, hogy a KDB®%® jelen pontban
meghatarozott dontéseit elektronikus irasbeli szavazas utjan hozza meg.

Az elektronikus szavazas leadasara legalabb 24 érat kell biztositani.

Az elektronikus szavazasra vonatkozé elbterjesztésnek tartalmaznia kell az adott
kézbeszerzés kapcsan valamennyi relevans, a dontéshez szikséges adatot, illetve a
hatarozati javaslatot.

A KDB®' tagja ezen pont szerinti szavazatat, az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvany (szavazati lap) alairt formaban torténdé elektronikus
visszakuldésével adja le. A szavazati lapnak tartalmaznia kell:

a szavazo nevet;

a szavazas targyat;

a szavazas idejét (év/honap/nap valamint éra/perc részletességgel);

a szavazo dontését (igen/nem/tartézkodas);

a szavazo alairasat.

9. Tajékoztaté az ajanlatkéré dontéseirdl

1 Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét az EKR-en
keresztul tajekoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményeérdl,
az eljaras eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6
kizarasarol, a szerz6deés teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarol,
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott dontést kdvetéen a
leheté leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beldl.

2. Az ajanlatkérd részeérdl a kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez személy
az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor gondoskodik a
részvételi jelentkezések, ajanlatok elbirasara vonatkozé d6sszegzés elkészitésérél; az
ajanlattevék, részvételre jelentkez6k részére az EKR-ben torténd elektronikus
kozzétételérdl, tovabba a Kbt.-ben meghatarozott tovabbi kozzétételrdl.

51 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
52 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
53 Megallapitotta a 158/2020. (VII.15.) 6nko. hatarozat
54 Hatalyat veszitette a 158/2020. (VI1.15.) 6nko. hatarozat alapjan
% Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
56 Megallapitotta a 158/2020. (VII.15.) 6nko. hatarozat
57 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
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3. A kozbeszerzési eljaras hirdetmény kozzétételével, illetbleg szerz6déskotessel
zarul.

10. A szerzodéskotés

1. A kOzbeszerzeési eljaras keretében megkotott szerzédes alairasara a Polgarmester,
a Jegyz6, illetve az dnkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

2. A kozbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzédések teljesitését az adott
kozbeszerzésért felelés személy utjan a Jegyz6 kiséri figyelemmel.

3. A szerzGdések modositasarol, valamint teljesitésér6l szolé6 hirdetmény
kozzétételérdl az onallo koltségvetési szerv esetében annak vezetdje gondoskodik a
Kbt. vonatkoz6 rendelkezései szerint. A hirdetményt az onallé koltségvetési szerv
vezetbje koteles a kozzététellel egyidejileg a Jegyzd részére is tajékoztatasul
megkuldeni.

4. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés modositasara kizardlag a
Kbt. 141. §-a alapjan van lehetdség.

5. Az ajanlatkér6 koteles a szerz6dés modositasarol, valamint a szerz6dés
teljesitéseérdl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint tajékoztatot késziteni,
és hirdetmény utjan kdzzé tenni.

6. Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6tartamra sz6l6 szerz6dés esetében —
a szerz6dés megkotésetdl szamitva — évenkeént kell a szerz6dés részteljesitésérdl
tajékoztatot késziteni.

. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

1. A Képviselo-testiilet

A kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Képvisel§-testulet:

- jévahagyja a Kdzbeszerzési Szabalyzatot;

- az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositia a pénzlgyi forrast a
beszerzések végrehajtasahoz;

- jévahagyja az éves kOzbeszerzési tervet.

2. A Polgarmester feladata

A koOzbeszerzések elOkészitése és végrehajtdsa soran a Polgarmester feladata
kulonosen:
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az éves statisztikai Osszegzést a kozbeszerzési és jogiP® szakértelemmel
rendelkez6 személy adatszolgaltatasa alapjan hataridében jévahagyasra terjeszti a
Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag elé®®;

a kozbeszerzés targya szerinti szakember adatszolgaltatasa alapjan a
Kbzbeszerzési Tervet jovahagyasra hataridbben a Képvisel6-testulet elé terjeszti;
dont az ajanlattételi, részvételi hataridé meghosszabbitasardl.®°

Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag®' elnoke

Kijeloli az egyes kdzbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont személyeket,
illetve szervezeteket;

kijeloli a Biral6é Bizottsag tagjait;

Osszehivja, és vezeti a Kozbeszerzési Dontéshozd Bizottsag®? iléseit;

indokolt esetben dont elektronikus uton tortén6 szavazasrol;
63

4. Az Onkormanyzat vagy a Lebonyolité® altal megbizott felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado feladata

V.

Gondoskodik az éves kdzbeszerzési terv elkészitésérdl,

gondoskodik a kulon jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérol®® elbkésziti a kozbeszerzési eljarast;

részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

kozremikodik az ajanlatkéré ajanlattételi  feltételeinek,  stratégiajanak
kidolgozasaban, a Kbt. elGirasai alapjan;

kozremikodik az ajanlatkérés részletes értékelési rendszerének kialakitasaban;

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas, illetve valamennyi Kbt. szerint sziikséges
hirdetmény kidolgozasa, elkészitése;

jogi-kdzbeszerzési dokumentacioé elkészitése;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések, jogi-kozbeszerzési értékelése (beleértve a
hianypotlasokat is), az eredmények Osszegzése, a szikséges jegyzdkodnyvek
elkészitése;

kozrem(kodik a szerz6déskotési eljarasban,;

képviselet a Kdzbeszerzési Dontébizottsag elétt.

JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A Kbt. az Altalanos rendelkezések kozott rogziti, hogy a kdzbeszerzési eljarasra
vonatkozd jogszabalyokba Utk6z6 magatartas vagy mulasztas miatt jogorvoslati
eljarasnak van helye. Az eljarasokat a torvényben meghatarozott eljaras szerint kell
lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzédéssel kapcsolatos jogvita a
Kbt.-ben nevesitett kivételekkel a birésag hataskorébe tartozik.

%8 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat

5% Megallapitotta a 367/2021. (IX.2.) énkor.hatarozat

% Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat

61 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) dnko. hatarozat

52 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat

8 Hatalyat veszitette a 158/2020. (VI1.15.) 6nko. hatarozat alapjan
54 Megallapitotta a 367/2021. (IX.2.) 6nko. hatarozat

% Megallapitotta a 367/2021. (IX.2.) 6nko. hatarozat
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1.

a)

b)

d)

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

66Az ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén,
annak tudomasara jutasat kovetben, a kozbeszerzésért felelés személy —
tavollétében megbizottja — haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon belul
koteles arrdl a Polgarmestert haladéktalanul tajékoztatni. Ez esetben a
kdzbeszerzési és jogi®’ szakértelemmel rendelkezd személy koteles a Jegyz6t
(vagy a megbizott felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot)
haladéktalanul irasban megkeresni, és az eljaras tovabbi szakaszaba torténé
bevonas céljabdl részére a szukséges dokumentumokat rendelkezésre bocsatani.

68A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek
megadasara nyitva allé hataridon belul a Jegyz6 vagy a megbizott felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado allitia 0ssze, és kuldi meg az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
részére. A Jegyz6 kozbeszerzésekkel kapcsolatos barmely feladatanak
végrehajtasa érdekében az adott kozbeszerzésben kozremikodsé barmely
személy koteles a Jegyz6 altal kért barmely okiratot, iratot vagy informaciot
haladéktalanul megadni.

69A Kozbeszerzési DontGbizottsag el6tt az ajanlatkéré képviseletében a
Polgarmesteri Hivatal jogi feladatokat ellatd szervezeti egysége és/vagy az
Onkormanyzat, illetve a Lebonyolit6” altal megbizott felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado jar el.

A Kozbeszerzési Dontbbizottsag kedvezétlen dontését kdvetben esetlegesen
szukséges birdésagi eljarasban a Jegyz6 a dontdbizottsagi hatarozat
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belll irasban dontési javaslatot készit és
terjeszt a Polgarmester elé. A birdsagi eljarasban a kdzbeszerzét a Polgarmesteri
Hivatal jogi feladatokat ellatd szervezeti egysége képviseli. A jogorvoslati eljaras
soran a képviselet ellatasa érdekében a Jegyzd javaslatara, a Polgarmester
jovahagyasa mellett, a Kdzbeszerzé nevében megbizott Ugyvéd is eljarhat.

Amennyiben a Kozbeszerzési Dontbbizottsag a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré dontést, a kdzbeszerzési eljaras
tovabbi vitelére vonatkozd dontési javaslatot a kozbeszerzési és jogi’?
szakértelemmel rendelkez személy terjeszti tovabbi intézkedés végett a
Kozbeszerzési Dontéshozo Bizottsag” elé.

A jogorvoslati eljarassal érintett kdzbeszerzési eljaras dokumentumait a jogorvoslati
eljaras befejezésétdl szamitott legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

56 Megallapitotta a 14/2020. (1.30.) 6nko hatarozat

7 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
% Megallapitotta a 14/2020. (1.30.) énko hatarozat

5 Megallapitotta a 14/2020. (1.30.) 6nko hatarozat

0 Megallapitotta a 367/2021. (1X.2.) 6nko. hatarozat
" Megallapitotta a 14/2020. (1.30.) énko hatarozat

2 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) dnko. hatarozat
8 Megallapitotta a 158/2020. (VI1.15.) &nko. hatarozat
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2. A kozbeszerzések belsé ellendrzési rendje

A kbzbeszerzések belsé ellenbérzésére a hatalyos helyi nkormanyzati rendeletek az
iranyadoak.

V. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2019. majus 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba Iépése

utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlleg a korabbi Szabalyzat hatalyat vesziti.

Dr. Tahon Rébert Wintermantel Zsolt
jegyz6 polgarmester
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Név:

1. szama melléklet (A)"™

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

mint, az alabbi eljarasban Déntéshozd

a Budapest Févaros IV. Keriilet Ujpest Onkormanyzata, mint ajanlatkéré altal ,[*]”
targyban inditandé/inditott kdzbeszerzési eljarasban (Eljaras) ezaton kijelentem, hogy

a)

b)

f)

9)

h)

velem szemben nem all fenn olyan koérilmény targyi kdzbeszerzési eljaras
elékészitésével kapcsolatban, mely a kézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII.
torvény 25. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenséget eredményezhet;

minden szikséges intézkedést megteszek annak érdekében, hogy az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzeteket
megelézzem a kozbeszerzési eljaras tovabbi folyamataiban (ajanlatok és/vagy
részvételi jelentkezések birdlataval és értékelésével kapcsolatos dontések
meghozatala);

az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem etikai szempontbdl nem
Osszeférhetetlen, egyik ajanlat kedvezd elbiralasaban sem vagyok sem anyagilag,
sem mas modon érdekelt;

az ajanlattevbk személyiségi jogait, szerzdi jogait, iparvédelmi jogait (talalmany,
védjegy, ipari minta), vagy mas jogi érdekeit - a biralati munka soran tudomasomra
jutott adatok jogosulatlan felhasznalasaval, nyilvanossagra hozatalaval vagy
illetéktelen személy tudomasara hozatalaval, vagy barmely mas modon - nem sértem;
az eljaras soran a tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, valamint Gzleti titkot
bizalmasan kezelem, azokat sem az eljaras befejezése elbtt, sem azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, informaciokkal, adatokkal az
ajanlattevéket nem befolyasolom;

hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérd, illetbleg a nevében
eljaro szervezet - az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. tv. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleléen - kezelje;
amennyiben az eljaras soran jelen nyilatkozatomat érint6 valtozas kovetkezik be, azt
haladéktalanul irasban bejelentem az eljaras ugyintézéjének, az eljarasban folytatott
tevékenységem felfuggesztése mellett,

Ajanlatkérd kdzbeszerzési szabalyzatat/ Eljaras felelésségi rendjét megismertem, azt
magamra nézve kotelezd eérvénylinek tekintem.

Tudomasul veszem, hogy az egyes vagyonnyilatkozattételi kdtelezettségrél sz6l6 2007. évi
CLII. térvény 3.§ (3) bekezdés e) pont ea) alpontja alapjan a kbézbeszerzési eljarasban
javaslattételre és dontéshozatalra jogosult személyek vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek.

Datum:

Alairas

74 Megallapitotta a ___ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
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1. szamua melléklet (B)"®

ELFOGADO, OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Név:

ezuton kijelentem,

hogy a Budapest Févaros IV. Keriilet Ujpest Onkormanyzata, mint ajanlatkéré altal [*] targyban
inditandd/inditott kézbeszerzeési eljarasban a kbzbeszerzés targya
szerinti/pénzligy/jogi/kozbeszerzési/"®Biralobizottsagi tag/felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado/egyéb eljarasba bevont személy tisztséget elfogadom.

Kijelentem, hogy

a) velem szemben nem all fenn olyan koérilmény targyi kdzbeszerzési eljaras elékészitésével
kapcsolatban, mely a kdzbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. torvény 25. §-aban foglalt
osszeférhetetlenséget eredményezhet;

b) minden sziikséges intézkedést megteszek annak érdekében, hogy az dsszeférhetetlenséget
€s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzeteket megel6zzem a
kézbeszerzési eljaras tovabbi folyamataiban (ajanlatok és/vagy részvételi jelentkezések
biralata és értékelése, dontési javaslatok elkészitése);

c) az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem etikai szempontbdl nem
Osszeférhetetlen, egyik ajanlat kedvezé elbiralasaban sem vagyok sem anyagilag, sem
mas moédon érdekelt;

d) az ajanlattevék személyiségi jogait, szerzéi jogait, iparvédelmi jogait (talalmany, védjegy,
ipari minta), vagy mas jogi érdekeit - a biralati munka soran tudomasomra jutott adatok
jogosulatlan felhasznalasaval, nyilvanossagra hozatalaval vagy illetéktelen személy
tudomasara hozatalaval, vagy barmely mas modon - nem sértem;

e) az eljaras soran a tudomasomra jutott informacidkat, adatokat, valamint Uzleti titkot
bizalmasan kezelem, azokat sem az eljaras befejezése elétt, sem azt kdvetden jogosulatlian
személy tudomasara nem hozom, informacidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem
befolyasolom;

f) hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat az ajanlatkérd, illetéleg a nevében eljaro
szervezet - az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011.
évi CXII. tv. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleléen - kezelje;

g) amennyiben az eljaras soran jelen nyilatkozatomat érinté valtozas kodvetkezik be, azt
haladéktalanul irasban bejelentem a dontéshozénak, az eljarasban folytatott tevékenységem
felfiggesztése mellett,

h) Ajanlatkér6 kdzbeszerzési szabalyzatat/ Eljaras felel6sségi rendjét megismertem, azt
magamra nézve kotelezd érvényiinek tekintem.

Tudomasul veszem, hogy az egyes vagyonnyilatkozattételi kdtelezettségrdl szélo 2007. évi CLII.
torvény 3.§ (3) bekezdés e) pont ea) alpontja alapjan a kdzbeszerzési eljarasban javaslattételre
és dontéshozatalra jogosult személyek vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek.

Datum:

75 Megallapitotta a ___ /2023. (Il.___.) 6nko. hatarozat
76 a megfelel6 alahuzando
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Alairas

ALKALMAZANDO KLAUZULAK (C)””

A dontés javaslatot tartalmazoé biraldbizottsagi jegyz6konyvekben az alabbi
klauzula alkalmazandé:

[...]

Fentiekben felsorolt, jelen kdzbeszerzési eljarasban résztvevé biraldbizottsagi tagok a
biraldbizottsagi jegyz6konyv tartalmanak jovahagyasaval egyidejileg nyilatkoznak
arrél, hogy tekintetikben a Kbt. 25. § szerinti 0sszeférhetetlenség vagy annak
kockazata az [ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatara és/vagy
értékelésére]/[egyéb eljarasi cselekményre] vonatkozé dontési javaslat(ok)]
elékészitése soran tovabbra sem allt fenn®

A dontési dokumentumokban az alabbi klauzula alkalmazandé:

Jelen dokumentum alairasaval, mint dontéshozé egyidejlleg nyilatkozom tovabba
arrél, hogy a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a dontés
meghozatala soran tovabbra sem allt fenn.

7 Megallapitotta a __ /2023. (Il.___.) énko. hatarozat
8 Ha valamely birdlobizottsagi tag esetében fennallna az dsszeférhetetlenség, akkor az altaldnos szabalyok
szerinti bejelentési kotelezettség terheli.
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2. sz. melléklet

BIiRALATI LAP

Az ajanlatkéré hivatalos Budapest Févaros V. keriilet Ujpest Onkormanyzata
megnevezeése és cime: 1042 Budapest, Istvan ut 14.
Eljaras azonositoja: Az ajanlatok bontasanak A biralat id6pontja
id6épontja
..... év...hé...nap..... 6ra ....ev...hé...nap....
ora

A biralébizottsagi tag neve: Ll
A beszerzés targya:
Az eljaras tipusa Kbt oo
hivatkoZAssal:
A szerz6déskotés tervezett 000
idépontja:
Az ajanlatok értékelési
szempontja:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

Dontési javaslat indokolassal:

Alairas:
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