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1. szamu modositassal', a 2. szami modositassal®, a 3. szamu
modositassal®, a 4. szami moédositassal?, és az 5. szami
modositassal® egységes szerkezetbe foglalva

Hatélyba Iépett: 2020. majus ho 4. nap

! Az 1. szamu mddositds 2020. jdlius 15. napjan lépett hatalyba. Az 1. szamUi mddositas rendelkezéseit az 1. szamu
madositas hatdlybalépését kdvetéen inditott beszerzésekre kell alkalmazni.

2 A 2. szdmU médositds 2020. szeptember 1. napjan lépett hatdlyba. A 2. szami médositas rendelkezéseit a 2.
szamu moddositas hatdlybalépését kdveten inditott beszerzésekre kell alkalmazni.

¥ A 3. szami modositas 2020. oktdber 1. napjan lépett hatalyba. A 3. szamu médositas rendelkezéseit a 3. szamu
madositas hatalybalépését kovetden inditott beszerzésekre kell alkalmazni.

* A 4. szdmU modositds 2021. szeptember 1. napjan lépett hatédlyba. A 4. szamu modositas rendelkezéseit a 4.
szamu modositds hatalybalépését kdvetSen inditott beszerzésekre kell alkalmazni.

® Az 5. szdmU moédositas 2021. oktdber 11. napjdn lépett hatalyba. Az 5. szamud mddositds rendelkezéseit az 5.
szamu maddositas hatdlybalépésekor folyamatban 1év6 beszerzésekre is alkalmazni kell.
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A jogalkotéasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pont felhatalmazasa
alapjan Budapest Fovéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata, a Budapest Févaros 1V. keriilet
Ujpest Onkorményzat Polgarmesten Hivatala, valamint az Ujpesti Bolgar Nemzetiségi
Onkormanyzat az BP. IV. Ujpestl Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat az UijStl Gorog
Nemzetiségi Onkormanyzat az UJpestl Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat az Ujpestl Német
Nemzetiségi Onkormanyzat az U_]peStl Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat az UijStl Roman
Nemzetiségi Onkormanyzat az Ujpestl Ruszin Nemzetlsegl Onkormanyzat, az Ujpes’u Szerb
Nemzetiségi Onkormanyzat az Ujpesti Szlovak Onkormanyzat, valamint az Ujpesti Ukrén
Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovébbiakban egyiitt: Nemzetiségi Onkorményzatok)
beszerzéseire a gazdasagi verseny tisztasiganak megévasa, a gazddlkodas atlathatosaga,
tovabba valamennyi ajanlattevd szdmdra az egyenld feltételek biztositasa érdekében a
kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatélya ala nem
tartozo — felhalmozasi céli — arubeszerzések, épitési beruhazasok és a szolgéltatasok
igénybevételének elokészitésére, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény és az
allamhéztartasi torvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban az alabbi szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adjuk ki:

I. Altalinos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Budapest Foévaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata,
Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzatok - mint ajénlatkérék - a Kbt. targyi hatalya ala nem tartozo,
mindenkori kéltségvetési torvény megéllapitott kozbeszerzési értékhatarokat el nem éro,
tovabba a kdzbeszerzési eljarasi kivételek alé tartozo arubeszerzések, épitési beruhazasok és
szolgaltatasok igénybevételének eljarasi szabélyait megéllapitsa. A Szabdlyzat célja
tovabba, hogy a Szabalyzat alkalmazasaval a kozpénzek felhasznalasa szabélyozott és
atlathato legyen.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1. Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata, Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgérmesteri
Hivatala, valamint a Nemzetiségi Onkorményzatokra (a tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérs),
valamint az altaluk foglalkoztatott kozszolgélati, kozalkalmazotti és a munkaviszony
keretében alkalmazottakra.

2.2. A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed azon gazdasagi szerepldkre, akik az
Ajanlatkéronek az arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra vagy szolgdltatds nyujtdsdra
arajanlatot tesz, igy az értékhatart el nem ér6 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
tevékenységben résztvevo és abban eljard személyekre, szervezetekre.

2.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra
és szolgaltatdsok megrendelésére — kiilon rendelkezés vagy felhatalmazas alapjan egyéb
kotelezettségvallalassal jaré kotelmekre —, amelyeknek a koltségvetési szerv



koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a
Kbt. szerinti értékhatart (a tovabbiakban: beszerzés).

Az Ajanlatkér6 egyszer(i beszerzés esetén Eseti Beszerzési Eljaras Rendet készithet,
amennyiben a beszerzés targya, annak specialis jellege indokolja.

3. A Szabalyzat hatalya aloli kivételek

Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a.)az eldadd-mivészeti szervezetek tamogatasardl és sajatos foglalkoztatasi szabdalyairol
sz016 2008. évi XCIX. torvény hatéalya ald tartozo miveészeti tevékenységre,

b.)a hatosagi eljaras soran torténd beszerzésekre (szakértoi kirendelések),

c.)olyan beszerzésekre, amelynek sordn a dontéshozo a tervpalyazati eljarasokrol szolo
310/2015. (X.28.) Korm. rendeletben foglalt feltételeket vallalja,

d.)®

e.) a katasztrofa, tovabba veszélyhelyzetben a karok elhéritasa vagy megeldzése érdekében
sziikségesse valo, azonnali beszerzésekre,

£y

g.) az Onkormanyzat 100 %-os tulajdoni hdnyadd gazdasagi tarsasagaira, amennyiben az
alvallalkozok bevonasanak ardnya a beszerzés értekének 25 %-at nem haladja meg,

h.)®

1.) valamint a Kbt. hatdlya ala tartoz6 beszerzésekre, a Kbt.-ben meghatarozott kivételek
korébe tartozo beszerzesekre.

4. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak

4.1. A Szabalyzat 4ltalanosan a Kbt. fogalmait hasznalja. A Dbeszerzés értékének
megallapitasara a Kbt. 16-19. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.2. A Szabalyzat alkalmazasaban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési beruhazas
a Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgaltatds megrendelése a Kbt. 8. § (4) bekezdésében, épitési
koncesszio a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszio a Kbt. 8. § (6) bekezdésében,
tervpalyazat a tervpalyazati eljarasokrol szolo 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben igy
meghatarozott fogalmak.

4.3. A Szabalyzat altal hasznalt, a Kbt-ben nem meghatarozott fogalmak:

43.1 A Kbt. targyi hatalya ala nem tartozé ¢és a Kbt-ben a kivételek kozé nem sorolt
beszerzések - azaz a kdzbeszerzési értékhatér alatti beszerzések - az egyszerii beszerzések:

® A d) pont rendelkezéseit a 31-39/2021. szdmul Polgdrmesteri-legyz8i kdzos utasitds 2021. szeptember 1.
napjatol athelyezte a Szabdlyzat 11.5.3. ka) pontjaba.

7 Az f) pont rendelkezéseit a 31-39/2021. szdmu Polgdrmesteri-Jegyz6i kdzds utasités 2021. szeptember 1.
napjatol athelyezte a Szabalyzat 11.5.3. b) pontjaba.

& A h) pont rendelkezéseit a 31-39/2021. szdmi Polgarmesteri-Jegyz6i kozds utasitds 2021. szeptember 1.
napjatdl athelyezte a Szabalyzat 11.5.3. j) pontjaba.



a.)

b.)

Nem kell eljirast lefolytatni a netté 200.000,- (kétszazezer) Ft-ot el nem éré
beszerzések (tovabbiakban: kisértékii beszerzés) esetében.

Nem kell eljarast lefolytatni, elegendé egy drajinlatot beszerezni netté 200.000
(kétsziazezer) Ft-ot eléré vagy meghaladd, de netté 1.000.000 (egymillié) Ft-ot el
nem ¢éré beszerzések (a tovabbiakban: kozvetlen beszerzés) esetében. (Megrendelés
esetén: 1. szamu melléklet: Megrendelé minta alkalmazasa)

Netto 1.000.000 (egymillié) Ft értéket eléré, valamint az azt meghaladé, azonban a
kozbeszerzési értékhatarig terjedd beszerzések esetén irasbeli kitelezettségvallalassal
jaré beszerzésrol van sz6. Ilyen esetben legalabb harom ajanlatot kell beszerezni (2.
szamu melléklet), és a beszerzés targyanak megfeleld szerzédést kell kotni.

Ezen beszerzés értéke az elérendd, megvalositandé cél figyelembevételével keriil
meghatdrozasa, ennek megfeleléen az azonos kéltségvetési évben megvalositasra vard
Osszefliggd részfolyamatok beszerzési értéke 6sszeszamitando.

Jelen rendelkezéseket (legalabb harom ajanlat bekérése és beszerzés targyanak
megfeleld szerzédéskotési kotelezettség) nem kell alkalmazni a Budapest Févaros IV.
keriilt Ujpest Onkorményzat és Gazdasagi Térsasigai kozott fennallo mindenkor
hatalyos Kozszolgaltatasi szerzédések alapjan valé beszerzésekre, ajanlatkérés és
szerzOdeskotés helyett ilyen esetekben megrendeléssel torténik a beszerzési eljaras
lebonyolitasa.

Beszerzési érték Eljdardsrend

netto 200.000 Ft alatti beszerzések esetében

beszerzési eljards lefolytatdsa nem sziikséges, és

- brutté 200.000 Ft-ot el nem érd beszerzés esetében
szamla alapjan valo kifizetés,

- brutto 200.000 Fi-ot elérd vagy azt meghaladd
beszerzés esetén megrendeld alapjan valé kifizetés

netté
1.000.000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetén

- brutto 1.000.000 Ft-ot el nem érd beszerzés esetében:
1. szamui melléklet szerinti megrendeld alapjan valé
kifizetés

- brutté 1.000.000 Ft-ot elérd vagy meghaladé
beszerzés esetében: a beszerzés targydanak megfeleld
szerzadés kotése sziikséges

200.000 Ft eléré és meghaladd, de neitd

neito 1.000.000 Ft-ot elérd és azt meghaladd, azonban
a kozheszerzési értékhatdarokat el nem éré beszerzések
esetén (kivétel: Kozszolgdltardsi szerzédés alapjan
valo megrendelés)

2. szdmii melléklet szerinti 3 drajdnlat bekérése és
ezalapjan a beszerzés targyanak megfeleld szerzédés
megkdtése

4.3.2. Beszerzéssel Erintett Osztaly: a Polgarmesteri Hivatal azon 6nallo szervezeti egysége,
beleértve a Jegyzoi-, Alpolgarmesteri-, Polgarmesteri Kabinetet is, amely feladatainak
végrehajtasdhoz valamilyen beszerzés megvalositasa sziikséges.

A Beszerzéssel Erintett Osztaly osztalyvezetéje az Osztaly munkajat felelosséggel vezetd
koztisztviseld.



4.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly: a Polgarmesteri Hivatal azon szervezeti egysége,
amely beszerzésekkel kapcsolatosan gazdalkodasi, pénziigyi €s szamviteli feladatokat lat el.
A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly osztalyvezetdje az Osztaly munkdjat felelosseéggel vezetd
koztisztviselo.

4.3.4. Szakmai Munkatars: a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je, az lgyet kezeld
személy, akire a beszerzés targya szerinti munka szignalasra kertilt, aki felelosen végzi az
Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal és a Nemzetiségi Onkorméanyzatok adott
kozbeszerzési- és adott egyszerl beszerzési eljarasaival kapcsolatos munkat.

4.3.5. Az eljarasba bevont kiilso szakérté személyek, szervezetek: Ajanlatkérd az eljarassal
kapcsolatos egyes feladatok elvégzésére vagy az eljaras teljes korh lebonyolitasara kiilsé
(Hivatalon kiviili) szakérté szervezeteket, személyeket kérhet fel. Eljarasba bevont
személyeknek azok a személyek minésiilnek, akik munkajukkal részt vesznek a felhivas és
a dokumentacio elkészitésében, illetve akiknek a munkaja kozvetleniil hatassal lehet az
egyes ajanlatok érvényességére €s az eljaras eredményére. Kiilso szakértd szervezet,
személy megbizasa esetén a kiilso szakértd szervezettel, személlyel szerzodést kell kotni. A
szerzOdésben rogziteni kell az elvégzendo feladatokat, a felek jogait és kotelezettségeit, és
az eljarassal kapcsolatos felelosségeket. A kiilsé szakértd szervezettel, személlyel a
kapcsolattartas a szakmai munkatars bevonasaval torténik.

4.3.6. Eseti Beszerzési Eljaras Rend: Az Ajanlatkérd beszerzési eljaras esetén a jelen
Szabalyzattol eltéré Eseti Beszerzési Eljaras Rendet készithet, amennyiben a beszerzés
targya, annak specidlis jellege indokolja. Tartalmaznia kell az eljards megnevezését,
elokészitésének, lefolytatasanak rendjét, felelosségi rendjét, az Ajanlatkéré nevében eljaro,
¢s az eljarasba bevont személyek (szervezetek) felelsségi korét, és az eljaras dokumentalasi
rendjét. Az Eseti Beszerzési Eljaras Rendet legkésébb az adott beszerzési eljaras
elokészitését megeldzéen kell elkésziteni, amit az Onkormanyzat beszerzései esetében a
Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal beszerzései esetében a Jegyzd, a Nemzetiségi
Onkormanyzatok esetében az elnok fogad el. Az Eseti Beszerzési Eljaras Rend az adott
beszerzési eljaras lezarasaval hatalyat veszti.

4.3.7. Eljaras kiilon rendelkezés vagy felhatalmazés alapjan egyéb kotelezettségvallalassal
jaro kotelmek esetén: Ajanlatkérd kiilon rendelkezés vagy felhatalmazas alapjan - az
Ajanlatkér6 kozvetlenll kapcsolodd kotelezettségvallalasa  (kiilonosen, de nem
kizarélagosan pénzeszkoz-ataddsi megallapodas) érdekében — a Szabalyzat ajanlatok
értékelésére vonatkozo rendelkezéseinek alkalmazasaval lefolytathatja a beszerzési eljarast,
amelyben a legkedvezobb ajanlattevd személyérol a felhatalmazo felet értesiti.

5. A beszerzések soran alkalmazando alapelvek

5.1. A beszerzésekben részt vevo szemeélyek:

- biztositjak a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat,

- esélyegyenloséget és egyenld banasmodot biztositanak a gazdasagi szereplok szdmara,
- a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztességesség, valamint a rendeltetésszeri
joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden jarnak el,



- akozpénzek felhasznaldsa soran a hatékonysag és a felelds gazdalkodas elvét szem el6tt
tartva jarnak el.

5.2. Beszerzési eljérast meginditani és lefolytatni [jelen Szabalyzat 1.4.3.1. pont c¢) alpont
szerinti beszerzési érték esetén], tovabba beszerzési eljaras lefolytatasa nélkiili beszerzések
eseteben [jelen Szabalyzat 1.4.3.1. pont a) és b) alpontok szerinti beszerzési érték esetén|
beszerzést inditani; valamint a maér lefolytatott beszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzodések (keretszerzodés) keretében részbeszerzést (megrendelést) nem lehet
foganatositani olyan természetes személlyel / jogi személlyel / jogi személlyel nem
rendelkez6 gazdasagi szereplovel

a) akivel / amellyel szemben a jelen Szabalyzat 6.1. pontja szerinti barmely Ajanlatkérének
peres, nem peres vagy egychb jogvitaja all fenn;

b) akivel/amellyel szemben egyéb jogi eljaras van folyamatban (igy kiilondsen, de nem
kizarolagosan: végrehajtasi eljaras, csédeljaras, felszamolasi eljaras, kényszertorlési
eljaras);

¢) akinek / amelynek a jelen Szabalyzat 6.1. pontja szerinti barmely Ajanlatkérd felé lejart
fizetési hataridejli, meg nem fizetett adé-, illetéleg adok mddjara behajtand6 koztartozasa,
jarulékfizetési kotelezettsége all fenn.

5.3. Az 5.2. pont a) alpontjaban rogzitettektdl az Ajanlatkérd kiilonds méltanylast érdemlo
esetben, a beszerzés meginditasat megelézéen irasban indokolt feljegyzése alapjan
kivételesen eltérhet.

6. Az Ajanlatkérok és azok dontéshozoi

6.1. Ajanlatkérok lehetnek: az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a Nemzetiségi
Onkormaényzatok.

6.2. Az Onkormanyzat beszerzései esetében — atruhdzott hatéskérben — a déntéshozd a
Polgarmester, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitésére felhatalmazott személy,
tovabba az altaluk kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek is felléphetnek dontéshozoi
mindségben.

6.3. A Polgarmesteri Hivatal beszerzései esetében a dontéshozd a Jegyzo, tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén az Aljegyz6. A jelen pontban megjelolt személyek helyett az altaluk
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személyek is felléphetnek dontéshozoi mindségben.

6.4. A Nemzetiségi Onkormanyzatok beszerzései esetében a dontéshozé az elndk, tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitésére felhatalmazott személy.

6.5 AL6.2.és al.6.3. pontokban foglalt valamely Ajanlatkérdé mas Ajanlatkérd nevében is
eljarhat. Ezen esetben az ajanlatkér6i jogkor gyakorldja az az Ajanlatkérd, aki mas
Ajanlatkéré(k) nevében is eljar. Annak az Ajanlatkérének a dontéshozodja, amely nevében
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eljarnak, nyilatkozni koteles, hogy a nevében eljar az Ajanlatkérd. Jelen pont rendelkezéseit
azzal az eltéréssel lehet alkalmazni a kiilon rendelkezés vagy felhatalmazas alapjan egyéb
kotelezettségvallalassal jaro kotelmek (kiilondsen, de nem kizarolagosan pénzeszkoz-atadasi
megéllapodas) esetén, hogy az Ajanlatkéré — figyelemmel arra, hogy a kozpénzekkel felelds
modon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni — a beszerzési eljarasrél (igy kiillondsen a
legkedvez6bb ajanlattevorol) értesiti a felhatalmazo felet.

IL Beszerzések rendje

1. Beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért dltalaban kert, illetoleg kinalt
- altalanos forgalmi ado6 nélkil szamitott - legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

2. A koOzbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitdsara a Kbt. rendelkezései az
iranyadoak. A becsiilt érték meghatarozasat kdvetdéen a jelen Szabdlyzat 4.3.1. pontjaban
meghatarozott értékhatarokra figyelemmel folytatando le a beszerzési eljaras.

3. A 4.3.1. c.) pontban meghatarozott, de a Kbt. 15. § (3) bekezdése szerinti nemzeti
¢rtékhatarokat el nem éré értékl, a koltségvetésben jovahagyott koltségvetési forrasbol
megvalositott beszerzéseket a Polgarmester/Jegyz6 altal megbizott szervezeti egység —
Nemzetiségi Onkormanyzat esetében elndk 4ltal megbizott személy - (tovébbiakban:
kotelezettségvallalo) bonyolitja le, jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

4. Kozvetlen beszerzés esetén a megrendelést / szerzodéskotést megelozden legalabb egy
arajanlatot be kell szerezni. A beszerzést kezdeményez6é munkatars a beszerzési igényében jelzi
a beszerezni kivant anyag, eszkdz, szolgaltatas fobb adatait, tartalmat, a beszerzés indokat, a
javasolt beszerzési helyet (Webdruhdz esetén a beszerzési portal linkjét). A beszerzést a
kotelezettségvallalo engedélyezi. A beszerzést informatikai, irodatechnikai eszkdzok esetén az
informatikai munkatas, egyéb esetekben a gondnok, vagy a beszerzést kezdeményez6 munkatas
végzi.

5. Irasbeli kitelezettségvallalassal jaro beszerzés esetént legalabb harom - lehetéség szerint
egyik Budapest IV. keriileti mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozo - ajanlattevonek koteles
egyidejlileg, kozvetleniil irasbeli ajanlattételi felkérést killdeni. Az érintett gazdasagi szereplok
szabadon valaszthatok ki.

5.1. Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) az Ajanlatkéré nevét, cimét, adoszamat, fizetési szamlajanak a szamat, telefon és fax
szamat, képviseletre jogosult megjeldlését,
b) az Ajanlatkérd kapcsolattartdjat és elérhetdségét,
c) a beszerzés targyat, mennyiségét, a miszaki leirast, tovabba lehet6ség szerint mindségi
és teljesitési kovetelményeket,
d) ateljesités hataridejét,
e) az ellenszolgaltatas teljesitésének fobb feltételeit,
f) az clbirdlas modjat (pl: legolesobb ajanlat, stb.)
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g) az ajanlat benyujtasanak modjat és helyét, valamint az ajanlattételre nyitva allo
hataridot,

h) az ajanlatok elbiralasanak varhato idejét,

1) annak kozlését, hogy az ajanlattételi felhivas nem jar szerzédéskotési kotelezettséggel
az ajanlatkéro szamara,

j) nyilatkozatot Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat vagy az
Onkormanyzati adohatosaggal szemben lejart esedékességli tartozas létezésérol, és az
atlathatésagi nyilatkozattételi kotelezettségrol.

Az ajanlattételi felhivas mintat a 2. melléklet tartalmazza.

5.2. Amennyiben a IL.5. pont szerinti beszerzés esetében a harom ajanlatkérésre harom érvényes
ajanlat nem érkezett be, a beérkezett érvényes ajanlatok koziil az kell elfogadni, amely
figyelemmel az elbiraslas mddjara az Ajanlatkérd érdekeit szem el6tt tartva az Ajanlatkérd
szamara a legkedvezobb.,

5.3. A harom ajénlat bekérésétdl a I1.5. pont szerinti beszerzés esetében is el lehet térni:

a.) a beszerzést/szolgaltatast teljesité partnerrel az Ajanlatkérdnek legaldbb harom éves
kapcsolata van, és korabbi munkai sordn a hataridket és a mindségi kovetelményeket
betartotta,

b.) a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet-, vagy vagyonbiztonsagra tekintettel személyi
sériilés vagy anyagi kar elharitasa, csékkentése érdekében sziikséges (ok megjeldlésével),
valamint az Ajanlatkér6 altal elére nem lathatd okbol eldéllt siirgdsség esetén (igy
kiilondsen, ha a beszerzés sziikségességér6l vald tudomasszerzés és hiba, a probléma
elhdritasa kozott rendelkezésre allo 1d6 legfeljebb 5 munkanap, amely alatt tobb ajanlat
szabalyszer( bekérését, és a beszerzés engedélyezését nem lehetséges végrehajtani),

c.) az Ajanlatkeéro piackutatas eredményeként igazolhaté modon meggy6zodott arrol, hogy a
piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhet6 fel, igy potencialis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzés tekintetében,

d.) a szerzOdés targya egyedi aru/szolgaltatas beszerzése,

f.) a fizetési kotelezettség elére meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel, szakmai vizsgalaton, konzultacion valo részvétellel kapcsolatos,

g.) a szerzOdést kiillfoldon kell megkdtni, illetve teljesiteni,

h.) a beszerzés targya repiil6jegy-vasarlas, utazasszervezés, utasbiztositas megkotése,

1.) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik,

j.) a szerzddés targya korabbi kozbeszerzési értékhatar alatti szerzddéshez kapcsolodo
kiegészitd arubeszerzés/szolgaltatas megrendelés, vagy épitési beruhdzas, amelynek az
alapszerzddésben szerepld félt6l torténd Ujabb beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbol indokolt, feltéve, hogy a beszerzés egyiittes értcke (alapbeszerzés +
kiegészitd beszerzés) értéke nem éri el a Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat; valamint
ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
miszaki-technikai szempontbdl eltér6 és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy
az ilyen Dbeszerzés aranytalan miszaki-technikai nehézséget eredményezne a
miikodtetésben és a fenntartasban, feltéve, hogy a beszerzés egyiittes értéke (alapbeszerzés
+ kiegészit6 beszerzés) értéke nem éri el a Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat.
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k.) az olyan szolgaltatds megrendelések esetén,

ka) amelyek teljesitése jellegénél fogva bizalmi jellegli, személyhez vagy szervezethez kotott,
(pl: beszédiras, fotos, kommunikdacios tandcsadas, oktatas, tolmacs, tigyvédi, szakértoi
tevékenység stb.),

kb) amelyek esetén Ajanlatkérd igazolja, hogy a muszaki-technikai sajatossdgok vagy
Ajanlattevo igazolja, hogy a kizarolagos jogok veédelme miatt kizardlag egy meghatarozott
gazdasagi szerepld képes €s/vagy jogosult a teljesitésre.

5.4. Az Ajanlatkérd a 11.5. pont szerinti beszerzés esetében is eltekinthet attol, hogy a szerzodeést
a harom ajanlatot benyujto gazdasagi szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott
arajanlatok magasabbak az interneten elérheté és Osszehasonlithaté modon kivalaszthato
alacsonyabb vételaru, az ajanlatkérés targyaval megegyez6 arunal, vagy szolgaltatasnal. Ebben
az esetben az Ajanlatkéré az interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményét
dokumentalja, a szerzodést pedig az interneten tortént dsszehasonlitod vizsgalat eredményeként
alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szereplovel koti meg.

6. A beérkezett ajanlatokat a kotelezettségvallalo biralja el, az alabbiak figyelembevételével:
a) alegalacsonyabb ar, vagy
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az Ajanlatkéré altal meghatarozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy
c) legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan — kiilondsen mindségi, kornyezetvédelmi,
szocialis — szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.

7. A Szabalyzat 11.4. és 11.5. pontja szerinti ajanlatok esetén csak azt az ajanlatot lehet befogadni
és ezaltal a birdlat targyava tenni, amelyet az ajanlattevé képviseletre jogosult tagja ir ala
(formai szemponti érvényességi kellék). Jelen rendelkezés a postai és elektronikus uton
benyujtott ajanlatokra egyarant vonatkozik.

ITI. A beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1. Az Ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban szereplé hataridore tekintettel gondoskodik a
beérkezett ajanlatok felbontasardl és értékelésérol (3. szamu melléklet - JegyzOkonyv-
beérkezett ajanlatok felbontasardl és értékelésérdl) és dintésre elokészitésérol, biralatarol,
illetve a dontésrdl jegyzokonyvet/feljegyzést készit (4. szama melléklet - Dontés elokészitd
jegyzOkonyv).

2. A beszerzését felelos szakteriilet vezetéje a beérkezett ajanlatok felbontisiara és
értékelésére harom taga biralé bizottsagot (a tovabbiakban: Birdlobizottsag) hoz létre,
amelynek

- elnoke: a beszerzésért felelos szakterlilet vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatérs

- tagja: a mindenkori Gazdasagi Féosztalyvezet$ vagy az dltala kijel6lt pénziigyi munkatars
(Koltségvetesi Osztaly, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly)

- tagja: a Jegyzd altal kijelolt jogasz munkatars (Jegyzoi Titkarsag).
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A Birdlobizottsdg akkor hatdrozatképes, ha mindhdrman részt vesznek az ajanlatok
felbontasanal és értékelésénél.

A Biralobizottsag tobbségi déntése esetén tehet javaslatot a kitelezettségvallalonak a nyertes
ajanlattevo személyérol,

A Biralobizottsag elndke a 4. szamui melléklet szerinti szakmai elSterjesztének mindsiil.

3. A 4. szamd melléklet szerinti birdlati dokumentumnak tartalmaznia kell az ajanlatkérés
targyanak megjelSlését, az ligyiratszamot, a jegyzokonyv/feljegyzés készitésének idejét, az
ajanlattev(k) nevét, az ajanlat(ok) fébb tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevd
személy(ek) nevét, tovabbd a nyertes ajanlattevd kivalasztasat, illetve megnevezését vagy a
beszerzési eljards eredménytelenségének megallapitasat. A jegyzkonyvet az elbiralaskor jelen
1év6 személyeknek kézjegyiikkel kell ellatni.

4. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) IL. 4. es IL. 5. pontban foglalt beszerzések esetében nem all rendelkezésre —a I1.7. pont szerinti
formai szempontt érvényességi kellékii - benyujtott ajanlat,

b) csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be ajanlatot.

5. A 4. szama melléklet szerinti dintés szakmai elékészitGje javasolhatja az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat és j eljaras kiirdsat amennyiben az Ajanlattevok egyike sem
felel meg maradéktalanul az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek, igy tovabbi ajanlat
beszerzése lenne indokolt.

6. A szerz6dés vagy megrendelés elokészitése, valamint végrehajtas ellendrzése a beszerzés
targya szerint illetékes ligyintéz6/munkatars feladata, amelyet az illetékes belsé szervezeti
egység vezetdje, illetve az elndk, a Jegyzo vagy az Aljegyzd ellenbriz.

7. Kotelezettségvallalé minden egyes eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni. A beszerzést végzo személyek és belsd
szervezeti egységek a vonatkozo jogszabalyok és e szabalyzat rendelkezései szerint, a toliik
elvarhato gondosaggal kitelesek eljarni.

8. A beszerzésekkel kapcsolatos iratok, dokumentumok kezelésének rendjére a koltségvetési
szerv iratkezelési szabalyzatanak rendelkezései az iranyadoak.

IV. A szerz6dés megkotésének rendje

1. A beszerzés keretében a kotelezettségvallalo munkat, szolgaltatast, arut rendel meg, illetve
mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt a kotelezettségvallald arra is
kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvaldsult, annak ellenértékét az eldiranyzatok
terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo
eldiranyzatot. A kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas elott koteles meggydzbdni, hogy a
teljesités fedezete rendelkezésre all-e.
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2. SzerzOdést Osszeségében a legkedvezobb ajanlatot tevovel lehet megkotni — figyelemmel a
11.5.4. pontban foglalt kivételre. A szerzddést akkor is meg lehet kotni, ha a felkért ajanlattévok
nem nyujtottak be ajanlattételre ajanlatot.

3. A kotelezettségvallalasra és a szerzodéskdtésre az Onkormanyzat, valamint Budapest
Fovaros IV. Kertleti Polgarmesteri Hivatalara, Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo
mindenkor hatalyos szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

V. A beszerzések ellenorzése

1. Kotelezettségvallald e szabalyzat szerinti beszerzéseit belsd ellenérzési rendszerében kell
ellendrizni.

VI. Zaré rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2020. majus 4. napjatol hatalyos, rendelkezéseit a hatalyba 1épését
kovetden megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

2. Jelen Szabalyzat kihirdetése érintett Ajanlatkérdk belso elektronikus rendszerén térténd
kozzététellel torténik.

3. Azoknak a munkavallaloknak, akiknek munkakorét a Szabélyzat érinti, kézjeggyel
ellatott megismerési nyilatkozatot kell tenni.

4. A belso szervezeti egységek vezetdi és az Aljegyzé kotelesck a Szabalyzat
rendelkezéseit évente fellilvizsgalni és modositasi javaslataikat a Jegyz0 részére
tovabbitani legkésébb a koltségvetési rendelet elfogadasaig. E szabéalyzatnak a
mindenkor hatalyos jogszabalyoknak wvalo megfeleléséért, és aktualizalasaért a
Gazdasagi Foosztaly vezetdje a felelds.

2020. majus hoé 4. nap

dr. Dallos Andrea Déri Tibor
jegyzo polgarmester

Mellékletek:
1. szamua melléklet: Megrendeld minta
2. szamu melléklet Ajanlattételi felhivas

3. szamu melléklet: Jegyzokonyv beérkezett ajanlatok felbontasarol és értékelésérodl
4. szamu melléklet: Dontés-elokészitd irat
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