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1. BEVEZETES

A Dbolcséde 1971-ben nyitotta meg kapuit IV. ker. Egyesitett Bolcsodék egyik
tagintézményeként, igy kozel 50 éve neveli és gondozza a gyermekeket. Mindig fontos volt
szamunkra, olyan csaladdias bolcsddei 1égkor megteremtése, ahol nemcsak a gyermekek, és
sziilok, hanem az intézményben dolgozo felnéttek is jol érzik magukat és sajatjuknak érzik a
bolcsddét.

Tovébbra is célunk, hogy a gyermekek szdmara a biztonsagos, meleg, szeretetteljes 1égkort
biztositsunk, melyben minden gyermek a sajat képességei szerint fejlddhet, megtapasztalhatja

a szabad jaték oromét.

Munkank soran toreksziink arra, hogy az ellatds mindsége magas szinvonalu legyen, hogy a
csalddokkal egyiittmiikodve a vildgra nyitott, érdeklddd, onéllo és a kozdsség alapvetd
szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink és hogy a csaladi nevelés elsddlegességét
figyelembe tartva a sziilok és a bolcséde kozott dszinte, jO partneri viszony, egyiittmikodés

alakuljon ki.

Feladatunknak tekintjiik az emberi jogok, méltdsag tiszteletben tartdsat, esélyegyenléség

biztositasat a nehéz szocialis hattérrel rendelkez6k szamara.

OKOZZ OROMET
(TOTH ENDRE)
Okozz masoknak 6romet Adj, amid van, s adj, amig van,
Amikor csak teheted Ne band, hogy nem marad.
Adj, dicsérj, segits, hajolj le, S ha mar minden javad elfogy,
Szaritsd a konnyeket. Oszd széjjel magadat.

Okozz 6romet, hadd legyen
Boldogabb a masik,
Kinek 1ényébdl az 6rom

Rad visszasugarzik.



2. BOLCSODE FELADATA, TEVEKENYSEGE

2.1 A bolcsode bemutatasa

Boleséde Ujpest kiilsd részén taldlhatd, nagy forgalomtdl mentes, biztonsagos, zold
kornyezetben. A Pozsonyi lakotelep szélén elhelyezkedd bolcséde konnyen megkozelithetd
busszal és villamossal. Az Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék Intézményének fenntartoja

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata.

Az 1971-ben épiilt, kezdetben 60 féréhelyes bolcsdde még magan viseli az elsd tipusbolesddék
jellegzetességeit, de a folyamatos felujitasoknak koszonhetden (csoportszobak feltjitasa,
nyildszarok cseréje, modern 4arnyékold rendszer kiépitése, fOzdkonyha felljitasa,
korszer(isitése) csalddias, baratsagos kornyezetben biztositott a mindségi gyermekellatas.
Epitészetileg talan kiilonlegesnek mondhatd, hogy harom belsd vilagitoudvar valasztja el a
csoportokat a bolesdde kiszolgald helységeitdl. Egyéni sajatossag, hogy az épiilet emeletén

teljesen kiilonallo intézményként 6voda miikodik 75 férdhellyel.

2011-ben 72 fére boviilt féréhelyen harom nevelési egységben, hat csoportszobaban biztositott

a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa.

Csoportszobanként 12-12 a felvehetd gyermekek szdma. Azon csoportba, ahol minden gyermek

betdltotte a masodik életévét, ott 14 gyermek is ellathato.

Mindharom gondozasi egység kiilon bejarattal, kocsi taroloval, atadohelyiséggel rendelkezik.
A csoportok, a gyermeko1t6zo €s a fiirddszoba kapcsolddési rendszere a szakmai szempontokat
szolgaljak. A csoportszobdk vilagosak, otthonosak, esztétikusak, a gyermekek koranak
megfelelden berendezettek. A rendelkezésre 4llo gyermekbarat jatékok, kialakitott jatszosarkok
véltozatos jatéktevékenységre Osztonzik a gyermekeket, a puha sarok meghitt, nyugodt

pihenésre ad lehetdséget.

2016 évben Pozsonyi Gyongyszemek Alapitvanyunk segitségével megvalosult a régota tervezett

preventiv cél, a sdszoba kialakitasa.

Az egységekhez tartozo beflivesitett, térkovekkel lerakott nagy jatszéudvar biztositja a szabad
levegdn tartozkodast, az onfeledt jatékot a beépitett és mobil jatékokkal, homokozokkal és

pancsolasra lehetdséget addé medencékkel.



A szakmai irdanyelvek, a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjat kdvetkezetesen
betartva szakmailag jol felkésziilt, empatids képességekkel rendelkezd kisgyermekneveldk
gondoskodnak a kisgyermekek sokoldalu, harmonikus egyéni fejlddésérdl, szocializacid

elOsegitésérol.

2.2 Bolcsode alapfeladatai

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni
ellatasat, szakszerli nevelését, gondozasat biztositd intézmény. A bolcsdde feladata a harom
éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, a harmonikus testi-szellemi fejlodésének segitése az

¢letkori €s egyéni sajatossagok figyelembevételével.

Az 1997./XXXI. gyermekvédelmi tdrvény értelmében a bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratol
3 éves koranak betoltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehet6 fel, amelyben

a gyermek a 3. életévét betolti.

Ha a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, Ggy a 4. életévét betdltd nevelési év végéig
nevelhetd-gondozhat6 a bolcsédében. Sajatos nevelési igényli gyermek esetében az 5. életév
betoltéséig, ill. annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek az 5. életévét
betdlti.

Sajatos nevelési igényli gyermekek integralt ellatasat, gondozésat-nevelését is biztositani

tudjuk a bolcsdédében a gyermek 6 éves koraig.

A bolesédei nevelés kdzéppontjaban a gyermekek allnak, a bolcsddei nevelés, gondozas a
csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlédését. A bolcsddei nevelés - gondozas
orszagos alapprogramja meghatarozza a bolcsddei nevelés alapelveit €s feladatait, gyakorlatban
valo érvényesitése a szakmai munka minimum kovetelménye.

A bolcs6dében az egységes szakmai iranyelvek alapjan valosult meg a nevelés, gondozas.

2.3 Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Bolesdde Ujpest kiilsd, lakotelepi hazak altal koriilvett részén talalhatd, a forgalmas attol
viszonylag tavol, zold kornyezetben. Nagyrészt a lakotelepen és a bolcsdde kozelében €16
gyermekek ellatasat biztositja intézményiink, ill. olyan kisgyermekeket, kinek a sziilei a

bolcsddéhez kdzeli munkahelyen dolgoznak.



Intézményiinkben a gyermekek szocidlis életkoriilményei igen valtozatos képet mutatnak.
A gyermekek dont6 tobbsége atlagos kortilmények kozott él, nagyrészt lakotelepi lakasokban,

tobben élnek albérletben is.

A bolcsdde miikddési teriiletén, vonzaskdrzetében vannak nagyon nehéz szocidlis koriilmények
kozott €16 csaladok, koziiliikk tobben anyagi nehézséggel kiizdenek. Tobb hatranyos helyzetli
gyermekkel taldlkozunk.

A csaladok tobbsége 1 vagy 2 gyermeket nevel, sok egyediilallo, gyermekét egyediil neveld

sziilovel talalkozunk.

3. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

Bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkdzbeni gondozasat. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és
a gyamiigyi igazgatdsrol kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis- vagy
egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés.
A gyermekvédelmi torvény kiemeli, el6térbe helyezi az olyan gyermekek felvételét, aki
veszélyeztetett, szocidlisan raszorult, ill. egyéb ok miatt a gyermek egészséges, megfeleld
fejlodése érdekében sziikségessé valik a bolesddei nevelés-gondozas.

A gyermek bolesddébe torténd felvételét a sziild hozzajaruldsaval a teriileti védond, a haziorvos,
hazi gyermekorvos, a szakért6i és rehabilitacios bizottsadg, a szocialis, ill. csaladgondozo6, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A bolcsédei ellatas igénybevételére iranyuld kérelmeket az Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék
Intézménye Kozpontjdban torténik a sziild kezdeményezése és irdsbeli kérelme alapjan.
A sziild az Ujpesti Onkormanyzati Boles6dék Intézménye honlapjan tajékozodhat a felvétel
modjarol, rendjérdl, felvételi kérelmek benytjtasi hataridejérol.

Azok a gyermekek vehetdk fel, akik Ujpesti lakcimmel rendelkeznek, és életvitelszeriien
Ujpesten tartozkodnak.

Az ellatast igényld torvényes képviseldjének kérelmére eldjegyzésbe kertil a gyermek abba a
bolcsddebe, amelybe a sziild szeretné.

A bolcsddei ellatds megkezdésekor az intézmény megéllapodast kot a sziildvel, térvényes
A fogyatékos gyermek esetén a felvételt a gyermeket segitd szakember is kezdeményezheti, ha

a bolcsddében a gyermek korai fejlesztése megszervezhetd.



Ebben az esetben a sziilének (térvényes képviselonek) a bolcsddei jelentkezéséhez csatolnia
kell a haziorvos vagy hazi gyermekorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhatd.

A bolcsddébe a felvett gyermekek sziileinek, sziiloi értekezletet szerveziink, ahol bemutatjuk
az intézményt, a szakmai programot, a hazirendet, elmondjuk, hogy milyen iratokra van
sziikség ahhoz, hogy a beszoktatast el tudjuk kezdeni. Tajékoztatjuk a sziiléket a nyilt nap
idépontjardl, a kisgyermeknevelokkel megbeszélik a beszoktatas és a csaladlatogatas idejét.
A nevelési év folyaman lehetdség van gyermekek felvételére a megiiresedett férohelyekre.
Amennyiben a gyermek felvételt nyert, a bolcsdédevezetd atadja a tovabbi informacidt a

szliloknek bolcsddei alapellatasrol.

4. TAJEKOZTATAS A BOLCSODE SZOLGALTATASAIROL ES MODJA

A sziilok szamdra lehetdséget kell biztositani arra, hogy nyomon kovethessék gyermekiik
bolcsddei ellatasat, betekintést nyerhetnek a mindennapos nevel6i-gondozo6i munkaba, tovabba
a gyermekrol vezetett dokumentéciot is megtekinthetik.

Az Ujpesti bolesédék kozpontja tajékoztato fiizetet készittet a sziilék részére, Ujpesti Bolesédék

Honlapjan (www.ujpestibolcsik.hu) keresztiil is informaciot kapnak, az érdeklédok.

A Szakmai program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a bolcsédében minden sziilé szaméara

elérhetd, a bolcsddei ellatas tovabbi megismerésére ad lehetdséget.

Idoszakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatas

A csaladtamogato szolgaltatasok koziil az id6szakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatas miikodik
a bolcsddében. Ezt a szolgaltatast azok a csaladok vehetik igénybe, akik elfoglaltsaguk idejére
szeretnének napkozbeni feliigyeletet biztositani a bolcsédébe nem jard gyermekiik szamara.
A szil6 elfoglaltsdga idejére néhany oOrdra kérheti gyermeke feliigyeletét. Az idészakosan
gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra 1étrehozott csoportba, vagy a normal bélcsddei
csoport iires férdhelyeire.

A szolgaltatas a gyermekek orvosi igazolas nélkiil vehetik azt igénybe. A sziild nyilatkozatot ir
ala, hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a kotelezd véddoltasokrol szolo igazolast, illetve
a Gyermekegészségiigyi kiskonyvet.

A szolgaltatasért téritési dijat kell fizetni.


http://www.ujpestibolcsik.hu/

Sziilo-kisgyermek konzultacio

Az Ujpesti Onkorméanyzati Bolcs6dék Intézményének egyik szolgaltatasa. A sziilék a
koragyermekkori viselkedésszabalyozas, az tin. regulacios zavarok esetén fordulhatnak a sziil6-
csecsemd konzulenshez, aki ezek megoldasiaban segiti a sziiléket. Tandcsadas keretében

fogadja a sziildket a konzulens.

5. KULDETESNYILATKOZAT

5.1 Pedagoégiai hitvallasunk

Az els6 harom év a gyermek szdmara a korai kotddések, a korai szocializacié idészaka, ebben
az ¢letszakaszban a legérzékenyebbek, a legsériilékenyebbek.

A gyermek szdmara a csaldd az elsddleges szocializacids szintér, a gyermek elsé ¢és
legfontosabb életk6zossége a csalad. A csalad az a kisk6zosség, ami maximalisan biztositja a
megfeleld érzelmi biztonsagot, nyugalmat a gyermek szdmara. A gyermekek nevelése a csalad
feladata, ezért az ott megszerzett tapasztalat a minta a szamdra. A bolcs6dének, mint
masodlagos szocializacids szintérnek nagy szerepe van a gyermek fizikai, emociondlis és
szocialis fejlédésében.

A Dboélcsddei nevelés kozéppontjdban a gyermekek dallnak, a nevelés-gondozds a csaladi
neveléssel egylitt szolgalja a gyermek fejlodését, ezért elengedhetetlen, hogy a sziilok és a
bolcsdde kozott Gszinte, jo partneri viszony, egylittmiikodés alakuljon ki, tehat nagy hangsulyt
fektetiink jo partneri kapcsolat kialakitasara.

A bolcsdde mindenkor tiszteletben tartja a csalad kialakult szokasait, hagyomanyait, értékeit,
vallasi és nemzetiségi hovatartozasat, illetve korrigalja az esetleges hidnyossagokat. A
csaladokkal egyiittmiikodve, egymast erdsité folyamatként biztositjuk a gyermekek testi-lelki
fejléddését. Fontos, hogy a bolcsddei gondozasukat-nevelésiiket biztonsageérzetet nyujto,
érzelem gazdag kornyezetben, magas szinvonalon képzett, empatidval rendelkezd a
kisgyermekneveldk végezzék, akik a kisgyermek szdmara a mintdt, a modellt adjak.
Elsédleges, alapvetd feladatunk a gyermek sokoldalti €s harmonikus fejlédésének biztositasa,
egyéni fejlodés €s szocializacid eldsegitése.

5.2 Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi, megismételhetetlen, 6nallé személyiséggel rendelkezd egyéniség.

Minden gyermeket kiilonleges banasmod, védelem illeti meg.



A korai szocializacid, az elsé személyi kotddések nagyon meghatarozdak a gyermek elso
¢letéveiben. Az Ot ért tapasztalatok, a kotddések, a viselkedésmintak, benyomasok, szokasok
befolyasoljak, meghatarozzak személyisége fejlodését.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vilagra nyitott, érdeklddo,
fogékony, tevékeny, Onalléan gondolkodni tuddé emberek valjanak. Ezen tulajdonsagok
megszerzése kozben sajatithatjdk el a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabalyait, mely a
késobbiekben segiti a tarsadalomba valo beilleszkedésiiket.

Fontos, hogy a sokoldalu, harmonikus testi-szellemi fejlodéséhez segitséget kapjon az életkori
¢és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A kisgyermek egészséges fejlodését a szamukra idedlis személyi és targyi feltételek hatarozzak
meg. Bolcsddében a személyes kornyezet képviseldje a kisgyermekneveld, akinek a
legoptimalisabb feltételeket kell megteremteni ahhoz, hogy a gyermek képességei
kibontakozhasson. Mindehhez a legkedvezdbb feltétel a jatéktevékenység, a szabadban
mozgas, szeretetteljes, bensOséges személyi kapcsolat, interakciokban gazdag, mindségi

gondozas.

5.3 Kisgyermeknevelo képiink

Korai életkorokban kiillondsen meghatdrozd a nevel6-gondozd személyisége. A gyermek
valogatas nélkiil utdnoz, kiilondsen a hozzéd érzelmileg legkdzelebb allo személyeket. Ezért
fontos, hogy a gyermeknek kdvethetdé mintat, modellt nydjtson, mivel a példa a leghatdsosabb
neveld erdk egyike.

A kisgyermeknevel6 képes legyen arra, hogy megadja azt a biztonsagot és szeretetet, amely a
testi, szellemi, értelmi és érzelmi fejlédéséhez sziikséges. Ebben meghatarozd a

kisgyermekneveld személyisége és az érték, amit képvisel, hiszen minden tette értékhordozo és

értekkozvetito.
Munkaja  alapja az  empatia, elfogadds,  hitelesség és a  tolerancia.

Képes a biztonsagot nyujté személyes kapcsolat kialakitasara, a partneri, egylittmiikodo
kapcsolat kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 ismerje a gyermek ¢€letkori sajatossagait, fejlodés litemét, igy érvényesiil
az egyéni bandsmod elve, figyelembe véve egyéni fejlodési iitemét, pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, a gyermek kompetencidjat és annak tamogatidsat, mas nemzethez,

etnikumhoz, kisebbséghez valo, vallési és kulturalis hovatartozasat.
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Ismerje fel az esetlegesen felmertiilo fejlddésbeli lemaradasokat, megtorpanéasok felismerése és
jelzése fontos, hogy a gyermek mihamarabb segitséget kapjon.
Legyen igénye arra, hogy a szakmai tudasat, szakmai ismereteit tovabb fejlessze, a gyermekek

ellatasat mindségi munkaval végezze.

5.4 Bolcs6deképiink

Csaladbarat intézményként a bolcséde jo hirnevére tdmaszkodva igyekszilink biztositani a
gyermekek és a csalddok szdmara a magas szintli bolcsddei ellatas feltételeit. Fontos
szamunkra, hogy a gyerekek olyan otthonos, csalddias kornyezetben toltsék napjaikat, ahol
segitik személyiséglik kibontakozasat, boldog gyermekek lehetnek és a felndttek is jol érzik
magukat. Torekszilink arra, hogy a bolcséde nyitott és rugalmas maradjon a csalddok szamara.
A kisgyermekneveld harmoniat sugarzd egyénisége, gondoskodasa, koztiik 1évé meghitt
kapcsolat biztonsagot ad a gyermek szamdra, hiszen napkdzben neki kell helyettesiteni az
¢desanyat. Fontosnak tartjuk, hogy a magas szinvonalon végzett szakmai munka

eredményeként a bolcsddei ellatas sordn a gyermekek és a sziilok is elégedettek legyenek.
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6. A BOLCSODE MINOSEGPOLITIKAJA
6.1 Képzések

Bolcs6dében a mindségi szakmai munka alapkdvetelmény. Ennek garancidja a
kisgyermeknevelok alapképzése, tovabbképzése, onképzése.

Fontosnak tartjuk a szakmai tudéas gyarapitdsat, a tovabbképzéseken, tanfolyamokon vald
részvételt, a rendszeres Onképzést, hogy minél magasabb szinvonali nevelést-gondozast
tudjunk biztositani.

Szakdolgozoknak kotelezd az akkreditalt tovabbképzéseken részt venni az eldirdsoknak
megfelelden.

A hazi tovabbképzések havi szinten megtartdsra kerlilnek, melynek témait a
kisgyermekneveldk igénye és érdeklddése alapjan valasztunk ki. Tanfolyamokon, egyéb
tovabbképzéseken részt vett kisgyermekneveld beszamolot tart a tanfolyam témajarodl,
tartalmarol.

Kisgyermek nevel6i klub keretében szakmai eldadasokat, szakmai mihelyt, és tanacskozast
szerveznek a Bolesddék Kozpontjaban.

Palyakezdd kisgyermeknevelOknek segitjiik gyakorlati fejlédésiiket. Célunk és feladatunk,
hogy felkészitsiik a sikeres mindsit6 vizsga letételére, tovabba, hogy olyan minéségben sajatitsa
el a szakmai munkat, olyan szakember valjon beldle, aki, megfeleld szakmai kompetencidval,
kell6 onismerettel, empatiaval rendelkezik.

A kisgyermeknevelOk mellett a bolcsddei dajkak a kotelezd képzésen vald ismereteinek szinten
tartdsara is torekedni kell.

Szakacsndi taldlkozasok alkalmaval az élelmezési szakemberek a f6zési tapasztalatokat,

technologiakat, 1) modszereket egyeztetik egymassal.

6.2 Szakmai munka ellenérzése

Az ellendrzés legfontosabb feladata, hogy a vezetd altal elvart kvetelményrendszer hogyan
érvényesiil a mindennapi gyakorlatban. A bdlcsddei-gondozas- nevelés hatékonysaganak a
nyomon kovetése, az esetleges hibak feltarasa, majd a sziikség szerinti korrekcid elvégzése.
A bolcs6dében a dolgozok tevékenységét ugy kell iranyitanunk, hogy feladatok a
legoptimalisabb, €s a folyamatos végrehajtasa biztositva legyen.

A szakmai munka ellenérzése minden teriiletre kiterjed, melynek részleteit az ellendrzési terv
tartalmazza, amely a bolcsében megtalalhato.

Az Ujpesti Bolesédék IntézményvezetSje minden nevelési évben, a bolcsédevezetd

folyamatosan ellendrzi a bolcsddei dolgozok szakmai munkajat.
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Szaktanacsadé és tanacsadd nagy szakmai tapasztalattal segitik a gyermekek ellatasat végzo

dolgozokat javaslataikkal, tanacsaikkal.

6.3 Hagyomanyaink, programjaink

A hagyomanyok megorzése és atadasa, a régi népszokasok felelevenitése fontos szamunkra, de
az Unnepek szervezésénél figyelembe vessziik, hogy vannak elsdsorban csaladi iinnepek.
Ezekre a kisgyermeknevel6k az {innepre vald rahangolodast segitik eld beszélgetéssel,
énekekkel, versekkel, dekoracioval és alkotomunkakkal, az iinneplés, az igazi nagy 6rom
csaladi korben érje a gyermeket.

A csaladokkal valé egytittmiikodés és a partneri kapcsolat erdsitése érdekében egy-egy szines
programjainkon sziilok is részt vesznek, ezek a kdzos programok tovabb erdsitik a csalad-
bolcsdde kapcsolatat.

pl. adventi mézeskalacssiités, gyermeknapi mulatsag, anyak napja, apak napja, kihivas napja
blicsuztato

A sziiletésnapokrdl, névnapokrdl is megemlékeznek a csoporton beliil.

6.4 Csapatépités

Fontosnak tartom a bolcsddei dolgozok dsszehangolt munkajat, de ehhez sziikkséges az egymas
megismerése. A koz0s cél megerdsiti hitvallasunkat, elkotelezettségilinket abban, hogy egyiitt
dolgozzunk a gyermekekért és a bolcsédéért.

Partneri egylittmikodés megbeszélésen, elfogadason, megbecsiilésen alapul, igyeksziink, hogy
valamennyi dolgoz6 rész vehessen a bolcsddei élet szervezésében sajat kompetencidjan beliil.
Pozitiv megerdsités, elismerés hatassal van a dolgozo teljesitményére, aminek egyiitt oriiliink.
Ezt segitik el6 a kdzdsen szervezett programok.

Mir hagyomannya valt, hogy a Bolcs6dék napjat, a keriilet bolcsddéi, kisgyermekneveldi

kozosen tinneplik, kiilonféle szinvonalas szakmai eldadasok, és jatékok keretében.

6.5 Bolcsode, mint képzési helyszin

Az elmult években tOobb oktatasi intézmény szamara biztositottunk képzési helyszint.
Fogadtunk ELTE hallgatokat, Pannon Kincstdr Tanoda tanul6it és Kanizsay Dorottya Eii.
Szakképzd Iskolabodl végezték nalunk gyakorlatukat a tanulok.
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7.AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELME

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§
alapjan a bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek érdekeinek védelmében az intézmény
Erdekképviseleti Forumot koteles miikodtetni, ami az intézményi jogviszonyba allé és az
ellatasra jogosultak érdekvédelmét, képviseletét szolgalja és végzi.

Célja, hogy megteremtse a gyermekek, sziilok vagy torvényes képviselok és az intézmény
képviseloi kozott az egyiittmiikodés alapjat, tovabba a bolcsddei ellatassal kapcsolatban
felmeriilt panasz, probléma mihamarabb orvoslast nyerjen.

A bolcsdde az elso sziildcsoportos beszélgetésen a sziilok szavazassal, egyontetli véleményiik
alapjan megvalasztasra keriiltek a szliléi Forum tagok. A megalakuld iilésen koziiliik
megvalasztottdk a Sziiléi Foérumelnokét, majd megismerték az Erdekképviseleti Forum
Szabalyzatat, feladatat.

A Forum tagjai tartjdk a kapcsolatot a sziildkkel, ¢és a bolcsdédevezetdvel
Az aktualis tagok ¢és a gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége jol lathatdé helyen a
gyermekoltdzoben van elhelyezve sziilok tajékoztatisa céljabol.

A dolgozdk allampolgari jogait, és kotelességeit a ,,Szocialis Munka Etikai Kodexe”, illetve a

2012-ben kiadott Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék ,,Etikai Kodexe” tartalmazza.

8. HUMANEROFORRAS
A minimum személyi feltételeket a 15/1998.(1V.30.) N.M. rendelet 1.sz. melléklete hatdrozza

meg, ami az intézménylinkben az alabbiak szerint alakul:

Munkakor Létszam
Bolcsddevezetd 116
Bolcsddevezetd helyettes 116
Kisgyermekneveld 13 6
Bolcsddei dajka 3 16
Szakécsnd 116
Konyhai kisegitd 2 16
Moso6nd 116
Héazimunkas 1 16
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A bolcsddei feln6tt 1étszam a torvényi minimum szinten megallapitott. Engedélyezett statusz:
23 16.

A gyermekek nevelését, gondozasat a kisgyermeknevelok végzik. A kisgyermekneveld
feladata, hogy megadja azt a biztonsagot €s szeretetet, amely a testi, szellemi, értelmi és érzelmi
fejlodéséhez sziikséges. Ebben meghatarozo6 a kisgyermekneveld személyisége. A bolcsddében
a kisgyermeknevel6k valamennyien szakképzettek, megfeleld szakiranyu végzettséggel
rendelkeznek, mivel a kisgyermekneveldi munkakdr betdltéséhez az eldirt legmagasabb iskolai
végzettséggel, szakképesitéssel kell rendelkezni.

A kisgyermekellatds nem valdsulhatna meg a segitd technikai személyzet munkaja nélkiil.
Minden csoport munkéjéban szorosan részt vesz egy bolesddei dajka. O a csoport fontos tagja,
hozzajarul a csoport életének zavartalan miikodéséhez. Munkdja része a csoport rendjének,
tisztasdganak megléte, udvari, jatékok, étkezések és alvas targyi feltételeinek eldkészitése, és
elrakasa.

A kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajka munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.
Az intézmény zokkendmentes miikodéséhez hozzajarul a f6z6-befejezd konyhan dolgozo 1 6
szakdcsnd, 2 f6 konyhai kisegitd, tovabba 1 {6 mosondé ¢és 1 0 hazimunkas.

Bolcsdde orvosi feladatokat megbizéds keretében egy gyermekgyodgyész szakorvos latja el.

9. TARGYI FELTETELEK BIZTOSITASA

A gyermeket koriilvevd targyi kdrnyezet kialakitasaban torekediink arra, hogy az megfeleljen
a jogszabalyi és szakmai eldirdsoknak, tovabba biztonsagos, otthonos, csaladias kornyezetben
jol érezzék magukat és a testi, lelki, érzelmi, értelmi és szocialis fejlddésiik zavartalan legyen
¢s a legoptimalisabb kornyezetben valosuljon meg.

Kialakitasnal figyelembe vettiik, hogy zavartalan legyen a szabad jaték és minél kevesebb
tiltast, korlatozast kelljen alkalmaznunk, hogy a berendezés szolgédlja a jatszas, tanulds
folyamatat.

A gyermekek ¢életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozas targyi eszkozeivel,
¢és valtozatos, korszer(i jatékkészlettel rendelkezik a bolcséde, megfelelnek a mai, modern
kisgyermeknevelés elvarasainak.

Csoportszobak

A csoportszobak jatéksarkokkal kialakitottak, a korosztdly szamara berendezettek. A
csoportszobak alapteriilete megfelel az engedélyezett 1étszamnak. A két csoportszobat
elvalasztod ablakkal kialakitott ajto, a gyermekek feliigyeletének, atlathatosagnak biztositasat

teszi lehet6vé.
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Szabvanynak megfeleld butorok, biztonsagos €s minden szempontbol megfelel a szakmai
eléirasoknak. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett jatszohelyeket.
Nyitott polcok, a jatékok elhelyezésének moddja a biztonsagot, az Onallosagot biztositja a
gyermekek szamara.

Elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez, és mas, tevékenységre 6sztonzo,
nyugodtabb, csendesebb jatékokhoz. Szines parndk, a kuckdk biztositjadk a puhasagot és a
meghittséget. Minden gyermeknek sajat allandé helye van étkezésnél és az alvasnal.
Evszaknak, iinnepeknek megfelelé diszités, dekoracio teszi hangulatossa a bolesédei 16gkort.
Fiirdgszoba

A csoportszobakhoz kapcsolodo flirddszoba a gondozéas szintere, melynek berendezése,
felszereltsége a gyermekek méretéhez és fejlettségéhez igazodik, ez lehetévé teszi a nyugodt
kortilmények kozott zajlé gondozast. A fiirddszobdk és csoportszobdk elvéalasztasa részben
iivegezett ajtoval valosul meg, biztositva ezzel a gyermekcsoport attekinthetdségét. A
gyermekméretli eszkdzok lehetdséget biztositanak a gyermekek onallosulasi torekvéseinek
megvalosulasadhoz.

Gyermekoltozo

A gyermekoltozok kozvetleniil kapcsolodnak a fiirdészobakhoz. A gyermekek ruhdinak
tarolasahoz jellel ellatott szekrényeket biztositunk. Az Oltoztetéshez gyermekheverd ¢és
oltoztetd/pelenkazod/asztal van elhelyezve a helyiségben. Sziilok szamara informécio atadasra
szolgdl a falinjsag, ami allando és aktualis tajékoztatasokat tartalmaz.

Jatszoudvar

A csoportszobakhoz kozvetleniil kapcsolodik a terasz és a jatszoudvar, ahol valtozatos
tevékenységi formakra, mozgésra van lehetdség. Minden csoportnak kiépitett homokozoja,
medencéje, és a folyamatosan boviild telepitett jatékokon kiviil kiilonféle mobil jatékokkal
biztositjak a gyermekek szamara a valtozatos udvari jatéktevékenységet. A napirendiinket gy
szervezzilk, hogy a lehetd legtobb 1d6t tolthessiik a gyermekekkel a szabadban, ahol ki¢lhetik
mozgasigényiiket és kiprobalhatnak olyan jatékeszkozoket, melynek hasznalata kdzben
mozgasuk tovabb fejlédhet, finomodhat. A terasz valamennyi gondozasi egységben lehetdséget
ad a szabad levegdn valo altatas biztositasara.

Soszoba

Az egészség megdrzésére nagy hangsulyt kell fektetni, ezért az egészségvédelem részeként
preventiv megeldzésként sdszoba mitkddik a bolesddében. Parajdi tipust sofal €s sohomokozot
alakitottunk ki az alapitvany segitségével. A 1éguti betegségek egyik leghatékonyabb kezelési

madszere a természetes soterapia, mely gyogyhatassal bir a szervezetre, foként 1égzdszervekre.
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A soszobat a gyermekek napirendjébe beillesztve, szervezett formaban veszik igénybe.A
gyermekek alcsoportonként hetente 2-3 alkalommal tartézkodnak kisgyermekneveldikkel a so-
jatszdszobaban.

Jatékkészlet

Osszeallitasanal figyelembe vessziik az egészségiigyi és a pedagogiai szempontokat, csoport
¢letkorat, 1étszamat. a gyermekek koranak, fejlettségi szintjének megfeleléen 0sszevalogatott
jatékok a nyugodt, elmélyiilt jaték feltételeit biztositja a gyermekek szdmara.
J6 mindségl, korszerii, tevékenységre 0sztonzod, fejlesztd jatékok biztositjak a kiilonbozd
jatéktevékenységformakhoz a lehetdséget. Biztositjuk az anyag ¢és funkcid szerinti
valtozatossagot. A csoportok Osszetételét figyelembe véve megtaldlhatok manipulacidhoz,
konstrualashoz, utdnzo-és szerepjatékhoz valdo eszkozok, képeskonyvek, tovabba
mozgasfejlesztd, logikai jatékok, alkototevékenységhez eszkozok. A jatékkészletet évente

bévitjiik.

10. GYERMEK ELELMEZES

A korszert taplalkozasi elvek figyelembevételével biztositani kell a gyermekek szaméara a
megfeleld tapértékli, mennyiségileg elegendd ¢és mindségileg helyes Osszetételi ételt.
F6z06-talaldo konyha HACCP szabalyainak betartasa szerint miikddik. A Bolcsédék Elokészitd
Konyhéja biztositja a bolcsdéde szamara az ételkészitéshez sziikséges nyersanyagokat. Itt
készitik el naponta a bolcsddés gyermekek szdmara a négyszeri (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),
az 6vodas kora gyermekek haromszori (reggeli, ebéd, uzsonna), és a dolgozok kétszeri (reggeli,
ebed) ételféleségekeit. Korszerli és egészséges taplalkozas irdnyelveit figyelembe véve, az
OETI eléirasainak megfeleléen a dietetikus tervezi az étrendet. Ez alapjan késziilnek nagy
odafigyeléssel megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal a bolcséde konyhdjan az ételek. Az
ételkészités minden teriiletén megfeleldk a higiénés kovetelmények.

Taplalékallergids gyermekek diétas élelmezését is tudjuk biztositani megfeleld szakorvosi
igazolas esetén. Kiilon étlap késziil szdmara, ill. a csecsemd €s tipegd korosztaly szamara is.
A gyermekek heti étrendjérdl sziildket rendszeresen tdjékoztatjuk, és az elkészitett ételek

kaloria és tapanyag tartama is megtekinthetd a bolcsddében.
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11. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

11.1 A bolcsédei nevelés-gondozas célja

A bolcsddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a képességeket,
készségeket, amelyek segitik dket, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturdlis kornyezetiikkben. Mindezt olyan modszerekkel, melyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a minden gyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcséde a csalddok életmindségének javitasahoz, sziilék
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A bolesddei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja meghatdrozza a bdlcsddei nevelés
alapelveit ¢és feladatait, gyakorlatban vald érvényesitése a szakmai munka minimum
kovetelménye.

A bolcsddében az egységes szakmai iranyelvek alapjan valdsult meg a nevelés, gondozas. Az
egyéni banasmod kialakitasat segiti a ,,sajat kisgyermeknevel8” rendszer. Erzelmi biztonsagat

noveli a személyi ¢és targyi 4llandosdg, tovabba a biztonsagérzetét a napirend.

11.2 A bolcsodei gondozas-nevelés alapelvei

11.2.1 A csalad rendszerszeri elmélete

A bolcsddei nevelésben elsédleges szempont a csaldd mikddésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet lényege olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeirdl. Az
erOsségek hangstlyozésa altal a szakember hozz4jarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.
11.2.2 A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesddei
ellatast nyujtd intézmény szolgaltatd funkciodjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmeriil6 fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.
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11.2.3 A csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartasa

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés
értekeit, hagyomanyait, szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Sziikség szerint pedig lehetdségeihez mérten torekszik a csaladi nevelés
hianyossagait kompenzalni, korrigélni.

11.2.4 A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodod személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval.

11.25 A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddéan meghatirozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6
Onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel birdo szakember képes. Ebbdl addddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsdért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

11.2.6 A biztonsag és stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ngy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga
(,,sajat kisgyermekneveld” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és helydllanddsag) noveli az
érzelmi biztonséagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢&piilésébdl fakadd ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

11.2.7 A fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozéas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez valéo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.
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11.2.8 Az egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magédhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlodési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nytjtdé gondoskodasban €s timogatasban.

11.2.9 A gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek ¢és a gondozéasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz, és a
nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

11.2.10 A gyermeki kompetencia késztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi ¢€s tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
oromét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsdval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii €s a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas ¢és é€rzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek
bevonasaval is.

11.2.11 Sajatos nevelési igényi gyermek fejlodésének segitése

A bolcsdde végezheti sajatos nevelési igényli gyermekek korai habilitacios és rehabilitacios
célu nevelését és gondozasat a gyermek 6 éves kordig, amennyiben ennek személyi és targyi

feltételeivel rendelkezik.
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A bolcsédében a sajatos nevelési igényii gyermekek nevelését-gondozasat a torvényi eldirasok
betartasa mellett integraltan valdsitjuk meg. Az SNI-s gyermekek egészséges kdzosségbe vald
integraldsa mar dnmagaban is fejlesztd hatassal bir. A Févarosi Pedagdgiai Szakszolgalat IV.
kertileti Tagintézményének szakemberei latjak el az SNI gyermekek fejlesztését.
A dertis 1égkor biztositasaval a személyi €s targyi allandosaggal eldsegitjiik a gyermek érzelmi
¢s szocializaciés fejlodését. Ha a gyermek lassabban fejlddik, esetleg tobb teriileten jelentds
eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, ha sajatos nevelési igényli, a viselkedése nehezebben
kezelhetd, a kisgyermekneveld a gyermek sajat sziikségleteihez igazitva végzi a nevelést-

gondozast (tobb 1d6 biztositasa vagy masfajta segitségadas).

12. A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

12.1. A csaladok tamogatasa, annak erosségeire épitve a sziiloi kompetencia

fejlesztése

A bolcsddei neveldmunkank a csalddi nevelésre épiil, 6sszhangban van vele, ill. kiegésziti azt.
A gyermekek, és az Oket neveld csaladok jobb megismerésére hangsulyt kell fektetni, ehhez
szilkséges a bolcs6de ¢€és a csaldd kozotti  jol  miikodd, partneri  kapcsolat.
A Dboleséde nagy szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében.
Célunk, hogy tdmogassuk a kisgyermekes csaladokat gyermekeik nevelésében. A sziild tudja
legjobban kozvetiteni gyermeke szokasait, igényeit, sziikségleteit a kisgyermekneveld szamara,
igy az egyéni banasmodot érvényesitését alapozza meg.

A kisgyermekneveld, mint szakember tudja kozvetiteni a csaldd szdmadara tapasztalatait,
ismereteit a sziilok igényeihez igazodva, kompetencidjukat megtartva és erdsitve.

12.2 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Az egészség megdrzésére, mint bdlcsddei feladatra nagy hangsulyt fektetiink, ezért fontos
egeészséges ¢letmadd kialakitasa gyermekeink szdmara, amely magéaba foglalja az egészséges,
korszerii, korosztalynak megfeleld taplalkozas, a folyamatos jaték, a rendszeres mozgas,
levegdzés, pihenés €s megfeleld napirend betartdsat.

Az egészségnevelés olyan preventiv feladatokat foglal magaba, mely Osszetartozik a
gondozéssal, szomatikus, pszichés, €rzelmi, értelmi és akarati neveléssel, valamint a szocialis
fejlodéssel.

A bolcsddének nagy szerepe van a csaladok és gyermekek egészségtudatanak kialakitasaban.
A helyes példa mutatdsa a csaladok felé, az alapvetd kulturhigiénés és jo szokéasok kialakitasa,

mely hosszatavon, a jovore nézve is alapul fog szolgalni.
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12.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Bolcsodében a személyes kornyezet képviseldje a kisgyermekneveld, aki a modellt, mintat
nyujtja a gyermekek szamara. Fontos, hogy a kisgyermekneveldt jellemezze, hitelesség,
empatia, elfogadas és biztonsdgot nyujtd neveldi magatartds. Pozitiv kisgyermekneveldi
attitliddel rendelkezzen. Derlis 1égkdr biztositasaval, szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat megteremtésével eldsegitjiik a gyermek érzelmi ¢és szocializacids fejlodését.
A bolcsodés gyermek szamara a jatékhelyzetekben kialakulo k6zosségi helyzetek, az egyiittlét
helyzetei, a konfliktusok megoldasa, jaték- ¢és tér megosztdsa, az énérvényesités, a
kommunikécio, a tarsakkal valé egyiittes tevékenység mind hozzajarulnak a tarsas kompetencia
fejlesztéséhez, a tarsas kapcsolatok megtapasztalasahoz.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsdra, a masok irdnti nyitottsdg
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet
biztositasa, a kommunikaciés kedv felkeltése ¢és fenntartasa. A  Kkisgyermekek
beszédkészségének fejlesztése érdekében mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitése a
nevelés-gondozas minden helyzetében.

12.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek cselekvések, tevékenységek €s a jatékos felfedezés Gitjan tanul, a kivancsisag és
érdeklédés motivalja. A gyermek érdeklddésének erdsitésében, cselekvéses tanulas
lehet6ségeinek megteremtésében a  kisgyermeknevelének nagy szerepe van. A
kisgyermekneveld a megfeleld kornyezet kialakitasdval és aktiv részvételével segitheti az
érdeklddési kor boviilését. A nevelés-gondozéas helyzeteiben a kisgyermekneveld ismeretet
nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kozos tevékenység
soran a gyermek igényeihez igazodva élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyujtasara, az 6nallo probalkozas és a kreativitds timogatéasara toreksziink. Batoritd, tdmogatd

odafigyeléssel az 0nalldo valasztds ¢€és a dontési képesség kialakulasat segitjiik.

13. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A bolcsdde a fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermekek
ellatasat. A napi nyitvatartasi id6 11 ora, 6:30-17:30-ig.

A teljes nyitva tartds ideje alatt szakképzett kisgyermekneveld latja el a gyermekeket.
Unnepnapokon, és hivatalos munkasziineti napokon zéarva tartunk.

A nyari honapokban a tars 6vodahoz kapcsolodoan 5 hétig zarva tartunk, a csaladdok kéréseinek

megfelelden, a nyitva tartd bolcsddékben ellatast biztositunk.
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A boélcséde /fenntartdo/ minden év februdr 15-¢ig tajékoztatja a sziiloket az intézmény nyari
nyitvatartasi rend;jérdl.
Minden év december végén, a két tinnep kozotti napokon zarva tarunk.
Evente egy alkalommal, a Bolcsédék Napjanak tiszteletére (aprilis 21) nevelésmentes napot
szerveziink, amikor a bolcsddében gyermekeket nem fogadunk.
A bolcsdde zarva tartasardl a sziilket tajékoztatjuk.
13.1 Gyermekcsoportok szervezése
15/1998. NM rendelet és a 1997.¢vi XXXI. gyermekvédelmi térvény hatarozza meg tobbek
kozott gyermekek napkdzbeni elldtdsanak jogszabalyait.
A bolcsddei csoportokban legfeljebb tizenkét gyermek nevelheté-gondozhato, kivéve, ha:

» valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét - ebben az estben legfeljebb 12-14

gyermek nevelheté-gondozhato
* ha a csoportban sajatos nevelési igényl gyermeket latnak el, a torvény altal
meghatarozottan kisebb a gyermekcsoport 1étszama

A csoportokat lehetdség szerint €letkoronként szervezziik, toreksziink a homogén csoportok
kialakitasara. A gyermek a bolcsddei ellatas ideje alatt lehetdség szerint ugyanabba a csoportba
jar.
13.2 ,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer
A személyi allandosag fontos a kisgyermek ¢€letében, ndveli az érzelmi biztonsagat és lehetdség
szerint igyeksziink biztositani a gyermek egész bolcsddei életében. gy a sajat
kisgyermekneveld rendszeren keresztiil valosithatd meg az egyéni bandsmod és a
felmendrendszer. a csoport egy része tartozik egy kisgyermekneveldhoz. A sajat
kisgyermeknevel6 6 szoktatja be a gyermeket, elsésorban 6 a gondozza-neveli, ismeri szokasait,
igényei, kiséri figyelemmel a fejlodését ¢és vezeti a rdla dokumentacidkat.
13.3 A gyermekek napirendje
Bolcsodében a jol szervezett, folyamatos napirend meghatarozza a csoport ¢letét.
A napirend kialakitasanal tobb szempontot is figyelembe kell venni. A napirend fiigg a csoport
életkori Osszetételétdl, létszdmatol, a gyermekek igényeitdl, fejlettségi szintjétdl, az
évszakoktol, a nyitvatartasi id6t6l. A napirend biztonsdgot nyljt a gyermek szdmara, ugy
alakitjuk ki, hogy a csoport ¢élete attekinthet6 rendszerként miikodjon. A gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, ne vagy minimalis legyen varakozasi id6, biztositsa

a csoport belsé nyugalmat.
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A folyamatos gondozas, az egymast kovetd események allando ismétlddése, biztonsagérzetet
ad a gyermekeknek. Tudjak, megtanuljadk, hogy mikor, mi fog kdvetkezni.
13.4 A dolgozok munkarendje

A dolgozdék munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez. A munkarend szervezésénél
figyelembe kell venni a bolcsdéde nyitvatartdsi idejét, a dolgozdi létszamot, azt, hogy a
kozvetlen €és folyamatos felligyelet biztositva legyen ¢és az ,,0lelkezési 1d6” a gyermekellatas

intenziv id0szakara essen.

14. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI
14.1 Gondozas

A bolcesddei ellatas egyik fontos teriilete a gondozés, aminek célja az alapvetd testi sziikségletek
kielégitése. A gondozasi helyzetek bensdséges, intim helyzetek. A gyermek elsdsorban ezekben
a ,te meg én” helyzetekben van kettesben a kisgyermekneveldjével. Ilyenkor intenziv a
kisgyermekneveld ¢€s a kisgyermek interakcidja, a neveld ekkor nyujthatja a gyermeknek a
kiemelt figyelmet, egyéni banasmodot, ami a személyes jo kapcsolat kialakuldsanak alapja.
A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a sziikségletek kielégitése kapcsan ismeri meg
Onmagat, testét, sajat sziikségleteit. Megtanulja a helyes szokasokat, és megalapozza az
egeészseéges ¢letmodra nevelést.

Minden esetben, kezdettdl fogva a felnott szerepe az, felismerje az egyiittmiikodés jeleit, hogy
az elvarésai redlisak legyenek, igazodjon a gyermek fejlettségi szintjéhez, pillanatnyi pszichés
allapotat is vegye figyelembe.

A gondozas folyamatdban a neveld figyeli a gyermek jelzéseit, megérti és megfelelden valaszol
rajuk, akkor a gyermek egyre egylittmiikodobb lesz. Azzal, hogy modot ad arra, hogy
beleszolhasson sziikségletei kielégitésébe, a gondozas menetébe, a szocidlis kompetencia
kialakuldsdhoz vezet, ami az aktiv szocialis beilleszkedés alapja. Lényeges, hogy elegendd idd
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel.
Fontos a gondozés sordn a kisgyermekneveld banasmoédja, elfogadd hozzaallasa, tdmogatasa,
biztatasa, segitségnyljtasa, a pozitiv nevel6i modszerek alkalmazasa, mint dicséret, elismerés,
batoritds, ami az aktivitasi, egylittmiikddési kedviiket noveli és egyéni fejlédési litemének
megfelelden révid 1don beliil 6nallova valik.

14.2 Jatéktevékenység

A gyermeknél a jaték élettevékenység, ami azt jelenti, hogy a {6 tevékenységi formaja a jaték.

Ordmforrds a gyermek szdmara, szabadon valasztott, dnmagaért folytatott tevékenység.
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A jaték a megismerés eszkoze, melyben fejlodik személyisége. Segit a vildg megismerésében
¢s befogadéasaban, tapasztalatokat szerez, felfedez, ismereteit boviti, élményeit feldolgozza.
Eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A gyermek fejlodésével megvaltozik a
jaték modja, szintje, tartalma.

A jaték ad elsdsorban lehetOséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. Az egyiittlét helyzetei, a
kisgyermekneveldvel és tarsakkal valo egyiittes tevékenység, kozos jaték soran megélt
jatékorom a tarsas kapcsolatok megtapasztalasat, a szocialis képességek fejlodését segiti.
A kisgyermeknevel6 a neveldi magatartasaval és jaték feltételeinek megteremtésével biztositjak
az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel0 a gyermek
igényeitdl ¢és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti, a kisgyermek érdeklodését erdsiti.
14.3 Tanulas

Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartds valtozast
idéz elo a viselkedésben, illetve a gondolkodasban. A tanulds legfobb iranyitdja a személyes
kivancsisag, az érdeklddés, a belsé motivacio. A bolcsddében a tanulds tevékenységbe
agyazottan torténik a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység
¢s a kommunikici6 ttjan. A tanulasi folyamat utdnzdson, a spontan jatékos
tapasztalatszerzésen, kommunikaciobol, az interakciokbol szadrmazo ismeretszerzésen, ¢€s
szokasok kialakulasan keresztiil torténik.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. Fejlodésének feltétele biztonsagos és
tamogatd kornyezetben zajld felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. A beszéd a
kisgyermekneveld munkéjanak egyik legfontosabb része. Torekedni kell arra, hogy a tisztan,
nyelvtanilag helyesen, jol artikulalva, megfeleld bdvitett nyelvi kod hasznalataval beszéljen a
kisgyermekneveld, ezzel segitve a gyermek beszédfejlodését.

14.4 Enek-zene, mondékak

Minden zenei alkalom Onkéntes a gyerekek szamdara. Fontos szdmunkra az 6romszerzés, a
gyermekek érdeklddésének, figyelmének felkeltése és érzelmi inspirdldsa. A bolesédében
minden 6nkéntes alapon miikodik, és a jatékhoz kapcsolodik.

A sokrétli zenei élmény lehetdséget ad az atélésre, tapasztalatszerzésre. Megismerheti a
gyermek a kornyezete hangjait, a kisgyermekneveld kellemes hangjat, énekét, ritmikus
hangszerek megszolaltatasat, spontan duadolas ¢€lményét, ritmusos szoveg mondasat.
Béarmilyen kornyezetbdl érkezé gyermek szamdra elérhetévé kell tenniink a zenét, dalokat,

mondokakat, hangszereket €s a zenei hangokat.
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Fontos a zenei anyag gondos megvalasztdsa is. A kisgyermekneveld nemcsak népzenei
miiveket, hanem midalokat is ismerjen és valogassa ki, hogy milyen dalokat énekel a
gyermekeknek, mert annyira fogékonyak, hogy mindent el tudnak sajatitani.
A csoport korosztalyanak megfeleld, egyszerii szerkezetli, a gyermek életkori sajatossagainak,
egyéni pszichés allapotanak ¢és hangulatinak megfeleléen valasztjuk ki a dalokat.
Fontos a spontaneitds, nem id6hoz kotjiikk az éneklést mondokézast, hanem a gyerekek
kedvéhez, kezdeményezéséhez. Minden nap térjen vissza €s szamos modon érvényesiiljon a
nap minden iddszakdban. Egy nap folyaméan sokszor nyilik lehetdség arra, hogy
mondokéazzunk, énekeljiink.
Egy éneket, mondokat tobbszor ismételjik, mivel az ismétlés célja, hogy kialakitsuk a
hangulatot és a zenei hatds tartos maradjon. A gyakori ismétlések altal a gyerekek indirekt
moddon tanuljak meg a dalokat és monddkakat.
Erzelmek pozitiv irdnyultsagat a hocogtetokkel, dudolasokkal, éneklésekkel, érintésekkel érjitk
el a gyerekeknél. A kisgyermeknek sziiksége van olyan, felnéttre, aki fizikai, érzelmi
biztonsagot nyujt és kiegésziti a testi — lelki sziikségleteit és orommel énekel, jatszik vele. A
zenei élmények sok aprdé benyomdsbdl fakadnak pl. a kisgyermekneveld kellemes hangja,
gyengéd érintése.
A gyermek jol érzi magat, oromforras szdmara a felnott-gyerek kozos jatéka, egyiittessége.
Rendszeresen spontan dudoléassal keltem fel a gyerekek érdeklédését. A munkam soran,
rendszerint elkezdtem spontan énekelni, becsatlakoztak a gyerekek, velem csinaljak a
mozdulatokat.
14.5 Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek értelmi, érzelmi és szocialis fejlédésére. A versek
a ritmikdjuk miatt, mig a mesék tartalmi lizenetek altal- érzelmeken keresztiil formaljak a
gyermekeket, ezaltal a személyiségiikre is hatnak. A verselés, mesélés, képeskonyvnézegetés
bensdséges kommunikéacids helyzet. Olyan ismeretekre tesz szert, amiket mas kornyezetben
nem feltétleniil szerez meg. A gyermekek a népi mondokak, versek, mesék mellett, azokat a
torténeteket is szeretik, amelyek réluk szélnak, a mindennapi eseményeiket, élményeiket
fogalmazzuk meg.
- En-mesék: Olyan mesék, amely a gyermek mindennapjairdl, élet siiritett mozzanatairol
sz0l, mas néven élet-mesék, nagyon egyszerii nyelvezetli torténetek. A kisgyermek

orommel hallgatja a hétkdznapi valdsagra épitett szovegeket.
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- Valos mesék: Olyan mesék, amik a valosagbol, a gyermekek kornyezetébdl, mindennapi
¢letbdl meritik a témajukat. Ez nem az adott gyermekrol szol. A cselekményei, a monologok
¢s a dialogusok a gyermeki beszéd egyszerii szokincséhez igazodnak.
- Népmeseék: Csak egy meghatarozott kore hasznosithatdé a bolcsédékben. Rovid, elemi
utanzasra, abrazolasra korlatozodnak.
A bolcséde minden képeskonyvet megfontoltan és gyerekek életkori sajatossaganak mérten,
mivészeti értékeknek megfeleléen valasztja ki. Fontosnak tartjuk, hogy mindannyian
megfeleld hattértudassal rendelkezziink, ami kielégiti a gyermekek igényét. Az Osszes

miuvészeti tevékenység indirekt modon segiti a gyerekek képességeinek kibontakoztatasat.
14.6 Mozgas

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemd ¢és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapveté mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen és drommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobédban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik az érdeklddés fenntartdsaval. balesetmentes kornyezet kialakitdsdval a
veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek
fokozzadk a mozgaskedvet, valtozatos mozgasformakra adnak lehetdséget. Elegendd idot,
megfeleld helyet, mozgasfejlesztd eszkozoket és jatékokat biztositunk a mozgashoz a
csoportokban ¢és az udvarokon. A gyerekek allandd feliigyelet mellett, szabadon, egyéni
fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak megfeleléen gyakorolhatjak a
nagymozgasokat, finom mozgésokat. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a ndvekedésre,
az egeészség fenntartsara, a betegségek megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodeését és az

alkalmazkodast.
14.7 Alkoto tevékenységek

A tevékenység az Onkéntesség elvén alapul, a gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és
kiléphetnek. Orém maga a tevékenység, nem az eredmény.

Az alkotd tevékenység lehetdséget nyujt az érzelmek feldolgozésara és az oOnkifejezésre.
A gyermek érdeklddését az alkoto tevékenységek irant a feltételek biztositasaval, az alkotokedv
ébrentartasaval, az egyes technikak, eszkdzhasznalat megmutatasaval és alkalmazasaval, igény
szerinti segitségnyujtassal, az alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével tudjuk biztositani.
Bolcsédében mar e korai életszakaszban is lehetdségiik van a gyerekeknek kiprobélni a festést,
rajzolast, vagast, ragasztast, gyurmazast. Az abrazolds a gyermek elsd alkotd tevékenysége.

- rajzolas-firkdlas- minden gyerek szeret rajzolni, erdsiti alkotasi vagyukat- bolcsddés koru
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gyermekek firkakat, szabalytalan koroket, vonalakat készitenek. Lehet0ség van az dbrazolasra
a  homokozoban, aszfalton, nagy csomagoldpapiron, lemoshatdo  feliileteken.
- festés- ujjfestés €s eszkozzel

- gyurma - a gyurmat gyurjak, sodorjak, nyujtjak - a 2,5 — 3 éves gyermekek mar kigyot, csigat,
kis golyokat is képesek késziteni. . Ez torténhet a csoportszobaban és a szabadban egyarant.

- ragasztas - gylirés-tépés

- épités, konstrualas--kihivast jelent a gyermek szdmara, gondolkodésra készteti, 6sztonzi €s
fejleszti kreativitasat. Kisgyermeknevelé tamogatd, megerdsité jelenléte fontos. Ennek a
tevékenységnek is teret engediink a csoportszobdban ¢és a szabadban egyarant.
Bolcsddénkben az alkoto tevékenység mindennapos, sot a gyerekek igényeit figyelembe véve
a nap folyaman akar tobbszor is visszatérd esemény.

14.8 Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek az egymasrol és a kornyezet szépségérdl valdo gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. virdglocsolas, allatok etetése stb.) A kornyezet iranti érzékenységet, a
kornyezettudatos magatartds megalapozdsat nem lehet elég koran kezdeni. A természet és a
kornyezet megismerése a cél. A kornyezetrdl valé gondoskoddshoz kapcsoldodnak a
tevékenységek, ezaltal megismertetjiik a gyermekekkel a természet szépségeit, évszakok ¢és
id6jaras valtozasait. Az 6rom forrasa maga az ,,én csindlom” élmény, a k6z6s munkalkodas, a
tevékenység fontossaga és hasznossaga, ennck atélése, igy ezek a tanulasi lehetdséget is
magukban hordozzik. Onkéntességen alapul, a gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek.

A bolcsédében is kornyezettudatos nevelés zajlik. A gyermeket ér6 ingerek €s élmények egész
¢letre kihatnak.

A kornyezeti nevelés alapértéke az élet tisztelete, torddés és kozosségérzet mas ¢éldlényekért, a
kornyezettel vald Osszhang, harmodnia, az emberek tisztelete, segitése, szeretete €s az €16 és
¢lettelen kornyezet megovasa.

A cél érdekében a gyermek kozvetlen kdrnyezete meglattatisa, a vildag megismerése, az

Osszefiiggések megértetése fontos feladat a felndtt szdmara.
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15. KAPCSOLATTARTAS A CSALADOKKAL

A bolcsddei nevelés-gondozas soran a kolesonods tajékoztatas a gyermek fejlodésérol alapvetd
fontossagu. A kisgyermekneveldk mindenkor tiszteletben tartjdk a csaladi nevelés
elsddlegességét, annak miitkodését €s megismerését, tdmogatasat.

A tajékoztatas legyen mindig hiteles, 6szinte, személyes hangvételii és a személyiségi jogokat
nem serto.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja, a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermekkel valdo megismerkedés.
A csaladot a gyermek sajat és tarskisgyermekneveldje keresi fel egy eldre egyeztetett
idépontban. Csaladlatogatisra a beszoktatas eldtt keriil sor, hogy kisgyermeknevel6 a
gyermeket és a sziil6t otthoni kornyezetben beszoktatés elott megismerje, igy a beszoktataskor
mar nem lesz ismeretlen a kisgyermekneveld személye. Az otthoni, védett kdrnyezetben, a
biztonsagot nyujto sziilok tarsasagaban a gyermek természetesebben viselkedik, igy konnyebb
szamara a baratkozas. A kisgyermekneveld kdzben képet kap a csaladrol, nevelési elveikrol, a
szilé pedig megismerheti a kisgyermekneveldket, €s informalédhat a bolcsédei életrol.

Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A csaladdal val6 egyiittmiikodést helyezi eldtérbe. A sziil6 jelenléte biztonsagot ad a gyermek
szamara, segiti az j kornyezethez valod alkalmazkodast, a kisgyermekneveld és a gyermek
kozotti érzelmi kotodés kialakulasat. A sziild megismeri a bolcsddei életet, informaciot kap a
bolcsddei nevelésrdl, részesévé valnak gyermekiik bolcsddei életének. Az adaptacid folyaméan
tovabb  épililhet a sziild és  kisgyermeknevel6 kozott a  bizalmi  kapcsolat.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartasra a gyermek atadasakor reggel, illetve hazaadaskor délutan — lehetdség,
alkalom ekkor adodik a gyermekrél szolo rovid, kolesonds informaciok atadasara.

Egvéni beszélgetés

Egyéni beszélgetés soran lehetdség nyilik arra, hogy a kisgyermek fejlédeésérdl, egyéb nevelési
¢és egyéb megbeszélést igényld kérdésekrol, esetleges problemakrol részletesebb €s kdlesonos
tajékozodast nyujtson.

Sziilocsoportos beszélgetések

Sziilécsoportos beszélgetések évente 2-3 alkalommal megrendezett szervezett beszélgetések az
csoport sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol. E taldlkozasi formanal lehetdség van
arra, egymas meghallgatasa, a problémak felvetése és megosztasa soran a sziilok segitséget
kapjanak egymastol, a sziiléi kompetencidjuk erésodjon, megmaradjon. Ebben segithet a

kisgyermekneveld indirekt megerdsitése is. Els6sorban a tanidcsadas és titmutatés a cél, nem a
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kioktatas a Iényeg, hanem a meghallgatas és a figyelem. A sziilével vald partneri viszony
eldsegitheti a sziildcsoportos beszélgetés sikerességét.

Sziiloi értekezlet

Sziil6i értekezlet az 0j felvett gyermekek sziilei szamara altalanos tajékoztatast ad a bolcsodei
¢életrol, ellatasrol, késobbiekben az ovodai atmenetrol.

Egvéb kapcsolattartasi forma

Egyéb kapcsolattartasi forma az csaladi fiizet, mint irasbeli tajékoztatas, a faliajsag, a honlap.

16. KAPCSOLATAINK

16.1 Kapcsolattartas az 6vodaval

A két intézmény kozott fontos az olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kdlcsonds
érdeklodés révén lehetévé teszi egymasmunkdjanak, céljainak, megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szamara az Aatmenet is  zOkkenOmentesebbé  valhat.
Az 6vodai beiratkozas utan az 6vondk meglatogattdk leendd gyermekeiket a bolcsddében.
Az  O6vondk  részt  vettek a  bolesédei  Ovodds  sziiléi  értekezleten  is.
Szeptemberi intézetvaltas eldtt a testvérovodaba keriild gyermekek ismerkedés céljabol
fellatogatnak az 6vodaba délelott folyaman jatékidoben.
16.2 Kapcsolat a jelzorendszer tagjaival

A gyermeket kiilonleges banasmdd, védelem illeti meg, ez minden gyermekkel foglalkozo
felnott kotelessége.

A bolcsddei szakemberek feladata a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a
veszélyeztetettség kialakuldasanak megel6zése, a sziikség szerinti segitségnyljtas, és az
egylittmiikodés a jelzOrendszer szakembereivel, a gyermekvédelemmel kapcsolatos jelzések
tovabbitasa a gyermekjoléti szolgalat felé. Veszelyeztetettség, védelembe vétel esetén a
csaladsegitdvel, csalddgondozoval tartjuk a kapcsolatot, kérésiikre pedagdgiai véleményt
készitiink.

Bolcsdde gyermekvédelmi munkatarsa rendszeresen részt vesz jelzorendszeri megbeszéléseken
¢és konferencidkon.

Védondi haldzattol a teriileti véddndkkel is kapcsolatban allunk, a Févarosi Pedagogiai

Szakszolgalat IV. keriileti Tagintézményével is egylittmiikddiink.
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17. SZAKMAI CELKITUZESEK, FELADATOK

A bolcséde a gyermekek és a csaladok els6 kozossége. A gyermek egészséges
személyiségfejlddése, szocializacidja szempontjabol nagyon fontos, hogy a bdlcsddei nevelés-
gondozas milyen szinvonalon torténik, a gyermek hogy érzi magat a kézosségben, milyen a
személyekkel valdo  kapcsolata, hiszen a napja jelentés részét itt  tolti.
Munkank soran toreksziink arra, hogy az ellditds mindsége magas szinvonali legyen.
Célunk, a szakmai szinvonal megtartdsa, magasabb szintre emelése, a csaladokkal
egylittmikodve a vilagra nyitott, érdeklddo, 6nallo €s a kozdsség alapvetd szabalyait elfogado
gyermekeket neveljiink.

Tovabba, hogy a gyermek egyéni fejlodését tdmogassuk, a szocializacidjat segitsiik, hogy
bolcsddéskor  végére egy  0ndllo, érett, harmonikus  személyiség  valjon.
Szeretnénk, hogy a bolcsodében eltoltott idé oromteli legyen a gyermekek szamadra, szép
emlékekkel tdvozzanak az 6vodaba, ugyanakkor a sziildk elégedettségét is maradéktalanul
kivivni.

Olyan csaladbarat bolcsddei életre toreksziink, ahol fontos a bizalmon alapuld, partneri
kapcsolat kialakitdsa a sziilokkel, és lehetdvé tenni szdmukra, hogy részt vehessenek,
bekapcsolddhassanak a bolesddei életbe. A bolesdde nyitottsaga, a kdzds programok, a nyilt
nap, sziilécsoportos beszélgetések mélyitik a jo kapcsolatot.

Ez ugy valosulhat meg, ha a munkdnkat felelosségteljesen, elhivatottan és szakmai
hozzaértéssel végezziik.

Kiemelt szerepe van a bolcsddei nevelésben a kisgyermekneveld személyének, hiszen 6 a
személyiségén keresztiil hat a gyermekekre, csaladokra. A feltétel nélkiili elfogadas jellemezze,
¢s  szakmai  tudasat, ismereteit legyen  képes  folyamatosan  fejleszteni.
Feladatunk ebben, hogy a szakemberek szakmai fejlodését eldsegitsiik.

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy megadja azt a biztonsagot és szeretetet, megteremtse a
feltételeket, amely a testi, értelmi, és érzelmi fejlédéshez sziikséges.

Nemcsak a kisgyermeknevelOknek, de minden gyermekkel foglalkozé felndttnek meg kell
teremteni a szeretetteljes, érzelmileg biztonsagos 1égkort.

Feladatnak tartjuk, hogy az irodalmi, az ének-zenei élmények, a kornyezeti nevelés, a mozgas
kiemelt szerepet kapjon a jaték mellett.

Miivészeti nevelés folyamataban célunk, hogy a szocializacios folyamat részeként minél tobb
irodalmi miivel megismertetni a gyermekeket és a beszédfejlodés segitése az irodalmi miivek
altal. A beszéd a kisgyermeknevelé munkajanak egyik legfontosabb része. Torekedni kell arra,

hogy a tisztan, nyelvtanilag helyesen, jol artikulalva, megfeleld bdvitett nyelvi kod
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hasznalataval beszéljen a kisgyermekneveld, ezzel segitve a gyermek beszédfejlodését.
Feladatunk a gyermekek fejlettségének és a korosztalynak megfeleld rendszeres mese- és
versmondogatds. A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis
fejlodésére.

Zenei nevelésben célunk az ének, a zene iranti érdeklodés felkeltése, a kisgyermekneveld
feladata, hogy ehhez legyen megfelelé mondoka, ének- és dalkészlete. A spontan, vagy egyes
szituacidhoz kotott duadolgatas, éneklés, mondokdzas pozitiv zenei €élményhez juttatja a
gyermeket.

Csecsemo- ¢s kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki. A mozgasfejlodés
elosegitésében célunk a gyermekek mozgésigényének kielégitése, az érdeklédés fenntartasa,
elegendd 1d0, hely, és mozgasfejleszto eszkozok- és jatékok biztositasaval.

Vizudlis nevelésben célunk, hogy a feltételek biztositasaval, alkotokedv felkeltésével,
technikdk megmutatasdval és megfeleld segitséggel, elismerd szavakkal, biztatassal és
megbecsiiléssel a gyermek alkotdtevékenysége pozitiv  hatast gyakoroljon a
személyiségfejlodésére.

A gyermek alkotds kozben az érzelmeit dolgozza fel, Onmagat fejezi ki.

18. AZ INTEZMENY MUKODESI FELTETELEIT MEGHATAROZO TORVENYI
SZABALYOZOK, CELOK, FELADATOK

Jogszabalvok:

- Magyarorszag Alaptorvénye

- 1991.¢vi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl szolo, New Yorkban kelt egyezmény
kihirdetésérol,

- 1997.¢évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyuajtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l €és miikddésiik
feltételeirdl.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények ¢és halozatok hatoésagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol.
- 1992.¢évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.¢vi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok

nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).
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- 235/1997. (XII.17) Korményrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nytjtéd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (XII.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mukodési nyilvantartasba vételérol.

-9/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol.

- 257/2000 (XI1.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis intézmények
szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(VI11.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak ¢lelmiszer higiéniai feltételeirdl

- A boles6dék Napjanak megilinneplésérdl szolo 7/2010. (I11.19.) SZMM utasitas.

- Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képvisel - testiiletének 23/2010
(VIIL.23.) szamu rendelete, a személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti alapellatdsok

formairdl, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijrol.

Szakmai iranvelvek, modszertani levelek

- A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

- A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai 2009.

- A csalad ¢és a bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. 2007.

- Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei 2001.

- Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. 1979

- Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. 1982

- Gyermekek napkozbeni ellatasa. 2007.

- Jateék a bolcs6dében. Mddszertani level. 1997.

- Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. 2003

- Napkozbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tandacs ajanlasai. Kézirat.

- Szilovel torténd fokozatos bolesddei beszoktatas. 1982.
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- Utmutaté a bolesdei gondozondk csaladlatogatasahoz. 1989.

- A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009.

Intézményi Szabalyzatok

-Alapito Okirat

-SZMSZ,

-Felvételi Szabalyzat,
-Erdekképviseleti Forum Szabalyzat
-Bolcsdde Szakmai Programja
-Etikai kodex

-Hézirend

-Adatkezelési Szabalyzat
-Tlzvédelmi Szabalyzat
-Munkavédelmi Szabalyzat
-Gyakornoki Szabalyzat
-Elelmezési szabélyzat - HACCP kézikonyv

-Munkakori leirasok

19. A SZAKMAI PROGRAMHOZ FELHASZNALT DOKUMENTUMOK
A bolcsodei nevelés-gondozas alapprogramja

A csalad és bolcsode kapcsolata Modszertani levél

Az egészséges csecsemo tapldlasanak iranyelvei

Bolcsodei adaptacio. Modszertani levél

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél
Jaték a bolcsodében. Modszertani levél

Sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

Utmutaté a kisgyermekneveldk csaladlatogatdséhoz

A bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

A gyermekek védelmérdl szolo 1997. évi XXXI. torvény 35§
Az Ujpesti Onkormanyzati Bélesédék Szakmai Programja
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20. MELLEKLETEK

1. Megallapodéas minta
2. Hazirend

21. ZARSZO

Szakmai program elkészitésével az a célunk, hogy a bolcsdédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramban megfogalmazott elvek, célok, feladatok megvalositasa. A szakmai értékek
megorzésével, tovabbadasaval, a pozitiv nevelési modszerek hasznalataval, a j6 gyakorlatok
Tovabbi megfogalmazott cél az elldtds mindségének fenntartdsa, a bolcséde jo hirének
megorzeése.

Bizunk abban, a hogy a gyermekek szamara a bolcsddei élet a dertis gyermekkoruk fontos

része marad.

A fenntartoi legitimécio utan a program életbe 1€p.

Program hatalya: 2019........... -tol

Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.

Aktualizalasa, feliilvizsgalata folyamatos.

Pozsonyi bolcsdde bélyegzdjének lenyomata:

BolcsOdevezetd alairasa:

Kohut Mihalyné

Bolcs6devezetd
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