KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan tt 14.

Adoszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrol az
Ujpesti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1042 Budapest, Istvan ut 14.
Adészam: 15796727-1-41
Bankszédmlaszam: 12001008-01339709-00100009
Statisztikai térzsszam: 15796727-8411-371-01
Torzsszam: 796721

Képviseli: Tihova Dominika elnék

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zott, az alulirott helyen és idben, a kovetkezd feltételekkel.

Magyarorszég Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képvisel6-testiilete és az Ujpesti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete az alabbi kdzigazgatasi szerz0désben hatirozza meg.

Az egyiittmiikddés tartalma a kdvetkezo jogszabalyok elbirdsain alapul:
e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

o az 4llamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv),

e anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

e a nemzetiségi céli tamogatdsok igénybevételének, felhasznalasanak és elszdmolasanak

részletszabalyairdl szol6 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

e akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels ellenérzésérdl szo16 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

® ahatdlyos kézponti kiltségvetésrol szolo torvény nemzetiségi onkormdnyzatok tdmogatdsairol
52010 melléklete (a tovdbbiakban: kiltségvetési torvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatarozza az Onkormdnyzat és a Nemzettsegt
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozé szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
Selelosség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovdabbi feltételek biztositisdra és a feladatok
elldatdsdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.20. napjan kétott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) énkormdnyzati hatdrozatdival elfogadta, annak
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-~ feliilvizsgdlatdt kovetden-pedig 245/2024. (X. 21.) dnkormdnyzati-hatdrozatdval a jelen szerzddést
elfogadta.

"~ A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete az - Onkormdnyzat Képviseli-testiiletével -kotott
kizigazgatdsi szerzodést 30/2021.(VIIL 5.). hatdrozatdval elfogadta, illetve annak feliilvizsgdlatdt
kovetden a jelen szerzodést 43/2024 (XI. 13.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglalo és operativ teendok végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével a mikddési tamogatas Osszegeérdl az érvényes koltségvetési
térvényben meghatarozott kzzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a kdltségvetési hatarozat tervezetét az Aht.23. §-aésa24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabol a Koltségvetési Osztily késziti eld a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozé adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kdvetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kozremikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet
benyijtasat megeldz6 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokdnyvben kell rdgziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban clbirt hatariddben a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyz0 altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatérozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nall6 hatdrozatban dont az elfogadasarél, legkésébb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Kdltségvetési
Osztdlydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban éllapitja meg:

a) a Magyarorszdg gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre véarhatd dsszegeét.

A hatéarozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért
az elnok felelds.



2. A koltségvetési eliranyzatok maodositisa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatainak médositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti eld. A Nemzetiségi
Onkormanyzal elbiranyzatai a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott dtcsoportositis esetén — modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositést hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete médositja a koltségvetésrdl sz016 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
haladéktalanul irasban tdjékoztatia a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkorményzat el$iranyzatairdl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasardl sz616 eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodd és egyéb elbiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja kltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatirozatot év kizben az eredeti eldiranyzatot
meghaladé tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgailtatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével osszefiiggd adatszolgdltatasi kitelezettségek
ellitisdrol a Hivatal Kéltségvetési Osztilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatit igy Jogadja el, s errol informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Kéltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatisi kitelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitiira felhasznalaséval — az dllamhéztartas pénziigyi informacios rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvenyes allamhéztartasi
szamviteli jogszabalyok eldirasai szerinti hatariddben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat idékozi koltségvetési Jelenteset valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idkozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar 4ltal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgéltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hataridd betartasaért a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnske, valamint a Jegyz felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi eldterjesztés — elfogadésahoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz0 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkorményzattal torténd elézetes egyeztetés alapjan.
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-3.2.2. A Nemzetiségi Onkormany?at clnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles eloterjeszteni
~— 7 Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete-elé: = —

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kozponti intézkedéstol
fliggben a Hivatal teljesiti (az informacidk jellegétol fliggben a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kdzremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske kételes kozremiikidni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatasainak elszimolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja Sssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogat6 szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hataskorbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolddé pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz616 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyzdi kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.
5. Gazdalkodas végrehajtisa

5.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiaddsok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiildnitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo6 gazdalkodasi szabéalyok

betartisa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felel6sséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében, feladatanak elltasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést el6ini a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyo aldirdsaval, tovabba a
Szabdlyzat és a mellékletét képezé nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlarol a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nytjthato, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzé6dések megkotését
megel6zéen a kotelezettségvallalonak meg kell gyézédnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalis dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzéd6 fél
nyilatkozatét arra vonatkozoan, hogy atlathato szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezet6je vagy
az dltala irdsban kijelSlt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldis dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténd utalds megjelSlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatésagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvéllalas nem felel meg a jogszabélyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Foosztilydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitisnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kdvetkezo iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdaséagi Fosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasira a Nemzetiségi Onkor[nényzat
elndke vagy az éltala kijelolt nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.
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8.4.-A teljesités_igazolasat.a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elott kell elvégezni. Az Avr. 57. §

(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni

kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, —ellenszolgaltatast is magaba foglalé———
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejilleg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mds fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesito az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvinyozod erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes eljarni.

9. Utalvinyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvéanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozésra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalési fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

IIL. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkormdnyzatok
timogatdsairol sz6l6 melléklete szerint megilletd tamogatasok, a kozponti koltségvetésbdl nyujtott
miikodési tamogatds, valamint feladatalapa eldiranyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt
hatariddben a Magyar Allamkincstar folydsitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkormanyzat 4ltal biztositott timogatas utalasa a timogatasi szerz6désben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi onkormanyzat az el6z6 tamogatas Gsszegével, tovabba a korabban
felvett el6leggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott dnkorméanyzati tdmogatds

folyésitasa — a helyi koltségvetési rendelet el6irasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkorményzat nem tesz eleget a jelen szerz6désben foglalt eldirasoknak.
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10.4. A pélyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatasok szabalyszerli elszamoldsa érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
Képviselo-testiilete - legkésdbb a programok el6készitése, illetve idépontja eldtt - hatirozatban dont
azok felhasznaldsi céljarol, a kiadasok tételeirol.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban régziti a tamogatasokhoz kapcsolddo eliranyzat-felhasznalast.

10.7. A kodzponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatasok érvényes Jogszabalyok szerinti elszdmolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatisaval Ssszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsol6do alszamlén, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét és/vagy az altala meghatalmazott —a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsol6dé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonbozd feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszémlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
eérdekében a nemzetiségi dnkorményzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarél vagy a Kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérdl.

11.5. A hazipénztirbdl torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eldleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltats rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyair6l a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéntartast, amely az Onkorméanyzat vonatkozisaban a vagyonkataszter vezetéséért felelés.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciét.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodds a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozatdnak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — osszefiiggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a 1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikdik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdoniban 1évé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke.




12.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzédés 3.1.
pontja-szerint tirténik.-Az-adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a- ~Nemzetiségi Onkorményzat
elnske és a Jegyzob a felelds.

V. A belsé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkorményzat altal is
elfogadott - Bels6 Ellendrzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorméanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az dnkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta legalabb 32 érdban, az
onkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasdhoz szitkséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatit biztositja, azonban a Nemzetiségi Onkormanyzat jelen szerzodés alairasaval
kijelenti, hogy arra igényt nem tart. A Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség hasznalatara vonatkozd
igényének modosulasa esetén azt haladéktalanul irasba jelzi Onkormanyzat részére.

14.1.2. Az igényjelzés és az Onkormanyzat székhelyén tortén6 helyiséghasznélat esetén a helyiséghez
kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi kﬁltség_eket, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasaval,
karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatisdhoz szitkséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodds szabélyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a helyi 6nkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkdzhasznélat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatélyos jogszabalyok szerint kdteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorldsa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznélattal kapcsolatos Snkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatdsihoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kdzremiikodésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon

igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
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a) aképviseld-testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a
képviseld-testiileti ilések jegyzokonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b) az eldterjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a Jegyzod 4ltal kijeldlt munkatars
kozremiikodésével,

c) a képviseld-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésérél késziilt jegyzokonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Tirvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil tirténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerzddések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridoben torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerz6désekhez kapcsolodd beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremiikddést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdeki adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovéabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzd altal kijelolt munkatars
részére,

j) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkorményzat elnokével, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi sz6sz6loval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikodés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sfigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorményzat kételezettséget véllal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megel5z6
hetedik napig egyeztet a Jegyzovel az iilés id6pontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatiban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartisi és adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi F6osztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapesolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkez6 tigyiratok szakszerdi és szabalyszerii iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjin keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat eleget tehessen az
informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinaldsat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idStartama alatt, valamint azt kdvetden is kdlcsdndsen
betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilsndsen, de nem
kizéardlagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
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_ torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviill =~ _
helyezésérdl sz6lo Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,GDPR™)
rendetkezéseit;a-jelen-szerzddéses egyiittmiikbdés sordn személyes-adatokat esak-€s kizardlag a jelen
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.

15.2. Felek tudomdssal birnak arrél, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzédés, illetve annak tartalma
kozérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — térvényen alapulé korldtozds hidnydban — bdrki
jogosult megismerni.

VIII. Zar6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzodést aldirasa napjatol hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerzodést az
Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megelézben jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informacidszolgaltatasra
vonatkozé — a jelen szerzOdésben rogzitett — hatariddket a jogszabélyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzodés hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso aldiras keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzidés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kizott 2021.09.20. napjdn,
az egyiittmiikidésiik targydban kitott kozigazgatdsi szerzodes.

16.4. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Toérvénykdnyvrol szo16 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyaddak.

16.5. Felek a jelen szerzédésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példdnyban jovahagyolag
alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrej6tt egyrészrol

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Adodszam: : 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkorméinyzat),

masrészrdl az

BP. IV. Ujpesti Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1043 Budapest, Tél utca 52.

Adodszam: 15796734-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339598-00100007
Statisztikai térzsszam: 15796734-8411-371-01

Torzsszam: 796732

Képviseli: Molnar Istvan Gabor elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idben, a kovetkezo feltételekkel.

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmikddés részletes szabélyalt Budapest Fovaros V. keriilet UJ pest
Onkormanyzata Képviselo-testiilete és a BP. IV. Ujpesti Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete az alabbi kozigazgatasi szerzodésben hatarozza meg.

Az egyiittmiik6dés tartalma a kdvetkezo jogszabalyok eldirasain alapul:

az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol szo6l6 torvény vegrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. t6rvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szl 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv),

a nemzetiségek jogairdl szol16 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céli tdmogatdsok igénybevételének, felhasznilisdnak és elszamolasanak
részletszabalyairol sz6l6 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kozponti koltségvetésril szolo torvény nemzetiségi inkormdnyzatok tdmogatdsairdl
sz0lo melléklete (a tovdbbiakban: koltségvetési torvény).

Jelen szerzidés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozé szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
feleldsség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositdsira és a feladatok
elldtdsdra vonatkozo szabdlyokat.
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Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.14. napjdin kitott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) Jnkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
feliilvizsgdlatdt kivetoen pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdnyzati hatdrozatdval a Jelen szerzbdést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete az Onkormdnyzat Képviselo-testiiletével kitott
kozigazgatdsi szerzédést 11/2021. (VIIL 11.) hatdrozatival elfogadta, illetve annak feliilvizsgdlatit
kivetden a jelen szerzddést 43/2024. (XI. 11

) hatdrozatadval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglald és operativ teendSk végrehajtasa a Budapest
Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) K&ltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak eldkészitése soran a Jegyz0 a
Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével a miikddési tamogatds Osszegérdl az érvényes koltségvetési
torvényben meghatéarozott kzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Ant. 23. §-aésa24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke éltal rendelkezésére bocsitott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozd adatok és a felmeriilé kérdéseket tisztazasat kovetSen.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkorményzat elnskével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyujtasat megeldzd 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban elbirt hataridében a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyz0 4ltal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselb-testillete megtargyalja, és 5nallé hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésébb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkéstbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatéarozottak szerinti sajat bevételeinek és
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b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd iigyleteibél eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhaté dsszegét.
A hatarozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyaldsért és a hatarozat elfogadasaért
az elnok felel6s.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat el8iranyzatainak médositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti elé. A Nemzetiségi
Onkormanyzat el6iranyzatai a Nemzetiségi Onkorméanyzat KépviselS-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — mddosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti elSiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezetté] elmaradnak, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete modositja a koltségvetésrol sz616 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztily a Nemzetiségi
Onkormanyzat elbiranyzatairél, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan eldkésziti a koltségvetés modositasardl szo16 eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolédo és egyéb elSiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatallyal médosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatérozatot év kdzben az eredeti eldiranyzatot
meghalad6 tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvéany és az atvett pénzeszkozsk felhasznalasarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informici6-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiliségvetésével dsszefiiggd’ adatszolgdltatdsi kitelezettségek
ellitisdirél a Hivatal Kiltségvetési Osztilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatit ugy fogadja el, s errél informdciot gy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatisi kotelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoloja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztilya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitara felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informéaciés rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor cérvényes allamhéztartasi
szamviteli jogszabalyok eldirasai szerinti hatariddben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idékozi koltségvetési Jelentését, valamint egyéb adatszolgéltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak val6 megfelelésért,
a hatérid® betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a J egyz0 felel6s.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje
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3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi eldterjesztés — elfogadasahoz szitkséges
hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat részére a Jegyz6 a Hivatal K&ltségvetési Osztalyanak
kozremiitkodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetés alapjén.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormény?:at elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zérszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatériddben kételes el6terjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstol
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informacick jellegét6l fiiggden a Gazdasagi Fdosztaly osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles kozremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kdzponti koltségvetésbdl szarmazo tdmogatasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke allitja 6ssze, €s a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkorményzatok felkérik a Jegyzdt, hogy a pénziigyi fedezetik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hataskdrbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetSen kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A kéltségvetési gazddlkodas és végrehajtasa
4. A gazdilkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozés rendjét a Kételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyzdi kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiaddsok jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi elSiranyzatén beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozatai alapjin végzi — a koltségvetési szervekre vonatkoz6 gazdalkodasi szabalyok

betartisa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részere.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felel6sséggel nem tartozik.
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6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
az Avr. 52.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskének jovahagyd alairdsdval, tovabba a
Szabilyzat és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli koételezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlardl a szamlevezetd éltal leemelt dij, juttatas, a killfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eldiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatds annak nyujthato, aki 4tlathato szervezetnek minésiil. A szerzédések megkotését
megelzben a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zGdnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6dd fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje vagy
az 4ltala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelslt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
détuménak és annak tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Féosztilydnak vezetdjet.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzt és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irdsban kell értesitent, amely a soron
kdvetkezd lilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolisa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdaséagi Fosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala kijelolt nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
€s a Szabdlyzatban foglaltak szerint.
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8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szahalyzathan rdgzitett elirdsok szerint (5rténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa el6tt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okméanyok alapjén ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossigat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az étlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgélé okméanyon a teljesitést
igazol6 személy alairaséaval igazolja az 4tlathatdsag ellenorzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése sordn a mdis fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az elSirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, gy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kiteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.

Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljes1te51gazolast kévetben keriilhet sor.

Utalvanyozéasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 5sszeg forintértékét a terhelési értesit alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei
10.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi dnkormdnyzatok
timogatdsairdl sz6l6 melléklete szerint megilletd tamogatasok, a kozponti koltségvetésbdl nyujtott
mitkodési tamogatds, valamint feladatalapn -eldirdnyzatanak megfeleld Osszeget évente elbirt
hataridében a Magyar Allamkincstar foly6sitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.
10.2. Az Onkorményzat altal biztositott tamogatas utaldsa a timogatasi szerzddésben foglaltak alapjan

torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkorményzat az el6z6 tamogatas dsszegével, tovabba a korabban
felvett eléleggel elszamolt.
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10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott dnkormanyzati tamogatas
folyositasa —a helyi koltségvetési rendelet elirasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
Onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerz6désben foglalt eldirasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem titjan nydjtott timogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A kiillonféle tamogatisok szabalyszer(i elszamolasa érdekében a nemzetiségi Gnkorméanyzat
Képvisel6-testiilete - legkésdbb a programok elékészitése, illetve idépontja elétt - hatarozatban dont
azok felhasznélasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban rogziti a tamogatasokhoz kapcsol6dé eliranyzat-felhasznalast.

10.7. A kbzponti koltségvetésbdl szarmazé tamogatasok érvényes Jogszabalyok szerinti elszimoldsaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodo alszamlan, tovabbé a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnskét és/vagy az 4ltala meghatalmazott — a banki
aldiras bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szaml4jat, valamint az ehhez kapcsolodd alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilsnbozo feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasira az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszdmlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi onkorményzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérol.

11.5. A hézipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eléleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyair6l a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéntartést, amely az Onkorméanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontirgyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatérozatdnak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — sszefiiggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.



12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kdzremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban 1év8 vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgéltatds a jelen szerzdés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartisaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke és a Jegyz6 a felelos.

V. A belsé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal is
elfogadott - Belsé Ellendrzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorméanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormaényzat részére — annak
székhelyén — biztositja az Snkorményzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovibba gondoskodik
a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 draban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok) ellatasdhoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitdgép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznélatat biztositja a 1043 Budapest, Tél utca 52. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartési koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartisaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatisihoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodds szabalyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznélata soran a hatalyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlsa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkorményzatra vonatkozd, a helyiséghasznalattal kapcsolatos onkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az alapfeladatinak ellatdsahoz szitkséges eszkozoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kdzremiikodésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon

igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasdhoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek




14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:

a) aképviseld-testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a
képviseld-testiileti ilések jegyzokonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b) az eldterjesztések jogi szempontbodl valé ellenbrzését - a Jegyzd 4ltal kijelslt munkatars
kodzremikodésével,

c) a képviseld-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviseld-testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodsd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képvisel6-testiileti iilésérdl késziilt jegyzékonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartis
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz8dések eldkészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerzédésekhez kapcsol6dd beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremiikodést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint k6zérdekbél nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e kirbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovébbitja a kozzététel érdekében a Jegyzé altal kijelslt munkatars
részére,

j) akapcesolat tartast a Nemzetiség Onkorményzat elnskével, a nemzetiségi képvisel6kkel, és a
nemzetiségi sz6szoloval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikidés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorményzat kételezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyz6vel azonos képesitési el6irdsoknak megfelelé megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben tirvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintden.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megeldzo
hetedik napig egyeztet a JegyzOvel az iilés id6pontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatdrozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Foosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkez6 tigyiratok szakszerli és szabalyszerii iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattdrozas, selejtezés).

142.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az
informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinaldsat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések
15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés id6tartama alatt, valamint azt kovetden is kélcsdndsen

betartjdk a hatilyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabdlyokat, ideértve kiilsndsen, de nem
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kizardlagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill
helyezésérdl szo6l6 - Buropai Parlament-és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzédéses egyiittmiikddés soran személyes adatokat csak és kizarolag a jelen
szerz0dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.

15.2. Felek tudomadssal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzidés, illetve annak tartalma
kizérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — tirvényen alapulé korldtozds hidnydban — bdrki
Jjogosult megismerni.

VIII. Z4ré rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzddést alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzodést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabélyi
eléirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgélatot
megeldzden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszdmadas és az informacidszolgaltatasra
vonatkozé — a jelen szerzddésben rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzddés hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzédés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozott 2021.09.14. napjdn,
az egyiittmiikidésiik targydban kotont kozigazgatdsi szerzodes.

16.4. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Toérvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyaddak.

16.5. Felek a jelen szerzddésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,

mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszerlien 4 eredeti példanyban jévahagyolag
alairtak.

Budapest,

Budapest Févaros 1IV. : BP. IV. Uj !_)esti\%gfiny Nemzetis ?
Ujpest Onkormsnyza : Onkorntiityzag; %
Szakmai szempontbodl ellenjegyezte: Pénziigyi szempontbdl ellenjegyezte:
Ditur . AR i O LUAZ AT .
Név: .. TOROSTLA D, ZUASALNA NEV: ceevreinisy ANBSZ. A d) S e

AlAfras: .......... o e ALITES: o i D,

Jogi szempontbdl ellendrizte:
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorminyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Adébszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrol az

Ujpesti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1048 Budapest, Csikszentivan u. 2.

Adoszam: 15796741-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339595-00100000
Statisztikai térzsszam: 15796741-8411-371-01

Torzsszam: 796743

Képviseli: Csoka Gyula Laszl6né elnsk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idében, a kovetkez6 feltételekkel.

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikdés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képvisel-testiilete és az Ujpesti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerzddésben hatirozza meg.

Az egyiittmiikddés tartalma a kdvetkezd jogszabalyok eldirasain alapul:

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: /\vr.),

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény,

az allamhaztartds szimvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVIL. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi c€ll tdmogatasok igénybevételének, felhasznalasanak é&s elszamoldsanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kizponti kiltségvetésrol szolo torvény nemzetiségi onkormdnyzatok timogatdsairdl
52016 melléklete (a tovdbbiakban: kiltségvetési torvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozé szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
JSelelosség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
elldatdasdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.14. napjin kotott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) onkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizsgdlatdt kovetéen pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdnyzati hatdrozatdval a jelen szerzodest
elfogadta.

A_Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviseld-testiiletével kotott
kozigazgatdsi szerzédést 23/2021. (VIIL 18.) hatdrozatival elfogadta, illetve annak Seliilvizsgdlatdt
kivetden a jelen szerzodést 52/2024. (X1 14.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasinak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglald és operativ teenddk végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése soran a Jegyzé a
Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével a miikddési tamogatas Ssszegérol az crvényes koltségvetési
térvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23.§-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabdl a Koltségvetési Osztaly késziti el a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsétott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozé adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltsegvetesi Osztaly kézremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyujtasat megeldz6 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban elbirt hataridében a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testiiletének benyijtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatdrozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és onallé hatarozatban dont az elfogadésardl, legkésdbb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon belill megkiildi a Jegyzdnek, cimzetten a Hivatal Kdltségvetési
Osztalydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormaényzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszig gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd iigyleteibol eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhat6 dsszegeét.

A hatdrozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért
az elndk felelds.




2. A koltségvetési eldiranyzatok méodositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatainak médositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiaddsi eléiranyzatain beliil tcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete médositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet mddositasi igényérl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztily a Nemzetiségi
Onkorményzat el8iranyzatairdl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasardl szl eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodd és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatdrozatot év kdzben az eredeti eldiranyzatot
meghalad6 timogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhaszndlasarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével isszefiiggd adatszolgdltatdsi kotelezettségek
ellatasdrol a Hivatal Koéltségvetési Osztalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatit ugy fogadja el, s errdl informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kitelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztilya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitura felhasznalasaval — az 4llamhéztartas pénziigyi informéciés rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor eérvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok eléirasai szerinti hatariddben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idékozi koltségvetési Jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idokozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstér altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztilya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak val6 megfelelésért,
a hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszdmolo — a zdrszamadasi eldterjesztés — elfogadasahoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyzo a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kézremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elozetes egyeztetés alapjan.




3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zérszamadasi hatarozat lervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatariddben koteles eldterjeszteni
a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testillete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéaciokat a kozponti intézkedéstdl
fliggden a Hivatal teljesiti (az informaciok _]ellegetol fiiggden a Gazdasagi Foosztily osztalyainak
kozremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kdzremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkorményzat kozponti koliségvetésbol szarmazo tamogatasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke allitja ossze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzdt, hogy a pénziigyi fedezetilk terhére a
nemzetiségi onkormanyzati hataskdrbe tartozd feladatok végrehajtasat kovetéen kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A kéltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdilkodasi jogkordk gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvinyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozis rendjérél sz616 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyz0i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkdrok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét €s
alairasat.

4.2. Az osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodéasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szdmviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiildnitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eléiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok

betartdsa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozéasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elnske, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazis a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének jovahagy6 alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezé nyomtatvanyok aldirasaval jon Iétre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlardl a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatéas annak nyujthato, aki 4tlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzédések megkotését
megel6z6en a kotelezettségvallalonak meg kell gy6z3dnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet atlathatésagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az éltalanos adatokon és feltételeken tiilmenden tartalmaznia kell a szerz6dd fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje vagy
az altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kételezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err8l irisban tijékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Féosztilydnak vezetdijet.

74. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tijékoztatds ellenére irdsban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzét és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletét haladéktalanul frasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezo iilésén kdteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi FSosztaly vezetdje ltal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi (")nkonpényzal
elndke vagy az altala kijeldlt nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabélyzatban rogzitett eléirasok szerint torténik.
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8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa el6tt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjén ellendrizni, igazolni
kell a_kiadasok tcljcsitésénck jogossagil, Osszegszerliségét, ellenszolgdltatist is magaba foglalé
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént véltozas, a kifizetés bizonylataul szolgal6 okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az 4tlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koliségvetds teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairdsat. Az érvényesitési feladat ellatdsa sordn ellendrizni szitkséges az atlathatoséagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesit az eldirt kovetelmények vizsgalata sordn azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozod erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitdsra latja el a feladatat, Ggy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kiteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvéanyozésra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki dtutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellenbrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfsldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesito alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetoen haladéktalanul ki
kell egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi inkormdnyzatok
timogatdsairdl szol6 melléklete szerint megilletd timogatasok, a kézponti koltségvetésbol nyujtott
miikodési tamogatds, valamint feladatalapn elSirdnyzatanak megfelelo Osszeget évente eldirt
hatéridében a Magyar Allamkincstar folydsitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkorményzat 4ltal biztositott timogatés utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi nkorményzat az eldz6 timogatas Ssszegével, tovabba a kordbban
felvett el6leggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott Snkorméanyzati tdmogatas
folyositasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkorményzat nem tesz eleget a jelen szerzddésben foglalt eldirasoknak.
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10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem (tjan nyujtott tamogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A kiilénféle tamogatdsok szabélyszerii elszamolasa érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
Képviselo-testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve iddpontja elbtt - hatirozatban dont
azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban régziti a tiamogatasokhoz kapcsolédé eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kozponti koltségvetésbol szarmazd tamogatasok érvényes Jogszabilyok szerinti elszimolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske felelés.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamljan és az ahhoz kapcsol6do alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét és/vagy az 4ltala meghatalmazott — a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodd alszamldkat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szimlavezetdnél vezeti.

I1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonboz6 feladatok ellataséra, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
¢érdekében a nemzetiségi dnkormdnyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnske dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérdl.

11.5. A hézipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eldleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéntartést, amely az Onkorméanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozatinak megfeleloen torténik. A vagyonvéltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske.




12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzédés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatas hatdridejének betartdsdért a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke és a Jegyz6 a felelOs.

V. A belso ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal bels6
ellen6rzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal is
elfogadott - Belsd Ellendrzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az Snkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a milkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 Oréban, az
dnkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasdhoz szitkséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznélatat biztositja a 1048 Budapest, Csikszentivan u. 2. alaiti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartisaval, karbantartasaval kapcsolatos kdltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatdsahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdilkodas szabdlyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkorméanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabbé a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabélyok szerint kételes eljarni.

14.14. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlasa sordn koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkorményzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat az alapfeladatinak ellatdsahoz sziikséges eszkdzoket &s
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kézremitkodésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az q}apfeladatokat meghalad6 feladatok ellatasdhoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatés és egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) a képvisels-testiileti iilések eldkészitésében valo segitségnyijtast (meghivok, eldterjesztések, a

képviseld-testiileti tilések jegyzokdnyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az eldterjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a Jegyzo altal kijelslt munkatars

kdzremiikodésével,
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c) a képvisel6-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elbkészitésében vald
segitségnyjtast, a képviseld-testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcesolédo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselo-testiileti iilésérdl késziilt jegyzékonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténé megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjdn a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz6dések elSkészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridoben torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atdmogatési szerzédésekhez kapcsol6do beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremikodést a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapcsolatos kdzérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e kérbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzo altal kijelolt munkatars
részére,

j) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkormanyzat elnskével, a nemzetiségi képviselokkel, és a
nemzetiségi szoszoldval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rigzitett egyiittmiikidés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sigyelemmel kisérését,

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben térvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkésdbb az iilést megel6z6
hetedik napig egyeztet a Jegyzbvel az iilés idopontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabédlyzatdban meghatirozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztraciés
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi F6osztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezO tigyiratok szakszerli és szabalyszerti iratkezelésérol (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorményzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az
informacids nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzodés idbtartama alatt, valamint azt kovetden is kolesondsen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilonosen, de nem
kizarélagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szami rendelet (,,GDPR™)
rendelkezéseit, a jelen szerzodéses egyiittmiikddés soran személyes adatokat csak és kizardlag a jelen
szerz0dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomidssal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzidés, illetve annak tartalma
kézérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — torvényen alapulé korldtozds_hidnydban — hdrki
jogosult megismerni.

VIIIL. Zaré6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzodést aldirdsa napjatol hatdrozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerz8dést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megelézben jogszabalyvaltozas torténik, a kdltségvetés, a zarszamadas és az informacidszolgaltatasra
vonatkozd — a jelen szerzddésben rogzitett — hataridéket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzbdés hatalyba lépésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzddés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlyit veszti a Felek kizott 2021.09.14. napjan,
az egyiittmiikodésiik targydban kotétt kozigazgatdsi szerzodes.

16.4. Jelen szerzbdésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

16.5. Felek a jelen szerzddésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmeztek és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasés utin cégszeriien 4 eredeti példanyban jévahagydlag
alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol
Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Addszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgarmester

(a tovabbiakban: Onkorményzat),
masrészrol az

Ujpesti Horvit Nemzetiségi Onkorményzat

Székhely: 1041 Budapest, Nyar utca 40-42.
Adoszam: 15851163-1-41
Bankszamlaszam:  ......................

Statisztikai torzsszam: 15851163-8411-371-01
To6rzsszam: 851165

Keépviseli: Bangha Ivett elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idében, a kdvetkezo feltételekkel.

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviseld-testiilete és az Ujpesti Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerzodésben hatarozza meg.

Az egyiittmiikodés tartalma a kovetkezo jogszabalyok eldirasain alapul:
e az éllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),
a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,
az allamhaztartas szamvitelérdl szol¢ 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL. torvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv),
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),
a nemzetiségi céli tdmogatdsok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyair6l szold 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,
e akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint
¢ a hatélyos kozponti koltségvetésrol sz0lo térvény nemzetiségi 6nkormanyzatok tdmogatasairdl
sz016 melléklete (a tovabbiakban: kiltségvetési torvény).

Jelen szerz8dés célja, hogy részletesen meghatarozza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikddésére vonatkozod szabalyokat 2s eljarasi rendet, a munkamegosztids és a felelosség
rendszerét, rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara

vonatkozo szabalyokat
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Az Onkormanyzat Képvisclo-testiilcte a jelen szerzSdést 245/2021. (X. 21.) onkormanyzati
hatarozataval, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a jelen szerzbdést 9/2024. (X1. 4.)
hatarozataval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogaddsianak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Al}: 26. § (1) bekezdése ¢és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalé, 6sszefoglald és operativ teenddk végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztly kozremitkodésével a mitkddési tamogatas dsszegérol az érvényes koltségvetési
térvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokeét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht.23. §-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasibol a Koltségvetési Osztaly késziti elé a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkorményzat
feladataira vonatkozd adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kdzremiikddésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benytjtasat megeldzd 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Aht.-ban eldirt hatériddben a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal eldkészitett kdltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete megtargyalja, és 6nallé hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésdbb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon belill megkiildi a Jegyzdnek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elbiranyzatai megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szolo 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keleteztetd iigyleteibél eredd fizetési
kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A hatéarozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyaldsért és a hatdrozat elfogadasaért

az elnok felelds.
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2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eliranyzatainak modositasara, dtcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti els. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eldiranyzathoz képest tobbletbevételhez _|ut vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil 4tcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete modositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérél a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke
haladéktalanul irdsban tdjékoztatia a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat elSiranyzatair6l, és véltozasair6l naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szold elGterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodo és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisel6-testiilete negyedévente, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hatdridejéig, december 3 1-i hatallyal modosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kézben az eredeti elSiranyzatot
meghaladd tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacid-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével Gsszefliggs adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatisar6l a Hivatal Koltségvetési Osztalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkorményzat a koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s err6l informaciét Ggy szolgaltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgaltatési kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoléja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénzﬁgyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes dllamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok eldirasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstér felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési Jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjén a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztalya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezoségért a szamviteli szabalyoknak valo megfelelésért,
a hataridd betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, valamint a Jegyzo felelos.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolé — a zarszdmadasi elbterjesztés — elfogadasahoz sziikséges

hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyzo a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kdzremlikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal térténd eldzetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elncke a Hivatal Koltségvetési Qsztaly altal elkészitett,
zérszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatariddben koteles eldterjeszteni
a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstol
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informaciok -:iellegéti')l fiiggden a Gazdasagi Foosztly osztilyainak
kézremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kdzremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti koltségvetésbol szarmazd tdimogatasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke allitja ossze, €s a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tamogato szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkorményzatok felkérik a Jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetilk terhére a
nemzetiségi Onkorméanyzati hataskorbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, €s az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

II. A koltségvetési gazdalkodds és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz616 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyzdi kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabélyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtisa
5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztilya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvénya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.
5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatin beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatai alapjén végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok

betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljéras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldimi a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjén a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé jogosult.

6.2. A felhatalmazis a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyé aldirasdval, tovabba a
Szabilyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem szilkséges elozetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként bruttd 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlar6l a szémlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nynjthato, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzddések megkotését
megelzGen a kotelezettségvallalonak meg kell gyézodnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalds dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tiilmenden tartalmaznia kell a szerzddd fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy 4tlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvillalis pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztélyénak vezetdje vagy
az altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat,

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban elbirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrol a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezo iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint tdrténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetoje altal irasban kijelslt —az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolaséra a Nemzetiségi (")nkon}'lényzat
elndke vagy az altala kijeldlt nemzetiségi Gnkormanyzati képvisel6 jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.




8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elbtt kell elvégezni, Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan cllendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagal, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozs, a kifizetés bizonylataul szolgalo okmanyon a teljesitést
igazolo személy alairasaval igazolja az tlathatosag ellenorzéset.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kdvetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat elldtdsa soran ellendrizni szilkséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kdvetelmények vizsgdlata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvinyozo erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, (gy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kiteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkorményzat elnoke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eloallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést —kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesito beérkezését kovetéen haladéktalanul ki
kell egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi onkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkorményzatok
tamogatasairél sz616 melléklete szerint megilletd timogatasok, a kozponti kéltségvetésbdl nyijtott
miikodési tamogatds, valamint feladatalapli elSirdnyzatinak megfelelé Osszeget évente eldirt
hataridében a Magyar Allamkincstar folyositja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

10.2. Az Onkormanyzat 4ltal biztositott tAmogatas utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat az el6z0 tamogatas sszegével, tovdbba a kordbban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott Snkormanyzati tdmogatas
foly6sitasa — a helyi koltségvetési rendelet elirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzddésben foglalt el6irasoknak.



10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem (tjan nytjtott timogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A kiilénféle tamogatasok szabélyszerii elszamoldsa érdekében a nemzetiségi onkormanyzat
Képviselé-testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve idépontja elstt - hatarozatban dont
azok felhasznalasi céljarl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a tamogatasokhoz kapcsol6dé eléiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kdzponti kdltségvetésbol szarmazo timogatasok érvényes Jogszabalyok szerinti elszamolasaért,
az esetleges visszafizetési kitelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval dsszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamljan és az ahhoz kapcsolodo alszamlén, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokét és/vagy az 4ltala meghatalmazott —a banki
aldiras bejelentés szerinti — személyt illeti meg,

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodo alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetonél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonbozo feladatok ellatasara, a kiilsnféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlékat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
¢rdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat Kértya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlar6l készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjén gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérdl.

11.5. A hézipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eloleg elszamol4sardl.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatis rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozaséban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elnike
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodis a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvillalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke.



12.5. A Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyonaval kapesolatos adatszolgaltatas a jelen szerzbdés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridcjénck betartdsaért a Nemzctiségi Onkorményzat
elndke és a Jegyzo a felelds.

V. A belso ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének, operativ gazdalkoddsanak ellen6rzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat éltal is
elfogadott - Belsd Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat —a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan —a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az énkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 oraban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatét biztositja a 1041 Budapest, Nyar utca 40-42. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodé rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodés szabalyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogit a helyi nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhaszndlat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlésa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkorményzatra vonatkozo, a helyiséghasznélattal kapcsolatos Onkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzoi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatiséhoz szikséges eszkdzoket es
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikddésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalad6 feladatok ellatisdhoz sziikséges miikodési kdltségeket a
Nemzetiségi Onkorményzat az allami timogatas és egy€b bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:

a) a képviseld-testiileti iilések elokészitésében valo segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a
képviseld-testileti iilések jegyzokonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b) az eléterjesztések jogi szempontbdl valé ellendrzését - a Jegyzé altal kijelslt munkatars
kozremiikodésével,

¢) a képviseld-testilleti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitésében vald
segitségnytjtast, a képviselo-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,



d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti iilésérdl késziilt JjegyzOkdnyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridében, a Torvényességi Feliigyeleti [rasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszerén keresztiil torténé megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikdésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridoben torténo elszamoldsat és azok nyilvantartasat,

h) atimogatési szerzddésekhez kapcsolodé beszamolok nyilvantartasat,

i) kozremilkodést a Nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével kapcsolatos kozérdeki adatok,
valamint kézérdekbol nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzé altal kijellt munkatars
részere,

J) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkorményzat elnskével, a nemzetiségi képviselokkel, és a
nemzetiségi sz6szdloval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikodés keretében a Felek altal végzett feladat
figyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorméanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiileti iilésein a Jegyzo vagy a jegyzOvel azonos képesitési elirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai
segitséget nyjt a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megelézd
hetedik napig egyeztet a Jegyzovel az iilés idSpontjarl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatirozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Fdosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

1425, A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezd iigyiratok szakszerii és szabdlyszeri iratkezelésérél (el6zményezés,
szerelés, irattirozas, selejtezés).

142.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkorményzat eleget tehessen az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzodés idotartama alatt, valamint azt kévetden is kolcsondsen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurépai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésér6l sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679. szami rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzodéses egyiittmiikddés sorin személyes adatokat csak és kizarolag a jelen
szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.

15.2. Felek tudomassal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjan jelen szerzddés, illetve annak tartalma
kozérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — térvényen alapuld korlatozas hianyiaban — bérki
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VIIIL. Zar6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerztidést aldirasa napjatol haldrozatlan idore kétik. A kézigazgatasi szerzddést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleloen feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megel6zden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informacidszolgaltatasra
vonatkoz6 — a jelen szerzodésben rogzitett — hatiridoket a jogszabdlyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerz6dés hatalyba Iépésének a napja a Felek altali utolsé aldiras keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Nijtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

16.4. Felek a jelen szerzddésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kdzdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezot, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyodlag
alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrdl

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormédnyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Adoszéam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkorményzat),

masrészrol az

Ujpesti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1041 Budapest Nyar utca 40-42.

Adodszém: 15796765-1-41

Bankszamlaszam: Raiffaisen Bank Zrt. 12001008-01339692-00100006
Statisztikai térzsszam: 15796765-8411-371-01

Torzsszam: 796765

Képviseli: Priszler Gyoérgyné elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idében, a kdvetkezd feltételekkel.

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjn az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képviseld-testiilete és az Ujpesti Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerzodésben hatirozza meg.

Az egyiittmiikdés tartalma a kdvetkez6 jogszabalyok elbirasain alapul:
e  az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
» azallamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:

Motv),

a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. trvény (a tovabbiakban: Njtv.),

®* a nemzetiségi céli tadmogatasok igénybevételének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak
részletszabélyairdl sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

o akoltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

o ahatdlyos kizponti kiltségvetésril szolo tirvény nemzetiségi inkormdnyzatok tdimogatdsairol
52016 melléklete (a tovdabbiakban: kiltségvetési torvény).

Jelen szerzodés célja, hogy résiletesen meghatdirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozo szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
Jelelosség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
ellatdsdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.15. napjin kitott
kozigazgatdsi szerzédést 370/2021. (IX. 2.) onkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizsgdlatit kovetden pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdnyzati hatdrozatdval a jelen szerzodést
elfngadia.

A Nemgetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviselo-testiiletével kitott
kozigazgatdsi szerzodést 30/2021. (VIIL 2.) hatdrozatival elfogadta, illetve annak Seliilvizsgdlatdt
kivetden a jelen szerzédést 53/2024. (X. 13.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglald és operativ teenddk végrehajtdsa a Budapest
Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Kltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitése soran a Jegyz0 a
Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével a miikodési timogatds Ssszegérdl az crvenyes koltségvetési
torvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht.23. §-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizdsabol a Koltségvetési Osztaly késziti eld a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozo adatok ¢s a felmeriild kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatérozat-tervezet
benytjtasat megeldzé 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban eldirt hataridében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testitletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 5nall6 hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésdbb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliill megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztilydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban éllapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd ligyleteibol eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegeét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasacrt

az elnok felelbs.
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2. A kdltségvetési eléiranyzatok modositisa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatainak médositaséra, atcsoportositédsara az Aht. 34. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti eld. A Nemzetiségi
Onkormanyzat el8iranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatirozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzathoz képest tdbbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettol elmaradnak, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete modositja a kéltségvetésrdl szol6 hatérozatat.

2.3. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositdsi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkorményzat el8iranyzatairdl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elékésziti a koltségvetés modositasardl szolé eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolédé és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete negyedévente, de legkésObb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatallyal mddosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kozben az eredeti eléiranyzatot
meghaladé tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvéany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetésével osszefiiggd adatszolgdltatdsi kitelezettségek
elldtisarol a Hivatal Kiltségvetési Osztalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a koltségvetési hatdrozatit ugy fogadja el, s errdl informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a kiltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kitelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoloja clkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitara felhasznalasival — az dllamhaztartas pénziigyi informéaciés rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok elbirasai szerinti hatdridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstér felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6k6zi koltségvetési Jelenteset valamint egy¢b adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstér altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztilya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hataridé betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszdmadasi elbterjesztés — elfogadasihoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kodzremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal térténd el6zetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatérozat tervezetct az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridoben koteles elbterjeszteni
-a Nem7zetiségi-Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé:

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

33.1. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéciokat a kdzponti intézkedéstdl
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informécidk jellegétdl fiiggden a Gazdasagi Fbosztaly osztalyainak
kozremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kozremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kézponti kéltségvetésbol szarmazo6 tamogatasainak elszimolésait
a Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke allitja 8ssze, €s a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tamogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi onkorményzati hataskorbe tartozd feladatok végrehajtasat kovetéen kidllitott hiteles
teljesités igazolasok alapjén a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsol6dd pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérél szolé6 mindenkor hatélyos polgarmesteri
és jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkdrok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkdrdk gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodais végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiildnitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kodltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozatai alapjén végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozoé gazdalkodasi szabalyok
betartisa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztilya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a Hivatal
feleldsséggel nem tartozik.

6. Kitelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést el6irni a Szabélyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy az 4ltala frasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének jovahagyé alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok aldirasaval jon 1étre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elozetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként bruttd 200.000 forintot el nem érod kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlarol a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eliranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tiamogatds annak nyujthatd, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerz6dések megkostését
megelozden a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalds dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjén, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzddd fél
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje vagy
az altala irasban kijeldlt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalds soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzdt és a Hivatal Gazdasdgi Foosztilydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezd iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalds nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelslt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke vagy az éltala kijelolt nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

€s a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabélyzatban rogzitett el6irasok szerint torténik.

t' /V/ﬁﬂ

&



8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossigdt, Osszegszeriiségét, ellenszolgiltatdst is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fenndllasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylatéul szolgalé okményon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasit elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kdvetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eloirt kvetelmények vizsgalata sordn azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitésra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvényozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést —kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellitas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény memzetiségi inkormdnyzatok
tdmogatdsairol sz0lé melléklete szerint megilletd tamogatasok, a kézponti koltségvetésbdl nytjtott
miikodési tdmogatds, valamint feladatalapi eliranyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt
hataridében a Magyar Allamkincstér foly6sitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkormanyzat 4ltal biztositott timogatas utaldsa a timogatasi szerz6désben foglaitak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat az el6z6 tamogatas Gsszegével, tovabba a korabban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott Snkormanyzati tamogatas
folydsitasa— a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzddésben foglalt eldirasoknak.



10.4. A palyéazat vagy egyedi kérelem Gtjan nyujtott timogatasok bonyolitaséat a tamogatasi szerz6dések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatasok szabélyszerli elszdmolasa érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete - legkésébb a programok el6készitése, illetve idépontja elétt - hatarozatban dént
azok felhasznalési céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a tamogatasokhoz kapcsol6do eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kozponti kéltségvetésbdl szarmazd tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszimolasaért,

az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke felelds.
11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésaval és pénzellatasaval dsszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodé alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szdmla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorményzat elnskét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormaényzat fizetési szaml4jat, valamint az ehhez kapcsolédé alszamlékat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonbozd feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszdmlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elnske dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a Kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban térténd elhelyezésérol.

11.5. A hézipénztarbdl torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eléleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvéantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkorményzat
hatdrozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelés szervezeti egységének a
feladata, amelyben kdzremlikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske.

12.4. A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdonaban 1évd vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi

Onkormanyzat elnske.
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12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatds a jelen szerzdés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatsrolgaltatas hatiridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke és a Jegyzo a felel0s.

V. A belsé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miik6désének, operativ gazdalkodéasénak ellen6rzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat altal is
elfogadott - Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkorméinyzat miikddésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorményzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az onkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a milkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 o6raban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1041 Budapest Nyar utca 40-42. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartdsi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartisaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatdnak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabélyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatdlyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozd, a helyiséghasznalattal kapcsolatos onkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzoi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatinak ellatdsahoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikodésével a Jegyz6hoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) a képviseld-testiileti iilések elokészitésében valo segitségnyjtast (meghivok, eldterjesztések, a

képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az elbterjesztések jogi szempontbdl valé ellendrzését - a Jegyzd altal kijelolt munkatars

kdzremiikodésével,
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¢) a képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodod
nyilvéantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésérdl késziilt jegyzokonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatiridében, a Tirvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartis
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hatariddben toérténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerz6désekhez kapcsolodo beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremiikodést a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e kdrbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzé altal kijelolt munkatars
részére,

j) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkorméanyzat elndkével, a nemzetiségi képviselokkel, és a
nemzetiségi sz6szoéloval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikiodés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorméanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiileti iilésein a Jegyzd vagy a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben tirvénysértést észlel, tovabbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintien.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megel6zé
hetedik napig egyeztet a Jegyzdvel az iilés idépontjarol, annak érdekében, hogy az iilés id6pontja a
Polgarmesteri Hivatg] Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségij Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kézremiikodésével gondoskodik a Nemzetiség'i Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezé tigyiratok szakszeril és szabalyszer(i iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés). :

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorményzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat eleget tehessen az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kolcsdndsen
betartjak a hatalyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezésér6l szolo Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzddéses egyiittmiikddés soran személyes adatokat csak és kizardlag a jelen
szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzodés, illetve annak tartalma
kozérdekii adatnak mindsiil, ezeket ax adatokat — torvényen alapulé korldtozds hidnydban - barki
Jjogosult megismerni.

VIIIL. Zaro6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzbdést alairasa napjatol hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerz6dést az
Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megeldzOen jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadés és az informacioszolgaltatasra
vonatkozé — a jelen szerzddésben rdgzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzddés hatilyba lépésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerz6dés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozott 2021.09.15. napjdn,
az egyiittmiikidésiik targydban kitott kozigazgatdsi szerzodes.

16.4. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Toérvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

16.5. Felek a jelen szerzddésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kézdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyolag
alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkorminyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Adoszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkorméanyzat),

masrészrol az

Ujpesti Német N emzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1042 Budapest Nyar utca 40-42.

Adédszam: 15796772-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339662-00100005
Statisztikai térzsszam: 15796772-8411-371-01

Torzsszam: 796776

Képviseli: Pappné Windt Klara Zsuzsanna elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zott, az alulirott helyen és idében, a kévetkezd feltételekkel.

Magyarorszag Alaptérvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabélyait Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képvisel6-testiilete és az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete az alabbi kdzigazgatasi szerz6désben hatarozza meg.

Az egyiittmiikddés tartalma a kovetkezo jogszabalyok elbirasain alapul:
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
» azallamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:

Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. trvény (a tovabbiakban: Njtv.),

e a nemzetiségi céli tamogatdsok igénybevételének, felhasznilasinak és elszamolasanak
részletszabalyairol sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

e akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

* ahatilyos kizponti kiltségvetésril szolo torvény nemzetiségi inkormdnyzatok tdmogatdsairdl
52016 melléklete (a tovabbiakban: koltségvetési tirvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozo szabdlyokat és eljardsi rendet, a munkamegosztas és a
Seleldsség rendszerét, rigzitse a helyiséghaszndlatra, a tovdbbi feltételek biztositisdra és a feladatok
elldtdsdra vonatkozo szabdlyokat,

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.15 napjin kitott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) dnkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizgsgdlatdt kivetéen pedig 245/2024. (X. 21.) inkormdnyzati hatdrozatdval a jelen szerzidést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviselo-testiiletével kotit
kizigazgatdsi szerzédést 16/2021.(VIL 19.) hatdrozatdval elfogadta, illetve annak Sfeliilvizsgalatdt
kivetien a jelen szerzddést 42/2024. (XI. 13.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § ()
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglalé és operativ teenddk végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak eldkészitése sordan a Jegyzb a
Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével a miikddési timogatas dsszegérél az crvényes koltségvetési
torvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-aés a24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti elé a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozo6 adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetoen.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyujtasat megelézd 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban elbirt hataridében a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének benyijtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatdrozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatdrozatban dont az elfogadasarol, legkés6bb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormaényzat bevételi €s
kiadasi eléiranyzatai megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd tigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Osszegét.

A hatdrozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért
az elnok felelds.
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2. A koltségvetési eldiranyzatok médositiasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirinyzatainak modositasara, atcsoportositisara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el5. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositds esetén — modosithaték. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettd] elmaradnak, illetve kiaddsi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete modositja a koltségvetésrdl sz616 hatdrozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztily a Nemzetiségi
Onkormanyzat el8iranyzatairdl, és valtozasairl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szol elGterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodé €s egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 3 1-i hatallyal modosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatarozatot év kézben az eredeti el6iranyzatot
meghaladé tamogatésok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetésével isszefiiggd adatszolgdltatisi kitelezettségek
ellatasdarol a Hivatal Koltségvetési Osztalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kisltségvetési hatdrozatdt iigy fogadja el, s errél informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kitelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztilya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az éllamhéztartas pénziigyi informaciés rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok eldirisai szerinti hatariddben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat idokozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgiltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kdzi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koliségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagéaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hatarido betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske, valamint a Jegyz6 felel6s.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi elGterjesztés — elfogadasahoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyzo a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkorményzattal torténé elézetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles eléterjeszteni
- a-Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé. -

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informécidkat a kozponti intézkedéstol
fliggben a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétdl fliggden a Gazdaséagi Foosztaly osztalyainak
kozremiikdésével), melyben a Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles kozremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdzponti kdltségvetésbdl szarmazé tamogatasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 6ssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a JegyzOt, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi Onkormanyzati hatiskorbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A kéltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlisa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérél sz6l6 mindenkor hatélyos polgarmesteri
és jegyz0i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkordk gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtiasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajtaséval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatdrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok

betartdsa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorméanyzat tartozasaiért a Hivatal
feleldsséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kitelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és




az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala frasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyé aldirdsaval, tovabba a
Szabéalyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok aldirasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elGzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetdsi
szamlarél a szamlevezetd éltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kéothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlithaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyujthato, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzédések megkotését
megelézben a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken t(ilmenden tartalmaznia kell a szerz6dd fél
nyilatkozatét arra vonatkozoan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi F 6osztélyénak vezetdje vagy
az dltala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg a jogszabalyban el6irtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Fiosztilydnak vezetdjét.

74. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tdjékoztatds ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az kiteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irdsban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezo iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabélyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Foosztaly vezetdje altal irdsban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolaséra a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke vagy az altala kijelSlt nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

¢€s a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.
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8.4. A teljesités igazoldsat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Ssszegszeriiségét, - ellenszolgaltatast is magaba foglalo -

kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennalldsat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellenOrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése sordn a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsertését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kvetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnSke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutaldsi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 5sszeg forintértékét a terhelési értesit alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

III. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatds, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi énkormdnyzatok
timogatdsairol szol6 melléklete szerint megilletd tamogatasok, a kozponti koltségvetésbdl nyujtott
miik6dési tamogatas, valamint feladatalapn eldirdnyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt
hatériddben a Magyar Allamkincstar folydsitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkormanyzat altal biztositott timogatas utalasa a timogatasi szerz6désben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat az el6z6 tamogatas 6sszegével, tovabba a kordbban
felvett el6leggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott Snkorményzati tdmogatas

folyositasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirdsa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerz6désben foglalt eldirasoknak.
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10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem ttjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A Kkiilonféle tamogatasok szabalyszerii elszdmolasa érdekében a nemzetiségi onkormanyzat
Képviselo-testiilete - legkésébb a programok eldkészitése, illetve idépontja elbtt - hatarozatban dont
azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirsl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a tamogatasokhoz kapcsolodo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszimolaséaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske felel6s.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodd alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szémla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnskét és/vagy az ltala meghatalmazott —a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan vélasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilsnboz6 feladatok ellatisara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitédsara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
¢érdekében a nemzetiségi onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérél a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérdl.

11.5. A hézipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eloleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatis rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felels.

A nyilvéntartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkorményzat
hatdrozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kdzremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske.
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12.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzdidés 3.1.
- ——— pontja szerint torténik. Az adatszolgdltatds hatdridejének -betartasaért a-Nemzetiségi- Onkormanyzat
elndke és a Jegyz6 a felelos.

V. A belsé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésének, operativ gazdalkodasanak ellenbrzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat éltal is
elfogadott - Bels6 Ellen6rzési Kézikdnyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorméanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak
székhelyén — biztositja az Snkorméanyzati miikddés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellataséarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta legalabb 32 o6raban, az
onkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellataséhoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1042 Budapest Nyar utca 40-42. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikdltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatdsahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodds szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi énkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati jogdnak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos dnkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatisahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kdzremiikodésével a Jegyzo6hoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladd feladatok ellatasahoz sziikséges miikddési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas ¢és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) a képviselo-testiileti iilések elokészitésében valé segitségnyijtast (meghivok, eléterjesztések, a
képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az elbterjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a Jegyzd altal kijelolt munkatérs
kozremitkddésével,
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¢) a képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcesolddd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselo-testiileti iilésérdl késziilt jegyz6konyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténé megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz6dések el6készitését,

g) atamogatdsok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerzodésekhez kapcsolddé beszamolok nyilvantartasat,

i) kozremiikddést a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikédésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e kdrbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzo altal kijelslt munkatars
részére,

j) akapesolat tartédst a Nemzetiség Onkormanyzat elnskével, a nemzetiségi képvisel6kkel, és a
nemzetiségi sz6szo6loval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikodés keretében a Felek dltal végzett feladat
figyelemmel kiséréseét.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyijt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintien.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megelézd
hetedik napig egyeztet a Jegyzével az iilés idopontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Foosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi - Onkorményzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatdsardl, az igy keletkez6 iigyiratok szakszerli és szabalyszerii iratkezelésér6l (el6zményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat eleget tehessen az
informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasit a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kolcséndsen
betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizar6lagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésér6l sz6l6 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szdmi rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzédéses egyiittmiikddés soran személyes adatokat csak €s kizardlag a jelen
szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrdl, hogy az Infotv. alapjin jelen szerzidés, illetve annak tartalma
kizérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — torvényen alapulo korlitozds hidnydban — bdrki
Jjogosult megismerni.

VIII. Zaré rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzddést alairdsa napjatol hatarozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzodést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megelézden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informécidszolgaltatasra
vonatkozo — a jelen szerzddésben rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzddés hatalyba lépésének a napja a Felek altali utolso aléiras keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzédés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozott 2021.09.15. napjdn,
az egyiittmiikédésiik targydban kotott kozigazgatdsi szerzodés.

16.4. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Toérvénykényvrol szo16 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdinyaddak.

16.5. Felek a jelen szerz6désben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezot, elolvasas utin cégszerilien 4 eredeti példanyban jévahagyolag
alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészr6l

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Addszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: f)nkorm:inyzat),

masrészrol az
Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkormsinyzat

Székhely: 1042 Budapest, Nyar utca 40-42

Adoészam: 15796789-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339655-00100005
Statisztikai térzsszam: 15796789-8411-371-01

To6rzsszam: 796798

Képviseli: Bezjian Alexander Edvard elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozitt, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd feltételekkel.

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviselo-testiilete és az Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerz6désben hatarozza meg,

Az egyiittmiikddés tartalma a kovetkezo jogszabélyok elbirasain alapul:

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv),

a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céli tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamoldsanak
részletszabalyairol sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatilyos kizponti kiltségvetésril szolo torvény nemzetiségi snkormdnyzatok timogatdsairol
52016 melléklete (a tovdbbiakban: kiltségvetési tirvény).

Jelen szerzddés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozé szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
Jelelosség rendszerét, rigzitse a helyiséghaszndlatra, a tovdbbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
elldtdasdra vonatkozo szabdlyokat.
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Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.15. napjdn kitott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) onkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
felillvizsgdlatit kivetien pedig 245/2024. (X. 21.) énkormdnyzati hatdrozatdval a jelen szerzddést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviseli-testiiletével kitott
kozigazgatdsi szerzédést 13/2021. (VIL 21.) hatdrozatdval elfogadta, illetve annak Seliilvizsgdlatat
kivetden a jelen szerzodést 28/2024. (XI. 8.) hatdrozatival elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Ant. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalé, osszefoglalé és operativ teendbk végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatinak elOkészitése sordn a Jegyz6 a
Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével a mitkodési timogatas Osszegérdl az érvényes koltségvetési
torvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tijékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht. 23. §-aés a24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti eld a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkorményzat
feladataira vonatkozé adatok és a felmeriilé kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
beny(jtasat megeldz 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke az Aht.-ban el5irt hataridSben a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisels-testiilete megtargyalja, és 6néllo hatarozatban dont az elfogadasardl, legkésébb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kévetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztilydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elbiranyzatai megalapozottsagaért felelésséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban éllapitja meg:

a) a Magyarorszig gazdaségi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd ligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Osszegét. =
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A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért
az elnok felelds.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eliranyzatainak modositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti eld. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elSiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott dtcsoportosités esetén — médosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti el6iranyzathoz képest tibbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete modositja a koltségvetésrdl szo16 hatdrozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat el8iranyzatairdl, és valtozasairl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szold elbterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodo és egyéb elbiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat

Képviseld-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja koltségvetési hatirozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kézben az eredeti eldiranyzatot
meghaladé tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkdzok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével isszefiiggi adatszolgdltatisi kotelezettségek
ellatasdrol a Hivatal Koltségvetési Osztilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatdt gy fogadja el, s errél informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatisi kotelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitura felhasznalasaval — az dllamhéztartas pénziigyi informécios rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor cérvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok eldirasai szerinti hatdridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat idékozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idékozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatoé rendszerbe tolti fel a Hivatal
Kéltségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyz6 felelSs.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

P /ﬂ,y

&



3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolé — a zarszamadasi eléterjesztés — elfogadasahoz sziikséges
hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkorményzattal torténd elzetes egyezietés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridoben koteles elSterjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstol
fiiggéen a Hivatal teljesiti (az informéciok jellegétél fiiggden a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSke koteles kdzremiikdni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkorményzat kdzponti kéltségvetésbol szarmazé tdmogatasainak elszimolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja dssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tamogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hatiskorbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdilkodasi jogkorok gyakorlisa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozis rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkdrok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az Osszeférhetetlenségre vonatkozd szabélyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtaséval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szmviteli nyilvantartisok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiaddsok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat hatarozatai alapjan végzi — a kdltségvetési szervekre vonatkozo6 gazdilkodasi szabalyok

betartisa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal

felelosséggel nem tartozik.
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6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatinak ellatdsa (végrehajtisa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az 4ltala frasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazids a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének jovahagy6 alairisaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elGzetes, irasbeli kotelezettségvallalds a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlarél a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben villalt kételezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eliranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tamogatas annak nyujthato, aki atlathato szervezetnek mindsiil. A szerzodések megkotését
megelozéen a kotelezettségvallalonak meg kell gydz6dnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken talmenden tartalmaznia kell a szerzodd fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy 4tlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A koételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Fé’)osztélyénak vezetdje vagy
az dltala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban el8irtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errl irdsban tdjékoztatnia kell a
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kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Foosztdlydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatds ellenére irdsban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezd ilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolisa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorgnényzat
elnoke vagy az altala kijeldlt nemzetiségi onkorméanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
¢és a Szabalyzatban foglaltak szerint.
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8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabdlyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadds érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr.57.§
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossigat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejilleg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairaséval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellendrizni szilkséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az el6irt kovetelmények vizsgélata soran azok megsértésct tapasztalja,
kételes ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozisra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozésra az Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kvetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkormdnyzatok
timogatdsairol sz6l6 melléklete szerint megilletd tdmogatasok, a kozponti koltségvetésbol nyujtott
miikodési tdmogatas, valamint feladatalapn eldiranyzatanak megfeleld osszeget évente eldirt
hatéridSben a Magyar Allamkincstar folyésitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamljéra.

10.2. Az Onkorményzat 4ltal biztositott timogatas utaldsa a timogatasi szerzodésben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkorményzat az el6z6 tamogatas dsszegével, tovabba a korabban
felvett eldleggel elszamolt.



10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott Snkormanyzati tAmogatas
folydsitasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi

e

onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerz6désben foglalt eldirasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem ttjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a timogatasi szerz6dések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatasok szabalyszerii elszamoldsa érdekében a nemzetiségi onkormanyzat
Képviselo-testiilete - legkésdbb a programok elékészitése, illetve idépontja elétt - hatirozatban dént
azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban rogziti a timogatasokhoz kapcsolédé eldirdnyzat-felhasznalast.

10.7. A kézponti koltségvetésbol szarmazo tamogatasok érvényes jogszabélyok szerinti elszdmolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felelés.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4saval és pénzellatasaval osszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsol6dd alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szdmla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsol6dé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szimlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbszd feladatok ellataséra, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitdsara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kértyabirtokos személyérl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténé elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbdl t6rténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eloleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontirgyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felels.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdilkodds a Nemzetiségi Onkorményzat
hatdrozatanak megfelelen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.
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12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a
feladata, amelyben k$zremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzédés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartdsaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke és a Jegyzo a felelds.

V. A belsé ellenérzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat altal is
elfogadott - Belsd Ellenorzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorményzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az onkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 ordban, az
onkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitégép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1042 Budapest, Nyar utca 40-42 alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikdltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartdsaval, karbantartisdval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a haszndlt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabélyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorményzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati jogdnak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos Snkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz0i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat az alapfeladatinak ellatisahoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszercket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikddésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon

igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladd feladatok ellatdsahoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkorményzat az allami timogatés és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek /(/
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14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:

a) aképviseld-testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, elbterjesztések, a
képviselo-testiileti lilések jegyzOkdnyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b) az eléterjesztések jogi szempontbol valo ellenbrzését - a Jegyzd altal kijelslt munkatars
kozremiikodésével,

¢) a képviselS-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségviseldi déntéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti iilésérdl késziilt Jjegyzokonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatiriddben, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartis
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridoben torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) a tdmogatasi szerzédésekhez kapcsolodé beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremitkodést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzd 4ltal kijelslt munkatars
részére,

j) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkormanyzat elnskével, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi sz6szoldval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rigzitett egyiittmiikidés keretében a Felek dltal végzett feladat
Jigyelemmel kiséréseét.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyijt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkés6ébb az iilést megel6z6
hetedik napig egyeztet a Jegyzvel az iilés id6pontjarol, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban meghatdrozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztricids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdaségi F6osztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatdsarol, az igy keletkezé tigyiratok szakszer(i és szabalyszerii iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorményzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat eleget tehessen az
informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinilasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerz9dés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kdlcsonosen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai unios adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilonésen, de nem
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kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6. Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szama rendelet (,,GDPR™)
rendelkezéseit, a jelen szerzbdéses egyiittmitkddés soran személyes adatokat csak és kizarolag a jelen
szerzddés teljesitéséhez szitkséges mértékben kezelnek.

15.2. Felek tudomdssal birnak arrél, hogy az Infotv. alapjin jelen szerzodés, illetve annak tartalma
kizérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — torvényen alapulé korldtozds hidnydban — bdrki
Jjogosult megismerni.

VIIIL. Zaroé rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzddést alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzédest az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleloen feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a felillvizsgalatot
megelz&en jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszdmadas és az informaciészolgaltatasra
vonatkozo — a jelen szerzddésben rogzitett — hatéridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzédés hatilyba lépésének a napja a Felek altali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzodés hatdlyba Iépésével egyidejiileg hatilyit veszti a Felek kozott 2021.09.15. napjdn,
az egyiittmitkodésiik targydban kotitt kozigazgatdsi szerzodés.

16.4. Jelen szerzbdésben nem szabilyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgéri
Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyaddak.

16.5. Felek a jelen szerz6désben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozdsen értelmezték és azt,

mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasas utin cégszeriien 4 eredeti példanyban jévahagyolag
alairtak.

Budapest, suisssausssmmwenimessaassnasineinss Budapest, ..o e
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Adoszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrol az
Ujpesti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1041 Budapest, Nyar utca 40-42.
Adobszam: 15796796-1-41
Bankszamlaszam: 12001008-01339708-00100000
Statisztikai térzsszam: 15796796-8411-371-01
Torzsszam: 796798

Képviseli: Marcin Tibor elntk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idében, a kovetkez feltételekkel.

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikdés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviseld-testiilete és az Ujpesti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az aldbbi kozigazgatési szerzddésben hatarozza meg.

Az egyiittmiik6dés tartalma a kévetkezd jogszabalyok elbirasain alapul:
e az illamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
* azallamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVL. tdrvény,

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:

Métv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

® a nemzetiségi céli tamogatdsok igénybevételének, felhasznalasinak és elszamolasinak
részletszabélyairdl sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

» akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

* a hatdlyos kizponti koltségvetésril sz616 torvény nemzetiségi snkormdnyzatok tamogatdsairdl
52016 melléklete (a tovdbbiakban: koltségvetési torvény).

Jelen szerzddés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozé szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztas ésa
Jelelisség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
ellatdsara vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.14. napjdin kitott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) onkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizsgdlatdt kivetden pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdinyzati hatdrozatdival a Jjelen szerzodést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete az Onkormdnyzat Képviselo-testiiletével kotitt
kozigazgatdsi szerzédést 11/2021. (VIL 21.) hatdrozatdval elfogadta, illetve annak Seliilvizsgadlatdt
kovetden a jelen szerzédést 24/2024. (XI. 6.) hatdrozatival elfogadta.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésének készitésére
vonatkozé részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglald és operativ teenddk végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) K6ltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a Jegyz0 a
Koltségvetési Osztaly kozremitkddésével a milkodési timogatas Gsszegérdl az érvényes kéltségvetési
torvényben meghatarozott kozzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht.23.§-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabél a Koltségvetési Osztaly késziti elo a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke altal rendelkezésére bocsitott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozo adatok és a felmeriild kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzb — a Koltsegvetesi Osztaly kdzremiikddésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyujtisat megeldz6 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban elbirt hataridsben a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatarozatban dont az elfogadasarol, legkéstbb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a JegyzOnek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztilydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért feleldosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkorméanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadasdig
hatdrozatban éllapitja meg:

a) a Magyarorszdg gazdasigi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Ssszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért
az elnok felelts.



2. A koltségvetési elGiranyzatok modositiasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak modositdsara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzal eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatérozata alapjén —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — mddosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti elsiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettSl elmaradnak, illetve kiadési elSirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel$-testiilete moédositja a koltségvetésrol szo16 hatarozatat.

23. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irdsban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztily a Nemzetiségi
Onkormanyzat el6iranyzatairdl, és valtozasair6l naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjén elSkésziti a koltségvetés modositasardl szol eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodd és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselé-testillete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal mddosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatérozatot év kézben az eredeti el6iranyzatot
meghalad6 tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznalasardl,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetésével osszefiiggd adatszolgdltatdsi kotelezettségek
ellitisdrol a Hivatal Koltségvetési Osztilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemgetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatit ugy fogadja el, s errél informdciot gy szolgdltat, hogy a
Hivatal Kéltségvetési Osztilya a kiltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kételezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.12. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztilya a Pénzﬁgyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitura felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informécids rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok elbirasai szerinti hatarid6ben kételes teljesiteni a Magyar Allamkincstér felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idékozi koltségvetési Jelenteset valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id8kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar 4ltal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségveteési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezbségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hataridé betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi elStetjesztés — elfogadasdhoz sziikséges

hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz0 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténé el6zetes egyeztetés alapjan.




3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zérszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles eléterjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel5-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstdl
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informaciok Jellegctol fliggden a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kdzremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke koteles kozremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti kéltségvetésbdl szarmazé tamogatasainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja Sssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tamogat6 szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzét, hogy a pénziigyi fedezetitk terhére a
nemzetiségi onkorméanyzati hatiskorbe tartozé feladatok végrehajtisat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalisok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL A kéltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa

4.1. A Nemzetlsegi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapesolatos kotelezettségvallalas,

penzugy1 ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,

pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérol sz6l6 mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkdrok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkordk gyakorlasara felhataimazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az osszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadsok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi el6iranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatirozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok

betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkorményzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felel6sséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és




az Avr. 52. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyo alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezé nyomtatvanyok alédirasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlardl a szdmlevezet6 éltal leemelt dij, juttatas, a killfSldi pénzértékben vallalt kitelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eldiranyzatok terhére nem kothets olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatds annak nyujthato, aki atlathat6 szervezetnek mindsiil. A szerzédések megkotését
megel6zéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6z6dnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altaldnos adatokon és feltételeken talmenden tartalmaznia kell a szerzédd fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetSje vagy
az altala irasban kijelolt koztisztviselo jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

72. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢és annak tényére torténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Féosztilydnak vezetijét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tdjékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az kételes az utasitasnak eleget tenni. E tényrél a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezd iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolisa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelslt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyz.at
elndke vagy az altala kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
¢s a Szabélyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eléirdsok szerint torténik.
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8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elott kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagit, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatist is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az étlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitest
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az érvényesités datumat, az
ervenyes1to alairasat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellendrizni sziikséges az 4tlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesit az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesito
utasitasra latja el a feladatat, igy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes eljamni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kévetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalési fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést —kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilf5ldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitt alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény memzetiségi dnkormdnyzatok
tamogatdsairdl sz6l6 melléklete szerint megilletd tamogatésok, a kézponti koltségvetésbol nyujtott
mitkddési tamogatas, valamint feladatalapi eléiranyzatinak megfeleld Osszeget évente eldirt
hataridében a Magyar Allamkincstar folyositja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

10.2. Az Onkormanyzat 4ltal biztositott timogatés utalasa a timogatasi szerz6désben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat az el6z6 tamogatas 6sszegével, tovabba a korabban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott dnkormdnyzati tamogatas

folyésitdsa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfiiggeszthet6, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzddésben foglalt eldirasoknak.
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10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem Gtjan nyujtott tiamogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzodések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatisok szabalyszerli elszamolasa érdekében a nemzetiségi onkorményzat
Képviseld-testiilete - legkésdbb a programok el6készitése, illetve idépontja elbtt - hatarozatban dont
azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeir6l.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban rogziti a timogatasokhoz kapcsol6do eldiranyzat-felhasznélést.

10.7. A k6zponti kdltségvetésbol szarmazd tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolaséaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodaséaval és pénzellatasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szdmlajan és az ahhoz kapcsolodé alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és/vagy az 4ltala meghatalmazott — a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szdmlajat, valamint az ehhez kapcsolédé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a kiilonb6zé feladatok ellatésara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasira az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlékat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
¢érdekében a nemzetiségi onkorméanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérél a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a Kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbdl torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
el6leg elszamolasérdl.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
biztositja a sziikséges informéciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelSs szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.



12.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatds a jelen szerzddes 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgaltatds hataridejének betartasdért a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke és a Jegyz6 a felelos.

V. A belso ellenérzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésének, operativ gazdalkodasanak ellenérzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal is
elfogadott - Belso Ellendrzési Kézikonyv szabdlyai irdnyadodk.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az Snkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta legaldbb 32 oraban, az
dnkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasdhoz szitkséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitégép, nyomtatd és internet hozzaféres)
ingyenes hasznélatét biztositja a 1041 Budapest, Nyar utca 40-42. szdm alatti helyiségben.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladaténak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabélyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joginak gyakorldsa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkoz6, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz0i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabélyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatasdhoz sziikséges eszkdzoket ¢s
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kdzremiikodésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladd feladatok ellatdsdhoz szitkséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:

a) a képviselS-testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyjtast (meghivok, elbterjesztések, a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazésa),

b) az eléterjesztések jogi szempontbdl valo ellendrzését - a Jegyz6 altal kijelolt munkatars
kozremikddésével,

c) a képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében valo
segitségnyflijtast, a képviseld-testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok ellatasat,
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d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiileti iilésér6l késziilt jegyzOkonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatiridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerzddések el6készitését,

g) atamogatdsok pontos, hatarid6ben torténé elszamolasat €s azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerz6désekhez kapcsolédé beszamolok nyilvantartasat,

i) kozremiikddést a Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével kapcsolatos kodzérdekii adatok,
valamint kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzd altal kijelslt munkatars
részére,

j) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkormanyzat elnokével, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi szoszol6val, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikiodés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sfigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiileti iilésein a Jegyz0 vagy a jegyz6vel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikiidését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke kotelezettséget véllal, hogy legkésdbb az iilést megel6zd
hetedik napig egyeztet a Jegyzdvel az iilés idopontjar6l, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazddlkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Fosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi ' Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezd ligyiratok szakszerli és szabalyszerii iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 5nkormanyzat eleget tehessen az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacitszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalisat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzddés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kdlcsGndsen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérél szolo Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR™)
rendelkezéseit, a jelen szerzédéses egyiittmiik6dés soran személyes adatokat csak és kizardlag a jelen
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.

15.2. Felek tudomdssal birnak arrél, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzédés, illetve annak tartalma

kozérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — térvényen alapulé korlitozds hidnydban — bdrki
jogosult megismerni,
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VIII. Zaré rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzodést alairdsa napjatél hatarozatlan id6re kotik. A kozigazgalisi szerzbdést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megel6zéen jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informécioszolgaltatasra
vonatkoz6é — a jelen szerzddésben rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerz6dés hatalyba 1épésének a napja a Felek éltali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzodés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozott 2021.09.14. napjin,
az egyiittmiikidésiik targydaban kitott kozigazgatdsi szerzodés.

16.4. Jelen szerzbdésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdnyadoak.

16.5. Felek a jelen szerzddésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kdzosen értelmezték és azt,

mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyolag
alairtak.

Budapest, .............. = Budapest, ........ (| 1Y, T A—

.........................................................................

Marcin Tibor

UJPESTIHOMAN NEMZETISEGH
UjpieNH Romidm zAT

Nemb4isBgisppdionpsinyzay)
Adbszam: 15796796-1-41

Ujpest Onkor

Szakmai szempontbdl ellenje ; Pénziigyi szempontbdl ellenjegyezte:

Név: FAonolTYAL  2Q620ALWA

Alairas: ....... N rrrrrrre

.....................................

Jogi szempontbdl ellendrizte:

R 92024 DEC. 17
Dz’m%m. .............. dl‘.' Azt Katinka
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Aldiras: ...
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejtt egyrészrol

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan tt 14.

Adészam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkormaényzat),

masrészrol az

Ujpesti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1048 Budapest Kiils6-Szilagyi ut 104.

Adoszam: 15796806-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339704-00100004
Statisztikai térzsszam: 15796806-8411-371-01

Torzsszam: 796798

Képviseli: Kedik Hanna elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és iddben, a kovetkezo feltételekkel.

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjén az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képviselé-testiilete és az Ujpesti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerz6désben hatirozza meg.

Az egylittmiikdés tartalma a kdvetkezd jogszabalyok elbirasain alapul:
e  az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. trvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e az allamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVIL. térvény,

® Magyarorszig helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv),

e anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

® a nemzetiségi céli tdmogatasok igénybevételének, felhasznilisanak és elszamolasanak

részletszabalyairol sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

® akdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

®  a hatdlyos kizponti kiltségvetésrol szol6 torvény nemzetiségi onkormdnyzatok tdmogatdsairol
52010 melléklete (a tovdbbiakban: kiltségvetési torvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozd szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztdis és a
Jelelosség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovdbbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
elldtdasdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2022.08.31. napjin kotott
kizigazgatdsi szerzodést 170/2022. (VIII. 25.) énkormdnyzati hatdrozatdival elfogadta, annak



feliilvizsgdlatdt kovetien pedig 245/2024. (X. 21.) énkormdnyzati hatdrozatival a jelen szerzodést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdinyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviseld-testiiletével kotott
kozigazgatdsi szerzédést 8/2022. (VIL 20.) hatdrozatdval elfogadta, illetve annak feliilvizsgdlatiit
kovetden a jelen szerzidést 31/2024. (XI. 14.) hatdrozataval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglald és operativ teendok végrehajtisa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) K6ltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitése soran a Jegyz6 a
Koltségvetési Osztaly kozremilkddésével a miikddési tdmogatas Ssszegerdl az érvenyes koltségvetési
torvényben meghatdrozott kozzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormaényzat elndkét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a kdltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-aés a24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizdsabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkorményzat
feladataira vonatkozo adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztdzasat kdvetOen.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyujtasat megeldzo 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban elbirt hataridében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatérozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nélld hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésobb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke az
elfogadast koveté 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Kéltségvetési
Osztalydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig
hatarozatban éllapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l szol6 2011. évi CXCIV. toérvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazis alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd ligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegeét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért €s a hatarozat elfogadasaért

az elnok felelds.



2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak modositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eléiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — médosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldiranyzathoz képest tibbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete médositja a koltségvetésrol sz616 hatérozatat.

2.3. A Kkoltségvetési hatarozat tervezet mddositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irdsban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatairdl, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés mddositasardl szol6 elbterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolod6 és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testillete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja kdltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatirozatot év kézben az eredeti eldiranyzatot
meghaladé tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informaécié-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével osszefiiggé adatszolgdltatdsi kotelezettségek
ellatdasdrol a Hivatal Koltségvetési Osztilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatdt gy fogadja el, s errdl informdcidt gy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kitelezettségnek
hataridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az éllamhéztartas pénziigyi informacios rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi
szamviteli jogszabélyok eléirasai szerinti hataridében kételes teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idokozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyz6 felel6s.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi elGterjesztés — elfogaddsahoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd el6zetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zdrszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatariddben koteles eléterjeszteni
a Nemzcetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testillete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedést6l
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informéciok jellegétol fiiggden a Gazdasagi F6osztaly osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kdzremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat kézponti koltségvetésbdl szarmazo tdmogatasainak elszdmolasait
a Hivatal Gazdasagi Foosztilyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 6ssze, €s a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tamogato szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hatiskdrbe tartozd feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodd pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdilkodasi jogkordk gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szolo mindenkor hatélyos polgarmesteri
és jegyzoi kozos utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét €s
alairasat.

4.2. Az osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodéasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eloirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormadnyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo6 gazdalkodési szabalyok

betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztilya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairol,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladaténak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy més
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és




az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagy6 alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alirasaval jén létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem szitkséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlardl a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kéothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyujthatd, aki 4tlathato szervezetnek min6siil. A szerz6dések megkotését
megelézoen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6z6dnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzodd fél
nyilatkozatat arra vonatkozodan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A koételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezet6je vagy
az dltala irasban kijelolt koztisztvisel jogosult. A kdtelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténd utalas megjellésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatésagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban elSirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Foosztilydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzét és az kételes az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezo iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, s kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Fosztaly vezetdje ltal frasban kijelslt —az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala kijelslt nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

¢és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabélyzatban rogzitett elirdsok szerint torténik.



8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogosshght, Ssszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magidba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitdnek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd aldirasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatésagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhato meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, agy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kdvetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes €s a banki atutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést —kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesit6 beérkezését kvetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzatot az éves koltségvetési térvény nemzetiségi onkormdnyzatok
tdimogatdsairol sz6l6 melléklete szerint megilletd tdmogatasok, a kdzponti koltségvetésbdl nytjtott
miikddési tdmogatas, valamint feladatalapi elSiranyzatdnak megfeleld Osszeget évente eldirt
hataridében a Magyar Allamkincstar folyésitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkormanyzat altal biztositott timogatés utaldsa a timogatasi szerzddésben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az el6z6 tamogatas dsszegével, tovabba a kordbban
felvett eléleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott Snkormanyzati timogatas

folyésitdsa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
Onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzodésben foglalt eldirdsoknak.
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10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem 1itjan nyujtott tiamogatasok bonyolitasat a timogatasi szerz6dések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatasok szabalyszerii elszamolasa érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
Képviseld-testiilete - legkésébb a programok el6készitése, illetve iddpontja elott - hatarozatban dont
azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban r6gziti a timogatasokhoz kapcsol6dé eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatasok érvényes Jogszabalyok szerinti elszdmolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske felels.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval és pénzellatisaval osszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolddd alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét és/vagy az altala meghatalmazott —a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolédé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilénboz6 feladatok ellatésara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi onkorményzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szdmlarol vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban térténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eloleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelSs.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elnske
biztositja a sziikséges informacidkat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondval valé gazdilkodds a Nemzetiségi Onkorméanyzat
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kdzremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.




12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgéltatds a jelen szerzédés 3.1.
pontja szerint térténik. Az adatszolgallatas hataridejénck betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke és a Jegyz0 a felelos.

V. A belsé ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésének, operativ gazdalkodasanak ellen6rzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat éltal is
elfogadott - Bels6 Ellendrzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

Az Onkorményzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak
székhelyén — biztositja az 6Snkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta legaldbb 32 Oraban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1048 Budapest Kiils6-Szilagyi ut 104. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikdltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartdsaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkorményzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabélyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi onkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkdzhasznélat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatélyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati jogdnak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos énkorményzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzoi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikddésével a Jegyz6hoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenkeént.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasahoz sziikseges miikddési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) aképviseld-testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, elbterjesztések, a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkdnyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az elbterjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a Jegyzd altal kijelolt munkatars
kdzremiikddésével,
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c) a képviselo-testilleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti &s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiileti iilésérol késziilt jegyzOkonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Tirvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartis
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabdlyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerzédések elokészitését,

g) atamogatdsok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatasi szerzédésekhez kapcsolédd beszamoldk nyilvantartasat,

i) kozremitkodést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz6 altal kijellt munkatérs
részére,

j) akapcsolat tartast a Nemzetiség Onkormanyzat elndkével, a nemzetiségi képviselkkel, és a
nemzetiségi sz6sz6ldval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikodés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat képvisels-
testiileti tilésein a Jegyz6 vagy a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintéen.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kételezettséget vallal, hogy legkésdbb az iilést megeléz6
hetedik napig egyeztet a Jegyzbvel az iilés idopontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatdban meghatarozott munkarendjével
6sszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazddlkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi FGosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezd tigyiratok szakszerli és szabalyszerli iratkezelésérdl (el6zményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezes).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat eleget tehessen az
informacids o6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordindlasit a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzodés idGtartama alatt, valamint azt kdvet6en is kolcsondsen
betartjdk a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6ldo Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzddéses egyiittmiikodés soran személyes adatokat csak és kizarolag a jelen
szerzOdes teljesitéséhez sziikkséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrél, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzodés, illetve annak tartalma
kizérdekii adatnak minésiil, ezeket az adatokat — tirvényen -alapule korldtozds hidnydban — bdrki
Jjogosult megismerni,

VIII. Zaro6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzddést aldirdsa napjatél hatérozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzOdést az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megel6zden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informacidszolgaltatisra
vonatkoz6 — a jelen szerzddésben rogzitett — hatariddket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerz6dés hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzddés hatilyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozott 2022.08.31 napjan,
az egyiittmiikédésiik targydban kotott kozigazgatdsi szerzodes.

16.4. Jelen szerzddésben nem szabdlyozott kérdésekben az Moétv., az Njtv., valamint a Polgari
Toérvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.

16.5. Felek a jelen szerzodésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyolag
alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél

Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan qt 14.

Adészam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai trzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkorményzat),

masrészrol az

Ujpesti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1048 Budapest, Csikszentivan utca 6.

Adészam: 15796813-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339605-00100000
Statisztikai torzsszam: 15796813-8411-371-01

Torzsszam: 796819

Képviseli: Tragor Mirjana elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idében, a kovetkez feltételekkel.

Magyarorszig AlaptSrvénye, valamint a nemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képvisel6-testiilete és az Ujpesti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
az alabbi kozigazgatasi szerzodésben hatarozza meg.

Az egyiittmiikdés tartalma a kdvetkezd jogszabalyok eldirasain alapul:
* az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
* azdllamhaztartdsrél szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény,

az éllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVIL. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:

Mitv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

® a nemzetiségi céli tamogatisok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyairol szol6 38/2016. (X11. 16.) EMMI rendelet,

e akoltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

* a hatilyos kozponti kiltségvetésril szolo torvény nemzetiségi snkormdnyzatok tdimogatdsairol
sz0l6 melléklete (a tovibbiakban: koltségvetési tirvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozo szabalyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztds és a
JSeleldsség rendszerét, rigzitse a helyiséghaszndilatra, a tovdbbi feltételek biztositisdira és a feladatok
elldtdsdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.15. napjdn kititt
kozigazgatdsi szerzédést 370/2021. (IX. 2.) onkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizsgdlatdt kivetden pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdnyzati hatdrozatival a jelen szerzidést
elfogadta. ) .

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete az Onkormdnyzat Képviseli-testilletével kotitt
kozigazgatdsi szerzédést 31/2021. (IX. 2.) hatdrozatdval elfogadta, illetve annak Seliilvizsgdlatdt
kivetden a jelen szerzédést 31/2024. (XI. 15.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadisinak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Al_}t. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, sszefoglald és operativ teend0k végrehajtisa a Budapest
Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

13. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével a mitkddési timogatas 8sszegérdl az érvényes koltségvetési
torvényben meghatéarozott kozzététel alapjén — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht.23.§-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti eldo a
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke altal rendelkezésére bocsitott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozo adatok és a felmeriild kérdéseket tisztazasat kovetéen.

1.5. A Jegyzb — a Koltségvetési Osztaly kdzremiikddésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyijtasat megeldzd 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rigziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat eindke az Aht.-ban elbirt hatariddben a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Gnkogményzat
Képviselo-testiilete megtargyalja, és 6nall hatarozatban dont az elfogadédsardl, legkésdbb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatat a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliill megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi elBiranyzatai megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogaddsaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletezteté iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato dsszegét.

A hatarozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadéasaért

az elnok felelos.
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2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatainak modositasara, dtcsoportositasara az Aht. 34, §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel5-testiiletének hatdrozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tibbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettl elmaradnak, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete mddositja a koltségvetésrdl szol6 hatirozatat.

2.3. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatairdl, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szolo eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolodo és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testillete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatéllyal modosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatirozatot év kézben az eredeti eldiranyzatot
meghalad6 tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznaldsarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetdk.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informicid-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével dsszefiiggd adatszolgdltatdsi kitelezettségek
ellitisdirél a Hivatal Kiltségvetési O.szlalya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a koltségvetési hatdrozatdt ugy fogadja el, s errdl informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a kiltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatdsi kitelezettségnek
hatdridében eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénzﬁgyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitura felhasznaldsaval — az allamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes dllamhéztartasi
szamviteli jogszabélyok eldirasai szerinti hataridoben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstéar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgéltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idokozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstér altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe t6lti fel a Hivaral
Kéltségvetési Osztilya.

3.1.4. A szolgiltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért,
a hatéridé betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzo felelds

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolé — a zarszamadasi elbterjesztés — elfogadasdhoz sziikséges

hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz0 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
Zarszamadasi hatarozal lervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridoben kételes elGterjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

3.3. Evkizi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kozponti intézkedéstol
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informéciok jellegétdl fliggben a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kozremitkddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kdzremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kzponti koltségvetésbdl szarmazo timogatdsainak elszamoldsait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztdlyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke 4llitja dssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogato szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetik terhére a
nemzetiségi 6nkorményzati hataskorbe tartozé feladatok végrehajtisat kovetden kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapesolédd pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

II. A kiltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1, A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozéas rendjérdl sz616 mindenkor hatélyos polgarmesteri
és jegyzoi kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkordk gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az $sszeférhetetlenségre vonatkozd szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztilya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartisok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiaddsok jogszabélyi
eloirasoknak megfeleld, elkiildnitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi el6iranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabalyok
betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési el6iranyzatairol,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges addssagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkorményzat tartozésaiért a Hivatal
felelésséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas

teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht.36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének jovahagy6 alairdsaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok alairasaval jon 1étre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elozetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlardl a szamlevezetd éltal leemelt dij, juttatds, a kiilfldi pénzértékben vallalt kitelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eloirényzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerz0dés, amely
szervezet nem mindsill atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyujthaté, aki atlathat6 szervezetnek mindsiil. A szerzodések megkotését
megeldzben a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zédnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az éltalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzédd fél
nyilatkozatét arra vonatkozoan, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil.

7. A kiotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Fé’)osztélyﬁnak vezetdje vagy
az éltala irasban kijeldlt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

72. A pénzﬁgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténd utalas megjelslésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabélyban elbirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Foosztdlydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a koételezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrél a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkezd iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast,
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetéje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazoldséra a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala kijelolt nemzetiségi nkorméanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben
¢s a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.




8.4. A teljesités igazolasat a kiadds érvényesitése és utalvanyozdsa el6tt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossdgit, Gsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magdba foglal6
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tdrtént valtozas, a kifizetés bizonylatdul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazolo személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellenbrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése sordn a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetben az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesits alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni szitkséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kovetelmények vizsgdlata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irisban utasitja. Amennyiben az érvényesito
utasitisra latja el a feladatat, agy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes €s a banki tutalasi fizetési modok eseténa F ORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellenorzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkormdnyzatok
témogatdsairél szol6 melléklete szerint megilletd timogatasok, a kozponti koltségvetésbdl nyujtott
mitkddési tamogatas, valamint feladatalapi eloiranyzatinak megfeleld ©Osszeget évente eldirt
hat4ridében a Magyar Allamkincstar folydsitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. Az Onkormanyzat 4ltal biztositott timogatas utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi nkormanyzat az el6z6 timogatas Gsszegével, tovabba a kordbban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyijtott dnkorméanyzati tdmogats

folyositasa —a helyi koltségvetési rendelet eldirdsa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
Onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzodésben foglalt eloirdsoknak.
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10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tamogatasok bonyolitsat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A kiillonféle tamogatdsok szabalyszerii elszamolasa érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
Keépviseld-testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve iddpontja eldtt - hatdrozatban dont
azok felhasznalasi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartisokban rogziti a tamogatasokhoz kapcsolédo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kozponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatasok érvényes Jogszabalyok szerinti elszamolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkorményzat elnske felelés.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodo alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki
aldiras bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbézd feladatok elltasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a Kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztirban térténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol térténé készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eldleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontirgyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartist, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentéciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kézremiikodik a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban lévé vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.
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12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzédés 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgéltatés hatéridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke és a Jegyzo a felelds.

V. A belsé ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkorményzat miikddésének, operativ gazddlkodasanak ellen6rzését a Hivatal belso
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat altal is
elfogadott - Belsd Ellendrzési Kézikonyv szabélyai iranyadok.

V1. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az Snkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 Graban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviselsi, képviseldi feladatok) ellatasahoz szikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitgép, nyomtaté és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Csikszentivan utca 6. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi kﬁltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkorméanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasihoz szitkséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodds szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi dnkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorményzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogit masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznélata soran a hatélyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.14. A Nemzetiségi._Onkorm{myzat a haszndlati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos dnkorményzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzoi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremitkddésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasahoz sziikséges mikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkorméanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) aképviseld-testiileti iilések elokészitésében valo segitségnyijtast (meghivok, eldterjesztések, a
képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az eldterjesztések jogi szempontbol valo ellendrzését - a JegyzO altal kijelolt munkatars
kozremiikddésével,
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c) a képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyijtast, a képviselo-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileti iilésérl késziilt jegyzékonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Tirvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténé megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabilyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerzddések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atamogatési szerzodésekhez kapcsolodd beszamolok nyilvantartasat,

i) koézremiikodést a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapcsolatos kézérdekii adatok,
valamint kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzé altal kijelolt munkatars
részére,

J) akapesolat tartast a Nemzetiség Onkorményzat elnokével, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi szo6szoldval, valamint

k) minden, a jelen szerzédésben rigzitett egyiittmiikidés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyzivel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyijt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintden.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésdbb az iilést megelézo
hetedik napig egyeztet a Jegyzovel az iilés idopontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idSpontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatirozott munkarendjével
dsszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Fosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezo ligyiratok szakszerii és szabalyszeril iratkezelésérol (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorméanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi onkormanyzat eleget tehessen az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzddés idotartama alatt, valamint azt kovetden is kolcsondsen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilsndsen, de nem
kizar6lagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél szolo Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szdmi rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzédéses egyiittmiikddés soran személyes adatokat csak és kizarélag a jelen
szerzOdés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrdl, hogy az Infotv. alupjin jelen szerzodés, illetve annak tartalma
kizérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — tirvényen alapuld korldtozds hidnydban — bdrki
jogosult megismerni.

VIII. Zaro6 rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzodést aldirasa napjatol hatérozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzOdést az
Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
elsirasoknak megfeleléen feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megeldzden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zirszamadas és az informacidszolgaltatasra
vonatkozé — a jelen szerzodésben rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzédés hatalyba lépésének a napja a Felek altali utolso aldiras keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzédés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozitt 2021.09.15. napjdn,
az egyiittmiikidésiik tdrgydban kotitt kizigazgatdsi szerzodés.

16.4. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben az Métv., az Njtv., valamint a Polgari
Toérvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

16.5. Felek a jelen szerzbdésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasés utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyolag
alairtak.

2004 BEC 19, 2075 JAN. 1 B
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Addszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrdl az

Ujpesti Szlovak Onkorményzat

Székhely: 1048 Budapest, Kiils6 Szilagyi ut 106.

Adodszam: 15796844-1-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339601-00100004
Statisztikai torzsszam: 15796844-8411-371-01

Torzsszam: 796842

Képviseli: Kutnyanszky Andrasné elnsk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kévetkezd feltételekkel.

Magyarorszég Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX. torveny 80. §
(1)-(3) bekezdései alapjan az egyiittmitkddés részletes szabdlyait Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képviselo-testiilete és az Ujpesti Szlovak Onkormanyzat Képvisel4-testiilete az alabbi
koézigazgatasi szerz6désben hatarozza meg.

Az egyiittmiikodés tartalma a kovetkezd jogszabalyok elbirasain alapul:
e az allamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
e az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

az allamhaztartas szamvitelérsl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:

Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

® a nemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének, felhasznalasinak és elszamolasanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

e akoltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

* a hatdlyos kozponti kiltségvetésril sz0l6 torvény nemzetiségi inkormdnyzatok tdimogatdsairol
sz0l6 melléklete (a tovibbiakban: koltségvetési torvény).

Jelen szerzodés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzettsegt
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozd szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegosztis és a
Jelelisség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
elldtdasdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021.09.14. napjin kitott
kozigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) onkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizsgdlatit kovetden pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdnyzati hatdrozatival a jelen szerzodést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviseli-testiiletével kotiitt
kozigazgatdsi szerzédést 23/2021. (VIIL 30.). hatdrozatdval elfogadta, illetve annak Seliilvizsgadlatdt
kivetben a jelen szerzidést 34/2024. (X1. 7.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglalé és operativ teenddk végrehajtisa a Budapest
Féviéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elOkészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével a miikodési timogatds Ssszegérdl az érvényes koltségvetési
torvényben meghatérozott kozzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht.23. §-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz$ megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti eld a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
feladataira vonatkozé adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kdvetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kdzremiikddésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet
benyijtasat megel6zo 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Aht.-ban elbirt hatariddben a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testiilete megtargyalja, és 6nalld hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésébb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalydanak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételi és
kiadasi eldiranyzatai megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkéssbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatrozatban allapitja meg:

a) a Magyarorszag gazdaségi stabilitdsardl szolé 2011, évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Osszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért és a hatdrozat elfogadasaért
az elnok felelds.
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2. A koltségvetési elGiranyzatok médositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatainak modositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldirdnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatrozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — médosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettd] elmaradnak, illetve kiadési elSiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormaényzat Képviselé-testiilete médositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

2.3. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositasi igényérl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irisban tijékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztily a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatairol, és véaltozéasairdl naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositésarol sz6l6 elSterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolédo és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatéallyal médosithatja kdltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatarozatot év kdzben az eredeti eldiranyzatot
meghaladé timogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Kéltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésével dsszefiiggé adatszolgdltatdsi kotelezettségek
ellitdsirol a Hivatal Koltségvetési Osgtilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a kiltségvetési hatdrozatdit ugy fogadja el, s errdl informdciot ugy szolgdltat, hogy a
Hivatal Kdoltségvetési Osztilya a kiltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatisi kotelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalaséval — az 4llamhéztarts pénziigyi informéacids rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor crvényes dllamhaztartasi
szamviteli jogszabalyok elSirasai szerinti hatdridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idékozi koltségvetési Jelentését, valamint egyéb adatszolgéltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idékozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tSlti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabélyoknak valo megfelelésért,
a hatéaridé betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje
3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolé — a zarszdmadasi elSterjesztés — elfogadasahoz sziikséges

hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkorményzattal tSrténé eldzetes egyeztetés alapjan.




3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridoben kételes eléterjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete elé.

3.3. Evkizi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgdltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstdl
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informaciok _]ellegetol fiiggben a Gazdasagi FGosztily osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kozremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti koltségvetésbol szarmazo tamogatésainak elszamolasait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztilyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 6ssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a tamogato szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi onkormanyzati hatdskorbe tartozd feladatok végrehajtasat kovetben kiallitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodo pénziigyi
kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkordok gyakorlisa

4.1. A Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkoddsaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,

penzugy1 ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,

penzugy1 ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szolo mindenkor hatalyos polgarmesteri
és jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkdrok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkordk gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az Ssszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa
5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodaséanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.
5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi elbiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatérozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodési szabalyok

betartisa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztilya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
feleldsséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalds rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatdnak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést el6imi a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala {rasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagy6 alairasaval, tovabba a
Szabalyzat €s a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval j6n Iétre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli kételezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlarél a szdmlevezeté 4ltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nytjthatd, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzédések megkotését
megel6zden a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zodnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése €s a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az éltaldnos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6d6 fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezet6je vagy
az dltala irasban kijeldlt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
kijelslt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és annak tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a jogszabéalyban elbirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Féosztilydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irdsban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrd] a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kovetkez6 iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartisa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolisa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelslt —az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazoldsan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorr’nényzat
elnoke vagy az altala kijelolt nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

¢és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.

-
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8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa eldtt kell elvégezni. Az Avr.57.§
(1) bekezdése szerint a teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagit, Osszcgszeriiségét, cllenszolgaltatdst is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennéllasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént véltozas, a kifizetés bizonylataul szolgaléo okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mads fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kvetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kdvetelmények vizsgdlata soran azok megsértéset tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvdnyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesito
utasitésra latja el a feladatat, agy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozésra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetSen keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnSke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkormdnyzatok
timogatdsairol sz6l6 melléklete szerint megilletd tamogatasok, a kozponti koltségvetésbol nyujtott
miikodési tAmogatds, valamint feladatalapu eldirdnyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt
hatéridében a Magyar Allamkincstar folydsitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamldjara.

10.2. Az Onkormanyzat 4ltal biztositott timogatas utaldsa a timogatasi szerzodésben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi dSnkormanyzat az el6z6 timogatas Gsszegével, tovabba a korabban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott onkorméanyzati tamogatas
folydsitasa —a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget a jelen szerzodésben foglalt eldirdsoknak.
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10.4. A pélyazat vagy egyedi kérelem atjan nyujtott timogatésok bonyolitasat a timogatasi szerzédések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatdsok szabalyszerii elszdmoldsa érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
Képviseld-testiilete - legkésobb a programok el6készitése, illetve idépontja eldtt - hatarozatban dont
azok felhasznélasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartidsokban rogziti a timogatasokhoz kapcsolédé eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A k6zponti koltségvetésbol szarmazé tamogatdsok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelSs.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolédé alszdmlén, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szdmla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkét és/vagy az ltala meghatalmazott — a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodo alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjéan valasztott szamlavezetonél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonboz6 feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitisara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszdmldkat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi onkormanyzat Kartya alszdmlat nyithat. A kértyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szdmlar6l vagy a Kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban térténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eloleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyair6l a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéntartést, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
biztositja a sziikséges informacidkat, a bizonylatokat egyéb dokumentéciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkorméanyzat
hatdrozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvinyozds, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikdik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke.




12.5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jelen szerzédés 3.1.
pontja szcrint torténik. Az adatszolgdltatds hatiridejének betartdsaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke és a Jegyz0 a felelos.

V. A belsé ellenérzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat altal is
elfogadott - Belso Ellendrzési Kézikonyv szabalyai irdanyadok.

VI A Nemzetiségi Onkormanyzat milkdésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormaényzat részére — annak
székhelyén — biztositja az 5Snkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta legalabb 32 oraban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasdhoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Kiilsd Szilagyi it 106. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartisaval, karbantartasaval kapcsolatos kdltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatisdhoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabélyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a helyi nkorméanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznélat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabélyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkorméanyzatra vonatkozd, a helyiséghasznalattal kapcsolatos onkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorminyzat az alapfeladatanak ellataséhoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kdzremiikdésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az q_lapfeladatokat meghalad6 feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az 4llami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek

14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) a képviseld-testiileti iilések eldkészitésében valo segitségnytjtast (meghivok, elbterjesztések, a
képviseld-testiileti iilések jegyz6kdnyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az eldterjesztések jogi szempontbdl valo ellendrzését - a Jegyzd altal kijeldlt munkatars
kozremiikddésével,
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c) a képviseld-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésérdl késziilt jegyzokonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatdridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténé megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atdmogatasi szerzddésekhez kapcsol6do beszamolok nyilvantartasat,

i) kozremikodést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint kzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e kérbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzd altal kijelslt munkatars
részére,

j) akapcsolat tartist a Nemzetiség Onkormanyzat elndkével, a nemzetiségi képviselSkkel, és a
nemzetiségi sz6szoloval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikidés keretében a Felek dltal végzett feladat
figyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkorményzat kételezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-
testiileti tilésein a Jegyz6 vagy a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovibbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintien.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske kotelezettséget vallal, hogy legkésobb az iilést megel6z6
hetedik napig egyeztet a Jegyzbvel az iilés id6pontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban meghatérozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztraciés
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kézremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezd iigyiratok szakszerli és szabalyszerii iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkorményzat eleget tehessen az
informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzédés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kolcsdndsen
betartjdk a hatilyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilonosen, de nem
kizarélagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzodéses egyiittmiikodés soran személyes adatokat csak és kizardlag a jelen
szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrél, hogy az Infotv. alapjdn jelen szerzidés, illetve annak tartalma
kézérdekii adatnak mindsiil, ezeket az adatokat — térvényen alapulé korldtozds hidnydban — bdrki
jogosult megismerni.

VIII. Zaro rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzddést aldirdsa napjatol hatarozatlan id6re kotik. A kozigazgatasi szerzOdést az
Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megeldzéen jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zérszamadas és az informécidszolgaltatasra
vonatkozd — a jelen szerzédésben rogzitett — hatdriddket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzédés hatilyba l1épésének a napja a Felek dltali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzidés hatdlyba lépésével egyidejiileg hatilydt veszti a Felek kizott 2021.09.14. napjdn,
az egyiittmiikodésiik targydban kotott kozigazgatdsi szerzodés.

16.4. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.

16.5. Felek a jelen szerzédésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmeztek és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasés utan cégszertien 4 eredeti példanyban jovahagyolag
alairtak.

Budapest, 20zt BLE 19, Budapest, ......... 2025JAN6 ..........
7 Ujpoc2kd g
1035 24 Szig, )
LI W — Ag® Bugy V% Ve Doy
KtinanS /Ry gyjatashe
= elnbly Y14t 1g,
Budapest Fovaros IV. kerii 7 Ujpesti Szlovik Onkorményzat

Szakmai szempontbdl ellenjegyezte:

2024 -12- 18

Jogi szempontbodl ellendrizte:

2024 OEC. 17,

Datum: ..............en T S e
Név- dr. Vaczi Katinka

.............................................

AlLAITas: ... 0 T e Reereiennannns

10



KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrej6tt egyrészrol

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan it 14.

Addszam: 15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam: 15735674-8411-321-01

Torzsszam: 735672

Képviseli: dr. Trippon Norbert polgdrmester

(a tovabbiakban: Onkorméanyzat),

masrészrol az
Ujpesti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1048 Budapest, Megyeri ut 202.
Adoészam: 15796851-1-41
Bankszamlaszam: 12001008-01339614-00100008
Statisztikai torzsszam: 15796851-8411-371-01
Torzsszam: 796853

Képviseli: Ladényi Sandorné elnsk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezd feltételekkel.

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §
(1)-(5) bekezdései alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képvisel6-testiilete és az Ujpesti Ukran Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete az alabbi kozigazgatasi szerz6désben hatirozza meg.

Az egyiittmiikddés tartalma a kovetkezd jogszabalyok elbirasain alapul:
e az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
¢ azallamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelr6l szo16 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:

Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

e a nemzetiségi céli tdmogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamoldsanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet,

* akdltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérél szo16 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

® ahatilyos kizponti koltségvetésrol szolo torvény nemzetiségi onkormdnyzatok timogatdsairdl
5z0l6 melléklete (a tovdbbiakban: koliségvetési tirvény).

Jelen szerzidés célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormdnyzat és a Nemzettsegt
Onkormdnyzat egyiittmiikidésére vonatkozé szabdlyokat és eljdrdsi rendet, a munkamegos:ztds és a
JSeleldsség rendszerét, rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovibbi feltételek biztositdsdra és a feladatok
elldtdasdra vonatkozo szabdlyokat.

Az Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal 2021. 09. 15. napjdn kitott
kizigazgatdsi szerzodést 370/2021. (IX. 2.) dnkormdnyzati hatdrozatival elfogadta, annak
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feliilvizsgdlatdt kovetden pedig 245/2024. (X. 21.) onkormdnyzati hatdrozatival a jelen szerzodést
elfogadta.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete az Onkormdnyzat Képviselo-testiiletével koot
kozigazgatdsi szerzodést 20/2021. (VIIL 19.) hatdrozatival elfogadta, illetve annak Seliilvizsgalatdt
kivetden a jelen szerzédést 41/2024. (XI. 25.) hatdrozatdval elfogadta.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
1. A kéltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkoz6 részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglalé és operativ teenddk végrehajtisa a Budapest
Févaéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Kdltségvetesi
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitése soran a Jegyz6 a
Koltségvetési Osztaly kozremiikddésével a miikodési tamogatas Osszegérdl az érvényes koltségvetési
torvényben meghatarozott kdzzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht.23. §-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasibol a Koltségvetési Osztaly késziti elé a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke altal rendelkezésére bocsitott, a Nemzetiségi Onkorményzat
feladataira vonatkozo adatok ¢s a felmeriilé kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet
benyijtasat megel6zo 10. napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aht.-ban el8irt hataridében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének benyijtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatirozatban dont az elfogadasarol, legkésdbb az Aht. 24. §
(3) bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek, cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztdlydnak.

1.9. A Felek rogzitik, hogy az Onkormdnyzat és a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi eldirdnyzatai megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkorméanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatérozat elfogadasdig
hatérozatban éllapitja meg:

a) a Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adéssagot keleteztetd iigyleteibol eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhaté dsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért és a hatdrozat elfogadasaért
az elnok felelds.




2. A koltségvetési eldiranyzatok médositisa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatainak médositésara, dtcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.2. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztalya késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (2) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén — médosithaték. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettol elmaradnak, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete médositja a kdltségvetésrol sz016 hatérozatat.

2.3. A koltségvetési hatarozat tervezet mddositasi igényér6l a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke
haladéktalanul irdsban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eléiranyzatairdl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet. A Koltségvetési Osztaly
a kapott adatok alapjan elkésziti a koltségvetés médositasarol szold eldterjesztést. A nemzetiségi,
etnikai feladatokhoz kapcsolédod és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja kéltségvetési hatarozatat.

2.4. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatérozatot év kozben az eredeti elbiranyzatot
meghaladé tdmogatésok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkdzok felhasznalasarol,
akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetésével isszefiiggd adatszolgdltatdsi kételezettségek
ellatdsarol a Hivatal Koltségvetési Osztilya gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi
Onkormdnyzat a koltségvetési hatdrozatit ugy fogadja el, s errél informdciot gy szolgdltat, hogy a
Hivatal Koltségvetési Osztilya a koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgdltatisi kitelezettségnek
hatdridoben eleget tudjon tenni.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztidlya a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznélaséval — az allamhaztartas pénziigyi informaci6s rendszere keretében —
az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor ¢érvényes allamhaztartdsi
szamviteli jogszabalyok eldirasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési Jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait
az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id8kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe t6lti fel a Hivatal
Koltségvetési Osztdlya.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valédisagaért, egyezdségért a szamviteli szabélyoknak valé megfelelésért,
a hatdrid® betartaséért a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, valamint a Jegyz6 felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi elSterjesztés — elfogaddsahoz sziikséges
hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz0 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
koézremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetés alapjan.
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3.2.2. A Nemzetiségi Onkormany?al elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatariddben koteles eldterjeszteni
a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korméanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéciokat a kozponti intézkedéstdl
fiiggden a Hivatal teljesiti (az informdcidk jellegétél fiiggden a Gazdasagi Féosztaly osztalyainak
kdzremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke koteles kézremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti kdltségvetésbdl szarmazo tamogatasainak elszamolésait
a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 6ssze, és a
Hivatal nemzetiségi referense kiildi meg a timogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a Jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hataskérbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kidllitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapesolodo pénziigyi
kiutalisok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye.

IL. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdilkodasi jogkorok gyakorlisa

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz616 mindenkor hatélyos polgarmesteri
és jegyzbi kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabélyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a Szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az bsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa
5.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével

biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld, elkiildnitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo6 gazdalkodasi szabalyok

betartisa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felel6sséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kdvetelést el6irni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és
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az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazds a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének jovahagyé alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elbzetes, irasbeli kotelezettségvallalis a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlarél a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi el6iranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
kdltségvetési timogatas annak nyujthato, aki atlathatd szervezetnek mindsiil. A szerzddések megkotését
megeldzéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zdnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalis dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6dd fél
nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak vezetdje vagy
az dltala irasban kijelSlt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datuméanak €s annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell
igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas sordn a kotelezettségvallalonak
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalét, a Jegyzot és a Hivatal Gazdasdgi Foosztilydnak vezetdjét.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrol a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron
kdvetkezo tilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartisa a Szabalyzat szerint torténik.

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Fdosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazoldsan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorr’nényzat
elndke vagy az altala kijellt nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben

¢€s a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.




8.4. A teljesités igazolasét a kiadds érvényesitése és utalvanyozasa eldtt kell elvégezni. Az Avr. 57. §
(1) bekezdése szerint a teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fenndllasét is ellenérizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tdrtént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okményon a teljesitést
igazolo személy alairasaval igazolja az atlathatésag ellenOrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kvetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi
feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem
tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozd erre irasban utasitia. Amennyiben az érvényesitd
utasitasra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozdsnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.

Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint
az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
elballitott ,,Utalva’myon”, — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilf51di devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesit6 alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki
kell egésziteni.

1I1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény nemzetiségi onkormdnyzatok
timogatdsairdl sz0lé melléklete szerint megilletd tdmogatasok, a kozponti kdltségvetésbdl nyujtott
miikodési tamogatas, valamint feladatalap eldiranyzatanak megfelelé Osszeget évente eldirt
hataridében a Magyar Allamkincstar folyésitja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlédjara.

10.2. Az Onkorményzat altal biztositott timogatas utaldsa a timogatasi szerz6désben foglaltak alapjan
torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat az eléz6 tamogatas dsszegével, tovabba a kordbban
felvett eloleggel elszamolt.

10.3. Felek rogzitik, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat részére nyijtott dnkormanyzati timogatas
folyositisa — a helyi koltségvetési rendelet el6irdsa alapjan — felfiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkorményzat nem tesz eleget a jelen szerzdésben foglalt eldirasoknak.




10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott timogatasok bonyolitisat a timogatasi szerzddések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatasok szabélyszerl elszdmolasa érdekében a nemzetiségi OGnkorményzat
Képvisel6-testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve idépontja elbtt - hatirozatban dont
azok felhasznalasi céljarol, a kiadédsok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban r6gziti a timogatasokhoz kapcsolodé eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kézponti koltségvetésbdl szarmazé tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszimolasaért,
az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval osszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsol6dd alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorményzat elnskét és/vagy az altala meghatalmazott —a banki
alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsol6dé alszamlakat az
Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonbozo feladatok ellatdsara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
érdekében a nemzetiségi onkorméanyzat Kartya alszdmlat nyithat. A kdrtyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a Kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténé elhelyezésérodl.

11.5. A hazipénztarbol t6rténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett
eléleg elszamolasardl.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatds rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontirgyak bevételezéséhez a Nemzetiségi Onkorményzat elnske
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatirozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Gsszefliggh
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felels szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontirgyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke.



12.5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a jclen szerz6dés 3.1.
pontja szerint térténik. Az adatszolgaltatas hatdridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke és a Jegyz6 a felelos.

V. A belso ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésének, operativ gazddlkodasanak ellendrzését a Hivatal belsé
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — Nemzetiségi Onkormanyzat altal is
elfogadott - Belsd Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

Az Onkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak
székhelyén — biztositja az Snkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik
a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14.1.1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta legalabb 32 oraban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitégép, nyomtatd és internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Megyeri ut 202. alatti helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladaténak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszeri gazdalkodas szabdlyai szerint, a jO gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatéalyos jogszabélyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkormanyzati
rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az alapfeladaténak ellatasahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a Hivatal nemzetiségi referense kozremiikdésével a Jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalad6 feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami timogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a Hivatal nemzetiségi referensén keresztiil biztositja:
a) aképviseld-testiileti iilések el6készitésében valo segitségnynjtast (meghivok, eldterjesztések, a

képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),
b) az elbterjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a Jegyzd 4ltal kijeldlt munkatars

kodzremiikodésével,
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c) a képviselo-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek el6készitésében vald
segitségnyujtast, a képviselo-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiileti iilésérél késziilt jegyzokonyveinek
Kormdnyhivatalhoz hatiridében, a Torvényességi Feliigyeleti Irdsbeli Kapcsolattartds
elektronikus rendszerén keresztiil torténd megkiildését,

e) a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat miikdésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat,

f) atamogatasi szerzO6dések elokészitését,

g) atamogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h) atdmogatési szerzodésekhez kapcsolddo beszamolok nyilvantartasat,

i) kozremiikddést a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kézérdekii adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, € kirbe a sziikséges adatokat
a nemzetiségi referens tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz6 altal kijeldlt munkatars
részére,

j) akapesolat tartast a Nemzetiség Onkorményzat elnokével, a nemzetiségi képviselSkkel, és a
nemzetiségi sz6szoloval, valamint

k) minden, a jelen szerzodésben rogzitett egyiittmiikodés keretében a Felek dltal végzett feladat
Sigyelemmel kisérését.

14.2.2. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiileti iilésein a Jegyzd vagy a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelel megbizottja részt
vesz, jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbd a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai
segitséget nyujt a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidését érintien.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésdbb az iilést megel6z6
hetedik napig egyeztet a Jegyzovel az {ilés id6pontjarol, annak érdekében, hogy az iilés id6pontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabélyzataban meghatdrozott munkarendjével
Osszhangban legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezd ligyiratok szakszer(i és szabalyszerli iratkezelésérdl (elézményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiill koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordindlasat a Hivatal
nemzetiségi referense végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Felek rogzitik, hogy jelen szerzédés id6tartama alatt, valamint azt kovetden is kdlcsondsen
betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szami rendelet (,,GDPR”)
rendelkezéseit, a jelen szerzodéses egyiittmilkodés soran személyes adatokat csak €s kizarolag a jelen
szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
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15.2. Felek tudomdssal birnak arrél, hogy az Infotv. alapjin jelen szerzddés, illetve annak tartalma
kozérdekii adatnak mindsill, ezeket az adatokat — térvényen alapulé korlitozds hidnydban — bdrki
Jjogosult megismerni.

VIII. Zaré rendelkezések

16.1. Felek jelen szerzédést alairasa napjatol hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerz6dést az
Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi
eldirassoknak megfelelden feliilvizsgaljak. Felek rdgzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot
megeldzden jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az informacibszolgaltatasra
vonatkozé — a jelen szerz6désben rogzitett — hatdrid6ket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

16.2. A jelen szerzodés hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. Jelen szerzddés hatilyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a Felek kozétt 2021.09.15. napjdn,
az egyiittmiikidésiik tdrgydban kétott kozigazgatdsi szerzodes.

16.4. Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykdnyvrol szo16 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.

16.5. Felek a jelen szerzodésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezik és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagydlag
alairtak.
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