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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Késziilt a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 - tobbszér médositott - 22/2019. (X.30.) szamu
Onkormanyzati rendelet 60. §-a felhatalmazasa alapjan.

Altaldnos rendelkezések

L. §

(1) A bizottsag neve: K6zmiivel6dési és Oktatdsi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsig).

(2) A Bizottsig a Budapest Fdvaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Képviselo-
testiiletének allandd bizottsaga.

(3) A Bizottsag gyakorolja azon hataskoroket, &s ellitia mindazon feladatokat,
amelyeket szémara a Képviseltestiilet SZMSZ-e, az Onkorméanyzat rendeletei, illetve
hatérozatai megéllapitanak. '

A Bizottsag szervezete

5.8

(1) A Bizottsdg elnokét és tagjait a Képvisels-testiilet valasztja meg.
(2) A Bizottsag elndke és tagjainak tobb mint a fele telepiilési képviselo.

A Bizottsag miikodése

3.8

(1) A Bizottsag az iiléseit sziikség szerinti gyakorisaggal, lehet6leg keddi napokon 17
orai kezdettel tartja.
(2) A Bizottsag tilését az elnok hivja 8ssze. Az elnok akadalyoztatasa esetén a Bizottsag
altal valasztott alelndk jogosult az tilés dsszehivasara.
(3) A Bizottsagi ilést irasban vagy siirgds esetben telefonon is &ssze lehet hivni. A
meghivonak tartalmaznia kell az (ilés helyét és idejét, valamint a javasolt napirendi pontokat.
(4) A Bizottsag iilését az elnsk 6sszehivja, ha
a. a Képviseld-testiilet elrendeli;
b. apolgarmester, az alpolgdrmesterek, a jegyzé vagy a bizottsagi tagok legalabb
egynegyede — a javasolt napirend megjelslésével — inditvanyozza.
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4.§

(1) Elbterjesztésnek minésiil a bizottsdgi tagok, a polgdrmester, a jegyz8, az
alpolgarmester, a tanacsnok, illetve barmely telepiilési képviseld altal eléterjesztett hatdrozati
javaslat, beszamold és tajékoztato.

(2) A Bizottsag elé keriil6 el6terjesztést irasban kell benyujtani. Ennek tartalmaznia kell
a targyra vonatkoz¢ hatarozati javaslatot is.

(3) Az irasbeli anyagot az tilést megeléz6 3 munkanapon beliil a képvisels és delegalt
tagok is a Képvisel6i Irodan vagy szekrényiikbél vehetik 4t valamint elektronikusan is elkiildésre
kertil.

(4) Indokolt esetben a Bizottsag helyszini kiosztast elterjesztést is megtargyalhat.

5.8

(1) A bizottsdgi tlésre — a Bizottsdg tagjain kivil — a meghivo és az elbterjesztés
kézbesitésével meg kell hivni:
— apolgarmestert
— aszakterliletért felelds alpolgdrmestert,
- ajegyzot,
— az el6terjesztd vagy a Bizottsdg elndke altal meghatarozott mas személyeket

(2) A meghivottak €és a nem bizottsagi tag telepiilési képviselék a Bizottsag iilésein
tanacskozasi joggal vehetnek részt.

6. §

(1) A bizottsagi tilést az elndk, akaddlyoztatdsa esetén az alelnok, mindkettéjiik
akadalyoztatisa esetén a Bizottsag 4ltal esetenként megvélasztott képviseld tag vezeti.
(tovabbiakban: levezetd elndk).

(2) A Bizottsag filését a levezetd elndk nyitja meg. Ezt kévetSen megallapitia a
jelenlevok €s az esetlegesen tavol lev6k névsorat és a Bizottsag hatdrozatképességét.

(3) Az iilés kezdetén a Bizottsag, a levezetd elndk javaslatdra hatdrozattal dont a
napirendrdl és a jegyz6konyv hitelesitd személyérol.

(4) A Bizottsag barmely tagja, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, az iilés
megkezdése eldtt a levezet$ elndknél javasolhatja a meghivoban nem szerepld 1ij elbterjesztés
megtargyalasat. E javaslatot irdsban kell el6terjeszteni, és indoklassal kell ellatni. A javaslat
napirendre tizésérdl a Bizottsag szavazassal hataroz.

(5) Az elbterjeszté az eldterjesztés készitdjét megbizhatja az anyag ismertetésével.

(6) A rendes napirendi pontok targyaldsat kévetSen az ,Egyebek” napirendi pont
keretében a Bizottsag tagjai és a tandcskozdsi joggal jelenlevdk bejelentéseket tehetnek, illetve a
Bizottsag feladatkorét érintd tigyekben tajékoztatdst adhatnak.

7.§

(1) Az tlésen a sz6t a levezetd elnok adja meg. Ha a levezet6 elnsk megéllapitja, hogy
valamely felszolalds a targytol eltér, illetve az elézdekhez képest ismétlés, erre a felszolalot
figyelmezteti. Eredménytelen figyelmeztetés esetén a levezetd elnsk megvonja a sz6t.

(2) Az tlésen a rend fenntartdsardl a levezetd elndk gondoskodik, & rendel el sziinetet,
illetve zarja be az iilést.
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8.§

A Bizottsag a napirendi pontokat az elfogadott sorrendben targyalja.

9.§

Barmely bizottsagi tag javasolhatja a vita lezarésat. Ebben az esetben a levezet6 elndk szamba
veszi, hogy ki kivan még felszélalni. A Bizottsag a vita lezarasérdl ennek ismeretében dont. A
vita lezdrasarol szolo hatdrozat esetén a levezet§ elndk altal feljegyzett, még felszdlalni
kivanokat meg kell hallgatni.

10. §

A bizottsagi tilésen nem tanicskozasi joggal résztvevok a levezets elnsknél Jjelenthetik be
felszolalasi szandékukat. A sz6 megaddsarol a Bizottsag vita nélkiil dont.

11. §

(1) A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a Bizottsdg tagjainak tébb mint a fele
jelen van.

(2) Barmely javaslat elfogadaséhoz a Jelenlévo bizottsagi tagok t6bb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

(3) Minésitett tobbség sziikséges az Moty. 50. § a bizottsagi tag kizarasahoz.

(4) A mindsitett tsbbséghez a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint felének szavazata
sziikséges.

12. §

A szavazas megkezdése eldtt a Bizottsag bérmely tagja, valamint az iilésen tanacskozasi joggal
résztvevo az elbterjesztéshez modosité javaslatot terjeszthet eld.

(1) A hatarozathozatal megkezdése elétt a Bizottsag bdrmely tagjanak kérésére a
levezetd elndk konzultdcids sziinetet rendelhet el.

(2) A szavazist a levezet6 elnok rendeli el

(3) A szavazds sordn eldszir a moédositd javaslatrol, majd sziikség szerint az
alapjavaslatrol kell dénteni.

(4) Szavazni minden esetben csak személyesen lehet.
(5) A szavazatokat a levezetd elnok szamolja Ossze, és ennek alapjan kihirdeti a déntést.

13. §

(1) Bérmely bizottsagi tag kérheti, hogy a jegyzokonyv hozzaszolasat szo szerint vagy
szavazatat név szerint tartalmazza.

(2) Bérmely bizottsagi tag a szavazat megkezdése eldtt Javasolhatja, hogy a Bizottsdg
név szerinti szavazast tartson. Ebben az esetben a név szerinti szavazds elrendelésérsl a
Bizottsag szavazassal hataroz.

14. §

(1) A Bizottsag iilései nyilvanosak.

(2) A Bizottsag zart iilést tart az Otv. 12, §-dnak (4) bekezdésében meghatérozott
esetekben.
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(3) Zart iilésen, a Bizottsag tagjain kiviil a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a
napirend el6addja, a Bizottsag titkara és a telepiilési képviselék vehetnek csak részt. Mas
személyek meghivasarol (az érintett, a szakértd, stb.), a Bizottsag esetenként szavazéssal hatéroz.

15. §
A Bizottsag déntéseit nyilt szavazassal — kézfelemeléssel hozza.
16. §

(1) A Bizottsag tilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni.
(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
- az Ulés helyét, idejét
- ajelenlévdk nevét ¢s jogallasat,
- atargyalt napirendi pontokat,
- atandcskozas lényegét,
- aszavazasok szamszer(i eredményét és a hozott déntéseket.
(3) A bizottsagi iilésen tanicskozasi joggal résztvev kérésére, az irdsban is benyujtott
hozzaszolasat mellékelni kell a jegyzokonyvhoz, illetdleg, kérésére a felszolaldsat szd szerint
rogziteni kell a jegyzOkdnyvben.

(4) A jegyzOkonyv elkészitésérél, az iilést kovet 15 napon beliil, a Bizottsag titkara
gondoskodik. A jegyzékonyvet a Bizottsag elndke, a hitelesitd személy és a titkara {rja al4.

17. §

(1) A Bizottsdg dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojét
(egyenes dgi rokon €s ennek hazastérsa, testvér, hazastars, élettdrs) személyesen érinti az tigy. A
személyes érdekeltséget az érintett koteles bejelenteni. A kizarasrol az elndk esetén a
polgarmester, bizottsdgi tag esetén a Bizottsag dont.

(2) A Bizottsag elnoke, tagja az adott tigyben elfogultsdgat bejelenti, ebben az esetben a
vitaban ¢s a dontéshozatalban nem vehet részt.

18. §

A Bizottsdg munkdjénak tgyviteli feladatait a bizottsagi titkar latja el. A bizottsagi titkar
kozremikodik a Bizottsag tiléseinek el¢készitésében, vezeti és elkésziti az tilések jegyzékonyvét,
gondoskodik a meghivok és az eléterjesztések eljuttatisardl, tovébba elldtja a Bizottsag
mukddésével kapesolatos egyéb technikai feladatokat.

19. §

A Bizottsag feladatai ellatdsa érdekében igénybe veheti a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodését,
illetve kiils6 szakértot kérhet fel.
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Zaro rendelkezés

A bizottsag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban nem szabélyozdtt kérdések tekintetében a
Képvisel6-testilet SZMSZ-ének megfelelen kell alkalmazni a vonatkozé rendelkezéseket.

Jelen Miikodési Szabélyzatot a Kozmiivel6dési és Oktatasi Bizottsag a 2020. januar 28-an tartott
ilésén fogadta el.

Budapest, 2020. janudr 28.
I ’

Nagy Istvan
elnok
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