Budapest Févaros IV. kerUlet Ujpest Onkormdnyzat
POLGARMESTERI HIVATALA

< 1041 Budapest, Istvéan Ut 14.
@ 231-3101

igazgatasi.oszt@ujpest.hu £ £
Hivatali Ugyfélkapu elérhetéséq: IGAZGATAS' OSZTAI-Y

IVKERPMH, KRID: 701127129

KITOLTESI UTMUTATO
a ,,Szallashely megsziinésének bejelentése” (irlaphoz
(ASP IPAR 003)
a 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelet alapjan

Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek készénhetéen On kényelme-
sen, attekinthet6en, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali Ggyeit.

Az dnkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé telepulések az E-Onkormanyzat portalon
keresztll biztositjak tgyfeleik szamara az elektronikus Ugyintézéshez szlikséges szolgal-
tatdsokat. A portdl mikodésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bongészéprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés szikseéges.

Az Ugyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu Grlap benyujtasat jelenti,
ami az ugyféli adatokkal el6toltésre kerdl.

A gazdalkoddk (egyéni vallalkozék, cégek stb.) szamara 2018. januar 1. napjatol
kotelez6 az elektronikus ligyintézés!

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetéség koziil is valaszthatnak:

1.) online Urlapkitoltéssel és rendszeren kivili (pl.: kinyomtatas utan postai) bekildéssel (azonositas nélkiil is elérheté
szolgaltatas),

2.) online Urlapkitoltéssel és bekiildéssel (az Ugyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez nem all rendelkezésre
a konkrét igyh0z tartozo strukturalt Grlap.

A Portal hasznalata

Az 6nkormanyzati ASP rendszer E-Onkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitélap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL
Az E-6nkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus énkormanyzati
tgyintézés helyszine.
Az online (igyintézéshez sziikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztilli azonositas. A
KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:
- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)
- Részleges Kddu Telefonos Azonositds (RKTA)
- Elektronikus személyazonositd igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
lgyintézés esetén az eljard személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.
A KAU-s azonositasrdl szol6 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.
E-dnkormanyzat portélra nem kell regisztralnia.
Elsé Iatogataskor a BEJELENTKEZES gomb

I, KAU. itas és az Altala
Szolgaltatasl Feltetelek (ASZF) elfogadésa utan
hasznalhatja a portal szolgéltatasait.
=

Bejelentkezés nélkil megnyithatja, kitoltheti és
elmentheti az trlapot, de a bekuldés nem

Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitélappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb
oldali gordité savot) Elsé alkalommal torténé bejelentkezés alakalmaval kérjik, hagyja
jova a regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol valaszthaté az tgyfélkapun
keresztuli belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valé belépés, vagy a te-
lefonos azonositassal torténé belépés. Az egyes bejelentkezési lehetdségek tekintetében
a ,segitség” menupont nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Por-
talra. Sikeres viszontazonositas utan érheté el az Ugyinditas, Adoegyenleg lekérdezés,
Adobevallasi informaciok, valamint az Ugykdvetés meniipont.

SZECHEN v|°

FIGYELEM! Amennyiben maganszemeélyként Iépett be, de gazdalkodo szervezet (cég,
egyéni vallalkozo, stb.) nevében kivan Ugyet inditani, szerepkort szlikséges valtania! (A
bekuldének a bal oldali mezében a harmadik kék menupontot, a ,szEREPKORVALTAs”-t kel
kivalasztania, és a felugré legorditheté menubdl értelemszeriien ki kell valasztania a va-
I6sagnak megfeleld pontot.)

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) 4 4
= suigva SZOLGALTATASOK
*® i
g € Vaélasszon az alabbi szolgdltatasok kozul!
5 £

Tovabbi informacié v
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ONKORMANYZATA Elektronikus (rlap kitoltésével és A szolgltatés hasznélataval lehetGsége A szolgéltatas hasznalataval lehetésége
bekiildésével tigyet indithat a van az On, vagy az On &ltal képviselt nyilik arra, hogy a kivalasztott
kivalasztott teleplésnél. Inditsa el a ad6z6 helyi adészamla kivonatanak 6nkormanyzathoz benyujtott és mar

szolgéltatast, majd valassza ki az lekérdezésére a kivalasztott feldolgozasra keriilt addbevallasait

tgytipust, amelyet intézni szeretne. Az onkormanyzati adéhatésagnal. lekérdezze.

(rlap elektronikus bekiildése

SZEREPKORVALTAS elektronikus azonositéast kévetéen

=

lehetséges!
KIJELENTKEZES 5:59 = UGYINDITAS ADOEGYENLEG LEKERDEZES ADOBEVALLASI INFORMACIOK
UGYINDITAS, GRLAPOK +

A szolgaltatds hasznélataval
elektronikus uton teljesitheti a

HELYI ADOZAS + L by . L
kivalasztott 6nkormanyzatnal adé- és
E-FIZETES + illetékfizetési kotelezettségét.
pey/onp 20w serphoritas ]
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A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot szilkséges kivalasztani. Ezen beliil:

AGAZAT:— Ipar-kereskedelem

¥ O

@ =B

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)
ELJARVA

. &8 .
{ ]

BUDAPEST FOVAROS XIX. KERULET

UGYINDITAS

Bejelentkezett felnasznaléként az onkormaényzat teljes Ugyinditasi folyamata elérhetd az On szdmara. Megnyithatja, kitoltheti és
bekildheti az Grlapot az On &ltal mar kivélasztott énkormanyzathoz. Sajét nevében, vagy képviseléként cég, intézmény, egyéni
vallalkoz6, illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.

Tovabbi informacié v

KISPEST ONKORMANYZATA
URLAP KERESO
ONKORMANYZAT KERESO
SZEREPKORVALTAS AGAZAT UGYTiPUS
‘ - Minden agazat — v ~ Minden iigytipus — v
- Minden agazat -
Anyakonyvi ugyek
UGYINDITAS, GRLAPOK - Hagyaték
Ipar-kereskedelem
UGYINDITAS Szocidlis
MENTETT G o Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezelési iigyek
HELYI ADOZAS +
. G e S . . . L, L,
UGYTIPUS: —Uzleti tevékenység
E-ONKORMANYZAT | Keresés atartalomban Q
PORTAL KAPCSOLAT
F Y
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GNKORMANYZATA

ONKORMANYZAT KERESG

UGYINDITAS, URLAPOK -
UGYINDITAS

MENTETT GRLAPOK

HELYI ADOZAS +
E-FIZETES +
TAJEKOZTATO A PORTALROL

UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL

On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgltatést csokkentett funkcionalitassal, Girlapbekuldési lehetdség nélkul érheti
el.

Tovabbi informacié v

URLAP KERESO
AGAZAT ucyTiPus
Ipar-kereskedelem v ~ Minden iigytipus — ~

~ Minden iigytipus
rendezvény
telepengedély

izleti tevékenység

vasar, piac és bevasarlokozpont

URLAPOK LISTAJA: — Széllishely megsziinésének bejelentése— Online kitéltés

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

.
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ONKORMANYZAT KERESG
BEJELENTKEZES

UGYINDITAS, GRLAPOK -
UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK

HELYI ADGZAS +
E-FIZETES +
TAJEKOZTATO A PORTALROL

UKLAF REKESU

AGAZAT UGYTIPUS

Ipar-kereskedelem v szallashely v
Urlapok listdja (3) -
PAR ELEI LASHEL

ADATSZOLGALTATAS AZ UZLETI CELU EGYEB SZALLASHELYRGL

# ONLINE KITOLTES @ URLAP ELONEZET

PAR

ELEN EL
SZALLASHELY MEGSZUNESENEK BEJELENTESE

# ONLINE KITOLTES

i KITOLTESI UTMUTATG [ URLAP ELONEZET

P EDELEM» S EL
SZALLASHELY NYILVANTARTASBA VETELI KERELEM, BEJELENTES

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTATG (3 URLAP ELGNEZET
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Réviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (el6lap, félap) kivalasztasaval kell elkez-
deni a fels6 menusorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezo6k kitoltése kotelezb,
bizonyos elemeket az lgyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel.
A kitoltés befejezése utan az ,ellenérzések futtatasa’™ra kattintva az esetleges hianyos-
sagokat, hibakat potolni szukséges a bekuldés el6tt. Az Grlap letOlthetd, illetve menthetd.
Az ,lrlap bekiuldése” gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekuldheté hi-
vatalunkhoz.

ELOLAP

A bekuldé adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan
neve, szuletési neve, anyja neve, szuletési helye, ideje, cime, tartbzkodasi helye, levele-
zési cime, addazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elekt-
ronikus kapcsolattartast engedélyezése, el6zmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 mentusorban lehet a Kévetkezé fejezetre (oldalra) I1€pni.

FOLAP

l. Szallashely nyilvantartasi adatai: kotelezéen kitdéltendd.
1. Szallashely nyilvantartasi szama:
2. Nyilvantartasba vétel iktatészama:
A szallashely szolgaltatasi tevékenység bejelentését kovetben a szallashely nyilvantarta-
saba vételérdl az illetékes hatdsag igazolast allitott ki és azt megkuldte a szallashely-
szolgaltato részére. A jelzett hivatalos dokumentumon a kért adatok rendelkezésre all-
nak.

Il. Szolgaltaté/uzemeltetd adatai
Szolgaltaté jellege (maganszemély / gazdalkodod szervezet (cég, egyéni vallal-
kozd, stb.))
1. Szolgaltaté személy neve, sziiletési neve
2. Sziiletési helye, ideje
3. Anyja sziiletési csaladi és uténeve
4. Addazonosité jele (maganszallashely-szolgaltaté esetén)
5. Adészama (gazdalkodo szervezet esetén)
6. Lakoéhelye/székhelye (maganszallashely-szolgaltaté /gazdalkodd szervezet
esetén)

M. Szallashely adatai
1. Szallashely elnevezése (NTAK-ban megadott elnevezéssel egyezben)
2. Szallashely cime
3.1. Létesitmény (szallashely tipusa): Az illetékes hatdsag altal kiallitott
igazolason szerepld tipust sziikséges itt bejeldini.

V. Szolgaltatas idétartama:
kezdete és vége: a befejezés pontos idépontjat (év, hdnap, nap) sziveskedjenek ide-
irni!

V. Szolgaltatasi tevékenység megsziinésének oka(i):
Nem kotelez6 kitolteni.
VI. Mellékletek: nem koételezé csatolni.
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Keltezés (teleplilésnév, datum, alairas) Kotelezéen kitoltendd.

Az egyes Ugytipusok leirasardl és a vonatkozo jogszabalyokrol

= az Uzleti célu szallashely szolgaltatasrdél a https://ujpest.hu/hivatali-ugy/?ugyid=85

= a nem Uzleti célu kozosségi, szabadidés szallashely szolgaltatasrol a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?ugyid=87

elérhetéségeken részletesen tajékozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Osztaly
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