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Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek kdszonhetéen On kényelmesen,
attekinthetden, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali tgyeit.

Az onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepulések az E-Onkormanyzat portalon
keresztil biztositjak Ugyfeleik szamara az elektronikus Ugyintézéshez szikséges
szolgaltatasokat. A portal mdkodésérdl itt olvashatnak részletesen: hitps://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bongészéprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés szikséges.

Az lgyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu Grlap benyujtasat jelenti, ami az
ugyféli adatokkal elétéltésre kerdl.

A kérelem bekiildésre tobb lehetéség kozll is valaszthatnak:

1) online Grlapkitoltéssel és bekuldéssel (az ligyfél azonositasat igényli),

2) online Urlapkitoltéssel és rendszeren kivili bekiildéssel (azonositas, bejelentkezés
nélkiil is elérhetd a szolgaltatas): kinyomtatas utan személyes benyujtassal vagy postai
bekuldéssel. Mindkét benyujtas esetén kotelezb a kérelem alairasa.

A kitoltott kérelem személyesen a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan (1042
Budapest, Istvan at 15.) nydjthaté be az Ugyfélszolgalat ligyfélfogadasi idejében
(nem szikséges id6pontot foglalni): hétfé: 8:00 — 18:00, kedd: 8:00 — 16:00, szerda:
8:00 — 17:00, csutortok: 8:00 — 16:00, péntek: 8:00 — 13:00.

Amennyiben az anyakdnyvi kivonatot postai uton igényelik és azt nem személyesen
veszik at az anyakdnyvvezetdnél, az igyfél-azonositas hianya miatt azt kizarélag az
igényl6 bejelentett lako- vagy tartozkodasi helyére cimezve, konyvelt postai
kildeményként lehet feladni.

A szolgaltatas azonositas, bejelentkezés nélkiili hasznélata esetén az UGYINDITAS
szolgaltatast csdkkentett funkcionalitassal, lrlapbekdldésilehet6ség nélkiil érheti el.

Amennyiben nem az anyakonyvi bejegyzésben szerepld személy igényli az anyakonyvi
kivonatot (vagyis az adatigényl6 nem sajat adatara vonatkoz6an kéri a kivonat kiéllitasat), a
kiallitasi kérelemnek tartalmaznia kell és a kérelem benyujtasakor sziikség esetén igazolni kell,
hogy az anyakonyvi kivonatban szerepl6é személlyel milyen rokoni vagy jogi kapcsolatban all
a kivonat kiallitasat kérelmez6 személy. Rokoni, hozzatartozoéi kapcsolat igazolasara sziletési
anyakoényvi kivonat fogadhaté el, jogi kapcsolat igazolasara a jogalapot igazolé okiratot
(birésagi, kozjegyzbi, hagyatéki irat, tulajdoni lap stb.) kell bemutatni. Az igazold okiratok
csatolmanyként valo feltdltése kotelezb.

Anyakdnyvi  kivonat kidllitdsat meghatalmazott személy is kérheti. Amennyiben
meghatalmazott jar el, ugy kdzokiratba vagy teljes bizonyité erejli maganokiratba foglalt (két
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tanu alairasaval ellatott) eredeti
csatolmanyként valo feltdltése kotelezd.

meghatalmazas szikséges. A meghatalmazas

A Portal hasznalata

Az dnkormanyzati ASP rendszer E-6nkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

A nyitolap:

szolgéitaté oldalén tekintheti meg

porlM]An

E-onkormdnyzat portdira nem kell regisztrdinia.
Elsé latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb
megnyomasaval, KAU-azonosités és az Altalénos

(AszF) utén
hasznélhatja a portél szolgéltatésait.

UGYINTEZES lll]ill’NlKkIf\Sll

Bejeler vélkul megnyithatja, kitoltheti és
elmentheti az rlapot, de a bekildés nem

. ks

Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitdlappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb oldali
gorditd savot) Elsé alkalommal térténd bejelentkezés alkalmaval kérjik, hagyja jova a
regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol valaszthaté az Ugyfélkapun
keresztuli belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valo belépés, vagy a telefonos
azonositassal torténd belépés. Az egyes bejelentkezési lehetéségek tekintetében a ,segitség”
menudpont nyujt tjékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kévetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Portalra.
Sikeres viszontazonositas utan érhetd el az Ugyinditas, Addegyenleg lekérdezés,
Addbevallasi informaciok, valamint az Ugykévetés menipont.

wekwaenan 570 GALTATASOK
Valasszon az alabbi szolgaltatasok kozul!
o
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UGYINDITAS, URLAPOK

+ +

HELYI ADOZAS

E-FIZETES

TAJEKOZTATO A PORTALROL

Elektronikus drlap kitoltésével
és bekiildésével tgyet indithat
a kivalasztott teleptlésnél.
Inditsa el a szolgaltatast, majd
valassza ki az ugytipust,
amelyet intézni szeretne. Az
drlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast
kovetden lehetséges!

UGYINDITAS

A szolgéltatas hasznalataval
elektronikus Gton teljesitheti a
kivalasztott 6nkormanyzatnal
ado- és illetékfizetési
kotelezettségét.

A szolgéltatas hasznalataval
lehetdsége van az On, vagy az
On éltal képviselt ad6z6 helyi
adészamla kivonatanak
lekérdezésére a kivalasztott
6nkormanyzati adéhat6sagnal.

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

A szolgaltatas hasznélataval
lehet8sége nyilik arra, hogy a
kivélasztott 6nkormanyzathoz
benyujtott és mar feldolgozasra
keriilt adébevallasait
lekérdezze.

ADGBEVALLASI INFORMACIOK

A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot sziikséges kivalasztani.

Ezen belll:
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UGYINDITAS

Bejelentkezett felhasznaloként az 6nkormanyzat teljes tigyinditasi folyamata elérheté az On szamara.
Megnyithatja, kitoltheti és bekuldheti az tirlapot az On &ltal mar kivélasztott 5nkorményzathoz. Sajat nevében,
vagy képvisel6ként cég, intézmény, egyéni véllalkozd, illetve més természetes személy nevében is eljarhat.

Tovabbi informécié v

URLAP KERESO
AGAZAT UGYTiPUS
- Minden agazat v [ - Minden Gigytipus v ]

- Minden 3gazat
Adéugy
Altaldnos vagy egyéb igazgatasi Ugyek

URLAP KERESO

Anyakonyvi tgyek
Hagyaték
Ipar-kereskedelem

szocislis
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UGYINDITAS

Bejelentkezett felhasznaloként az onkormanyzat teljes tigyinditasi folyamata elérhet6 az On szamara.
Megnyithatja, kitoltheti és bekuldheti az trlapot az On &ltal mar kivalasztott 6nkormanyzathoz. Sajat nevében,
vagy képviselSként cég, intézmény, egyéni vallalkozé, illetve més természetes személy nevében is eljarhat.
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URLAPOK LISTAJA: —Anyakényvi kivonat kiallitisi kérelem— Online kitoltés

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)
ELJARVA

BUDAPEST FOVAROS IV.KERULET
® UJPEST ONKORMANYZATA
ONKORMANYZAT KERESG

SAJAT ONKORMANYZATOK
SZEREPKORVALTAS

KIJELENTKEZES 09:32

UGYINDITAS, GRLAPOK +
HELYI ADGZAS % 2
E-FIZETES +:

TAJEKOZTATO A PORTALROL

v ] [—-Minden ugytipus v ]

E
- Minden Ggytipus -

ényvi igyek

URLAP KERESO

AGAZAT UGYTIPUS
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URLAPOK LISTAJA (1) N

ANYAKONYVI UGYEK > KIVONAT
ANYAKONYVI KIVONAT KIALLITASI KERELEM
2 URLAP ELONEZET
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Roviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (elélap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni a
fels6 menidsorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezdk kitdltése kotelezd, bizonyos
elemeket az ugyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel. A Kkitoltés
befejezése utan az ,ellenérzések futtatasa’-ra kattintva az esetleges hianyossagokat, hibakat
potolni sziikséges a beklildés elbtt. Az drlap letolthetd, illetve menthetd. Az ,Girlap bekildése”
gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekildheté hivatalunkhoz.

ELOLAP

A bekildé adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan:
viselt neve, szlletési neve, anyja szlletési neve, sziletési helye, ideje, lakéhelye, tartézkodasi
helye, levelezési cime, személyi szama, valamint email cime, telefonszama, meghatalmazotti
min&ség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése, elézmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 menusorban lehet a Kévetkezé fejezetre (oldalra)lépni.

FOLAP - KERELEM

UGYFELMINOSEG

A megfeleld ugyfélmindség (sajat Ugyében, torvényes képviseldként,
meghatalmazottként, halotti anyakdnyvi kivonat esetében: kdzvetlen
hozzatartozd, jogos érdek érvényesitése, hivatalos eljarasban vald
felhasznalas, egyéb) megjeldlése.

v Z Elleoimisk lstiia & Elenimisek futiatisa L Leitisek v & AdtSOLfllide o Azirlopbokildie @ Urlipmantise O Tomsadaok i Tevdkenséapl. DSigd [0 Névjegy
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KERELEM
anyakényvi kivonat kiallitisa irant
Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata
1. Ugyfélminéség
O sajat igyében torvényes képviseloként meghatalmazottként

halotti anyakdnyvi kivonat esetében: kozvetlen hozzatartozo, jogos érdek érvényesitése, hivatalos
eljardsban vald felhasznalas

egyéb

Il. KERELMEZO ADATAI
A lapon a sargaval jelzett mez6k kitoltése kotelez6, bizonyos elemeket az
ugyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel.
1. Személyazonosité okmanya
A személyazonositd okmany adatai: tipusa (a legordulé listabol a megfeleld
kivalasztasa), okmanyazonositdja, kiallité hatdsag megnevezése, érvényességi
ideje.



5. Személyazonosité okmanya
tipusa személyazonositd igazolvany
okmanyazonositdja

kiallitd hatosag megnevezése

érvényességi 1deje l )

1. AZ ANYAKONYVI KIVONAT KIALLITASANAK CELJA
A legordiild listabdl a megfeleld kivalasztasa. Egyéb cél kivalasztasa esetén az
indoklas kitoltése kotelezb.

III. Az anyakényvi kivonat kiillitisanak célja

I\ coiilatés bajelantése
hazzssizkotes szandak bejelentese
bajezvzett élattar=i kapeselat latesitézire iraryuld szandék bejelemtézs
halalezat bejelentese

egysh

IV.  AZ ANYAKONYVI KIVONAT KEZBESITESE
A megfelel6 kézbesitési mdéd megjeldlése. Személyes atvétel esetén keérjlk,
sziveskedjen megadni a telefonszamat és e-mail cimét a Kérelmez6 adatai
részben az atvétel idépontjanak egyeztetése miatt.

IV. Az anyakényvi kivonat kézbesitése
szemelyes atvetel

kérelmezo cimére

V. AZ ANYAKONYVI ESEMENY ADATAI
Az eseményt nyilvantartdé anyakényv tipusanak (szlletési, hazassagi,
bejegyzett élettarsi, halotti) megjeldlése és a tovabbi adatok kitoltése.
Amennyiben a kérelmez$ sajat anyakonyvi eseményére vonatkozoan kéri a
kivonat kiallitasat, a ,kérelmezével azonos anyakényvezett személy”

megjeldlése szikséges.



V. Anyakényvi esemény adatai
1. Az esemeényt nyilvantartd anyakényv tipusa kérelmezdvel azonos anyakényvezett személy
O sziiletési hazassagi bejegyzett élettarsi halotti
2. Az anyakonyvezett szemeély/esemeny adatai

Neve titulus csaladi név elsé utonév masodik utonév

Sziiletési neve csaladi név elsd utoneév masodik utonev

Sziiletési helye

Sziiletési ideje

Anyja sziiletési esalddi és csaladi név elsd utonév masodik utonév

utoneve

VI.NYILATKOZAT
A nyilatkozat, telepllésnév, datum kotelez6en kitdltendé. Amennyiben
kinyomtatas utan postai uton kuildi be a kérelmet, a kérelem alairasa is kotelezd.

VI. Nyilatkozat

Hozzajarulok személyi azonositom kezeléséhez és a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban tarolt
adataim felhasznalasahoz.

Budapest 2023.01.24

telepiilésnév datum R R A AR

Az Ugytipusok leirasarol és a vonatkozo jogszabalyokrol a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?uqyid=237 elérhetéségen részletesen tajékozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi Osztaly


https://ujpest.hu/hivatali-ugy/?ugyid=237
https://ujpest.hu/hivatali-ugy/?ugyid=237

