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Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek kdészdnhetéen On kényelmesen,
attekinthet6en, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali tgyeit.

Az onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd teleplilések az E-dnkormanyzat portalon
keresztul biztositjak Ugyfeleik szédmara az elektronikus Ugyintézéshez szukséges
szolgaltatasokat. A portal mikddésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bdngész8program (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés sziikséges.

Az Ggyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu (rlap benyujtasat jelenti, ami az
ugyféli adatokkal el6toltésre kerdl.

A kérelem bekiildésre tobb lehetéség kozll is valaszthatnak:

1) online Grlapkitoltéssel és bekildéssel (az liigyfél azonositasat igényli),

2) online Urlapkitoltéssel és rendszeren Kkivili bekiildéssel (azonositas, bejelentkezés
nélkiil is elérhet6 a szolgaltatas): kinyomtatas utan személyes benyujtassal vagy postai
bekulldéssel. Mindkét benyujtas esetén kotelezé a kérelem alairasa.

A Kitoltott kérelem személyesen a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan (1042
Budapest, Istvan at 15.) nydjthatd be az Ugyfélszolgélat igyfélfogadasi idejében
(nem szikséges id6pontot foglalni): hétfé: 8:00 — 18:00, kedd: 8:00 — 16:00, szerda:
8:00 — 17:00, csutortok: 8:00 — 16:00, péntek: 8:00 — 13:00.

Amennyiben az anyakonyvi kivonatot postai uton igényelik és azt nem személyesen
veszik at az anyakdnyvvezeténél, az ligyfél-azonositas hianya miatt azt kizarélag az
igényl6 bejelentett lakd- vagy tartézkodasi helyére cimezve, konyvelt postai
kildeményként lehet feladni.

A szolgaltatas azonositas, bejelentkezés nélkiili hasznélata esetén az UGYINDITAS
szolgaltatast csokkentett funkcionalitassal, lrlapbekdildési lehetéség nélkiil érheti el.

Amennyiben nem az anyakdnyvi bejegyzésben szerepld személy igényli az anyakonyvi
kivonatot (vagyis az adatigényld nem sajat adatara vonatkozéan kéri a kivonat kiallitasat), a
kiallitasi kérelemnek tartalmaznia kell és a kérelem benyujtasakor sziikség esetén igazolni kell,
hogy az anyakonyvi kivonatban szerepl6é személlyel milyen rokoni vagy jogi kapcsolatban all
a kivonat kiallitasat kérelmezd személy. Rokoni, hozzatartozéi kapcsolat igazolasara sztiletési
anyakoényvi kivonat fogadhatd el, jogi kapcsolat igazolasara a jogalapot igazolé okiratot
(birésagi, kdzjegyz6i, hagyatéki irat, tulajdoni lap stb.) kell bemutatni. Az igazold okiratok
csatolmanyként valo feltdltése kotelezb.

Anyakdnyvi  kivonat kiadllitdsat meghatalmazott személy is kérheti. Amennyiben
meghatalmazott jar el, ugy kézokiratba vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt (két
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tanu alairasaval ellatott) eredeti meghatalmazas szikséges. A meghatalmazas
csatolmanyként valo feltoltése kotelezd.

A Portal hasznalata

Az dnkormanyzati ASP rendszer E-Onkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhet6 el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

A nyitolap:

E portélra nem kell

Els latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb

megnyomasaval, KAU-azonosités és az Altalanos
(ASZF) elfogadésa utén

hasznélhatja a portél szolgéltatésait. =
UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL

Bejelentke

1élkal megnyithatja, kitoltheti és

elmentheti az rlapot, de a bekuldés nem

—— ik

Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitdlappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathaté, ha hasznalja a jobb oldali
gorditd savot) Elsé alkalommal torténé bejelentkezés alkalmaval kérjik, hagyja jéva a
regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol vélaszthaté az ligyfélkapun
keresztuli belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valé belépés, vagy a telefonos
azonositassal toérténd belépés. Az egyes bejelentkezési lehetéségek tekintetében a ,segitség”
mendpont nyujt tdjékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kévetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Portalra.
Sikeres viszontazonositads utan érhetd el az Ugyinditas, Addegyenleg lekérdezés,
Addbevallasi informaciok, valamint az Ugykovetés mentipont.
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SAJAT ONKORMANYZATOK vélassza ki az tgytipust, lekérdezésére a kivalasztott kertlt adébevallasait
— amelyet intézni szeretne. Az onkormanyzati adéhatésagnél. lekérdezze.
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TAJEKOZTATO A PORTALROL adé- és illetékfizetési
kotelezettségét.

A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot sziikséges kivalasztani. Ezen beliil:


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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Bejelentkezett felhasznaloként az 5nkormanyzat teljes tigyinditasi folyamata elérhetd az On szdmara.
B Megnyithatja, kitoltheti és bekuldheti az drlapot az On altal mar kivalasztott 6nkormanyzathoz. Sajat nevében,
W vagy képvisel6ként cég, intézmény, egyéni vallalkoz, illetve més természetes személy nevében is eljdrhat.
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Roviden: A nyomtatvany kitdltését a fejezetek (el6lap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni a
fels6 menisorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezék kitoltése kotelezé, bizonyos
elemeket az ugyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel. A kitoltés
befejezése utan az ,ellenérzések futtatasa’ ra kattintva az esetleges hianyossagokat, hibakat
potolni sziikséges a bekildés elétt. Az Grlap letdlthetd, illetve menthetd. Az ,lrlap bekildése”
gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekildheté hivatalunkhoz.

ELOLAP

A bekildd adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan:
viselt neve, sziletési neve, anyja szliletési neve, szlletési helye, ideje, lakdhelye, tartézkodasi
helye, levelezési cime, személyi szama, valamint email cime, telefonszama, meghatalmazotti
min&ség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése, elézmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 menusorban lehet a Kévetkezé fejezetre (oldalra) lépni.

FOLAP - KERELEM

UGYFELMINOSEG

A megfelel6 Uugyfélminéség (sajat Ugyében, torvényes képviseléként,
meghatalmazottként, halotti anyakdnyvi kivonat esetében: kdzvetlen
hozzatartozd, jogos érdek érvényesitése, hivatalos eljarasban vald
felhasznalas, egyéb) megjeldlése.
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KERELEM
anyakényvi kavonat kiallitasa irant
Budapest Foviros IV, keriilet Ujpest Onkorminyzata
L Ugyfélmingség
O sajat fgyében torvényes képviseldként meghatalmazottként

‘halotti anyakanyvi kivonat esetében: kozvetlen hozzétartozo, jogos érdek érvényesitése, hivatalos
eljardsban valo felhasznalas

egyeb

Il. KERELMEZO ADATAI
A lapon a sargaval jelzett mezék kitdltése kotelezd, bizonyos elemeket az
ugyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel.
1. Személyazonosité6 okmanya
A személyazonositd okmany adatai: tipusa (a legérdulé listabol a megfeleld
kivalasztasa), okmanyazonositdja, kiallitd hatésag megnevezése, érvényességi
ideje.



5. Személyazonosité okminya

tipusa személyazonositd igazolvany
okmanyazonositoja

laallitd hatosdg megnevezése

érvényességi ideje E|

AZ ANYAKONYVI KIVONAT KIALLITASANAK CELJA
A legorduld listabdl a megfeleld kivalasztasa. Egyéb cél kivalasztasa esetén az
indoklas kitoltése kotelezé.

II1. Az anyvakényvvi kivonat kidllitisanak célja

I\ sziilatés bejelantdze

hazassizkotesl szandak bejelenteze

bajezvzett élettarsi kapesolat latesitesare iramyulo szandek bejelentésa

halalesat bejelentase

ezveh

AZ ANYAKONYVI KIVONAT KEZBESITESE

A megfelel6 kézbesitési mdéd megjeldlése. Személyes atvétel esetén kérjuk,
sziveskedjen megadni a telefonszamat és e-mail cimét a Kérelmezé adatai
részben az atvétel idépontjanak egyeztetése miatt.

IV. Az anyakonyvi kivonat kézbesitése
szemelyes atveétel

kérelmez6 cimére

AZ ANYAKONYVI ESEMENY ADATAI

Az eseményt nyilvantartd anyakonyv tipusanak (szilletési, hazassagi,
bejegyzett élettarsi, halotti) megjeldlése és a tovabbi adatok Kkitbltése.
Amennyiben a kérelmezd sajat anyakonyvi eseményére vonatkoz6an kéri a
kivonat kiallitasat, a ,kérelmezével azonos anyakbnyvezett személy’
megjeldlése szikséges.



V. Anyakényvi esemény adatai
1. Az esemenyt nyilvantartd anyakényv tipusa kérelmezdvel azonos anyakényvezett személy
O sziiletési héazassagi bejegyzett élettarsi halotti

2. Az anyakdnyvezett személy/esemény adatai

Neve titulus csaladi név elsé utdnév masodik uténév

Sziiletési neve csaladi név elsd utdnev masodik ntonév

Sziiletési helye

Sziiletési ideje
Anyja sziiletési csalidi és csaladi név elsé utdnév masodik uténév
utoneve

VI.NYILATKOZAT
A nyilatkozat, telepulésnév, datum kotelezben kitoltendd. Amennyiben
kinyomtatas utan postai uton kildi be a kérelmet, a kérelem alairasa is kotelezb.

VI. Nyilatkozat

v, Hozzajarulok személyi azonositom kezeléséhez és a személyiadat- és lakeimnyilvantartasban tarolt
adataim felhasznalasahoz.

Budapest 2023.01.24

teleptilésnév datum e i w mr———

Az Ugytipusok leirasarél és a vonatkozé jogszabalyokrdl a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?uqgyid=237 elérhetéségen részletesen tajekozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi Osztaly
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