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KITOLTESI UTMUTATO
a,,BIRTOKVEDELMI ELJARAS MEGINDITASAHOZ” iirlaphoz
(ASP-IGAZ-BIRT)

a birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (11.16.) Kormanyrendelet alapjan

Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkorméanyzati ASP rendszernek kdszonhetden On kényelmesen,
attekinthetden, elektronikus uton, akar otthonabol is intézheti hivatali ligyeit.

Az Onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az E-Onkormdanyzat portalon
keresztiil biztositjadk tigyfeleik szdmara az elektronikus {igyintézéshez sziikséges
szolgaltatasokat. A portal mikodésérél itt olvashatnak részletesen:  https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bongészOprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés sziikséges.

Az tigyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,,iForm” tipust Girlap benyujtasat jelenti, ami az
igyféli adatokkal eldtoltésre kertil.

A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1. napjatol kotelezo
az elektronikus iigyintézés!

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetdség koziil is valaszthatnak:

1.) online drlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatds utan postai) bekiildéssel
(azonositas nélkiil is elérhetd szolgéltatas),

2.) online trlapkitoltéssel és bekiildéssel (az ligyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez
nem all rendelkezésre a konkrét ligyhdz tartozo strukturalt trlap.

A Portal hasznalata

Az oOnkormdnyzati ASP rendszer E-Onkormanyzat portdl az aldbbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitolap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-onkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus 6nkormanyzati
ugyintézés helyszine

Az online tigyintézéshez szikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokan (KAU) keresztiili azonositas. A
KAU az albbi elektronikus azonositasi
szolgéltatdsokat biztesitja:

- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

- Részleges kédu Telefonas Azanositas (RKTA)

- Elektronikus személyazonosité igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
ugyintézés esetén az eljaro személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.
A KAU-s azonositasrol sz616 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.
E-6nkormanyzat portalra nem kell regisztrélnia.
Elsé latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb
gnyoméséval, KAU-azonositas és az Altala
sltatasi Feltételek (ASZF) elfogadasa utan
hasznélhatja a portal szolgaltatasait.
UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL =

Bejelentkezés nélkiil megnyithatja, kitéltheti és
elmentheti az Grlapot, de a bekuldés nem

SZECHENYI °

o

Az Onkorményzati Hivatali Portal a fenti nyitlappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyon a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb oldali
gorditd savot) Elsd alkalommal torténd bejelentkezés alakalmaval kérjiik, hagyja jova a

regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb 1épni!

A bejelentkezés gomb 4tiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol vélaszthaté az iigyfélkapun
keresztiili belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal vald belépés, vagy a telefonos
azonositassal torténd belépés. Az egyes bejelentkezési lehetdségek tekintetében a ,,segitség”

mentipont nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetéen az oldal visszairdnyit, az Onkormanyzati Hivatali Portalra.
Sikeres viszontazonositas utan érhetd el az Ugyinditas, Addegyenleg lekérdezés, Addbevallasi

informéciok, valamint az Ugykdvetés meniipont.

A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot sziikséges kivalasztani. Ezen beliil:

AGAZAT:— Altalinos vagy egyéb igazgatdsi iigyek

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

eresés a tartalomb

o Q | KAPCSOL/

UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL

On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgdltatast csokkentett funkcionalitissal, drlapbekildési lehetdség nélkil érheti el.

ovabbi informacid v
AGAZAT UGYTiPUS

UGYINDITAS, URLAPOK - Altalinos vagy egyéb igazgataisi Ggyek - = Minden Ggytipus - -

ORLAP KERESG

UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK

HELYI ADOZAS +

E-FIZETES +

TAJEKOZTATO A PORTALROL



UGYTIPUS: — Birtokvédelem

E-ONKORMANYZAT [eesoaraons Q|
A eresés atartabomban KAPCSOL

UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL

On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgaltatast csokkentett funkcionalitassal, (irlapbekiildési lehetdség nélkiil érheti el.
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URLAP KERESO

UGYINDITAS, JRLAPOK -

AGAZAT UGYTIPUS

Altalanos vagy egyéb igazgatasi tgyek v birtokvédelem v

--Minden Ggytipus -

UGYINDITAS birtokvédelem
cimkezelés, lakcim nyilvantartas
MENTETT GRLAPOK ebnyilvantartas
kérelem
HELY1 ADOZAS + keresetlevél
mezégazdasig, kirnyezetvédelem
E-FIZETES + nyilatkozat

TAJEKOZTATO A PORTALROL

URLAPOK LISTAJA: — Birtokvédelmi eljards— Online kitiltés

URLAP KERESO

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

AGAZAT 0GYTiPUS

Altalinos vagy egyéb igazgatasi dgyek - birtokvédelem -

;
Urlapok listaja (1) a

UGYINDITAS, ORLAPOK =

BIRTOKVEDELMI KERELEM
# _ONUNEKITOLTES i KITOLTESI OTMUTATS [ ORLAP ELGNEZET
UGYINDITAS
MENTETT URLAPOK
HELYI ADOZAS

E-FIZETES

TAJEKOZTATO A PORTALROL

Roviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (eldlap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni a
fels6 meniisorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezok kitoltése kotelezo, bizonyos
elemeket az iigyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel. A kitoltés
befejezése utan az ,.ellendrzések futtatasa”-ra kattintva az esetleges hidnyossagokat, hibakat
potolni sziikséges a bekiildés eldtt. Az tirlap letolthetd, illetve menthetd. Az ,,lirlap bekiildése”
gombra kattintva véglegesithetd a nyomtatvany ¢és bekiildhetd hivatalunkhoz.

ELOLAP

A bekiild6 adatai (a személyazonosito igazolvanyban, lakcimkartyan 1év6 adatok alapjan neve,
sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartdzkodasi helye, levelezési cime,
addazonositd jele, email cime, telefonszdma, meghatalmazotti mindség, elektronikus
kapcsolattartast engedélyezése, el6zmény informacio).



FIGYELEM! A fels6 meniisorban lehet a Kéovetkezd fejezetre (oldalra) 1épni.

FOLAP

Bejelentés targya:
A kérelemnek — kotelez6en — tartalmaznia kell:

a birtokvédelmet kérd nevét, lakcimét vagy székhelyét

annak a félnek a nevét, tovabbd lakcimét vagy székhelyét, akivel szemben a
birtokvédelmet kérik (tovabbiakban ellenérdeki fél)

a birtokvédelmi eljaras meginditdsanak alapjaul szolgdlod tényallas ismertetését, —
ideértve a cselekmény leirdsat -, a birtokvitaval érintett dolog megjeldlését,

a jegyz6 illetékességét megalapozd tények megjelolését, a birtoksértd magatartas
elkovetésének helyére torténd utalast,

a birtoksértés idopontjara torténd utalast, mikor tortént, €s miota tart.

a jegyz6 dontésére iranyulo kifejezett kérelmet.

Kotelezoen Kitoltendo.

MELLEKLET

A kérelem eldterjesztésével egyidejiileg csatolni kell a kérelemben foglaltak igazolasara
szolgalo bizonyitékokat (példaul: fénykép, irat, tanunyilatkozat stb.), és képviselo eljarasa
esetén a teljes bizonyité erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt meghatalmazast.

Az egyes tgytipusok leirasar6l és a vonatkozo jogszabalyokrol a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?ugyid=82 elérhetéségen részletesen tajékozodhat.
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