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KITOLTESI UTMUTATO
a ,,BIRTOKVEDELMI ELJARAS MEGINDITASAHOZ” iirlaphoz
(ASP-IGAZ-BIRT)

a birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (I1.16.) Kormanyrendelet alapjan
Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkorményzati ASP rendszernek kdszonhetden On kényelmesen, 4tte-
kinthetden, elektronikus uton, akéar otthonabdl is intézheti hivatali tigyeit.
Az dnkormanyzati ASP rendszert igénybe vevo telepiilések az E-onkormanyzat portalon keresztiil

biztositjak ligyfeleik szdmara az elektronikus iigyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat. A portal
miikddésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bongészoprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla
Firefox, stb.) és internet hozzaférés sziikséges.

Az tgyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,,iForm” tipust trlap benytjtasat jelenti, ami az
uigyféli adatokkal el6toltésre keriil.

A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek sth.) szamara 2018. januar 1. napjatol kotelezo az
elektronikus iigyintézés!

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetdség koziil is valaszthatnak:

1.) online trlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatas utan postai) bekiildéssel (azono-
sitas nélkiil is elérhetd szolgaltatas),

2.) online trlapkitoltéssel és bekiildéssel (az ligyfél azonositasat igényli),

3.) aportalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez nem
all rendelkezésre a konkrét tigyhoz tartozo strukturalt trlap.

A Portal hasznalata

Az oOnkormanyzati ASP rendszer E-Onkormanyzat portal az alabbi weboldalon érheté el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitolap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-6nkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus énkormanyzati
tgyintézés helyszine.

Az online (igyintézéshez sziikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztili azonositas. A
KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:

- Ugyfélkapus azonosités (Ugyfélkapu)

- Részleges Kddu Telefonos Azonositds (RKTA)

- Elektronikus személyazonositd igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
lgyintézés esetén az eljard személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.

A KAU-s azonositasrdl szol6 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.

E-dnkormanyzat portélra nem kell regisztralnia.
Elsé Iatogataskor a BEJELENTKEZES gomb

I, KAU. itas és az Altala
Szolgaltatasl Feltetelek (ASZF) elfogadésa utan

hasznalhatja a portal szolgéltatasait.

UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL =
Bejelentkezés nélkil megnyithatja, kitoltheti és
elmentheti az trlapot, de a bekuldés nem

Az Onkorményzati Hivatali Portdl a fenti nyitolappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb felbon-
tasu képernyon a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb oldali gorditd
savot) Els6 alkalommal torténd bejelentkezés alakalmaval kérjiik, hagyja jova a regisztracidt az
ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb 1épni!

A bejelentkezés gomb atirdnyit a KAU-s azonositishoz, ahol valaszthat6 az iigyfélkapun keresz-
tiilli belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal vald belépés, vagy a telefonos azonosi-
tassal torténd belépés. Az egyes bejelentkezési lehetdségek tekintetében a ,,segitség” mentipont
nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetden az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Portéalra. Sike-
res viszontazonositas utan érhetd el az Ugyinditas, Adoegyenleg lekérdezés, Adobevallasi infor-
maciok, valamint az Ugykdvetés meniipont.

SZECHEN VI’
m

A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot sziikséges kivalasztani. Ezen bellil:

AGAZAT:— Altalinos vagy egyéb igazgatisi iigyek

E-ONKORMANYZAT [ — Ql

PORTAL é5 a tartalomban KAPCSOL

R UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL

On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgdltatast csokkentett funkcionalitissal, drlapbekildési lehetdség nélkil érheti el.

ovabbi informacid v
AGAZAT UGYTIPUS
UGYINDITAS, URLAPOK -

Altalinos vagy egyéb igazgatasi Ggyek » =Minden Ggytipus - e

ORLAP KERESG

UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK

+

HELYI ADOZAS

+

E-FIZETES

TAJEKOZTATO A PORTALROL

UGYTIPUS: — Birtokvédelem
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E-ONKORMANYZAT

Keresés atartalomban Q |

PORTAL KAPCSOL
Yy P .. P . PR
A UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL
On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgéltatast csokkentett funkcionalitéssal, tirlapbekiildési lehetéség nélkul érheti el.
BUDAPEST FOVARQS IV.KERULET UJPEST
ONKORMANYZATA Tovabbi informacio v
—
AGAZAT UGYTIPUS
UGYINDITAS, GRLAPOK _ Altaldnos vagy egyéb igazgatasi ligyek - birtokvédelem -
— Minden Ggytipus —
UGYINDITAS birtokvédelem
cimkezelés, lakcim nyilvantartas
MENTETT URLAPOK ebnyilvantartas
kérelem
HELYI ADOZAS + keresetlevel
mezdgazdasag, kornyezetvédelem
E-FIZETES + nyilatkozat

TAJEKOZTATO A PORTALROL
URLAPOK LISTAJA: — Birtokvédelmi eljdrds— Online kitiltés

E-ONKORMANYZAT VRAP KERESO

PORTAL
ﬁ AGAZAT UGYTiPUS
‘&' Altalinos vagy egyéb igazgatasi Ggyek - birtokwédelem ~

opnces ([
[ onconinrar oo R :

[ eonoveas
BIRTOKVEDELMI KERELEM
o # ONUNEKITOLTES i KITOLTESI OTMUTATS [ ORLAP ELONEZET
UGYINDITAS, DRLAPOK -
UGYINDITAS
MENTETT ORLAPOK
HELYI ADOZAS +

E-FIZETES

TAJEKOZTATO A PORTALROL

Roviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (el6lap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni a
fels6 mentisorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezok kitoltése kotelezo, bizonyos ele-
meket az tigyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel. A kitoltés befejezése
utan az ,.ellendrzések futtatdsa”-ra kattintva az esetleges hianyossagokat, hibakat potolni sziiksé-
ges a bekiildés elott. Az tirlap letdlthetd, illetve menthetd. Az ,,lirlap bekiildése” gombra kat-
tintva véglegesithetd a nyomtatvany és bekiildhetd hivatalunkhoz.

ELOLAP
A bekiild6 adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan neve,
sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkodasi helye, levelezési cime, ado-
azonosité jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti mindség, elektronikus kapcsolattartast
engedélyezése, el6zmény informacio).
FIGYELEM! A fels6 meniisorban lehet a Kivetkezd fejezetre (oldalra) 1épni.
FOLAP

Bejelentés targya:
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A kérelemnek — kotelez6en — tartalmaznia kell:

a birtokvédelmet kérd nevét, lakcimét vagy székhelyét

annak a félnek a nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, akivel szemben a birtokvédelmet
kérik (tovabbiakban ellenérdekii fél)

a birtokvédelmi eljaras meginditasanak alapjaul szolgélo6 tényallas ismertetését, — ideértve
a cselekmény leirdsat -, a birtokvitaval érintett dolog megjelolését,

a jegyzo illetékességét megalapozd tények megjeldlését, a birtoksértd magatartas elkdve-
tésének helyére torténd utalast,

a birtoksértés idOpontjara torténd utalast, mikor tortént, €s miota tart.

a jegyz0 dontésére iranyulo kifejezett kérelmet.

Kotelezoen kitoltendo.

MELLEKLET

A Kkérelem eloterjesztésével egyidejiileg csatolni Kkell a kérelemben foglaltak igazolasara szol-
galo bizonyitékokat (példaul: fénykép, irat, tanunyilatkozat stb.), és képviselo eljarasa esetén
a teljes bizonyito erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt meghatalmazast.

Az egyes lgytipusok leirasarol és a vonatkozd jogszabalyokrol a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?ugyid=82 elérhetdségen részletesen tajékozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Osztaly
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