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Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek kdszénhetéen On kényelmesen,
attekinthetéen, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali tgyeit.

Az onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd teleplilések az E-Onkormanyzat portalon
keresztul biztositjak ugyfeleik szamara az elektronikus Ugyintézéshez szukséges
szolgaltatasokat. A portal mikddésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bdngész&program (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés szikséges.

Az Ggyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu (rlap benyujtasat jelenti, ami az
Ugyféli adatokkal el6toltésre kerdl.

A gazdalkoddék (egyéni vallalkozék, cégek stb.) szamara 2018. januar 1. napjatol
kotelezé az elektronikus lgyintézés!

Maganszemélyek a bekildésre tobb lehetéség kodzll is valaszthatnak:

1.) online Grlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatas utan postai) bekiildéssel (azonositas nélkil is
elérhet6 szolgaltatas),

2.) online Urlapkitoltéssel és beklldéssel (az ligyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon Ugyekre, amelyekhez nem all
rendelkezésre a konkrét tigyhdz tartozé strukturalt Grlap.

A Portal hasznalata

Az onkormanyzati ASP rendszer E-dnkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitélap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-onkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus 6nkormanyzati
ugyintézés helyszine

Az online tigyintézéshez szikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokan (KAU) keresztiili azonositas. A
KAU az albbi elektronikus azonositasi
szolgéltatdsokat biztesitja:

- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

- Részleges kédu Telefonas Azanositas (RKTA)

- Elektronikus személyazonosité igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
ugyintézés esetén az eljaro személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.

A KAU-s azonositasrol sz616 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.

E-6nkormanyzat portalra nem kell regisztrélnia.
Elsé latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb
sséval, KAD. ftas és az Altala
ételek (ASZF) elfogadasa utan
hasznélhatja a portal szolgaltatasait.

UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL

Bejelentkezés nélkiil megnyithatja, kitéltheti és
elmentheti az Grlapot, de a bekuldés nem

gny

=Em
Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitdlappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb oldali
gordité savot) Elsé alkalommal torténé bejelentkezés alakalmaval kérjik, hagyja jova a
regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol vélaszthatd az Ugyfélkapun
keresztili belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valé belépés, vagy a telefonos
azonositassal torténd belépés. Az egyes bejelentkezési lehetéségek tekintetében a ,segitség”
menupont nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Portalra.

Sikeres viszontazonositas utan érhetd el az Ugyinditas, Adoegyenleg lekérdezés,
Adodbevallasi informaciok, valamint az Ugykovetés menupont.

SZECHENYI 9

FIGYELEM! Amennyiben maganszemélyként Iépett be, de gazdalkod6 szervezet (cég,
egyéni vallalkozé, stb.) nevében kivan ligyet inditani, szerepkort sziikséges valtania! (A
bekildének a bal oldali mezdben a harmadik kék menlpontot, a ,SZEREPKORVALTAs”-t Kkell
kivalasztania, és a felugré legorditheté menubél értelemszerlien ki kell valasztania a
valésagnak megfelel pontot.)

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) SZO LGALTATASO K

ELJARVA
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Elektronikus Grlap kitoltésével és
bekiildésével tgyet indithat a
kivalasztott teleplésnél. Inditsa el a
szolgdltatast, majd valassza ki az
ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az
drlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kovetéen
lehetséges!

UGYINDITAS

A szolgaltatas hasznalataval
elektronikus Gton teljesitheti a
kivalasztott onkormanyzatnal add- és
illetékfizetési kotelezettségét.

A szolgaltatds hasznalataval lehetGsége
van az On, vagy az On altal képviselt
adozd helyi addszamla kivonatanak
lekérdezésére a kivdlasztott
onkormanyzati adéhatdsagnal.

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

A szolgdltatds haszndlatdval lehetdsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
onkormanyzathoz benyjtott és mar
feldolgozasra kerult addbevallasait
lekérdezze.

ADOBEVALLASI INFORMACIOK
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HELYI ADGZAS

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

UGYINDITAS

Bejelentkezett felnasznaloként az onkormanyzat teljes tigyinditasi folyamata elérhetd az On szaméra. Megnyithatja, kitéltheti és

bekiildheti az (irlapot az On &ltal mar kivalasztott 6nkormanyzathoz. Sajat nevében, vagy képvisel6ként cég, intézmény, egyéni
vallalkozo, illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.

Tovébbi informacié v

URLAP KERESO

AGAZAT ueyTiPUS

‘ ~Minden sgazat - v ~Minden lgytipus

— Minden agazat -
Adsiigy

Altalanos vagy egyéb igazgatasi iigyek
Anyakonyvi iigyek

Hagyaték

Ipar-kereskedelem
Szocialis

Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezelési iigyek

UGYTIPUS: —Telepengedély
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UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL

On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgaltatast csokkentett funkcionalitassal, tirlapbekiildési
lehet&ség nélkul érheti el.
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U) KERESES URLAP KERESO

URLAPOK LISTAJA (4) ~

IPAR-KERESKEDELEM > TELEPENGEDELY
IPARI TEVEKENYSEG FOLYTATASAHOZ SZUKSEGES ENGEDELY IRANTI KERELEM

# ONLINE KITOLTES | KITOLTESI UTMUTATO 2 URLAP ELONEZET

IPAR-KERESKEDELEM » TELEPENGEDELY
IPARI TEVEKENYSEG FOLYTATASANAK BEJELENTESE

# ONLINE KITOLTES | KITOLTESI UTMUTATG 2 ORLAP ELONEZET

IPAR-KERESKEDELEM > TELEPENGEDELY
IPARI TEVEKENYSEG MEGSZUNESENEK BEJELENTESE

# ONLINEKITOLTES | ITOLTESI UTMUTATG 2 URLAP ELGNEZET



Roviden: A nyomtatvany kitdltését a fejezetek (el6lap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni a
fels6 menisorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezék kitoltése kotelezd, bizonyos
elemeket az ugyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel. A kitoltés
befejezése utan az ,ellenérzések futtatasa’ ra kattintva az esetleges hianyossagokat, hibakat
potolni sziikséges a bekildés elétt. Az Grlap letdlthetd, illetve mentheté. Az ,lrlap bekildése”
gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekildheté hivatalunkhoz.

ELOLAP

A beklildé adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan neve,
szlletési neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, cime, tartézkodasi helye, levelezési cime,
adoazonosité jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elektronikus
kapcsolattartast engedélyezése, el6zmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 menusorban lehet a Kévetkez6 fejezetre (oldalra) lépni.

FOLAP
Kérelem targya: kotelezéen kitoltendd.

FIGYELEM! Jelen (rlapon nem csak kizarélag az ajonnan létesitett telephely lizemeltetését
lehet kérelmezni, hanem a meglévo telephelyen bekodvetkezett adatvaltozast, vagy az adott
telephely megsziinését is, a megfelel6 lehetéség kivalasztasaval.

(A telepengedély megsziinésének bejelentését az ASP-IPAR-011 (rlapon is megteheti.)

Jelen Utmutatéban az Uj kérelem tartalmaval foglalkozunk.

40 Efvetés < Elzo fejezet  Fejezetek v iS Ellenrzesek listffa  ( Ellenérzések futtatisa & Letoltések v L AdatXMLfeltoltése ) Tomsadatok i Tevekenységnaplo  Tovabbi miveletek v

Telefon: 1-2313101, e-mail: jegyzo@ujpest bu. N

Az ipari tevékenység folytatasahoz sziikséges dély iranti kérelem

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata
(57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet 3. § (1) - (2) beke=zdeése alapjan)

I Kérelem
. 1. Jellege
O 1j kérelem valtozas bejelentése telep megsziinése

2. egyéb, dnkormanyzat altal kért dokumentumok

2.1 Egyéni vallalkozss esctén: egyéni vallalkozs say; Cég esctén: cégkivonat, aldirs mint

22 Bérlemény csctén: bérleti szerzodés; Sajit tulajdon esctén: adds-vételi szerzodés, vagy tulajdoni lap (nem hiteles)

II. Az ipari tevékenység végzdjének adatai
Jellege -

1. Neve

titulus csaladi név elsé utonév mésodik utonév

I.-1l. fejezetek: az Urlap értelemszerd kitoltése.

FIGYELEM! Amennyiben az I.2. pontban lévé iratok barmelyikét csatolni kivanja az Grlaphoz,
annak kitoltése befejeztével, kérem, sziveskedjen azt a megadott rubrikaba torténé pipalassal
jelezni!



lll. fejezet Telep adatai: Ebben a fejezetben annak az ingatlannak az adatait szukséges
megadni, amelyen a telepengedélykételes tevékenységet folytatni kivanja.
l11.1. Telep hasznalatanak cime: a legorduild listabdl kivalasztando.

Access Manager X @ Hivatali agy X iFORM x|+

- x
<« [¢] O 8 &2 htps//urlap-20.asp.igovhu/asp-urlapkitolto/regnelkuliStart htm?isTestMode=0 w =
3] Konyvjelzok importalasa.. F Legtobbszor latogatott @ Beveretes & Ase [ ovid tavii laks.. ® Rendelkezési @ Ostermelsi nyilvantartss [8] OKNYIR @) Idépontfoglalis-Ujpes... [ Mis konyvielzok
) Elvetss £ El6z6 fejezet  Fejezetek v = gsek listsa Grzések futtatisa o Letoltések v &, Adat XML feltoltése O Torzsadatok  i= Tevékenységnaplo  Tovibbi miiveletek
III. Telep adatai
1. Telep hasznélatanak jogcime v
. tolajd
2. Telep tulajdonosa adonos
tarstulajdonos
Telep tulajdonosanak jellege Magdnsze haszonélvezs
béls
2.1 Neve egyeb
titulus csalddi név elsé utonév masodik utonév
3. Telep cime orszag iranyitoszam  varos / kozség
HUN
kozteriilet neve kozteriilet jellege hézszam
épiilet 1épcséhaz emelet (szint) ajto
4.Telek helyrajzi szdima varos / kdzség helyrajzi szam fekvése

5. Telep egyéb jellemz6i

- ) i 1519
H 2 lijon ide a kereséshez it = N T D) g 00

[11.2. Telep tulajdonosa
Telep tulajdonosanak jellege: legordilé listabdl kivalasztando.

4 Evetés € Eldzd fejezet  Fejezetek v = gck listija (& Ellendrzések futtatisa & Letoltések v & Adat XML feltoltése € Torzsadatok i Tevékenységnaple  Tovibbi miveletek v
III. Telep adatai
1. Telep hasznélatanak jogcime =
2. Telep tulajdonosa
Telep tulajdonosanak jellege Maganszemély -
Maginszemely
2.1 Neve Egyéni vallalkozo
titulus csaladi Cée szervezet, civil szervezet masodik uténév
3. Telep cime orszag irdnyitoszam  varos / kézség
HUN
kozteriilet neve kozteriilet jellege hézszam
épiilet 1épcsShaz emelet (szint)  ajté
4.Telek helyrajzi szama varos / kdzség helyrajzi szam fekvése

5. Telen egvéb iellem7zoi

[11.2.1-111.5.4.: értelemszerien kitdltendd.
IV. fejezet Telepen folytatni kivant tevékenységek:
Jelen Urlapon a 2.1. pontban Iévé legordulé menubdl célszerl a végezni kivant tevékenységet

kivalasztani, mivel jelen pont alatt lettek felsorolva a — 57/2013. (11.27.) Korm.rendelet 2. sz.
melléklete szerinti — telepengedély-kbteles tevékenységek.



V.-VI. fejezetek: értelemszerlen kitoltendd.

VIl. fejezet: Telepengedély-koteles ipari tevékenység esetén koérnyezetvédelmi
tervfejezet: Az eljarasra vonatkozé 57/2013. (11.27.) Korm.rendelet 3. sz. melléklete szerint
kotelezdé a kornyezetvédelmi tervfejezet elkészittetése és benyujtasa a kérelem (rlap
csatolmanyaként.

FIGYELEM! Az lrlap bekilldése utan gombra kattintva van lehetéség a megfelel6
csatolmanyok feltoltésére.

FONTOS!!!
A telepengedély iranti kérelem és a telepengedély nyilvantartasban feltiintetett
adatainak médositasaval kapcsolatos eljaras szolgaltatasi dijkoteles, melynek 6sszege:
5.000.-Ft.
Az igazgatasi-szolgaltatasi dij megfizetése banki atutalassal a Budapest Févaros IV.
Keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal altal vezetett 12001008-01330556-
00100002 szamu szamlaszamra utalassal torténhet.
(A dijbefizetés lehetéség szerint azonos napon torténjen az Grlap online bekuldésének
napjaval.)

A telepengedélyezési eljarasban résztvevé szakhatésagok eljarasai szintén igazgatasi
szolgaltatasi dijkotelesek. (Az Uigyek egyedi jellegére tekintettel érdemes az eljarasban részt
vevO szakhatésagokat el6zetesen megkeresni, érdeklédni a feltételeikrél és az eljaras
szolgaltatasi dijairol.)

Az egyes ugytipusok leirasardl és a vonatkozd jogszabalyokrdl a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?ugyid=88 elérhetbsegen részletesen tajékozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi Osztaly
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