Budapest Févaros IV. kerUlet Ujpest Onkormdnyzat
POLGARMESTERI HIVATALA

< 1041 Budapest, Istvéan Ut 14.
@ 231-3101

igazgatasi.oszt@ujpest.hu £ £
Hivatali Ugyfélkapu elérhetéséq: IGAZGATAS' OSZTAI-Y

IVKERPMH, KRID: 701127129

KITOLTESI UTMUTATO
a ,,Bejelentés nem lizletkoteles termék forgalmazasarél” (irlaphoz
(ASP IPAR 006)
a 210/2009. (IX.29.) Kormanyrendelet alapjan

Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek készénhetéen On kényelme-
sen, attekinthet6en, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali Ggyeit.

Az dnkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé telepulések az E-Onkormanyzat portalon
keresztll biztositjak tgyfeleik szamara az elektronikus Ugyintézéshez szlikséges szolgal-
tatdsokat. A portdl mikodésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bongészéprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés szikseéges.

Az Ugyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu Grlap benyujtasat jelenti,
ami az ugyféli adatokkal el6toltésre kerdl.

A gazdalkoddk (egyéni vallalkozék, cégek stb.) szamara 2018. januar 1. napjatol
kotelez6 az elektronikus ligyintézés!

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetéség koziil is valaszthatnak:

1.) online Urlapkitoltéssel és rendszeren kivili (pl.: kinyomtatas utan postai) bekiildéssel (azonositas nélkiil is elérheté
szolgaltatas),

2.) online Urlapkitoltéssel és bekiildéssel (az Ugyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez nem all rendelkezésre
a konkrét igyh0z tartozo strukturalt Grlap.

A Portal hasznalata

Az 6nkormanyzati ASP rendszer E-Onkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitélap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL
Az E-6nkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus énkormanyzati
tgyintézés helyszine.
Az online (igyintézéshez sziikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztilli azonositas. A
KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:
- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)
- Részleges Kddu Telefonos Azonositds (RKTA)
- Elektronikus személyazonositd igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
lgyintézés esetén az eljard személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.
A KAU-s azonositasrdl szol6 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.
E-dnkormanyzat portélra nem kell regisztralnia.
Elsé Iatogataskor a BEJELENTKEZES gomb

I, KAU. itas és az Altala
Szolgaltatasl Feltetelek (ASZF) elfogadésa utan
hasznalhatja a portal szolgéltatasait.
=

Bejelentkezés nélkil megnyithatja, kitoltheti és
elmentheti az trlapot, de a bekuldés nem

Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitélappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb
oldali gérdité savot) Elsé alkalommal torténé bejelentkezés alakalmaval kérjik, hagyja
jova a regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol valaszthaté az tgyfélkapun
keresztuli belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valé belépés, vagy a te-
lefonos azonositassal torténé belépés. Az egyes bejelentkezési lehetdségek tekintetében
a ,segitség” menupont nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Por-
talra. Sikeres viszontazonositas utan érheté el az Ugyinditas, Adoegyenleg lekérdezés,
Adobevallasi informaciok, valamint az Ugykdvetés meniipont.

SZECHEN v|°

FIGYELEM! Amennyiben maganszemeélyként Iépett be, de gazdalkodo szervezet (cég,
egyéni vallalkozo, stb.) nevében kivan Ugyet inditani, szerepkort szlikséges valtania! (A
bekuldének a bal oldali mezében a harmadik kék menupontot, a ,szEREPKORVALTAs”-t kel
kivalasztania, és a felugré legorditheté menubdl értelemszeriien ki kell valasztania a va-
I6sagnak megfeleld pontot.)

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) 4 4
= suigva SZOLGALTATASOK
*® i
g € Vaélasszon az alabbi szolgdltatasok kozul!
5 £

Tovabbi informacié v

BUDAPEST FOVAROS IV.KERULET UJPEST

ONKORMANYZATA Elektronikus (rlap kitoltésével és A szolgltatés hasznélataval lehetGsége A szolgéltatas hasznalataval lehetésége
bekiildésével tigyet indithat a van az On, vagy az On &ltal képviselt nyilik arra, hogy a kivalasztott
kivalasztott teleplésnél. Inditsa el a ad6z6 helyi adészamla kivonatanak 6nkormanyzathoz benyujtott és mar

szolgéltatast, majd valassza ki az lekérdezésére a kivalasztott feldolgozasra keriilt addbevallasait

tgytipust, amelyet intézni szeretne. Az onkormanyzati adéhatésagnal. lekérdezze.

(rlap elektronikus bekiildése

SZEREPKORVALTAS elektronikus azonositéast kévetéen

=

lehetséges!
KIJELENTKEZES 5:59 = UGYINDITAS ADOEGYENLEG LEKERDEZES ADOBEVALLASI INFORMACIOK
UGYINDITAS, GRLAPOK +

A szolgaltatds hasznélataval
elektronikus uton teljesitheti a

HELYI ADOZAS + L by . L
kivalasztott 6nkormanyzatnal adé- és
E-FIZETES + illetékfizetési kotelezettségét.
pey/onp 20w serphoritas ]
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A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot szilkséges kivalasztani. Ezen beliil:

AGAZAT:— Ipar-kereskedelem

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) . F A e
= ELJARVA UGYI N DITAS
3 #“ C Bejelentkezett felhasznaloként az Gnkormanyzat teljes gyinditasi folyamata elérhet az On szamdéra. Megnyithatja, kitSltheti és
= - bekildheti az Grlapot az On &ltal mar kivélasztott énkormanyzathoz. Sajét nevében, vagy képviseléként cég, intézmény, egyéni
o P e L véllalkozd, illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.
@ BUDAPEST FOVAROS XIX. KERULET Tovébbi informacié v

KISPEST ONKORMANYZATA

URLAP KERESO

ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

SZEREPKORVALTAS AGAZAT UGYTiPUS

‘ ~ Minden sgazat v ~ Minden tigytipus v

- Minden agazat -
Adoiigy

Altalanos vagy egyéb igazgatasi iigyek URLAP KERESO

Anyakonyvi ugyek

UGYINDITAS, GRLAPOK

Hagyaték

Ipar-kereskedelem

UGYINDITAS Szocidlis

Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezelési iigyek

MENTETT GRLAPOK

HELYI ADGZAS

+

UGYTIPUS: —Uzleti tevékenység

ghnv UGYINDITAS

® N
Bejelentkezett felnasznaléként az 6nkormanyzat teljes tgyinditasi folyamata elérheté az On szamara. Megnyithatja, kitoltheti és
= bekuldheti az (irlapot az On &ltal mér kivélasztott nkormanyzathoz. Sajat nevében, vagy képviselként cég, intézmény, egyéni
ok o4 vallalkoz6, illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.
@ BUDAPEST FOVAROS XIX. KERULET Tovabbi informacié v

KISPEST ONKORMANYZATA

URLAP KERESO
ONKORMANYZAT KERESG:
SZEREPKORVALTAS AGAZAT UGYTIPUS
Ipar-kereskedelem v ~ Minden iigytipus — v
~ Minden iigytipus -
szallashely
telepengedély
UGYINDITAS, GRLAPOK - iizleti tevékenység

vasdr, piac és bevasarlokozpont

UGYINDITAS

MENTETT GRLAPOK

HELYI ADGZAS

+

URLAPOK LISTAJA: —Bejelentés nem iizletkételes termék forgalmazds&rél—Online kitéltés

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)

=] ,
ELARVA Ipar-kereskedelem v Gizleti tevékenység v
*®
= U) KERESES ORLAP KERESG
@ BUDAPEST FOVAROS XIX. KERULET . o
KISPEST OONKORMANYZATA Urlapok listdja (3) =

BEJELENTES NEM UZLETKOTELES TERMEK FORGALMAZASAROL

# ONLINEKITOLTES  j KITOLTESI UTMUTATO  [3 URLAP ELONEZET
SZEREPKORVALTAS

MUKODES| ENGEDELY KERELEM UZLETKOTELES TERMEK FORGALMAZASAHOZ

# ONLINEKITOLTES  § KITOLTESI UTMUTATO  [§ GRLAP ELONEZET

KIJELENTKEZES 9:57 -
UGYINDITAS, URLAPOK - PA DELEN £G
MUKODESI ENGEDELY VISSZAVONASI KERELEM

# ONLINEKITOLTES  § KITOLTESI UTMUTATO  [3 GRLAP ELONEZET

UGYINDITAS

MENTETT GRLAPOK

HELYI ADGZAS

+
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Réviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (el6lap, félap) kivalasztasaval kell elkez-
deni a fels6 menusorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mez6k kitoltése kotelezo,
bizonyos elemeket az lgyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel.
A kitoltés befejezése utan az ,ellen6rzések futtatasa”-ra kattintva az esetleges hianyos-
sagokat, hibakat potolni szukséges a bekuldés el6tt. Az Grlap letOlthetd, illetve menthetd.
Az ,lrlap bekiuldése” gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekuldheté hi-
vatalunkhoz.

ELOLAP
A bekuldé adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan
neve, szuletési neve, anyja neve, szuletési helye, ideje, cime, tartbzkodasi helye, levele-
zési cime, addazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elekt-

ronikus kapcsolattartast engedélyezése, el6zmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 mentusorban lehet a Kévetkezé fejezetre (oldalra) I1€pni.

FOLAP
Bejelentés targya: kotelezéen kitdltendd.

FIGYELEM! Itt van lehet6sége jelezni az 0j tevékenység megkezdésének bejelentését,

€ Elvetés < E1625 fejezet Fejezetek > Kovetkezo fejezet | (= Ellendrzések listija & Ellendrzések futtatisa & Letoltések ~ X Adat XML feltoltése () Torzsadatok i= Tevékenységnaplo Tovabbi miveletek

ASP

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata PAR

Cim: 1041 Budapest Istvan ot 14, 006

Telefon: 1-231-3101, e-mail: jegyzo@ujpestu

BEJELENTES KERESKEDELMI TEVEKENYSEG VEGZESEROL
a 210/2009. (IX. 29.) Kormdnyrendelet alapjin

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Bejelentés targya
P i 1j bejelentés valtozas bejelentése megsziintetés bejelentése

I. A kereskedd és az iizlet(ek) adatai
Kereskedd jellege v
1. A kereskedd neve, cime, illetve székhelye
Kistermel6 neve

titulus csaladi név elso uténév mésodik utonév

a korabban bejelentett és nyilvantartasba vett tevékenységében bekdvetkezé adatvalto-
zas, illetve a megsziinés bejelentését is, a megfeleld lehetéség kivalasztasaval!

|.A kereskedd és az lizlet(ek) adatai
Keresked® jellege (ki kell valasztani a kereskedd vallalkozasi tipusat)
1. A kereskedd neve, cime, illetve székhelye (meg kell adni a kereskedd pontos
adatait)
2. A kereskedd cég cégjegyzékszama / egyeéni vallalkozd nyilvantartasi szama /
kistermeld regisztracios szama
3. A keresked® statisztikai szama
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4. Adészama
lI. Kereskedelmi tevékenység adatai
1. Tevékenység
1.1. Kereskedelmi tevékenységek formaja (Kotelezéen valasztando, kizaro-
lag egy tevékenység forma jeldlhetd egyszerre. Amennyiben tébb tevékeny-
ség format kivan folytatni, tevékenység- formanként kulon kell bejelenteni.)
lll. Keltezés (telepilésnév, datum, alairas) Kotelezéen kitéltendo.

1. MELLEKLET

Kereskedd neve, cime/székhelye, bejelentés targya

A kereskedelmi tevékenységrél sz6l6 bejelentés hatarozott v. hatarozatlan idére
szo6l (Kotelez6en ki kell valasztani. Ha a bejelentés hatarozott idére szol, akkor a kezdd
és zaro idépontot meg kell adni)

Kezdés idépontja (a tevékenység megkezdésének idépontja)

I. Kereskedelmi tevékenység adatai

1. Kereskedelmi tevékenységek formaja (Kotelezéen valasztandd, kizardlag
egy tevékenység forma jeldlhetd egyszerre. Amennyiben tobb tevékenység
format kivan folytatni, tevékenység- formanként kilén kell bejelenteni.)

2. Kereskedelmi tevékenység jellege (Kotelezben valasztando, tobb is megje-
I0lhetd egyszerre. FONTOS! Amennyiben kiskereskedelem vendéglatassal
kerll megjeldlésre, a vendéglatas tipusat kotelezd megadni.)

3. Termékkor

3.1.termékek megnevezése, sorszama (Kotelezden ki kell valasztani legalabb
egy termékkort, a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél szolo
210/2009. (IX.29.) Korm.r. 6. mellékletében elbirt termékkdr megnevezések
szerint)

3.2.a jovedéki adorol szolo torvény szerinti jovedéki termékek (a jovedeéki
adorol szolé 2016. évi LXVIII. toérvény /Jot./ 3 § 29. pontja szerinti jovedéki
termékek)

4. A kereskedelmi tevékenység cime (lUzlet cime, csomagkuldé tevékenység-
nél megye vagy orszagos jelleg megnevezés és honlapcim, mozgdbolt esetén
muikodési terllet, utvonal jegyzék)
4.1.1.-4.1.2. Kizardlag szeszes ital helyben fogyasztasa (1.2. sz. termékkar)
esetén téltendd ki, amennyiben nincs Meleg étel forgalmazas az Gzletben).
4.1.3. Kizarolag szexualis termék (34. sz. termékkor) forgalmazasa esetén tol-
tendd ki.

4.1.4. Adott esetben, értelemszerien sziukséges kitolteni.
4.1.5. Nem szukséges kitolteni, mivel Budapest IV. kerulet kdzigazgatasi teru-
letén belll nincs vilagorokseégi terulet.

5. Az uzlet cime (kotelezden kitdltendd Uzlet esetében, pontos helyrajzi szam-
mal egyutt)

Az lzlet elnevezése (kotelezben kitdltendd Uzlet esetében)

Az lizlet napi/heti nyitva tartasa (kotelez6en kitoltendé Uzlet esetében)
FIGYELEM! Amennyiben szeretne egyéb megjegyzest tenni a bejelentéssel kapcso-
latban, vagy specialis esetre valb figyelemfelhivast szeretne jelezni a hatbésag ré-
szére, azt szabadon fogalmazva, par szdban, itt, a tablazat utan talalhaté szévegdo-
bozban teheti meg.

Uzlet hasznalatanak jogcime ((Nem a kérelmezé tulajdondban (haszonél-
vez0, tarstulajdonos esetében is) 1évd Uzlet esetében az Uzlet hasznalatanak
jogcimére vonatkozé igazolo okirat szikséges, pontos helyrajzi szam feltlinte-
tésével, mely mellékletként csatolando))
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6. A vasarlok konyve azonosité adatai (Kizarolag Uzlet esetén. A hitelesitésre
az igazolas kiadasa utan kerul sor.)

7. Létesitett gépjarmii varakozé helyek (napi fogyasztasi cikket értékesitd Gz-
let esetén az arusitotér nettd alapterilete, az Uzlethez létesitett gépjarmi-va-
rakozéhelyek szama, azok telekhatartél mért tavolsaga és elhelyezése)

Il. Nyilatkozatok — kotelezéen kitdltendé

FIGYELEM! Az lirlap bekildése utan(!) a megfelelé6 csatolmanyok feltoltése is ko-
telezd, a beadvany részét képeazi.

Csatolmanyok

[0 Nem a kérelmezé tulajdonaban 1évé Gzlet esetében az lizlet hasznalatanak jogcimére vo-
natkozoé igazolo okirat (a tulajdoni lap kivételével, pontos helyrajzi szam feltlintetésével);

[0 Haszonélvezet esetében - ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezb a kérelmezb — a
haszonélvez8(k) hozzajarulasat igazold okirat (pontos helyrajzi szam feltintetésével);

O Kozos tulajdonban allé (zlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kézdssége a kérel-
mez6, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazold okirat a helyrajzi szam pontos megada-
saval.

O Nyilatkozat arrdl, hogy a vendéglato Uzlet rendelkezik a 28.§ g) pontja szerinti vendéglaté
szoftverrel.

Az egyes ugytipusok leirasardl és a vonatkozé jogszabalyokrdl a https://ujpest.hu/hiva-
tali-ugy/?uqyid=86 elérhetéségen részletesen tajékozddhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Osztaly
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