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KITOLTESI UTMUTATO
a ,,Miikodési engedély kérelem lizletkoteles termék forgalmazasahoz” drlaphoz
(ASP IPAR 004)
a 210/2009. (1X.29.) Kormanyrendelet alapjan

Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek kdészdnhetéen On kényelmesen,
attekinthet6en, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali tgyeit.

Az onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd teleplilések az E-dnkormanyzat portalon
keresztul biztositiak Ugyfeleik szédmara az elektronikus Ugyintézéshez szukséges
szolgaltatasokat. A portal mikddésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bdngészéprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés sziikséges.

Az Ggyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu (rlap benyujtasat jelenti, ami az
ugyféli adatokkal el6toltésre kerdl.

A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1. napjatol
kotelezé az elektronikus lgyintézés!

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetéség koziil is valaszthatnak:

1.) online Urlapkitéltéssel és rendszeren kivili (pl.: kinyomtatas utan postai) bekiildéssel (azonositas nélkil is
elérhet6 szolgaltatas),

2.) online Urlapkitoltéssel és bekiildéssel (az Ugyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon Ugyekre, amelyekhez nem all
rendelkezésre a konkrét tigyhdz tartozé strukturalt Grlap.

A Portal hasznalata

Az onkormanyzati ASP rendszer E-dnkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitélap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-onkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus 6nkormanyzati
ugyintézés helyszine

Az online tigyintézéshez szikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokan (KAU) keresztiili azonositas. A
KAU az albbi elektronikus azonositasi
szolgéltatdsokat biztesitja:

- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

- Részleges kédu Telefonas Azanositas (RKTA)

- Elektronikus személyazonosité igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
ugyintézés esetén az eljaro személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.

A KAU-s azonositasrol sz616 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.

E-6nkormanyzat portalra nem kell regisztrélnia.
Elsé latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb
sséval, KAD. ftas és az Altala
ételek (ASZF) elfogadasa utan
hasznélhatja a portal szolgaltatasait.

UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL

Bejelentkezés nélkiil megnyithatja, kitéltheti és
elmentheti az Grlapot, de a bekuldés nem

gny

=Em
Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitdlappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb oldali
gordité savot) Elsé alkalommal torténé bejelentkezés alakalmaval kérjik, hagyja jéva a
regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol vélaszthatd az ligyfélkapun
keresztili belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valoé belépés, vagy a telefonos
azonositassal torténd belépés. Az egyes bejelentkezési lehetéségek tekintetében a ,segitség”
menupont nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Portéalra.

Sikeres viszontazonositas utan eérhetd el az Ugyinditas, Adoegyenleg lekérdezés,
Adodbevallasi informaciok, valamint az Ugykovetés menupont.

SZECHENYI °

FIGYELEM! Amennyiben maganszemélyként |Iépett be, de gazdalkodd szervezet (cég, egyéni
vallalkozo, stb.) nevében kivan ugyet inditani, szerepkort szikséges valtania! (A bekuldének
a bal oldali mez6ben a harmadik kék menupontot, a ,,SZEREPKORVALTAS”-t kell kivalasztania, és
a felugré legorditheté menubél értelemszeriien ki kell valasztania a valésagnak megfelel
pontot.)

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)
ELJARVA

SZOLGALTATASOK

= ﬁ & Valasszon az alabbi szolgéltatasok kozil!
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Elektronikus Grlap kitoltésével és
bekiildésével tgyet indithat a
kivalasztott teleplésnél. Inditsa el a
szolgdltatast, majd valassza ki az
ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az
drlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kovetéen
lehetséges!

UGYINDITAS

A szolgaltatas hasznalataval
elektronikus Gton teljesitheti a
kivalasztott onkormanyzatnal add- és
illetékfizetési kotelezettségét.

A szolgaltatds hasznalataval lehetGsége
van az On, vagy az On altal képviselt
adozd helyi addszamla kivonatanak
lekérdezésére a kivdlasztott
onkormanyzati adéhatdsagnal.

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

A szolgdltatds haszndlatdval lehetdsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
onkormanyzathoz benyjtott és mar
feldolgozasra kerult addbevallasait
lekérdezze.

ADOBEVALLASI INFORMACIOK




UGYINDITAS

AGAZAT:— Ipar-kereskedelem
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Roviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (elélap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni a
fels6 menisorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mezék kitoltése kotelezd, bizonyos
elemeket az Ugyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel. A kitbltés
befejezése utan az ,ellenérzések futtatasa’ ra kattintva az esetleges hianyossagokat, hibakat
potolni sziikséges a bekildés elétt. Az Grlap letdlthetd, illetve menthetd. Az ,lrlap bekildése”
gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekuldhet6 hivatalunkhoz.

ELOLAP

A bekiildé adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan neve,
szlletési neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, cime, tartdzkodasi helye, levelezési cime,
adoazonosité jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elektronikus
kapcsolattartast engedélyezése, el6zmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 menusorban lehet a Kévetkez6 fejezetre (oldalra) lépni.

FOLAP
Kérelem targya: kotelezéen kitoltendd.

FIGYELEM! Itt van lehetésége kérelmezni az Uj tevékenység engedélyezését, illetve a
korabban kérelmezett és nyilvantartasba vett, miikodési engedélyben bekovetkezett
adatvaltozast is, a megfelel6 lehetbség kivalasztasaval! (A miikbdési engedély visszavonasi
kérelem benyujtasara kiilon ASP (rlap all rendelkezésre.)

) Elvetéts < Elssbfejezet  Fejezetek v | > Kouetkezdfejezet | IS Ellendrzésck listiia  ( Ellenérzések futtatisa o Letoltések v & Adat XML feltoltése € Torzsadatok i Tevékenységnaplo  Tovibbi miveletek v
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Cim: 1041 Budapest Istvdn it 14.,
Telefon: 12313101, e-mail: jegyzo@ujpesthu

A miikddési engedély iranti kKérelem

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata jegyzéjéhez

. a kizarolag iizletben forgalmazhaté (iizletkételes) termék forgalmazasara szolgalo iizlet iizemeltetéséhez

Kérelem targya
1j engedély valtozas bejelentése
I. A Rereskedd és az iizlet(ek) adatai
Kereskedd jellege v
1. A kereskedd neve, cime, illetve székhelye

Kistermel6 neve

titulus csaladi név elsd utonév masodik utonév

I. A kereskedé és az uzlet(ek) adatai
Keresked® jellege (ki kell valasztani a keresked6 vallalkozasi tipusat)

1. A kereskedé neve, cime, illetve székhelye (meg kell adni a kereskedd pontos
adatait)

2. A kereskedb cég cégjegyzékszama / egyeéni vallalkoz6 nyilvantartasi szama /
kistermeld regisztracids szama

3. A kereskedd statisztikai szama

4. Ad6észama



5. Uzletek
5.1 Uzlet
5.1.1. neve
5.1.2. cime

Il. Csatolt okiratok

O Nem a kérelmezd tulajdonaban lévd Uzlet esetében az Uzlet hasznalatanak
jogcimére vonatkozé igazold okirat (a tulajdoni lap kivételével, pontos helyrajzi
szam feltlintetésével);

[0 Haszonélvezet esetében - ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezé a
kérelmezd — a haszonélvezd(k) hozzajarulasat igazolé okirat (pontos helyrajzi
szam feltlintetésével);

O Ko6zds tulajdonban allé Gzlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak k6zéssége a
kérelmez6, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazold okirat a helyrajzi szam
pontos megadasaval.

0 Egyéb csatolmanyok

lll. Keltezés (telepiilésnév, datum, alairas) Kotelez6en kitdltendd.
1.MELLEKLET

Kereskedd neve, cime/székhelye, kérelem targya (0j kérelem, vagy adatvaltozas),
nyitas idépontja kotelezéen kitdltendd

4. Uzlet
Fdélap 5. pontja szerinti sorszam:

4.1. elnevezése
4.2, cime
4.3. engedély nyilvantartasi szama (adatvaltozas esetén t6ltendé ki)
4.4. engedély iktatoszama (adatvaltozas esetén tdltendd ki)
4.5. alapteriilete (m2)
4.6. napi fogyasztasi cikket értékesité lizlet arusitoterének nettd alapteriilete
(m2)
4.7. terasz alapterilete (kizarélag vendéglato egység esetén toltendé ki)
4.8. vendéglato uizlet befogadoképessége (terasz nélkiil) (Kizardlag vendéglato
egyseég esetén toltendd ki)
4.9. vendéglaté lizlet teraszanak befogaddéképessége (Kizardlag vendéglatéd
egyseég esetén toltendd ki)
4.10. vasarlok konyve azonosito adatai
4.11. elhelyezkedés
4.1.1.-4.1.2. Kizarélag szeszes ital helyben fogyasztasa (1.2. sz. termékkoér)
esetén téltendd ki, amennyiben nincs Meleg étel forgalmazés az lizletben).
4.1.3. Kizardlag szexualis termék (34. sz. termékkér) forgalmazasa esetén téltends
ki.
4.1.4. Adott esetben, értelemszeriien sziikséges kitdlteni.
4.1.5. Nem sziikséges kitblteni, mivel Budapest IV. keriilet kbzigazgatasi teriiletén
beliil nincs vilagbérbkségi teriilet.
4.12. létesitett gépjarmi varakozéhelyek
4.13. lizlet hasznalatanak jogcime ((Nem a kérelmezé tulajdonaban (haszonélvezd,
tarstulajdonos esetében is) Iév6 Uzlet esetében az iizlet hasznalatanak jogcimére
vonatkozé igazol6 okirat sziikséges, pontos helyrajzi szam feltintetésével, mely
mellékletként csatolando))



4.14. a napi/heti nyitvatartasi id6é

FIGYELEM! Amennyiben szeretne egyéb megjegyzést tenni a kérelemmel
kapcsolatban, vagy specialis esetre valo figyelemfelhivast szeretne jelezni a hatosag
felé, azt szabadon fogalmazva, par szoban, itt, a tablazat utan talalhato
szbévegdobozban teheti meg.

5. forgalmazni kivant termékek
5.1. Uzletkoteles termékek

A kereskedelmi tevékenységek végzéseének feltételeirél szolé 210/2009. (1X.29.) Korm.r. 3. sz.
melléklete alapjan a valaszthatd lehet6ségek az alabbiak lehetnek:
2. a kémiai biztonsagrol szol6 térvény szerinti veszélyes anyaqok és keverékek, kivéve a
jovedéki adordl szold térvény szerinti tlizelbolaj-, flitbanyag célu gazolaj, LPG és az
lizemanyag;(2000. évi XXV. térvény a kémiai biztonsagrol)
3. az eqgyes festékek, lakkok és jarmiivek javitd fényezésére szolgald termékek szerves
oldészer tartalmanak szabalyozasardl sz616 korményrendelet hatélya ala tartozé termékek;
(25/2006. (ll. 3.) Korm. rendelet egyes festékek, lakkok és jarmiivek javité fényezésére
Szolgalo termékek szerves oldoszer tartalmanak szabalyozasarol)
4. allatgydgyaszati készitmények és hatéanyagaik;
5. fegyver, I6szer, robband- és robbantészer, gazspray, pirotechnikai termék, a polgari célu
pirotechnikai tevékenységek felligyeletérél sz6l6 kormanyrendelet szerinti 1., 2., és 3.
pirotechnikai osztalyba tartozd termékek, az ott meghatarozott kivételekkel;
6. névényvédd szerek és hatbéanyagaik;
7. nem veszélyes hulladék;
8. az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzat szerint fokozottan tiiz- vagy robbanasveszélyes
osztalyba tartozé anyagq, kivéve a jovedéki adordl szo6l6 térvény szerinti tiizels-, flitbanyag
célu gazolaj, LPG és az lizemanyag

FIGYELEM! Amennyiben a kereskedd a mikddési engedélykoteles termékek mellett
az uzletben bejelentés alapjan forgalmazhaté termékeket is forgalmazni kivan (pl.:
élelmiszer jellegli vegyes termékeket értékesiteni kivand uzlet, azaz abc), az e
termékek forgalmazasara vonatkozo bejelentését a mikodési engedély iranti
kérelemben is megteheti.

5.2. bejelentéskoteles termékek (A kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeir6l szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendeletének 6. sz. melléklete
alapjan.)

5.3. a jovedéki adordl szolé torvény szerinti jovedéki termékek (a jovedéki
adorol sz6l6 2016. évi LXVIIL. torvény /Jot./ 3 § 29.-a szerinti jovedéki termékek)

6. A folytatni kivant kereskedelmi tevékenység jellege

6.1. kiskereskedelem (Kertv. 2. § 13. pont) ebbdl vendéglatas (Kertv. 2. § 30, illetve
210/20089. (IX.29) Korm.rend 4.melléklete. A vendéglatdhely Gzlettipusnal csak
egyet lehet kivalasztani.)

6.2. nagykereskedelem (Kertv. 2. § 18. pont)

7. Nyilatkozatok — kotelez6en kitdltendd, a megfelelé valasztast a négyzetbe
kattintassal kell megadni.



Csatolmanyok

O Nem a kérelmezd tulajdonaban 1évd Uzlet esetében az lzlet hasznalatanak
jogcimére vonatkozé igazold okirat (a tulajdoni lap kivételével, pontos helyrajzi
szam feltlintetésével);

[0 Haszonélvezet esetében - ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvez6 a
kérelmez6 — a haszonélvezé(k) hozzajarulasat igazold okirat (pontos helyrajzi
szam feltlintetésével);

O Ko6zoés tulajdonban allé Gzlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak k6zéssége a
kérelmez6, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolé okirat a helyrajzi szam
pontos megadasaval.

O Nyilatkozat arrél, hogy a vendéglato Uzlet rendelkezik a 28.§ g) pontja szerinti
vendéglaté szoftverrel.

FIGYELEM! Az (irlap bekiildése utan a megfelelé csatoimanyok feltoltése is kotelezd, a
beadvany részét képezi.

Az egyes ugytipusok leirdsardl és a vonatkozd jogszabalyokrdl a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?ugyid=86 elérhetbésegen részletesen tajékozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
lgazgatasi Osztaly
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