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KITOLTESI UTMUTATO
a ,,Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentés” (rlaphoz
(ASP IPAR 002)
a 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelet alapjan

Tisztelt Ugyfeliink! Az Onkormanyzati ASP rendszernek készénhetéen On kényelme-
sen, attekinthet6en, elektronikus uton, akar otthonabdl is intézheti hivatali Ggyeit.

Az dnkormanyzati ASP rendszert igénybe vevé telepulések az E-Onkormanyzat portalon
keresztll biztositjak tgyfeleik szamara az elektronikus Ugyintézéshez szlikséges szolgal-
tatdsokat. A portdl mikodésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az oldal megtekintéséhez bongészéprogram (példaul Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, stb.) és internet hozzaférés szikseéges.

Az Ugyinditas tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusu Grlap benyujtasat jelenti,
ami az ugyféli adatokkal el6toltésre kerdl.

A gazdalkoddk (egyéni vallalkozék, cégek stb.) szamara 2018. januar 1. napjatol
kotelez6 az elektronikus ligyintézés!

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetéség koziil is valaszthatnak:

1.) online Urlapkitoltéssel és rendszeren kivili (pl.: kinyomtatas utan postai) bekiildéssel (azonositas nélkiil is elérheté
szolgaltatas),

2.) online Urlapkitoltéssel és bekiildéssel (az Ugyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon ligyekre, amelyekhez nem all rendelkezésre
a konkrét igyh0z tartozo strukturalt Grlap.

A Portal hasznalata

Az 6nkormanyzati ASP rendszer E-Onkormanyzat portal az alabbi weboldalon érhetd el:
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
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A nyitélap:

E-ONKORMANYZAT PORTAL
Az E-6nkormanyzat portdl az onkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus énkormanyzati
tgyintézés helyszine.
Az online (igyintézéshez sziikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztilli azonositas. A
KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:
- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)
- Részleges Kddu Telefonos Azonositds (RKTA)
- Elektronikus személyazonositd igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd
lgyintézés esetén az eljard személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.
A KAU-s azonositasrdl szol6 tajékoztatast a KAU
portaljan és a szolgaltaté oldalan tekintheti meg.
E-dnkormanyzat portélra nem kell regisztralnia.
Elsé Iatogataskor a BEJELENTKEZES gomb

I, KAU. itas és az Altala
Szolgaltatasl Feltetelek (ASZF) elfogadésa utan
hasznalhatja a portal szolgéltatasait.
=

Bejelentkezés nélkil megnyithatja, kitoltheti és
elmentheti az trlapot, de a bekuldés nem

Az Onkormanyzati Hivatali Portal a fenti nyitélappal indul. (Elfordulhat, hogy a nagyobb
felbontasu képernyén a bejelentkezés gomb csak akkor lesz lathatd, ha hasznalja a jobb
oldali gérdité savot) Elsé alkalommal torténé bejelentkezés alakalmaval kérjik, hagyja
jova a regisztraciot az ASZF elfogadasaval, mert csak ez utan tud tovabb lépni!

A bejelentkezés gomb atiranyit a KAU-s azonositashoz, ahol valaszthaté az tgyfélkapun
keresztuli belépés, vagy az elektronikus személyigazolvannyal valé belépés, vagy a te-
lefonos azonositassal torténé belépés. Az egyes bejelentkezési lehetdségek tekintetében
a ,segitség” menupont nyujt tajékoztatast.

Sikeres bejelentkezést kdvetéen az oldal visszairanyit, az Onkormanyzati Hivatali Por-
talra. Sikeres viszontazonositas utan érheté el az Ugyinditas, Adoegyenleg lekérdezés,
Adobevallasi informaciok, valamint az Ugykdvetés meniipont.

SZECHEN v|°

FIGYELEM! Amennyiben maganszemeélyként Iépett be, de gazdalkodo szervezet (cég,
egyéni vallalkozo, stb.) nevében kivan Ugyet inditani, szerepkort szlikséges valtania! (A
bekuldének a bal oldali mezében a harmadik kék menupontot, a ,szEREPKORVALTAs”-t kel
kivalasztania, és a felugré legorditheté menubdl értelemszeriien ki kell valasztania a va-
I6sagnak megfeleld pontot.)

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) 4 4
= suigva SZOLGALTATASOK
*® i
g € Vaélasszon az alabbi szolgdltatasok kozul!
5 £

Tovabbi informacié v
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ONKORMANYZATA Elektronikus (rlap kitoltésével és A szolgltatés hasznélataval lehetGsége A szolgéltatas hasznalataval lehetésége
bekiildésével tigyet indithat a van az On, vagy az On &ltal képviselt nyilik arra, hogy a kivalasztott
kivalasztott teleplésnél. Inditsa el a ad6z6 helyi adészamla kivonatanak 6nkormanyzathoz benyujtott és mar

szolgéltatast, majd valassza ki az lekérdezésére a kivalasztott feldolgozasra keriilt addbevallasait

tgytipust, amelyet intézni szeretne. Az onkormanyzati adéhatésagnal. lekérdezze.

(rlap elektronikus bekiildése

SZEREPKORVALTAS elektronikus azonositéast kévetéen

=

lehetséges!
KIJELENTKEZES 5:59 = UGYINDITAS ADOEGYENLEG LEKERDEZES ADOBEVALLASI INFORMACIOK
UGYINDITAS, GRLAPOK +

A szolgaltatds hasznélataval
elektronikus uton teljesitheti a

HELYI ADOZAS + L by . L
kivalasztott 6nkormanyzatnal adé- és
E-FIZETES + illetékfizetési kotelezettségét.
pey/onp 20w serphoritas ]
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A tovabbiakban az UGYINDITAS meniipontot szilkséges kivalasztani. Ezen beliil:

AGAZAT:— Ipar-kereskedelem

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)

= ELJARVA UGYI N DITAS
F Bejelentkezett felhasznaloként az Gnkormanyzat teljes gyinditasi folyamata elérhet az On szamdéra. Megnyithatja, kitSltheti és
= - bekildheti az Grlapot az On &ltal mar kivélasztott énkormanyzathoz. Sajét nevében, vagy képviseléként cég, intézmény, egyéni
,‘3’. vallalkoz6, illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.

@ BUDAPEST FOVAROS XIX. KERULET Tovébbi informacié v

KISPEST ONKORMANYZATA

URLAP KERESO
ONKORMANYZAT KERESG
SZEREPKORVALTAS AGAZAT UGYTiPUS

‘ ~ Minden sgazat v ~ Minden tigytipus v

- Minden agazat -

Adoiigy

Altalanos vagy egyéb igazgatasi iigyek URLAP KERESO

Anyakonyvi ugyek

UGYINDITAS, GRLAPOK Hagyaték

Ipar-kereskedelem

UGYINDITAS Szocidlis
- Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezelési iigyek
MENTETT ORLAPOK
HELYI ADGZAS +

UGYTIPUS: —Uzleti tevékenység

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

| Keresés a tartalomban Q KAPCSOLAT

gl UGYINDITAS BEJELENTKEZES NELKUL

On jelenleg nincs bejelentkezve, igy az UGYINDITAS szolgltatést csokkentett funkcionalitassal, Girlapbekuldési lehetdség nélkul érheti
BUDAPEST FOVAROS IV.KERULET UJPEST el.
GNKORMANYZATA

ONKORMANYZAT KERESG

Tovabbi informacié v

URLAP KERESG
AGAZAT UGYTiPUS
UGYINDITAS, URLAPOK -
Ipar-kereskedelem v — Minden iigytipus — v
OGYINDITAS — Minden ugytipus —
_ rendezvény
MENTETT URLAPOK e
szallashely
HELYI ADOZAS + telepengedély
uzleti tevékenység
E-FIZETES + vasar, piac és bevasarlokozpont
TAJEKOZTATO A PORTALROL

URLAPOK LISTAJA: — Széllishely nyilvéntartésba vételi kérelem, bejelentés—Online kit5ltés

E-ONKORMANYZAT HEAT RERESY
PORTAL
AGAZAT UGyTiPUS
Ipar-kereskedelem v széllashely v
BUDAPEST FOVAROS IV.KERULET UJPEST 0] KERESES
ONKORMANYZATA
:

Urlapok listédja (3) =

BEJELENTKEZES PAR ELE! LASHEL

ADATSZOLGALTATAS AZ UZLETI CELU EGYEB SZALLASHELYRGL

. . # ONLINE KITOLTES B GRLAP ELONEZET
UGYINDITAS, GRLAPOK -

UGYINDITAS PAR ELE SHEL

MENTETT GRLAPOK SZALLASHELY MEGSZUNESENEK BEJELENTESE

# ONLINEKITOLTES  § KITOLTESI OTMUTATO  [@ URLAP ELONEZET

HELYI ADGZAS +
E-FIZETES + PAR EDELEM » SZALLASHEL

. i o SZALLASHELY NYILVANTARTASBA VETELI KERELEM, BEJELENTES
TAJEKOZTATO A PORTALROL

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTATG (3 URLAP ELGNEZET
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Réviden: A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (el6lap, félap) kivalasztasaval kell elkez-
deni a fels6 menusorban. Az egyes lapokon a sargaval jelzett mez6ék kitoltése kotelezd,
bizonyos elemeket az lgyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel.
A kitoltés befejezése utan az ,ellenérzések futtatasa’™ra kattintva az esetleges hianyos-
sagokat, hibakat potolni szikséges a bekuldés el6tt. Az Grlap letOlthetd, illetve menthetd.
Az ,lrlap bekiuldése” gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany és bekuldheté hi-
vatalunkhoz.

ELOLAP

A bekuldé adatai (a személyazonositd igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan
neve, szuletési neve, anyja neve, szlletési helye, ideje, cime, tartbzkodasi helye, levele-
zési cime, addazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elekt-
ronikus kapcsolattartast engedélyezése, el6zmény informacio).

FIGYELEM! A fels6 mentusorban lehet a Kévetkezé fejezetre (oldalra) I1€pni.

FOLAP
l. Bejelentés, kérelem jellege: kételezden kitdltendd.

FIGYELEM! Itt van lehet6sége jelezni az uj szallashely-szolgaltatasi tevékenység meg-
kezdésének bejelentését, valamint a mar korabban bejelentett és nyilvantartasba vett
szallashely adataiban bekdvetkez6 valtozas bejelentését is! (A szallashely megsziinte-
tés bejelentésére kilbn ASP (rlap all rendelkezésre.)

€ Elvetés € Eldzbfejezet  Fejezetek v |:| i= Ellenbrzésck listsfa (& Ellendrzésck futtatisa & Letbltésck v £ Adat XML feltoltése € Torzsadatok = Tevékenységnaplo.  Tovabbi miveletek

AS]

. g Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata PAR

Cim: 1041 Budapest Istvan it 14.,
Telefon: 1-231-3101, e-mail: jegyzo@ujpest hu

g

Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentés

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

. I. Bejelentés, kérelem jellege
3 ‘ 1. 9j (tervezett) szallashely

2. valtozas bejelentése
3. szallashely nyilvantartasi szama
II. Szallashely szolgaltatas jellege
Ugzleti céla széllashely (239/2009. (X.20) Korm. rend. 6. §)

Nem iizleti céla kézésségi, szabadidés szallashely-szolgaltatast nyjtas (173/2003. (X.28) Korm. rend. 14/A. §)

II1. Szolgaltaté/iizemelteté adatai

Il. Szallashely szolgaltatas jellege
= (zleti célu szallashely
* Nem Uzleti célu koz6ségi, szabadidds szalashely-szolgaltatas
Az Urlapon jelzett jogszabalyhelyek értelmezését kovetben szikséges bejeldlni a
megfeleld valaszt.

Il Szolgaltaté/iizemeltetd adatai
Szolgaltaté jellege (maganszemély / gazdalkodd szervezet (cég, egyéni vallal-
kozd, stb.))
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1. Szolgaltaté személy neve, sziiletési neve

2. Sziiletési helye, ideje

3. Anyja sziiletési csaladi és uténeve

4. Addazonosité jele (maganszallashely-szolgaltaté esetén)
5. Adészama (gazdalkodo szervezet esetén)

6. Lakéhelye

V. Szallashely adatai

1. Szallashely elnevezése (NTAK-ban megadott elnevezéssel egyezben)

2. Szallashely cime

3. Onallé létesitmények

4. Szobak szama (vendégek rendelkezésére bocsatott szobak)

5. Agyak szama
FIGYELEM! A két vendég részére alkalmas fekvdhely 2 agynak szamit! A szo-
baban lévé fekhellyé alakithatdé butorokat, potagyakat szintén bele kell sza-
molni az agyak szamabal

6. Kemping esetén teriiletegységek szama (Budapest IV. kerilet illetékességi
tertletén belll nincs nyilvantartasba véve kemping.)

7. Szallashely hasznalati jogcime (sajat tulajdon / bérlemény / szivességi hasz-
nalat, stb.)

8. Bérleti szerzédés (hatarozatlan/hatarozott idére sz6l6)

V. Szolgaltatas kezdete (megkezdésének idépontja, mely nem lehet korabbi a bejelen-
tés, kérelem benyujtasanak idépontjanal)

VI. Szallashely tulajdonosai
1. Tulajdonos jellege (maganszemély/gazdalkodé szervezet), személy neve,
szlletési helye, ideje, anyja szlletési csaladi és utoneve, addazonosito jele
(maganszemély esetén), adészama (gazdalkodd szervezet esetén), lako-
hely/székhely/egyéb cim

Keltezés (telepiilésnév, datum, alairas) Kotelezéen kitoltendd.

FIGYELEM! Az (rlap bekuldése utan(!) a megfelelé6 csatolmanyok feltoltése is ko-
telezd, azok a beadvany részét képezik.

Csatolmanyok

0 Nyilatkozat arrdl, hogy a szallashely rendelkezik a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérél szolo 239/2009. (X.20.) Korméanyrendelet 6.§ (2) bekezdés d) pontja szerinti
szallashelykezel6 szoftverrel.

0 Nyilatkozat arrdl, hogy a szallashely rendelkezik a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelet 6.§ (2) bekezdés e) pontja szerinti a
szallashely-minésité szervezet altal kiadott minésité dokumentummal.

O Nem a kérelmezd tulajdonaban Iévd ingatlan esetében az ingatlan hasznalatanak jog-
cimére vonatkozé igazolé okirat — pl.: bérleti szerz6dés; szivességi hasznalati megal-
lapodas, stb. — (a tulajdoni lap kivételével, pontos helyrajzi szam feltlintetésével);

O Nem kizarolag a kérelmez6 tulajdonaban |évé ingatlan esetében az ingatlan szallashely-
ként torténd hasznositasahoz valé hozzajarulé nyilatkozat a tobbi tulajdonos részérél.
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O Tarsashazban lévd szallashely létesitése esetében, amennyiben a Tarsashaz kiilon sza-
balyozza a szallashely szolgaltatast az adott ingatlanban, akkor az erre vonatkozé iga-
zolé dokumentum (jegyz6koényv, hatarozat, SZMSZ).

Az egyes Ugytipusok leirasardl és a vonatkozo jogszabalyokrol

= az Uzleti célu szallashely szolgaltatasrdl a https://ujpest.hu/hivatali-ugy/?ugyid=85

= a nem Uzleti célu kozosségi, szabadidés szallashely szolgaltatasrol a https://ujpest.hu/hivatali-
ugy/?ugyid=87

elérhet6ségeken részletesen tajekozodhat.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
Igazgatasi Osztaly
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