KITOLTESI UTMUTATO
MEGHATALMAZA§ (")NKORMANYZATI ADOUGYEKBEN
NYOMTATVANYHOZ (ASP-ADO-MHT)

A meghatalmazas elektronikus benyijtasara az E-6nkormanyzati portalon keresztiil
elérheté ,MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN” (ASP-ADO-
MHT) nevii nyomtatvany szolgal

Az elektronikus iigyintézésrél  bévebb informdciot Ujpest Onkormdnyzatinak honlapjdn
talalhatnak.

ELOLAP

A bekiildé adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartydan lévé adatok alapjan neve, sziiletési
neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkodasi helye, levelezési cime, adoazonosito jele, email
cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elektronikus kapcsolattartast engedélyezése, elozmény
informdcio

Az eldlapon kdtelezo kitdlteni a meghatalmazott mezdt, amelynek 6sszhangban kell lenni az iigyinditaskor
valasztott lehetdséggel.

Képviseldt csak a bekiildd sajat nevében hatalmazhat meg elektronikus ton. Minden mds esetben a
meghatalmazast ki kell nyomtatni €s bizonyito ereji maganokiratba vagy kozokiratba kell foglalni.

p

»Meghatalmazas modja” valasztasa kotelezd. Az adozd a képviselet ellatasara allando- vagy eseti
meghatalmazast adhat. Az eseti meghatalmazas nem allando jellegii képviseletre, hanem meghatarozott
eljaras soran vagy eljarasi cselekmény tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre.

I. Képviselt ad6zé adatai:
Az adoz6 jellegének valasztasatol fiiggden vagy az el6laprol atemelddnek, vagy cég esetén kotelezd
kitolteni.

Amennyiben az El6lapon a "Nem meghatalmazott" opcid a kivalasztott, ugy az adoz6 jellege nem lehet
,Cég”.

Il. Képviseléi adatok:
Onallo és egyiittes képviseletre jogosult kivalasztasa utan a személyes adatok kitolthetové valnak.

I1l. Képviselet adatai:
A képviselet tipusat, képvisel0 statuszat, képviselet kezdetét-végét és a jogkorét kell megadni.

IV. Felelosség vallalasi nyilatkozat, datum, alairas

Tantk alkalmazasara vonatkozo szabalyok Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast
kozokiratba vagy teljes bizonyito erejii maganokiratba kell foglalni vagy jegyz6konyvbe kell mondani.

Kozokiratnak mindsiil a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.)
323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alapu vagy elektronikus okirat, amelyet birosag,
kozjegyz6 vagy mas hatosag, illetve kozigazgatasi szerv iigykorén beliil, a jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelé modon allitott ki.



https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://ujpest.hu/e-ugyintezes/

Teljes bizonyito erejii maganokiratnak mindsiil: az okirat, amennyiben a Pp. 325. § (1) bekezdésében foglalt
feltételek valamelyike fennall, igy pl.:

- két tanti igazolja, hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot el6ttiik irta
ala, vagy alairasat eldttiik sajat kezii alairasanak ismerte el (igazoldsként az okiratot mindkét tanti
alairja, tovabba az okiraton a tanuk nevét és lakohelyét - ennek hianyaban tartdozkodasi helyét -
olvashatoan is fel kell tlintetni);

- a kidllité az okiratot elejétdl a végéig kézirdssal sajat keziileg irta és aldirta (a gépirassal vagy
szamitogép segitségével torténd irds akkor sem egyenértékii a kézirdssal, ha az a kiallitotdl
szarmazik); - az okirat alairdjanak alairasat vagy kézjegyét az okiraton bird vagy kozjegyzo hitelesiti;

- az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozo szabalyok szerint
megfelelden aldirja;

- igyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerii ellenjegyzésével bizonyitja,
hogy az okirat alairdja a mas altal irt okiratot eldtte irta ala vagy alairasat el6tte sajat kezli alairasanak
ismerte el.

Fentiek alapjan tanuk alkalmazasa csak az egyéb szervezet meghatalmazd esetén sziikséges, jogi személy
meghatalmazoé esetében — amennyiben a képviseletére jogosult személy a ra vonatkozd szabalyok szerint
megfelelden aldirja — a meghatalmazas teljes bizonyito erével rendelkezik.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy ahhoz, hogy az ad6z6 helyett annak képviseldje jarjon el illetve
képviseld altal az ad6zo addegyenlege elektronikus uton lekérdezhetd legyen, az sziikséges, hogy a
meghatalmazasrol sz6ld6 dokumentumot a meghatalmazd és meghatalmazott altal is alairt eredeti
példanyként elézetesen, postai uton, vagy személyesen eljuttassak dnkormanyzati adoéhatoésaghoz.



