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I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzataban (a
tovabbiakba: Szabalyzat) foglaltak célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl szolo, tobbszér mddositott
2003. ¢évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban™Kbt.) 6. §-aban foglalt kotelezettségének
megfelelden rogzitse a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban az
Onkormanyzat, az &nkormanyzati koltségvetési szervek, és a Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
illetve szervezetek felelosségi korét, és a kozbeszerzés eljarasai dokumentalasi rendjét.

Ezen beliil kiilondsen az eljards soran hozott dontésekért felelds személy(eket), illetdleg
testiileteket.

A Szabalyzatban foglaltak betartisa biztositja az Onkorméanyzat, a Hivatal és az
onkormanyzat koltségvetési szervei kiadasainak ésszerli felhasznéalasat, a kozpénzekkel valo
gazdalkodas atlathatosagat, a felhasznalds ellendrizhetdségét, az Onkormanyzat és szervei
vonatkozasaban az egységes gyakorlati eljaras alkalmazasat.

2. Az iranvado jogszabalyok

A Szabalyzat az Onkormédnyzatra, az dnkormdanyzati koltségvetési szervekre, a Hivatalra (a
tovabbiakban: ajanlatkérd, tervpalyazati eljdrasban: kiird) vonatkoz6 helyi szabalyokat és
rendelkezéseket tartalmazza, ezért a Szabdlyzatot, a Kbt.-t, annak végrehajtasi rendeleteit,
valamint a helyben kozpontositott kozbeszerzési eljarasokrol szolo 11/2007. (IV. 23.)
onkormanyzati rendeletet egyiitt kell hasznalni és alkalmazni. Ennek soran figyelembe kell
venni a Kozbeszerzések Tandcsanak (a tovadbbiakban: Tandcs) ajanlasait €s a Tanacs
elndkének tajékoztatoit is.

A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. szabdlyaitdl kizardlag oly mértékben €¢s mddon lehet
eltérni, ha azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a jelen Szabalyzat rendelkezései a
Kbt., illetve annak végrehajtasi rendeletei kogens rendelkezéseitdl eltérnek, mindenkor a Kbt.,
illetve az annak végrehajtasara kiadott rendeletek eldirdsait kell iranyaddnak tekinteni.

3. Ertelmezé rendelkezések

Eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek: azok a személyek, illetve szervezetek, akik
az eljaras barmely szakaszaban az ajanlatkérd nevében részt vesznek, eljarasi cselekményeket
végeznek.

A Szabdlyzatban ¢és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eloirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakr6l nem tartalmaz definiciot, Ggy az ajanlati felhivasban, vagy
a dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.



4.

A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya

4. 1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed valamennyi, az Onkormdnyzat kdzbeszerzéseit
elokészitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, az
Onkormdanyzat 4ltal megbizott bonyolitéra — a bonyolitdé megbizasanak tartalma szerint -, az
eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra, a Birdld6 Bizottsagra, valamint a dontéshozo
személyekre.

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan d4rubeszerzés, ¢épitési beruhdzas,
szolgaltatas, ¢épitési ¢és szolgaltatdsi koncesszi6 megrendelésére, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési
torvényben meghatéarozott értékhatarokat.

A Szabdalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén
is.

Az el6zdekben meghatarozottakon tulmenden a Szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe
nem tartozo azon beszerzésekre, amelyekre a Beszerzd a kozbeszerzés szabalyait dnkéntesen
alkalmazza.

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a I. pontban meghatarozott beszerzOk mindazon visszterhes
szerz0dés megkotésére iranyuld beszerzéseire — fliggetleniil a beszerzés értékétdl — ha az
eljarasuk a Kbt. szerint kozbeszerzésnek mindsiil.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya (a kozbeszerzés targyai)

A kozbeszerzés targya lehet drubeszerzés, €pitési beruhazas, €épitési koncesszid, szolgaltatasi
koncesszid.

Ha a megkotendd szerzddés tobb, kiilonbozo tipust, egymassal sziikségszeriien 0sszefliggd
targyat tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatarozo értéki targy szerint kell mindsiteni.

a) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetdleg hasznositdsara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy a nélkiil torténd- megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast €és lizembe helyezést is.

A nemzeti értékhatdrokat elérd értékli kozbeszerzések vonatkozdsaban arubeszerzésnek
mindsiil — az elézéeken tal — az ingatlan tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetéleg
hasznositdsara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy a nélkiil torténd — megszerzése is az
ajanlatkérd részérdl. Ha ezekben az esetekben a kozbeszerzés értéke eléri vagy meghaladja a
kozosségi értékhatart, akkor is a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzésekre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

b) Az épitési beruhazas az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezo
valamelyik munka megrendelése (s atvétele) az ajanlatkérd részérdl:



- A Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése, vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;

- Epitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

- Az ajanlatkérd altal meghatéarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése.

c) Az épitési koncesszio az olyan é€pitési beruhazas, amelynek alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa az €épitmény hasznositasi joganak meghatarozott iddre torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt.

d) A szolgaltatas megrendelése — arubeszerzésnek ¢és épitési beruhazasnak nem mindsiilé —
olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése
az ajanlatkérd részeérdl.

e) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatds - megrendelés, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgéltatas nyujtasaval 6sszefliggd hasznositasi jog meghatarozott idére
torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt. A szolgaltatasi
koncesszid csak a nemzeti értékhatarokat elérd értekii kozbeszerzések vonatkozasaban targya
a kozbeszerzésnek.

5. Alapelvek ( Kbt. 1. § (1)-(3) bek.)

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasadgat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérdnek esélyegyenldséget €s egyenld banasmodot kell biztositania az ajanlattevok
szdmara.

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevok €s a kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast
kell nyuajtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett ajanlattevok ¢€s a
nem koOzOsségi aruk szamara nemzeti elbdnast a kozbeszerzési eljarasban a Magyar
Koztarsasagnak €s az Eurdpai Kozosségnek a kozbeszerzések terén fennalldo nemzetkdzi
kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

6. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalyok

A kozbeszerzési eljards elokészitésébe, illetve lefolytatidsaba barmilyen médon bevont
személyek illetve szervezetek haladéktalanul kotelesek irasban, részletesen tdjékoztatni a
Polgarmestert, ha egy adott kozbeszerzési eljards tekintetében barki részérdl barmilyen, az
eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlelnek.

7. A kozbeszerzési eljaras fajtai

A kozbeszerzési eljards lehet nyilt, meghivasos, targyalasos, vagy versenyparbeszéd. A
kozbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra. Ha a nyilt, a
meghivasos vagy a targyalasos eljarads eredménytelen, az egyes eljarasi fajtak alkalmazasara
vonatkoz6 szabalyok szerint 0 eljaras kiirasarol kell hatarozni, kivéve, ha a Képviseld-testiilet



az Onkorményzat gazdasagi bizottsaganak el8zetes allasfoglalasat kovetden ugy dont, hogy a
kozbeszerzés targyat nem kivanja megvalositani.

8. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az egy koltségvetési €év alatt lefolytatott kdzbeszerzésekrdl éves statisztikai 0sszegezeést (a
tovabbiakban: 6sszegezés) kell késziteni. Az Osszegezés elkészitése €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta valtozasainak figyelemmel kisérése a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy feladata. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy ezen
feladatanak az osszegezésnek a Polgarmester felé legkésObb a targyévet kovetd év aprilis 30.
napjaig torténd tovabbitasaval tesz eleget. A Polgarmester az Osszegezést jovahagyasra a
Gazdasagi Bizottsag elé terjeszti. Jovahagyas utan az elfogadott Osszegezésnek a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig a Kozbeszerzések Tandcsa felé torténd megkiildése a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata. Az éves statisztikai 0sszegezés
megOrzési kotelezettségének iddtartama 5 év.

9. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje
A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 7. §. (1)-(3) bekezdései
tartalmazzak.

Az Onkormanyzat a Hivatal iratkezelési szabalyzatinak eldirdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl €s megdrzésérdl.

II.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK.,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI AZ ELLENORZES RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a Kozbeszerzései Terv elkészitése, jovahagyasa és modositasa

A koltségvetési év elején, legkésobb aprilis 15. napjaig az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: Kozbeszerzési Terv)
kell késziteni.

A Kozbeszerzési Terv a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
koztisztviseld adatszolgaltatasa alapjan késziil el. Az adatszolgaltatas hatarideje marcius 1.

A Ko6zbeszerzési Tervet az adatszolgaltatas alapjan az aljegyz6 Gsszesiti, majd a Polgadrmester
terjeszti elfogadasra a Képviseld-testiilet elé, mely arr6l hatarozatban dont.

A Kozbeszerzési Tervhez e Szabdlyzat szerinti tartalommal kell adatot szolgaltatni,
figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése eldtt indult kozbeszerzési eljaras(ok)ra is,
melye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. Kérésre az aljegyz0 kiildi azt meg a Kozbeszerzések
Tanacsa, vagy az illetékes ellendrzd szervek szamara, illetve biztositja a Kozbeszerzési



Tervbe munkaiddben, el0zetes bejelentkezés alapjan torténd betekintést. A Kozbeszerzési
Tervet, valamint annak modositasa(i)t az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

Amennyiben az adott koltségvetési év elején — mar a terv elkészitését megeldzéen —
sziikségessé valik kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, annak akadéalya nincs, de azt utdlag a
Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell. A Kozbeszerzési Tervben feltiintetés nem jelenti a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

Az ¢év kdzben barmely okbdl felmeriild megrendelések kozbeszerzési eljarasat az év barmely
honapjadban meg lehet inditani. A Kdzbeszerzési Terv modositasara vonatkozo javaslatot —
indokolassal egyiitt — az aljegyz0 az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul a
Polgarmester részére jelzi, aki azt elfogadasra a Képviseld-testiilet elé terjeszti. A
Kozbeszerzési Terv moédositasdra az annak jovahagyasdra vonatkozo eljarasi rend az
iranyado.

A Kozbeszerzési Tervet a Hivatalban legaldbb 5 évig meg kell Orizni. Az Orzési id6
meghosszabbitasardl — annak indoka megjeldlésével — a Képviseld-testiilet dont.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, a szakérto bevonasa
2. 1. Felel6sség a kozbeszerzési tevékenység iranyitasaért

Az Onkorményzat kdzbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért foszabalyként a Polgarmester
a felelds. Iranyitja a kozbeszerzéseket, feliigyeli a kdzbeszerzési folyamatokat, gondoskodik
az egyes beszerzések pénziigyi fedezetének meglétérdl, irdnyitja a beszerzésben résztvevoket,
valamint ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatban hozza rendelt egyéb feladatokat.

2. 2. Az eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek kivalasztasa, megbizasuk
tartalma

Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont személyeket, illetve szervezeteket
az aljegyz0 jeloli ki. A kijelolés és annak elfogadasa kizarolag irdsban érvényes. Az eljarasba
bevont személyeknek, illetve szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi— szakértelemmel kell rendelkezniiik.

E Szabalyzat értelmében a Polgarmesteri Hivatalban

a) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy, annak a szervezeti
egyseégnek (Osztaly, Iroda) a koztisztviseldje, amely a targyévi koltségvetési tervben szerepld
onkormanyzati feladatok végrehajtasarol koteles gondoskodni. Amennyiben a kdzbeszerzés
targya tobb szervezeti egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a szervezeti egység
vesz rész, amelyik koltségvetését a kozbeszerzeési eljaras nagyobb mértékben érinti.

b) a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy a Pénziigyi Osztaly koztisztviseldje,
c) a kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd személy az Aljegyzdi Titkarsag jogi

végzettségl koztisztviseldje.

Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai:



a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése,

b) a felhivas és a dokumentacio elkészitése,
¢) az ajanlatok értékelése,

d) részvétel a Birdlo Bizottsdg munkajaban,
e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata a kozbeszerzési
eljaras soran:

a) gondoskodik tdmogatassal megvalosuld kozbeszerzés esetén arrdl, hogy rendelkezésre
alljon valamennyi, a mar elnyert forrasokra vonatkozé és/vagy a mar benyujtott palyazatokkal
kapcsolatos, az eljaras meginditdsahoz és lefolytatasdhoz sziikséges informacio;

b) kozremiikddik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas el6készitésében, tovabba annak
hirdetményét; valamint - ha kotelezd - 0sszeallitja - valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedden - a kozbeszerzési dokumentéciot;

c) részt vesz a Birdlo Bizottsag munkajaban;

d) kozremikodik a szerzOdés teljesitésére vald alkalmassdg miiszaki, illetéleg szakmai
feltételeinek €s igazolasdnak vizsgélataban;

e) koteles a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz0dés modositasi igényét, valamint a
szerzOdeés teljesitését jelezni, valamint az errdl sz6lo, kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tdjékoztatd elokészitésében kdzremitkddni;

g) megkiildi a dokumentaciét — a Kbt.-ben meghatéarozott feltételek fenndllasa esetén — az
ajanlattevonek, részvételre jelentkezonek, az erre vonatkozd kérelem kézhezvételétol
szamitott két munkanapon beliil.

g) lefolytatja - sziikség esetén - a helyszini szemlét.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladata a kozbeszerzési eljaras soran:

a) kozremiikddik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitdsaban, kiilondsen a targyévi
koltségvetési terv elOkészitése, a kdzbeszerzési terv Osszeallitasa és az Osszesitett tajekoztatd
elokészitése soran; osszegytijti a becsiilt értékek megallapitdsahoz sziikséges adatokat;

b) megvizsgalja, hogy a kozbeszerzési eljards meginditasat megelézéen az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e;

c¢) kezdeményezi - a kozbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre allo fedezet kozotti hiany
esetén — az Ajanlatkérd kozremiikodésével az eldiranyzatok feletti rendelkezési joggal bird
személy/szerv eldiranyzat atcsoportositdsra vonatkozod dontését a targyévi koltségvetési
rendelet rendelkezéseinek figyelembe vételével;

d) javaslatot tesz az értékelemzés modszerének alkalmazaséara, a dokumentécio ellenértékére,
a biztositék osszegére;

e) kozremiikodik az ajanlattevd szerzOdés teljesitésére vald alkalmassaganak pénziigyi és
gazdasagi feltételei kialakitasaban €s azok igazolasanak vizsgalatdban;

f) részt vesz a biralobizottsadg munkajaban,

g)gondoskodik a dokumentacio ellenértékének visszatéritésérol.

A kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladata a kozbeszerzési
eljarasban:

a) javaslatot tesz az ajanlatkérd szamdra megbizott szakérté bevonasara, tovabba - megbizott
szakértd bevondsa esetén - elokésziti a kotelezettségvallalasra jogosult szamara a megbizasi



szerzOdés tervezetét, majd a megbizési jogviszony létrejottét kovetden a szerzodés iddtartama
alatt szakmai segitséget nyljt a megbizott szakértd szerzddés szerinti feladatainak ellatdsdhoz.
b) részt vesz az eljarasba bevont személyek, szervezetek megbizdsdhoz sziikséges
szerzOdések, megallapodasok elokészitésében, a kotelezettségvallalast megeldzden jogi
szempontbol véleményezi azokat;

c) folyamatosan vizsgélja a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartdsat, a kizard
okok fennallasat;

d) gondoskodik a Kbt. eldirasai szerinti formai kdvetelmények érvényesiilésérdl, kiilondsen a
nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentaciok, szerzddések és azok tervezetei
esetében;

e) kozremiikddik a szerzddés teljesitésére valo alkalmassag a pénziigyi €s gazdasagi, valamint
miiszaki, illetdleg szakmai feltételeinek €s igazolasanak vizsgalataban;

f) részt vesz a Birdlo Bizottsdg munkajaban;

g) elokésziti az ajanlati, részvételi, ajanlattételi €s ajanlattételre felhivast, tovabba annak
hirdetményét; valamint - ha kotelezd - Osszedllitja - valamennyi, a Kbt-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedden - a kozbeszerzési dokumentéaciot és a miiszaki leirast;

h) megszervezi a dokumentéacié rendelkezésre bocsatdsanak modjat, gondoskodik - sziikség
esetén - a visszavételrol, valamint a dokumentum ellenértékének visszatéritésrol;

1) lefolytatja - hidnypodtlas biztositasa esetén - a hidnypotlasi eljarast;

]J) atveszi és megoOrzi a felbontasig az ajanlatokat, jelentkezéseket;

k) bonyolitja az ajanlatok, jelentkezések felbontasat;

1) az ajanlatok felbontasardl jegyzokonyvet készit €s gondoskodik azoknak az ajanlattevok
részére hataridében torténd megkiildésérdl;

m) gondoskodik arrél, hogy a felhivasok, hirdetmények, tdjékoztatok hataridoben kozzétételre
megkiildésre keriiljenek;

n) kozzéteszi jovahagyas utan az eredményhirdetéshez kapcsolodo irasbeli 0sszegezéseket,
valamint értesiti errdl a Kbt szerinti ajanlattevoket, jelentkezdket;

0) eldokésziti a kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrol szold tajékoztatokat és
jovahagyasa utdn hataridében megkiildi a Kbt szerinti ajanlattevok, jelentkezok szdmara;

p) elokésziti az eljards eredményérdl/eredménytelenségérdl sz616 tajékoztatd hirdetményét,
valamint a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodés modositasarol, illetdleg a
szerzOdeés teljesitésérdl szolod tdjékoztatd hirdetményét €s gondoskodik a Kozbeszerzési
Ertesitének hataridében torténd megkiildésérdl;

q) gondoskodik az eljaras eredményének hataridében torténd kihirdetésérol,

r) gondoskodik a Kbt. 17/C §-a szerinti adatok, informdciok, hirdetmények, valamint a
Kozbeszerzési Tervnek az Onkormdnyzat honlapjan torténd kozzétételérdl,

s) az eljarast megindito hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja, amennyiben
Bonyolito nem vesz részt az eljardsban.

Az eljarasba bevont személyek, szervezetek feladata kiilondsen az ajanlatkérd dontéseinek
elokészitése, ezen beliil:

a) javaslatot tesznek az eljaras fajtajara vonatkozoan; - sziikség esetén - javaslatot készitenek
a gyorsitott, keret-megallapodasos, egyszerusitett eljaras alkalmazésara;

b) az eljaras fajtajatol fiiggden javaslatot tesznek az ajanlattételre felhivandokra, a targyaldsra
meghivandokra, a birdlati szempontokra, minimum kovetelményekre, az eljarasi
hirdetmények, felhivas szovegére, a keretszerzodéses megallapodésra, a rész-ajanlattételre, az
alternativ ajanlattételre, a meghivandok keretszdmara, valamint az alkalmas jelentkezdk
rangsoroldsanak modjara, a targyalasi fordulok szamara, és a targyalds szabalyaira
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vonatkozoan, az ajanlattételre felkérenddkre;

c) elokészitik a kozbeszerzési dokumentaciokat;

d) elozetesen véleményezik valamennyi, a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédo szerzddés
tervezetet.

e) biztositjak, hogy a kdzbeszerzési dokumentacidk, a miiszaki dokumentacidk a Kbt. szerinti
hataridé lejartaig megfeleld példanyszamban rendelkezésre alljanak;

f) allast foglalnak haladéktalanul az ajanlattevd altal feltett kérdésekben.

g) biztositjak, megtartjak a kiegészitd tajekoztatot (konzultaciot);

h) javaslatot tesznek az ajanlatkéronek az ajanlatok, jelentkezések
érvényessége/érvénytelensége, az ajanlattevok alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa
tekintetében;

1) részletesen indokolva birdljdk az ajanlatokat, jelentkezéseket a biralati szempontok alapjan,
valamint javaslatot tesznek a nyertes ajanlattevore vonatkozoan;

J) elokészitik — sziikség szerint kijavitjak - az eredményhirdetéshez kapcsolodo irdsbeli
Osszegzéseket;

k) korrigaljak az ajanlatban szerepld nyilvanvalod szamitasi hibat;

1) felvilagositast kérnek az ajanlattevoktol, jelentkezoktol;

m) adatot és indokolast kérnek az ajanlattevoktdl, jelentkezOktdl kirivoan alacsony
ellenszolgaltatas, lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony mértékiinek, illetdleg
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalas esetében; a valaszadast kovetden megallapitjak a
valoés helyzetet és teljesithetdséget, kialakitjdk az ennek elfogadhatosdgara vonatkozo
allaspontot, és esetlegesen javaslatot tesznek az ajanlatkérd szamara az érvénytelenség
megallapitasara;

n) sziikség esetén javaslatot tesznek az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara, az ajanlati
felhivas visszavonasara;

0) tajékoztatast adnak ajanlattevdi kérésre a nyertes ajanlat jellemzdirdl és a kérést benyu;jto
ajanlattevd altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott eldnyeirdl;

p) javaslatot tesznek az ajanlatkérd szdmara az eredményhirdetés elhalasztasara.

2. 3. Bonyolité bevonasa az eljarasba

Az eljards lebonyolitasdra szakérté cég (a tovabbiakban: bonyolitd) kivalasztasarol,
személy€rdl €s bevonasarol az aljegyzd javaslatara a Polgarmester gondoskodik. Az eljarasba
bevont szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében személyesen koézremiik6do tagjai,
munkavallaléi, illetdleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet
javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel
rendelkezik.

Bonyolité igénybevétele esetén a megbizast irasba kell foglalni, amelyben — egyebek kozott —

rogziteni kell a bonyolité kdzremiikodésének kereteit, mértékét és felelosségeét.

2. 4. A bonyolité kotelezettségei

a) szakértelmével eldsegiti a kdzbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak
megfelel6 lefolytatasat,

b) elkésziti a felhivast és a dokumentéciot,
¢) az eljarast megindito hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja,
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d) részt vesz - felkérése, megbizasa esetén - a Birdlo Bizottsdg munkéjaban.

3. A Biralo Bizottsag

A lefolytatand6 kozbeszerzések elbirdlasara — minden egyes eljaras esetén — legalabb harom
tagu Biraloé Bizottsagot kel 1étrehozni, amely részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
bontasaban, megvizsgalja az ajanlatok érvényességét. A Birald Bizottsag az érvényes ¢€s
érvénytelen ajanlatokrél a biralati lapokon irasbeli szakvéleményt ad, €s dontési javaslatot
készit a Polgarmester fel€, aki azt a Képviseld-testiilet elé terjeszti.

A Biralo Bizottsag tagjait az aljegyz0 jeloli ki a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi kozil. A
Birdl6o Bizottsag tagja a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldin kiviil kizardlag a I1.2.3.
pontban meghatarozott bonyolitdé tevékenységében személyesen kozremikodd tagja,
munkavallaldja, illetéleg a bonyolitoval kotott tartdos polgari jogi szerzddés alapjan a
bonyolit6 javara tevékenykedd személy lehet. A Biraldé Bizottsag elndke az aljegyzo.

Az Biralo Bizottsag tagjainak kivalasztasakor az Osszeférhetetlenségi szabalyokat be kell
tartani. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintdt a Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

A Birdlo Bizottsag iiléseit a Birdlo Bizottsdg elndke hivja 6ssze. A Birdlé Bizottsag tagja
koteles a Birdldé Bizottsag valamennyi iilésén részt venni. A Birdlo Bizottsdg akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint a fele az ilésen jelen van. A Birdld Bizottsag iiléseit
az elndk vezeti. A Birdlo Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik. A Birald
Bizottsag iilésein annak tagjain kiviill a Polgarmester, a gazdasagi tligyekért felelos
alpolgarmester, valamint a jegyz6 vehetnek részt. A Birdlo Bizottsag iiléseirdl, dontéseirdl a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy késziti el a jegyzékdnyvet az iilést kovetd
napig, amelyet a Birald Bizottsag elndke és a Birald Bizottsdg valamennyi megjelent tagja
koteles alairni. A jegyzOkonyvnek részét képezik a tagok indokoléassal ellatott birdlati lapjai
(Szabalyzat 2. sz. melléklete).

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével indul. A felhivast az
ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kozzétenni. (Kbt. 48. § (1) bek.)

A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyaldsos eljards az ajanlattételi felhivas
megkiildésével kezdddik (Kbt. 131. § (1) bek.)

5. Az ajanlati dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati dokumentaciot a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, vagy a
bonyolité bocsatja az ajanlattevok rendelkezésére.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy a bonyolitd koteles gondoskodni
arrol, hogy a dokumentacié az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény kozzététele napjatol
kezdve az ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.
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6. Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatokat az ajanlattevok jelenlétében a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy bontja fel. (Kbt. 80. § (3) bek.).

Az ajanlatok bontdsat kovetden jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia
kell:

- akozbeszerzés targyat, a bontasi eljaras helyét, idejét (6ra perc pontossaggal);

- ajelenlévd személyek nevét, funkcidjat;

- az ajanlattevé/k nevét, cimét (lakdhelyét, székhelyét);

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast;

- azokat a fObb, szamszeriisithetd6 adatokat, amelyek a birdlati szempont (a

részszempontok) alapjan értékelésre kertilé adatok;

7. Az ajanlatok elbiralasanak szakmai elokészitése, ellenérzése

A Biraloé Bizottsag tagjai, illetve a bonyolit6 a beérkezett ajanlatokrol az

ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint irasos

szakvéleményt készitenek, amely kiilondsen az alabbiakat tartalmazza:

- az ajanlattevo €rvényes ajanlatot nyujtott-e be;

- az ajanlattevl megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
feltételeknek;

- az ajanlattevé miszaki, illetve szakmai szempontbol alkalmas-e a szerzddés teljesitésére;

- a biralati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat;

A Biral6 Bizottsag szakvéleményében megallapitja, hogy — az ajanlati felhivdsban

megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — melyik a legkedvezdbb ajanlat.

8. Dontés az eljaras eredményérol
A Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljards eredményérél — a Birdldo Bizottsag
szakvéleményét is figyelembe véve — a Polgarmesternek az eldterjesztése alapjan dont.
9. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele
Az eredményt a koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a Kbt.-ben eldirt
idOpontban hirdeti ki. Az eljaras eredményének kihirdetésérdl jegyzokonyvet kell felvenni,
amely tartalmazza:

- akihirdetés helyét, idopontjat;

- arésztvevok felsorolasat, a részvétel mindségének feltiintetésével;

- akihirdetésen jelen nem lévd ajanlattevd/k nevét;

- az eljaras eredményét.
Az eredmény kozzétételérdl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy
bonyolitd gondoskodik. A kdzbeszerzési eljards hirdetmény kozzétételével-, illetleg ha a

szerz6déskotés késobb torténik, a szerzodéskotéssel zarul.

10. A szerzodéskotés
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A koOzbeszerzési eljards keretében megkotott szerzOdés alairdsara Polgarmester, a jegyzo,
illetve az dnkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

A kozbeszerzési eljards soran a megkotott szerzodések teljesitését az adott kozbeszerzésért
felelos személy utjan a jegyzo kiséri fegyelemmel.

A szerzOdések modositasarol, valamint teljesitésérdl sz6ld hirdetmény kozzétételérdl az
onallo koltségvetési szerv esetében annak vezetdje gondoskodik a Kbt. vonatkozd
rendelkezései szerint. A hirdetményt az 0nalldo koltségvetési szerv vezetdje koteles a
kozzététellel egyidejlileg a jegyz0 részére is tdjékoztatdsul megkiildeni.

A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt. 303. §-a
alapjan van lehetdség.

Az ajanlatkérd koteles a szerzOdés modositasarol, valamint a szerz6dés teljesitésérdl kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint tdjékoztatot késziteni, €s hirdetmény Utjan kozzé
tenni.

Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6tartamra sz616 szerz8dés esetében — a szerzddeés
megkotésétol szamitva — évenként kell a szerzddés részteljesitésérdl tajékoztatot késziteni. A
tajékoztatoban az ajanlattevokeént szerz6dé félnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy az abban
foglaltakkal egyetért-e.

I11.

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

1. A Képviselo-testiilet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Képviseld-testiilet:

- Jovahagyja a K&zbeszerzési Szabalyzatot;

- Az ¢éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénziigyi forrast a
fejlesztés/beszerzeés végrehajtasahoz;

- Jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet;

- Jovahagyja az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast;

- Az eljaras lezarasaként a Polgarmester el6terjesztése alapjan dont a Birdlo Bizottsag
javaslatarol és az eljaras eredményérdl.

2. A Polgarmester feladata

A kozbeszerzések elokészitése €s végrehajtasa soran a Polgarmester feladata kiillondsen:

- Az éves statisztikai 0sszegezést a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
adatszolgaltatasa alapjan hataridében jovahagyasra terjeszti a Gazdasagi Bizottsag elg,
a jovahagyast kovetden intézkedik az Osszegezésnek a Kozbeszerzési Tanacs felé
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torténd megkiildésérdl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személyen
keresztiil.

- A kozbeszerzés targya szerinti szakember adatszolgaltatasa alapjan a Kozbeszerzési
Tervet jovahagyasra hataridoben a Képviseld-testiilet elé terjeszti.

- A Birélo Bizottsag javaslatat dontésre a Képviseld-testiilet elé terjeszti.

3. Az aljegyzo feladata
Az aljegyz6
- Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésérol;
- Gondoskodik az éves statisztikai 0sszegezes elokészitésérol;
- Elokésziti a kozbeszerzési eljarast, ennek soran meghatarozza az eljarasban részt vevo
személyeket, illetve szervezeteket, a feleldsségi rendet;

- Kijjeloli a Biralé Bizottsag tagjait;
- Részt vesz a Birdlo Bizottsdg munkajaban, vezeti annak iiléseit.

Iv.

JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

A Kbt. az Altalanos rendelkezések kozott rogziti, hogy a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
jogszabalyokba iitk6z0 magatartas vagy mulasztas miatt jogorvoslati eljardsnak van helye. Az
eljarasokat a torvényben meghatarozott eljaras szerint kell lefolytatni.

A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzddéssel kapcsolatos jogvita a Kbt.-ben
nevesitett kivételekkel a birdsag hataskorébe tartozik.

1. A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladattok

a) Az ajanlatkérd Aaltal elfolytatott kozbeszerzési eljaras sordn a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén annak
tudomasara jutasat kovetden a kozbeszerzésért felelos személy — tavollétében
megbizottja — haladéktalanul, de legkés6bb 2 munkanapon beliil koteles arrol a
Polgarmestert haladéktalanul tajékoztatni. Ez esetben a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez0 személy koteles a JegyzOn keresztil a Jogi Irodat haladéktalanul
megkeresni, és az eljaras tovabbi szakaszaba torténd bevonas céljabol részére a
sziikséges dokumentumokat rendelkezésre bocsatani.

b) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag €rtesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
nyitva all6 hataridén beliill a Jogi Iroda 4llitja Ossze ¢és kiildi meg az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.
A Jogi Iroda kozbeszerzésekkel kapcsolatos barmely feladatdnak végrehajtasa
érdekében az adott kdzbeszerzésben kozremiikodo/ott/ barmely személy koteles az
Iroda munkatarsa altal kért barmely okiratot, iratot vagy informacidt megadni.
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¢) A Kozbeszerzési DontObizottsag eldtt az ajanlatkérd képviseletében a Jogi Iroda jar
el. A dontdbizottsagi eljarasban a kozbeszerzésért felelos személy koteles részt venni
¢s az ligy kedvez0 elbirdlasat eldsegiteni.

d) A Kozbeszerzési DontObizottsag kedvezdtlen dontését kovetben az adott
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo alternativ dontési javaslatot a
Polgarmester jogosult a Gazdasagi Bizottsag elé terjeszteni. A Gazdasagi Bizottsag
dontése ismeretében az altalanos eljarasi szabalyok szerint kell a tovabbiakban a
kozbeszerzOnek eljarnia.

e) A Kozbeszerzési DontObizottsdg kedvezdtlen dontését kovetden esetlegesen
sziikséges birosagi eljarasban a Jogi Iroda a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételétol
szamitott 5 munkanapon beliil dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgarmester elé.
A birdsagi eljarasban a kdzbeszerzot a Jogi Iroda képviseli. A jogorvoslati eljaras
soran a képviselet ellatdsa érdekében a jegyz0 javaslatara a Polgarmester jovahagyasa
mellett a K&zbeszerz6 nevében megbizott is eljarhat.

f) Amennyiben a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezard dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére
vonatkoz6 dontési javaslatot a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy
terjeszti tovabbi intézkedés végett a Polgarmester elé.

A jogorvoslati eljarassal érintett kozbeszerzési eljards dokumentumait a jogorvoslati

eljaras befejezésétdl szamitott legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

2. A kozbeszerzések belso ellendrzési rendje

A kozbeszerzések belsd ellendrzésére irdnyado, hatdlyos helyi dnkormanyzati rendeletek az
iranyadoak.

V.

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2009. éprilis 1-jén 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatdlyba 1épése utan
megkezdett kdozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Dr. Vitaris Edit Dr. Derce Tamas
jegyzé polgarmester
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1. szama melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott eeeueveennnn..

mint a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat altal ,.......................
targyaban kiirt ....... (eljaras fajtaja) kozbeszerzési eljarasban a Birdlo Bizottsag tagja a
kozbeszerzésekrdl szolo, tobbszor modositott 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 10.§ (7)
bekezdése alapjan

kijelentem
hogy velem szemben a Kbt. 10.§-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem all fenn.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban tudoméasomra jutott, a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kozérdekli
nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzom, azt sem az eljaras

befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasdnak ¢€s a titoktartasi kotelességem
megszegeésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolydstél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, 200. ........... .........
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2. sz. melléklet

A BIRALATI LAP FOBB TARTALMI ELEMEI

Az ajanlatkérd hivatalos Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata
megnevezeése €s cime: 1042 Budapest, Istvan tt 14.
Eljaras azonositoja: - Az ajanlatok bontasdnak A biralat id6épontja
idépontja
...v...ho ...nap ..... 6ra ....€v...ho ...nap.... ora

A biradlobizottsagi tag neve: | ..l
A DESZEIZES tATZYA: i e
Az eljards  tipusa Kbt | oo e
hivatkozassal:
A szerzOdéskOtés  tervezett | L
idépontja:
Az ajanlatok birdlati | L
szempontja:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

Dontési javaslat:

Alairas:
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