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Alulirott Dr. Varga Zsolt a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Gazdasagi Intézménye vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfeleléen a 2016. évben az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

>

>

a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerd,
eredményes, gazdasagos és hatékony miikédésérd],

olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az
elkotelezettséget a szervezeti célok és értékek irant, valamint
alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszeri hasznalatardl, az alapité okiratban megjelolt
tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

» arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasardl,

» akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség

és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitéserdl, azok teljességérol és hitelességérol,

» agazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

» az intézményi szamviteli rendral,

» olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel§ bizonyossagot nyujt az

eljarasok jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan,
biztositja az elszamoltathat6sagot, tovabba megfelel a hazai és
koz0sségi szabalyoknak,



» arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak
érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetGi
beszamoltatas rendszerén keresztiill folyamatos informacidval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo6 eldirasainak
az alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkdrnyezet:

» Rendelkezésre allt:
— a hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat
— a hatalyos szervezeti €s miikodési szabalyzat
— a jogszabalyok alapjan kotelezOen -elkészitendd szabalyzatok, igy
kiilonosen:
a Szamv. tv.altal eldirt szabdlyzatok (szamlarend, bizonylati rend,
szamviteli politika, valamint annak keretében az eszkozok ¢és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata; eszk6zok és forrasok
értékelési szabdlyzata; Onkoltségszamitdsrendjére vonatkozo belsd
szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14.§];

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrol ¢és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt
iratkezelési szabalyzat;

- adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Info tv. 24. §];

- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét rogzitd szabalyzat [Info tv. 30. §és 35.§];

- fizikai biztonsagra vonatkozd szabalyzatok (pl. tlzveédelmi
szabalyzata tliz elleni védekezeésrdl, a miiszaki mentésrol €és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvény alapjan).

— Bels6é szabalyzatban rendezettek voltak a milkodéshez kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott keérdések,
kiilondsen az alabbiak tekintetében:

- tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilonOosen a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzes, teljesités 1igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorldsanak modjaval, eljarasi €s dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével -, ellendrzési adatszolgaltatasi €s beszdmolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok, feltételek;

- beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;
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- belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval,
elszamolaséaval kapcsolatos kérdések;

- reprezentacios  kiadasok  felosztasa, azok teljesitésének ¢€s
elszamolaséanak szabdlyai;

- gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;

- vezetékes és radiotelefonok hasznalata;

- kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje szabalyozasra keriilt.

A bels0 ellendrzési kézikonyv rendelkezésre allt.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 munkakori leirasok kialakitasra
keriiltek, irasban rogzitettek €s azokat alairtak.

Kialakitasra kertilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értekelési rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése ¢€s megértése
biztositott volt.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

>

A Kkockazatkezelési rendszer kialakitisra és a Kockazatkezelési
szabalyzatban rogzitésre kertilt.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kozzétett modszertani Utmutatonak megfelelden
megkezdtiik.

Kontrolltevékenységek:

biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban
(ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések,
a kifizetések, a tAmogatasokkal valo elszamolas, a szabalytalansdg miatti
visszafizettetések dokumentumait is)

biztositott volt a kdltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos
pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol
torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése

biztositott volt a gazdasagi események elszdmoldsanak (a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetes €s beszdmolas) kontrollja
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biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) €s d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése
biztositott volt a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban a feleldsségi
korok meghatarozasaval az aldbbiak szabalyozasa:

- engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

- a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzaférés,

- beszamolasi eljarasok.

Informaciods és kommunikaciods rendszer:

eleget tettem az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeknek, az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

gondoskodtam az operativ tevékenyseégektol fliggetlen belsdé ellendrzes
kialakitasarol €¢s megfeleld miikodtetésérol

biztositottam a belso ellendrzés szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositottam a belso ellendrzés mitkkodésehez sziikséges forrasokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a

valosagnak megfeleléen, atlathatdan, teljeskorlien €s pontosan tiikrozik a
szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje cleget tett
targyévben esedekes tovabbképzési kotelezettseégének a belsdé kontrollok

témakorében.

Kelt: Budapest, 2017. januar 17.
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Dr. Varga Zsolt
1gazgato



