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Hivatal 2016. évi belsé ellenorzésérol



Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd ellenérzésével kapcesolatos elbirasokat a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol szold 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a
belsé ellendrzési vezetd a felelds, melyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv
vezetdjének, azaz a Polgarmester Hivatal Jegyzd6jének.

Az éves jelentés Osszeallitasa a Bkr. 48. § és 49. §-aiban foglaltak szerint tortént meg. Az éves
jelentés Osszedllitasanal figyelembe vételre keriilt tovabba a Nemzetgazdasagi Minisztérium
altal kiadott az éves ellendrzési terv és Osszefoglald éves ellendrzési terv, valamint éves
ellendrzési jelentés €s éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez utmutato is.

Jelen beszamold a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
2016. évi fiiggetlenitett belso ellendrzés tevékenységét foglalja ossze.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitését megelézden a belsd ellenér a kiadott modszertan
szerint onértékelés keretében értékelte a belso ellendrzés mindségét.

2016. évben a belso ellendrzés 1étszama 1 16.

A Bels6 ellenér a 2016. évi ellen6rzési munkatervet a Bkr-nek megfeleléen
munkaerdkapacitas-felmérés és kockazatelemzés alapjan allitotta 6ssze. A kockéazatelemzés
Kiterjedt a Polgarmesteri Hivatalra, valamint az 6nalléan gazdalkodo és miikdd intézményre,
tovabba a gazdasagi tarsasagokra is. A 2016. éves belso ellendrzési munkatervet a IV. keriilet
Ujpest Onkorményzat Képviselé Testiilete a 230/2015. (X1.26.) hatarozattal elfogadta.

A 2016. évben tervezett szabalyszerliségi, rendszer és pénziigyi vizsgalatokat a Bels6 ellenor
teljesitette. Soron kiviil egy ellendrzés valdsult meg. A tervben szerepld vizsgalatokat a belsd
ellendr 2016. évben elvégezte.

A belso ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozo tényezok
nem meriiltek fel, az ellendri munkat tdmogatd technikai feltételek mindenkor rendelkezésre
alltak.

A belsd ellendrzési jelentések a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kovetelmeények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr megfeleld megallapitasokat tett,
kovetkeztetéseket tartalmazo, a vezetés szamara is hasznosithato javaslatokat fogalmazott
megd. A belsd ellendrzési jelentésben tett javaslatokat a vizsgalt szervezeti egység vezetoi, a
vizsgalt szerv vezetdi elfogadtik, egyeztetd megbeszélésre nem keriilt sor.

A Bels6 ellendr tanacsadoi tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység
vezetdinek, munkatarsainak felkérésére végzett.
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A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

L. 1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2016. ¢évi ellendrzési terv a Bkr. vonatkozé eldirdsainak megfelelden kockéazatelemzés
alapjan kertilt 6sszeallitasra.

A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban:
Polgarmester Hivatal) tevékenységeinek kockazati besoroldsa megtortént. Mérlegelve az
egyes tényezOk hatdsait alakult ki az a sorrend, amely alapjan kijeldlésre keriiltek az
ellendrizendd teriiletek. A 2016. évi ellendrzési terv a munkaerdkapacitas-felmérés ¢és
kockazatelemzés alapjan kertiilt 6sszeallitasra.

A kockazatfelmérés €s a belso ellendrzési jogszabalyok alapjan a Polgarmesteri Hivatal 2016.
évi ellendrzési terve 5 db szabalyszerliségi ellenérzést, 3 db pénziigyi ellendrzést, 1 db
rendszerellendrzést tovabba 1 db utdellendrzést tartalmazott.

A Polgarmesteri Hivatal 2016. évi ellenSrzési tervet a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete a 230/2015. (X1.26.) hatarozattal elfogadta.

L/1.7a. A targyévre vonatkozo éves ellenorzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

Az aldbbi tablazat csak a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek ellendrzését foglalja
magaba, tekintettel a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2016. szeptember hénapban kiadott
utmutatoban foglaltakra. Az Utmutatoban megjelentek szerint: ,,az éves 0Osszefoglald
ellendrzési jelentésekben az iranyitott szervekre vonatkozoéan nem kell felsorolni az egyes
ellendrzéseket.”

Ellenérzés targya Ellenérzés célja Ellenérzés modszere

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a készpénz allomany
ellenérzése soran rovancsolast kell
alkalmazni

A Hivatal pénzgazdalkodasa megfelel-e
a jogszabalyi kovetelményeknek és a
bels6 szabalyzat eléirasainak

Pénzgazdalkodas vizsgalata -
Polgarmesteri Hivatal

Allami SzamvevOszék -

vagyongazdalkodasi
vizsgalatra készitett
intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasanak helyzete

Annak megallapitasa, hogy az
ellendrzési jelentésre hozott intézkedési
tervben foglaltak megvaldsultak-e.

A javaslatok hasznosulasanak
érvényesiilését kell elvégezni

A koltségvetés tervezésének
vizsgalata a Polgarmesteri
Hivatalnal

Annak megallapitasa, hogy a
jogszabalyoknak és a belsd
szabalyozasi rendnek megfelelden
tortént-e a koltségvetés tervezése.

Szabalyszerliségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni

Cafetéria rendszer vizsgalata
a Polgarmesteri Hivatalban

Annak megallapitasa, hogy a Hivatal
dolgozoi részére a jogszabalyi
eléirasoknak €s a belsd eldirasoknak
megfelelden torténik a cafetéria
juttatdsok megallapitasa, kifizetése

Szabalyszerliségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a dokumentumok
(szabalyzatok) ellendrzése
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Ellenérzés targya

Ellenérzés célja

Ellenorzés modszere

A 2016. oktober 2. napjara
kitlizott orszagos
népszavazasra biztositott

Megéllapitani, hogy a 2016. oktober 2.
napra kitlizott orszagos népszavazasra

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, valamint a
dokumentumok, nyilvantartasok és

pénzeszkdzok biztositott né 4si koltséegek elszamolasok ellendrzése
felhasznalasanak, llzt(?s1t()1 t nepszg}/lazaSI "0 ts?gte’
elszamolasanak elszamolasa szabalyszeruen tortent-€ Helyszini vizsgalat. Az

szabalyossdganak ellenérzése

elszamolasok szamszaki és tartalmi
vizsgalata

Munkatigyi nyilvantartasok
vizsgalata - Polgarmesteri
Hivatal

Annak vizsgalata, hogy a Polgarmester
Hivatalban a koztisztviselok
foglalkoztatasakor a kiilonb6z6
nyilvantartasok megléte, vezetése
megfelel6-e

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a dokumentumok
ellendrzésével

Kozbeszerzések
szabalyozottsaga és
lebonyolitasa - Polgarmesteri
Hivatal

A Polgarmesteri Hivatal altal
lefolytatott kdzbeszerzések
megfelelnek-e a Kbt. eldirasainak (A
Hivatal a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen alakitotta-e ki a
kozbeszerzések végrehajtasanak
eljarasi rendjét)

Dokumentumokon, bizonylatokon
alapul¢ ellendrzés

A fentieken tilmenden mindegyik ellendrzés tovabbi célja az volt, hogy az esetlegesen feltart
hibak, hianyossagok megsziintethetdek legyenek és a javasolt helyes gyakorlat bevezetését

eldsegitsék.

A 2016. éves ellendrzési tervben foglaltak megvalosulasat az alabbi tablazat szemlélteti:
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El6z6 évrol lendri kozszolgalat 0
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P 0sszesen 0 0 0 0 0 0
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Terven feliil ellendri k?zs”z olgalat 0
na kiils6 0
P osszesen 0 0 0 0 0 0
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darab 1 1

Soron kiviil ellendri k?ZS,,Z olgdlat 20 20

nap lfulso 0

osszesen 20 0 0 0 0 20

darab 7 3 1 0 0 11

OSSZES . . | kozszolgalat 118 40| 15 0 0 173
VIZSGALAT f}g"“"“ Kiils6

P dsszesen 118| 40| 15 0 0| 173

A téblazat adatibol megallapithatd, hogy az ellendrzések a tervben foglaltaknak megfeleléen
keriiltek végrehajtasra.

2016. évben a belso ellendrzés a vizsgalatokra tervezett kapacitasa 179, a tényleges kapacitasa
pedig 173 sajat embernap volt.

A belso ellendrzés vizsgalatokra 173 ellendri napot, tanacsadasra 18 embernapot, képzésre 9
embernapot, egyéb tevékenységre — pl. az Uj jogszabalyok, jogszabaly-valtozasok
megismerésére, az adminisztrativ feladatok ellatasara — 20 embernapot forditott.

Az ellendrzés a tevékenysége ellatasahoz kiilsé kapacitast nem vett igénybe.

Elmaradt ellenérzések
2016. évben elmaradt ellenérzés nem volt.

Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellendrzésre 2016. évben egy alkalommal kertilt sor: a 2016. oktober 2. napjara
kittizott orszagos népszavazasra biztositott pénzeszkozok felhasznalasanak, elszdmolasanak
szabalyossaganak ellendrzésének kitlizésével és elvégzésével.

Terven feliili ellenérzésre 2016. évben nem keriilt sor.

I./1/b. Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hiianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

2016. évben a belso ellendrzés altal elvégett vizsgalatoknal sem biintetd, sem szabalysértési,
sem kartéritési, sem pedig fegyelmi eljaras meginditdsara okot add cselekmény, mulasztas
vagy hianyossag gyantja nem meriilt fel.

L./2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegito és akaddlyozo tényezok bemutatdisa
(Bkr. 48. § ab) pont)

I./2./1. A belso ellenorzési egység(ek) létszamhelyzete, humanerdforras-ellatottsaga

Az eléz6 évhez képest 2016. évben a Belsd ellenérzés teriiletén személyi valtozas nem
tortént: egy fo regisztralt belso ellendr dolgozik, koztisztviseldi statuszban.

Az ellendrzési munkaterv 0sszedllitasa sordn a rendelkezésre allo 1étszam figyelembevételével
keriilt meghatarozadsra a munkanapok szédma, csokkentésre keriilt a szabadsaggal, az un.
,belsd munkaval” (értekezlet, adminisztracio, irattdrozés), a varhatd tovabbképzésekkel. A
tervben kiesd munkaidoként belsd ellendr részére jar6 szabadsaggal szdmoltam, betegséggel
nem.

2016. évben belso ellendri palyazat kiirasara nem keriilt sor.
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A belso ellendr képzettséei szintje és gyakorlata

A belso ellenér megfelel a jogszabalyban eldirt képzettségi kovetelményeknek.

A belso ellendr szerepel a Nemzetgazdasagi Minisztérium belso ellendrzést végzo személyek
nyilvantartasdban az 5112712 regisztracios szdmon. A regisztracioval a belsé ellendr eleget
tett az Aht. 70. § (4) és (5) bekezdéseiben foglalt kitelezettségnek.

A belso ellendr képzései

Szakmai képzés
A belsé ellendr 2016. évben a kdvetkezd tovabbképzéseken vett részt:

» Magyar Konyvvizsgalo Kamara Oktatasi Kozpont Kft altal szervezett Kotelezd
mérlegképes tanfolyam,

Manager Praxis Kft

Bels6 Ellenérok Tarsasaga — X., Xl., és XII. szakmai konferenciai,

Nemzetgazdasagi ~ Minisztérium  Allamhaztartisi ~ Szabélyozasi ~ Fdosztaly
Allamhaztartasi Bels6 Kontrollok Osztaly — mithelymunka.

YV V

Az ellendrzésekhez sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.
Idegen nyelvi, informatikai képzés egyéb (pl. kommunikacids, vezetési képzés) képzésen a
belsd ellendr nem vett részt.

1./2./2. A belso ellenorzési egység és a belso ellenérok funkcionalis fiiggetlenségének
biztositasa

(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A Jegyz6, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetdje felelés a belsd ellendr funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért.
A Polgarmesteri Hivatalban a belsé ellendrzés fiiggetlensége biztositott, mert:
» szervezeti szempontbodl: a belso ellendrzés kozvetleniil a Jegyz6 alarendeltségébe tartozik
» feladatkori szempontbol: a belsd ellendr az ellenérzésen kiviil mas tevékenységben nem
vett részt (pl. a szervezet operativ mikodésében nem vett részt), tevékenységének
tervezése soran onalloan, az ellendrzési program végrehajtasdban befolyastdol mentesen
jart el, a modszerek kivalasztasat oOnalloan végezte, az ellendrzési jelentéseket
befolyastol mentesen allitotta dssze.
A belsé ellendr nem vett részt olyan tevékenységek ellatisban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ mitkdésével kapcsolatosak.

1./2./3. Osszeférhetetlenségi esetek

(Bkr. 20. §-a alapjan)

2016. évben Osszeférhetetlenség nem allt fenn a belsé ellendrrel kapcsolatban.

A belsé ellenér tevékenységének tervezése soran Onalldan, az ellenérzési program
végrehajtasaban befolyastol mentesen jart el, a mdodszerek kivalasztasat onalldan végezte, az
ellendrzési jelentéseket befolyastol mentesen allitotta Ossze.

1./2./4. A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Az ellendrzés targydhoz kapcsolddd dokumentédciokhoz, iratokhoz, informécidkhoz vald
hozzaférési jogosultsag nem volt akadalyozott. Minden ellendrzott szervhez, illetve szervezeti
egység helyiségébe beléphettem.
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Az ellen6rzott teriileten dolgozok segitették a munkamat, igy az ellendrzétt szerv, illetve
szervezeti egység vezetdi illetve alkalmazottai irdsban vagy szoban informécidkat adtak.

2016.¢évben a vizsgalatokba szakérté bevonasara nem kertilt sor.

1./2./5. A belso ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
Munkémat akadalyozo tényez6 2016. évben nem volt.

A belsO ellendr szdmara nem volt akadalya az ellendrzott intézmények helyiségeibe valo
belépésnek, az ellendrzés targyahoz kapcsolodd iratokba, dokumentumokba valo
betekintésnek, az ellendrzott szervezeti egységek és intézmények vezetditdl, illetve
alkalmazottaitol valdé informaciokérésnek. A vizsgalataim soran az ellenérzott szerv
vezetdjétdl teljességi nyilatkozatot kértem, s azt minden esetben meg is kaptam.

Az ellendrzési tevékenység hatékonysaganak biztositasara az informatikai hattér, internet-
hozzéaférés, jogtar, szakkonyvek rendelkezésre allnak.

Az ellen6rzési jelentések altaldnos mindsége

A jelentések meghatiroz6 hényada a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal,
ajanlasokkal zarult, azokat az ellendrzottek megvalosithatonak tartottak.

Az ellendOrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtdk, a javaslatok alapjan a hibak
kijavitasra keriiltek, a hidnyossdgokat potoltak. Az ellendrzott szerv, szervezeti egység
vezetdi elfogadtak a megallapitasokat, az ajanldsokat, javaslatokat feladataik ellatasahoz
segitségként értékelték.

A Dbelsé ellendrzés figyelembe vette a Belsé Ellendrzési Kézkonyv eldirasait és
jelentésmintait. A 31/2/2015. jegyzOi utasitdssal kiadott Belsé Ellendrzési Kézikonyv
modositasara a Bkr. 17. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan 2017. évben fog sor keriilni a
jogszabalyi, a médszertani utmutatok valtozasai miatt.

1./2./6. Az ellenérzések nyilvantartasa

(Bkr. 22. és 50.§-aiban foglaltak alapjan)

A belsé ellendrzési dokumentumok nyilvantartasanak szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Belsé Ellendrzési Kézikonyve tartalmazza. E Kézikonyv eldirdsainak megfeleléen az
ellendrzési dokumentumok iktatasra keriiltek.

A nyilvantartasok vezetése elektronikusan torténik, amely tartalmazza — évenkénti bontasban
— az ellendrzés azonositojat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység(ek) megnevezését,
az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasdnak iddpontjat, az ellendrzés
lefolytatasdban részt vett vizsgalatvezetd, a belsd ellendr és a szakértd nevét, a vizsgalt
1ddszakot, az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

Ev végén a teljes ellen6rzéssel kapesolatos anyagrol biztonsagi mentés késziilt.

A megbizolevél, az értesitd levél, az ellendrzési program €s az ellendrzési jelentéstervezet,
végleges ellendrzési jelentés, tovabbd — amennyiben sziikséges — intézkedési terv, beszamold
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az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol egy eredeti példanya az irattarban keriil

elhelyezésre.

1./2./7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Belso ellendr 2015. évben modositotta a Belsd Ellendrzési Kézikonyvet. A Bkr. 17. § (4)
bekezdése szerint a belsd ellendrzési vezetd koteles a belsd ellendrzési kézikonyvet
rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgalni. A feliilvizsgalat 2017. évben esedékes a
jogszabalyi, a mddszertani Utmutatok valtozasai miatt.

1.3. A tandacsado tevékenység bemutatdisa

(Bkr. 48. § ac.) pont)

A Polgarmesteri Hivatal belsd

ellendrzésének

tanacsadoi tevékenysége, szakértoi

tamogatasanak szerepe €s jelentdsége egyre nagyobb szerepet jatszik.

A jogszabalyi kornyezet folyamatos valtozasa és a szervezeti valtozasok a kockazati tényezok
novekedésével jart. A kockdzatok csokkentése, a miikodés zavartalanséga, a problémak gyors
megoldasa érdekében sziikséges, hogy az intézmény vezetése a felmeriild kérdésekre pontos
és gyors valaszt kapjon. Ehhez a vezetés igénybe vette a belsd ellendrzés tanacsadoi
kapacitasat, mely tanacsaddsokrol a Bels6 ellendr nyilvantartast vezet.

Az alabbi tablazat tartalmazza bels6 ellenérzés altal elvégzett tanacsadoi tevékenységeket:

Tanécsadas targya

Tanécsadas formaja, eredménye

Cafetéria rendszer 2016 bevezetése- kiilonds
tekintettel a lakascélu hitel munkaltatoi megallapitasra

A tanacsadas szoban személyesen tortént

Atvétel-atadasi jegyz6konyv elkészitése az Aradi
6vodaban

Az atadas-atvételi jegyzokdnyv harom eredeti példany
elkészitése és atadasa

Epitési telek altalanos forgalmi adokételezettség
megitélése

A tanicsadas szoban, a térvény értelmezésével és a
koltségvetési levelekben elérhetd allasfoglalas atadasaval

Magasabb 6sszegben megallapitott csaladi potlék
kovetkezményei (étkezésnél jelentkezd glutén, cukor
érzékenység)

A tanacsadas email illetve szoban tortént meg

Telefon utani adokotelezettség

Irasos formaban tortént meg a tanacsadas

Cafetéria rendszer 2017 — a jogszabalyi valtozasok
attekintetése

A tanacsadasok email-ben és szoban torténtek meg

Bkr. 2016. oktober 1-jei és 2017. januar 1-jei
valtozasai

Irasos formaban tortént meg a tanacsadas

B400-as NAV nyomtatvany kitoltésében
segitségnyujtas

2016. november 22-én tortént a tanacsadas

Bkr. 2016. oktober 1-jei és 2017. januar 1-jei
valtozasai

Személyesen tortént a valtozasok ismertetése
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II. A Dbelso0 Kkontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

11./1. A belsé kontrollrendszer szabadlyszeriiségének, gazdasdagossaganak, hatékonysdaganak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

(Bkr. 48. § ba.) pont)

Az el6z6 évekhez hasonldan 2016. évben a belso ellendrzés alapvetd céljaul tiizte ki, hogy a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkoddsanak szabalyszeriségét és eredményességét novelje.

A bels6 ellenér a Polgarmesteri Hivatal céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel €s moddszeresen értékelte, illetve fejlesztette a Polgarmesteri Hivatal
kockézatkezelési, iranyitasi €s ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A targyévben végzett ellendrzésekrol, megallapitasokrol, javaslatokrol 2016. évben két
nyilvantartas keriilt vezetésre:

1.) Nyilvantartds a BelsO ellendrzés javaslatairol és az altala elvégzett vizsgalati
jelentésekrél 2016. januar 1. — 2016. december 31. idészakra vonatkozdan. A
nyilvantartds a Bkr. 50. § (2) bekezdésének megfelelden tartalmazza az ellendrzés
azonositojat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének ¢és lezarasanak iddpontjat, a vizsgalt
1d6északot, valamint az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

2.) Kimutatas a Bels6 ellen6rzés altal 2016. januar 1-jét6l 2016. december 31-ig
elvégzett ellenérzésekhez kapcsolodd javaslatokrol és azok intézkedéseinek
megvalositasarol

Az ellendrzések kiemelt jelentdségli megallapitasait, a kovetkeztetéseit és a megfogalmazott
javaslatait a kovetkezdekben foglaltam Gssze:
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a. Feliigyeleti jellegii ellenorzések:

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Ujpesti
Varosgondnoksag Kft
szabalyozottsaganak
vizsgalata

A szabalyzatok nem rendelkeznek a korabban kiadott
szabalyzatok hatalytalanitasarol

A szabalyzatok rendelkezzenek az el6zdleg
kiadott szabalyzat(ok) hatalytalanitasarol

A szabalyzatokba beépitésre fognak keriilni
a korabbi szabalyzatok hatalyon kiviil
helyezése — legkorabban a hatalyos
szabalyozok atirasanak idépontjaban

A kozbeszerzési szabalyzat nem felel meg a
jogszabalyi valtozasoknak

A kozbeszerzési szabalyzatot at kell dolgozni

A kozbeszerzési szabalyzat atdolgozésa az
UVZRT feladata

A vezet6i javadalmazasi szabalyzat nem keriilt a
cégiratok kozé letétbe helyezésre

A vezet6i javadalmazasi szabalyzat cégiratok
koz¢€ keriiljon letétbe helyezésre

A vezet6i javadalmazasi szabalyzat letétbe
helyezése a cégiratok kdzé meg fog torténni

A honlapon elhelyezett kdzérdekii adatok tagolasa nem
felel meg az Info torvény 1. szama mellékletében
foglalt altalanos kozzétételi listanak.

A honlapon elhelyezett kdzérdekii adatok
tagolasa feleljen meg az Info torvény 1. szamu
mellékletében foglalt altalanos kdzzétételi
listanak.

A honlapon elhelyezett kdzérdeki adatok
tagolasanak meg kell, hogy feleljen az Info
torvény 1. szamu mellékletében foglalt
altalanos kozzétételi listanak

Ujpesti Sajt6
Szolgaltaté Nonprofit
Kft
szabalyozottsaganak
vizsgalata

A szervezeti és miikodési szabalyzatot a Polgarmester
nem hagyta jova

A szervezeti és miikddési szabalyzatot
Polgarmester hagyja jova

A szabalyzat jovahagyasa, a polgarmesterrel
vald alairatasa

A vezet6i javadalmazasi szabalyzatot a Polgarmester
nem hagyta jova

A vezet6i javadalmazasi szabalyzatot a
Polgarmester hagyja jova

A szabalyzat jovahagyasa, a polgarmesterrel
val6 alairatasa

A vezet6i javadalmazasi szabalyzatot a cégiratok kdzé
nem keriilt letétbe helyezésre

A vezet6i javadalmazasi szabalyzatot —
Polgarmesteri jovahagyast kovetéen — 30 napon
beliil a cégiratok kdz¢é letétbe kell helyezni

A szabalyzat letétbehelyezésének meg kell,
hogy torténjene

A Kft nem rendelkezik kozbeszerzési szabalyzattal

A kozbeszerzési szabalyzatot ki kell dolgozni

A szabalyzat megirasa az UVZrt
kozbeszerzési referensével egyiittmiikodve

A Kft nem rendelkezik a jogszabalyoknak megfeleld
hatalyos szamviteli politikaval

A szamviteli politikat at kell dolgozni

A szamviteli politika atdolgozasa az UVZrt
Gazdasagi Osztalyaval egyeztetve

Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzat nem felel
meg a jogszabalyi eldirasoknak

Az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat
at kell dolgozni

A szabalyzat feliilvizsgalata és atdolgozasa
az UVZrt Gazdasagi Osztalyaval
egyiittmikodve

Szamlarendet nem aktualizaltak

A szamlarendet aktualizalni kell

A szamlarend aktualizalasa a 2016-0s év
valtozasai szerint

A Kft nem rendelkezik kézérdeki adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok igénylésének szabalyzataval

A Kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének szabalyzatat ki kell
dolgozni

A szabalyzat kidolgozasa jogész
bevonasaval
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b. A Polgarmesteri Hivatalra vonatkozoan tett legfontosabb megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok:

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
o ’ Négy esetben a 27%-os dltalénos forgalmi adé nem J ava§10m, hogy a.feltzflrt négy eset‘?en, az A k?ItsegVF:tes soron kovetke’zo’ n’lodosr'c'asa}(or az.
Koltségvetés - . altalanos forgalmi ad6 27%-os adomértéke is afa dsszegének potlolagos beallitasa a koltségvetési
. o keriilt tervezésre Y .
tervezésének vizsgalata keriiljon tervezésre rendeletbe.

a Polgarmesteri Javaslom, hogy a feltart egy esetben az altalanos

Egy esetben az altalanos forgalmi adé mértéke nem A koltségvetés soron kovetkezd modositasakor az

Hivatalnal forgalmi ado 6sszegének tervezése a 27%-0S N . 1 .
felel meg a 27%-o0s adokulcsnak & 8 afa Osszegének javitasa a koltségvetési rendeletben.
adokulcsnak feleljen meg.
L Az ellenbrzésre kivalasztott koztisztviselok esetében
Munkatigyi e T
o ; egy koztisztvisel6 személyi anyaga nem tartalmazta a
nyilvantartasok f D .
vizsodlata a hatdsagi erkolesi bizonyitvanyt. Tekintettel arra, hogy
& . az erkolcsi bizonyitvany megkérése az ellendrzés
Polgarmesteri o AN . . o
- . lefolytatasanak idejében mar megtortént, tovabbi
Hivatalnal

javaslatot a bels6 ellen6rzés nem tesz.
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A megallapitasok, a javaslatok az ellenérzott szervezeti egység, gazdasagi tarsasag vagy
Intézmény vezetdjével zaro értekezleten keriiltek megbeszélésre. A tapasztalat szerint a zard
értekezleteken az ellendrzott szervezeti egységek vezetdi a megallapitasokat elfogadtak,
feladataik jogszabalyoknak megfeleld ellatasahoz segitségnek értékelték.

Az ellendrzések soran tapasztaltak alapjan Osszességében elmondhat6, hogy az ellendérzési
jelentésekben foglalt javaslatok hozzajarultak a Polgarmesteri Hivatal, valamint a gazdasagi
tarsasagok bels6 kontrollrendszerének hatékonyabb mitkodéséhez.

11./2. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az Gsszefoglalo jelentés ezen a helyén értékelem a belsd kontrollrendszer 6t elemét a belsd
ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan:

I1./2./1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkornyezetet a szervezeti struktira, a belsé szabalyozottsdg és a humanerdforras
kezelés hatarozza meg. A szervezeti struktara, a feleldsségi, hataskori viszonyok és a
feladatok meghatarozasa, valamint a belso szabalyzatok a jogszabalyoknak megfeleltek.

A Polgarmesteri Hivatal hatdlyos SZMSZ-¢ tartalmazza szervezeti felépitést, az egyes
szervezeti egységek feladat- és hataskorét, a szervezeti abrat, illetve a jogszabdlyban eldirt
tovabbi kotelezd elemeket. Az SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelmi, a
munkakori leirasokkal és a belsd szabalyozokkal Osszhangban all, a feleldsségi korok,
hataskori viszonyok és feladatok a fenti dokumentumok alapjan egyértelmiiek.

A miikddéshez, gazdalkodashoz sziikséges szabdlyzatok rendelkezésre allnak. (pl. gazdasagi
szervezet lgyrendje, kotelezettségvallalasi szabdlyzat, szamviteli politika, eszk6zok ¢€s
forrasok értékelési szabalyzata, selejtezési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, tlizvédelmi
szabalyzat)

A hatdlyos SZMSZ melléklete — a 2007. évi CLIL torvény 4.§-a alapjan kotelez6 — a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok jegyzéke.

A Kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 130. § (1) bekezdés szerint
2016. évre vonatkozoan a Képvisel6-testillet a 252/2015. (XI1.17.) szdm® Onkorményzati
hatarozattal elfogadta a koztisztviselOk részére a teljesitménykovetelmények alapjaul szolgalo
célokat.

A Belso ellendr a Polgarmesteri Hivatal altal kialakitott kontrollkdrnyezetet alapvetden
megfeleldnek mindsiti.

I1./2./2. Kockazatkezelési rendszer

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 4. §-aban
foglaltaknak eleget téve a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és mikodési szabalyzataban rogzitette.

A Polgarmesteri Hivatal hatdlyos ,,Kockdzatkezelési szabalyzata” alapjan miikodteti a
kockazatkezelési rendszerét. A belsd ellendrzés altal végzett kockazatelemzés és az
intézményi kockdzatelemzés folyamata elkiiloniil egymastol.
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Azonositasra keriilt a szervezet tevékenységeében rejlé kockdzati tényezok, felmérésre keriilt a
kockazatok bekovetkezésének valoszinlisége ¢és hatasa, tovabba kidolgozasra keriilt a
kockézati valaszlépések.

I1./2./3. Kontrolltevékenység

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységében az alabbi feladatok elkiilonitése biztositott:
- a pénziigyi kihatdsu dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi ¢és
eredményességi szemponti megalapozottsaga,
- pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,
- a gazdasagi események elszamolésa kontrollja.

A bels6 szabalyzatokban a feleldsségi koroket meghataroztak.

I1./2./4. Informacio és kommunikacio

A kialakitott informacios és kommunikacios rendszer — vezetbi utasitasok, értekezletek,
munkamegbeszélése, szabalyzatok stb. — alkalmas arra, hogy a megfeleld informéciok a
megfeleld iddben eljutnak az illetékes kollégadhoz illetve szervezeti egységhez. Az
alkalmazottak a munkavégzéshez sziikséges informacidkhoz iddben hozzajutottak, azokat
megismerték (pl.: a szabalyzatok a Polgarmesteri Hivatal bels6 halojan rendelkezésre alltak).

A folyamatos Jegyz6i utasitasoknak, a vezetdi értekezleteknek, a vezetdi ellendrzéseknek és
az ellendrzés tanacsadasanak koszonhetben az elektronikusan kozérdekii adatoknak mindsiild
adatok teriiletén 2016. évben is az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal jelentds 1épést tett.
A szervezeti egységek vezeti az altaluk kozérdekii adatként nyilvanossagra hozandé adatokat
folyamatosan eljuttatjak az arra kijelolt személynek. A kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendjének kialakitasa megtdrtént, az Onkormanyzat eleget tett az
elektronikus kozzétételi kotelezettségének.

I1./2./5. Nyomon kévetési rendszer monitoring

A monitoring tevékenység részét képezi a jogszabalyok véltozasanak nyomon kovetése, a
szabalyzatok iktatasra kerliltek és megismerési zaradékkal ellatottak. A belsé ellenérzés az
intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsat egyrészt utdvizsgdlat, masrészt pedig az
intézkedési beszamolas keretében ellendrzi.

Megfeleléen miikodik a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak
nyomon kdvetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldosuld
folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil
miikodo belso ellendrzésbdl all.

A Polgarmesteri Hivatal altal miikddtetett monitoring rendszer alkalmas a nyomon kdvetésre.

Il. Az intézkedési tervek megvaldsitasa
(Bkr. 48. § c) pont)

A Polgarmesteri Hivatalnal a javaslatok alapjan tett intézkedésekrdl, azok végrehajtasarol az
érintettek a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld nyilvantartast vezetnek. A 2016. évi
intézkedésekrdl készitett nyilvantartas alapjan elmondhato, hogy az ellendrzési jelentésekben
tett javaslatok alapjan a sziikséges intézkedéseket az érintettek megtették.
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Az ellendri jelentésekben tett megallapitdsokra, javaslatokra az ellenérzott szervek, szervezeti
egységek elkészitették intézkedési terviiket. A megkiildott intézkedési tervek a Bkr. 42. § (6)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a Belso ellenérnek keriiltek megkiildésre.

A bels ellendr a javaslatok megvalosulasat — excel tablazatban vezetett nyilvantartasban —
nyomon koveti.

Az intézkedési tervek tartalmazzak az ellendri javaslatok alapjan eldirt intézkedéseket, a
végrehajtasért felelds személy nevét, beosztasat, valamint a végrehajtas hataridejét.

A meghozott intézkedési tervek végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai szerint
az intézkedések hozzajarultak a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasagosabb miikodéshez.

A Bels6 ellenér a vizsgalatokrol évenkénti a Bkr. 47. § (1) bekezdésének megfeleld
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a belso ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat,
javaslatokat, a vonatkozé intézkedési terveket és azok végrehajtasat.

A Belso ellendr ellendrzései soran elvégzett utdvizsgalatok és az ellendrzott szervezeti

egység, szerv vezetdi altal megkiildott nyilvantartasok megallapitasai szerint az az intézkedési
tervben el6irt intézkedéseket teljesitették.

Budapest, 2017. februar 15.

Készitette:

Sziicsné Fabian Eva
Belso ellenor

A 2016. évi 0sszefoglalo belso ellendrzési jelentést jovahagyom:

Dr. Tahon Robert
Jegyzo
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