INTEZKEDESI TERV

az Allami SzamvevOszék altal készitett 16231. szam@, Az Onkormanyzatok bels6
kontrollrendszere kialakitasanak ¢és mikodtetésének ellendrzése — Budapest Févaros IV.
keriilet Ujpest 2016. cimii jelentéshez.

Az ellenorzés intézkedést igénvlo javaslatai a polgarmesternek:

Javaslat: Intézkedjen a nem dnkormanyzati képvisel6 bizottsdagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségét is tartalmazo onkormadnyzati SZMSZ-tervezet Képviselo-testiilet elé
terjesztésérol

Intézkedés: A nem Onkormanyzati képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével kapcsolatos hianyossagot a Képviseld-testiilet az Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat modositasaval 2016. december 15-1 iilésén megsziintette.

Javaslat: Intézkedjen az Allami Szamvevészék ellendrzése sordn feltart hidnyossdgok és/vagy
szabdlytalansagok tekintetében a munkajogi felelosség kivizsgalasara irdnyulo eljards
meginditdsarol, és ennek eredménye ismeretében tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Intézkedés: A polgarmester meginditja a munkajogi feleldsség kivizsgalasara iranyuld
eljarast, és szlikség szerint intézkedik.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2017. marcius 31.

Az ellenorzés intézkedést igénylo javaslatai a jegsyzonek:

Javaslat: Intézkedjen a belsé kontrollrendszer egyes elemei jogszabalyi elbirdsoknak
megfelelo kialakitasara és miikodtetésére, valamint a befektetésekkel kapcsolatos dontések
elékészitése és végrehajtasa, illetve a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa soran a jogszabalyi
eloirasok és a belsé szabadlyozas betartasara.

Intézkedés:

A 2015. janudr 1. napjan hatalyba lépett Szamlarend modositasarol szol6 31/15/2015. szamu
Polgarmesteri ¢és Jegyz6i kozos utasitds rendelkezik a 2015. évben bevezetett 1j Forrds.Net
Integralt Ugyviteli Rendszer alkalmazasardl, amely program hasznalatanak segitségével a
konyveléshez sziikséges valamennyi bizonylat és 0sszesitd bizonylat a 2014. évi szamviteli
jogszabalyi valtozasoknak megfelelden keriil kiallitasra.



b.)

d.)
e.)

f)

g.)

h.)

J)
k.)

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 69. §-a értelmében az éves koltségvetési beszamolo
mérlegtételeinek alatdmasztasdhoz olyan leltart kell Osszeéllitani és megérizni, amely a
mérleg forduldnapjan meglévd eszkozoket és forrasokat — mennyiségben és értékben —
tételesen ¢és ellendrizendd modon tartalmazza. E torvény 69. § (2) bekezdése alapjan a
fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést az iizleti év
mérleg fordulonapjara vonatkozoan el kell végezni, valamint a (3) bekezdés lehetové teszi a
legalabb haromévenkénti mennyiségi felvétellel torténd leltarozast. Ennek megfelelden a
Hivatal, az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok tekintetében az Eszkozok és
forrasok leltarozasi ¢és leltarkészitési szabalyzatarol szoldo 31/6/2016. szamu Jegyzoi és
Polgarmesteri kozos utasitds, valamint a 31/7/2016. szamu 2016. december 31-i fordulonapi
leltdrozashoz kiadott Polgarmesteri €s Jegyz6i kozos utasitds 2016. november 25. napjan
hatalyba 1épett, az éves leltdrozasi utasitdsban meghatarozott hataridoket figyelembe véve, a
Leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan a leltarozas végrehajtasa zajlik. Az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzatat, valamint a Bizonylati szabélyzatot 2017. januar 1-i hatéllyal
modositasra keriil. sziikséges.

Az ellendrzési nyomvonal Kiegészitésre keriil a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirtak szerint, az
értékpapiradasvételi dontésekkel kapcsolatos feleldsségi €s informdacios szinteket és
kapcsolatokat, valamint az iranyitasi és ellendrzési folyamatokat tartalmazva.

Elkészitésre keriil a kockazati térkép és kiegészitésre keriil az ellenérzési nyomvonal.

A személyi kifizetések bérszamfejtésének alapjaul szolgaldé dokumentumok alapjan a Magyar
Allamkincstar rendszerébe torténd feladas soran, valamint a megbizasi szerz6dések kapcsan
minden esetben a kifizetések teljesitésének igazolasa az Avr. 57. §. (1) bekezdésének
megfelelden, a hatalyban 1évd Kotelezettségvallalasi szabdlyzatban foglaltak szerint torténik.
Az érvényesités soran az Avr. 58. § (2) bekezdésében foglaltaknak, valamint a hatalyban 16v6
Kotelezettségvallaldsi szabalyzatnak megfelelden tovdbbra is minden esetben az
érvényesitonek jeleznie kell az utalvanyozo felé, ha az érvényesités soran jogszabaly, vagy
szabalyzat megsértését tapasztalja.

A Forras.Net Integralt Ugyviteli Rendszer hasznélatinak segitségével eldallitott
utalvanyrendelet megfelel az Avr. 59. § (3) bekezdésében el6irtaknak. Amennyiben az
érvényesitdé az érvényesités soran a jogszabaly megsértését tapasztalja, ugy tovabbra is
minden esetben koteles azt jelezni az utalvanyozonak.

Kozzétételre kertilnek az 6tmillié forintot, vagy azt meghalado értékii pénziigyi szolgaltatasok
szerz8dései az Onkorményzat honlapjan.

A 2016. januar 1-jét68]l hatalyos 31/17/2015. szamu Iratkezelési szabdlyzat tervezetét a
hatalyba 1épést megeldzden 2015. oktdber 30-an a Polgarmesteri Hivatal megkiildte Budapest
Févaros Levéltarnak, majd a Levéltdr — munkamegosztas alapjan - tovéabbitotta Budapest
Févaros Kormanyhivatala részére. E két szervezet egyetértd nyilatkozata 2016. november 8-
an érkezett meg Hivatalunkhoz.

A betétlekotések soran a pénziigyi teljesitést megel6zden kotelezettséget vallalni irasban kell.
Kotelezettségvallalas a szazezer forint feletti kifizetések esetben csak pénziigy ellenjegyzés
utan torténhet.

Felelds: jegyz6

Hataridé: 2017. marcius 31. illetve folyamatos



2. Javaslat: Intézkedjen a nem dnkormanyzati képvisel6 bizottsdagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget tartalmazo onkormanyzati SZMSZ tervezet elkészitéséral.

Intézkedés: A nem Onkorményzati képviseld bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével kapcsolatos hianyossagot a Képviseld-testiilet az Szervezeti és Mitkddési
Szabalyzat modositasaval 2016. december 15-1 iilésén megsziintette.

3. Javaslat: Intézkedjen a befektetésekkel kapcsolatos gazdasdgi események jogszabalyi
eloirasoknak megfelelo rogzitéserol és elszamolasarol a szamviteli (fokonyvi és részletezo)
nyilvantartasokban.

Intézkedés:

Ertékpapir vésarlasa, illetve eladdsa esetén az értékpapir konyvelése a 4/2013. (1.11.)
Kormanyrendelet szerint torténik, valamint a felhalmozott kamatok kamatbevételként, vagy
kamatkiadasként a megfeleld0 ERA kodon keriilnek elszamolasra, az értékpapirok
bevaltasakor, értékesitésekor az eladasi ara, illetve névértéke és a konyv szerinti értéke kozotti
nyereségjellegti, illetve veszteségjellegli kiilonbozetet az egyéb pénziigyi miveletek kozott
mutatja ki konyveiben az Onkormanyzat. A tartds részesedések és az értékpapirok
nyilvantartdsit a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok ¢és a meglévé nyilvantartasok,
kimutatasok alapjan a jogszabalyban meghatarozottak figyelembevételével egységes
szerkezetbe kell foglalni. A 2016. év végi konyvviteli zarlati feladatok elvégzése soran az
értékpapirok utan jaro, de csak a mérleg fordulonapja utan esedékes, mérleggel lezart
idGszakra jutdé kamatbevételeket aktiv idébeli elhatarolasként kell szerepeltetni és elszamolni
az Onkorméanyzat konyveiben.

Felel6s: jegyz6

Hatéridd: 2016. évi zarszamadas elfogadasa

4. Javaslat: Intézkedjen az Allami Szamvevészék ellendrzése sordn feltart hidnyossagok és/vagy
szabalytalansagok tekintetében a munkajogi felelésség tisztazasara iranyulo eljarads
meginditasdrol, és ennek eredménye ismeretében tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Intézkedés: A jegyz0 meginditja a munkajogi feleldsség kivizsgalasara iranyulo eljarast, és
szlikség szerint intézkedik.

Felelds: jegyz6

Hatariddé: 2017. februar 15.



