Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
........ /2016. (1.28.) szamt 6nkormanyzati hatarozata

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat

Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
a modositasarol

1./ Az 1. fejezet 5.1. pontjabol ,,A kéltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa: Onalloan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv” szovegrész torlésre keriil.

2./ Az 1. fejezet 7.2./ pontjanak cimében az ,alaptevékenysége” szé helyébe a
»kormanyzati funkcidi” szovegrész keriil.

3./ Az 1. fejezet 7.2./ pontjaban felsorolt kormanyzati funkciok az alabbiakkal
egésziilnek Kki:

,016020 Orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok™

4./ Az 1. fejezet 10.1/ pont negyedik francia bekezdése a kovetkezok szerint modosul:

— Adéigazgatasi Osztaly: hatas- ¢€s illetékességi korébe tartozo kdzponti €s helyi adok,
telepiilési ado, maganfozo altal eloallitott maganfozott parlat utani jovedéki ado,
adok modjara behajtando koztartozasok, talajterhelési dij és kozigazgatasi hatosagi az
alamigazgatasi eljarasi illeték nyilvantartasa, kezelése, kivetése, beszedése,
ellendrzése, hatdsagi bizonyitvany kiaddsa valamint az informacio-szolgaltatassal
kapcsolatos eloirt feladatok

5./ A VIL fejezet 4./ pontjanak 1. Altalinos Igazgatasi Osztaly alcime a kovetkezék
szerint médosul:

A 4. pont masodik mondata torlésre keriil.

A 17. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

A szallashely—szolgaltato kerelm&%a—%akhatesageldeal%ezeﬂ&e}ysﬂm—szema—aﬂ—enﬂek

- tevekenyseg bejelenteserol lgazolast

ad ki és nyilvantartasba veszi.”

A 18. pont a kdvetkezdk szerint modosul:



,Jogszabalyban  meghatarozott  esetekben —a  szallashely-szolgaltatdasi — tevékenység
bejelentésével osszefiiggésben kozremiikodo hatosagkent jar el. Az adatokban tortént valtozast

a nyllvantartasba bejegym A—ke%abbaﬂ—kkade%&ﬁa%&sheb%&emeketeﬁ—e&gedeb%ta%mat—s

A 19. pontban a ,,szala i 551 < i ta-€s” torlésre kertil.

A 32. pontban a ,széllashely-lizemeltetési engedéllyel rendelkezd szallashelyekrdl,”
szovegrész helyére a ,,szallashely-szolgaltatokrol” szovegrész kertil.

Az Ugyfélszolgélat alcim 4. pontjabol a ,,Kérelemre — Futarszolgalaton keresztiil - tulajdoni
lap mésolat kiadasa, illetve” szovegrész torlésre kertil.

6./ A VII. fejezet 4./ pontjanak 2. Anyakonyvi Osztaly alcime a kovetkezok szerint
modosul:

Az 1. pont a kdvetkezOk szerint modosul:

elektronlkus anyakényvi rendszerben jegyzokonyveZI a keru/etben tértént anyakonyvi
eseményeket.”

A 2. pont a kovetkezOk szerint modosul:

Hlektrontkus—tton—vezett 5 5
anyakényveket— Az elektronikus anyakényvi rendszerben anyakonyvezi a keriiletben tortént
sziiletéseket, hazassagkotéseket, bejegyzett élettarsi kapcsolatok létesitését, haldleseteket.”

A 3. pont a kovetkezOk szerint modosul:

- Bejegyzi a papiralapu névmutatokba az
elektronikus anyakonyvi rendszerben rogzitett anyakonyvi eseményeket.”

Az 5. pontban a ,Regionalis Allamigazgatasi Hivatalnak” szovegrész helyére a ,Budapest
Fovaros Kormanyhivatalanak a bejegyzés elrendelése végett” szovegrész kertl.

A 6. pontban a ,,bejegyzéseket” szo helyére a ,,feladatokat” sz6 kertil.

A 8. pont a kovetkezOk szerint modosul:

N—yﬂr&tﬂkez&tek—N—yﬂ-vaﬂtaftasa—&}aﬁja& A szemelyl adat és lakczmnyllvantartasban rogziti az

élvesziiletési lapot.”

A 9. pont a kovetkezOk szerint modosul:

JEHatja—azuibélianyakonyvezéssel kapesolatosfeladatokat—Ellatja az ujsziilottet személyi

azonositot igazolo hatosagi igazolvannyal.”



A 10. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

Jegyzdkényvet—vesz—felaz—utdlagos—bejegyzések—teljesitéséhez—Ugyfél kérelmére az

elektronikus anyakonyvi rendszerben rogziti a keriiletben korabban papiralapu anyakonyvben
anyakonyvezett sziiletéseket.”

A 11. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

~Feljesiti—az—utélages—bejegyzéseket—Meghatarozott hataridében rogziti az elektronikus

anyakonyvi rendszer altal generalt sziiletési bejegyzéseket.”
A 25. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

JEHaga a - honositast, visszahonositast kérelmekkel kapesolatos  {eladatokat. Kidllia o

sziiletési lapot.”

A 26. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

ro.m
AAAAA

%a{—el—Az elektronikus — anyakényvi rendszerben régziti a sziiletési anyakonyvi
adatvaltozasokat.”

A 27. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

: , , —Megteszi a
sziikséges mtezkedeseket - a KEK KH ertesztese alapjan - a honosztott személyek részere
torténo magyar személyi igazolvany és lakcimkartya készitése érdekében.”

A 28. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

oz

A

AH&mpelg&rsaWés&géfa—Ertesm a honosztott allampolgarokat az allampolgarsagz

eskii idopontjarol.”

A 29. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

kapesel—&tes—felad—atek&t— Ertesztesz kotelezettseget teljeszt a KEK KH Szemelyz Nyzlvantartasz
és Igazgatasi Foosztdlya felé.”

A 30. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

r o O

A Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal
kozlése alapjan értesiti a kérelmezdt a honositasi, visszahonositasi kérelem elutasitasarol.”

A 36. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

A sziiletési név megvaltoztatasa iranti kérelmet felterjeszti a Kézigazgatasi-és Igazsagtigy
MersaeteH&m Bevdndorlasi és Allampolgarsagi Hivatal Kozponti Anyakonyvi Osztalyara:

Feliigyeletére.”



A 39. pont az ,,anyakonyvbe” sz6 eldtt kiegésziil az ,elektronikus™ szoval.

A 40. pont a kdvetkezdk szerint modosul:

»A feljegyzéshez 2004. majus 1-je elott az EU tagallamaiban, ill. a harmadik orszdgokban

tortént hazassag felbontasa esetén elézetes allasfoglalast kér az Kézigazgatasi-ésIgazsagiigyt
Mintsztériamtol: Igazsagiigyi Minisztérium Nemzetkozi Maganjogi Foosztalyatol.”

A 48. és 49. pontokban ,,csoport” sz6 helyére az ,,0sztaly” sz6 keriil.

Az alcim kiegésziil a kovetkezd résszel:

,»Az Anyakonyvi Osztaly tovabbi feladatai:

50.

51.

52.

53.
54.

55.

56.
57.

38.

59.

60.
61.

62.

63.

64.
65.

66.

67.

68.

Vizsgélja az apasag vélelmét mas hatosag altal felvett apai elismerd nyilatkozat
esetén.

Mas hatdsag altal felvett teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatokat régziti az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaban.
Az elektronikus anyakonyvi rendszerben anyakonyvezi a titkos és nyilt 6rokbefogadas
engedélyezeését.
Anyakonyvezi a kiilfoldon tortént nyilt és titkos orokbefogadasokat.

Anyakonyvezi az OrOkbefogadasban tortént anyakonyvi adatvaltozasokat

(orokbefogadas felbontésa, hatalytalannd valasa).

Tény szerinti 6rokbefogadas valtozasa esetén vérszerinti orokbefogadasként torténd
anyakonyvezése.
A kiilfoldon tortént sziiletéseket rogziti az elektronikus anyakonyvi rendszerben.
Gondoskodik a magyar allampolgar kiilfoldon sziiletett gyermekének Magyarorszagon
¢l6 magyar allampolgarként torténd nyilvantartasba vételérdl.

Nem megvaltozasdnak ¢€s az eljardashoz kapcsolodd utonév valtozasanak
anyakonyvezése.

Orszagos hataskorrel sziiletési anyakonyvi kivonatot allit ki az elektronikus
anyakonyvi rendszerben rogzitett sziiletésekrol
Kiallitja a hazassagi lapot.

Nem magyar allampolgarok esetében felterjeszti az alapiratokat a Budapest FOvaros
Kormanyhivatalanak a kiilfoldi okiratok elfogadhat6sadganak vizsgalata érdekében.

A hazassagkotést megeldzo eljarasban ellatja a tobbletszolgaltatasi dijjal kapcsolatos
feladatokat.

Az SZL rendszerben rogziti a hazassagkotés kovetkeztében tortént csaladi allapot
valtozast.
Rogziti a rendszerben az U hazassagi nevet.

Kiilfoldi allampolgarok esetében elvégzi a héazassagkotéssel kapcsolatos kotelezd
adatszolgaltatasokat.

Magyar allampolgar kiilfoldon tortént hazassag hazai anyakonyvezéséhez rogziti a
hazassagkotést az elektronikus anyakonyvi rendszerben.

Felterjeszti a kapcsolddd iratokat a Budapest Fdvaros Korményhivatala Hazai
Anyakdnyvi Osztalyanak.
Birosag értesitése alapjan bejegyzi a feleség eltiltadsat a hazassagi név viselésétol.



69. A hdazassdgi névviseléssel kapcsolatos kérelmekrol jegyzokonyvet készit.
Gondoskodik a valtozas elektronikus anyakonyvben torténd atvezetésérol.

70. Orszagos hataskorben eljarva intézi a hazassagi név modositdsaval kapcsolatos
anyakonyvi feladatokat.

71. Jegyz6konyvezi a gyermek csaladi nevében torténd 1) megallapodast.

72. Bejegyzi a megallapodas alapjan bekovetkezett valtozast az elektronikus anyakonyvi
rendszerben.

73. Meghatarozott hataridoben rogziti az elektronikus anyakonyvi rendszer altal generalt
hazassagi anyakonyvi bejegyzéseket.

74. Orszéagos hataskorben eljarva hazassagi anyakonyvi kivonatot allit ki az elektronikus
anyakonyvi rendszerben rogzitett hazassagoktol.

75. Kiallitja a” bejegyzett ¢élettarsi kapcsolat™ 1étesitési lapot.

76. Az SZL rendszerben rogziti a csaladi allapot valtozasat.

77. Kézremiikodik névadoknal.

78. Kozremiikddik 25, 50, 60 éves hdzassagi évforduloknal.

79. Ellatja a halaleset bejelentésével 0sszefliggd tarsszervekkel torténd adategyeztetési
feladatokat.

80. Elkésziti a halaleset bejelentésével kapcsolatos jegyzdkonyvet.

81. Kiallitja a halalozasi lapot.

82. Gondoskodik az elhalt okményainak érvénytelenitésérdl, jogszabalyban meghatarozott
esetekben bevonasardl, intézkedik megsemmisitésérol.

83. Nem magyar allampolgar kiilfoldi okmanyaban érvényteleniti a magyar hatosag altal
tett bejegyzést.

84. Magyar allampolgér kiilfoldon tortén haldlesetét rogziti az elektronikus anyakonyvi
rendszerben.

85. Orszagos hataskorben eljarva halotti anyakonyvi kivonatot allit ki az elektronikus
anyakonyvi rendszerben rogzitett halalesetekrol.

86. Ugyfél kérelmére az anyakonyvi kivonatban nem szereplé adatokrdl hatdsagi
bizonyitvanyt allit ki.

87. Az Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszerben teljesiti az eskiitétel adatainak rogzitését.

88. Az anyakOnyvi bejegyzés alapjan javitja a személyi adat és lakcimnyilvantartasban
1évd hibas adatokat.

89. Az elektronikus anyakonyvi rendszerben régziti az anyakonyvi okiratok kidllitasahoz
sziikséges kérelmeket.

90. Adatatadast teljesit a Nemzeti Levéltar felé.

91. Teljesiti az elektronikus anyakdnyvi rendszerben kdzpontilag generalt feladatokat.

92. Adatszolgaltatasokat végez az elektronikus anyakonyvi rendszeren keresztiil.”

7./ A VIL fejezet 4./ pontjanak 3. Epitésigazgatasi Osztily alcime a kovetkezok szerint
modosul:

A Fentiek alapjdn épitéshatosdgi feladatok:” felsorolds kiegésziil a kovetkezd
franciabekezdéssel: ,, Lakoépiilet épitésének egyszerii bejelentése”, amely utan az alcim
kiegésziil a kovetkezo résszel:

Az épitési hatdésag ellatja tovabba - kiilon jogszabalyok altal - a jegyzOi hataskorbe utalt
kovetkezo feladatokat:

o szakhatdsagi allasfoglalas telekalakitasi engedélyezési eljarasban,



o telekalakitast kovetéen hazszam megallapitésa,

e cgyeb, lakcim megallapitashoz sziikséges hazszamozasi hatdrozat, hatosagi
bizonyitvany kiadasa,

e 3,5t Ossztomeget meghaladd gépjarmiivek elhelyezésére alkalmas ingatlan hatosagi
bizonyitvany kiadasa,

e cgyeb, az ingatlanok Aallapotdnak hatosagi igazolasaval kapcsolatos bizonyitvany
kiadasa,

e palyazati anyagok mellékleteként benyujtandd nyilatkozatok kiaddsa az egyes
elvégzendd munkalatok épitési hatosagi engedély koteles voltardl,

o lakossagi, veszélyhelyzettel kapcsolatos (€pitési tevékenység, jokarbantartdsi
tevékenység elmulasztasa miatt kialakult veszély) bejelentés kivizsgalasa, helyszini
szemle, ideiglenes intézkedés megtétele, az ligyiratok tovabbitdsa a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szerv felé.

8./ A VII. fejezet 6./ pontjanak 1. Koltségvetési Osztaly alcime Részletes feladatok része
a kovetkezok szerint médosul:

Az 5., 6., 8., 14., 15., 19. és 21., pontjaiban az ,,60nalléan miik6do és gazdalkodo, valamint az
onalloban mikodd intézmény/koltségvetési szerv” szovegrész helyére mindeniitt a
,kOltségvetési szerv”’ szovegrész keriil.

A 7. pontban a ,,Szamitdgépes program” szovegrész helyére a ,,K11 adatszolgaltatdé modul”
szovegrész keriil.

A 17. pontban a ,,félévi” szo6 torlésre kertil.
A 18. pontban a ,,normativ ¢€s kotott felhasznalast koltségvetési hozzajarulasok™ szovegrész

helyére az ,,0nkormanyzatokat megilletd tdmogatasok™ szovegrész kertil.

9./ A VILI. fejezet 6./ pontjanak 3. Adoigazgatasi Osztaly alcimének teljes szovege helyébe
a kovetkez6 szoveg lép:

1. Biztositja az 6nkormanyzat jegyzdje, mint dnkormanyzati adohatdsag hataskorébe utalt
helyi és kdzponti adojogszabalyok illetékességi teriiletén valo érvényesitését;

2. elokésziti a kozponti adojogszabalyokbol eredd helyi képviseldtestiileti rendeletalkotast,
igy a képviseldtestiilet dontése alapjan bevezetendd helyi adorendeletet;

3. biztositja a helyi adokrol szolo torvény, illetve a képviseldtestiilet adozassal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtasat;

4. kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére vagy hatosag megkeresésére
kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt;

5. intézi a hataskorébe tartozd kozponti addkkal, valamint a helyi adokkal Gsszefliggd
bejelentéseket, kérelmeket, teljesiti a hataskorébe tartoz6 tigyekkel kapcsolatos
megkereséseket, megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készit;

6. elokésziti a hataskorébe tartoz6 méltanyossagi ligyeket;

7. hatarozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket - ha dontését sajat hataskorében
nem modositja, vagy nem vonja vissza - felterjeszti az elbiralasra jogosult szervhez;

8. az dnkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat dolgoz ki;



10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket addkotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében az addjogszabalyok eldirasairol;

ellenérzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az addkotelezettség teljesitését, valamint
az ado befizetések ¢€s elszamolasok helyességét;

miikodési teriiletén elldtja a hataskorébe tartozdo adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellenérzésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét tart;

az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést;

felhivja az adoalanyokat az adokdtelezettség idoben torténd teljesitésére;

meginditja €s lefolytatja az addbehajtdsi eljarast a jogerdsen megallapitott és a
késedelmi potlék mentes fizetési hatariddben nem teljesitett adotartozasokra, illetdleg a
szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas koztartozasokra;

adobehajtas sordn érvényesiti az az add megfizetésének szabdlyait, kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek esetén gondoskodik az adotartozas jelzalogjogi biztositasarol, a
végrehajtasi jog bejegyeztetésérol

17. jogszabalyban meghatarozott feltételek fennéllasa esetén behajthatatlansdg cimén vagy

18.

a behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli a kdztartozast, illetéleg megkeresi ezirant a
behajtast kérd szervet. A behajthatatlansag cimén torolt adotartozast jbol eldirja, ha az
- a behajtashoz valo jog eléviilésén beliil - végrehajthatova valik;

vezeti a  jogszabdlyokban eloirt nyilvantartasokat, kimutatisokat ¢és az
informacidszolgéltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készit €s
tovabbit.

Részletes feladatok:

A helyi adok, az Onkorméanyzat koltségvetése javara mas tdrvényben megallapitott ado,
tovabba az adok modjara behajtandd koztartozasok intézése 1. fokon:

gépjarmiiado,

¢pitményado,

telekado,

maganszemélyek kommunalis addja,

idegenforgalmi ado

talajterhelési dij,

maganfézo altal eldallitott maganfézott parlat utani jovedeki adod

teleptilési ado,

az adok moddjara behajtandd koztartozasok,

hat6sagi bizonyitvany (adohatdsagi igazolas, ado ¢€s értékbizonyitvany) kiallitasa
kozigazgatasi hatosagi eljarasi illeték nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa
végrehajtasa.

A részletes feladatokban felsorolt adonemekkel kapcsolatos eljarasok:

Az adozés rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény, valamint az dnkormanyzati addéhatosag
hataskorébe tartozd adok ¢és adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasanak,
kezelésének, elszamoldsanak valamint az Onkormanyzati adohatosag adatszolgaltatasi
eljarasanak szabalyairdl sz616 37/2015.(XI1.28.) NGM rendeletben szabalyozottak alapjan:



e Adozok bejelentés szerinti nyilvantartdsban vétele, felszolitas adobevallas beadasara, a
benyujtott bevallasok feldolgozasa, az addk, esetleges mentességek, kedvezmények
megallapitasa, az adokivetések nyilvantartasa, kezelése, befizetések elszamolasa,
ezekre vonatkozd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatokkal kapcsolatos ligyintézés,
tajékoztatas nyujtasa.

e A fizetendd adorol, adomentességrol, adokedvezményrdl, tulfizetésrdl visszautalasarol
addigazgatasi és végrehajtasi eljarasi cselekményekrdl végzeés vagy hatarozat hozatala.

e A megallapitott jogerds adofizetési kotelezettségek, adotartozdsok és a hataskorbe
utalt adok modjara behajtandd koztartozasok behajtdsa, végrehajtasi cselekmények
foganatositéasa.

e Az adobeszedésre kotelezettek idegenforgalmi adod bevalldsainak nyilvantartésa,
kezelése, elszamolasa, ellenOrzése.

e Helyszini szemle lefolytatasa, kornyezettanulmany felvétele méltanyossagi kérelmek
elbiralasahoz.

e Belfoldi jogsegélykeérés.

Az adok modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasaval, beszedésével ¢és

atutalasaval kapcsolatos feladatok.

Hatdsagi bizonyitvany kiadasa.

Koltségmentességi igazolas kiallitasa kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben.

Ado és értékbizonyitvany kiadasa.

Végrehajtasi eljaras lefolytatasa.

Felszamolasi ¢s csddeljarasokkal kapcsolatos eljarasok lefolytatasa a hataskorébe

tartozo adok esetében.

e Adatszolgaltatasok teljesitése.

A Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak a jelen modositassal nem érintett részei
tovabbra is hatalyban maradnak.

Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat-modositast Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a modositasardl szo6lo
........ /201. (1.28.) hatarozataval fogadta el, hatalyos 2016. februar 1. napjatol.

Budapest, 2016. januar 28. napjan

Dr. Tahon Robert Wintermantel Zsolt
jegyz0 polgarmester



