Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
........ /2015. (1.29.) szamt 6nkormanyzati hatarozata

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat

Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
a modositasarol

1./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a II. fejezet 3./

pontja a kovetkezok szerint médosul:

A ,, 3.2 Jogi és Képvisel6i Iroda (osztaly jogallasu)” szovegrész torlésre kertil.

2./ A Polgiarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban a III. fejezet 1.
pontja a kovetkezok szerint médosul:

A ,Jegyz6” alcim 1. pontjabdl az ,,a Jogi és Képviseldi Iroda, valamint” szovegrész torlésre
keriil.

3./ A Polgiarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban az V. fejezet
szervezeti abraja a kovetkezéképpen modosul:

Az abréban a Jegyz6i kabinet téglalapban a ,,- Jogi €s Képviseldi Iroda” szovegrész torlésre
keriil.
4./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a VII. fejezet 1.

pontja a kovetkezok szerint modosul:

A 2. Foépitészi Iroda” alcim ,,4z Iroda részletes feladatai” rész utolso francia bekezdése
(,,Kozremiikodik a térinformatikai feladatok ellatasaban”) torlésre keriil.

5./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a VII. fejezet 3.
pontja a kovetkezok szerint médosul:

A ,.2. Jogi és Képviseldi Iroda” alcim helyébe a kovetkez6 szoveg kertil:

,.1.4 Képviseld-testiileti, képviseldi, bizottsagi és jogi eloadd(k)”

6./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a VII. fejezet 4.
pontjanak 1. Altalanoes Igazgatasi Osztaly alcime a kovetkezék szerint modosul:

Az Ipar és Kereskedelmi ligyek rész 22. pontja a kdvetkezdk szerint médosul:




,»22. Vasar rendezését, piac tartasat engedélyezi, valamint a helyi termeldi piac tizemeltetésére
iranyulo bejelentést nyilvantartasba veszi, a valtozast nyilvantartasan atvezeti.”

A Hagyatéki és leltariigyek rész a kovetkezOképpen modosul:

1. Ertesiti és nyilatkoztatja az 6rokhagyd személy hozzatartozdjat a hagyatéki leltarozas
sziikségességérol.

2. Nyilatkoztatja a hozzatartozot (eltemettetot) a formanyomtatvany kitoltésével, az o6rokosok
személyi adatairol, a hagyaték targyarol, az ingosagok értékérdl stb.

2 3. Elkésziti a hagyatéki leltart a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. Tv. 20.§ (1-
3) bek.-e alapjan a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XI1.31.) KIM
rendelet 1.sz. melléklete szerinti adattartalmi erre a célra rendszeresitett nyomtatvany
felhasznalasaval a kotelezd leltarozas ala es0 vagyontargyrol vagy a leltar felvételét
kotelezdveé tevo tényrdl, koriilményrdl vald tudomasszerzeéstdl szamitott 30 napon beliil.

4. Hianyos adatok esetén a hozzdtartozoval egyeztet, illetve az adatokat beszerzi a személyi
adatnyilvantarto rendszerbol.

4- 5. Beszerzi az ingatlanrdl az ado- €s értékbizonyitvanyt.

5 6. A leltar felvételéhez beszerzi az eldbbiekben foglaltakon kiviili egyéb sziikséges
adatokat, meghallgatja az érdekelteket.

6 7. Gondoskodik tant jelenlétérdl, ha a leltart helyszinen kell felvenni.

7 8. Alairatja jelenlévd érdekeltekkel és tanukkal is a helyszini leltart, és amennyiben az
alairast az eldbbiek koziil barki megtagadja az ok megjelolésével ezt a leltarra ravezeti, a
letart alairja.

& 9. Biztositasi intézkedéseket rendel el végzésben ¢és foganatositja azokat, melyrdl
jegyzékonyvet vesz fel pl. biroi letétbehelyezés, zar ald vétel, lepecsételés, allamra szalld
hagyaték esetén, illetve a hagyatékban érdekelt tigyfél kérelmére.

10. Végzéssel iigygondnokot jelol ki amennyiben a hagyatékban gazdasagi, illetve szovetkezeti
részesedés van.

9 11. Megkiildi a hagyatéki leltart /végrendelet, egyéb okiratok csatolasaval/ a hagyatéki
eljarasra illetékes kozjegyzo részére.

12. Intézi a kozkoltséges temetés visszaigénylésével kapcsolatos tigyeket, bekeéri a szamlakat a
Pénziigyi és Szamviteli Osztalytol, rogziti a hagyatéki leltarba és tovabbitja a kézjegyzo felé.

13. Kapcsolatot tart a korhazakkal, rendorséggel, gondnokokkal, szocidlis intézményekkel,
intézi az értékek, lakaskulcsok atvételével, orzésével, kiaddsdaval kapcsolatos feladatot.



14. Felveszi a kapcsolatot az ANTSZ munkatdrsaval és biztositia az ingatlanba valé bejutdst
fertotlenités esetén.

10 15. Ertesiti a Lakastigyi Osztalyt, illetve az UV Zrt.-t, ha az 6nkormanyzati bérlakas bérléje
meghalt és a lakés jogilag megiiresedettnek tekinthetd.

H 16. A meghalt személy allampolgarsdganak tisztazdsa végett megkeresi az
allampolgarsagi tigyekben eljaro hatdsagot,

12 17. A hagyatéki eljaras lefolytatasanak tényérdl kozvetleniil értesiti az allampolgéarsag
szerinti allam Magyarorszagra akkreditalt kiilképviseletét,

13 18. Leltarozza a kiskoruak ¢€s gondnokoltak vagyonat a gyamhatdsag megkeresésére, ez
iigyben felveszi a kapcsolatot az érintett gyammal, gondnokkal.

A Birtokvédelem rész 7. pontja a kovetkezok szerint modosul:

,»Az eljaras sordn hozott végzés elleni fellebbezés esetén azt felterjeszti az iratokkal egyiitt a
birosagra.”

Az Allattartas - allatvédelem rész 8. pontja a kovetkez6képpen modosul:

,»8. Ebnyilvantartas feldllitasa az ebdsszeiras alapjan, az adatok kezelése.”

Az Ugyfélszolgélat rész 5. pontja a kdvetkez8képpen modosul:

,»>. Hirdetmények kifliggesztése a kozjegyzok, a birosag, a rendorség és a kormanyhivatalok
megkeresésére.”

Az Ugyfélszolgélat rész 11. pontja torlésre keriil.

A Szabalysértés rész 1. pontja a kdvetkezoképpen modosul:
,»1. Iktatja €s kezeli a beérkezett végrehajtas iranti megkereséseket, iratokat.”

A Kirivéan kdzosségellenes magatartdsi (kdzigazgatési birsag) ligyek rész cime utan az ,,(1]
feladat)” szovegrész torlésre keriil.

A Kirivoan kozosségellenes magatartasi (kOzigazgatasi birsag) iigyek rész 2. pontja a
kovetkezdk szerint modosul:

»2. Tisztdzza a tényallast, ezt kovetden hatarozatba foglalja a dontést, szankcioként
kozigazgatasi birsagot szab ki, figyelmeztetést alkalmaz, illetve megsziinteti az eljarast.”

Az 1. Altalanos Igazgatisi Osztaly alcim a végén a kovetkezé résszel egésziil ki:

,.Népesség-nyilvantartasi és cimkezelési feladatok:




1. Gondoskodik a telepiilés kozigazgatasi teriiletén lakcimmel rendelkezd polgar adatainak,
illetve adatvaltozasainak ¢és adatjavitdsanak, valamint a polgar adataiban a telepiilés
kozigazgatasi teriiletén bekovetkezett valtozasnak a nyilvantartason torténd atvezetésérol.

2. Tovabbitja a keriileti hivatalnak a feldolgozott adatvaltozdsok ¢és az adatjavitdsok
alapiratait, valamint a leadott személyi azonositorol és lakcimrdl sz616 hatdsagi igazolvanyt.

3. Eljar a hatosagi igazolvannyal Osszefliggd hatosagi ligyben a telepiilés kozigazgatési
teriiletén lakcimmel rendelkezd polgarnak a vér-szerinti (titkos) orokbefogadas vagy a
névadatok megvaltozéasa esetén, tovabba a nyilvantartasba vétellel vagy a lakcimbejelentéssel
kapcsolatos eljarasban.

4. Hatosagi igazolvanyt ad ki a polgarnak nyilvantartasba vételre, illetve lakcimbejelentésre
iranyul6 eljardsa soran.

5. Végzi a helységnév, postai iranyitdoszam, kozteriilet elnevezés, kozteriilet jelleg valtozasa
vagy teriiletszervezési eljdrasban hozott hatosagi igazolvany kézbesitésével Osszefiiggd
feladatait és errdl értesiti a keriileti hivatalt.

6. Atveszi a polgartél a cimvéltozas miatt érvénytelenné valt hatosagi igazolvanyt.

7. Torvényben meghatarozott feltételek fennallasa esetén adatszolgaltatast teljesit a
nyilvantartasbol, és errdl nyilvantartast vezet.

8. Ellatja a polgar lakcimbejelentése nyilvantartason torténd atvezetésével Osszefliggd
hatosagi feladatokat.

9. Ellendrzi a bejelentett lakcim valodisdgat a cimnyilvantartasban szerepld adatok alapjan és
a jogszabalyban felsorolt esetek fennalldsa esetén a bejelentkezést elutasitja.

10. Nem valos lakcim esetén megéallapitja a lakcim érvénytelenségét és "Fiktiv" jelzéssel latja
el.

11. A lakcim érvénytelenitése vagy ,,fiktiv”’ jelzéssel szerepeltetése esetén gondoskodik, hogy
az ¢érintett polgar lakcimet tartalmazo hatésagi igazolvanya érvénytelenségének ténye a
hat6séagi igazolvany nyilvantartasba bejegyzésre keriiljon.

12. A lakcimbejelentés adatait atvezeti a nyilvantartason ¢s megkiildi a lakcimbejelentdlapot,
valamint a személyi azonositordl és a lakcimrdl sz616 leadott hatosagi igazolvanyt a kozponti

szervnek.

13. Tovabbitja az altala kezelt nyilvantartasba felvett adatokat a kozponti nyilvantartas
részére, illetve atvezeti a helyi szinten kezelt nyilvantartasban az adatok valtozasat.

14. Gondoskodik a személyes adatok védelmérol.
15. Cimnyilvantartast vezet az illetékességi teriiletén 1évd cimekrol.

16. Kozokiratot ad ki a nyilvantartott adatokrol.



17. Elvégzi a kdzponti cimregiszterrel kapcsolatos adattisztitasi és cimkezelési feladatokat.”
7./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a VII. fejezet 5.
pontja a kovetkezok szerint médosul:

Az 1. Ifjasagi, Sport, Miivelodési és Oktatasi Osztaly” alcim masodik bekezdése a
kovetkezdképpen modosul:

,»EBlokésziti és végrehajtja a civil és egyhazi szervezetek, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok tamogatasaval 6sszefliggd feladatokat.”

Az , 1. Ifjusagi, Sport, Miivelodési és Oktatasi Osztaly” alcim A Keriileti drog-prevencio
keretében rész nyolcadik francia bekezdése (,,Egylittmikodik az Ejszakai Asztalitenisz
Program miikddtetésében”) torlésre kertil.

8./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a VII. fejezet 6.
pontja a kovetkezok szerint médosul:

A ,4. Vagyongazdalkodasi Osztaly” alcim 5. pontjaban a ,,K&ztertilet-foglalasi engedélyek
kiadasa” szOvegrész torlésre keriil.

9./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban VII. fejezet 8. pont
Varosiizemeltetési Féosztaly cim a kovetkezo 9. ponttal egésziil ki:

,»9. Kiadja a kozteriilet-foglalasi engedélyeket”
10./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban VII. fejezet 8.
pontja a kovetkezok szerint médosul:

Az 2. Informatikai Osztaly” alcim ,Részletes feladatok” része a kovetkezd 19. ponttal
egészil ki:

,»19. Miikodteti a Hivatal Térinformatikai rendszerét, annak segitségével adatot szolgaltat a
tobbi szervezeti egységnek.”

A Hivatal Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzatanak a jelen modositassal nem érintett részei
tovabbra is hatalyban maradnak.

Zaradék:
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat-modositast Budapest Fvaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat



Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a modositasardl szolo
........ /2015. (1.29.) hatarozataval fogadta el, hatdlyos 2015. januar 30-4tol.

Budapest, 2015. januar 27. napjan

Dr. Tahon Robert Wintermantel Zsolt
jegyz0 polgarmester



