Egyiuttmiukodési megallapodas

amely létrejott

egyrészrol

a Budapest Févaros, IV. keriilet, Ujpest Onkormanyzata (képviseli:Wintermantel Zsolt
polgarmester),( a tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészrol

az Ujpesti Nemzetiségi Onkormanyzat (képviseli: elndk),
( a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011.évi CLXXIX. torvény; az allamhaztartasrol szolo
2011.¢évi CXCV. torvény; valamint a nemzetiségi célu eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatasok
feltételrendszerérdl és elszamoldsdnak rendjérél szolo 28/2012 (111.6.) Kormanyrendelet
felhatalmazasaval, ill. figyelembevételével, az alabbi feltételekkel:

/Jelen megallapodas a Szerz6d6 Felek kozott 2012.-ben Iétrejott egylittmitkddési
megallapodas feliilvizsgalt és egységes szerkezetbe foglalt szovegét tartalmazza/

1. Az Onkorminyzat a 2010.oktober 3.-4n megtartott altalanos valasztasok nyomaén,
Ujpesten megalakult 12 Nemzetiségi (akkor még Kisebbségi) Onkormanyzat szaméra
biztositott helyiség-hasznalatot. E megallapodasban az Onkorményzat megerdsiti,
hogy tovabbra is biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Budapest IV. ker.

. sz. alatti, m’ alapteriiletli dnkormanyzati

tulajdonti helyiség kizardlagos, €s ingyenes hasznalatat, és vallalja a helyiség teljes

rezsi-€s fenntartasi koltségeinek viselését, a telefon-koltségek kivételével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pedig vallalja, hogy a fenti helyiséget kizarolag az

onkormanyzati miikddés céljara hasznalja, azt sem albérletbe, sem mas médon masnak

4t nem engedheti. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a helyiség hasznalata
soran a takarékossagra torekszik, a rezsi-koltségek tekintetében.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat rezsikoltsége a targyévet megelézd év

azonos honapjadhoz képest tobb, mint 20%-kal magasabb, a ndvekedés Osszegét a

Nemzetiségi Onkormanyzat koteles megfizetni sajat kdltségvetése terhére.

2. Az Onkormanyzat vallalja — anyagi ereje fiiggvényében, az alapvetd miikodéshez
sziikséges mértékben - a helyiség bebutorozasat, ¢és technikai eszkozokkel torténd
felszerelését, és azok ingyenes hasznalatit biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
szdmara.

Amely technikai eszkdz a helyiségben nem taldlhatéak meg, de az Onkormanyzat a
székhelyén rendelkezik vele, ugy annak hasznalatat ott biztositja az Onkormanyzat.

3. A szerz0do6 felek rogzitik, hogy a jegyzd, illetve annak megbizottja, a Nemzetiségi
Onkormanyzatokkal foglalkozé6 munkatdrs — az Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat munkajanak eldkészitésében,
a dontések végrehajtasaban, ¢s amennyiben torvénysértést észlel, jelzi azt.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, az Onkorminyzat biztositja a
Nemzetiségi Onkorményzat szamédra a nyilvantartasi, iratkezelési, sokszorositasi,
postazasi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Jogi és Képviseldi Irodajanak
munkatarsai kozremiikodésével.

Ezek koltségeit az Onkorményzat viseli.



Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat jogainak gyakorldsihoz az Onkorményzat vagy
szervének dontése sziikséges, a Nemzetiségi Onkorményzat erre irdnyuld
kezdeményezését a dontésre jogosult koteles a kovetkezd iilésén napirendre tiizni,
valamint a kezdeményezés benyljtasatdl szamitott 30, - testiileti dontés esetén 60
napon beliil dontést hozni.

A kezdeményezés joga magaba foglalja az 6nkormanyzati fenntartasti intézmények
miikodésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sértd gyakorlat megsziintetésének
jogszabaly,  vagy egyedi dontés  megvaltoztatasanak,  visszavondsanak
kezdeményezését is.

Amennyiben az Onkorményzat ennek nem tesz eleget, ugy a Nemzetiségi
Onkormanyzat jogosult a Fdvarosi Kormdanyhivatal soron kiviili eljarasat
kezdeményezni.

Koltségvetési koncepcio

A koltségvetési koncepcid elkészitésének ¢€s benyujtasanak hatarideje targyév
november 30. napja, az Onkormanyzati képviseldk altalanos valasztasanak évében
december 15. napja. A koncepcidt a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési Osztaly
vezetdje az elndk kérésére, vele egylittmiikodve elokésziti.

Koltségvetési hatarozat

A Koltségvetési Osztaly vezetdje kozremiikddik a  nemzetiségi Onkorményzat
jogszabalyban eldirt tartalmi koltségvetési hatarozatanak elkészitésében. A
koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a kdzponti
koltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kovetd negyvenstddik napig nyujtja be a
nemzetiségi- onkormanyzat képviselo-testiiletének.

A helyi Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetésrdl sz6ld hatdrozatot, annak
meghozatalat kovetden, de legkésObb a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény
kihirdetését kovetd hatvanadik napig eljuttatja a Koltségvetési Osztaly vezetdje
részére.

Elemi koltségvetés

A koltségvetésrdl szold hatarozat alapjan a Koltségvetési Osztaly vezetdje — a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldjével egyeztetve — elkésziti az elemi
koltségvetést €és eleget tesz a koltségvetéssel 0Osszefliggd jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek. Az elemi koltségvetést a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, valamint az elemi koltségvetés elkészitésért kijelolt felelds
személy irja ala.

Eldiranyzatok modositasa

Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
vagy bevételkiesése van, illetve kiaddsi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, ahhoz modositja a koltségvetésrdl sz6l6 hatdrozatdt. A modositast a
Koltségvetési Osztaly vezetdje, az elndk kérésére elokésziti. Az eldirdnyzat
moddositasokrol a helyi nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatot hoz, amelyet 10 napon
beliil eljuttat a Koltségvetési Osztaly vezetdje részére.

A koltségvetési eldiranyzatok tervezésénél ¢€s modositasanal az Nemzetiségi
Onkormdanyzat 4ltal szolgaltatott adatok és informaciok tekintetében a felelésség a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat elnokét terheli. A hataridOk betartasdra, egyéb
gazdalkodasi és pénziigyi informaciok szolgaltatasara vonatkozolag a felelosséget a
Jegyz6 viseli a szervezetén beliili hataskori megoszlas szerint.

2



10. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A Jegyz6 gondoskodik valamennyi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl az
Avr. 56. § (1) bek. alapjan. A kotelezettségvallalas nyilvantartasara a Polgarmesteri
Hivatalnal alkalmazott forma ¢és rend szerint keriil sor. Kotelezettségvallalas
nyilvantartasa Koltségvetési Osztaly vezetdjének feladata, a jogszabalynak megfeleld
kotelezettségvallalasi dokumentum (szerzddés, megrendeld) elkészitése a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat kotelessége.

Zarszamadasi hatarozat

A Nemzetiségi Onkorményzat elnke a kdltségvetési évet kdvetd negyedik honap elsd
napjaig koteles a zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé terjeszteni. A rendelet-tervezet osszeallitdsaban a Koltségvetési
Osztaly vezetdje miikodik kozre.

Adatszolgaltatasi kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves koltségvetési beszdmold, negyedéves
koltségvetési jelentés €s mérlegjelentés- tételi kotelezettségét az 4allamhéztartas
informacids rendszerén keresztiil a Koltségvetési Osztaly vezetdje teljesiti. A
koltségvetési beszdmolot, valamint a negyedéves koltségvetési jelentést &s
mérlegjelentést a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének valamint a beszamolod
elkészitéséért kijelolt feleldos személynek kell alairnia.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4sanak
1. féléves helyzetérdl szeptember 15-ig, mig legkésdbb 3/4 éves helyzetérdl a
koltségvetési koncepcidjahoz kapesoloddan tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletét. A tajékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési eldiranyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznaldsat, a hiany
(tobblet) Osszegének alakuldsat, valamint az Onkormanyzat koltségvetése
teljesiilésének alakuldsat.

A felek megallapodnak, hogy a kotelezettségek (hatarozathozatal) hataridoben torténd
teljesitésének érdekében a jogszabalyban meghatarozott hataridé elétt minimum 15
munkanappal megkezdik az egyeztetést.

A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Polgarmesteri
Hivatal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje latja el.

A Jegyzd gondoskodik a belsd ellendrzési feladatok ellatasarol.

A nemzetiségek jogairol sz6lo torvény 133. § alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
onalld pénzforgalmi szdmlaval rendelkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja,
hogy koltségvetési gazdalkodasaval ¢€s pénzellatdsaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a - - SZ.
fészamlajan bonyolit.

A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetéje a kotelezettségvallalasokhoz
kapcsolodéan olyan analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithato az
évenkénti kotelezettségvallalas 0Osszege, errdl igény szerint a Nemzetiségi
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Onkormanyzat szamaéra adatot szolgaltat. A Nemzetiségi Onkormanyzat hozzajarul,
hogy utalvanyozni csak a Polgarmesteri Hivatal altal alkalmazott, irasbeli
rendelkezésnek mindsiild nyomtatvanyon lehet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettségvallalas és utalvanyozas az Avr.
52. § (7) bek. szerint torténik, igy kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy
az 4ltala meghatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld véllalhat
kotelezettséget (kotelezettségvallalo), illetve jogosult utalvanyozasra.

A kiadas teljesitésének ¢és a bevétel beszedésének elrendelése elott a
kotelezettségvallaldo vagy az altala meghatalmazott személy a teljesitést igazolja a
szamlan, mely igazolas alapjan a Polgarmesteri Hivatal illetékes pénziigyi eldaddja
érvényesiti a kiadds vagy bevétel 0sszegszerliségét, a fedezet meglétét ¢és az eldirt
alaki kovetelmények betartdsat. Kiadds csak szabalyosan kiallitott (a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevére és cimére sz0ld) szamla, sziikség esetén teljesitésigazolds,
miiszaki dokumentacio, illetve szerz6dés alapjan szamolhato el.

Az Aht. és az Avr. 53. § (1) bek. szerinti 100 E Ft feletti kotelezettségvallaldsok
elézetes pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal gazdasadgi vezetdje jogosult,
akadalyoztatasa esetén a helyettesitésére felhatalmazott személyek. Az ellenjegyzés
csak az eldiranyzat, fedezet és kifizethetdség meglétének ellendrzésére irdnyul. Egyet
nem értés esetén a pénziigyi ellenjegyzd kezdeményezésére a Polgadrmesteri Hivatal
gazdasagi vezetdje 8 napon beliil irasban koteles a Nemzetiségi Onkorményzat
keépviseld-testiiletét értesiteni.

A kotelezettségvallald €és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Ervényesités: Az érvényesitést a helyi onkormanyzat onkormanyzati hivatalanak
dolgozdja latja el, a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetdjének javaslata alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat bizza meg (pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel
rendelkezd koztisztviseld).

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Ptk. szerinti kdzeli hozzatartoz6ja vagy maga javara latn el.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre €s a teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl ¢és alairas
mintdjarol a helyi 6nkormanyzat hivatala nyilvantartast vezet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatasa (eloleg felvétele) a Nemzetisegi
Onkorméanyzat hazipenztarabol, a Nemzetiscgi Onkorméanyzat fészdmldja terhére
torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a felvett el6leggel 30 napon
beliil szabdlyos bizonylatok benyujtasaval elszamol, annak érdekében, hogy a
konyvelésben a tényleges kiadasokat rogziteni lehessen. Amennyiben az elszdmolasra
kiadott 6sszeggel (eldleggel) az azt felvevé 30 napon belill nem szamol el, ugy Ot a
személyi jovedelem adorol szoldo 1995. évi CXII. torvény 72.§-a szerint
kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelem adoja terheli. Az eseményrdl a Képviseld
Testiilet szamara soron kiviil értesitést kell kiildeni. Az eldleggel vald elszdmolasig



ijabb eldleg nem vehetd fel. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaranak kezelése
a Polgarmesteri Hivatal hazipénztarara vonatkozo szabalyzata alapjan torténik.

23. Az eldiranyzatok terhére kifizetés csak a szabdlyszeri érvényesités, utalvanyozas,
(ellendrzés) utan torténhet, az adotorvények, a bankszamlavezetésre vonatkozo
jogszabalyok és a szamviteli eldirasok betartasaval. Amennyiben a kifizetés a
jogszabalyi eldirasokat megszegve torténik, ennek tényét a bizonylatokon fel kell
tiintetni, az esetleges jogkdvetkezményekért a Nemzetiségi Onkorményzat felel.

24. A Nemzetiségi Onkorményzat felel az 4ltala az dllamhaztartas alrendszereibdl kapott,
nem normativ, céljellegli, mitkodési €s fejlesztési tdimogatasok kedvezményezettjeinek
tamogatasi adatainak kozzétételéért, valamint felel a torvényi eldirdsok szerinti
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, tamogatas, vagyon vagy vagyoni értékili jog atadasara vonatkozo
adatainak kozzétételéért.

25. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az altala benyujtott palyazatok beaddsanal, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamolasanal sajat maga jar el. A Polgarmesteri Hivatal igény
szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat altal benyujtott palyazatokhoz csak a
Nemzetiségi Onkormanyzat ismert kotelezettségvallaldsairol, bankszdmlaegyenlegérél
¢s vagyoni helyzetérél szolgéltat pénziigyi adatot. A palyazatokhoz kapcsolodd
kotelezettségvallalashoz, a vagyoni ¢és szamviteli analitikus nyilvantartashoz
sziikséges informacidkat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
biztositja.

26. Likviditasi terv és beszamolas készitése, jovahagyasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 78. § (2) alapjan likviditasi tervet készit, amit
az Avr. 122. § (3) bek. alapjan havonta az elnok feliilvizsgal. A likviditasi tervet és
annak esetleges (havi) valtozasardl a tajékoztatast, a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke megkiildi az Onkorményzat Polgarmesteri Hivataldanak gazdasagi vezetdje
részére.

Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje az Aht. 87. § (2) bek.
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat 1. félévérdl és a Nemzetiségi Onkormanyzat I-I11.
negyedéveérdl a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld tartalommal tajékoztatot
készit a nemzetiségi képviseld-testiilet elé torténd benyujtast megeldzé 2 munkanapon
beliil, de legkésdbb szeptember 10-ig, illetve november 15-ig és azt az elndk részére
atadja.

27. A vagyontargyak kezelésének rendje
A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalyanak vezetdje a Nemzetiségi
Onkorméanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartasait a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan vezeti. A sziikséges informaciokat ¢és dokumenticiokat a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo és a
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje szdmadra atadott bizonylatok szolgaltatjak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondnak leltdrozdsa a Polgarmesteri Hivatal
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata alapjan torténik. A leltarozas soran felmertilt
esetleges tobblet vagy hidny megallapitdsa utdn a kivizsgéalas ¢és a feleldsség
megallapitasa a Nemzetiségi Onkormanyzat hataskdrébe tartozik.



A Nemzetiségi Onkorminyzat vagyoninak selejtezése a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének szabdlyzata alapjan
torténik.

28. A Polgarmesteri Hivatal Személyiigyi Osztalyanak vezetdje ellatja a nemzetiségi
onkormanyzati képviselok egyes specidlis személy- €s munkaiigyeit.

A szerz6dd felek jelen megéllapodast az SzMSz-iik részévé teszik, legkésObb az
alairast kovetd 30 napon beliil.

Budapest, 2013. januar ...

Onkorméanyzat Ujpesti Nemzetiségi
Wintermantel Zsolt Onkormanyzat
polgéarmester
elnok



