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Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat 
 

Polgármesteri Hivatalának Szervezeti és Működési Szabályzatának 
 

módosításáról 
 
1./ A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának preambuluma az 
alábbiak szerint módosul: 
 
Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzatának (a továbbiakban: Önkormányzat) 
Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület) Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 22. § (5) 
bekezdése, valamint a 67. § d.) bekezdésében, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV tv. 
(a továbbiakban: Áht.) 8. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazás, továbbá az 
államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben 
(a továbbiakban: Ávr.) foglalt kötelezettség alapján – figyelemmel a Képviselő-testület 
Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló …./2012. (….) rendelet (a továbbiakban: 
SZMSZ) 2.§ (2) bekezdésére – 45/1990. (XII. 11.) önkormányzati határozatával létrehozta 
képviselő-testület továbbá az önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a 
jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 
kapcsolatos feladatok ellátására a Budapest Főváros IV. kerület Újpest Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatalát (a továbbiakban: Hivatal). 
 
Az Ávr. 5. § (1) bekezdésében foglaltaknak eleget téve Budapest Főváros IV. kerület Újpest 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: Hivatal) alapító okiratában foglaltak 
részletezésére a Hivatal jogszerű működése érdekében az alábbi szerint határozzuk meg a 
Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát, egységes szerkezetben. 
 
 
2./ A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában a Polgármesteri 
Hivatal jogállásáról szóló I. fejezet 8./ pontjának első mondata az alábbiak szerint 
módosul: 

 „Az Mötv. 41.§ (1) bekezdés értelmében a Képviselő-testületet a polgármester képviseli.” 
 
3./ A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában a Polgármesteri 
Hivatal belső felépítéséről szóló II. fejezete alábbiak szerint módosul 
 

A Hivatal az alábbi szervezeti egységekre tagozódik: 
 

1.   P o l g á r m e s t e r i  K a b i n e t: 
1.1. Polgármesteri Titkárság 

- önkormányzati főtanácsadó(k), 
-  önkormányzati tanácsadó(k) 
 - referens(ek) 
 - Újpesti Cseriti Csoport 

 

1.2. Főépítészi Iroda (osztály jogállású) 
 

2.  A l p o l g á r m e s t e r i  t i t k á r s á g o k 
- referensek, 
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3.  J e g y z ő i  K a b i n e t: 
3.1. Jegyzői Titkárság 

-     referens(ek) 
-     munka-és tűzvédelmi ügyintéző 
- Ellenőrzési Csoport  Belső Ellenőr 
- Gondnokság (csoport jogállású) 

 

3.2 Jogi és Képviselői Iroda (osztály jogállású) 
 
4. A l j e g y z ő i T i t k á r s á g 
 
5. I g a z g a t á s i  F ő o s z t á l y 

5.1. Általános Igazgatási Osztály 
 

5.2. Okmánykezelési Osztály - Okmányiroda 
-    Közlekedésigazgatási Csoport 

 

 5.2. Anyakönyvi Osztály 
 

5.4. Káposztásmegyeri Kirendeltség (osztály jogállású) 
 

5.3. Építésigazgatási Osztály 
 

5.4. Ügyviteli Osztály 
 
6.  E m b e r i  E r ő f o r r á s  F ő o s z t á l y 

6.1. Művelődési és Oktatási Osztály 
- Pedagógiai szakmai szolgáltatási csoporttal 

 

6.1. Gyermek, Ifjúsági és Sport Osztály  
Ifjúsági, Sport, Művelődési és Oktatási Osztály 
 

6.2. Személyügyi Osztály 
 
7.  G a z d a s á g i  F ő o s z t á l y 

7.1. Költségvetési Osztály 
 

7.2. Pénzügyi és Számviteli Osztály 
 

7.3. Adóigazgatási Osztály 
 

7.4. Vagyongazdálkodási Osztály 
 
8. S z o c i á l i s  F ő o s z t á l y 

8.1 Szociális Osztály  Segélyezési csoport I. 
- Segélyezési csoport II. 
- Segélyezési csoport III. 
- Segélyezési Csoport IV. 

 

8.2.  Lakásügyi Osztály 
 

8.3.  Gyámhatóság (vezetője a Gyámhivatal vezetője) 
- Gyámhivatal 
- Jegyzői Gyermekvédelmi csoport 

9.  V á r o s ü z e m e l t et é s i  F ő o s z t á l y 
9.1. Városüzemeltetési és Környezetvédelmi Osztály 
 

9.2. Informatikai Osztály 
 

9.3 Újpesti Közterület-felügyelet (osztály jogállású) 
 

9.4. Közhasznú foglalkoztatási Osztály 
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A Hivatalban a betölthető álláshelyek számát a Képviselő-testület évente a mindenkor 
hatályos költségvetési rendeletében határozza meg.  
A szervezeti egységek engedélyezett létszámát külön jegyzői utasítás tartalmazza. 
Hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozó jogviszonyt a hatályos jogszabályok, valamint a 
Közszolgálati Szabályzat határozza meg. 
 
 
4./ A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában a Polgármesteri 
Hivatal szervezeti ábráját tartalmazó V. fejezet módosul az ábra szerint. 
 
 
5./ A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában a szervezeti 
egységek részletes feladat- és hatásköri jegyzékéről szóló VII. fejezet alábbiak szerint 
módosul: 
 
5.1./ Az Igazgatási Főosztály VII.4. fejezetének 2./ pontja az Okmánykezelési Osztály – 
Okmányiroda, valamint az 5./ pontja a Káposztásmegyeri Kirendeltség feladat és hatásköri 
jegyzéke törlésre kerül  
 
5.2./ Az Emberi Erőforrás Főosztály VII.5. fejezetének 1./  pontja a Művelődési és Oktatási 
Osztály feladat és hatásköri jegyzéke törlésre kerül  
 
5.3./ A Szociális Főosztály VII.7. fejezetének 1./ pontja a Szociális Osztály feladat és 
hatásköri jegyzékéből törlésre kerülnek az alábbi feladatok: 
 

 Időskorúak járadéka, 
 Hadigondozási ügyek, 
 Mozgáskorlátozottak közlekedési kedvezményei, 
 Menekültek támogatása, 
 Közgyógyellátási igazolványok alanyi, normatív alapon, 
 Egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság megállapítása, 

 
5.4./ A Szociális Főosztály VII.7. fejezetének 2./ pontja a Gyámhatóság feladat és hatásköri 
jegyzéke törlésre kerül 
 
 
A Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítással nem érintett részei továbbra 
is hatályban maradnak. 
 
Záradék: 
Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat módosítását Budapest Főváros IV. kerület Újpest 
Önkormányzata Képviselő-testületének …./2012. (…...) határozata a Budapest Főváros IV. 
kerület Újpest Önkormányzat Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzatának 
módosításáról szóló normatív határozatával fogadta el, és hatályos 2013. január 1. napjától 
 
 

Budapest, 2012. december ….. napján. 
 
 
 

dr. Tahon Róbert      Wintermantel Zsolt 
jegyző             polgármester 


