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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol:

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Adoszam:15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol:

Ujpesti Bolgir Nemzetiségi Onkormanyzat
Székhely: 1042 Budapest, Istvan ut 14.

Adoszam: 15796727-1-41

Bankszamlaszam: 12001008-01339709-00100009
Statisztikai torzsszam: 15796727-8411-371-01
Torzsszam: 796721

Képviseli: Bajcsev Borisz Ivan, elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kdvetkezd feltételekkel

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (2)-(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmitkédés részletes szabalyait Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és az Ujpesti  Bolgar
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete az aldbbi Kozigazgatasi Szerz6désben (a
tovabbiakban: Megallapodas) hatirozza meg.

A megéllapodés tartalma a kovetkez6 kozponti jogszabalyok elbirasain alapul:

e az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

e az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,

e az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL. térvény,

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv),
a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),
a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznildsanak és elszamolasanak
részletszabalyairdl szol6 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

e a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szdld
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

e a hatalyos kozponti koltségvetésrdl sz0l6 térvény - Magyarorszag 2021. évi kézponti
koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi
Onkormanyzatok tamogatéasairdl (tovabbiakban: koltségvetési torvény).
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A Megallapodas célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikodésére vonatkoz6 szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas
és a felel6sség rendszerét; rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara €s a
feladatok ellatasara vonatkozo szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza

e a koltségvetési hatarozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi

rendjét,

o akoltségvetési gazdalkodas szabalyszerli vitelére vonatkozo6 szabalyokat,
az éves koltségvetési beszamolé és a zdarszamaddsi hatdrozat elkészitésének és
jovahagyasanak eljarasi rend;jét,
a kiilonféle tAmogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belsd ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer miikddtetésére vonatkozo
szabalyokat,

e ahelyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek részletszabalyozasara

vonatkozd eldirdsokat.

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete a Nemzetiségi Onkorméanyzattal kotott Kozigazgatasi
Szerzédést a 370/2021. ( IX. 2.) 6nkormanyzati hatrozataval elfogadta.

Az Ujpesti Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat Képviselo-testiiletével kotott
a Kozigazgatasi Szerzddést a 30/2021.08.05.hatarozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdese ¢s az Avr. 29. §
(1) bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
készitésére vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, sszefoglalo és operativ teendok végrehajtasa a
Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban:
Hivatal) Koltségvetési Osztalydnak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése sordn a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremilkodésével a miikodési tdmogatds Osszegérol az érvényes
koltségvetési torvényben meghatarozott kozzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-a
és a 24. § (4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz$ megbizasabol a Koltségvetési Osztaly
késziti elo a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi
Onkormanyzat feladataira vonatkozé adatok és a felmeriil§ kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz0 — a Koltségvetési Osztaly kozremikddésével - a koltségvetési hatarozat-
tervezetet egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési
hatarozat-tervezet benydjtasat megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét
jegyzOkonyvben kell rogziteni.



1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a torvényben eléirt hataridében a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének benyljtja a Jegyzd altal elokészitett koltségvetési
hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalja, és onéllé hatarozatban dont az elfogadasardl,
legkésobb az Aht. 24. § (3) bekezdés szerinti hatarid6ig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke az elfogadast kéveté 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyz6nek cimzetten a Hivatal
Koltségvetési Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése érdekében.

1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megalapozottsagaért felel6sséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitdsi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti adéssagot keleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kvetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti e€l6, a megtargyalasért és a hatarozat
elfogadasaért az elnok felelos.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatainak modositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-
aban foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti els. A
Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
hatdrozata alapjan — kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén —
modosithatok. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzathoz képest
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, illetve kiadasi elirdnyzatain
beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete médositja a
koltségvetésrdl szolo hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatérozat tervezet modositasi igényérél a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke haladéktalanul irdsban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztaly a
Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairdl, és valtozasairol naprakész nyilvantartast vezet A
Koltségvetési Osztaly a kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasarol szold
eldterjesztést. A nemzetiségi, etnikai feladatokhoz kapcsolodd és egyéb eldiranyzatokat
érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete negyedévente, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja
koltségvetési hatarozatat.
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2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat nem hoz hatdrozatot év kozben az eredeti
eldiranyzatot meghaladé tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok
felhasznalasarol, akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacio-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol
a Pénziigyminisztérium éltal kiadott nyomtatvanygarnitura felhasznalaséval — az dllamhaztartas
pénziigyi informacids rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat éves koltségvetés elfogaddsardl sz016 hatarozatot a Képviseld-testiilet elé
terjesztését kovetd 30 napon beliill a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerben ny(djtja be a Hivatal Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2)
bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoloja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztilya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhéztartas pénziigyi informacios rendszere
keretében — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes
allamhaztartasi szamviteli jogszabalyok elbirdsai szerinti hataridében koteles teljesiteni a
Magyar Allamkincstér felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb
adatszolgaltatasait az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idokozi mérlegjelentést az Avr. 170.
§ (2) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya tolti fel.

3.1.4. A szolgiltatott adatok valodisagacrt, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak vald
megfelelésért, a hataridé betartdsaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzd
felelos.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamoldé — a zarszamadasi elSterjesztés — elfogadasdhoz
sziikséges hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal
Koltségvetési Osztalyanak kozremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal
torténd elozetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat elnéke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszdmadasi hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles
eldterjeszteni a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kodzponti
intézkedéstl fliggden a Hivatal teljesiti (az informdaciok jellegétdl fliggben a Gazdasagi
Foosztaly osztalyainak kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
kételes kozremiikodni.



3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatdsainak
elszamolasait a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke allitja &ssze, €s a nemzetiségi referens kiildi meg a tdmogato szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyzét, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi onkorményzati hataskorbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott
hiteles teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez
kapcsolodo pénziigyi kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A koltségvetési gazdilkodas és végrehajtisa
4. A gazdilkodasi jogkorok gyakorlasa

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodaséval  kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas
rendjét a Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl
sz616 mindenkor hatélyos polgdrmesteri és jegyz6i k6z6s utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat)
részletesen tartalmazza a jogk6rok gyakorlasanak feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a
jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és alairasat.

4.2. Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint
kell betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztilya latja el. A Hivatal szamviteli
nyilvantartasok vezetésével biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és
a teljesitett kiadasok jogszabalyi eléirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatdsat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi elSiranyzatan beliil, a
Nemzetiségi Onkorméanyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

53. A Hivatal Koltségvetési Osztidlya a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
eldiranyzatairdl, illetve azok teljesitésér6l félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges ad6ssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a
Hivatal felel6sséggel nem tartozik.

6. Kitelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési
vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint
az Aht. 36. §-a és az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke, vagy az altala {rasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.
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6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének jovahagyo alairasaval, tovabba a
Szabdlyzat és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok alairdsaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli kotelezettségvallalas
a gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem €érd kifizetések esetén, tovabba a
fizetési szamlardl a szdmlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési
kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerzbdés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c)
pontja értelmében koltségvetési timogatas annak nyujthato, aki atlathaté szervezetnek mindsiil.
A szerzodések megkotését megeldzéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatésagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (la) bekezdése és a
Szabalyzatban foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia
kell a szerz6do6 fél nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A Kkitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak
vezetdje vagy az altala irasban kijelolt koztisztviselo jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére kijelslt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell
rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval
kell igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a
kotelezettségvallalonak ellenérizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, az Avr.
54. § (3) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errél irasban tajékoztatnia
kell a kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E
tényrél a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletét haladéktalanul irasban kell
értesiteni, amely a soron koévetkezd iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, ¢és
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a
Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités ¢és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irdsban kijelolt — az Avr.
55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozoja végezheti.



8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazoldsara a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vagy az altala kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult, az
Aht.-ban, az Avr.-ben és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint
torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadds érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr.
57. § (1) bekezdése szerint a teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan
ellenérizni, igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossigat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni
kell. Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgald
okmanyon a teljesitést igazolo személy aldirasaval igazolja az atlathatosag ellenérzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése sordn a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell
eljarni. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat, az érvényesitd aldirdsat. Az érvényesitési feladat ellatdasa sordn
ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesit6 az eldirt kovetelmények vizsgalata sordn azok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése
alapjan nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben
az érvényesitd utasitasra latja el a feladatat, Ggy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiill a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének
elrendelése. Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast
kdvetden keriilhet sor. Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnske vagy az Avr. 52.
§ (1) bekezdés c) pontja szerint az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET
rendszerben eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a
konyvelést — kell. Az Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni.

9.3. Az esctlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a terhelési
értesitd alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését
kovetden haladéktalanul ki kell egésziteni.



I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellitas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési térvény 10. melléklete szerint
megilletd tdmogatasok, a kdzponti koltségvetésbdl nydjtott mikodési tdmogatéds, valamint
feladatalapti eldiranyzatanak megfelelé Osszeget évente eloirt hatariddben a Magyar
Allamkincstar folyésitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szaml4jara.

11.2. A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata altal biztositott timogatas utaldsa
a timogatasi szerzoédésben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat
az e€l6z6 tamogatas sszegével, tovabba a korabban felvett eldleggel elszamolt.

11.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat részére nyujtott
Onkormanyzati tdmogatas folyositdsa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan —
felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem tesz eleget az e
Megallapodasban foglalt eldirasoknak.

11.4. A palyazat vagy egyedi kérelem atjan nygjtott tdmogatasok bonyolitasat a timogatasi
szerzOdések szabalyozzak.

11.5. A Kkiilonféle tamogatasok szabalyszerii elszamolasa érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat Képviselo-testiilete - legkés6bb a programok elékészitése, illetve idépontja elott
- hatarozatban dont azok felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

11.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a tdmogatasokhoz kapcsoldd6 eldiranyzat-
felhasznalast.

11.7. A kozponti koltségvetésb6l szarmazd tamogatdsok érvényes jogszabalyok szerinti
elszamolasaért, az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi
onkormanyzat elndke felelos.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival és pénzellatasaval Osszefiiggd
pénzforgalmat a fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsol6do alszamlén, tovabba a hdzipénztarban
bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormaényzat eln6két és/vagy az
altala meghatalmazott — a banki alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodo
alszamlakat az Aht. 84, § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetonél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonbozé feladatok ellatasara, a kiilonféle
pénzforgalmak lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszdmldkat nyithat. Az
Aht. 85. § érvényesitése érdekében a nemzetiségi onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A
kértyabirtokos személyérél a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a
felvétel napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténé elhelyezésérol.



11.5. A hazipénztarbdl torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a
felvett eldleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszadmla-forgalommal kapcsolatos
feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontéargyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti
anyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.
A nyilvéntartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Bolgar Nemzetiségi
Onkorményzat elndke biztositia a sziikséges informéciokat, a bizonylatokat egyéb
dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondval valé gazdalkodas a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatdrozatinak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és
beszerzés — Osszefliggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas és
a pénziigyi ellenjegyzés végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltdrozds megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti
egységének a feladata, amelyben kdzremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak leltarfeleldse a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatés a Megallapodas
3.1. pontja szerint torténik. Az adatszolgiltatis hataridejének betartdsaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a Jegyzd a felelds.

V. A belsoé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat milkddésének, operativ gazdalkodasanak ellenérzését a
Hivatal bels6 ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi
dnkorményzatok altal is elfogadott - Belsé Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VL. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat —a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
részére — annak székhelyén — biztositja az Onkormanyzati m(ikodés személyi és targyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat részére havonta legalabb 32
Ordban, az Onkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségviseloi, képviseldi feladatok)
ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép,
nyomtatd és internet hozzaférés) ingyenes hasznalatat biztositja, azonban a Nemzetiségi
Onkormaényzat jelen szerzédés aldirasaval kijelenti, hogy arra igényt nem tart. A Nemzetiségi



Onkorményzat a helyiség hasznilatara vonatkozé igényének modosuldsa esetén azt
haladéktalanul irasba jelzi Onkormanyzat részére.

14.1.2. Az igényjelzés és z Onkormanyzat székhelyén t6rténd helyiséghasznalat esetén a
helyiséghez kapcsolddd rezsikoltséget, fenntartdsi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartisaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkorményzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabélyai szerint,
a j6 gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve
gyakorolhatjia. A Nemzetiségi Onkorményzat a helyiség- és eszkdzhasznalat jogat masnak
semmilyen formaban sem engedheti 4at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatélyos
jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani
a Hivatalra, valamint az Onkormdnyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos
Onkormanyzati rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzoi, illetve egylittes intézkedéseket,
szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges eszkdzoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kézremikodésével a jegyzOhoz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatasahoz sziikséges miikddési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeibodl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) a testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a
testiileti tilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazéasa),

b.) az el6terjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a jegyzo altal kijelolt munkatars
kozremukodésével,

c.) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek el6készitésében vald
segitségnyujtast, a testiileti ¢és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

d.) a Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-testiileti iilésérdl késziilt jegyzOkonyveinek
Kormanyhivatalhoz hatdridében torténé megkiildését, valamint a Torvényességi
Feliigyeleti irasbeli Kapcsolattartds elektronikus rendszerén keresztil valo
koordinélasat

¢.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g.) a tamogatasok pontos, hataridében torténé elszamoléasat és azok nyilvantartasat,

h.) atamogatasi szerz6désekhez kapcsolodd beszamolok nyilvantartasat.
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A nemzetiségi referens kozremiikddik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos
kozérdeku adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe
a sziikséges adatokat tovébbitja a kozzététel érdekében a Jegyz0 altal kijeldlt munkatars részére.
A nemzetiségi referens egylittmiikdik, kapcsolatot tart az elndkkel, a nemzetiségi
képviselokkel, és a nemzetiségi sz6szoloval.

14.2.2. Az Onkorméanyzat kételezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyzdvel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld
megbizottja részt vesz.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke kotelezettséget vallal, hogy legkésSbb az iilést
megel6z6 6todik napig egyeztet a Jegyzdvel az iilés id6pontjarol, annak érdekében, hogy az
lilés idOpontja a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban meghatarozott
munkarendjével 6sszhangban legyen.

142.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracios feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil
biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapesolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezd iigyiratok szakszerli és szabalyszerli iratkezelésérol
(el6zményezés, szerelés, irattdrozas, selejtezés).

12.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus
feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Snkormanyzat eleget tehessen az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
toérvényben foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalast a nemzetiségi referens
végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kdvetden is
kolcsonosen betartjak a hatilyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilonosen, de nem kizarélagosan az informaciés oOnrendelkezésijogrol és az
informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyez€sérdl sz6lo Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz8do felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzbdéses egyiittmilkdés soran személyes
adatokat csak és kizardlag a jelen szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, €s csak azok szdmadra biztositanak ezekhez hozzaférést,
akik részére ez indokolt és sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem
adjak at, nem hozzdk nyilvanossagra €s nem teszik hozzaférhet6vé.
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VIII. Zaro rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast alairasa napjatol hatdrozatlan idére kétik. A kozigazgatasi
szerz8dést az érintett dnkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak.
A Felek rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot megel6z6en jogszabalyvaltozas torténik,
a koltségvetés, a zarszamadas és az informacioszolgaltatasra vonatkoz6 — e Megéallapodasban
rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba lépésének a napja a Felek altali utolso alairas keltezésének
napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott
korabban létrej6tt Egyiittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabélyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv.,valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdnyadoak.

16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozdsen
értelmezték és azt, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasds utan cégszeriien 4
eredeti példanyban jovahagyodlag aldirtak.

Budapest, 2021. &.: h6 . 2. Budapest, 2021. 7).. hé L.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol:

Budapest Fovaros IV. keriilet I'ijest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Adodszam:15735674-2-41

Bankszédmlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai térzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol:

BP. IV. Ujpesti Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat

székhely: 1043 Budapest, T¢l utca 52.

torzskonyvi azonositd szam (PIR): 796732

adoszam: 15796734-1-41

bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339598-00100007
statisztikai térzsszam: 15796734-8411-371-01

képviseli: Molnar Istvan Gabor elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzar)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6z6tt, az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezo feltételekkel

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény
80. § (2)-(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV.
keriilet Ujpest Onkorményzata Képviselo-testiilete és Bp. IV. Ujpesti Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi Kozigazgatisi Szerz6désben (a tovabbiakban:
Megallapodas) hatdrozza meg.

A megallapodés tartalma a kovetkez6 kdzponti jogszabélyok elbirasain alapul:

az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény,

az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamoldsanak
részletszabélyairol sz6l6 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérol szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatalyos kozponti koltségvetésrol szOolo torvény - Magyarorszag 2021. évi kézponti
koltségvetésérél szoldo 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi
onkormanyzatok tdmogatésair6l (tovabbiakban: koltségvetési térvény).
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A Megallapodas célja, hogy részletesen meghatérozza az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat egylittmiikddésére vonatkoz6 szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és
a feleldsség rendszerét; rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatasara vonatkozé szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza
o akoltségvetési hatdrozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,
e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszerti vitelére vonatkoz6 szabalyokat,
e az éves Kkoltségvetési beszamold és a zarszamadasi hatarozat elkészitésének és
jovahagyasanak eljarasi rendjét,
a kiilonféle timogatasok felhasznalasaval, elszamoldsaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belso ellendrzés rendjére, a belsé kontrollrendszer mitkddtetésére vonatkozo szabalyokat,
e a helyi nemzetiségi 6nkorményzat mikodési feltételeinek részletszabalyozéasara
vonatkozé eloirasokat.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal koétott Kozigazgatasi
Szerz6dést a 370/2021. (IX.2.) 6nkormanyzati hatarozataval elfogadta.

A Bp. IV. Ujpesti Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkorméanyzat Képvisels-testiiletével
kotott a Kozigazgatasi Szerzodést a 11/2021. (VIIL.11.) hatdrozataval elfogadta.

L. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozo részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordindld, dsszefoglalo és operativ teendék végrehajtdsa a
Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgérmesteri Hivatala (tovabbiakban:
Hivatal) Koltségvetési Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremitkodésével a mikodési tamogatas Osszegér6l az érvényes
koltségvetési torvényben meghatdrozott kozzététel alapjan — tdjékoztatjia a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-a és
a 24. § (4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti

el a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi
Onkormanyzat feladataira vonatkozo adatok és a felmeriilé kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-
tervezet benyujtasat megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell
rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a torvényben eldirt hataridében a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat
tervezetet.



1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalja, és 0ndllo hatarozatban dont az elfogadasarol,
legkésObb az Aht. 24. § (3) bekezdés szerinti hataridbig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
az elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzének cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése érdekében.

1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat, a bevételi és kiadasi
el6iranyzatok megalapozottsagaért felelésséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkorméanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti adossagot keleteztet6 ligyleteib6l ered6 fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatod Gsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztily késziti el6, a megtargyalasért és a hatdrozat
elfogadasaért az elnok felelds.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSirdnyzatainak modositasara, atcsoportositisara az Aht. 34. §-
aban foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetesi hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztdly késziti els. A
Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének
hatdrozata alapjan — kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositds esetén —
modosithatok. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléirdnyzathoz képest
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil
atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete modositja a
koltségvetésrdl szol6 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztaly a Nemzetiségi
Onkorményzat eléirdnyzatairol, és véltozasairél naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési
Osztéaly a kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szolo elbterjesztést. A
nemzetiségi, etnikai feladatokhoz kapcsolédo és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete negyedévente, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal modosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat nem hoz hatdrozatot év kozben az eredeti

eldiranyzatot meghalad6 tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok
felhasznalasarol, akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.
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3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacid-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl a
Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitiura felhaszndlasaval — az éallamhaztartas
pénziigyi informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi
Onkorményzat éves koltségvetés elfogadasarél szolé hatdrozatot a Képviselo-testiilet elé
terjesztését kovetd 30 napon belill a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be a Hivatal Koltségvetési Osztilya az Avr. 33. § ()
bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartds pénziigyi informacids rendszere
keretében — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes
allamhaztartasi szamviteli jogszabalyok eldirasai szerinti hataridoben koteles teljesiteni a Magyar
Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb
adatszolgaltatasait az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. §
(2) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya tolti fel.

3.1.4. A szolgéltatott adatok valddisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak wvalo
megfelelésért, a hataridd betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzo
felelos.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi eloterjesztés — elfogadasahoz szilikséges
hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormdanyzattal torténd eldzetes
egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly dltal elkészitett,
zarszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatariddben koteles
eloterjeszteni a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

3.3. Evkizi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kézponti intézkedéstdl
fligg6en a Hivatal teljesiti (az informéaciok jellegétol fiiggben a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kozremiiksdésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kdzremitkdni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatdsainak
elszamolasait a Hivatal Gazdasagi Fdosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke allitja 6ssze, és a nemzetiségi referens kiildi meg a tamogat6 szervezet felé.



3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyzét, hogy a pénziigyi fedezetik terhére a
nemzetiségi onkormanyzati hataskorbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kidllitott hiteles
teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodod
pénziigyi kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  gazdalkodasaval  kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités és utalvanyozas
rendjét a Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités €s utalvanyozas rendjérél
sz6l6 mindenkor hatdlyos polgarmesteri és jegyz6i k6z6s utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat)
részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a
jogkorok gyakorlaséra felhatalmazott személyek nevét és alairdsat.

4.2. Az bsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasdnak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli
nyilvantartasok vezetésével biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvanya és a
teljesitett kiadasok jogszabalyi elirasoknak megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi elbiranyzatan beliil, a
Nemzetiségi Onkorményzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési eléiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a
Hivatal felel6sséggel nem tartozik.

6. Kitelezettségvallalas rendje
6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirmi a Szabalyzat, valamint az Aht.
36. §-a és az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke, vagy

az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének joévahagyé alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezé nyomtatvanyok aldiraséval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként brutté 200.000 forintot el nem ér kifizetések esetén, tovabba a fizetési
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szamlarol a szamlevezet§ altal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerz6dés, amely szervezet nem mindsiil 4tlathato szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c)
pontja értelmében koltségvetési tamogatas annak nyujthato, aki atlathatd szervezetnek mindsiil. A
szerz6dések megkotését megeldzden a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet atlathatosagérol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (la) bekezdése és a
Szabalyzatban foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell
a szerz6do fél nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi F6osztalyanak vezetdje
vagy az altala irdsban kijel6lt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell
rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és annak tényére torténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalds soran a
kotelezettségvallalonak ellendrizni szitkséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg a jogszabélyban elbirtaknak, az Avr. 54. §
(3) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatds ellenére irisban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzét és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E
tényrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni,
amely a soron kovetkezd ilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felel6sségre vonast. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Foosztaly vezetoje altal irasban kijelolt — az Avr. 55.
§ (3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vagy az altala kijelslt nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult, az
Aht.-ban, az Avr.-ben és a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirdsok szerint
torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése €s utalvanyozasa elott kell elvégezni. Az Avr.
57. § (1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni,



igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba
foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatdsag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylatdul szolgilé okmanyon a
teljesitést igazol6 személy alairdsaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kdvetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell
eljarni. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az érvényesités
datumat, az érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatisa soran ellenérizni sziikséges az
atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eloirt kovetelmények vizsgalata sordn azok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése
alapjan nem tagadhat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. Amennyiben az
érvényesitd utasitdsra ldtja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének €s a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazoldst kdvetSen
keriilhet sor. Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az Avr. 52. § (1)
bekezdés c) pontja szerint az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET
rendszerben eloallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a
konyvelést — kell. Az Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell
felttintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetben
haladéktalanul ki kell egésziteni.

I11. Pénzellitas, bankszimlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei
10.1. A Nemzetiségi Onkorményzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint
megilleté tdmogatasok, a kozponti koltségvetésbdl nyujtott miikédési tdmogatas, valamint
feladatalapu eldiranyzatanak megfelel$ 6sszeget évente elirt hataridében a Magyar Allamkincstar
folyésitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.
10.2. A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata altal biztositott tamogatas utaldsa a

tdmogatasi szerzodésben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az
€l6z6 tamogatas dsszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.
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10.3. A felek rogzitik, hogy a Bp. IV. Ujpesti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat részére nytjtott
Onkorményzati tamogatas folydsitdsa — a helyi koltségvetési rendelet eldirdsa alapjan —
felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi Snkormanyzat nem tesz eleget az ¢ Megallapodasban
foglalt eléirasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tdmogatisok bonyolitdsat a tdmogatasi
szerzOdések szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatasok szabalyszerii elszamolésa érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat
Képvisel-testiilete - legkés6bb a programok elékészitése, illetve idépontja el6tt - hatarozatban
dont azok felhasznalasi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban régziti a tamogatasokhoz kapcsolédd elbiranyzat-
felhasznalast.

10.7. A kozponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatdsok érvényes jogszabalyok szerinti
elszamolasaért, az esetleges visszafizetési kételezettség teljesitéséért a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke felelos.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkoddsival és pénzellatasaval Osszefliggd
pénzforgalmat a fizetési szamléjan és az ahhoz kapcsol6do alszamlan, tovabba a hazipénztarban
bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét és/vagy az
altala meghatalmazott — a banki alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szaml4jat, valamint az ehhez kapcsolddé alszamlakat
az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbdz6 feladatok ellataséra, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitdsara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. §
érvényesitése érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos
személyérdl a Nemzetiségi Onkorményzat elndke dént.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a kartya alszamlar6l készpénz-felvétel torténik, a
felvétel napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbdl torténé készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a
felvett el6leg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszdmla-forgalommal kapcsolatos
feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozésaban a vagyonkataszter vezetéséért felelos.



A nyilvéantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez a Bp. IV. Ujpesti Cigany
Nemzetiségi Onkorményzat elndke biztositja a sziitkséges informacidkat, a bizonylatokat, egyéb
dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a Nemzetiségi Onkorményzat
hatérozatdnak megfelelen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités €s beszerzés — 5sszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti
egységének a feladata, amelyben kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban 1évé vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatis a Megallapodas 3.1.
pontja szerint torténik. Az adatszolgéltatds hatéridejének betartdsaért a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elntke és a Jegyz6 a felel6s.

V. A belsé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal
bels6 ellenérzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi onkormanyzatok
altal is elfogadott - Belso Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
részére — annak székhelyén — biztositja az 6nkormdanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a mlikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormdanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb 32
oraban, az dnkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok) ellatasdhoz
sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitoégép, nyomtatd és
internet hozzéaférés) ingyenes hasznalatat biztositja a 1043 Budapest, Tél utca 52. szdm alatti
helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolédo rezsikoltséget, fenntartdsi koltségeket, a berendezési- €s
felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkorményzat
viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabalyai szerint, a
jo gazda gondossagaval kezelheti, a haszndlat jogat a helyi onkormanyzat érdekeit kimélve
gyakorolhatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat mdasnak
semmilyen formdban sem engedheti at, tovabba a helyiség haszndlata sordn a hatalyos
jogszabalyok szerint kételes eljarni.
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14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozé, a helyiséghasznalattal kapcsolatos
onkormanyzati rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket,
szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat az alapfeladatanak ellatdsahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kézremiikdodésével a jegyzohdz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasahoz sziikséges miikédési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) a testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, elbterjesztések, a
testiileti tilések jegyzokonyveinek €s a hivatalos levelezések postézasa),

b.) az elbterjesztések jogi szempontbol valo ellendrzését - a jegyzd altal kijelolt munkatars
kozremiikédésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésében valéd segitségnyujtast,
a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvéantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat,

d.) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileti {ilésérél késziilt jegyzOkonyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridében tortén6 megkiildését, valamint a Torvényességi
Feliigyeleti irasbeli Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil val6 koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g.) atdmogatasok pontos, hataridoben torténd elszamolasat €s azok nyilvantartasat,

h.) a tamogatasi szerzo6désekhez kapcsolodo beszamolok nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
kozérdek( adatok, valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetové tételében, e korbe a
sziikséges adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzo altal kijelolt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egyiittmiik6dik, kapcsolatot tart az elnokkel, a nemzetiségi képviselokkel,
¢és a nemzetiségi szoszoloval.

14.2.2. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat
képviseld-testiileti {ilésein a Jegyzd vagy a jegyzdével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld
megbizottja részt vesz.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kotelezettséget véllal, hogy legkésdbb az iilést
megel6z6 6todik napig egyeztet a Jegyzovel az iilés iddpontjardl, annak érdekében, hogy az iilés
idépontja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott
munkarendjével 6sszhangban legyen.
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142.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracios feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalydnak osztdlyain keresztiil
biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos iratok
beiktatasérol, az igy keletkezo tigyiratok szakszeri és szabélyszerti iratkezelésér6l (el6zményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi OGnkormanyzat eleget tehessen az informdacios
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvényben foglalt
kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinalast a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6dd felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idbtartama alatt, valamint azt kdvetOen is
kolcsonosen betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilonésen, de nem kizarélagosan az informdcios Onrendelkezésijogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL. térvény (,,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél sz6l6 Eurdpai
Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6d6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyiittmiikddés soran személyes
adatokat csak és kizarolag a jelen szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket
az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azokszamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik
részére ez indokolt €s sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak
at, nem hozzak nyilvanosségra és nem teszik hozzaférhet6vé.

VIII. Zaro6 rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast aldirdsa napjatol hatarozatlan idére kotik. A koézigazgatasi
szerz0dést az érintett nkormanyzatok a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény
80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabalyi elirdsoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek
rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot megel6zben jogszabdlyvaltozas torténik, a
koltségvetés, a zarszdmadas és az informacioszolgaltatasra vonatkozd — e Megallapodédsban
rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott kordbban
létrejott Egylittmiik6dési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatési szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi

Oonkormanyzatairol szolé6 2011. évi CLXXXIX. t6érvény, az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.
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16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat k6zosen értelmezték
és azt, mint akaratukkal mindenben megegyezot, elolvasés utan cégszertiien 4 eredeti példanyban
jovahagyolag alairtak.

Budapest, 2021. Kéﬁfff Budapest, 2021. ¢#.. h6 .402..
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol:

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Adoszam:15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol:

Ujpesti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat

székhely: 1048 Budapest, Csikszentivan u. 2.

torzskonyvi azonosité szam (PIR): 796743

adoszam: 15796741-1-41

bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339595-00100000
KSH statisztikai szamjel: 15796741-8411-371-01

képviseli: Pancsosz Alexandra elnék

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kdvetkezo feltételekkel

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §(2)-

(5) bekezdéseinek alapjan az egylittmikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorméanyzata Képviselo-testiilete és az Ujpesti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi Kozigazgatasi Szerzddésben (a tovabbiakban: Megéllapodas) hatarozza meg.

A megallapodas tartalma a kdvetkez6 kdzponti jogszabalyok el6irasain alapul:

[ ]

[ ]

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhéztartas szamvitelérél szol 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény,

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv),

a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi c€li tdmogatdsok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyairdl sz6l6 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatalyos kozponti koltségvetésr6l szO0lo torvény - Magyarorszag 2021. évi kozponti
koltségvetésérol szolé 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi Snkormanyzatok
tamogatasairdl (tovabbiakban: koltségvetési torvény).

A Megéllapodas célja, hogy részletesen meghatérozza az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikodésére vonatkozo6 szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét;
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rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozd
szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza

e akoltségvetési hatarozat eldkészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,

o akoltségvetési gazdalkodas szabalyszeri vitelére vonatkozé szabalyokat,

e az éves koltségvetési beszamold és a zarszamadasi hatarozat elkészitésének és jovahagyasanak
eljarasi rend;jét,
a kiilonféle tamogatasok felhasznélasaval, elszdmolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, ¢s adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a bels6 ellendrzes rendjére, a belsé kontrollrendszer miikodtetésére vonatkozd szabalyokat,

e ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikddési feltételeinek részletszabalyozasara

vonatkozo eldirasokat.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kétott Kozigazgatasi Szerzodést a
370/2021. ( IX. 2.) 6nkormanyzati hatdrozataval elfogadta.

Az Ujpesti Gorog Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkorményzat Képviseld-testiiletével kotstt a
Kozigazgatasi Szerz6dést a 23/2021. (VIIL. 18.) hatarozatéval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésct az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére vonatkoz6 részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, dsszefoglalé €s operativ teendok végrehajtasa a Budapest
Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak el6készitése sordan a Jegyzd a Koltségvetési
Osztaly kozremiik6désével a mikodési tamogatas Osszegérdl az érvényes koltségvetési torvényben
meghatarozott kozzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht. 23. §-a és a 24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke 4ltal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormdnyzat feladataira vonatkozo
adatok ¢és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet benyujtasat
megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzOkonyvben kell régziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a térvényben eldirt hataridében a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviseld-testiiletének benytjtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Or}konnényzat
Képvisel6-testiilete megtargyalja, €s 6nallo hatarozatban dont az elfogadéasarol, legkésébb az Aht. 24. § (3)
bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon belill megkiildi a Jegyzonek cimzetten a Hivatal Koltségvetési



Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.

1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
megalapozottsagaért feleldsséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatarozat elfogadésdig hatarozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd tiigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kvetd harom évre varhat6 dsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért az
elnok felelos.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkorményzat eldirdnyzatainak modositasara, tcsoportositdsara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat el6iranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezett6l elmaradnak, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositdst hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete médositja a koltségvetésrol szo016 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositdsi igényérél a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
haladéktalanul irasban tijékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztdly a Nemzetiségi
Onkorményzat el8iranyzatairol, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasardl szol6 elbterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodo és egyéb elSiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-
testiilete negyedévente, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatallyal médosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatarozatot év kdzben az eredeti eldiranyzatot
meghalad6 tAmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkdzok felhasznalasardl, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete altal jovéhagyott éves koltségvetésrol a
Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznaldsaval — az allamhdztartis pénziigyi
informacids rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltseégvetés elfogadasardl sz6l6 hatarozatot a Képvisel6-testiilet elé tetjesztését kdvetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerben nytjtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.
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3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoloja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygarnitura felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében — az
Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szamviteli
jogszabalyok elGirasai szerinti hataridében kételes teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.13.A Nemzetiségi Onkorményzat idékozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait az
Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az 1d6kdzi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar 4ltal miltkddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a Hivatal Kéltségvetési Osztalya
tolti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezfségért a szamviteli szabdlyoknak valdé megfelelésért, a
hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, valamint a Jegyz6 felelds.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamol6 — a zarszamadasi el6terjesztés — elfogadasahoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a JegyzOo a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremitkodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténé eldzetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett, zarszamadasi
hatérozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hatarid6ben kételes eldterjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A korményzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kézponti intézkedéstol fliggden
a Hivatal teljesiti (az informdacidok jellegétdl fliggben a Gazdasagi Foosztdly osztalyainak
kozremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kozremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti kéltségvetésbdl szarmazo tamogatéasainak elszamolasait a
Hivatal Gazdasagi Foosztalyanak osztilyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat clndke éllitja 6ssze, €s a
nemzetiségi referens kiildi meg a tdmogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
onkormanyzati hataskorbe tartozé feladatok végrehajtasat kovetden kidllitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsoldédd pénziigyi kiutalasok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdilkodasi jogkérok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szolé6 mindenkor hatalyos polgarmesteri €s
jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorék gyakorlasdra felhatalmazott személyek nevét €s
alairasat.

4.2. Az Ssszeférhetetlenségre vonatkozo szabélyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.
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5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eléirasoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatdsat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési kiadsi el8iranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatdrozatai alapjén végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdéalkodési szabalyok
betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala {rasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkorményzat elnskének jévahagy6 alairasaval, tovabba a Szabalyzat
¢és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasigi
eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlardl a
szamlevezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eléiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tamogatas annak nyujthato, aki atlathato szervezetnek mindsiil. A szerzdodések megkotését
megelézéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tulmenden tartalmaznia kell a szerzédd fél
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathato szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Fosztalyanak vezetdje vagy az
altala irasban kijel6lt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelslt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
¢s annak tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.
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55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabéalyban elbirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrdl a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron kovetkezd iilésén
koteles megvizsgdlni a Dbejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezet6je altal irdsban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi ngorményzat
elndke vagy az 4ltala kijel5lt nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben és a
Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirdsok szerint t6rténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatist is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az Aatlathatosag feltételeinek fenndllasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalo okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést, az érvényesités datumat, az
érvényesito alairasat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek
vizsgélatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az el6irt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhaté
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitod utasitasra latja el a
feladatét, gy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden kerlilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki 4tutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a kdnyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kévetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellitas, a nemzetiségi onkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megilletd
tamogatasok, a kozponti koltségvetésbol nytjtott miikodési tamogatds, valamint feladatalapy
eldiranyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt hataridSben a Magyar Allamkincstar folyésitja a
Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajéra.

10.2. A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata altal biztositott témo gatas utaldsa a tAmogatasi
szerz8désben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat az el6z6 tdmogatas
Osszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.

10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott onkormanyzati
tamogatds folydsitdsa — a helyi koltségvetési rendelet elbirdsa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a
nemzetiségi dnkormanyzat nem tesz eleget az e Megallapodasban foglalt eldirasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tamogatasok bonyolitisat a tdmogatdsi szerzédések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatasok szabélyszerli elszamoldsa érdekében a nemzetiségi Snkormanyzat
Képviselé-testiilete - legkésdbb a programok el6készitése, illetve id6pontja elétt - hatarozatban dént azok
felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban r6gziti a tiamogatasokhoz kapcsolodo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kdzponti koltségvetésbdl szarmazé tAmogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolaséért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi dnkormanyzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend
11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szaml4jan és az ahhoz kapcsolddo alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és/vagy az édltala meghatalmazott — a banki aldiras

bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamlakat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilénboz6é feladatok ellatdsara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasdra az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszdmlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
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érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A Kkartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol térténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett el6leg
elszamolésarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormédnyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Gordég Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondval valé gazdilkodds a Nemzetiségi Onkormaényzat
hatirozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a Il. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltdrozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felel6s szervezeti egységének a
feladata, amelyben kézremiik6dik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé vagyontirgyak leltarfelelse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megallapodas 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Jegyz6 a felelds.

V. A belso ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége 1atja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi nkormanyzatok 4ltal is elfogadott
- Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkorminyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi dnkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat részére —
annak székhelyén — biztositja az Onkormanyzati miik6dés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb 32 éraban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok) ellatasdhoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Csikszentivan u. 2. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolddd rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkorményzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznilt javakat csak alapfeladatinak ellatiséhoz sziikséges
mértckben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodds szabdlyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a helyi dnkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkorményzat a helyiség- és eszkozhasznélat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznélata sordn a hatalyos jogszabalyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorlésa soran koteles megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkorményzatra vonatkozd, a helyiséghasznalattal kapcsolatos énkormanyzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyzoi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatinak ellatasshoz sziikséges eszkozoket &s
irodaszereket a nemzetiségi referens kozremuikodésével a jegyz6héz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghaladé feladatok ellatasahoz sziikséges miikdési koltségeket a Nemzetiségi
Onkorményzat az allami timogatds és egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti ilések el6készitésében vald segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a testiileti tilések
jegyzdkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b.) az elbterjesztések jogi szempontbol valé ellendrzését - a jegyzd 4altal kijelslt munkatars
kozremiikodésével,

c.) atestlileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében vald segitségnyijtast, a testiileti
¢s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartéasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileti iilésérél késziilt jegyzokonyveinek
Kormanyhivatalhoz hatariddben t6rténd megkiildését, valamint a Térvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valo koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatasi szerz6dések el6készitését,

g.) atamogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h.) a tAmogatasi szerz0désekhez kapcsolodd beszamoldk nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kdzremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kézérdekit
adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetvé tételében, e kirbe a sziikséges adatokat
tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz6 altal kijelslt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egyiittmiikddik, kapcsolatot tart az elndkkel, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi szoszoloval.

14.2.2. Az Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti
lilésein a Jegyz0 vagy a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt vesz.



14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megel6zd
otodik napig egyeztet a Jegyz6vel az iilés idOpontjardl, annak érdekében, hogy az iilés iddpontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatérozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodésaval kapcsolatos nyilvantartdsi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezo iigyiratok szakszerii és szabalyszert iratkezelésérol (eldzményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi ©nkorményzat eleget tehessen az informécios
onrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordinalast a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kdvetden is kélesénosen
betartjdk a hatalyos magyar és eurdpai unios adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiiléndsen, de nem
kizardlagosan az informacids dnrendelkezésijogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz0616 Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6dd felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzddéses egylittmiikodés sordn személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzddés teljesitéséhez sziitkséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
¢és nem teszik hozzaférhetdvé.

VIII. Zaro6 rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast alairasa napjatol hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerzodést az
érintett Snkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en felillvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megelozéen jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadds ¢€s az
informacidszolgaltatasra vonatkozo — e Megallapodasban rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek 4ltali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott korabban 1étrejott
Egyiittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerzOdésben nem szabdlyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
dnkorményzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Polgari Torvénykonyvrol

sz016 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.
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16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasds utan cégszerlien 4 eredeti példanyban jovahagyolag

alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol:

Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Adészam:15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol:

Ujpesti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat

sz¢ékhely: 1041 Budapest, Nyar u. 40-42.

térzskoényvi azonosité szam (PIR): 796765

adészam: 15796765-1-41

bankszamlaszam: Raiffaisen Bank Zrt. 12001008-01339692-00100006KSH
statisztikai szdmjel: 5796765-8411-371-01

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzaf)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6z6tt, az alulirott helyen és iddben, a kovetkezd feltételekkel

Magyarorszag Alaptérvénye, valamint a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §(2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egylittmikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviselo-testiilete és az Ujpesti Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete
az alabbi Kozigazgatasi Szerzodésben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatarozza meg.

A megéllapodas tartalma a kdvetkez6 kézponti jogszabalyok elbirdsain alapul:
e az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),
e az allamhéztartdsrol szo6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

e az allamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

e anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszdg helyi dnkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv),

e anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

e a nemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének, felhasznildsanak és elszamolasanak

részletszabalyairol szol6 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,
e akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint
e a hatilyos kozponti koltségvetésr6l szolé torvény - Magyarorszag 2021. évi kodzponti
koltségvetésérol szold 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi onkormanyzatok
tdmogatasairdl (tovabbiakban: koltségvetési torvény).
A Megéllapodas célja, hogy részletesen meghatdrozza az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikodésére vonatkozo szabalyokat és eljardsi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét;
rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatasira vonatkozd
szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza
e akoltségvetési hatarozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,
e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszeril vitelére vonatkozo szabalyokat,



o az éves koltségvetési beszamol6 €s a zarszdmadasi hatarozat elkészitésének és jovahagyasdnak
eljarasi rendjét,
a kiilonféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rend;jét,
a belsé ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer miikddtetésére vonatkozé szabélyokat,
e ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozo eldirasokat.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatési Szerzodést a
370/2021. (IX. 2.) onkorményzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletével kotott a
Kozigazgatasi Szerzodést a 30/2021. (VIIL. 02.) hatdrozataval elfogadta.

L. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésének készitésére vonatkozo részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalo, osszefoglald és operativ teendok végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a Jegyz6 a Koltségvetési
Osztaly kozremiikodésével a mikodési tamogatds Osszegérdl az érvényes koltségvetési torvényben
meghatarozott kdzzététel alapjan — t4jékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoket.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Ant. 23. §-a és a 24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzé megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkorményzat feladataira vonatkozé
adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kdzremiikodésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet benyujtasat
megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokdnyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a torvényben elirt hataridében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetési hatrozat tervezetét a Nemzetiségi Or}korményzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, €s 6néllo hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésobb az Aht. 24. § (3)
bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzének cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételi és kiadasi el6irAnyzatok
megalapozottsagaért felelésséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatdrozat elfogadésaig hatdrozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti adossagot keleteztetd tigyleteib6l eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom évre varhat6 dsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyaldsért és a hatarozat elfogaddsaért az
elnok felelos.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatainak modositasara, atcsoportositdsara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti el6. A Nemzetiségi
Onkorményzat eléiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezett6l elmaradnak, illetve kiadasi elGiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete modositja a kéltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
haladéktalanul irasban t4jékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztily a Nemzetiségi
Onkorményzat eldirdnyzatairl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasarol szolo eldterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodo és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete negyedévente, de legkésoébb az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatdllyal médosithatja kéltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kozben az eredeti eléiranyzatot
meghalad6 tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkézok felhasznalasarol, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Kdltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete altal jovahagyott éves koltségvetésrél a
Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhdztartas pénziigyi
informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkorményzat éves
koltségvetés elfogadasardl sz6l6 hatdrozatot a Képviseld-testiilet elé terjesztését kvetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal mikSdtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoloja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgéltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium  4ltal  kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az dllamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében — az



Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szamviteli
jogszabalyok eldirasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstér felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi kéltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatésait az
Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az idokozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
tolti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valdé megfelelésért, a
hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo6 — a'zarszamadasi eloterjesztés — elfogadésdhoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalydnak
kézremiik6désével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly 4ltal elkészitett, zarszamadasi
hatdrozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles eléterjeszteni a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kézponti intézkedéstol fliggden
a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétdl fliggben a Gazdasagi Foosztdly osztalyainak
kozremilkodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kozremiikdni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti koltségvetésbdl szdrmazé tamogatasainak elszamoldsait a
Hivatal Gazdasagi F6osztalyanak osztilyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke éllitja Ossze, és a
nemzetiségi referens kiildi meg a tamogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkorményzatok felkérik a jegyzét, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
Onkormanyzati hataskorbe tartozd feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolddd pénziigyi kiutalasok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

IL. A kéltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjér6l sz616 mindenkor hatalyos polgarmesteri és
jegyzoi kozos utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkordk gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az sszeférhetetlenségre vonatkozo szabéalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eléirasoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormdnyzat hatdrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabalyok
betartdsa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eléiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvillalis rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatdnak ellatésa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget véllalni, vagy ilyen kovetelést elirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkének jovahagy6 alairasaval, tovabba a Szabalyzat
és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként brutté 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlarol a
szamlevezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfldi pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyujthato, aki atlathatd szervezetnek mindsiil. A szerz6dések megkotését
megelézéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzdodod fél
nyilatkozatét arra vonatkozoan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetje vagy az
altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelslt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.

e



55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas sordn a kotelezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l i{radsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrél a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron kévetkezd iilésén
kételes megvizsgdlni a bejelentést, €és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazoliasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi F6osztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozodja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolaséan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke vagy az éltala kijel6lt nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben és a
Szabélyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolds az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eléirasok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadds érvényesitése €s utalvanyozasa eldtt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennalldsat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okményon a teljesitést
igazold személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa sordn ellenérizni sziikséges az atlathatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kévetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
kételes ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhaté
meg, ha ezt kévetben az utalvanyozo erre irsban utasitja. Amennyiben az érvényesitoé utasitasra latja el a
feladatét, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindésiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kdvetden keriilhet sor.
Utalvanyozéasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi Gnkormanyzati képviseld jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalsi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellenérzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megilletd
tamogatasok, a kozponti koltségvetésbol nyujtott miikodési tamogatds, valamint feladatalapu
eldiranyzatdnak megfelelé Gsszeget évente el6irt hataridében a Magyar Allamkincstar folyositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

11.2. A Budapest Fvéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata altal biztositott timogatas utal4sa a timogatasi
szerz6désben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi onkormdanyzat az eléz6 tdmogatas
Osszegével, tovabba a korabban felvett eléleggel elszamolt.

11.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat részére nydjtott 5nkormanyzati
tamogatéas folyodsitasa — a helyi koltségvetési rendelet elbirasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a
nemzetiségi 6nkormanyzat nem tesz eleget az e Megallapodasban foglalt eldirasoknak.

11.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tamogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzédések
szabalyozzak.

11.5. A kilonféle tamogatdsok szabalyszeri elszamoldsa érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete - legkés6bb a programok elSkészitése, illetve idépontja elbtt - hatdrozatban dont azok
felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

11.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban rogziti a tamogatasokhoz kapcsolddoé eléiranyzat-felhasznalast.

11.7. A kdzponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolasaért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasival Gsszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan €s az ahhoz kapcsolodé alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki alairas
bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolédo alszamlakat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetonél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbozd feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése



érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat Kartya alszdmlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eldleg
elszamolasardl.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabélyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyairél a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartdas vezetéséhez, a vagyontdrgyak bevételezéséhez az Ujpesti Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke biztositja a szitkséges informécidkat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkod4ds a Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — éErtékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kézremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyontirgyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megallapodas 3.1. pontja
szerint térténik. Az adatszolgaltatds hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és a
Jegyz6 a felels.

V. A belsé ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsé
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi 6nkormanyzatok altal is elfogadott
- Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjén — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére —
annak székhelyén — biztositja az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legaldbb 32 6raban, az
Onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok) ellatasdhoz sziikséges targyi,
technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtato és internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja, a 1041 Budapest, Nyar u. 40-42. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartdsaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodds szabélyai szerint, a jO gazda
gondossagaval kezelheti, a haszndlat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat mdsnak semmilyen forméban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkorményzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos dnkormanyzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat az alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kozremitkodésével a jegyz6hdz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalad6 feladatok ellatasahoz sziikséges miikddési koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat az allami tAmogatés és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti tilések elokészitésében vald segitségnyujtast (meghivok, elbterjesztések, a testiileti iilések
jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b.) az elbterjesztések jogi szempontbdl vald ellendrzését - a jegyzé altal kijelslt munkatérs
kozremikodésével,

c.) atestiileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek el6készitésében vald segitségnyijtast, a testiileti
és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d.) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti {ilésérél késziilt jegyzOkonyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridoben t6rténd megkiildését, valamint a Térvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valo koordindlasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g.) atamogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h.) a tdmogatési szerzddésekhez kapcsolédo beszamolok nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremiikodik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapesolatos kozérdekl
adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetové tételében, e korbe a sziikséges adatokat
tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz6 éltal kijelolt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egyiittmikodik, kapcesolatot tart az elnokkel, a nemzetiségi képviselokkel, és a
nemzetiségi sz6szoloval.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti
tilésein a Jegyzo vagy a jegyz6vel azonos képesitési elbirasoknak megfelel megbizottja részt vesz.



14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az {ilést megel6zd
otodik napig egyeztet a Jegyz6vel az iilés iddpontjarol, annak érdekében, hogy az iilés id6pontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos nyilvantartisi €s adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Fosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezd ligyiratok szakszerii és szabalyszer(i iratkezelésérol (el6zményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezés).

12.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztill koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Onkorményzat eleget tehessen az informdacios
onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordindldst a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6do6 felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés iddtartama alatt, valamint azt kvet6en is kolesondsen
betartjdk a hatilyos magyar ¢és eurdpai uniés adatvédelmi szabélyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az informécids onrendelkezésijogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérol
sz016 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamt rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6d6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyiittmiikodés sordn személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszdmara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ¢z indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
¢s nem teszik hozzaférhetové.

VIII. Zaro rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast alairasa napjatol hatdrozatlan id6re koétik. A kézigazgatasi szerzodést az
érintett dnkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megel6z6en jogszabdlyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszdmadds ¢és az
informacidszolgaltatisra vonatkozé — e Megallapodasban rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Felek kozott korabban 1étrejott
Egytttmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatisi szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari Térvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyadoak.



16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kdzdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezot, elolvasas utdn cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyolag

alairtak.

Budapest, 2021. .27 ho /9. Budapest, 2021. 7. hé . L0,
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Torzsszam: 735672
Keépviseli: Déri Tibor polgarmester),
(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),
masrészrol:
Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 1042 Budapest, Nyar utca 40-42.
torzskonyvi azonosité szam (PIR): 796776
adészam: 15796772-1-41
bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339662-00100005
statisztikai térzsszam: 15796772-8411-371-01
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(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)
(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6z6tt, az alulirott helyen és idében, a kvetkez6 feltételekkel

Magyarorszag Alaptérvénye, valamint a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény
80. § (2)-(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest F6varos IV.
keriilet Ujpest Onkormanyzata Képviselé-testilete és az Ujpesti Német Nemzetiségi
Onkorményzat KépviselS-testiilete az aldbbi Kozigazgatasi Szerzédésben (a tovabbiakban:
Megallapodas) hatarozza meg.

A megallapodas tartalma a kovetkez6 kézponti jogszabalyok el6irasain alapul:

o az allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

e az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

e aszamvitelrdl sz416 2000. évi C. torvény,

e az allamhaztartds szamvitelérol szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

e anemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvény,
Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv),

e anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Njtv.),
a nemzetiségi célu tdAmogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamolasanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

e akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérol szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

e a hatdlyos kézponti koltségvetésr6l sz6lo térvény - Magyarorszag 2021. évi kdzponti
koltségvetésérdl szold 2020. évi XC. térvény 10. melléklete a nemzetiségi
O6nkormanyzatok tdmogatésairél (tovabbiakban: koltségvetési torvény).



A Megallapodas célja, hogy részletesen meghatirozza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikddésére vonatkozé szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és
a felelosség rendszerét; rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatasara vonatkozo6 szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza
e akoltségvetési hatarozat el6készitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,
e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszert vitelére vonatkozo szabalyokat,
e az éves Kkoltségvetési beszamolé és a zarszamadasi hatdrozat elkészitésének és
jovahagyasanak eljarasi rendjét,
a kiilonféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamoléaséaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, €s adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belso ellendrzés rendjére, a belso kontrollrendszer miikddtetésére vonatkozo szabalyokat,
e ahelyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkoz6 eldirasokat.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Nemzetiségi Onkormdnyzattal kotott Kozigazgatasi
Szerzédést a 370/ 2021. (IX. 2.) dnkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorméanyzat Képviselé-testiiletével kotott a
Kozigazgatéasi Szerzodést a 16/2021 (VIL.19.) hatarozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1)
bekezdése alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére
vonatkozé részletes szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapesolatos koordindlo, osszefoglalé és operativ teenddk végrehajtasa a
Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban:
Hivatal) Koltségvetési Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a Jegyzd a
Koltségvetési Osztaly kozremikodésével a mikodési tadmogatas Osszegérol az érvényes
koltségvetési torvényben meghatarozott kozzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-a és
a 24. § (4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzo megbizasabdl a Koltségvetési Osztaly késziti
el6 a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi
Onkormanyzat feladataira vonatkozé adatok és a felmeriilé kérdéseket tisztazasat kovetSen.

1.5. A Jegyz6 — a Koltségvetési Osztaly kozremUlikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet
egyezteti a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-
tervezet benyujtasat megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell
régziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a torvényben eldirt hatariddben a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal el6készitett koltségvetési hatarozat
tervezetet.



1.7. A Nemzetiségi Onkorminyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalja, és 6nallé hatdrozatban dont az elfogadasarol,
legkésobb az Aht. 24. § (3) bekezdés szerinti hataridbig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
az elfogadast kdvetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek cimzetten a Hivatal K6ltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése érdekében.

1.9. A Felek rdgzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megalapozottsagaért felelésséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogaddsaig
hatérozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti adossagot keleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatdrozat
elfogadasaért az elndk felelds.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatainak médositasara, atcsoportositasara az Aht. 34. §-
aban foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztily késziti elo. A
Nemzetiségi Onkorményzat eldirdnyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
hatdrozata alapjan — kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén —
modosithatok. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirAnyzathoz képest
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezett6l elmaradnak, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil
atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete modositia a
koltségvetésrol szol6 hatdrozatat.

2.2. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérél a Nemzetiségi Onkorményzat elnske
halad€ktalanul irdsban tajékoztatja a Hivatal K6ltségvetési Osztalyat, mely Osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eléiranyzatairdl, és véltozasair6l naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési
Osztaly a kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositdsardl szolo eldterjesztést. A
nemzetiségi, etnikai feladatokhoz kapcsolodo és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal mddosithatja kéltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatirozatot év kozben az eredeti
eliranyzatot meghalad6 tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok

felhasznalasarol, akkor ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje

A



3.1. Az informacié-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol a
Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitira felhaszndlasaval — az allamhaztartéas
pénziigyi informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat éves koltségvetés elfogadasardl szolé hatirozatot a Képviseld-testiilet elé
terjesztését koveté 30 napon beliil a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerben nyujtja be a Hivatal Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2)
bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénziigyminisztérium altal kiadott
nyomtatvanygamitira felhasznaldsdval — az allamhdaztartds pénziigyi informécidés rendszere
keretében — az Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes
allamhaztartasi szamviteli jogszabalyok el6irasai szerinti hatariddben koteles teljesiteni a Magyar
Allamkincstér felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb
adatszolgéltatasait az Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. §
(2) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya tolti fel.

3.1.4. A szolgéltatott adatok valddisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak wvald
megfelelésért, a hataridé betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzd
felel6s.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi el6terjesztés — elfogadasédhoz sziikséges
hatérozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyzd a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd eldzetes
egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett,
zarszamadasi hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles
eloterjeszteni a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstol
fiiggben a Hivatal teljesiti (az informéaciok jellegétdl fiiggéen a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kézremikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kozremiikédni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti koltségvetésbdl szarmazé tamogatdsainak
elszamolasait a Hivatal Gazdasagi FOosztalyanak osztalyai €s a Nemzetiségi Onkormdnyzat
elndke allitja 6ssze, és a nemzetiségi referens kiildi meg a tdmogat6 szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a
nemzetiségi 6nkormanyzati hataskoérbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles



teljesités igazolasok alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolddo
pénziigyi kiutalasok megtételéhez a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A kéltségvetési gazdalkodas és végrehajtiasa
4. A gazdalkodasi jogkoriok gyakorlasa

41. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  gazdalkodasaval  kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités és utalvanyozas
rendjét a Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl
sz6l6 mindenkor hatdlyos polgarmesteri és jegyz6i kozos utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat)
részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak feltételeit, tovabba a szabalyzat meliékletei a
jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és alairasat.

4.2. Az dsszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell
betartani.

5. Gazdilkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztdlya latja el. A Hivatal szamviteli
nyilvantartisok vezetésével biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a
teljesitett kiadasok jogszabalyi el6irasoknak megfeleld, elkiildnitett, részletes kimutatdsat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasi eléirdnyzatan beliil, a
Nemzetiségi Onkormdnyzat hatdrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal K&ltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl,
illetve azok teljesitésérdl félévente tdjékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért a
Hivatal feleldsséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatisa (végrehajtasa) soran fizetési vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eldiri a Szabalyzat, valamint az Aht.
36. §-a és az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyo alairasaval, tovabba a
Szabalyzat és a mellékletét képezd nyomtatvanyok aldirdsaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a
gazdasagi eseményenként bruttd 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési
szamlarol a szamlevezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mds fizetési kotelezettségek esetében.



6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eléiranyzatok terhére nem kothetd olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerz6dés, amely szervezet nem mindsiil 4tlathato szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c)
pontja értelmében koltségvetési timogatds annak nyujthatd, aki atlathato szervezetnek mindsiil. A
szerzOdések megkotését megeldzben a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a
Szabalyzatban foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tulmenden tartalmaznia kell
a szerz0do fél nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy 4tlathat6 szervezetnek mindstil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje

7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje
vagy az altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A koételezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére kijelolt személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell
rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢€s annak tényére t6rténd utalas megjellésével, az arra jogosult személy aldirasaval
kell igazolni az Avr. 55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a
kotelezettségvallalonak ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabélyban elirtaknak, az Avr. 54. §
(3) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irdsban
ellenjegyzésre utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E
tényrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul frasban kell értesiteni,
amely a soron kovetkez6 iilésén kételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vonast. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55,
§ (3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazoldsan alapul. A teljesités igazoldsara a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke vagy az altala kijelolt nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult, az
Aht.-ban, az Avr.-ben €s a Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabélyzatban rogzitett eldirasok szerint
torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadds érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr.
57. § (1) bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni,
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, 6sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba
foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.



8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozés, a kifizetés bizonylataul szolgal6 okmanyon a
teljesitést igazold személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mds fizetési
kotelezettségek, illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetéen az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell
eljami. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités
datumat, az érvényesitd aldirdsat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellenérizni sziikséges az
atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az el6irt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését
tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése
alapjan nem tagadhat6 meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. Amennyiben az
érvényesitd utasitisra latja el a feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kdvetden
keriilhet sor. Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnske vagy az Avr. 52. § (1)
bekezdés c) pontja szerint az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutaldsi fizetési modok esetén a FORRAS. NET
rendszerben eléallitott ,,Utalvinyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellenérzést és a
konyvelést — kell. Az Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilf6ldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kévetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint
megilletd tamogatasok, a koézponti koltségvetésbol nydjtott miikédési tdmogatds, valamint
feladatalapti eldiranyzatanak megfeleld 5sszeget évente eléirt hataridében a Magyar Allamkincstar
foly6sitja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

10.2. A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata altal biztositott timogatés utaldsa a
tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az
el6z6 tdmogatas 6sszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.



10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Német Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott
Onkormanyzati tamogatds folydsitasa — a helyi koltségvetési rendelet elbirasa alapjan —
felfiiggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat nem tesz eleget az e Megallapodédsban
foglalt el6irasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tdmogatisok bonyolitasat a tdmogatési
szerz6dések szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle timogatasok szabélyszert elszamolasa érdekében a nemzetiségi 6nkorméanyzat
Képviseld-testiilete - legkésébb a programok eldkészitése, illetve id6pontja el6tt - hatarozatban
dont azok felhaszndlasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartdsokban rogziti a tdmogatasokhoz kapcsolddod -eldiranyzat-
felhasznalast.

10.7. A kozponti koltségvetésbdl szadrmazd tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti
elszamolasaért, az esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi Snkormanyzat
elndke felelos.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval Osszefliggd
pénzforgalmat a fizetési szamljan és az ahhoz kapcsolodo alszamlan, tovabba a hazipénztarban
bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és/vagy az
altala meghatalmazott — a banki alairas bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szaml4jat, valamint az ehhez kapcsol6do alszamlakat
az Aht. 84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetonél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonbsz6 feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitisira az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamldkat nyithat. Az Aht. 85. §
érvényesitése érdekében a nemzetiségi 6nkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos
személyérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a
felvétel napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténd elhelyezésérodl.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a
felvett eloleg elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabilyzata
részletesen tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos
feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyair6l a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felels.

A nyilvéantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Német Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.



12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valo gazdalkodas a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — dsszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités, teljesités igazolds €s a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozds megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti
egységének a feladata, amelyben kozremlkodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban 1évé vagyontargyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megallapodas 3.1.
pontja szerint tdrténik. Az adatszolgaltatds hatdridejének betartdsdért a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke és a Jegyzo a felelos.

V. A belso ellenérzés

13. A Nemzetiségi Onkorméanyzat mitkddésének, operativ gazdalkodasanak ellen6rzését a Hivatal
belso ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi dnkormanyzatok
altal is elfogadott - Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi dnkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
részére — annak székhelyén — biztositja az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb 32
oraban, az dnkorményzati feladatok (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok) ellatasahoz
sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd és
internet hozzaférés) ingyenes hasznalatat biztositja a 1042 Budapest, Nyar utca 40-42. szam alatti
helyiségében.

14.1.2. A helyiséghez kapcsolédd rezsikoltséget, fenntartdsi koltségeket, a berendezési- €s
felszerelési targyak fenntartdsival, karbantartisdval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat
viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasédhoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabalyai szerint, a
j6 gazda gondossagaval kezelheti, a haszndlat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve
gyakorolhatja. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat mdasnak
semmilyen forméban sem engedheti at, tovabbd a helyiség hasznalata soran a hatalyos
jogszabalyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a
Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra vonatkozd, a helyiséghasznalattal kapcsolatos



onkorményzati rendeleteket, valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket,
szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatdsahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kézremiikddésével a jegyz6hdz cimzett nyomtatvanyon
igényelheti félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalad¢ feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési koltségeket a
Nemzetiségi Onkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) a testiileti iilések elokészitésében vald segitségnyijtast (meghivok, eloterjesztések, a
testiileti iilések jegyzokonyveinek €s a hivatalos levelezések postazasa),

b.) az el6terjesztések jogi szempontbol vald ellenérzését - a jegyzo altal kijelolt munkatérs
kdzremikodésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésében vald segitségnyujtast,
a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositési,
postazasi feladatok ellatasat,

d.) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti {ilésérdl késziilt jegyzOkonyveinek
Korményhivatalhoz hatdriddben torténd megkiildését, valamint a Torvényességi
Feliigyeleti irasbeli Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valé koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével
kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatési szerzddések elokészitését,

g.) atdmogatasok pontos, hataridében t6rténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h.) a tdmogatasi szerzoédésekhez kapcsolodd beszamolok nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos
kozérdekli adatok, valamint kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetové tételében, € kérbe a
sziikséges adatokat tovabbitja a kézzététel érdekében a Jegyzo altal kijel6lt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egyiittmiik6dik, kapcsolatot tart az elndkkel, a nemzetiségi képvisel6kkel,
¢s a nemzetiségi szoszoloval.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiileti iilésein a Jegyz6 vagy a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld
megbizottja részt vesz.

14.2.3. A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkés6bb az iilést
megeldz0 6todik napig egyeztet a JegyzOvel az iilés iddpontjardl, annak érdekében, hogy az iilés
idépontja a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott
munkarendjével 6sszhangban legyen.

142.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracios feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Foosztalyanak osztalyain keresztiil
biztositja.



14.2.5. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezd tigyiratok szakszerii és szabalyszerti iratkezelésérdl (el6zményezés,
szerelés, irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkorményzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus
feliiletet biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat eleget tehessen az
informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben
foglalt kozzétételi kotelezettségének, melynek koordinaldst a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés id6tartama alatt, valamint azt kdvetGen is
kolcsondsen betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai unioés adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilonosen, de nem kizardlagosan az informacidés Onrendelkezésijogrol és az
informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésér6l sz6lo Eurdpai
Parlament €s a Tandcs (EU) 2016/679. szamt rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6do6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyiittmiikodés soran személyes
adatokat csak és kizarolag a jelen szerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket
az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azokszamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik
részére ez indokolt €s sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak
at, nem hozzak nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetové.

VIII. Zaro6 rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast aldirasa napjatol hatarozatlan idére koétik. A koézigazgatasi
szerzOdést az €rintett onkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény
80. § (2) bekezdése értelmében a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek
rogzitik, hogy amennyiben a feliilvizsgalatot megel6z6en jogszabalyvaltozds torténik, a
koltségvetés, a zarszamadas és az informéacidszolgaltatidsra vonatkozé — e Megallapodasban
rogzitett — hataridéket a jogszabalyban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatdlyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Felek k6zott korabban
1étrejott Egytittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
o6nkorményzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv.,, valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadéak.

16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozdsen értelmezték

és azt, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban
jovéahagyolag alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol:

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan Gt 14.

Adoszam:15735674-2-41

Bankszdmlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai t6rzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol:

Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat

sz¢khely: 1042 Budapest, Berda Jozsef utca 48.

torzskonyvi azonosit szam (PIR): 796787

addszam: 15796789-1-41

bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339655-00100005
statisztikai torzsszam: 15796789-8411-371-01

képviseli: Bezjian Antranik Lutfi elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzaf)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zo6tt, az alulirott helyen és id6ben, a kdvetkezd feltételekkel

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviseld-testiilete és az Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi K6zigazgatasi Szerzddésben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatdrozza meg.

A megallapodas tartalma a kdvetkez6 kozponti jogszabalyok eldirasain alapul:

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL toérvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céli tamogatasok igénybevételének, felhasznidldsanak ¢és elszamolasanak
részletszabalyairol sz6lo 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI11.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kozponti koltségvetésrél szolo torvény - Magyarorszag 2021. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi Snkormdnyzatok
tamogatésair6l (tovabbiakban: koltségvetési torvény).

A Megallapodas célja, hogy részletesen meghatarozza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egyiittmiikddésére vonatkozo szabalyokat €s eljarasi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét;
rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasdra és a feladatok ellatasara vonatkozo
szabalyokat. A Megéllapodas tartalmazza



e akoltségvetési hatarozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,
o akoltségvetési gazdalkodas szabalyszerl vitelére vonatkozo szabalyokat,
az éves koltségvetési beszdmold és a zarszamadasi hatérozat elkészitésének és jovahagyasanak
eljarasi rend;jét,
a kiilénféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belso ellendrzés rendjére, a belsé kontrollrendszer mikddtetésére vonatkozo6 szabalyokat,
e ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozé el6irasokat.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi Szerzodést a
370/2021. ( IX. 2.) dnkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat Képvisel6-testilletével kotott a
Ko6zigazgatasi Szerzodést a 13/2021. (VIL. 21.) hatérozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetcsct az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére vonatkozo részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglald és operativ teend6k végrehajtasa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a Jegyz6 a Koltségvetési
Osztaly kodzremiikodésével a miikodési tdmogatds Osszegérol az érvényes koltségvetési torvényben
meghatarozott kézzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-aésa24.§
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke 4ltal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozo
adatok és a felmeriil6é kérdéseket tisztazasat kovetSen.

1.5. A Jegyzd — a Kéltségvetési Osztaly kozremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet benyujtasat
megeldzo 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a torvényben el6irt hatariddben a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisels-testiiletének benyujtja a Jegyzo éltal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatarozatban dont az elfogadasarol, legkésobb az Aht. 24.§ (3)
bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kdvetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzének cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hatarid6n beliili adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat, a bevételi és kiadasi el6iranyzatok
megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssagot keleteztetd tigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd osszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért az
elnok felelds.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkorményzat eléirdnyzatainak médositasara, atcsoportositisara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléiranyzathoz képest tSbbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete médositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérél a Nemzetiségi Onkorményzat elnske
haladéktalanul irdsban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eléiranyzatairdl, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasarol szolo elGterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodé és egyéb elbiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiilete negyedévente, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatallyal mddosithatja kéltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat nem hoz hatérozatot év kézben az eredeti eldiranyzatot
meghalad6 tamogatéasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasardl, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrl a
Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott nyomtatvanygarnitura felhasznaldsaval — az allamhaztartds pénziigyi
informécids rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltségvetés elfogadasarol szol6 hatdrozatot a Képvisel6-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar 4ltal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapesolatos
adatszolgéltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott
nyomtatvanygarnitara felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében — az



Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartési szamviteli
jogszabalyok eldirdsai szerinti hataridében kételes teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.13.A Nemzetiségi Onkorményzat idékozi koltségvetési jelentését, valamint egyeb adatszolgaltatdsait az
Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6k6zi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
t6lti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valddisagaért, egyezbségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért, a
hataridd betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyzd felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi eldterjesztés — elfogadasahoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztdlyanak
kozremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténé elézetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly éltal elkészitett, zarszamadasi
hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridoben koteles elbterjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kézponti intézkedéstol fliggden
a Hivatal teljesiti (az informacidk jellegét6l fiiggben a Gazdasagi Foosztdly osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kdzremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat kézponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatasainak elszamolasait a
Hivatal Gazdasagi F6osztalyanak osztilyai és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke allitja Ossze, €s a
nemzetiségi referens kiildi meg a tdimogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
onkormanyzati hataskorbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodd pénziigyi kiutaldsok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

I1. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkdrik gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos polgarmesteri €s
jegyzoi kozOs utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabdlyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az Ssszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztélya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok
betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési eldiranyzatairol, illetve
azok teljesitésérol félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljards soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelsséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvillalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagy6 alairasaval, tovabba a Szabalyzat
¢és a mellékletét képez6 nyomtatvanyok aldirasaval jon 1étre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlardl a
szamlevezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilf6ldi pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi el8irdnyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tamogatas annak nyujthato, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzoédések megkotését
megelozden a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zédnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr, 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzodd fél
nyilatkozatat arra vonatkozodan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje vagy az
altala irasban kijelolt koztisztvisel jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére kijelolt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuménak
¢és annak tényére torténd utalds megjel6lésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.



55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalds sordn a kotelezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron kévetkezd iilésén
koteles megvizsgalni a bejelentést, ¢és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal frasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Or}korményzat
elndke vagy az altala kijel6lt nemzetiségi Snkormanyzati képvisel$ jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben és a
Szabélyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatist is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgaldé okmanyon a teljesitést
igazolo személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellenérzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesité az eldirt kovetelmények vizsgélata soran azok megsértését tapasztalja,
kételes ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhaté
meg, ha ezt kévetden az utalvinyozo erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd utasitasra latja el a
feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljérni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnske vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki 4tutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilf6ldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

I11. Pénzellatas, banksziamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megilletd
timogatasok, a kozponti koltségvetésbol nydjtott mikddési tdmogatds, valamint feladatalapu
cldiranyzatanak megfeleld Osszeget évente elsirt hatdridében a Magyar Allamkinestar folyositja a
Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata 4ltal biztositott timogatas utaldsa a timo gatasi
szerzOdésben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat az €l6z6 tdmogatds
Osszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.

10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott Snkormanyzati
tamogatas folyositasa — a helyi koltségvetési rendelet elbirasa alapjan — felfiiggeszthetd, amennyiben a
nemzetiségi dnkormanyzat nem tesz eleget az e Megéllapodasban foglalt eléirasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tdmogatasok bonyolitasat a timogatasi szerzédések
szabélyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatdsok szabalyszerli elszdmoldsa érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete - legkésdbb a programok elokészitése, illetve id6pontja elbtt - hatarozatban dont azok
felhaszndlasi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban r6gziti a tamogatasokhoz kapcsolodé eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kozponti koltségvetésbdl szarmazo tdmogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamoldsaért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi onkorményzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend
11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatdsaval Ssszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajéan és az ahhoz kapcsolodo alszamléan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki alairas

bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamljat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamldkat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a kiilénbézé feladatok ellatésara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
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érdekében a nemzetiségi Onkorményzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szdmlarol vagy a kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett el6leg
elszamolasérol.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontirgyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéntartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Ormény Nemzetiségi
Onkorményzat elndke biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentéciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonival valé gazdilkodds a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatérozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggod
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds ¢€és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelds szervezeti egységének a
feladata, amelyben kézremiikdik a Nemzetiségi Onkorményzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyontargyak leltarfelelose a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megdllapodas 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és a
Jegyz6 a felelds.

V. A belso ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miik6désének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi onkormanyzatok &ltal is elfogadott
- Bels6 Ellenorzési Kézikonyv szabélyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi Snkorményzat részere —
annak székhelyén — biztositja az Onkorméanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikbdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb 32 éréban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseli, képviseldi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatod €s internet hozzaférés)
ingyenes hasznalatat biztositja, a 1042 Budapest, Berda Jozsef utca 48. sz. alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- €s felszerelési
targyak fenntartdsaval, karbantartasaval kapcsolatos kéltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatdnak ellatdsdhoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodds szabalyai szerint, a j0 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznélat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatdlyos jogszabalyok szerint kiteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati jogénak gyakorlasa soran koteles megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkormdnyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkormanyzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyz0i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorményzat az alapfeladatinak ellatasahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kozremiikodésével a jegyzohdz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalad feladatok ellatdsdhoz szitkséges miikodési koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat az allami tamogatas és egyéb bevételeib6l biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkorményzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti tilések elokészitésében valo segitségnyujtast (meghivok, eléterjesztések, a testiileti tilések
jegyzOkonyveinek €s a hivatalos levelezések postdzasa),

b.) az elGterjesztések jogi szempontbdl vald ellenérzését - a jegyzd altal kijelSlt munkatars
kézremiikodésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében valo segitségnyijtast, a testiileti
és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolédo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d.) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti iilésérél késziilt jegyzékonyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridében térténé megkiildését, valamint a Torvényességi Feliigyeleti irdsbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valo koordinalasat

e.) a Hivatal Tratkezelési Szabdlyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atadmogatasi szerz6dések el6készitését,

g.) atamogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h.) atamogatési szerz6désekhez kapcsolodé beszamoldk nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kdzremitk6dik a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével kapcsolatos kozérdeki
adatok, valamint k6zérdekbol nyilvanos adatok megismerhetévé tételében, e kérbe a sziikséges adatokat
tovéabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzo altal kijelolt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egytittmiikodik, kapcsolatot tart az elnokkel, a nemzetiségi képviselokkel, és a
nemzetiségi sz6szoloval.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiileti
tilésein a Jegyz6 vagy a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé megbizottja részt vesz.
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14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az iilést megel6z6
otodik napig egyeztet a Jegyzovel az iilés id6pontjarol, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi €s adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos iratok
beiktatasarol, az igy keletkezo tigyiratok szakszeril és szabalyszer(i iratkezelésérol (el6zményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat eleget tehessen az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordinalast a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerzédés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kolesondsen
betartjadk a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizardlagosan az informacids onrendelkezésijogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
térvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz616 Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerzd6do6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egylittmiikddés soran személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzédés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
¢s nem teszik hozzéaférhetdvé.

VIII. Zar6 rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast alairasa napjatdl hatarozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerz6dést az
érintett dnkormdnyzatok a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megel6zben jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszamadas és az
informdacidszolgaltatasra vonatkozd — e Megallapodasban régzitett — hataridéket a jogszabalyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé alairas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott korabban 1étrejott
Egytittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol sz6lé 2011, évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Polgari Térvénykonyvrol

sz016 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdnyadodak.
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16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenck, azokat kézdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utdn cégszerlien 4 eredeti példanyban jovahagydlag

alairtak.

Budapest, 2021. 09 h6 .f5...
: RO g‘}; .
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U;pesn Ormeny Ne o0 830;42 Budapest F6 fciros I/ {/ kerqler
Onkormdnyzat “ Ujpest On{car maﬁyzqrd
Elnike Polga:*mesiere o)

Ellenjegyzem: ﬁJ@U,O‘:'){QS,dQ\ Pénziigyi ellenjegyzés: 2=21.09.09
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dr.Dallos Andrea TEVe ;\(, VOIA I
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MAK K-TORZS DHSZ Bélyegs@,..

Budapesti és Pest Megyei lgazgatosag

Ugyintézés helye: 1138 Budapest, Vaci ut 188 Iktatoszam:  O1-TNY-697-2/2021-796787
Upyintézo: Kiss Nikolctt Targy: Torzskonyvi kivonat
Telefonszam: (1)429-5337

TORZSKONYVI KIVONAT

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskonyvi nyilvantlartasban az alabbi torzskionyvi jogi
személy 2021, szeptember 01, napjan hatilyos adatai: e

Tirzskonyvi alany azonositd adatai;
Torzskényvi azonosito szdam: 796787
Adoszdm: 15796789-1-41 72021 SIEPT 09
KSH statisztikai szamjel: 15796789-8411-371-01
Statusz: élé “P l_gn.ta b Aoty
Torzskonyvi bejegyzés ddtuma:  2012.02.02 ‘ "‘:"’ hart
Megnevezés:  malain,
nyely torzskonyvi (I[(IH:.’ neve e . 8355 H }t'b"f‘
magyar UIPESTI ORMENY NEMZETISEGI ONKORMANY ZAT

Székhely cim:
Cim: 1042 Budapest, Berda Jozsef utca 48

Alaptevékenységi besorolis:

Allamhdztartasi szakigazat: 8411006 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége

Kormiinyzati funkcio:

kor.funk. megnevezés

017140 Orszdgos és helyi nemzetisegi onkormanyzatok igazgatisi tevékenysége

Alakulissal kapesolatos adatok:

Alapitas modja: Jjogeldd nélkiili alakulds
Alapitas datuma: 2010.10.14
Alupitélétesitd okiratfjogszabdly:
kelte tipisa azonosito adatai _
2012.01.24  hatarozat 1/2012. 1. 24 /hatarozat
2010.10.14  egyéb létesitd okirat 2010. &vi alakuld ilés jegyzokonyve
Vezeto:
Vezeto neve: BEZITAN ANTRANIK LUTIEI Neme: terti - Kinevezés modja:  valasztis
Kinevezés kezdete:  2019.11.05 vége:  vilasztasi ciklus végéig  tdnyleges vége:

Elérhetiség:

Telefon:

Mobil: 20/414-2706

Fux:

E-muail: bezjianmonika@freemail hu

Hivatali kapu azonosité (KRID): 254132737
Cégkapu azonosito:

TIOK1412 dkivonat vl 20210909 1/3. oldal



!'EII'{.IG!’PE!"III sZzamia:

Szamlatipus: Fizelési szimla

Szamlaszdm: 12001008-01339655-00100005
Szamlavezetés kezdete: 2012, méjus 24,

Szamlavezetd pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zrt. Budapesti Figk

Szamitégépes nyilvantartis technikai

Szervtipus: 39 Helyi nemzetiségi telepiilési énkormanyzat
Szektor: 1247 Helyi nemzetiségi énkormanyzatok

KSH gazdalkoddsi formakad: 371 Helyi nemzetiségi onkormanyzut

KSH teriileti szamjel: 0105467

KSH jaraskaod, név: 004 Budapest 04, ker,

Pénziigyi kirzet: 8210 Ujpesti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
Onkormanyzat tipusa: 0 nincs

Telepiilés tipusa: 00 nincs

Onkormdnvzat miikédeés Jjellege: 0 nines

KSH kod: 2106210

Kizpontositott illetmény-szimfejiési és nettd finanszivozis korbe tartozis:
Kézpontositott ifletmény-szamfejtési kérbe tartozik: igen
Kézpontositott illetmény-szamfejtés kérbe tartozas datuma:  2010.10.14
Kézpontositott illetmény-szamfejtést végzo kincstari megyei o . .
nozpont AR . J & &) 01 Budapesti és Pest Megyei [gazgatdsag
igazgatosag kodja/neve.

Netto finanszirozdsi kirbe tartozik: nem
Adoalanyisdggal tsszefiiged adatok:

Adoszam:  15796789-1-41 Adokiteles bevételszerzd tev, kezdete:  2012.01.01
Kiemelt Adozck Igazgatdsiga kizarolagos illetékességi kdrébe tartozé szerv: nem
TAO-térvény hatdlya ald tartozik:  nem

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR ‘08 besorolds szerint:

TEAOR tipusa TEAOR megnevesés
fé tevekenység 8411 Altalanos kézigazgatas

Iratok drzésének helye: 1042 Budapest, [stvan at 14
A torzskonyvi kivonatot BUDAPEST FOVAROS IV.KERULET UJPEST ONKORMANYZATA (1041
Budapest, Istvan ut 14) kérelmére, az dllamhaztartdsrol sz616 (drvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.

31.) Korm. rendelet 167/K. § (1) bekezdésének b) pontja szerint, a kézhiteles térzskonyvi nyilvantartasi adatok
alapjan adtam ki.

A felhaszndlas célja: ADATSZOLGALTATAS
A Magyar Allamkincstar Budapesti ¢s Pest Megyei Tgazgatdsag torzskonyvi nyilvantartasi eljardsra vonatkozo
hatdskorét az dllamhdaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 104, § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar

Allamkinestarrol sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a ¢s 1. szamu melléklete hatarozza meg.

A torzskonyvi kivonat az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szo16 2016. évi CL. térvény 94. § (2) bekezdése
értelmében hatdrozat.

1081402 tkvanat vl 2021890 273, oldal
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Budapest, 2021. szeptember 09.

Sebestyén Gubriella a Magyar Allamkinestar Budapesti és Pest Megyei [gazgatdsdg igazgatdja nevében és
megbizasabdl.

Kdnya Laszloné
osztalyvezetd

Kapjék:
1.

BUDAPEST FOVAROS IV.KERULET UJPEST ONKORMANYZATA (1041 Budapest, Istvan 1t 14)
2.

Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag (1138 Budapest, Vici at 188)

1108 1412_tkivonae_v1_20210909

373. oldal






KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol:

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14,

Adészam:15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol:

Ujpesti Romén Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhely: 1041 Budapest, Nyar utca 40-42.
Adoszam: 15796796-1-41

Bankszédmlaszam: 12001008-01339708-00100000
Statisztikai térzsszam: 15796796-8411-371-01
Torzsszam (PIR): 796798

Képviseli: Marcin Tibor, elnok

(a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd feltételekkel

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmiikodés részletes szabalyait Budapest Févéaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviselo-testiilete és az Ujpesti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
az alabbi Ko6zigazgatasi Szerz6désben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatarozza meg.

A megallapodas tartalma a kévetkez6 kézponti jogszabalyok eléirasain alapul:

az 4llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVIL. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Mobtv),

a nemzetiségek jogairodl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céla tamogatdsok igénybevételének, felhasznaldsanak és elszdmolasanak
részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kozponti koltségvetésrdl sz0lo torvény - Magyarorszag 2021. évi kodzponti
koltségvetésérdl szold 2020. évi XC. térvény 10. melléklete a nemzetiségi dnkormanyzatok
tdmogatdsairdl (tovabbiakban: koltségvetési térvény).

A Megallapodas célja, hogy részletesen meghatarozza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmikddésére vonatkozo szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét;
rogzitse a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatisira vonatkozd
szabalyokat. A Megéllapodas tartalmazza



o akoltségvetési hatdrozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,
e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszeri vitelére vonatkozo szabalyokat,
az éves koltségvetési beszamold és a zarszamadasi hatarozat elkészitésének és jovahagyasinak
eljarasi rendjét,
a kiilonféle tdmogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belsé ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer mitkodtetésére vonatkozd szabalyokat,
e ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozé elbirasokat.

Az Onkormaényzat Képviseld-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi Szerz6dést a
370/2021. ( IX. 2.) dnkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat Képvisel§-testiiletével kotstt a
Ko6zigazgatasi Szerz6dést a 11/2021. (VII. 21.) hatarozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadisanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére vonatkozé részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinalod, Osszefoglaldo és operativ teendok végrehajtdsa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat k6ltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a Jegyzo a Koltségvetési
Osztaly kozremiikodésével a miikddési tdmogatds Osszegérol az érvényes koltségvetési tdrvényben
meghatarozott kézzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatérozat tervezetét az Aht. 23. §-aésa24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabol a Kéltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke 4ltal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozo
adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kdzremiikodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet benyujtasat
megel6zo 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell régziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a torvényben eldirt hataridében a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyz0 altal eldkészitett koltségvetési hatdrozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Ol}korményzat
Képvisel6-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatarozatban dont az elfogadasérol, legkésébb az Aht. 24. § (3)
bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatit a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzének cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hatarid6n beliili adatszolgaltatési kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételi és kiadasi elSiranyzatok
megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatdrozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssdgot keleteztetd ligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatdrozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért és a hatdrozat elfogadasaért az
elnok felelds.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak moédositasara, atcsoportositisara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti eld. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eléiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatdrozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete modositja a koltségvetésrol szo16 hatdrozatat.

2.2. A koltségvetési hatdrozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
haladéktalanul irdsban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztidly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldirdnyzatairél, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan el6késziti a koltségvetés modositasardl sz6l6 elbterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodd és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolod elkészitésének hataridejéig,
december 31-1 hatallyal mddosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatérozatot év kozben az eredeti eléiranyzatot
meghalad6 tAmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasarol, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kiotelezettség rendje
3.1. Az informaicio-szolgaltatasi kotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl a
Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott nyomtatvanygarmnitira felhasznalasaval — az allamhdaztartas pénziigyi
informaciés rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltségvetés elfogadasardl szolo hatdrozatot a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgéltatast a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium 4ltal  kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében — az



Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szdmviteli
jogszabalyok el6irasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat id6kozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait az
Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltat rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
tolti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért, a
hatdrid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elngke, valamint a Jegyzo felels.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi eldterjesztés — elfogadasdhoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremilkddésével késziti el, a nemzetiségi Onkorményzattal térténé elézetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett, zarszamadasi
hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles el6terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete el€.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kdzponti intézkedéstol fliggden
a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétol fiiggéen a Gazdasagi Foosztdly osztalyainak
kozremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kdzremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kézponti koltségvetésb6l szarmazé tamogatasainak elszamolésait a
Hivatal Gazdasagi Foosztilyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke éllitja Ossze, €s a
nemzetiségi referens kiildi meg a timogat6 szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyzot, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
dnkormanyzati hataskorbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi Kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolodd pénziigyi kiutaldsok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

I1. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités €s utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités s utalvanyozas rendjér6l sz6l6 mindenkor hatélyos polgarmesteri €s
jegyzoi kozos utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasdra felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az bsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkod4sanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartiasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eléirasoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatdsat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok
betartdsa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalis rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatanak ellatisa (végrehajtésa) soran fizetési vagy mds
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kévetelést eléimi a Szabélyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazés a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének jovahagyé alairasaval, tovabba a Szabalyzat
és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként brutté 200.000 forintot el nem éré kifizetések esetén, tovabba a fizetési szdmlardl a
szamlevezet6 altal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, amely
szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tamogatds annak nyujthato, aki atlathaté szervezetnek min6siil. A szerzédések megkdtését
megelézéen a kotelezettségvallalénak meg kell gy6z6dnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalds dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (la) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzédo fél
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje vagy az
altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelslt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
és annak tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.



55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalds soran a kételezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére frasban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irdsban kell értesiteni, amely a soron kovetkez6 tilésén
koteles megvizsgalni a bejelentést, ¢s kezdeményezni az esetleges feleldosségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Foosztaly vezettje altal irdsban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzctlscgl Onkormanyzat
elndke vagy az dltala kijellt nemzetiségi Snkorméanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben és a
Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirdsok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozésa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fenndllasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tértént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgdléo okmanyon a teljesitést
igazolé személy aldirasaval igazolja az atlathatdsag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kvetden az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni szitkséges az atlathatosagi feltételek
vizsgélatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kdvetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhat6
meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd utasitésra latja el a
feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben szitkséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
elédllitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesits beérkezését kvetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megilletd
tamogatasok, a kozponti koltségvetésbol nyujtott mikoédési tamogatas, valamint feladatalapi
eldirdnyzatanak megfelelé Gsszeget évente elirt hataridében a Magyar Allamkincstir folydsitja a
Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

10.2. A Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata altal biztositott timogatas utaldsa a timogatasi
szerz6désben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az el6z6 tamogatés
Osszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.

10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott Snkorméanyzati
tamogatas folyositadsa — a helyi koltségvetési rendelet el6irasa alapjan — felfiiggeszthet6, amennyiben a
nemzetiségi onkormanyzat nem tesz eleget az ¢ Megallapodasban foglalt eldirasoknak.

10.4. A palyézat vagy egyedi kérelem utjan nytjtott tamogatasok bonyolitasat a tdmogatasi szerz6dések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tamogatasok szabdlyszerli elszamolasa érdekében a nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testiilete - legkésdbb a programok elékészitése, illetve idépontja elbtt - hatarozatban dént azok
felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirol.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban r6gziti a timogatasokhoz kapcsolddo eléiranyzat-felhasznalast.

10.7. A koézponti koltségvetésbol szarmazo tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszdmoldsaért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi Snkormanyzat elnoke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasaval és pénzellatasaval osszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodé alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki alairas
bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamlékat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilsnboz6 feladatok ellatasara, a killonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése



érdekében a nemzetiségi Onkormdanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a kartya alszdmlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol t6rténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eldleg
elszdmolésarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszdmla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyairdl a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartss vezetéséhez, a vagyontirgyak bevételezéséhez az Ujpesti Roman Nemzetiségi
Onkormaényzat elnoke biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodds a Nemzetiségi Onkormaényzat
hatdrozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiik6dik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban 1évd vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megallapodas 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke €s a
Jegyz0 a felelos.

V. A belsoé ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi 6nkormanyzatok altal is elfogadott
- Bels6 Ellenorzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére —
annak székhelyén — biztositja az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mik6déssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta legaldbb 32 éraban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitégép, nyomtato €s internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja a 1041 Budapest, Nyar utca 40-42. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolodd rezsikodltséget, fenntartdsi koltségeket, a berendezési- €s felszerelési
targyak fenntartasdval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellataséhoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i gazdalkodds szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossigéaval kezelheti, a hasznélat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat mésnak semmilyen formaban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran kételes megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkormanyzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kozremikodésével a jegyzohdz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatasdhoz szitkséges mitkddési koltségeket a Nemzetiségi
Onkorményzat az dllami tamogatés és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti {ilések elokészitésében valo segitségnyjtast (meghivok, eldterjesztések, a testiileti tilések
jegyzokonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b.) az elbterjesztések jogi szempontbol valo ellenérzését - a jegyzd 4ltal kijelolt munkatérs
kézremukodésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitésében valo segitségnynjtast, a testiileti
és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésérdl  késziilt jegyzdkonyveinek
Korményhivatalhoz hataridében torténé megkiildését, valamint a Torvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil vald koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatasi szerz6dések el6készitését,

g.) a tamogatasok pontos, hatariddben t6rténd elszamolasat €s azok nyilvantartasat,

h.) a tdmogatdsi szerzédésekhez kapcsolodd beszamolok nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapesolatos kozérdeki
adatok, valamint k6zérdekbél nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz6 altal kijellt munkatérs részére.

A nemzetiségi referens egylittmuikodik, kapcsolatot tart az elndkkel, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi sz6szoldval.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti
tlésein a Jegyz6 vagy a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé megbizottja részt vesz.



14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkés6bb az iilést megel6z6
otodik napig egyeztet a Jegyzovel az iilés id6pontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremikddésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével kapesolatos —iratok
beiktatasarol, az igy keletkezo ligyiratok szakszerli és szabalyszer(i iratkezelésérdl (el6zményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezes).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi ©Onkormanyzat eleget tehessen az informdcids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben foglalt kdzzétételi
kotelezettségének, melynek koordindlast a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6dé felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés id6tartama alatt, valamint azt kovetden is kélcsdndsen
betartjdk a hatilyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabélyokat, ideértve kiilonosen, de nem
kizarélagosan az informaciés onrendelkezésijogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramléasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz616 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6d6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerz6déses egyiittmiikodés sordn személyes adatokat
csak és kizardlag a jelen szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszdmara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
és nem teszik hozzaférhetové.

VIII. Zaro6 rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast aldirasa napjatdl hatdrozatlan id6re koétik. A kozigazgatési szerz6dést az
érintett 6Snkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megel6zben jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszdmadas és az
informacidszolgaltatasra vonatkozé — e Megallapodasban régzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba lépésének a napja a Felek altali utolso alairas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatélyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Felek kozott korabban 1étrejott
Egyiittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatdsi szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. t6rvény, az Njtv., valamint a Polgari Torvénykonyvrol

sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.
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16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezét, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagydlag

alairtak.

Budapest, 2021. 0Z. h6 . /4.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol:

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorminyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan ut 14.

Adoszam:15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol;

Ujpesti Szerb Nemzetiségi Onkormdnyzat

sz¢khely: 1048 Budapest, Csikszentivan utca 6.

térzskdnyvi azonositd szam (PIR): 796819

sdoszam: 15796813-1-41

bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339605-00100000
statisztikai t6rzsszam: 15796813-8411-371-01

Képviseli: Tragor Mirjana, elndk

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzaf)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és id6ben, a kévetkezd feltételekkel

Magyarorszag Alaptérvénye, valamint a nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képviselo-testiilete és az Ujpesti Szerb Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az
alabbi Kozigazgatasi Szerzodésben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatarozza meg.

A megallapodas tartalma a kdvetkez6 kdzponti jogszabalyok elbirasain alapul:

@ o o o

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),

az é4llamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

az &llamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céli tdmogatasok igénybevételének, felhasznaldsdnak és elszamolasanak
részletszabalyairdl sz6l6 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kozponti koltségvetésrdl sz0l6 térvény - Magyarorszag 2021. évi koézponti
koltségvetésérdl szolé 2020. évi XC. toérvény 10. melléklete a nemzetiségi onkormanyzatok
tamogatasairdl (tovabbiakban: kéltségvetési torvény).

A Megéllapodas célja, hogy részletesen meghatdrozza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylttmiik6désére vonatkozo szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és a felelésség rendszerét;
rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatdsara vonatkozo
szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza

¥



e akoltségvetési hatarozat eldkészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rend;jét,
e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszerti vitelére vonatkoz6 szabalyokat,
az éves koltségvetési beszamolo és a zarszamadasi hatdrozat elkészitésének és jovahagyasanak
eljarasi rendjét,
a kiilénféle tAmogatasok felhasznéalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgéltatasi tevékenység rendjét,
a belsd ellendrzés rendjére, a belso kontrollrendszer miikddtetésére vonatkozé szabélyokat,
e ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat mitkddési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkoz6 eloirasokat.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi Szerz6dést a
370/2021. ( IX. 2.) onkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat Képviselo-testiiletével kotott a
Kozigazgatéasi Szerzodést a 31/2021. (IX. 2.) hatdrozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasinak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetcsét az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére vonatkozo részletes
szabélyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapesolatos koordinalo, dsszefoglalo és operativ teend6k végrehajtisa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a Jegyzo a Koltségvetési
Osztaly kozremiikodésével a miikddési tdmogatds Osszegérdl az érvényes koltségvetési torvényben
meghatarozott kozzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht. 23. §-a és a 24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabdl a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke altal rendelkezésére bocsitott, a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozo
adatok és a felmeriild kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kozremiiksdésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet benyujtasat
megeldz6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokdnyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a torvényben eldirt hatdriddben a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkorméanyzat
K¢épviseld-testiilete megtargyalja, és 6ndllo hatdrozatban dont az elfogadasarol, legkésobb az Aht. 24. § (3)
bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kdveté 3 munkanapon belil megkildi a Jegyzbének cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormdanyzat, a bevételi és kiadasi eliranyzatok
megalapozottsagaért felelésséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazéas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti adossigot keleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatdrozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért az
elnok felelos.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkorményzat eldirdnyzatainak modositaséra, atcsoportositisira az Aht. 34. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat el8irdnyzatai a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének hatérozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadési el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete médositja a koltségvetésrol szo16 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatarozat tervezet modositdsi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztily a Nemzetiségi
Onkorményzat eléiranyzatairél, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasarol szolo eléterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodd és egyéb eléiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatéllyal médosithatja k6ltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatérozatot év kozben az eredeti el6iranyzatot
meghaladd tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany €s az atvett pénzeszk6zok felhasznaldsarol, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithet6k.

3. Kéltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kiotelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésr6l a
Pénziigyminisztérium Aaltal kiadott nyomtatvanygarnitara felhasznalasival — az allamhaztartas pénziigyi
informécids rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltségvetés elfogadasardl szol6 hatarozatot a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben nyyjtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a Pénziigyminisztérium 4ltal  kiadott

nyomtatvanygarnitira felhasznalaséval — az allamhéaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében — az
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Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhéztartasi szamviteli
jogszabalyok elbirasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstér fel€.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat idékozi ksltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait az
Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az id6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
tolti fel.

3.1.4. A szolgdltatott adatok valodisagaért, egyez6ségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért, a
hataridé betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, valamint a Jegyzo felelds.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamol6 — a zarszamadasi eloterjesztés — elfogadasahoz sziikséges hatérozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd el6zetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett, zarszamadasi
hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles elterjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kézponti intézkedéstdl fliggden
a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétdl fiiggben a Gazdasagi Foosztily osztalyainak
kozremiikodésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kozremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat kozponti koltségvetésbdl szarmazé tamogatdsainak elszamolasait a
Hivatal Gazdasagi FOosztalyanak osztdlyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja Gssze, és a
nemzetiségi referens kiildi meg a tdmogat6 szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
onkormanyzati hataskorbe tartozé feladatok végrehajtasat kovet6en kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsoldodéd pénziigyi kiutalasok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

I1. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasival kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos polgarmesteri és
jegyz6i k6z6s utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az osszeférhetetlenségre vonatkozé szabélyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eléirdsoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatdsat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési kiadési eldiranyzatéan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatdrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkoz6 gazdalkodasi szabalyok
betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kitelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatisa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mds
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskének jovahagyd alairasaval, tovabba a Szabalyzat
¢s a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, {rasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként brutté 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések esetén, tovabbd a fizetési szamlardl a
szamlevezet6 altal leemelt dij, juttatds, a kiilf6ldi pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti més fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, amely
szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési timogatas annak nyujthatd, aki atlathatoé szervezetnek mindsiil. A szerz6dések megkotését
megelozéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagardl.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tulmenden tartalmaznia kell a szerzodod fél
nyilatkozatét arra vonatkozoan, hogy atlathat6 szervezetnek mindsiil.

7. A kitelezettségvaillalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezetdje vagy az
altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelsit

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
és annak tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.

el



55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalds soran a kotelezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatoséagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l {rasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitidsnak eleget tenni. E tényrél a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron kévetkezd {ilésén
koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonést.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint térténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala kijel6lt nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben €s a
Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirasok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadds érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmdanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgaléo okményon a teljesitést
igazolo személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetSen az érvényesitdnek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést, az érvényesités datumat, az
érvényesit aldirasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az 4tlathatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesité az elbirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhat6
meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesitd utasitasra latja el a
feladatat, gy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak minésiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elnske vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki 4tutalasi fizetési médok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellenérzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellitas, a nemzetiségi onkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megilletd
tdmogatasok, a kozponti koltségvetésbdl nyujtott miikddési tdmogatds, valamint feladatalapu
eldiranyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt hatiridSben a Magyar Allamkincstar folyositja a
Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. A Budapest F6varos IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata altal biztositott tamogatas utaldsa a timogatési
szerz8désben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az €l6z6 tamogatas
Osszegével, tovabba a korabban felvett eléleggel elszamolt.

10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott onkormanyzati
tdmogatas folyositasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirdsa alapjan — felfliggeszthets, amennyiben a
nemzetiségi Snkormanyzat nem tesz eleget az ¢ Megéllapodasban foglalt eldirasoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem 1tjan nyujtott tamogatasok bonyolitisat a tamogatasi szerzédések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatasok szabalyszeri elszamoldsa érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve id6pontja elétt - hatdrozatban dont azok
felhasznalasi céljardl, a kiadasok tételeirol.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a timogatasokhoz kapcsolodo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kézponti koltségvetésbdl szarmazo tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolasaért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi dnkormanyzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatisaval Osszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolddo alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkorményzat elndkét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki aliras
bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szdml4jat, valamint az ehhez kapcsolodé alszamlakat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbozé feladatok ellatasdra, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése



érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérél a
Nemzetiségi Onkormanyzat eindke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlardl vagy a kartya alszamlardl készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elthelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbdl t6rténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eldleg
elszamolasarodl.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- €s értékkezelési Szabélyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasiban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartis vezetéséhez, a vagyontirgyak bevételezéséhez az Ujpesti Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja a szitkséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentéciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valo gazdilkodds a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozatinak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a I1. fejezetben foglalt szabdlyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltdrozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a
feladata, amelyben kozremiikdik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormaényzat tulajdonaban 1évé vagyontirgyak leltarfeleldse a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas g_Megéllapodés 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke €s a
Jegyz6 a felelds.

V. A belsé ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi 6nkormanyzatok altal is elfogadott
- Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére —
annak székhelyén — biztositja az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mlikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormdnyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb 32 6raban, az
Onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok) ellatasahoz szikséges targyi,
technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtato €s internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Csikszentivan utca 6. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolodo rezsiksltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- €s felszerelési
targyak fenntartasaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a helyi 6nkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat masnak semmilyen forméban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatalyos jogszabalyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran kiteles megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkormdanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkorményzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatanak ellatisshoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kozremiitkddésével a jegyz6hdz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatdsahoz sziikséges miikodési koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat az 4llami tdmogatas és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti iilések elokészitésében valo segitségnyijtast (meghivok, elbterjesztések, a testiileti tilések
jegyz6konyveinek és a hivatalos levelezések postidzasa),

b.) az elbterjesztések jogi szempontbdl valo ellendrzését - a jegyzo altal kijelslt munkatars
kozremilkodésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésében valo segitségnynjtast, a testiileti
és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvéantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testilleti iilésérél késziilt jegyzokonyveinek
Kormanyhivatalhoz hatdrid6ben torténé megkiildését, valamint a Torvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valé koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjén a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatési szerz0dések elokészitését,

g.) atamogatdsok pontos, hataridében torténd elszamolasat €s azok nyilvantartasat,

h.) a tdmogatasi szerz6désekhez kapcsolodd beszamol6k nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremikddik a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapesolatos kozérdekii
adatok, valamint kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e kirbe a sziikséges adatokat
tovéabbitja a kozzététel érdekében a Jegyz0 altal kijel5lt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egylittmiikodik, kapcsolatot tart az elnokkel, a nemzetiségi képvisel6kkel, és a
nemzetiségi sz6szo6loval.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget véllal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiileti
tilésein a Jegyz6 vagy a jegyzOvel azonos képesitési elirasoknak megfeleld megbizottja részt vesz.



14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésdbb az iilést megel6z6
otddik napig egyeztet a Jegyz6vel az iilés idépontjardl, annak érdekében, hogy az iilés iddpontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatadban meghatdrozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztélyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremiikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat mitkodésével kapcsolatos —iratok
beiktatasarél, az igy keletkezo tigyiratok szakszerii és szabalyszer(i iratkezelésérél (el6zményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezEs).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat eleget tehessen az informdcios
dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordinaldst a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerzo6dod felek rogzitik, hogy jelen szerzédés idétartama alatt, valamint azt kovetden is kdlcsondsen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai unidés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilonosen, de nem
kizarolagosan az informacids dnrendelkezésijogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél
sz616 Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6do felek rdgzitik tovabbd, hogy jelen szerzddéses egyiittmiikddés soran személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszdmara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
szitkséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
¢és nem teszik hozzaférhetévé.

VIII. Zaré rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast aldirdsa napjatdl hatarozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzédést az
érintett Snkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megel6zben jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszdmadas ¢s az
informacidszolgaltatasra vonatkozoé — e Megallapodéasban rogzitett — hataridoket a jogszabalyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso aléiras keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott korabban 1étrejott
Egylittmikddési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatdsi szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari Torvénykonyvrél
sz016 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyadoak.



16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kdzdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utin cégszerlien 4 eredeti példanyban jovahagyolag

alairtak.
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székhely: 1048 Budapest, Kiils6 Szilagyi ut 106.

torzskonyvi azonositod szam (PIR): 796842

adoszam: 15796844-1-41

bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01339601-00100004
képviseli: Ovéri Eniké Eva elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) k6zott, az alulirott helyen €s id6ben, a kovetkezé feltételekkel

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §(2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata Képviselé-testiilete és az Ujpesti Szlovak Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az aldbbi
Kozigazgatasi Szerzodésben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatarozza meg.

A megallapodas tartalma a kvetkez6 kozponti jogszabalyok eldirasain alapul:

az allamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény,

az &llamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),
anemzeti vagyonrodl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi céli tamogatdsok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamoldsanak
részletszabalyairol sz6l6 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatalyos kozponti koltségvetésrol szolo torvény - Magyarorszag 2021. évi kodzponti
koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi Snkorményzatok
tamogatasairdl (tovabbiakban: koltségvetési torvény).

A Megillapodas célja, hogy részletesen meghatarozza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikddésére vonatkozé szabdlyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét;
rogzitse a helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatdsara vonatkozd
szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza

a koltségvetési hatarozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,
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o akoltségvetési gazdalkodas szabélyszeri vitelére vonatkozo szabalyokat,
az éves koltségvetési beszamolo és a zarszamadasi hatdrozat elkészitésének és jovahagyasanak
eljarasi rendjét,
a kiilonféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belsé ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer miikdtetésére vonatkozé szabalyokat,
e ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikdési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkoz6 el6irasokat.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi Szerzodést a
370/2021. ( IX. 2.) onkormanyzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Szlovdk Onkorményzat az Onkormédnyzat Képviselo-testiiletével kotott a Kozigazgatési
SzerzOdést a 23/2021. (VIII. 30.) hatarozataval elfogadta.

I. A kiltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének készitésére vonatkozd részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, 6sszefoglald és operativ teenddk végrehajtdsa a Budapest
Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a Jegyzo a Koltségvetési
Osztaly kozremiikodésével a milkodési tdmogatas Osszegérdl az érvényes koltségvetési torvényben
meghatarozott kozzététel alapjan — t4jékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokeét.

1.4. A Nemzetiségi Onkorményzat részére a koltségvetési hatdrozat tervezetét az Aht. 23. §-a és a 24. §
(4) bekezdese szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke altal rendelkezésére bocsétott, a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozo
adatok és a felmeriilé kérdéscket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzd — a Koltségvetési Osztaly kdzremilkodésével - a koltségvetési hatarozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet benyujtasat
megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a torvényben el6irt hataridében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének benydjtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatdrozatban dont az elfogadasarol, legkésobb az Aht. 24.§ (3)
bekezdés szerinti hataridoig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kéveté 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hatariddn beliili adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat, a bevételi és kiadasi eliranyzatok
megalapozottsagaért felel6sséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatarozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti adossidgot keleteztetd {igyleteibél eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyaldsért €s a hatarozat elfogadasaért az
elnok felelos.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak modositdsara, atcsoportositisdra az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti eld6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat eléiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi eléirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete modositja a koltségvetésrol szolo hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztaly a Nemzetiségi
Onkormaényzat eldiranyzatairdl, és valtozasairol naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szolo elbterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodé és egyéb eldiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete negyedévente, de legkésobb az éves koltségvetési beszamol6 elkészitésének hatéridejéig,
december 31-i hatallyal médosithatja koltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kozben az eredeti el6iranyzatot
meghalad6 tdmogatasok, egy€éb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkozok felhasznélasarol, akkor
ezen bevételek terhére kiaddsok nem teljesithetok.

3. Kiltségvetési adatszolgaltatasi kotelezettség rendje
3.1. Az informaci6-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 4ltal jovahagyott éves koltségvetésrol a
Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznaldsaval — az allamhaztartds pénziigyi
informaciés rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltségvetés elfogaddsarol szol6 hatérozatot a Képvisel6-testiilet elé terjesztését kévetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatdst a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium altal  kiadott
nyomtatvanygarnitura felhasznalaséval — az allamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében — az



Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovdbbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szamviteli
jogszabalyok elbirasai szerinti hatariddben kételes teljesiteni a Magyar Allamkincstar fel€.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat idokézi koltségvetési jelentéset, valamint egyéb adatszolgaltatasait az
Avr. 169.§ (3) bekezdése szerint, az idokdzi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
tolti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért, a
hatéaridd betartdsaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyz6 felel6s.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi el6terjesztés — elfogadasahoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett, zarszamadasi
hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében kételes eldterjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testlilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informécidkat a kozponti intézkedéstdl fliggden
a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétol fiiggben a Gazdasdgi Foosztaly osztalyainak
kozremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kdzremiikdni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kézponti koltségvetésbdl szarmaz6 tdmogatdsainak elszamoldsait a
Hivatal Gazdasigi Foosztalyanak osztdlyai és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke allitja Gssze, €s a
nemzetiségi referens kiildi meg a tamogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkorményzatok felkérik a jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
onkorméanyzati hataskorbe tartozoé feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapesolodo pénziigyi kiutalasok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodaséval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozéas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités €s utalvanyozas rendjérél szol6 mindenkor hatalyos polgarmesteri €s
jegyzdi koz0s utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorlasanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az dsszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazdalkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eléirasoknak
megfelelo, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési kiaddsi eléiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatdrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabalyok
betartdsa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Kéltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske részére.

5.4. Az esetleges adossdgrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalas rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSkének jovahagy6 alairasaval, tovabba a Szabalyzat
¢s a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, irasbeli ktelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként brutté 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlardl a
szamlevezet 4ltal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiaddsi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlathaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tamogatds annak nyujthatd, aki atlathaté szervezetnek mindsill. A szerzédések megkotését
megel6zéen a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zGdnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabélyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerzédd fél
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil.

7. A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi F(’Soszté.lyé.nak vezetdje vagy az
altala irasban kijelolt koztisztvisel jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijeldlt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datuménak
€s annak tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.



55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kételezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg a jogszabélyban eldirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron kivetkezd tilésén
kételes megvizsgalni a bejelentést, ¢és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetdje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozdja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Ol}korményzat
elndke vagy az altala kijeldlt nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben és a
Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eldirdsok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa eldtt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az 4tlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tdrtént valtozas, a kifizetés bizonylatdul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasdval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kételezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetden az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellendrizni sziikséges az atlathatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesitd az eldirt kovetelmények vizsgélata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhat6
meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd utasitasra latja el a
feladatat, igy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast koveten keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati képviseld jogosulit.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki 4tutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a konyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesit6 beérkezését kvetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

I11. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megillets
tdmogatdsok, a kozponti koltségvetésbél nyujtott mikodési tdmogatds, valamint feladatalapt
el6iranyzatdnak megfeleld Osszeget évente eldirt hataridében a Magyar Allamkincstar folyositja a
Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

10.2. A Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata ltal biztositott timo gatas utalasa a tAmogatasi
szerz6désben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az elézd tamogatés
Osszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.

10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Szlovak Onkorményzat részére nyujtott onkormanyzati tamogatas
folyésitasa — a helyi koltségvetési rendelet eléirasa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a nemzetiségi
onkormanyzat nem tesz eleget az e Megallapodasban foglalt eldirdsoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott tAmogatasok bonyolitasat a tdmogatasi szerzédések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatasok szabélyszerli elszamoldsa érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete - legkésdbb a programok elékészitése, illetve idopontja elbtt - hatdrozatban dént azok
felhasznalasi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rogziti a tiamogatasokhoz kapcsolodo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kozponti kéltségvetésbdl szarmazo tamogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolasaért, az
esetleges visszafizetési kitelezettség teljesitéséért a nemzetiségi dnkormanyzat elndke felelds.

11. Bankszamlarend
11.1. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval és pénzellatasival Gsszefiiggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolod6 alszamlén, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki alairas

bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjat, valamint az ehhez kapcsolddé alszamlakat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kiilonboz6 feladatok ellatisara, a killonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszamlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése

el



érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlarol vagy a kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbol torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eldleg
elszamolésarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvéantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasiban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Szlovak Onkorméanyzat elnske
biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdilkodds a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatdrozatdnak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozéas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltirozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a
feladata, amelyben kézremiikdik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban 1évé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megallapodas 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Jegyz6 a felel6s.

V. A belso ellendrzés

13. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, operativ gazdalkodasanak ellenSrzését a Hivatal belsé
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi Snkorményzatok altal is elfogadott
- Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv szabdlyai irdnyadok.

VL. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi Snkormdanyzat részére —
annak székhelyén — biztositja az Onkormdinyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi onkorméanyzat részére havonta legalabb 32 6raban, az
onkormdanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseloi, képviseloi feladatok) ellatdsahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd €s internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Kiils6é Szilagyi Gt 106. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolddd rezsikoltséget, fenntartéasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartasdval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszeril gazdilkodas szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a hasznélat jogat a helyi énkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat masnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség haszndlata soran a hatalyos jogszabalyok szerint kételes eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a haszndlati joganak gyakorldsa soran kiteles megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkorményzatra vonatkozd, a helyiséghasznalattal kapcsolatos 6nkormanyzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkorminyzat az alapfeladaténak ellatisahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kdzremiksdésével a jegyz6hodz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatasdhoz sziikséges miikddési koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat az allami tAmogatas €s egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti tilések el6készitésében vald segitségnyujtast (meghivok, elbterjesztések, a testiileti tilések
jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések postazisa),

b.) az eldterjesztések jogi szempontbdl valé ellendrzését - a jegyzd altal kijeldlt munkatars
kézremiikodésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében valo segitségnytjtast, a testiileti
€s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédéd nyilvéntartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d.) a Nemzetiségi Onkorméanyzat képvisel6-testiileti iilésérdl  késziilt jegyzdkonyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridében torténd megkiildését, valamint a Térvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartés elektronikus rendszerén keresztiil valé koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatési szerz6dések elokészitését,

g.) atamogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h.) a tAmogatasi szerzddésekhez kapcsolodo beszamoldk nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos kozérdekii
adatok, valamint kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e kdrbe a sziikséges adatokat
tovabbitja a kdzzététel érdekében a Jegyzo altal kijelolt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egytittmiikodik, kapesolatot tart az elnokkel, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi szoszoloval.

14.2.2. Az Onkorményzat kételezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel$-testiileti
lilésein a Jegyz6 vagy a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfelelé megbizottja részt vesz.



14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkésobb az iilést megel6zd
otodik napig egyeztet a Jegyzdvel az iilés idopontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéantartasi és adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli  Osztaly
kozremikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapcesolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezé ligyiratok szakszeril €s szabalyszerti iratkezelésérdl (eldzményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordinaldst a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6dé felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés iddtartama alatt, valamint azt kdvetden is kdlcsondsen
betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabélyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarélagosan az informacios 6nrendelkezésijogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz616 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6dé felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzddéses egyiittmiikodés sordn személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszaméra biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra
¢s nem teszik hozzaférhetové.

VIII. Zaroé rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast aldirasa napjatol hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerzédést az
érintett 5Snkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi eléirdasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megelézben jogszabalyvaltozas torténik, a koltségvetés, a zarszdmadas és az
informaci6szolgaltatasra vonatkozo — e Megallapodasban rogzitett — hataridoket a jogszabélyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso aliras keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott kordbban 1étrejott
Egylittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari Torvénykonyvrol

sz016 2013. évi V. térvény rendelkezései az irdnyadoak.
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16.5. Felek jelen Megéllapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagyodlag

alairtak.
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrej6tt egyrészrol:

Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Adodszam:15735674-2-41

Bankszamlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzaf),

masrészrol:

Ujpesti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat
Székhely: 1048 Budapest, Megyeri ut 202.
Addszam: 15796851-1-41

Bankszdmlaszam: 12001008-01339614-00100008
Statisztikai torzsszam: 15796851-8411-371-01
Torzsszam (PIR): 796853

Képviseli: Ladanyi Sandorné, elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzaf)

(a tovabbiakban egyitt: Felek) kozott, az alulirott helyen és idOben, a kdvetkezd feltételekkel

Magyarorszag Alaptorvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §(2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egylittmiikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képvisel6-testiilete és az Ujpesti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
az aldbbi Kozigazgatasi Szerz6désben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatirozza meg.

A megallapodas tartalma a kévetkez6 kdzponti jogszabalyok eldirasain alapul:

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. térvény,

az allamhdaztartas szdmvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Mbtv),

a nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi c€li tamogatasok igénybevételének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak
részletszabalyairol sz616 38/2016. (X11.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatdlyos kozponti koltségvetésrol szolo toérvény - Magyarorszag 2021, évi kdzponti
koltségvetésérol szolo 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi dnkormanyzatok
tdmogatésairdl (tovabbiakban: koltségvetési térvény).

A Megéllapodas célja, hogy részletesen meghatdrozza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmikodésére vonatkozo szabalyokat €s eljarasi rendet, a munkamegosztas és a felel6sség rendszerét;
rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasiara és a feladatok ellatdsiara vonatkozod
szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza

a koltségvetési hatarozat elokészitésének, jovahagyasanak, médositasanak eljarasi rendjét,

‘)



a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerti vitelére vonatkozo szabalyokat,
az éves koltségvetési beszamolo és a zarszdmadasi hatdrozat elkészitésének €s jovahagyasanak
eljarasi rendjét,
a kiilonféle tamogatasok felhasznaldsaval, elszamolasaval kapcsolatos szabéalyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rend;jét,
a belso ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer mitkddtetésére vonatkozo szabalyokat,
e ahelyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozé eldirasokat.

Az Onkorményzat Képviseld-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kétott Kozigazgatasi Szerz6dést a
370/2021. ( IX. 2.) 6nkorményzati hatarozataval elfogadta.

Az Ujpesti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat Képvisels-testilletével kotodtt a
Ko6zigazgatasi Szerz6dést a 20/2021. (VIIL. 19.) hatarozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasinak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésct az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének készitésére vonatkozo részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzdk.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglalé és operativ teendék végrehajtasa a Budapest
Févaros 1V, keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgadrmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a Jegyz6 a Koltségvetési
Osztaly kdzremikodésével a milkddési tamogatas Osszegérél az érvényes koltségvetési torvényben
meghatérozott kozzététel alapjan — tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Aht. 23. §-a ésa 24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyz6 megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke altal rendelkezésére bocsatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozo
adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzo — a Koltségvetési Osztaly kozremiitkddésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatdrozat-tervezet benyujtasat
megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell rogziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a térvényben eldirt hatdridében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatdrozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete megtargyalja, és 6nallo hatarozatban dont az elfogadasardl, legkés6bb az Aht. 24. § (3)
bekezdés szerinti hatariddig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az
elfogadast kovetd 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzének cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hataridén beliili adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat, a bevételi és kiadasi el6iranyzatok
megalapozottsagaért felel6sséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadésaig hatarozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssigot keleteztetd iigyleteibSl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Gsszegét.

A hatérozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti eld, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért az
elnok felelds.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak modositasara, atcsoportositdsira az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatarozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti el6. A Nemzetiségi
Onkorményzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hatarozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott dtcsoportositis esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzathoz képest tSbbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettdl elmaradnak, illetve kiadasi elbiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete modositja a koltségvetésrdl szol6 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatdrozat tervezet moédositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztaly a Nemzetiségi
Onkormanyzat eldirdnyzatairél, és valtozasairdl naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasarol szolo eléterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsolodé és egyéb elbiranyzatokat érintden a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete negyedévente, de legkésdbb az éves koltségvetési beszdmolo elkészitésének hatéridejéig,
december 31-i hatallyal mddosithatja kéltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem hoz hatrozatot év kézben az eredeti eldiranyzatot
meghalad6 tamogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszk6zok felhasznalasarol, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kiotelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 4ltal jovahagyott éves koltségvetésrdl a
Pénziigyminisztérium altal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi
informacios rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltségvetés elfogadasardl sz9ol6 hatdrozatot a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyUjtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.12. A Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltatast a Hivatal Koltségvetési Osztalya a  Pénziigyminisztérium  4ltal  kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartas pénziigyi informacios rendszere keretében — az
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Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szamviteli
jogszabalyok elbirasai szerinti hataridében koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar felé.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait az
Avr. 169. § (3) bekezdése szerint, az 1d6kozi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
t6lti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezdségért a szamviteli szabalyoknak val6é megfelelésért, a
hatarid6 betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, valamint a Jegyz6 felelos.

3.2, Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamolo — a zarszamadasi el6terjesztés — elfogaddsahoz sziikséges hatdrozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikodésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténd eldzetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett, zarszamadasi
hatarozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében kételes el6terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testlilete elé.

3.3. Evkizi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informacidkat a kdzponti intézkedéstol fliggben
a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegétol fliggben a Gazdasagi Foosztaly osztalyainak
kozremiikédésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles kozremiikddni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdzponti kltségvetésbdl szarmazé tamogatasainak elszamoldsait a
Hivatal Gazdasagi Fdosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja Gssze, €s a
nemzetiségi referens kiildi meg a tAmogaté szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyzét, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
Onkormanyzati hataskérbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetéen kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolddd pénziigyi kiutalasok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtisa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkoddsaval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos polgarmesteri és
jegyz6i kozos utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorék gyakorldsanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek nevét és
alairasat.

4.2. Az bsszeférhetetlenségre vonatkoz6 szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazddlkodas végrehajtasa

5.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénzligyi és Szamviteli Osztdlya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei, maradvanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasi eléiranyzatin beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatdrozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodési szabdlyok
betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérdl félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozédsaiért a Hivatal
felel6sséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalis rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést el6irni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkorményzat elnskének jovahagyo alairasaval, tovabba a Szabalyzat
¢s a mellékletét képez6 nyomtatvanyok aldirasaval jon 1étre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjén nem sziikséges el6zetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként bruttdé 200.000 forintot el nem érd kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlarél a
szamlevezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadési eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlathatd szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tamogatds annak nyujthatd, aki atlathato szervezetnek mindsiil. A szerz6dések megkotését
megelézéen a kotelezettségvallalonak meg kell gyézodnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (1a) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az &ltalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6dd fél
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy étlathaté szervezetnek mindstil.

7. A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi Féosztalyanak vezet6je vagy az
altala irasban kijelolt koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijelslt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzest a kotelezettseégvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
¢s annak tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.
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55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kételezettségvallalonak ellendrizni sziikséges
az atlathatésagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eléirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak err6l irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalé a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyzét és az koteles az utasitisnak eleget tenni. E tényrél a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletét haladéktalanul irdsban kell értesiteni, amely a soron kdvetkezd iilésén
koteles megvizsgalni a Dbejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa a Szabalyzat szerint térténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Féosztaly vezetje altal irasban kijelslt — az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkez6 dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az éltala kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben €s a
Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolds az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban régzitett el6irasok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadas érvényesitése és utalvanyozasa elétt kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjén ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejiileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem t6rtént valtozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazol6 személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetben az érvényesitének az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatasa soran ellenérizni sziikséges az atlathatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesité az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
kételes ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhat6
meg, ha ezt kbvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. Amennyiben az érvényesitd utasitasra latja el a
feladatat, igy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kételes eljarni.

9. Utalvinyozas

9.1. Utalvanyozasnak minésiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kdvetden keriilhet sor.
Utalvanyozésra az Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes és a banki 4tutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eléallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellen6rzést és a kdnyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilf6ldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

II1. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi onkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzatot az éves koltségvetési torvény 10. melléklete szerint megilletd
tamogatasok, a kozponti koltségvetésbél nyudjtott miikodési tdmogatds, valamint feladatalapa
eliranyzatanak megfeleld Osszeget évente eldirt hatiriddben a Magyar Allamkincstar folyésitja a
Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

10.2. A Budapest Févéros IV. kertilet Ujpest Onkormanyzata altal biztositott timogatas utaldsa a timogatési
szerz0désben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az el6z6 tamogatas
Osszegével, tovabba a korabban felvett el6leggel elszamolt.

10.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott dnkormanyzati
tamogatds folyositasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirdsa alapjan — felfliggeszthetd, amennyiben a
nemzetiségi Onkormanyzat nem tesz eleget az e Megallapodasban foglalt el6irdsoknak.

10.4. A palyazat vagy egyedi kérelem utjan nyujtott timogatasok bonyolitasat a tdmogatasi szerz6dések
szabalyozzak.

10.5. A kiilonféle tdmogatasok szabalyszerli elszamoldsa érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete - legkésobb a programok elokészitése, illetve idopontja el6tt - hatdrozatban dont azok
felhasznalasi céljardl, a kiadasok tételeirdl.

10.6. A Hivatal a nyilvantartasokban r6gziti a tamogatasokhoz kapcsolddo eldiranyzat-felhasznalast.

10.7. A kozponti koltségvetésbdl szarmazo tdmogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolasaért, az
esetleges visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a nemzetiségi 6Snkormdanyzat elndke felel6s.

11. Bankszamlarend
11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodaséval és pénzellatasaval Gsszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodo alszamlan, tovébba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és/vagy az 4ltala meghatalmazott — a banki alairas

bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsol6do alszamlékat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szamlavezetdnél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilénboz6 feladatok ellatasara, a killonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszdmldkat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése
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érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A kartyabirtokos személyérdl a
Nemazetiségi Onkormanyzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlar6l vagy a kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban torténd elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbdl torténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eldleg
elszamolasardl.

11.6. A Nemzetiségi Onkorményzat a mindenkor érvényes Pénz- és értékkezelési Szabalyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontdrgyairol a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkorményzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartds vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Ukran Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentaciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdilkodds a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozdssal — értékesités és beszerzés — Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolds és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltdrozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a
feladata, amelyben k6zremiikédik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke.

12.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a Megallapodas 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Jegyz0 a felel6s.

V. A belsé ellenérzés

13. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, operativ gazdalkodasanak ellendrzését a Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi 6nkormanyzatok altal is elfogadott
- Bels6 Ellentrzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkormanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére —
annak székhelyén — biztositja az Onkorményzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat részére havonta legalabb 32 6raban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok) ellatasdhoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitégép, nyomtatd €s internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja a 1048 Budapest, Megyeri ut 202. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolddo rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- és felszerelési
targyak fenntartdsaval, karbantartdsaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellatdsahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodas szabalyai szerint, a jo gazda
gondossagaval kezelheti, a haszndlat jogat a helyi onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat mésnak semmilyen formaban sem
engedheti at, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatdlyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélati joganak gyakorlasa soran koteles megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkorményzatra vonatkozo, a helyiséghasznélattal kapcsolatos dnkormanyzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyzdi, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatinak ellatisdhoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kozremiikidésével a jegyz6hoz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalad¢ feladatok ellatdshoz sziikséges miikodési koltségeket a Nemzetiségi
Onkorményzat az allami tAmogatés és egyéb bevételeibdl biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti tilések el6készitésében valod segitségnyujtast (meghivok, eldterjesztések, a testiileti tilések
jegyzokonyveinek €s a hivatalos levelezések postazasa),

b.) az eldterjesztések jogi szempontbol vald ellendrzését - a jegyz6 altal kijelolt munkatars
kozremiikodésével,

c.) atestiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében valo segitségnyijtast, a testiileti
és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testilleti iilésérdl készilt jegyzokonyveinek
Korméanyhivatalhoz hataridében torténdé megkiildését, valamint a Térvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valé koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat m{ikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atdmogatasi szerz6dések el6készitését,

g.) atdmogatasok pontos, hataridében torténé elszamolasat és azok nyilvantartasat,

h.) atamogatasi szerz6désekhez kapcsolodd beszamolok nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos kozérdeki
adatok, valamint kozérdekbol nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e kdrbe a sziikséges adatokat
tovabbitja a kzzététel érdekében a Jegyz6 altal kijelslt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egyuttmiikddik, kapcsolatot tart az elndkkel, a nemzetiségi képviseldkkel, és a
nemzetiségi szoszoloval.

14.2.2. Az Onkorményzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti
tilésein a Jegyz6 vagy a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja részt vesz.

“aDd



14.2.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kotelezettséget vallal, hogy legkésdbb az iilést megel6z6
otodik napig egyeztet a Jegyzdvel az iilés id6pontjardl, annak érdekében, hogy az {ilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével dsszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasival kapcsolatos nyilvantartdsi és adminisztracids
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

142.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével kapcsolatos iratok
beiktatasardl, az igy keletkezo ligyiratok szakszerii és szabalyszerti iratkezelésér6l (el6zményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezés).

14.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi ©Onkorményzat eleget tehessen az informéacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordinalést a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6dé felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés id6tartama alatt, valamint azt kdvetden is kdleséndsen
betartjak a hatdlyos magyar és europai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizardlagosan az informaciés onrendelkezésijogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérol
sz616 Eur6pai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6dd felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerz6déses egyiittmilik6dés soran személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
szitkséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzék nyilvanossagra
¢s nem teszik hozzaférhetové.

VIII. Zaré rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik. A kozigazgatasi szerzodést az
érintett Snkormanyzatok a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi elbirdsoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
fellilvizsgalatot megel6zéen jogszabalyvéltozas torténik, a koltségvetés, a zéarszdmadds és az
informécioszolgaltatasra vonatkozd — e Megallapodasban rogzitett — hataridéket a jogszabalyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolso alairéas keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Felek k6z6tt korabban létrejott
Egyitittmiikodési Megéllapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgéari Toérvénykonyvrol

sz616 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.
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16.5. Felek jelen Megéallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kdzdsen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t, elolvasas utan cégszeriien 4 eredeti példanyban jovahagydlag

alairtak.

Budapest, 2021.Q 9. h6 A..
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol:

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorminyzata

Székhely: 1041 Budapest Istvan 1t 14.

Adoszam:15735674-2-41

Bankszdmlaszam: Raiffeisen Bank Zrt. 12010422-00208592-00100005
Statisztikai torzsszam:15735674-8411-321-01,

Torzsszam: 735672

Képviseli: Déri Tibor polgarmester),

(a tovabbiakban: Onkormdnyzaf),

masrészrol:

Ujpesti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
Székhely: 1048 Budapest, Kiils-Szilagyi ut 104.
Adészam: 15796806-1-41

Bankszamlaszam: 12001008-01339704-001000004
Statisztikai torzsszam: 15796806-8411-371-01
Torzsszam (PIR): 796808

Képviseli: Laszl6 Anna Regina

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat)

Magyarorszag Alaptdrvénye, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. §(2)-
(5) bekezdéseinek alapjan az egyiittmiikddés részletes szabalyait Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzata Képviselé-testiilete és az Ujpesti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi Kozigazgatasi Szerzodésben (a tovabbiakban: Megallapodas) hatdrozza meg.

A megéllapodas tartalma a kdvetkez6 kézponti jogszabalyok elbirasain alapul:

az &llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),

az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

az allamhaztartds szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény,

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv),

a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.),

a nemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének, felhasznildsanak ¢és elszamolasanak
részletszabalyairdl sz6l6 38/2016. (X11.16.) EMMI rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), valamint

a hatalyos kozponti koltségvetésrdl szolo torvény - Magyarorszag 2021. évi kdzponti
koltségvetésérol szolé 2020. évi XC. torvény 10. melléklete a nemzetiségi Onkormanyzatok
tamogatdsairol (tovabbiakban: koltségvetési torvény).

A Megéllapodas célja, hogy részletesen meghatdrozza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egyiittmikodésére vonatkozo szabalyokat és eljarasi rendet, a munkamegosztas és a feleldsség rendszerét;
rogzitse a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatisara vonatkozod
szabalyokat. A Megallapodas tartalmazza

a koltségvetési hatarozat elokészitésének, jovahagyasanak, modositasanak eljarasi rendjét,



e akoltségvetési gazdalkodas szabalyszeri vitelére vonatkozo6 szabalyokat,
az éves koltségvetési beszamolé és a zarszamadasi hatdrozat elkészitésének és jovahagydsanak
eljarasi rendjét,
a kiilonféle tamogatasok felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsolatos szabélyokat,
a vagyontargyak kezelésének rendjét,
a szamviteli-, pénziigyi-, és adatszolgaltatasi tevékenység rendjét,
a belsé ellendrzés rendjére, a belsd kontrollrendszer miikédtetésére vonatkozé szabélyokat,
e  ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikdési feltételeinek részletszabalyozasara
vonatkozo eloirdsokat.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott Kozigazgatasi Szerzodést a
{7.2./2022. ( VIIL 25.) énkorményzati hatérozataval elfogadta.

Az Ujpesti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat Képviselo-testiiletével kotott a
Kozigazgatasi Szerz6dést a 8/2022. (VII. 20.) hatarozataval elfogadta.

I. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat k6ltségvetését az Aht. 26. § (1) bekezdése és az Avr. 29. § (1) bekezdése
alapjan kell elkésziteni. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének készitésére vonatkozo részletes
szabalyokat az Aht. 23-25. §-ai tartalmazzak.

1.2. A tervezéssel kapcsolatos koordinald, dsszefoglalo és operativ teend6k végrehajtdsa a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) Koltségvetési
Osztalyanak feladata.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a Jegyz6 a Koltségvetési
Osztaly kozremiikodésével a mikodési tdmogatas Osszegérdl az érvényes koltségvetési torvényben
meghatdrozott kdzzététel alapjan — tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkeét.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a koltségvetési hatarozat tervezetét az Ant. 23. §-aés a 24. §
(4) bekezdése szerinti tartalommal a Jegyzd megbizasabol a Koltségvetési Osztaly késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke altal rendelkezésére bocsétott, a Nemzetiségi Onkormanyzat feladataira vonatkozd
adatok és a felmeriil6 kérdéseket tisztazasat kovetden.

1.5. A Jegyzb — a Koltségvetési Osztaly kozremiltkgdésével - a koltségvetési hatdrozat- tervezetet egyezteti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével. Az egyeztetést a koltségvetési hatarozat-tervezet benyujtasat
megel6z6 10 napig kell lefolytatni, melynek eredményét jegyz6konyvben kell régziteni.

1.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a térvényben eldirt hataridben a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének benyujtja a Jegyzo altal elokészitett koltségvetési hatarozat tervezetet.

1.7. A Nemzetiségi Onkormdanyzat a koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete megtargyalja, €s 6nallo hatarozatban dont az elfogadasardl, legkésébb az Aht. 24. § (3)
bekezdés szerinti hataridéig.

1.8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az
elfogadast koveté 3 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzonek cimzetten a Hivatal Koltségvetési
Osztalyanak az Avr. 33. § (2) bekezdés szerinti hatarid6n beliili adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében.



1.9. A Felek rogzitik, hogy a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
megalapozottsagaért felelosséggel nem tartozik.

1.10. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban
allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 8.§ (2) bekezdése szerinti addssagot Kkeleteztetd iigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre véarhatd dsszegét.

A hatarozat tervezetét a Koltségvetési Osztaly késziti el6, a megtargyalasért és a hatarozat elfogadasaért az
elnok felelds.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasa

A Nemzetiségi Onkormaényzat eldiranyzatainak modositasara, 4tcsoportositasara az Aht. 34. §-aban
foglaltakat kell alkalmazni.

2.1. A koltségvetési hatdrozat-tervezetet a Hivatal Koltségvetési Osztaly késziti el6. A Nemzetiségi
Onkormanyzat cl6iranyzatai a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének hatdrozata alapjan —
kivéve az Aht. 34. § (5) bekezdésében hozott atcsoportositas esetén - modosithatok. Amennyiben a
Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6irdnyzathoz képest tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a
tervezettol elmaradnak, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete modositja a koltségvetésrol szol6 hatarozatat.

2.2. A koltségvetési hatarozat tervezet modositasi igényérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat elnodke
haladéktalanul irasban tdjékoztatja a Hivatal Koltségvetési Osztalyat, mely Osztily a Nemzetiségi
Onkorményzat eldiranyzatairdl, és valtozasairél naprakész nyilvantartast vezet A Koltségvetési Osztaly a
kapott adatok alapjan elokésziti a koltségvetés modositasardl szold elbterjesztést. A nemzetiségi, etnikai
feladatokhoz kapcsol6édo és egyéb eldiranyzatokat érintéen a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete negyedévente, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatallyal médosithatja k6ltségvetési hatarozatat.

2.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem hoz hatarozatot év kizben az eredeti eléiranyzatot
meghalad6 tdmogatasok, egyéb bevételek, a maradvany és az atvett pénzeszkdzok felhasznalasarol, akkor
ezen bevételek terhére kiadasok nem teljesithetok.

3. Koltségvetési adatszolgaltatasi kitelezettség rendje
3.1. Az informacié-szolgaltatasi kitelezettség

3.1.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviselé-testiilete ltal jovahagyott éves koltségvetésrdl a
Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznaldsaval — az allamhdztartds pénziigyi
informdacids rendszere keretében — adatszolgaltatast kell teljesiteni. A Nemzetiségi Onkorményzat éves
koltségvetés elfogadasardl sz6l6 hatdrozatot a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben nyujtja be a Hivatal
Koltségvetési Osztalya az Avr. 33. § (2) bekezdése szerint.

3.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldja elkészitésével kapcsolatos
adatszolgaltataist a Hivatal Koltségvetési Osztdlya a Pénziigyminisztérium altal  kiadott
nyomtatvanygarnitira felhasznaldsaval — az allamhaztartas pénziigyi informéacids rendszere keretében — az



Ahsz. 32. § (1) és (4) bekezdés szerinti, a tovabbiakban a mindenkor érvényes allamhaztartasi szamviteli
jogszabalyok elbirasai szerinti hatariddben koteles teljesiteni a Magyar Allamkincstar fel€.

3.1.3. A Nemzetiségi Onkormaényzat id6kozi koltségvetési jelentését, valamint egyéb adatszolgaltatasait az
Avr. 169.§ (3) bekezdése szerint, az idokdzi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése alapjan a Magyar
Allamkincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe a Hivatal Koltségvetési Osztalya
tolti fel.

3.1.4. A szolgaltatott adatok valodisagaért, egyezOségért a szamviteli szabalyoknak valé megfelelésért, a
hataridd betartdsaért a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, valamint a Jegyzo felel0s.

3.2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

3.2.1. Az éves koltségvetési beszamold — a zarszamadasi el6terjesztés — elfogadasahoz sziikséges hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat részére a Jegyz6 a Hivatal Koltségvetési Osztalyanak
kozremiikddésével késziti el, a nemzetiségi Onkormanyzattal torténd el6zetes egyeztetés alapjan.

3.2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a Hivatal Koltségvetési Osztaly altal elkészitett, zarszamadasi
hatérozat tervezetét az Aht. 91. § (3) bekezdése szerinti hataridében koteles eloterjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

3.3. Evkozi egyéb adatteljesités

3.3.1. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstdl fliggben
a Hivatal teljesiti (az informaciok jellegét6l fliggben a Gazdasagi Foosztily osztalyainak
kézremiikddésével), melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kételes kozremiikodni.

3.3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kozponti koltségvetésbol szarmazé tamogatasainak elszdémolasait a
Hivatal Gazdasagi Foéosztalyanak osztalyai és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke allitja 8ssze, €s a
nemzetiségi referens kiildi meg a tdmogatd szervezet felé.

3.3.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok felkérik a jegyz6t, hogy a pénziigyi fedezetiik terhére a nemzetiségi
onkorményzati hataskorbe tartozo feladatok végrehajtasat kovetden kiallitott hiteles teljesités igazolasok
alapjan a pénziigyi kifizetések teljesitéséhez, és az ezekhez kapcsolddo pénziigyi kiutalasok megtételéhez
a sziikséges intézkedéseket megtegye

II. A koltségvetési gazdalkodas és végrehajtiasa
4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodaséval kapcsolatos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjét a Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendjérél szol6 mindenkor hatélyos polgarmesteri €s
jegyzbi kozos utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen tartalmazza a jogkorok gyakorldsanak
feltételeit, tovabba a szabalyzat mellékletei a jogkorok gyakorldsara felhatalmazott személyek nevét €s
alairasat.

4.2. Az bsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdései szerint kell betartani.



5. Gazdalkodas végrehajtisa

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya latja el. A Hivatal szamviteli nyilvantartasok vezetésével biztositja
a Nemzetiségi Onkorményzat bevételei, maradvéanya és a teljesitett kiadasok jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleld, elkiilonitett, részletes kimutatasat.

5.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasi eldiranyzatan beliil, a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozatai alapjan végzi — a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodasi szabalyok
betartasa mellett — a gazdalkodasi feladatokat.

5.3. A Hivatal Koltségvetési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatairdl, illetve
azok teljesitésérd] félévente tajékoztatast ad a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

5.4. Az esetleges adossagrendezési eljaras sordan a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Hivatal
felelosséggel nem tartozik.

6. Kotelezettségvallalds rendje

6.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében, feladatanak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy ilyen kovetelést eléirni a Szabalyzat, valamint az Aht. 36. §-a és az
Avr. 52. § (1) bekezdés c¢) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormdanyzati képviseld jogosult.

6.2. A felhatalmazas a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének jovahagyé alairasaval, tovabbd a Szabalyzat
és a mellékletét képezd nyomtatvanyok alairasaval jon létre.

6.3. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetes, {rasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként bruttdé 200.000 forintot el nem ér6 kifizetések esetén, tovabba a fizetési szamlardl a
szamlevezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
vagy az Aht. 36. § (1) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségek esetében.

6.4. Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezettel érvényesen visszterhes szerzodés, amely
szervezet nem mindsiil 4tlithaté szervezetnek. Az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja értelmében
koltségvetési tdmogatds annak nyudjthatd, aki atlathaté szervezetnek mindsiil. A szerzédések megkotését
megelézben a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zédnie a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet atlathatosagarol.

6.5. A kotelezettségvallalas dokumentumainak az Avr. 50. § (1) és (la) bekezdése és a Szabalyzatban
foglaltak alapjan, az altalanos adatokon és feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a szerz6dé fél
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathato szervezetnek mindsiil.

7. A kitelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének rendje
7.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Gazdasagi F6osztalyanak vezetéje vagy az
altala irasban kijelslt koztisztvisel6 jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijeldlt

személynek az Avr. 55. § (3) bekezdés szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

7.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
¢s annak tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az Avr.



55. § (1) bekezdése szerint. A kotelezettségvallalas soran a kotelezettségvallalonak ellendrizni sziikséges -
az atlathatosagi feltételek vizsgalatat.

7.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban elirtaknak, az Avr. 54. § (3)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errl irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot.

7.4. Az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan a kitelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre
utasithatja a pénziigyi ellenjegyz6t és az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrél a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni, amely a soron kévetkezo iilésén
koteles megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
Kételezettségvallalas nyilvantartisa a Szabalyzat szerint torténik

8. Az érvényesités és a teljesités igazolasa

8.1. Az érvényesitést a Hivatal - Gazdasagi Foosztaly vezetoje altal irasban kijelolt — az Avr. 55. § 3)
bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezd dolgozoja végezheti.

8.2. Az érvényesités a teljesités igazolasan alapul. A teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az éltala kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult, az Aht.-ban, az Avr.-ben és a
Szabalyzatban foglaltak szerint.

8.3. A teljesités igazolas az Aht. 38. §-a, valamint a Szabalyzatban rogzitett eléirasok szerint torténik.

8.4. A teljesités igazolasat a kiadés érvényesitése és utalvanyozasa elott kell elvégezni. Az Avr. 57. § (1)
bekezdése szerint a teljesités igazolasa soran ellenrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossdgat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

8.5. A teljesités igazolassal egyidejlileg az atlathatosag feltételeinek fennallasat is ellendrizni kell.
Amennyiben az adatokban nem tortént véltozas, a kifizetés bizonylataul szolgalé okmanyon a teljesitést
igazolo személy alairasaval igazolja az atlathatosag ellendrzését.

8.6. Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni a koltségvetés teljesitése soran a mas fizetési kotelezettségek,
illetve a keletkezett bevételek esetében.

8.7. A teljesités igazolasat kovetoen az érvényesitonek az Avr. 58. § (1) bekezdése szerint kell eljarni. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd alairasat. Az érvényesitési feladat ellatdsa soran ellenérizni sziikséges az atlathatosagi feltételek
vizsgalatat.

8.8. Amennyiben az érvényesité az eldirt kovetelmények vizsgalata soran azok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan nem tagadhato
meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozd erre irasban utasitja. Amennyiben az érvényesité utasitasra latja el a
feladatat, ugy az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

9. Utalvanyozas

9.1. Utalvanyozasnak mindsiil a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra az érvényesitést, illetve amennyiben sziikséges teljesitésigazolast kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozasra az Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja szerint az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.



9.2. Utalvanyozni a készpénzes €és a banki atutalasi fizetési modok esetén a FORRAS. NET rendszerben
eldallitott ,,Utalvanyon” — amely tartalmazza az érvényesitést, az ellendrzést és a kdnyvelést — kell. Az
Utalvanyrendeleten az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni.

9.3. Az esetlegesen kiilfoldi devizanemben utalvanyozott §sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell
egésziteni.

I1I. Pénzellatas, bankszamlarend
10. Pénzellatas, a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételei

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatot az éves koltségvetdsi trvény 10. melléklete szerint megilletd
tdmogatdsok, a kozponti koltségvetésbol nyujtott miikodési tamogatds, valamint feladatalapu
eliranyzatanak megfelel§ Osszeget évente eldirt hataridében a Magyar Allamkincstar folyositja a
Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajéra.

11.2. A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata altal biztositott timo gatds utalasa a tdmogatasi
szerzOdésben foglaltak alapjan torténik, feltéve, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat az el6z6 tdmogatds
Osszegével, tovabba a korabban felvett eléleggel elszamolt.

11.3. A felek rogzitik, hogy az Ujpesti Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtott dnkormanyzati
tamogatas folyositiasa — a helyi koltségvetési rendelet eldirasa alapjan — felfiiggesztheté, amennyiben a
nemzetiségi onkormanyzat nem tesz eleget az e Megéllapodasban foglalt eléirasoknak.

11.4. A palyazat vagy egyedi kérelem Gtjan nyujtott tamogatdsok bonyolitisat a tdmogatasi szerzédések
szabalyozzak.

11.5. A kiillonféle tadmogatasok szabalyszeri elszamolasa érdekében a nemzetiségi &nkorményzat
Képviseld-testiilete - legkésdbb a programok eldkészitése, illetve idépontja elétt - hatarozatban dont azok
felhasznalasi céljarol, a kiadasok tételeirdl.

11.6. A Hivatal a nyilvantartasokban rdgziti a tamogatasokhoz kapcsolodo elbiranyzat-felhasznalast.

11.7. A kozponti koltségvetésbdl szarmazo timogatasok érvényes jogszabalyok szerinti elszamolasaért, az
esetleges visszafizetési kitelezettség teljesitéséért a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke felelds.

11. Bankszamlarend

11.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4saval és pénzellatisaval osszefliggd pénzforgalmat a
fizetési szamlajan és az ahhoz kapcsolodo alszamlan, tovabba a hazipénztarban bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét és/vagy az altala meghatalmazott — a banki alairas
bejelentés szerinti — személyt illeti meg.

11.2. A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat, valamint az ehhez kapcsolodé alszémlakat az Aht.
84. § (1) bekezdése alapjan valasztott szdmlavezeténél vezeti.

11.3. A Nemzetiségi Onkorményzat a kiilonbdzé feladatok ellatasara, a kiilonféle pénzforgalmak
lebonyolitasara az Avr. 146. § (2) bekezdése alapjan alszadmlakat nyithat. Az Aht. 85. § érvényesitése



érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat Kartya alszamlat nyithat. A Kkartyabirtokos személy€rdl a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke dont.

11.4. Amennyiben a fizetési szamlar6l vagy a kartya alszamlarol készpénz-felvétel torténik, a felvétel
napjan gondoskodni kell a készpénz hazipénztarban t6rténé elhelyezésérol.

11.5. A hazipénztarbél t6rténd készpénz felvétel esetében 30 napon beliil kell gondoskodni a felvett eléleg
elszamolasarol.

11.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkor érvényes Pénz- ¢s értékkezelési Szabélyzata részletesen
tartalmazza a pénztari forgalommal és a bankszamla-forgalommal kapcsolatos feladatokat.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

12.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyair6l a Hivatal azon szervezeti egysége vezeti a
nyilvantartast, amely az Onkormanyzat vonatkozasaban a vagyonkataszter vezetéséért felelds.

A nyilvantartas vezetéséhez, a vagyontargyak bevételezéséhez az Ujpesti Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja a sziikséges informaciokat, a bizonylatokat egyéb dokumentéciot.

12.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodds a Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés — Osszefiiggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités, teljesités igazolas és a pénziigyi ellenjegyzés
végrehajtasat a II. fejezetben foglalt szabalyok szerint kell biztositani.

12.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal vagyonkataszter vezetéséért felelos szervezeti egységének a
feladata, amelyben kézremiikddik a Nemzetiségi Onkorményzat elndke.

12.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban lévé vagyontargyak leltarfelelése a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke.

12.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos adatszolgaltatas a"Megéllapodés 3.1. pontja
szerint torténik. Az adatszolgaltatas hataridejének betartasaért a Nemzetiségi Onkorményzat elndke €s a
Jegyzo a felel6s.

V. A belsé ellenorzés

13. A Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésének, operativ gazdalkodasénak ellendrzését a Hivatal bels6
ellendrzési egysége latja el, mely tevékenységre a Hivatal — nemzetiségi onkorményzatok altal is elfogadott
- Belsd Ellendrzési Kézikonyv szabalyai iranyadok.

VL. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei

A helyi 6nkorméanyzat — a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan — a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére —
annak székhelyén — biztositja az Onkorményzati muikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

14.1. Targyi feltételek

14. 1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb 32 6raban, az
onkormanyzati feladatok (a testiileti, tisztségviseloi, képviseloi feladatok) ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség (pontosan: szamitogép, nyomtatd €s internet hozzaférés) ingyenes
hasznalatat biztositja, a 1048 Budapest, Kiils6-Szilagyi ut 104. szam alatti helyiségében.



14.1.2. A helyiséghez kapcsolodd rezsikoltséget, fenntartasi koltségeket, a berendezési- €s felszerelési
targyak fenntartdsaval, karbantartasaval kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat viseli.

14.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak ellatasahoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerli gazdalkodds szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti, a haszndlat jogat a helyi 6nkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a helyiség- és eszkozhasznalat jogat méasnak semmilyen formdban sem
engedheti 4t, tovabba a helyiség hasznalata soran a hatélyos jogszabalyok szerint koteles eljarni.

14.1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joganak gyakorlasa soran kételes megtartani a Hivatalra,
valamint az Onkormanyzatra vonatkozo, a helyiséghasznalattal kapcsolatos dnkorményzati rendeleteket,
valamint a polgarmesteri, jegyz6i, illetve egyiittes intézkedéseket, szabalyzatokat.

14.1.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat az alapfeladatinak ellatdsahoz sziikséges eszkozoket és
irodaszereket a nemzetiségi referens kézremitkddésével a jegyzohoz cimzett nyomtatvanyon igényelheti
félévenként.

14.1.6. Az alapfeladatokat meghalado feladatok ellatdsdhoz sziikséges mitkodési koltségeket a Nemzetiségi
Onkormanyzat az allami tdmogatas és egyéb bevételeibol biztositja.

14.2. Személyi feltételek
14.2.1. Az Onkormanyzat a nemzetiségi referensen keresztiil biztositja:

a.) atestiileti tilések elokészitésében valo segitségnyujtast (meghivok, elbterjesztések, a testiileti iilések
jegyzdkonyveinek és a hivatalos levelezések postazasa),

b.) az elbterjesztések jogi szempontbdl valo ellendrzését - a jegyzd altal kijeldlt munkatars
kézremilkodésével,

c.) atestlileti dontések €s a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésében valo segitségnyujtast, a testiileti
€s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiileti iilésérél késziilt jegyzokonyveinek
Kormanyhivatalhoz hataridében torténd megkiildését, valamint a Térvényességi Feliigyeleti irasbeli
Kapcsolattartas elektronikus rendszerén keresztiil valo koordinalasat

e.) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok ellatasat.

f.) atamogatasi szerz6dések elokészitését,

g.) atamogatasok pontos, hataridében torténd elszamolasat és azok nyilvantartdsat,

h.) a tdmogatési szerz6désekhez kapcsolodo beszamolok nyilvantartasat.

A nemzetiségi referens kézremiikddik a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapesolatos kozérdeki
adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6vé tételében, e korbe a sziikséges adatokat
tovabbitja a kozzététel érdekében a Jegyzo altal kijelolt munkatars részére.

A nemzetiségi referens egyiittmiikodik, kapcsolatot tart az elndkkel, a nemzetiségi képviselokkel, és a
nemzetiségi szdszoloval.

14.2.2. Az Onkorményzat kételezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkormaényzat képviselo-testiileti
lilésein a Jegyz6 vagy a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé megbizottja részt vesz.



14.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kotelezettséget vallal, hogy legkésébb az tilést megeldzd -
otodik napig egyeztet a JegyzOvel az iilés iddpontjardl, annak érdekében, hogy az iilés idépontja a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott munkarendjével 6sszhangban
legyen.

14.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztracios
feladatok ellatasat a Hivatal a Gazdasagi Féosztalyanak osztalyain keresztiil biztositja.

14.2.5. A Nemzetiségi Onkorrpényzat iratkezelési feladatait a Hivatal az Ugyviteli Osztaly
kozremikodésével gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével kapcesolatos iratok
beiktatdsarol, az igy keletkezd tigyiratok szakszer(i és szabalyszer( iratkezelésérol (el6zményezés, szerelés,
irattarozas, selejtezés).

12.2.6. Az Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a Nemzetiségi részére elektronikus feliiletet
biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat eleget tehessen az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének, melynek koordinalast a nemzetiségi referens végzi.

VII. Adatvédelmi rendelkezések

15.1. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerzodés idétartama alatt, valamint azt kovetden is kdlesondsen
betartjdk a hatdlyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarélagosan az informacios onrendelkezésijogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rtén6
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz616 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,, GDPR”) rendelkezéseit.

15.2. Szerz6dé felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egylittmiikddés soran személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azokszdmara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjék at, nem hozzak nyilvanossagra
¢és nem teszik hozzaférhetové.

VIII. Zaré rendelkezés

16.1. Felek jelen Megallapodast alairdsa napjatol hatdrozatlan idore kétik. A kozigazgatdsi szerzodést az
érintett 6Snkorméanyzatok a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése
értelmében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden feliilvizsgaljak. A Felek rogzitik, hogy amennyiben a
feliilvizsgalatot megel6zoen jogszabalyvaltozds torténik, a koltségvetés, a zarszdmadds ¢s az
informacidszolgaltatasra vonatkozo — e Megallapodasban rdgzitett — hataridoket a jogszabélyban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

16.2. A Megallapodas hatalyba 1épésének a napja a Felek altali utolsé aldiras keltezésének napja.

16.3. E jelen Megallapodas hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Felek kozott kordbban 1étrejott
Egyiittmiikodési Megallapodas.

16.4. Jelen kozigazgatasi szerzodésben nem szabélyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkorményzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Polgari Térvénykonyvrdl

sz016 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyaddak.
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16.5. Felek jelen Megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat kozosen értelmezték és azt,
mint akaratukkal mindenben megegyezot, elolvasas utan cégszerlien 4 eredeti példanyban jovahagydlag

alairtak.

Budapest, 2022.2.8 h6 ..
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