Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

a "Kozszolgalati tisztviseldkrdl szo16" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Gazdasagi Foosztaly

Pénziigyi és szamviteli ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejii (szililési szabadsag €s gyed idejéig) tartd kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, IV. ker., Istvan ut 14.
A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Részt vesz az Onkorményzat koltségvetési rendelet-tervezetének, valamint az évkozi
eldiranyzat modositasrol szolo rendeletek eld- és elkészitésében. Részt vesz az év végi
zarszamadasrol szold rendelet-tervezet eld- és elkészitésében. Vezeti a torzskonyvi
nyilvantartast. Konyveli az Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi
onkorményzatok eldiranyzatait, bevételeit és kiadasait. Kézremiikodik a havi-, negyedéves
zarasok ¢és a beszdmolo elkészitése soran. Kezeli az integralt tigyviteli rendszer
kotelezettségvallalasi-, pénziigyi- és f0kdnyvi moduljat.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok

jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgélati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

e CselekvOképesség,

e Biintetlen el6élet,

e Fdiskola, 29/2012. (I11. 7.) Korm. rend. I. szamt melléklet 19. pontja szerinti
végzettség,

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o Allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettség
e Onkorméanyzati pénziigyi-szamviteli teriileten szerzett - legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat
e Gyakorlott szintli Forras integralt ligyviteli rendszer ismerete
o Kozigazgatasi szakvizsga
e FElemi koltségvetés és beszamolok elkészitésében valod szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

e Nagyfoku terhelhetdség,
e Precizitas,
e Kivalo szintii problémamegold6 képesség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Szakmai tevékenységet is bemutatd részletes onéletrajz, a képesitést tanisitd
okirat (okiratok) fénymasolata,

¢ 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

e valamint a palyazd nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagiban foglalt
személyi adatainak pélyazati eljarassal 0sszefiiggd kezeléséhez hozzajarul.

e [Kérjik a targyban 2/2018/P. nyilvantartdsi szamot feltiintetni a munkakor
megjelolésével.

A munkakér betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. januar 31.
A palyazatok benyujtasanak modja:
e Elektronikus uton Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére a

penzugypalyazat@ujpest.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 28.



