Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

a "Kozszolgalati tisztviseldkrdl szo16" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Févaros IV. ker. Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Jegyzoi referens
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest IV. ker., Istvan ut 14.
A munkakorhoz tartozoé fobb tevékenységi korok:
A jegyz6 mindennapi munkajat segiti. Ennek keretében a jegyzore iktatott tigyek vitelében a
jegyzd igényeinek megfelelden segitséget nyujt; Levél-tervezeteket ir. Koordinacids
feladatokat 1at el tobb osztaly munkajat igénylo ligyek vitelekor; FelelOs a feladatkorébe utalt
szabalyzatok aktualizalasaért, illetve sziikség szerint az 0j szabdlyzatok elkészitéséért. Az
egyes osztalyok altal elkészitendo, aktualizalandd szabélyzatok megalkotasaban segitséget
nyujt; Elkésziti, vagy véleményezi a jegyzOi és/vagy polgarmesteri utasitasokat; Eldsegiti az
elektronikus kozzétételi kotelezettség megvaldsulasat; Kozérdekii vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatigénylések esetén kozremiikodik az adatigénylések irasbeli teljesitésében; A
torvényességi feliigyelettel kapcsolatosan: A torvényességi felligyelettel Osszefliggd irasbeli
kapcsolattartast feliigyeli. A torvényességi felligyelet részérdl érkezd leveleket, szakmai
utmutatasokat stb. megvizsgalja, tovabbitja az illetékes osztalyra, valamint tajékoztatast nyu;jt

rola a jegyzOnek; Aldirds el6tt jogi szempontbdl ellendrzi, €s jogi szigndval latja el a Hivatal
vagy az Onkormanyzat altal megkdtendd szerzédéseket.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselOk
jogallasarol szo616" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Egyetem, jogéasz végzettség,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o kozigazgatasi szakvizsga
hasonld munkakorben szerzett tapasztalat
legalabb 1 éves kozigazgatasi gyakorlat
Informatikai Ismeret
Jogi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A jelolt részletes ¢és fényképes szakmai oOnéletrajza eddigi és jelenlegi

munkakoreinek ismertetésével, és a képesitést igazold dokumentumok

masolatai,

e Harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

e valamint a palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a pélyazati anyagaban foglalt
személyi adatainak palyazati eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez hozzajarul.

o Kérjik a targyban feltlintetni a 1/2018/P. nyilvantartasi szdmot a munkakor

megnevezésével.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyéazatok elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. januar 31.
A palyazatok benytjtasanak modja:
e Elektronikus uton Zajzon-Veres Szilvia osztalyvezetd részére a

zajzon.szilvia@ujpest.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 15.



