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Jogi szempontbdl ellendrizte: -

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzének évente be kell szamolnia a
képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Figyelemmel az Motv. fenti rendelkezésére a Polgarmesteri Hivatal 2019. januar 1. és 2019.
december 31. kozotti idészakra vonatkoz6 tevékenységérdl az alabbi tajékoztatast adom.

1. A Polgarmesteri Hivatal mikodése

1.1. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

,A helyi onkormadnyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgdarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskérébe tartozo iigyek dontésre valo
elokeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy kézos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik az onkormanyzatok
egymas — kozotti,  valamint az  dllami  szervekkel  torténd  egyiittmiikédésének
osszehangolasaban.”


mailto:jegyzo@ujpest.hu

E megfogalmazas egyrészt tomdren, de vilagosan deklaralja a Hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatarolja annak {6 feladatait. Ez pedig mind Onkormdanyzati
igyekben (hataskor cimzettje fészabalyként: képviselo-testiilet), mind 4allamigazgatasi
iigyekben (hataskor cimzettje foszabalyként: jegyzd), a dontések eldkészitése és végrehajtasa.

1.2. A Polgarmesteri Hivatal feladatai

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Képvisel$-testiiletének és szerveinek
miikodésével, valamint az allamigazgatdsi iigyek dontésre vald eldkészitésével ¢és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa is a Hivatal kotelessége. Feladatait a Képviseld-
testiillet munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban a
polgarmester hatarozza meg a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével.

A Hivatal ellatja az 6nkormanyzat képviselo-testiilete, bizottsagai, a polgarmester €s a jegyzo
feladat- ¢és hataskore gyakorlasahoz sziikséges tigyek, dontések el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Ellatja tovabba a nemzetiségi Onkormanyzatokkal
kotott egylittmiikodési megallapodéasban foglalt feladatok végrehajtasat.

A fOvarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti egységeiként jarasok és jarasi (fovarosi
korzeti) hivatalok felallitasat kdvetden, a hataskorok tobbszori rendezése utan jelenleg az
alabbi kiemelt hatosagi feladatok ellatasat végzi a Hivatal:

- telepengedélyezés,

- miikddési engedély kiadasa,

- magan széllashely nyilvantartasa,

- allattartési ligyek,

- birtokvédelmi tigyek,

- akozosségi egyiittélés szabalyainak megsértése esetén lefolytatott eljarasok,

- kozteriilet-hasznalat engedélyezése,

- anyakoOnyvvezetés,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- term6fold adasvételi szerz0dés, haszonbérleti szerzddés kifiiggesztése,

- hagyatéki eljaras

- egyes lakcimnyilvantartési és rendezési ligyek
Onkorményzati hatésagi feladatok tekintetében ellatja a kovetkez6 feladatokat:
Telepiilési timogatas ellatasi forman beliil:

- koztemetés,

- rendkiviili telepiilési tamogatas,

- gondozasi tdmogatas,

- hatralékkezelési tamogatas,

- gyermek sziiletéséhez kapcsolodo tamogatas,

- beiskolazasi tamogatas,

- gyermeket egyediil neveld sziilé timogatasa,

- fogyatékos személyek dijhatralék kiegyenlitd timogatasa,

- lakbér tdmogatas,

- lnnepekhez kapcsolodo tdmogatas,

- lakhatasi tAmogatas,

- gybgyszerutalvany.



1.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviselO-testiilet szerveként egységes hivatalként mikodik,
melynek belsd szervezeti tagozodasat a Képviseld-testiilet hatarozza meg.

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 73/2019.
(IV.25.) szamu hatarozataval fogadta el a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ),
amely tartalmazza az iranyitési, vezetési struktarara vonatkozoé fontos tudnivalokat, a hivatal
belsd szervezeti tagozodasat €s a belso szervezeti egységek részletes feladatkorét.

1.4. A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanya

A Budapest Fovéros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzata és intézményei 2019. évi sszevont
koltségvetésérol ¢€s végrehajtas szabalyairdl szolo 5/2019. (II. 28.) szamu rendeletet
(tovabbiakban: Rendelet) 2019. februar 28-1 iilésen fogadta el a Képviseld-testiilet. A Hivatal
engedélyezett 1étszdma a Rendelet 2. sz. mellékletében 204 f6ben keriilt meghatarozasra.

Az Onkormanyzati valasztasok lezdrasat kovetd iddszakban (elsdsorban 2019. oktober 16.
napjan) a Hivatal allomanybol 34 + 9 fonek sziint meg a jogviszonya, amely nagymértékben
megnehezitette a Hivatal folyamatos, hatékony miikodésének biztositasat az 1j, allampolgarok
altal valasztott vezetés szdmara. Az Un. kilépésekkel jar6 tovabbi feladatellatds maradéktalan
végrehajtdsa  mellett kiemelten magas koltségvonzatot jelentett a  jogviszony
megsziintetésekkel jard kifizetések teljesitése. A megszlint jogviszonyok altal generalt
kiadéasok és azok nagy hanyadanak 2019. év végén torténd teljesitése kihatassal volt a 2020-as
év személyi jellegli koltségvetésére. Az tires munkakorok mind szakmailag mind megfeleld
végzettség szempontjabol torténd feltdltése kiemelten fontos feladatként jelent meg 2019.
utols6 negyedévében.

melyet azonban a munkaltaté hatékonyan és a lehetdségekhez mérten gyorsan volt képes
megoldani, ezzel biztositva a Hivatal feladatellatasat a kovetkezd iddszakra.

2019. oktober 13. és december 31 kozott 25 £6 munkatars keriilt felvételre.

2019. oktober és december kozott kilépd munkatarsak szabadsag megvaltdsa kapcsan
kifizetett 6sszeg (a kilépést kovetd 40. nap utan keriiltek kifizetésre): 22 906 159,-Ft.

2019. oktober és december kozott kilépd munkatarsak munkaviszony megsziintetése kapcsan
kifizetett 0sszeg: 111 222 594,-Ft.

Az alabbiakban megtekintheté egy kimutatas Kimutatds — diagrammal - a személyi
alloményrol.



A Hivatal dolgozoinak megoszlasa nemek és életkor szerinti bontasban 2019-ben
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Férfiak 61

20 év alatt 2
21-30 év kozott 8
31- 40 év kozott 13
41-50 év kozott 16
51-60 év kozott 14
61-70 év kozott 8

Nok 109

20 év alatt 0
21-30 év kozott 3
31- 40 év kozott 22
41-50 év kozott 39
51-60 év kozott 37
61-70 év kozott 8

Férfiak életkor szerinti megoszlasa 2019. 12.
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Férfiak iskolai végzettség NGk iskola végzettség szerinti
szerinti megoszlasa 2019. megoszlasa 2019. 12.
12.

= Felséfoku  ® Kozépfok = Fels6fokd = Kozépfoku

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
alapjan 2014. ¢évtdl megkezdodott a kozszolgalati tisztvisel6k tanulmanyi pontrendszerre
¢épiild tovabbképzésének iddszaka.

A koztisztviselok négy éves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségli tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a fels6foku végzettségli koztisztviselok a tovabbképzési iddszak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoku végzettségliek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. Az
elsd képzési idészak 2017. december 31. napjaval lezarult, igy az uj képzési iddszak 2018.
januar 1. napjaval megkezdddott.

2019. évben kinevezett koztisztviselok koziil 17-en még nem rendelkeznek a sziikséges
kozigazgatasi alapvizsgaval, jelen torvényi eldirdsok alapjan két év all rendelkezésére a
koztisztviselének ahhoz, hogy megszerezze a sikeres kozigazgatasi alapvizsgat. A fels6foku
végzettségliek koziil 16 koztisztviseld rendelkezik kozigazgatasi szakvizsgaval.

KoztisztviselOk teljesitményértékelése: A koztisztviselok munkateljesitményét a munkaltatoi
jogkor gyakorlgja mérlegelési jogkorében eljarva irasban értékeli. A koztisztviseld
munkateriiletének megfeleléen teljesitménykdvetelmények keriilnek meghatarozasra, amit
é¢vente két alkalommal az elvégzett munka figyelembevételével juliusban és januarban
teljesitményértékelés kovet. A két teljesitményértékelés utdn a koztisztviseld vezetdje évente
egyszer, januar honapban mindsiti a koztisztvisel6 munkajat, ez alapjan kertil sor az esetleges
eltéritések illetve a személyi bérek meghatarozasara.



2. A polgarmesteri hivatal szervezeti egységeinek feladat- és hataskore

2.1. POLGARMESTERI KABINET

2.1.1. Polgarmesteri Titkarsag

A Polgarmesteri Titkarsag 2019. évben széles koru feladatokat latott el

- Reprezentacio, rendezvények
A titkarsag keretébdl keriiltek kifizetésre a bizottsagi és polgarmesteri reprezentacios
kiadasok, a nemzeti innepekre és Onkormanyzati rendezvényekre szant kiemelt
reprezentaciora teljesiilt kiadasok, illetve diszpolgar temetés koltségei.

- Kozteriilet rendjének fenntartasa
A Budapesti RendorfOkapitanysagnak a kozteriileti térfigyeld rendszer ilizemeltetésének
tamogatasara teljesiilt kiadasok nettd 6sszege 64.455.341,- Ft volt.

- Tuz- és katasztrofavédelmi tevékenységek
A FoOvarosi Katasztrofavédelmi Igazgatésag az ujpesti Tlzoltdé Skanzen kialakitasa
érdekében 0sszesen nettd 15.000.000,- Ft timogatasban részesiilt.

- Onkormanyzati Szovetségi Tagdijak
A Budapesti Onkormanyzatok Szovetsége és Klimabarat Telepiilések Szovetsége tagdijak
kiadasa nett6 700.000,- Ft volt.

A Polgarmesteri Titkarsag feladati a 2019. oktdbet 13-an tartott onkormanyzati képviselok és
polgarmester valasztasat kovetden részben modosultak. A polgdrmesteri munkakor atadésara
2019. oktdber 22-én keriilt sor, melyrdl jegyzokonyv késziilt a 26/2000. (IX. 27.) BM rendelet
alapjan.

2.1.2. Foépitészi Iroda

Foépitészi Iroda

Hatdséagi dontések:

A Foépitészi Iroda 2019. évben 46 db dnkormanyzati hatarozatot készitett eld a polgarmester
részére.

Fo feladatai:
Telepiilésrendezési feladatai korében
e részt vett az Onkormdanyzat, valamint - telepiilésrendezési szerz6dés keretében - mas
szervezetek (ingatlan-tulajdonosok, illetve ingatlan-fejlesztok ¢€s  beruhazok)
kezdeményezésére készitett telepiilésrendezési eszkozok (helyi épitési szabalyzatok,
szabalyzasi tervek) kidolgozasaban, szervezte ¢€s iranyitotta a telepiilésrendezési
eszk0zok egyeztetési eljarasat és jovahagyasanak eldkészitését;
e gondoskodott a hatalyos telepiilésrendezési eszk6zok nyilvantartasarol, ennek alapjan
adatszolgaltatast biztositott az épittetdk (beruhdzok, ingatlan-fejlesztdk), illetve a
tervezok szamara,

Egyedi ¢épitési tigyekkel, telepiilésképi véleményezéssel és telepiilésképi bejelentéssel
kapcsolatban
o a foépitészi ligyintézok kozremitkddésével tajékoztatast adott az épittetdknek, illetve a
tervezoknek az egyes épitési munkakra vonatkozo telepiilésrendezési és telepiilésképi
eloirasokrol, a keriileti ingatlanok beépithet6ségérél, a hatalyos jogszabalyi
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kornyezetrél, valamint - a helyszini adottsdgok ismeretében - javaslatot adott a
varoskép alakitasaval osszefiiggd illeszkedési kovetelmények teljesitésére;
konzultacidos lehetdséget biztositott a helyi telepiilésrendezési  eldirdsok
értelmezésével, illetve a beépitési eldiras tartalmaval kapcsolatban, tovabba a késziild
épitészeti-miiszaki dokumentaciok munkakozi egyeztetése céljabol az épittetdk, illetve
a tervezok szamara;

a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. tv. és a telepiilésfejlesztési
koncepciorol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarél és a telepiilésrendezési
eszk6zokrdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolo
314/2012. (XI. 8.) Korm. rend. alapjan a f6épitész megkeresésre szakmai konzultaciot
tartott;

gondoskodott a telepiilésképi véleményezési, a telepiilésképi bejelentési, illetve a
telepiilésképi kotelezési eljarasok lefolytatasarol;

szervezte és iranyitotta az Ujpesti Epitészeti-Miiszaki Tervtanacsot.

Feladatai korében részt vett a parkolassal, reklammal, cégérrel, cégfelirattal kapcsolatos
eljarasokban. Ellatta a helyi épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos szakmai feladatokat. Az
épitett kdrnyezet mindségének javitasa céljabol a Foépitészi Iroda egylittmiikodott kiilonbdzo
szakmai/oktatasi/épitészeti szervezetekkel.

Epitésigazgatasi Osztaly

Az épitésigazgatasi osztaly 2019. évben hozott dontéseinek szama:

Hatarozat: 95 db,
Végzés: 295 db,
Hatosagi bizonyitvany: 45 db,

Szakhatosagi allasfoglalas:  41db.

Az osztaly épitéshatosagi feladatkorben az alabbi eljarasokat folytatta le:

Osszevont épitésiigyi eljaras

Epitési, modositott épitési engedélyezési eljaras

Bontasi engedélyezési eljaras

Hasznalatbavételi engedélyezési eljaras, hasznalatbavételi bejelentés tudomasul vétele
Fennmaradasi engedélyezési eljaras épitésiigyi birsag megallapitasa mellett
Fennmaradasi és tovabbépitési/hasznalatbavételi engedélyezési eljaras épitésiigyi
birsag megallapitasa mellett

Engedély érvényének meghosszabbitasa kérelemre

Jogutddlas tudomasul vétele

Hatdsagi bizonyitvanyok, szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa

Szakhatdsagok megkeresése

Végrehajtasi szakaszban megkereste a Nemzeti Ado- és Vamhivatalt

Epitésiigyi hataskorbe tartozo kotelezési eljarasok lefolytatésa

Lakoépiilet épitésének egyszerii bejelentésével kapcsolatos nyilvantartas készitése

Az épitési hatdsag ellatta tovabba - kiilon jogszabalyok altal - a jegyz6i hataskOrbe utalt

kovetkez6 feladatokat:

szakhatosagi allasfoglalas telekalakitasi engedélyezési eljarasban,
telekalakitast kovetden hazszam megallapitasa,



e cgyeéb, lakcim megallapitashoz sziikséges hazszamozasi hatarozat, hatdsagi
bizonyitvany kiadasa,

e 3,5t Ossztomeget meghaladd gépjarmiivek elhelyezésére alkalmas ingatlan hatosagi
bizonyitvany kiadasa,

e egyeb, az ingatlanok allapotanak hatosagi igazolasaval kapcsolatos bizonyitvany
kiadasa,

e palyazati anyagok mellékleteként benyujtandd nyilatkozatok kiaddsa az egyes
elvégzendd munkalatok épitési hatosagi engedély koteles voltarodl,

e lakossagi, veszélyhelyzettel kapcsolatos (épitési tevékenység, jokarbantartasi
tevékenység elmulasztasa miatt kialakult veszély) bejelentés kivizsgalasa, helyszini
szemle, ideiglenes intézkedés megtétele, az ligyiratok tovabbitasa a hatdskorrel és
illetékességgel rendelkezo szerv felé.

e Meglévo iratokrol, adatokrol hiteles masolat készitése, tajékoztatas ligyfelek részére.

e Rendeltetésmodositasi eljarast folytatott le.

2.2. JEGYZOI KABINET

2.2.1. Jegyzdi Titkdrsag

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan a Jegyzdi Kabinet latja
el az Onkormanyzat és szervei, valamint a Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletével
kapcsolatos feladatokat peres és peren kiviili eljardsokban. Ezen tul ellatja a Képviseld-
testiilet iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, kozremiikodik a testiileti iilések
technikai lebonyolitasdban. Koordinalja a bizottsagi titkdrok tevékenységét, elvégzi a
bizottsagi anyagok nyilvantartasat, nyilvantartdst vezet a bizottsagi iléseken hozott
dontésekrol és segiti a képviselok munké;jat.

Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal 2019-ben 33
alkalommal indult tarsashazak feletti torvényességi feliigyeleti eljaras.
Végrehajtasi eljaras 2019-ben 148 db volt folyamatban.

A DHK Hatralékkezeld és Pénziigyi Szolgaltatd Zrt. felé a 2016. oktober 17. napjan 1étrejott
keret megallapodas alapjan 2019 évben 1.312.327 Ft keriilt atutalasra.

2019. évben oOsszesen 30 darab kozérdekli adatigénylésre keriilt sor, melybdl 5 db
adatigénylés teljes egészében, tovabbi 4 db adatigénylés pedig részben elutasitasra keriilt. A
kozérdekii adatigénylések elutasitdsanak indokai az aldbbiak voltak:

- 2 db: az adatigénylés személyes adatra vonatkozott,

- 7 db: a kért adat nem 4llt az adatkezeld kezelésében.

A Képviselo-testiilet 2019. évben 10 alkalommal tartott iilést 2019. janudr és augusztus kozott
7 Ulést tartott, szeptember honapban a Képviseld-testiilet nem tartott iilést.

Az 1) megvalasztott KépviselO-testiilet alakuld iilését 2019. oktober 30-an tarotta, azt
kovetden a Képviseld-testiilet 3 iilést, és egy kozmeghallgatast tartott.

A képviseld-testiileti liléseken Gsszesen 214 hatarozat sziiletett, amibdl 26 hatarozat zart iilés
keretében hozott meg a testiilet.

A Képviselo-testiilet 6sszesen 30 rendeletet alkotott, ebbdl 22 rendelet-modosités volt.
Torvényességi észrevétellel kapcsolatos napirendet nem targyalt a testiilet, azonban Budapest
Févaros Kormanyhivatala 7 alkalommal nytjtott szakmai segitséget a jogszerti miikodéshez.



2.2.2. Belso ellenor

A koltségvetési szervek belso ellendrzésével kapcsolatos eldirasokat a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a
belsd ellendrzési vezetd a felelés, melyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv
vezetdjének, azaz a Jegyzonek.

Az éves jelentés Osszeallitasa a Bkr. 48. §. és 49. §-aiban foglaltak szerint tortént meg. Az
é¢ves ellendrzési jelentés 0Osszedllitasanal figyelembe vételre keriilt tovabbad a
Pénziigyminisztérium altal az éves ellendrzési terv és Osszefoglaldo éves ellendrzési terv,
valamint éves ellendrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez
kiadott itmutato is.

A Dbelsé ellendr kozszolgalati jogviszonya 2019. november 15-én megsziint, ezt kdveten a
munkakor a meghirdetett palyazat ellenére nem keriilt betoltésre 2019. 12. 31-ig, igy az
ellendrzési jelentésben szerepld adatok a 2019. 01. 01. — 2019. 11. 15. iddszak bels6 ellendri
tevékenységére vonatkoznak.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitését megelézden a belsd ellendr a kiadott moddszertan
szerint Onértékelés keretében értékelte a belso ellendrzés mindségét.

A Dbels6 ellendr a 2019. évi ellendrzési munkatervet a Bkr-nek megfeleléen
munkaerdkapacitas-felmérés és kockazatelemzés alapjan allitotta Ossze. A kockazatelemzés
kiterjedt a Polgdrmesteri Hivatalra, valamint a gazdasagi szervezettel rendelkezd intézményre,
tovabba a gazdasagi tarsasagokra is. A 2019. évi belsé ellendrzési munkatervet Budapest
Févaros IV. Keriilet Ujpest Onkorméanyzat Képvisel¢ Testiilete a 243/2018. (XII. 13.)
hatarozattal fogadta el.

A 2019. évre vonatkozoan tervezett rendszer ellendrzéseket (0sszesen 3 darab) a belsé ellendr
végrehajtotta, azokat ellendrzési jelentéssel lezarta.

Az ellendrzési tervben szerepld 3 szabalyszertiségi vizsgalatbol a belsé ellendr kdzszolgalati
jogviszonyanak megsziinése miatt 1 nem keriilt lefolytatasara, kettd szabalyszertiségi
vizsgalat viszont ellendrzési jelentéssel lezart.

Az ellendrzési tervben szerepld 3 pénziigyi vizsgalat koziil egy megkezdésre keriilt, de
befejezésére, jelentéssel valo lezarasara nem keriilt sor — szintén a belsé ellendr kozszolgalati
jogviszonyanak megszlinése miatt - kettd pénziigyi vizsgalat viszont ellendrzési jelentéssel
lezart.

Két ellendrzés — egy szabalyszerliségi illetve egy rendszer ellendrzés - 2018. évrdl 2019. évre
hazodott at, végleges realizalasukra 2019. év folyaman keriilt sor.

A belso ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozé tényezok
nem meriiltek fel, az ellendri munkat tdmogaté technikai feltételek mindenkor rendelkezésre
alltak.

A belsd ellendrzési jelentések a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kovetelmények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr a vezetés szadmara is
hasznosithatd megallapitasokat, kovetkeztetéseket, javaslatokat fogalmazott meg. A belsd
ellendrzési jelentésekben tett javaslatokat a vizsgalt szervezeti egységek, gazdasagi tarsasagok
vezetdi elfogadtak, egyeztetd megbeszélésre nem kertilt sor.

A Dbelsé ellenér tanacsadoi tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység
vezetdinek, munkatarsainak felkérésére végzett. A Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzésére



vonatkoz6 beszamolot a Képviseld-testiilet a 132/2020. (VI.25.) szamu hatarozataval fogadta
el

2.2.3. Gondnoksag
A Gondnoksag {6 feladatai:
— riasztoberendezéssel kapcsolatos feladatok,
— szallitok, butormozgatok megrendelése és koordinalasa,
— hasznalhatatlan anyagok, sitt, szemét elszallitasa,
— szemétszallitas, kukak megrendelése, tisztantartasa és ellendrzése,
— nagytakaritas megrendelése,
— takaritas ellenGrzése,
— hivatal higiénias felszerelésének utanpotlasa,
— telefonk6zpont lizemeltetése,
— postai szolgalat ellatasa,
— gondoskodas a kdzépiiletek fel lobogdzasardl, zaszlok rendelése,
— rendezvények szervezése, koordinalasa,
— leselejtezett iratanyagok megsemmisitése,
— irodaszerek beszerzése, kiadasa,
— a hivatali gépjarmiivek szervizeltetése.

2.3. IGAZGATASI FOOSZTALY

2.3.1.Altaldnos Igazgatdsi Osztaly
Az Igazgatasi Féosztaly {6 feladatai a jegyz6 hataskorébe tartozé hatdsagi és kdzszolgaltatasi
eljarasok szakszerti és jogszeri ellatasa.

Az Igazgatas1 Féosztaly 4 osztaly szintli szervezeti egységgel miikodott 2019. évben, ezek
egyike az Altalanos Igazgatasi Osztily. Az Epitésigazgatasi Osztaly feladatait a fentiekben
részleteztiik. Az Altalanos Igazgatasi Osztaly feladat és hataskorét 2019. évben 11 fével (9 £6
munkatars, 1 fo osztalyvezetd-helyettes és 1 f6 osztalyvezetd) latta el.

Feladatkore kiterjed a hagyatéki, az ipar-kereskedelmi, a lakcimrendezési és cimkezelési, a
szabalyszegési, az allatvédelmi, a birtokvédelmi és panasz ligyek intézésére, tovabba ellatja az
onkormanyzat ligyfélszolgalati teenddit.

2019. évben Gsszesen 5 691 db fészamra iktatott ligyet intéztek az Osztaly munkatarsai.

a) A hagyatéki eljarasi feladatkort 3 f6 munkatars latta el.

Feladatkor roviden Osszefoglalva: elkésziti az onkormanyzat illetékességi teriiletén allando
bejelentett lakohellyel rendelkezett elhunytak vagyonarol a hagyatéki leltart €s azt tovabbitja a
kozjegyz0 felé a hagyaték atadasa iranti eljards lefolytatdsara, tovabba informéciot ad a
megkeresd hatésagok €s intézmények szdmara az eljarasrol.

Az ligyek szama kb. 10%- ot emelkedett az el6z6 évhez képest.

b) Az ipar-kereskedelmi hatésagi feladatkort 2 f6 munkatars latta el.
Az ligyek roviden Osszefoglalva az alabbi eljarasokat foglaljadk magukba:

— A kereskedelmi iizletek miikodésének bejelentésének nyilvantartasba vétele, miitkddési
engedélyes termékkor értékesitése esetén az azzal kapcsolatos engedélyezési eljaras
lefolytatasa. A kereskedd modositdsokra vonatkozd bejelentésével kapcsolatos eljaras
lefolytatasa.
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— A kereskedelmi-, valamint a nem iizleti szabadidés szallashely engedélyezésével
kapcsolatos eljaras.

— Az ipartelepek miikddésének bejelentésének nyilvantartasba vétele, engedélykoteles
ipari tevékenység folytatdsa esetén az azzal kapcsolatos engedélyezési eljaras
lefolytatdsa. Az ipari tevékenységet folytatd vallalkozds moédositasokra vonatkozo
bejelentésével kapcsolatos eljaras.

— A zenés-tancos rendezvények engedélyezési eljarasanak lefolytatasa

— Mind az iizletek, mind a szallashelyek, tovabba az ipartelepek tekintetében hatdsagi
ellendrzés lefolytatasa ellendrzési terv alapjan.

Az ligyek szama kb. 10%-os csokkenést mutat a 2019. évben.

c) A szabalyszegési eljarasok lefolytatasa a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és
ezek elmulasztdsanak jogkdvetkezményeirdl szold 9/2013. (III.1.) donkormanyzati rendelet
alapjan az abban foglalt magatartasokat megszegdkkel szemben feljelentés alapjan, mely
soran a tényallas tisztdzasat kovetden figyelmeztetés, sulyosabb szabalyszegés esetén
kozigazgatasi birsag kiszabésa torténik. A feladatkort az osztilyvezetd-helyettes latta el a
lakcimrendezési ligyekkel egyiitt, aki azonban betegsége kdvetkeztében az év nagy részében
betegéllomanyba kényszeriilt, munkdjanak elvégzését az ipar-kereskedelmi feladatkort ellatd
kollégak bevonasaval helyettesitéssel oldottuk meg. 2019. masodik félévében visszatért a
gyermekgondozasbol egy munkatarsunk, aki a kozigazgatdsi szabdlyszegési ¢és
lakcimrendezési tigyek feladatkorbe tanult bele.

Az iigyek szdma az Onkormanyzati Rendészet ltal tett feljelentések kovetkeztében kb. 10 %-
kal emelkedett.

d) A lakcimrendezési ligyek intézése soran az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo
kozigazgatasi cimekrdl vezetett cimnyilvantartas kezelése, valamint a polgarok lakcimének
rendezése (lakohely fiktivalasa) torténik.

e) Allatvédelmi és az allattartasi eljarasok lefolytatasa, mely feladatkort 2017. februar 20.
napja Ota az osztalyvezetd latta el a birtokvédelmi feladatkor és a vezetdi teend6k mellett
2019. oktober 1. napjaig.

Az ligyek szamat tekintve azok megkozelitdleg kétszeresére emelkedtek.

f) Birtokvédelmi iigyek intézése, mely feladatkort szintén az osztalyvezetd latta el az

allatvédelmi feladatkor és a vezetdi teenddk mellett 2019. oktdber 1. napjaig.

Ezt kovetden az allatvédelmi- és birtokvédelmi feladatkdr betoltésére egy ) munkatars keriilt

felvételre, akinek betanitdsat szintén az osztalyvezetd végezte.

Az ligyek szamat tekintve ezen a teriileten 50 %-os emelkedés volt tapasztalhato.

— Az allampolgari bejelentések, panaszok Kivizsgalasa, melyek jellemzden az iizletek,
ipartelepek miikodésével kapcsolatosak és ezeket az ipar-kereskedelmi tigyeket intézd
munkatarsak latjak el.

— Az onkormanyzat iligyfélszolgalata 1 fovel, illetve ligyfélfogadasi idoben a nyugdijba
vonult korabbi munkatars szerzddéses visszafoglalkoztatasaval miikodik az Istvan ut 15.
sz. alatti épiiletben, illetve a Hivatal tigyfélfogadasi idejében az Istvan ut 14. sz. alatti
¢épiiletben. Az tligyfélszolgalati munkatars feladatkorébe tartozik az éltalanos tajékoztatason
¢és az ligyiratok atvételén tul a talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés, a hirdetmények
kezelése, hatdsagi bizonyitvanyok kiallitdsa, tulajdon lapok lekérése, tisztségviselok
fogadd orajara idépont eldjegyzés, valamint a Varoshaza Istvan at 14. sz. épiiletében
igyfélfogadas idején az tigyfelek regisztracioja.
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Az alabbi tablazat a 2019. évi ligyiratforgalom alakuldsat mutatja a fentiekben részletezett
feladatok tekintetében:
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Feladat és hataskor Ugyek szima
hagyaték 2 066
ipar- kereskedelem 706
szabalyszegési-, €s lakcim ligy 1617
allatvédelem 40
birtokvédelem 69
ligyfélszolgalat:
- talalt targyak 134
- tisztségviselok fogadd orajara bejelentkezes 133
- Takarnet szolgéltatdson keresztiil tul. lap igénylés | 1477
- k6zmeghallgatas 29
- foldeladas 10
- hirdetménykezelés 845
- igyiratatvétel 968
- hatdsagi bizonyitvany 134
- regisztracio becsiilt szam:11043
S Hatoésagi dontések (hatarozat, végzés,
R atexealom hat(%ségi bizony(itvény) szz’tmag:
5691 f6szam
20 133 fészam ¢&s alszam Osszesen 3197

Fentiek alapjan megallapithatd, hogy az ligyiratforgalom az el6z6 évekhez hasonldan alakult,
kimagaslé emelkedés az allatvédelmi és birtokvédelmi {ligyek tekintetében volt észlelhetd.
2019. évben az osztaly ligyiratforgalmanak 16 %-at tették ki a hatésagi dontések.

Az osztdly munkatarsai 2019. évben mind az Eurdpa Parlamenti, mind az 6nkormanyzati
valasztasban részt vettek. Koziilik 5 {6 jegyzOkonyvvezetdi feladatokat végzett, 2 6 atvevoi
munkat latott el, az osztalyvezetd pedig a napkozben telefonos segitségnyujtasban is
koézremiikodott.

2.3.2. Anyakonyvi Osztaly

Az anyakonyvi tigyek csoportjaba tartozik foként a harom alapeset, a sziiletés, hazassag €s
halaleset anyakonyvezése, és az ezzel kapcsolatos anyakdnyvi nyilvantartds folyamatos és
naprakész vezetése, utdlagos anyakonyvezések, tarsadalmi rendezvények levezetése
(hazassagkotés, névado, évfordulok).

2014. julius 1. napjaval bevezetésre keriilt az elektronikus anyakonyv. A rendszer
bevezetésével megndtt az anyakdnyvvezetok feladata, mivel minden egyes anyakdnyvben
talalhato adatot folyamatosan fel kell rogziteni az uj rendszerbe.

Az Anyakonyvi Osztaly hatdsagi dontéser 2019. évben, mely az anyakdnyvi kivonatok
kiadasat foglalta magaban egyszeriisitett hatarozat formajaban: 2930 db.

Hatarozatok szama:

» hivatali munkaidén kiviili hazassagkotés engedélyezése 530 db
» 30 napos varakozasi id6 aloli felmentés 80 db
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A szervezeti egység fO feladatai:
> jegyzOkonyv felvétele sziiletés, hdzassagkotés, halaleset, bejegyzett élettarsi kapcsolat
bejelentésérdl,
fenti pontban emlitett anyakonyvi események teljesitése az Elektronikus Anyakonyvi
rendszerben,
anyakonyvi kivonat kiadasa,
hatosagi bizonyitvany kiallitasa,
kozremitkddés hazassagkotésnél, bejegyzett élettarsi kapcsolatnal,
teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatrdl sz616 jegyzOkonyv felvétele,
hazassagi névviselési forma megvaltoztatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
sziiletési névvaltoztatassal kapcsolatos ligyintézés,
allampolgarsagi iigyek lebonyolitasa,
honositottak személyi igazolvannyal és lakcimigazolvannyal torténd ellatasa,
csaladi jogallas rendezése esetén a sziikséges anyakdnyvi bejegyzés teljesitése,
statisztikai adatokat szolgaltatasa,
igyfelekkel részére torténd felvilagositas, tajékoztatas adasa,
mas hatosagok altal torténd megkeresések (,, munkakosar ,,) teljesitése.

A\
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2.3.3. Ugyviteli Osztily

Szervezeti egység {0 feladatai:

Az Ugyviteli Osztaly 2019. januar 2-t61 a DMS One Ultimate Ugyiratkezeld rendszerben
dolgozik, mely teljes korli szabalyozott iratkezelést valosit meg. Az iratkezeld rendszer a
dokumentumkezelés teljes alapfolyamatat, a beérkezéstdl az iktatason at, az irattarba adasig,
majd a selejtezésig komplexen lefedi. A rendszer biztonsagos archivalasi és gyors a
visszakeresési lehetdséget biztosit. A rendszer alkalmas arra, hogy a hivatali kapukon
keresztiil kiildeményeket kiildjon és fogadjon. Az Ugyviteli Osztaly a postazasi feladatokat is
a DMS One rendszeren keresztiil 1atja el.

Az Ugyviteli Osztaly f6 feladatai kozé tartozik az elektronikus és postai Giton érkezett levelek
érkeztetése, bontasa, iktatdsa, a hataridé nyilvantartasa, ligyiratok irattari elokészitése, az
irattarazas és a Selejtezésben valdo kozremikodés, valamint elektronikus és postai Gton
kiildend¢ levelek postazasa.

Az ligyiratforgalom évenkénti alakulasa:

Az iktatott tigyek megoszlasa

Idészak Fészam Alszam Osszesen
2015 138 657 83 041 221 698
2016 78 938 91 518 170 456
2017 68 310 96 912 165 222
2018 55 455 96 044 151 499

2019 69 736 173 192 242 928
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2.4. EMBERI EROFORRAS FOOSZTALY

2.4.1. Ifjusagi, Sport, Miivelodési és Oktatasi Osztaly

ISMO Osztaly 2019. évi f6 feladatainak bemutatésa:

Ovi-Sport program folytatasa: Ovi-Roplabda Program bevezetése

Korcsolyapalya — Szent Istvan tér (2019.01.01.-02.17.;valamint 2019.11.29-12.31.
kozott)

Civil, egyhdzi és sportszervezetek timogatasa

Csoportos uszasoktatas ¢és sioktatas, valamint UTE, Varosi Sportiskolaval kapcsolatos
feladatellatas

Ujpesti Didkolimpia megrendezése

A Bursa Hungarica Osztondijrendszerrel és Ujpesti Diakosztondijakkal kapcsolatos
feladatok ellatasa

Ujpest Kivalé Tanul6ja, az Ujpest Kivalo Diaksportoldja és a Kivald Didkkozosségi
Munkaért dijak, Sandor Istvan Ujpest Gyermekeiért Dij, Ujpestért Dij, Ujpest
Onkorményzatanak Elismeré Oklevele felhivas elkészitése, odaitélése

Az  Onkormanyzati  palyazatok  elkészitése, megvalositdsa, tadmogatasok
felhasznalasanak elszdmoléasa

Tanoda- és potvizsga program tamogatasa

Tavaszi- ¢és Oszi kortarsképzés megszervezése (tavaszi 5-6. évf.: 2019.02.15-17;
tavaszi 7-8. évf.: 2019.02.22-24.; 6szi 5-6. évf.: 2019.09.27-29.; 6szi 7-8. évf.:
2019.10.04-06.)

Tavaszi sportparti, Futd- és Kerékparos Fesztival ¢és Kihivas Napja rendezvények
szervezése

Oriashomokoz6, Sport-¢s Kozosségi program a Szent Istvan téren (2019.06.15.-
08.20.)

Drogprevencios program folyamatos szervezése, koordindldsa. Kapcsolattartds a
Nemzeti Drogmegelézési Irodaval. Ujpesti Kébitészeriigyi Egyezteté Forum
koordinatori teenddinek ellatasa

Testvértelepiilési  diaktabor (2019.06.22-28.), napkozis- (2019.07.01-08.19.) és
hétranyos helyzetii gyerekeknek tabor (2019.08.12-18.) és Erzsébet-tabor (2019.07.07-
12.) szervezeése

Oszi sportparti, Futo- és Kerékparos Fesztival rendezvények szervezése

Ujpesti Varosnapok sportprogramjainak megrendezése

Marton-napi Lampas vonulas (2019.11.09.) szervezése

Intézményvezetdk napi munkajanak segitése, munkaiigyi besoroldsok, atsorolasok
ellendrzése

Ovodék 2019. évi koltségvetéséhez bértablak ellendrzése. Ovoddk beiskolazasi
tervének bekérése (pedagogus tovabbképzés). Ovodai korzethatirok moédositasanak
elokészitése

Ovodai beiratkozas (adatkérés, feldolgozas, beiratkozds utani egyeztetés az
ovodakkal)

2019/2020. nevelési évben indithatd Ovodai csoportok szdmdardl szolo dontés
elokészitése a Kozmuivelddési és Oktatasi Bizottsag, valamint a Képviselo-testiilet felé
Ovodai fellebbezések elbiralasa, a dontés kozlése. Nevelési év inditas elSkészitése,
tablazatok elokészitése, normativa

2019/2020. nevelési évben indithatd 6vodai csoportok szamanak meghatarozasa

15



Az 6vodak téli, nyari zarasanak koordinalasa
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2.4.2. Személyiigyi Osztaly

Szervezeti egység 2019. évi {6 feladatainak bemutatasa

Koztisztviselokkel, munkavallalokkal, intézményvezetokkel kapcsolatos teljes kort
személyzeti €s munkaiigyi feladatok ellatasa.

Allaspalyazatok kiirasa.

Koztisztviselok, kozalkalmazottak eldmenetelében torténd valtozasok figyelemmel
kisérése ¢és elkészitése.

Munkak®ori leirasokkal kapcsolatos feladatok nyilvantartasa.

Megbizasi szerz6dések feliilvizsgalata, esetleges 11j szerzodések megkotése.

Dolgozo6i szabadsdgok megallapitasa, nyilvantartasa. Tavolmaradasok havi szintii
jelentése a Magyar Allamkincstar felé.

Tanulmanyi szerzédések eldkészitése és nyilvantartdsa, tanulmanyi szabadsagok
megallapitasa, nyilvantartasa és feliilvizsgalata.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatasa mind a
koztisztviselok mind az intézményvezetOk kapcsan. Nyilvantartas vezetése ¢€s a
vagyonnyilatkozatok biztonsdgos megdrzése.

Képviselokkel és a bizottsdg nem képviseld tagjaival vald kapcsolattartés.
Tiszteletdijuk szdmfejtése.

A dolgozok rendszeres foglalkozéds-egészségiigyi vizsgalatanak megszervezése és
nyilvantartasa.

Kozigazgatasi alap- és szakvizsgara kotelezettek nyilvantartdsa, alapvizsgan és a
szakvizsgan torténd részvétel megszervezése. Eves tovabbképzési terv készitése.
Onkormanyzati iidiilék nyari igénybevételével kapcsolatos iigyintézés.

Osztalyra vonatkoz6 szabalyzatok aktualizalasa. Cafetéria, béren kiviili juttatdsok
nyilvantartasa, rogzitése.

Nem rendszeres kifizetések adoigazolasanak kiaddsa, postdzasa, képviselok ill.
delegalt tagok adoigazolasainak és a hivatali dolgozok adodigazoldsainak kiadasa,
megkiildése. Adobevallashoz, adokedvezményekhez sziikséges nyomtatvanyok
kiosztasa, majd az Allamkincstar felé torténé tovabbitisa. Kompenzacié igénylésével
kapcsolatos teenddk.

Koltségvetés tervezése a hivatal és az Onkormanyzat személyi jellegli juttatasai
vonatkozasaban, valamint az intézményvezet6k személyi jellegli juttatasainak
vonatkozasaban.

Kardcsonyi iinnepség szervezése a hivatalbol nyugdijba vonult dolgozdk és a
nyugdijas intézményvezetdk részére.

Munkaiigyi perekhez sziikség szerinti adatok, informaciok biztositas a birdsag, illetve
a jogi képviseld részére.

Koztisztviselok teljesitmény kovetelményének meghatarozdsahoz tdmogatas nyujtas
¢s teljesitmény értékelések és kovetelmény meghatarozasok nyilvantartasa.
Kapcsolattartds a Magyar Allamkincstar bérszamfejtési osztalyaval, szakembereivel.
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységenkénti létszamnyilvantartasanak
figyelemmel kisérése, tovabba a 1étszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
A koztisztvisel0k Utikoltség elszamolasanak elvégzése.

A Polgarmesteri Hivatal és az intézmények alkalmazottai részére munkaltatoi és
kereseti igazolasok kiadasanak el6készitése.

A helyi onkorményzati képviselok és polgdrmester vélasztast kovetden a polgarmesteri
hivatal allomanyabdl 34 f6 munkavallal6 jogviszonya megsziint.
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A megsziinéssel Osszefliggd személyi juttatdsokra és a hozza kapcsoldédd munkaltatot terheld
jarulékokra mindosszesen 134.129 e Ft keriilt kifizetésre, melybdl szabadsagmegvaltas 22.906
eFt.

Kozszolgélati jogviszony megsziinések: 2019. évben 59 {6 jogviszony megsziintetésére kertilt
sor a dolgozo kérelme alapjan. 7 f6 koztisztviseld 40 éves szolgalati id6 megszerzése mellett
a n0k kedvezményes Oregségi nyugdijazasara valt jogosulttd, amit igénybe kivant venni.

2019. évben kilépok szama havi bontasban

januar m februdr B marcius M aprilis majus junius

jalius augusztus szeptember ™ oktober november december

Kozszolgélati jogviszony Iétesitése: a Polgdrmesteri Hivatalban 2019. évben 44 fdvel
1étesitettlink kdzszolgalati jogviszonyt, a megiiresedett allashelyek betoltésére minden esetben
sikeres palyazati eljaras lefolytatasa utan keriilt sor.

18



2019. évben belép6k szama havi bontasban

januar m februar W marcius M aprilis majus junius

jalius augusztus szeptember = oktober november december
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2.5. GAZDASAGI FOOSZTALY

2.5.1. Koltségvetesi Osztaly

A Koltségvetési Osztaly latja el az Onkormdnyzat és a Hivatal, a keriiletben miikodd
nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények
koltségvetésének egyeztetésével kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai iranyitd jellegii
tevékenységet.

A Koltségvetési Osztaly feladatkorei ellatasnak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény, ennek végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, a szamvitelrdl
sz0616 2000 évi C. torvény hatdrozza meg.

A Koltségvetési Osztaly tevékenysége

A 2019. évi koltségvetési gazdalkodds lezardsaként az osztdly elkészitette a zarszamadasi
rendelet-tervezetet, mely tartalmazta az 6nkormanyzati fenntartast intézményi maradvanyok
jovahagydasara vonatkozo javaslatokat is.

2019 janudrjaban a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa, a koltségvetési év
zokkendmentes induldsa volt kiemelt feladat. Az Onkorméanyzat ¢és intézményeinek
koltségvetése a megadott hataridében feltoltésre keriiltek a Magyar Allamkincstar KGR-K11
rendszerébe. A 2019. évi koltségvetési rendeletet év kozben 4 alkalommal volt sziikséges
modositani.

A Képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésén tal az osztdly 2019. évi feladatainak
meghatarozo6 részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette.

A feladatmutatok szerint jard allami tamogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes Igazgatdsagan, illetve az erre szolgald ebrd4?2 internetes portalon keresztiil
megtortént. A feladatmutatok alapjdn megallapitott tdmogatdsok évkozi modositasara 2
alkalommal, majus és oktober honapokban volt lehetdség. Az onkormanyzat részére 2019.
évben jovahagyott, atutalt allami hozzajarulassal valo elszdmolasi kotelezettségnek a 2019.
évi beszamolasi kotelezettség keretén beliil kellett eleget tenni.

2.5.2. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A Pénziigyi és Szamviteli Osztdly fobb feladatait az eloirt szamviteli €s pénziigyi —
gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, és intézkedések megtétele jelenti, mely igen
sz¢éleskorli, a hazipénztar, alpénztir kezelés, ligyfélforgalom lebonyolitasatél kezdve a

szamlakezelés, érvényesités, valamint a pénziigyi adatszolgaltatasok készitését is jelenti.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztdly a tarsosztalyok altal megpélyazott elszamolasok
ellendrzésében ¢€s elfogadasaban is részt vesz.
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2.5.3. Adodigazgatdsi Osztaly

Az Adodigazgatasi Osztaly a 2019. évre meghatarozott koltségvetési tervet az alabbiak szerint

teljesitette:

Bevételi ioscim Eredeti Modositott Teliesités Teljesités

Jog eléiranyzat eléiranyzat ! (%)

Vagyoni tipusu adok 3480000 3995411 3995412 100,00%
Epitményadé 3.222.497
Telekado 672.983
Maganszemélyek kommunalis adoja 99.932
fggﬁb aruhasznalati és szolgaltatasi 80 000 76 810 86 531 113.96%
Idegenforgalmi adé 80 000 86 810 86.531 113,96 %
Ertékesitési és forgalmi adok 8077 224 8 622 646 8622571 100,00%
Allandé  jelleggel —végzett ipariizési
tevékenység utan fizetett helyi ipariizési 8077 224 8 622 646 8.622.571 100,00%
ado
Gepjarmiads” 240 000 247779 247.779 103,24 %
(helyben marado része (40%)) ' '
Egyéb kozhatalmi bevételek 66 000 95015 55 430 80,84%
ebbol: kornyezetvédelmi,
termeészetvédelmi, szabadlysértési, egyéb 14 477
birsagok
ebbol: vagyoni tipusu telepiilési ado 17.724
ebbql: on{cqrrz?gnyzat dltal beszedett 13566
talajterhelési dij

2019. évben a DMS ONE igyviteli-programbdl kinyert adatok tanusdga szerint az
Adoigazgatasi Osztaly munkatarsai 62.279 db ikatott tigyiratbol 259 alszam-iktatas
vonatkozdsdban — azaz az iigyek 0,41%-4dban - estek késedelembe. Az Onkormanyzati
adohatosag altal hozott dontések ellen 2019. évben dsszesen 20 fellebbezés érkezett, melyekre
15 esethen - azaz az lgyfélpanaszok 75 %-ban - hozott helybenhagyd dontést a
Kormanyhivatal. 4 {igyben utasitotta 0 eljarasra az 6nkorményzati adéhatdsagot és 1 esetben
modositotta hatosdgunk dontését, igy Osszességében megallapithatd, hogy az Osztaly éves
tigyiratforgalmahoz viszonyitva (62.279 db iktatott tigyirat) a jogos fellebbezések szama 5 db,
ami az tigyiratok 0,0080 %-at teszi ki.

A 2019 évi eurdpai parlamenti valasztas ¢és Onkormanyzati képviseld valasztas
elokészitésében és sikeres lebonyolitasaban az Osztaly minden alkalmazottja részt vett, a
tobbség a helyi valasztasi bizottsagok mellett miikddd jegyzdkonyvvezetdként, néhanyan
pedig a keriileti Valasztasi Bizottsag mellett atvevoként €s egyéb adminisztrativ feladatok
feleldseként.

Ujpest Onkormanyzat adohatosaga 2019. aprilis 14-én csatlakozott az ASP keretrendszerhez
melyen beliil alaprendszeri szinten tobbek kozott a Nemzeti jogszabalytdr, az addzok
elektronikus  kapcsolattartasara vonatkozd Rendelkezési  Nyilvantartas, valamint az
Elektronikus Fizetési Szolgaltatds (EFER) rendszereinek alkalmazasdra van lehetdség. Az
ASP keretrendszer kdzvetlen hozzaférést biztosit az Onkormanyzati ASP kdzpont portéljaihoz
(Alkalmazaskozpont, Oktatdsi portal, E-iigyintézési iigyfélportal). Az ASP Ado szakrendszer
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biztositja az onkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozd adok és adok maodjara behajtando
koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszamoldsanak, valamint az Onkorményzati
adohatdsag adatszolgaltatasi eljardsanak szabdlyairdl szolo 37/2015. (XII. 28.) NGM
rendeletben meghatarozott nyilvantartasok létrehozasat, vezetését, kezelését jogszabalyban
meghatarozott adattartalommal, tovadbba az ad6zashoz kapcsolodd pénziigyi —szamviteli
feladatok ellatasat, a pénzforgalom feldolgozasat, nyilvantartasat, a befizetések €s kiutalasok
ellendrzését, a hatdsagi feladatok ellatasat tamogatd - az tligyiratok kezelésével kapcsolatos -
érkeztetési, iratkezelési, postazéasi, véglegesitési tevékenységek ellatasat. Az ASP
Urlapmenedzsment éltal biztositott iFORM firlapok hasznalataval biztositott az elektronikus
iigyintézés az E-Onkormanyzat Portdlon keresztiil, mely az Add szakrendszer tekintetében
teljes korti. Az EFER rendszer hasznalataval szintén az E-Onkormanyzat Portalon keresztiil
biztositja hivatalunk az adok, dijak, illetékek elektronikus befizetésének lehetdség az adozok
szamara. Az ASP NTKA portdl hasznalatival az Onkormanyzat miikodd kereskedelmi
széllashely-szolgaltatok regisztralt adatainak megtekintését, ellendrzését tudja elvégezni,
valamint lekérdezhetdvé valtak a szallashelyektdl érkezett vendégéjszaka- és idegenforgalmi
ado ellendrzéséhez sziikséges adatok, tovabba az ezen adatokbol készitett kimutatasok valtak
elérhetove.

2.5.4. Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztaly a 2019. évben a kovetkezd feladatokat latta el.

— Az Onkormanyzat tulajdonédt képezd értékesitésre szant ingatlanok palydztatdsdnak és
értékesitésének tligyintézése, melynek soran sikeresen lezarult két ingatlan értékesitési
palyézat.

— Az Onkormanyzat  Osszevont  vagyon-  és  feleldsségbiztositasanak  és
rendezvénybiztositdsanak ligyintézése ¢és a kotvényekhez kapcesolodo karrendezések.

— Kozteriilet-hasznalati ligyintézés.

— A Budapest IV. keriilet teriiletén fekvd tarsashazak és szovetkezeti hazak energetikai
felyjitasahoz kapcsol6do, bankhitelhez nyujtott — még az 2013. és 2014. évben kiirt
palyazatokon alapuld — dnkorményzati kamattdmogatasi szerzédések iigyintézése.

— 2019. majusaban ismét kiirdsara keriilt a fenti timogatasi konstrukcio, melyre 62 palyazat
érkezett be €s a Varosilizemeltetési és Varosfejlesztési Bizottsag dontése értelmében 60
haz nyerte el az 6nkormanyzat tdimogatasat. Eddig 9 Tamogatasi szerzddés lett megkotve.

— 2019. szeptemberében az Onkormanyzat palyazatot irt ki az Innovacioés és Technologiai
Minisztérium altal Otthon Melege Program, Okos koltségmegosztds alkalmazasdnak
elterjesztése, radiator csere alprogram (ZRF — TAV/2019) keretében kiirt palyazatahoz
kapcsolddo hitelfelvétel eldsegitésére, melyre a palyazati anyagot 2020. februar 15.
napjaig lehetett leadni.

— A 1047 Budapest, Baross utca 130. szam alatt taldlhatdo pavilon-soron egy magéan
tulajdona pavilont 2019. oktéber 1. napjaval az Onkorményzat tartozas (2016. februar 1.
napjatol 2019. szeptember 30. napjaig terjedd iddszakra 1.892.622,- Ft) fejében atvette a
Gazdasagi ¢és Pénziigyi Ellendérzé Bizottsdg 80/2019. (XI. 27.) GPEB hatérozata
értelmében.

— A 2019. év sorédn lezajlott az 6nkormanyzat teljes korli leltdrozasa, amelynek jelentds
részét a vagyongazdalkodasi osztaly végezte el.

22



2.6. SZOCIALIS FOOSZTALY
2.6.1. Szocialis Osztaly

2019. évben a Szocialis Osztaly dontései a kovetkezéképpen alakultak:

Hatosagi bizonyitvany 487 darab
Hatosagi eljaras keretében hozott végzés 3.861 darab
Atruhazott hataskorben hozott jegyz6 nevében 625 darab
hatarozat polgarmester nevében 7572 darab

Budapest Févaros IV. Keriilet Ujpest Onkormanyzata Szocialis Fdosztily Szocialis
Osztalyanak a feladatait a szocialis raszorultsagtol fiiggd pénzbeli és természetben nyujtott
szocialis ellatasokrol szolo 10/2015. (I1.27.) dnkormanyzati rendelete részletezi. A helyi
rendeleten kiviil ellatandd feladatot ir el6 a gydmhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet VIII. fejezet 65. §-a.

A 2019. évi valasztasokon a szocidlis osztaly dllomanyaban 1év6 koztisztviseld koziil kettd {6
kivételével (egészségligyi allapotuk folytdn) mindenki jegyzOkonyvvezetoi feladatokat latott
el.

2.6.2. Lakasiigyi Osztaly

Hatoésagi ligyek: A Lakasiigyi Osztaly miikodése két hatosagi ligytipust érint. Kétévente, a
hatérozatlan id6tartamu szocialis alapt lakasbérleti szerzédések feliilvizsgalata torténik, mely
2019-ben esedékes volt. Ennek keretében az Osztaly 54 db hatarozatot hoz.

A masik ligytipus a fiatal hazasok els6 lakasvasarlasat segitd tamogatas, melyben az Osztaly
2019-ben 24 db hatarozatot hozott, ebbdl 4 db elutasitas, minden esetben ingatlantulajdon
miatt.

Tulajdonosi hataskorben ellitando fobb feladatok: lakas bérbeadasa iranti kérelem, bérleti
szerz0dés meghosszabbitdsa, bérleti jogviszony rendezése, részletfizetés engedélyezése,
valamint a helyi rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa. (4 lakdsok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo 1993. évi LXXVIII. torvényben, valamint az
onkormanyzat tulajdonaban lévo lakdsok bérbeadasanak szabalyairol és a bérleti jogviszony
feltételeirdl szolo onkormdnyzati rendeletben eldirtak szerint). Sziikség esetén helyszini
adatfelvétel, bérld illetve a bérlemény ellendrzése.

Személyes iigyfélfogadas (hetente 3 alkalommal)

Eloterjesztések készitése a Népjoléti és Lakasiigyi Bizottsag szamara (havonta).
Fecskehazi lakasok bérbeadasara palyazatok lebonyolitasa: 2019-ben egy alkalommal
keriilt sor a palyazat kiirdsara. A fecskehazi lakasok felujitdsa 4 éve az iresedések
fliggvényében végeztetjiik, 2019-ben is tobb megiiresedd lakads meguajult. Jelenleg nincs
nyitott palyazat.

VEKOP: Az Ujpest Kapuja térségmegujitasi és varosrehabilitaciés projekt, VEKOP-6.2.1-

15-2016-00001. keretében a Lakasligyi Osztaly adatgyljt, elokészité és koordinald
feladatokat lat el.
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2.7. VAROSUZEMELTETESI FOOSZTALY
2.7.1. Varosiizemeltetési és Kornyezetvédelmi Osztaly

Varosiizemeltetési és Kornyezetvédelmi Osztaly feladatai a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzata szerint latja el széleskoriien a feladatait, kiemelten:

— Kozmiivek (viz, csatorna, tavkozlés) épitésének szakhatdsagi engedélyezése elOkészitése;
kozmifejlesztésekkel kapcsolatos tervegyeztetések lebonyolitasa;

— Kozvilagitasi feladatok ellatasaban vald kozremiikodés;

— Nyomvonalas Iétesitményeknél a kozatkezel6i, tulajdonosi hozzéjarulasok megadasa;

— Uzemzavar bejelentések ellenérzése, nyilvantartasa;

— Kozmifejlesztésekkel kapcsolatos tervegyeztetések;

— Ut és kozmiifejlesztési hozzajarulasok kiszabasa;

— Szennyviz-eldtisztitokra 1étesitési- és lizemeltetési engedélyek kiadasa;

— Nem sajat beruhdzasok bonyolitoival vald kapcsolattartas;

— Utnyilvantartis vezetése, utfenntartissal kapcsolatos feladatok ellatisa, jardaépitések
engedélyezéséhez kozltkezel6i, tulajdonosi hozzajarulas megadasa, burkolatbontési
kezdési engedélyek kiadasa, engedélyezése, intézkedés az tutburkolat helyreallitasa
érdekében;

— Gépkocsi-behajto épitéséhez vald hozzajarulas;

— Ut- és tttartozékok rendszeres ellendrzése, javaslattétel kozati jelzések létesitésére és
megsziintetésére;

— Ut beruhazasok, feltijitasok feladatkorében elsdsorban

e Onkormanyzati tulajdonu utak karbantartasa, katyak megsziintetése, uthibabol
eredd karok kartéritési ligyintézése;
e Utcanév tablak allapotanak ellendrzése, cseréje;

— Felszini- és talajviz elvezetési tigyek intézése,

— 500m3/¢év max. vizfelhaszndlast helyi vizgazdalkodasi hatosagi jogkorbe tartozd kutak
vizjogi engedélyezési eljarasai (1étesités, lizemeltetés, fennmaradas, megsziintetés);

— Ar- és belvizvédelmi feladatok;

— Telepengedélyezési eljardsban helyszini szemlén vald részvétel, szakhatosagi allasfoglalas
adasa;

— Epitéshatésagi eljarasban szakmai vélemény adasa;

— A parkolohely épitési kotelezettség pénzbeli megvaltasahoz kapcsolddo iigyek intézése:

— Jegyz6i hataskorben 1évd kornyezetvédelmi (kit vizjogi engedélyezése, zajvédelem,
illegalisan elhagyott hulladék, parlagfii) feladatok ellatasa;

— Jegyz6i hataskorben 1évo hulladékgazdalkodasi feladatok ellatasa

— Lomtalanités segitése;

— A jegyz0 hataskorébe utalt zajiigyek intézése, zaj és rezgésterhelési értékek megallapitasa;

— A jegyz0 hataskorébe utalt novényvédelmi feladatok elvégzése, ingatlanon beliil talalhatod
allergén gyomnovényekkel szembeni kozérdekli védekezés elrendelése;

— A parkfenntartasi tevékenység szakmai iranyitasa, a tevékenységgel Osszefiiggd
szerzOdések elOkészitése, a keriiletben dolgozd parkfenntartd kivitelezokkel valo
kapcsolattartas;

— Az Onkorményzat beruhdzasaban megvalosuld zoldfeliileti beruhazasok —szakirdnyd
miiszaki ellendrzése

— A kozteriileteken folyo, zoldfeliileteket érinté munkélatok szakmai irdnyitasa
véleményezése;

— Utcai fasorok kezel6i feladatainak szakmai szervezése;
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— A jegyzO hataskorébe utalt, a fas szari ndvények védelmével kapcsolatos hatdsagi
feladatok elvégzése;

— A 4/1995 (11.13.) Foév. Kgy. rendelettel elfogadott, az onkorményzati tulajdonu Vizi
kozmiibodl szolgéltatott 1voviz, valamint az Onkorményzati tulajdontt vizi kozmi altal
biztositott szennyvizelvezetés, szennyviztisztitds, és — kezelés legmagasabb hatdsagi
dijanak Budapest fovaros kozigazgatasi teriiletén torténd megallapitdsarol, tovabba a
dijalkalmazas feltételeir6l sz6l6 rendeletben meghatarozott locsolasi kedvezmény
megallapitdsdhoz a 3 § a.) bekezdés szerinti igazolas kiadasa,

— Onkormanyzati tulajdonu zoldfeliileti épitési beruhazasok intézése, bonyolitasa;

— Jatszoterek szabvanyossagi fellilvizsgalata szervezése;

— Kutyafuttat6 kijeldlése;

— Kozteriileti 1étesitmények szakhatosagi egyeztetésében kdzremikodés;

— Beruhazasi feladatok ellatasa, kiemelten

e clékésziti az illetékes Dbizottsdg dontése érdekében az Onkormanyzat
l1étesitményeiben végzendo felyjitasi €s beruhdzasi munkakat;

o cllatja az Onkormanyzati beruhazasok el6készitését, az épitési munkak soran a
muszaki ellenori feladatokat, mind a munkak felmérésében, mind a szamlak
kollaudalasaban;

e megszervezi a sziikséges hatdsagi egyeztetéseket;

e részt veszt a munkak atadas-atvételi folyamataban;

e tervezi, elokésziti a kerlilet zoldteriiletét érintd beruhazasokat, feltjitasokat.

— Miszaki ellenOrzési feladatok ellatdsa

— Energetikai feladatok ellatdsdban kozremiikodés elésorban

e a Hivatal energia-gazdalkodasaval miiszaki, gazdasagi tevékenység ellatasa,
intézményi energia-gazdalkodas szakmai tdmogatésa, ellendrzése,

e intézményi energia-gazdalkodasi tervezésében vald részvétel,

e az Onkormdnyzat €s intézményei részére ellendrzési feladatot végzdk energia-
gazdalkodéssal és annak ellendrzésével kapcsolatos munkajanak tAmogatasa,

e kiemelten tovabba energiahatékonysagrol sz6l6 2015. évi LVIL térvény 11/A § -
ban meghatarozott feladatok ellatasa,

e intézményi energia-gazdalkodasi tevékenység Osszefogdsa, szakmai felligyelet

biztositésa.

szerzOdések alapjan energiaszamlék befogadasa, ellendrzése, adatbazis rogzitése.

mérdellendrzések megszervezeése, kozmiliszamlakban valo ellendrzése.

mérdcserék koordinalasa.

Onkormdnyzat és telephelyeire vonatkozd energiaszamlak esetleges reklamaciok

kisziirése, kozmivek felé torténd rendezése.

— Onkorményzat és a Hivatal épiileteiben (Istvan u. 14., Istvan u. 15., Kiraly u. 12.-14., Hajlo
U. 42-44.) karbantartasi — javitasi feladatok szervezése, feliigyelete, a kapcsolatos
munkaigénylési, szamla iligyintézési feladatok ellatasa.

—  Onkormanyzati kozremiikodéssel megvaldsuld palydzati projektek eldkészitésében,

megvaldsitasdban valo részvétel.
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A varosilizemeltetési és kornyezetvédelmi osztaly az alabbi hatdsagi dontéseket hozott 2019
évben.

Dintések Korftye’zetvedelml ugy'mtezo ’Pairﬁkugyt ugymtez?
Végzeés hatarozat végzeés hatarozat
Allamigazgatasi hatosagi
hataskdrben hozott 39 66 24 32
Onkorményzati hatosagi
hataskdrben hozott 0 0 2 36
Osszesen 39 66 26 68

Osszes Allamigazgatési hatosagi végzés 63 db
Osszes Allamigazgatasi hatosagi hatarozat 98 db
Osszes Onkormanyzati hatosagi végzés 2db
Osszes Onkormanyzati hatosagi Hatarozat 36 db
2.7.2. Informatikai Osztaly

Informatikai osztaly 2019. évi f6 feladatai:

> Napi informatikai feladatok ellatdsa, segitséenvyuitas a felhasznaldknak: !

Hardver, szoftver probléma 138
Altalanos informatikai hiba 53
Program frissitése karbantartdsa 69
Fénymasolok, faxok karbantartasa 98
Nyomtatasi kellékanyagok (kivitele, csere, kalibralas) 390
Egyéb informatikai feladatok 158
Osszesen 906

A 2019 évi atfogo6 (216 db PC kor) vizsgalat alapjan a Hivatal szamitégépeinek életkora
magas igy a hardver hibak gyakorisaga emelkedett (2018 évhez képest), amely varhatéan
tovabbra is ndnvekedni fog, a teljes géppark feltjjitasaig.

» 2019 évben az interfész csatlakozas teljes informatikai lebonyolitasa:
Az adattarhazhoz kapcsolddd minden forrasrendszert €s interfészt meg kellet feleltetni a
hatalyos 257/2016. (VIII. 31) korméanyrendelet elvarasainak mind logikai, mind fizikai
szempontbol. A lokélis szakrendszerek képessé tétele delta dllomanyok eldallitasara az
interfészekben definialt, deltaképzéssel érintett adatkorok esetében (amely 2019.08.31-
ig megtortént). Ebben a szakrendszeri levalogatoknak biztositani kellett ennek
teljességét, zartsagat az elkovetkezd idokben is.

Alébbi feladatokat 5 szakrendszer tekintetében részben az Informatika osztaly, részben a
program fejlesztdi elvégezték:

- Teszt adatbazis 1étrehozasa,

- Halézati kommunikacio6 belizemelése,

! Az adatok csak a 20-25 perc rdforditott idénél tobbet igényld feladatokat tartalmazzdik
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- Interfész lizembe allitasa, szoftverek telepitése (Forms, PHP), konfigurélésa,

- Osfeltoltés az ASP teszt rendszerébe,

- Osfeltoltések ellendrzése, jelentések, jegyzOkonyvek elkészitése,

- Napi delta allomany iitemezett kiildése az ASP tesztrendszerébe, majd az ¢les
rendszer keretei kozott,

- ASP Adattarhaz altal elvégzett adathelyességi tesztek eredményének kiértékelése, €s
adott esetben a felmeriilt adatmindségi hibak javittatisa az Adattarhaz altal
megszabott hatariddig,

- KKSZB PROD sikjahoz val6 kapcsolat 1étrehozasa,

- Eles iizemeltetés nyomon kovetése.

> Elelmiszer osztas informatikai lebonyolitdsa (2019. évben tavasszal, 3sszel):
Adtabazis frissitése, ellendrzése, korzetesités, névjegyzékek eldallitasa, nyomtatisa 2-3
heti feladat. Az elkésziilt értesité levelek boritékolasa 4-5 munkanap. Az egyéb
nyomtatvanyok elkészitése, aktualizalasa.

2.7.3. Ujpesti Onkormdnyzati Rendészet

F¢ feladatai:

— a kozterliletek jogszeri hasznéalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez kotott
tevékenységek szabalyszertiségének ellendrzése, az itt tapasztalt jogsértések
megsziintetése.

— a kozteriilet rendjére ¢€s tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitidsa, megsziintetése, illetve szankcionalésa.

— a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak betartasara iranyuld ellendrzések
végrehajtasa.

— akoztertilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében,

— a tarsadalmi blinmegeldzési feladatok megvaldsitasaban, a kozbiztonsdg és a kozrend
védelmében,

— az dnkormanyzati vagyon védelmében,

— akoztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében,

— az allat-egészségligy és eb-rendészeti feladatok ellatasaban.

2.7.4. Kozhasznu Foglalkoztatasi Osztaly

Az osztalyon azokat a tartdsan munkanélkiilieket tudjuk alkalmazni, akiket a Budapest
FOévaros Kormanyhivatala IV. keriileti Hivatala Foglalkoztatasi Osztidlya (Munkaiigyi
Kozpont) regisztralt, és kikozvetitett.

2 program: I. 2019. mércius 6-4n 60 {6 egyszerre Osszesen 63 {6 foglalkoztatott (4thuzodo)
IT. 2019. janius 17-én 20 6 egyszerre 0sszesen 11 {6,
ebbdl 2020-ban 1épett be 1 {6. (4thuzodo)

2019. januar-februar hénapokban még a 2018-ban induld foglalkoztatasi program miikodott,
90 f6 egyszerre foglalkoztatasat tette lehetové, ketten 1éptek be ebbe a programba 2019-ben,
igy 72 fével zarult a program.

A programok mitkddéséhez a Munkaiigyi Kozpont a bérek és a szocialis hozzajarulas 70%-at

téritette, valamint lehetdség volt anyag- és eszkozkoltség igénylésére is. A programokrol
havonta késziilt elszamolas a Munkaiigyi Kozpont felé, amely a tamogatas alapfeltétele volt.
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A programok induldsdhoz a Munkaiigyi Kozpont eldleget is biztositott. Az eldlegek
visszafizetése (az athuzodo — 2020. februar végéig szoltak — programok miatt) a december-
januar-februar-i tAmogatasokbol tortént).

2019. évben az 6sszmunkaorak szdma: 32.103 volt, ebbdl szakipari munkakra forditott id6:
10.936 munkadra.

Szakipari munkak: lakasok, intézmények (koztiikk a Szocidlis Osztaly teljes teriiletén a
burkoldsi munkdk) kiilonb6zé mértékii felujitasa (kOmives, villanyszerelési, vizszerelési,
burkold, festdé munkak.), asztalosipari javitasok, lakatosmunkat igényld javitasok (pl.
zéaszlotartok készitése), illetve koztéri szemetes-kosarak gyartasa, javitasa.

A koztertileti szemétszedés, hulladékszallitas mennyisége 340 tonna volt 2019-ben.
Az intézményi hulladékszallitasokhoz 2016. év oOta csak segitséget (teherautd, sofor, rakodo)
adunk, a lerakas dijat nem a K6zhasznt foglalkoztatasi Osztaly fizeti.

3. A Polgarmesteri Hivatal valasztasokkal kapcsolatos feladata — és hataskore

2019. év tavaszan keriilt sor az Eurdpai parlamenti képviselok valasztasara, illetve oktoberben
a helyi onkormanyzati képviseldk €s polgarmesterek, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati
képviselok valasztasra.

A vélasztasokon a polgarmesteri hivatal, mint helyi valasztési iroda (a tovabbiakban: HVI) a
20/2019. (VIIL. 30.) IM rendelet €s a valasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. torvény (a
tovabbiakban: Ve.) alapjan latta el a valasztassal kapcsolatos feladatokat.

Minden 6ndll6 6nkormanyzati hivatallal rendelkezd telepiilésen 6nallo HVI miikodik. A HVI
vezetdje a jegyz6. A HVI tagok valasztassal kapcsolatos feladatainak ellatasara valo
felkészitéseert, oktatasaért a HVI vezetdje a felelds, a valasztasi iroda tagjai a felkészitésen
kotelesek részt venni.

A vélasztasi iroddk a valasztisok elokészitésével, szervezésével, lebonyolitasaval, a
valasztopolgarok, a jeloltek €s a jelold szervezetek tdjékoztatdsaval, a valasztasi adatok
kezelésével és a valasztas technikai feltételeinek biztositdsaval osszefiiggd feladatokat ellatd
valasztasi szervek.

A valasztasi iroda (a tovabbiakban: HVI)

— ellatjak a valasztas eldkészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési feladatokat,

— gondoskodnak a valasztopolgarok, jeloltek és jelolo szervezetek tajékoztatasarol,
valasztasi informacios szolgalatot mitkkddtetnek,

— a valasztas kitlizése ¢és a valasztds eredményének jogerdre emelkedése kozotti
1d6szakban a kozérdeki €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igénynek
az altalanos 15 napos hataridével szemben haladéktalanul, legfeljebb 5 napon beliil
tesznek eleget,

— ellatjak a valasztasi bizottsagok titkarsagi feladatait, dontésre el6készitik a valasztasi
bizottsagok hataskorébe tartozo ligyeket,

— biztositjak a valasztasi bizottsagok miikddésének és a szavazas lebonyolitasanak targyi
¢és technikai feltételeit,
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megszervezik a valasztasi szervek tagjainak oktatdsat,—gondoskodnak a valasztasi iratok
kezelésérdl, biztonsagos Orzésérdl, illetdleg megsemmisitésérol,—ellatjak az igazgatasi
¢s informatikai probdkkal kapcsolatos feladatokat,

az adatvédelem ¢és az informatikai biztonsag kovetelményeinek biztositasaval,
feladatkoriikben eljarva mikddtetik a valasztas eldkészitéséhez és lebonyolitasdhoz
sziikséges valasztasi informacids rendszereket,

technikai hattér biztositdsaval segitséget nyujtanak a szavazatok Osszesitéséhez, a
valasztas eredményének megallapitasahoz.

Helyi Vialasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: HVB)

dont az egyéni listds vagy egyéni valasztokeriileti jeloltek €s a polgadrmester-jeloltek
nyilvantartasba vételérdl, illetdleg elutasitasarol,

dont a telepiilési nemzetiségi onkorményzati jeloltek nyilvantartasba vételérdl, illetdleg
elutasitasarol,

dont a kompenzacios lista nyilvantartasba vételérdl,

jovahagyja az egyéni listds szavazas vagy az egyéni valasztokeriileti szavazas, valamint
a polgarmester-valasztas szavazolapjanak adattartalmat,

jovahagyja a telepiilési nemzetiségi Onkorményzati valasztds szavazodlapjanak
adattartalmat,—dont az egyéni listds vagy egyéni valasztokeriileti valasztassal, valamint
a polgarmester-valasztassal kapcsolatos kifogasrol,

dont a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati valasztassal kapcsolatos kifogasrol,

dont az SZSZB tevékenysége, dontése elleni kifogasrol, valamint a szavazohelyiségben
elkovetett egyéb cselekménnyel kapcsolatos kifogasrol,

megsemmisiti a szavazds eredményét, ha olyan torvénysértést allapit meg, amely azt
érdemben befolyasolta,

megallapitja és kozzéteszi az egyéni listds vagy egyéni valasztokeriileti vélasztas,
valamint a polgdrmester-valasztas eredményét,

megallapitja ¢és kozzéteszi a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati véalasztas
eredményét, valamint—megallapitja a terlileti és orszagos nemzetiségi valasztas
telepiilési részeredményét azon nemzetiség tekintetében, melynek telepiilési nemzetiségi
onkormdanyzati valasztasara is sor keriilt,

kiadja a telepiilésen megvalasztott képviseléknek ¢és a polgarmesternek a
megbizolevelet,

tudomadsara jutott torvénysértés esetén kezdeményezi a hataskorrel rendelkezd szerv
dontésére.

A HVB 13 ulést tartott és Osszesen 214 hatarozatot hozott.

A HVI feladatainak ellatasaban a hivatalban dolgozo koztisztviselok, mint HVI tagok vettek
részt egyrészt a Szavazatszamlald Bizottsagok (a tovabbiakban: SZSZB) mellett miikodo
jegyzokonyvvezetokkeént, masrészt az SZSZB részére torténd valasztasi dobozok atadasaban
és a valasztds napjan torténd visszavételben, harmadrészt pedig a valasztasi feladatok
ellatasdhoz biztositott allami normativa pénziigyi elszamolasaban. Tovabba a személyiigyi
osztaly latta el a valasztassal kapcsolatos alabbi feladatokat

Megbizasi szerzddések eldkészitése, alairatasa és szdmfejtése. (HVI tagok, Bizottsagi
tagok, jegyzOkonyvvezetok, gépkocsivezetdk, gondnoksag).

Tagokkal val6 kapcsolattartas.

Ko6zremiik6doi dijak szamfejtése.
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A vélasztasi eljarasok lebonyolitasaban fontos szerepet kapott az Informatikai Osztaly, mely
az alabbi feladatokat latta le: valasztasi korzetek kialakitasa, nyomom kovetése (VK, SZK).
VAKIR rendszer folyamatos ellendrzése, a megjelend feladatok hatariddre torténd megoldasa.
JER, VER programokban kételezd adatok, rogzitések, modositasok felvitele, jelentések
elkészitése. VLOG rendszer folyamatos vezetése. A ,,Valasztasi probak™ teljes korii
lebonyolitasa. A valasztasnapi egyedi ¢és kotelezoen hasznalatos programjainak oktatasa,
hasznalata. Névjegyzékkel kapcsolatos feladatok (ellendrzés, nyomtatds, visszaigazolasok)
ellatasa. Rogzitési és egyeb informatikai valasztasnapi feladat elvégzése. Segitségnyujtas a
VPIR rendszer hasznalataban.

A Jegyzdi Kabinet feladatai kozott szerepel a valasztasok megszervezése, a Helyi Valasztasi
Bizottsag munkéjanak segitése, kapcsolattartas a megvalasztott dnkormanyzati képviselokkel
¢s a képviseld-testiileti ilések megszervezése.

A Kabinet kozremiikodott a Képviselo-testiilet alakulo iilésének és a Nemzetiségi
Onkorményzatok alakul iiléseinek megszervezésében.

4. Bizottsagok miikodése

Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és
Mukodési  Szabalyzatardl szolé Ujpest Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 22/2019.
(X.30.) onkorményzati rendelet 58. §-a rendelkezik a Képviseld-testiilet bizottsagairol.

A bizottsagok miikddése 2019. évben az aldbbiak szerint alakultak.

Bizottsag neve Ulések szama Hatarozatok
szama

Gazdasagi ¢s Pénziigyi Ellenérz6 Bizottsag 5 91
Klima- és Kornyezetvédelmi Bizottsag 1 4
Kozbiztonsagi Bizottsag 1 7
Ko6zmiivelddési és Oktatasi Bizottsag 6 77
Népjoléti és Lakastligyi Bizottsag 8 514
Vagyonnyilatkozatot-és Osszeférhetetlenséget

S T . 4 8
Vizsgélo Bizottsag
Varosilizemeltetési és Varosfejlesztési Bizottsag 4 11

A Kaposztasmegyeri Telepiilésrészi Onkormanyzat 2019-ben 6sszesen 4 alkalommal
iilésezett, a kovetkezd napokon:

- 2019. marcius 13., szerda

- 2019. éprilis 10., szerda

- 2019. junius 12., szerda

- 2019. november 27., szerda.

A testiilet ezeken az iiléseken 0sszesen 18 hatarozatot hozott, ebbdl:
- marcius 13-an 1 db hatarozat
- aprilis 10-én 2 db hatarozat
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- junius 12-én 5 db hatérozat
- november 27-én 10 db hatarozat sziiletett.

5. Nemzetiségi Onkormanyzatokkal valo egyiittmiikodés

Budapest Fovaros IV. keriiletében 11 nemzetiségi 6nkormanyzat miikodik (bolgar, cigany,
gorog, lengyel, német, 6rmény, roman, ruszin, szerb, szlovak, ukran).

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek.tv.) 80. §
(3) bekezdése rogziti, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat és a székhely szerinti onkormanyzat
kozott 1étrejott egylittmitkodési megallapodasnak a kovetkezo elemeket kell tartalmaznia:

a) a helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével €s megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési
szamla nyitasdval, torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos hataridoket ¢és egyiittmikodési kotelezettségeket, a felelosok konkrét
kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkorméanyzatot  terheld ellenjegyzési,  érvényesitési, utalvdnyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijeldlését,

C) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilondsen az 0sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentécios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével, ¢és az adatszolgéltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat,
feltételeket.

A Nek.tv. 89. § alapjan ,,a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete, kozgytlilése sziikség
szerint, a szervezeti ¢s miikddési szabalyzatban meghatarozott szamu, de évente legalabb
négy iilést tart.”. A Nemzetiségi Onkorméanyzatok ezen kotelezettségiiknek eleget tettek,
melyet az alabbi tablazatban is bemutatunk.

Nemzetiségek Ulések szama Hatalzozatok
szama
bolgar 7 50
cigany 11 39
gorog 7 70
lengyel 15 69
német 11 57
ormény 9 30
roman 3 5
ruszin 7 30
szerb 10 39
szlovak 8 40
ukran 12 64
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6. Osszegzés

A fentieckben a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek tevékenységét Osszegezve
kivantam atfogd képet nyujtani a Hivatal munkajarol.

A Hivatal munkéjanak szervezésében és feladataink ellatasaban azt a célt tizte ki, hogy a
jogszabalyok megtartasa mellett hatékonyan szolgalja a kozosséget. A Hivatal célja tovabba
az is, hogy a tarsadalmi igényekre, valamint a jogszabalyvaltozasokra gyorsan reagaljon, hogy
tgyfeleit jogszeriien és lehetOség szerint gyorsan szolgalja ki. Munkaja mindségét és a
folyamatokat a Hivatal is rendszeresen vizsgalja, hogy a hianyossagok minél korabban
feltarasra és megsziintetésre keriiljenek.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a beszamolot sziveskedjen megtargyalni és a
hatérozati javaslat szerint elfogadni.

Hatarozati javaslat:
Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének ..... /2020.

(VIIL. ...... ) hatirozata a Budapest Foviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Jegvzojének a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérol szolo beszamolojarol.

Budapest Fovaros IV. keriilet Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Budapest Févéaros IV.
kertilet Ujpest Onkormdnyzat Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl szolod
beszamolot az eldterjesztésben foglaltaknak megfelelden elfogadja.

A hatarozati javaslat elfogadasdhoz egyszerli tobbség sziikséges.

Ujpest, 2020. jalius 10.

Dr. Dallos Andrea
jegyzd
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