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1.BEVEZETES

A Hajl6é Bolcs6de a gyermekjoléti alapellatds korébe tartozd tevékenységként a kisgyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszerli nevelését, gondozésat, végzi 20 hetes kortol 3 éves korig, ill. annak
a nevelési évnek a végéig, amelyben a gyermek betolti a 3. életévét. Orvosi szakvélemény alapjan,
ha nem érett az 6vodai nevelésre, akkor annak a nevelési év végéig maradhat a gyermek a
bolcsddében, amelyben a 4. életévét betoltotte.

Az 1997-ben megjelent XXXI. Gyermekvédelmi torvény, valamint annak végrehajtasat meghatarozo
15/1998. /VI. 30./ N.M. rendelet, a 281/1997/ XI1.23./ Kormanyrendelet a személyes gondoskodast
nyqjtd intézmények miikddési engedélyezésérol, az 1/2000 /1.27./ Sz. Cs. M. rendelet ¢és az ezt
moddosité 6/2000. /VIL6./ Sz. Cs. M. rendelet, amelyek a személyes gondoskodast nyujtod szocialis
intézmények szakmai feladatairdl, miikodésiik feltételeirdl rendelkeznek, a 8/2000. /VIIL. 4./ Sz. Cs.
M. rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikddési nyilvantartdsarol,
valamint a 9/2000. /VIIL. 4./ Sz. Cs. M. rendelet a személyes gondoskodast végz6é személyek
tovabbképzésérol és a szakvizsgarol alapvetden meghatarozzak az intézmény szakmai feladatait.

A Helyi Szakmai Program alapjan valdsulnak meg a gyakorlatban a nevelés-gondozas feladatai,
utmutato a kisgyermeknevelOk szamdra, tovabba a sziilok szdmara bemutatja a bolcsédét, és az ott
foly6é munkat. Megismertet a bolcsddei nevelés- gondozas céljaval, alapelveivel, dltaldnos és sajatos
feladataival, fobb helyzeteivel, a bolcsédei ¢€let szervezésének elveivel és gyakorlataval, a
bolcsddében tartandd tinnepekkel és rendezvényekkel, a bolcsdde kapcsolatrendszerével, az ellatas
igénybevételének modjaval, a Helyi Szakmai Program miikodésének, bevalasanak ellendrzési
rendszerével.

A Program elkészitésénél figyelembe vettik a bdolcsddei nevelés - gondozds orszagos

alapprogramjat. A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai” c. modszertani utmutatot.

2.BOLCSODE BEMUTATASA

Bolesddénk, mint az Altalanos Miivelédési Kzpont része 1985-ben kezdte meg miikodését.
Nyitaskor 100 féréhellyel rendelkezett, majd 1993-ban a féréhelyek szama 80-ra, majd

1998-ban 40 féréhelyre csokkent. A bolcsdde nyitva tartasa 6,30-17,30-ig.

Mara 50 férdhellyel rendelkezik. Ketté gondozasi egységben (Siini, Katica) varjuk a kisgyermekeket.
A gondozési egységekhez egy kdzos nagy udvarrész tartozik. Az udvaron homokozd, pancsolo,
beépitett jatékok, mozgastejlesztd jatékok allnak a gyerekek rendelkezésére.

A csoportszobak tagasak, vilagosak, jol felszereltek.

A bolcsdde csendes kdrnyezetben helyezkedik el, a Halassy uszoda szomszédsagaban.
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A kisgyermekneveld munkaja mellett, technikai, konyhai személyzet, hazimunkas, bolcsddevezetd
is dolgozik a gyerekek zokkendmentes ellatasaért.

A bolcsddében sajat konyha iizemel a HACCP rendszer alapjan.

A korszer taplalkozasi elveket vessziik figyelembe, valamint kiilon figyelmet forditunk arra, hogy
az ételek mindsége megfeleld legyen az adott korosztaly szamara.

Hazankban is egyre n6 az ételallergiasok szama. Orvosi igazolasok alapjan tejfehérje, tejcukor, liszt
érzékeny, tojds érzékeny gyermekek étkezését is biztositjuk. Tisztelniink kell kiilonb6z6 valldsok
étkezési szokasait, az ételek elkészitésénél ezeket figyelembe vessziik.

A bolcsdde a nevelés elso szintere. Itt kezdddik az a tanulasi folyamat, amelynek sordn a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittlét szabalyait. A kisgyermekneveld a gyermeket érto, figyeld attitiidjével
segiti ahhoz, hogy a gyermek kiegyensulyozott, vidam, jatékaban elmélyiild, nyitott, kreativ
személyiséggé fejlodjon.

A kisgyermeknevel6 célja és feladata, hogy a gyermek sziikségleteit maximalisan kielégitse, hogy
a gyermek biztonsagban, nyugalomban, szeretetben toltse napjait.

2.1 Az ellatandé célcsoport bemutatasa

Boélesddénk Budapest IV. keriilet Ujpest Képosztasmegyer nevii varosrészében fekszik. Kevéssé
ismert, hogy az 1980-as években tervezett és 1996-ig megvalosult fazisban az eredetileg tervezett
mintegy 6000 lakédsnak csak egy része késziilt el, azonban csak ez a lakotelep igy is jelenleg mintegy
30.000 embernek ad otthont, amely 1¢lekszamat tekintve akar 6nallo telepiilésnek is tekinthetd.

Az Ybl dijas lakotelep a megszokott panel otthonokhoz képest nagyobb odafigyeléssel, lakossagi
konzultacioval épiilt. Magyarorszag egyetlen ilyen jellegli, mozgéssériiltek szamara is minden
részében megkozelithetd, akadalymentesen épiilt lakotelepe.

A kertvarosi kornyezet, sok zold teriilet, parkok, jatszoterek €s a belvarosi élethez képest csendes
kornyezet miatt jellemz0 a fiatal parok, csaladok letelepedése.

Ennek kovetkeztében figyelembe kell venniink a szolgaltatadsunk iranti folyamatosan, csaknem
egyenletesen jelentkezd igényt, amely mas hasonld kornyezetben fekvd intézménytdl is jelentdsen
eltérhet

2.2 Az ellatando teriilet jellemzoi:

A gyermek elsddleges szocializacids kozege a csalad. A lakotelepen igen sok lehetdségiik van a
csaladoknak a talalkozasokra. Kiilonbozd rendezvények, baba klubok, teszik lehetdvé, hogy minél
tobbet talalkozzanak egymassal és tapasztalatot cseréljenek. A tobbgeneracios csaladok ma a
lakotelepen igen ritkdn fordulnak eld. Az egyediil gyermekiiket neveld sziilék szdma az utobbi

években megnott.



2.3 .Eletkoriilmények jellemz6i
Az ellatast igénybe vevok életkoriilményei eltéréek. A bolcsédében a tobbség a szomszédos

lakoteleprol, de van, aki a kozeli agglomeraciobdl érkezik.

3.MUKODES JELLEMZOI

Bolcsodénk alaptevékenysége napkozbeni ellatast nydjtani a gyermekek szamara, a sziilok
munkaideje alatt, tovabba a 3 éven aluli gyermekek nevelése-gondozasa, harmonikus testi-szellemi
fejlodésének segitése az életkori €s egyéni sajatossagok figyelembevételével. A fenntartdi dontés
alapjan a nyitvatartasi id6, napi 11 6ra. Ennek megfelel6en bolcsédénk hétfotol — péntekig, 6,30-t61
— 17,30-ig fogadja a gyermekeket. Munkasziineti napokon és iinnepnapokon zarva tartunk. Evente
egy alkalommal nevelés nélkiili munkanapot tartunk, a Bolcsddék Napjanak megiinneplése (Aprilis
21) céljabol. Nyaron a bolesdde a tars 6vodaval egy idopontban 5 hétig zarva tart. A nyari zaras alatt
a csaladok sziikségletei szerint nyitva tartd bolcsddében, ellatast biztositunk a sziilé kérése alapjan a
gyermekeknek. A sziiléket minden esetben tajékoztatjuk frasban és szoban egyarant a bolcséde zarva

tartasarol.
A Hajlo Bolesdde 50 gyermek szamara biztositja a napkdzbeni ellatast.

,»A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd — 20 hetestdl — 3 éves koru —

gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végzd intézmény.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolesddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsédében.
Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig

tovabb gondozhat6 a bolcsédében.” (15/1998 (IV. 30.) NMr. 35. § (2)

36. § (2)).A bolcsode vallalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasat.

(15/1998. (IV.30.) NM 1. 35 §. (3) bekezdés.)

A szakmai program figyelembe veszi a bodlcs6dékben folyd neveld-gondozé munka szakmai
alapelveit. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban val6 alkalmazésa a bolcsdde neveld-

gondoz6 munkdjanak minimum kdvetelménye.

3.1. A bolcsodei ellatas igénybevételének mddja, szabalyai:

Bolcsddebe felvehetdk azok a kisgyermekek, akik sziilei valamely okbdl kifolyolag nem tudjak
biztositani napkdzbeni ellatasukat.

A felvételnél eldnyben kell részesiteni azokat a gyermekeket, akiknek szocialis, vagy egyéb
hatranyok miatt egészséges fejlddése csak intézményi (bolcsddei) keretek kozott biztosithatod a

nevelése-gondozasa.



A kisgyermek bolcsddei elhelyezését a sziild elozetes hozzajaruldsaval kezdeményezheti:
o Védono
o Hézi orvos, hazi gyermekorvos
o Szocialis, illetve csaladgondozo
o Gyermekjoléti szolgalat
o Gyamhatdsag
A bolcsddei ellatas megszlinik:

- A bolcsédei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte.

- Haagyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az ovodai nevelésre, akkor a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhato6 a bdlcsédében.

- Ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem
gondozhat6 vagy magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

- Haasziil6 a Hazirendet silyosan megsérti.

3.2.Az alapellatason tili szolgaltatasok

Bolcsddénkben az alapellatds mellett csalddtamogatd szolgéltatdst nyudjtunk. Iddszakos
gyermekfeliigyeletet biztositunk, melyet minden csaldd igénybe vehet. A bdlcsddei nevelés
alapelveit és a bolcsdde hazirendjét figyelembe véve.

3.3.A szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas helyi médja:

A bolcsddei ellatasrol szold tajékoztatds a sziildvel torténd napi beszélgetések alkalmaval, az

intézményben talalhato hirdetétablan kiiras formajaban, a honlapon ( www.ujpestibolcsik.hu),
k6zosségi médidban, valamint szorélapokon, plakatokon torténik. Lehetdséget biztositunk tovabba
arra, hogy a sziilok barmikor nyomon kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést
nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondoz6i munkdba. Illetve alkalom nyilik a bdlcs6dében

hasznalt dokumentaciok, SZMSZ, Szakmai Program. megtekintésére.

4. KULDETESNYILATKOZAT

4.1.Pedagdgiai hitvallasunk:

Célunk szeretetteljes, biztonsagos légkor kialakitasa az intézményben. A kisgyermek életében elsd
harom év nagyon meghatarozé iddszak. A gyermekek ebben az életkorban a legfogékonyabb és
legsériilékenyebb. Fontos a biztonsdgot nyujtdé kornyezet kialakitdsa, szakmailag felkészilt
dolgozdkkal, akik a gyermek igényeit figyelembe véve értd figyelemmel ¢és elfogadassal fordulnak
fel¢jiik. Toreksziink a gyermekek életkori és egyéni sziikségleteinek kielégitésére.

A kollektiva a gyermekek magas szinvonalu ellataséara torekszik.
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Minden esetben kiemelt jelentoségii a bélcsddei nevelés-gondozas alapprogramjaban rogzitett

szakmai elvekhez val6 igazodas.

4.2 Kisgyermeknevel6é képiink

A jo kisgyermeknevel$ a munkaja minden pillanataban a szépet és a jot latja. Ert6 figyelemmel fordul
a rabizott gyermekek felé. Koveti a gyermek testi és lelki fejlodésének menetét, segiti azt az egyéni
banasmod elve alapjan. Szamunkra fontos, hogy élvezze munkdjat, kiegyenstlyozott, derts,
empatikus és céltudatos, hiteles legyen. Orémét lelje, a mindennapokban a munkahelyén képes

legyen érzelmi biztonsagot nytjtani a gyermekeknek.

4.3Gyermekképiink:
Minden gyermek egyedi, személyiség. Ennek tiszteletben tartdsdval gondozzuk és neveljiik Oket,
Fejlodését az 6rokletes adottsagok kornyezeti hatasok és a csalddja 1égkore hatdrozza meg. A célunk,

hogy a gondozottjainkbol érdeklddd, nyitott, mindenre fogékony, egészséges gyermekek valjanak.

5.HUMANEROFORRAS

Az alland6 targyi és személyi kornyezet noveli a gyermek érzelmi biztonsagat. A ,,sajat
kisgyermekneveld” (felmend rendszer) elve alapjan a gyermek intézménybe keriilésétdl az 6vodaba
tavozasig, ugyanaz a kisgyermekneveld latja el. Ennek koszonhetden a kisgyermekneveld és a
gyermek kapcsolata a bizalmon, szereteten, kdlcsonds egymasra figyelésen alapszik. Ami elésegiti
a nevelési célok, feladatok megvalositasat. A gyermek bolcsddei életében, ugyanabban a csoportba
jar, ezzel biztositva az allanddsag elvét. A gyermekek igy biztonsdgban érezhetik magukat, ismerve

azt, eligazodnak, otthonosan mozognak benne.

A napirend kialakitdsaban is fontos a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld” rendszer), a
targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valdé Osszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.



5.1.A bolcsode személyi feltételei, Human eréforras

Gondozonéi munkakor Egyéb munkakorben foglalkoztatottak
Szakgondozond Szakacsnd
Kisgyermekneveld Takariton6
Csecsemo ¢€s gyermek gondozo Mos6nd
Konyhalany
Hézimunkas

A kisgyermeknevelok szakmai képzettsége, felkésziiltsége, tapasztalata lehetévé teszi, hogy a
kisgyermeknevel6i munka magas szinvonalon valosuljon meg. A technikai dolgozdk egyiittes
segitségével teremtjiik meg a gyermekek szdmara a biztonsagot, allandosagot, és a nyugodt 1€gkort.
Fontosnak tartom a szakmai tudas tovabbképzését, a legfrissebb szakmai és mddszertani ismeretek

megszerzesét, gyakorlati megvaldsitasat.

Célom
- Kisgyermeknevel6k tovabbképzése,
- Akkreditalt tovabbképzésen valo részvétel
- Szakmai napokon valo részvétel

- Hazi tovabbképzés

Hosszt tavu terveim kozé tartozik, hogy a kisgyermekneveldk foiskolai képzésen vegyenek részt.
A bolcsddében a bolcsddevezetd felel a zavartalan mitkodéséért. Mivel a bolesode 50 férohellyel
rendelkezik, ezért nincs statusz a bolcsddevezetd helyettesi allashelyre.

A Hajo Bolcsdde két gondozasi egységgel miikodik. A csoportok 1étszama 12-14£6.

Osszesen 8 kisgyermekneveld dolgozik, sajat kisgyermekneveld rendszerben, 6-7 gyermek tartozik
hozzajuk. Munkaidejiik valtott miiszak, 7 6ra csoportban eltoltott +1 6ra csoporton kiviili
letdltendd ora. 2 bolesddei dajka segiti a zokkendmentes gyermekellatast, az 6 munkaidejiik napi 8
ora, valtott miiszakban, 1 szakacsnd 8 draban, 1 konyhaldny 4 éraban, 1 mosond 4 6raban latja el a
napkozbeni ellatashoz sziikséges feladatokat. Megbizott munkaviszonyban a kert rendben tartasaért

egy hazimunkas dolgozik a bolcsédében.



5.2. Targyi feltételek

A Hajlo boleséde 1985-ben nyitotta meg kapuit. Az épiilet tdgas foldszintes létesitmény. Az
intézmény nyildszard cseréje folyamatos, a terveim kozott szerepel a bejarati ajtd, és a Siini
csoportban terasz ajtok cseréje.

A targyi feltételeket probaljuk folyamatosan javitani.

Csoportszobak: vilagosak, tagasak. Nagysaguk megfelel az eldirt alapteriileti kovetelménynek. A
csoportszobdk butorzata modern, praktikus, megfelel a gyermekek életkori sajatossdgainak. A
jatékkészlet gazdag. A gyermekek életkorahoz, egyéni igényeihez sziikséges jatékok biztositva
vannak. Torekszlink a baratsagos esztétikus 1égkor kialakitasara.

Gyermekoltozok, atado: A bejarat el6terébdl nyilik, és a flirdészobahoz kapcsolodik. A gyermekek
ruhdinak jellel ellatott 61tdz6szekrényeket biztositunk, valamint minden olyan felszereltséget, amely
megfelel a kiilonb6zd kort gyermekek igényeinek; pelenkdzo asztalok, cipdtarolok, székek,
gyermekheverdk, ruhaallvanyok. Az aktudlis tdjékoztatdsokat faliGjsagon helyezziik el. A
faliujsagon az aktudlis gyermekek altal készitett alkotasok is megtalalhatoak.

Fiirdoszobak: A fiirdészobak tagasak ¢és vilagosak nagy légtertiek. Kapcsolédnak a
gyermekoltoz6hoéz és a csoportszobdhoz. A gondozashoz haszndlt teriilet biztonsagosan
megkdzelithetd. A gondozas folyamatossagat segitik a megfelelden elhelyezett berendezési targyak;
pelenkazo, gyermekfiirdékad, zuhanytalca, 6ltdztetd pad, toriilkozo és féstitartd, egészalakos tiikor,
gyermekvécé, mosdo, fogmosd pohartartd. A gyermekméretii eszkdzok lehetdséget adnak az 6nalld
tevékenységhez. A gyermekek ruhait jellel ellatott polcon, pelenkait fiokban, taroljuk. Tablan
kifliggesztjiik a gyermekekhez tartozo jeleket és a gondozasi sorrendet.

Jatszokert: A bolcsddénk jatszokertje gyermekkozponti, minden igényt kielégit. A bolcsddés koru
gyermek termetéhez ill6 felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas fejleszté jatékok), és
futkarozashoz sok szabad teret talal. A beépitett jatékeszkozok biztonsagosak.2018 majusaban
telepitett mozdonyt vagonnal és a teherautdt nagy orommel vették birtokukba. A homokozé a
gumiboritassal lett ellatva,mindkettd folé napvitorla lett kihelyezve. Mifii boritassal lett ellatva a
homokoz6 kornyéke, ami esztétikus és baratsagos. Nyaron kiilondsen sok id6t toltenek a gyermekek
a szabadban. Ilyenkor alkalom nyilik a pancsolasra.2019 juliusédban birtokba vehették az 01j, korszerii

pancsolot.

Textiliak: Az alapveto textilidkrol, azok tisztitasarol, potlasarol a bolcséde gondoskodik (toriilk6zo,
agynemdi, eldke, teritd, flirdélepedd). A papir pelenkardl a sziilok gondoskodnak, textil pelenkat a
székletes gyermekek gondozasakor haszndlunk. Az eléirasoknak megfeleléen, gondosan mossuk,

fertStlenitjiik a textilidkat a bolcs6de mosodéjaban.
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A helyiségek diszitése: Az esztétikus, szép egységes diszités kialakitdsara toreksziink. Az

évszakoknak, iinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.

Jatékkészlet: A csoport jaték készletének Osszeallitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, létszdmat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kdrnyezetben, j6 mindségii, korszert, fejleszto jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a
gyermekeink. Funkciok szerint csoportositva, €s a gyermek magassagaban helyezziik el. Valtozatos
eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz (manipulacio, konstrualas, utanzas, nagymozgas,
szerepjaték, stb.). A nagycsoportokba babakonyhat, pihend sarkot, bujkalo satrat, boltot rendeziink
be. A nemi szerepek Kkialakulasat erésitjiik fius, lanyos jatékokkal. Sajat készitésti hangszerekkel,
babokkal bovitjiikk a jaték készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozd logikai
jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok). Ot —hat kiilonbozd épitdjaték van a csoportokban,
elhelyezésénél ligyeliink arra, hogy elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden
korcsoportban vannak ismeretet ado, mesélheté képeskonyvek az aktudlis évszaknak, tinnepnek
megfelelden. Az alkotd tevékenységhez allanddan biztositunk eszkozoket, zsirkrétat, triangular
szines ceruzat, festéket, gyurmat. Konnyen kezelhetd, biztonsdgos hazilag készitett so-liszt és f6zott
gyurmat hasznalunk. Kreativ céllal a foldre helyezhetd kartonok allnak a kis miivészek
rendelkezésére. Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a szobdkban (kisautok, gurulds eszkozok, maszo
kockak, alagutak, stb..) A jatékokat hetente, illetve igény szerint tisztitjuk, oblitjiik. A jatékok épségét

folyamatosan vizsgaljuk, és ha sziikséges potoljuk.

6. Gyermekélelmezés

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrdl sz6lo 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése

eldirja, hogy ,,A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségiigyi, szocidlis ¢és

gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
mindségi €s tapértékil étkezést kell biztositani.”

e A gyermekek élelmezését az OETI ajanlas jogszabalyra emelkedett ,,A rendszeres étkezést
biztositd, szervezett ¢élelmezési ellatasra vonatkoz6 taplalkozas-egészségligyiajanlas
kozéétkeztetok szamara” cimli dokumentum alapjan végezziik.

e A Bolesédék Intézménye részlegei el6készitd-és befejezd konyhai a HACCP (Hazard
Analysis Critical Coltrol Point) eldirasainak megfeleléen miikddnek.

e Az Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék Intézményéhez Gsszesen 9 bolcsédei részlegekben

miikddd befejezd talald konyha tartozik és a Bolcsddék Eldkészitd Konyhaja. A Bolcsddék
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Elokészité Konyhdja biztositja a befejezd konyhdk szdmara az ételkészitéshez sziikséges
nyersanyagokat. Az El0készitd Konyhdban f6zés nincs, kizardlag nyersanyag elokészitésre
lett kialakitva. Maximalis adagszam: 1400

Erre a rendszerre jellemz0, hogy kozpontositva végzik a beszerzést, raktarozas, elokészités
miiveleteit. Es az étkeztetés helyszinére szallitva az elékészitett nyersanyagokat a befejezd
talalokonyhan elkészitik és talaljak az elkésziilt ételféleségeket.

A gyermekek életkoranak és egyéni fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén -
szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet biztositunk valamennyi részlegben. Az étrendet a
korszer(i taplalkozasi elvek és konyhatechnologiai eljarasok figyelembevételével szakképzett
¢lelmezésvezetd, gyermekorvos és dietetikus tervezi €s allitja dssze.

Az élelmi anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerzodések biztositjak.

7..NEVELES —GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A bolcsédei nevelés gondozas feladatai

A bolcséde nevelés-gondozas feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, az

optimalis fejlodés eldsegitése érdekében.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A fejlédéshez sziikséges egészséges, €s biztonsagos kornyezet megteremtése

Egyéni igények szerinti primer sziikségletek kielégitése,

Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas, alapvetd higiénés
szokasok kialakuldsénak segitése

Sziikség esetén szakember bevonasaval prevencios feladatok ellatasa.

Erzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

derlis légkdr biztositdsa, a bolcsddébe keriiléssel jaré nehézségek csokkentése, és a
gyermekek segitése az esetleges nehézségek feldolgozasaban,

a kisgyermeknevel$ szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolatok kialakitasanak
segitése,

az egyéni sziikségletek kielégitése, az én tudat egészséges fejlodésének segitése,

a tarsas kapcsolatok kialakulasanak, az egyiittélés szabdlyai elfogaddsanak, a masik iranti

nyitottsag, tolerancia, empatia fejlédésének segitése,
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- lehetdség a kisgyermekneveldvel €s a tarsakkal k6zos €lmények szerzésére,
- a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacié fenntartasaval,
- sajatos nevelés igényli gyermekek nevelése-gondozasa szakemberek bevonasaval.

Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

a gyermekek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa,

- az Ondllo aktivitas, kreativitas tdmogatasa

- a gyermekek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

- az 0nall6 véleményalkotasra, dontésre vald képessé valas segitése,

- ismeretnyujtas, tapasztalatok, és élmények feldolgozasanak segitése,

- agyermek tevékenységének tamogato, batoritd odafigyelése.

8. A BOLCSODENKBEN MEGVALOSULO NEVELESI- GONDOZASI ALAPELVEK
NEVELES-GONDOZAS ALAPELVEI

A Bolcsodei nevelés alapelvei

A csalad rendszerelméletii megkozelitése

A csalad rendszerelméletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a
csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerelmélet Iényege, olyan komplex latdsmod
alkalmazasa, amely nemcsak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az

interakcios mintékat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaladrol.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadas

A koragyermekkori intervencié magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei ellatast nyjto
intézmény, funkcigjat tekintve alkalmas a szintér a kora gyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasa. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésben

lemaradasok felismerése és jelzése.
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A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolesddei ellatast nyujté intézmény,
szolgéltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és a szokasait tiszteletben tartva és azokat

erésitve vesz részt a gyermek nevelésében.

A kisgyermeki személyiségi tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakozésara, a személyes, a szocidlis €s a
kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és

mentalis képességei kiillonbozdségek irdnti tolerancia kialakitisara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcs6édei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adodoan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositisa megfeleld szakmai kompetencidval, kelld Onismerettel, magas szintii
tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl addddan a kisgyermekneveld felelds a szakmai

tudésa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztésért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek személyi — és targyi kornyezetének allandoséaga ,,sajat kisgyermekneveld ’rendszer,
felmendrendszer, csoport-€s hely allandosag- noveli az érzelmi biztonsagot, mely alapul szolgal a
tajékozodashoz és a jO szokasok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes
mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd ismétlédések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast,

eredményeznek a napi események soraban, ndvelik a gyermek biztonsag érzetét.

Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolcsdédei nevelés minden teriiletén érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatdsa segiti

alkalmazkodasat az 01j dolgok megismerését a szokasok kialakulasat.

-13-



Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel$ elfogado, empatikus hiteles
magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejléddésének iitemét. A pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe jard
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi

biztonsagot adé gondoskodésban és tdimogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehet6ségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A professzionalis gondozas,

hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvaldsuldsahoz.

A gyermeki kompetencia késztetés taimogatasa

A korai ¢életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetencidk, ezért timogatasuk
kiemelt jelentOséggel bir a bdlcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson és atélhesse a spontan tanulds 6rémét, megerdsodjon benne a

vilag megismerésének vagya.

9. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK ELLATASA A BOLCSODEBEN

Bolcsoder felvételt nyerhetnek azok a gyerekek, akik velesziiletett vagy szerzett karosodas
kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal ¢lnek, vagy fejlédésiikben, oly mértékben
visszamaradottak, hogy emiatt specidlis banidsmodot, tobb figyelmet igényelnek, és nem

veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét és fejlodését.

Hatalyba 1év6 15/1998. (IV.30.) NM rendelet, ami a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodeéstik feltételeirdl
sz6l, ami kimondja, hogy egy bolcsddei csoportban, ahol egy sajatos nevelési igény illetve korai

fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latnak el a 1étszdm maximum 11 6 lehet. Ha ketto
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sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermeket latnak el,

legfeljebb tiz gyermek lehet a csoportban.

Ezeknek a gyermekeknek biztositjuk az egymashoz vald alkalmazkodast, az egymas kozti
kooperacio, segités, viselkedés €s egylittélés elsajatitasat. Célunknak tartjuk a kdzosségi €letbe vald
beilleszkedés segitését, szocializalodast, a tarsas viselkedés szabalyainak elsajatitasat. Fontos
szamunkra az egészséges gyermekek esetében az ember, mint érték megtapasztaldsa, empatia,

segitokészség kialakitasa, a ,,massag” megtapasztalasa, elfogadasa.
Hatranyos Helyzetii gyermek a bolcsédében

Hatranyos helyzetii gyermekeknek azok tekinthetdk, akik itt és most vannak hatranyban, vagyis az
adott gyermek, illetve tanuld kozosség atlaganal rosszabb csaladi €s tarsadalmi kornyezetben,
helyzetben ¢€lnek. Okai lehetnek: a gyermek kornyezetébdl (a csalad hianya), személyiségébol
(devians magatartas) ad6do okok, anyagi okok, egészségligyi, a sziilok alacsony iskolai végzettsége.

Ezen okok mindegyikébe tartozok besorolhatok a halmozottan hatranyos helyzetii kategéridba.
10. BOLCSODEI NEVELES FELADATALI, szakmai feladatok

A csaladok ¢és a bolcsddei nevelés kozotti Osszhang, az egylittmiikodés eldsegiti a gyermekek
egészséges fejlodését. Fontosnak tartjuk, hogy kialakuljon a sziildk és a kisgyermekneveldk kozotti

bizalom. Ezt a fajta bizalmat tdmogatjuk az alabbi kapcsolattartasi formakkal.

Nyilt napok
A sziilok szamara lehetdséget biztositunk a bolcsddébe keriilés eldtt, hogy az intézménnyel
megismerkedhessenek, ennek keretében nyilt napot szerveziink, ahol megismerkedhetnek a

bolesddei szokasokkal, kornyezettel és a dolgozokkal.

Sziiloi értekezletek

A bolcsédében sziildi értekezletet tart a bolcsddevezetd, ahol az Gjonnan felvételt nyert gyermekek
sziileinek ad 4ltalanos tajékoztatdst. Bemutatja a bolcsédét, a kisgyermekneveldket, az
¢lelmezésvezetdt, és a konzulenseket és a gyermekorvost. Ismerteti a hazirendet, mely szigoru
betartasat kérjiik, a szakmai programot, ¢lelmezést, befizetés rendjét és valaszol a sziilok kérdéseire.
Ezutan a kisgyermeknevel6k megbeszélik a csaladlatogatas és beszoktatas idOpontjait. Az dvodai
beiratkozas eldtt szervezziik a kovetkezd sziildi értekezletet azoknak a gyermekek sziilei szdmara,
akik betoltottek harmadik életéviiket €s ovodaba mennek. Erre a sziiloi értekezletre az 6voda
vezetdjét és pedagdgusait is meghivjuk. Rendkiviili sziil6i értekezlet Gsszehivasara is sor kertilhet,

egy adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetben.
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Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaldddal vald kapcsolatfelvétel. A gyermekek ¢és a sziilok otthoni
kornyezetben valdé megismerésére szolgal. A késobbi jo egyiittmiikodésnek a feltétele a bizalom és
ennek egy fontos szintere a csaladlatogatas. A kisgyermeknevel6k minden esetben a beszoktatés el6tt

tervezik meg.

Fokozatos beszoktatas, adaptacio

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatast a gyermekek érdekei szerint tervezziik és végezziik. A
szlildvel a gyermek biztonsagban érzi magat és ez segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott a
kotddés kialakulasat. A beszoktatds a gyermek életében nagyon meghatarozo, ettdl fliigg a tovabbi

bolcsddei élete.

Napi kapcsolattartas

Célja a kolesonds tajékoztatas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatarél. Erkezéskor a sziil6
nyujt informdaciot, hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziilét a gyermekrél. Ez a
beszélgetést, referalas a pozitiv hangvétel jellemzi a szakmai etikai szabalyzatnak megfelelden.

Mindig személyre szabott kell hogy legyen.

Egyéni beszélgetések
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szold részletes tdjékoztatds vagy nevelési
problémak kozos atgondolasat szolgald taldlkozasi forma. Kezdeményezheti kisgyermekneveld,

sziild, bolcsddevezetd, bizonyos esetekben szakember bevonasa is kérhetd.

Sziilécsoportos beszélgetések

Olyan tematikusbeszélgetések, melyek a csoportos kisgyermeknevelok vezetnek a csoportba jaro
gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa
segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési
modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermekneveldi

indirekt megerdsitések pozitiv iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokasait.

Csaladi fiizet
A tajékoztatasnak egy olyan formaja ahol a kisgyermekneveld a gyermek fejlddésérdl, a bolcsédei
élet eseményeirdl, programokrol ir bejegyzéseket a sziild szamara. Ezek a beirdsok, mint egy

emlékkdnyv nyomot hagynak a bolcsddében toltott évekrdl a csalad szamara.

Szervezett programok
A szervezett programok a csalddok igényeihez igazodo6 tobblet-lehetdségek a csaladok segitése, a

sziiléi kompetencia novelése és a csalad €és a bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése érdekében.
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Rendeziink ,,Bolcs6denyitogatot” az Gjonnan felvett gyermekeknek és sziileiknek a gondozasi év
elején, augusztusban. Minden évben megszervezziik a Marton napi ldmpas felvonuléast a bolcsdde
udvaran. Mikulés varast és adventi késziilédést a kozos nyitott délutani ,,mézeskalacs” készitéssel,
stitéssel decemberben. Télblicsuztatonk ¢és tavaszkoszontdnk a kozos Farsangra késziilés nyilt

délutanokon, majd ,,farsangolas” februdrban.

11. SZULO JOGA, KOTELESSEGE:

Megvalassza azt az intézményt melynek szolgaltatasat igénybe veszi.
Megismerje a nevelési-gondozasi elveket

Megismerje a gyermekcsoportok €letét

Tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel5tol
Bolcséde miikddését illetden véleményt mondjon és javaslatot tegyen
Megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel egyiitt miikodjon
A téritési dijat idoben rendezze

A hazirendet betartsa

12. A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAL:

A munkakori leiras tartalmazza a szolgaltatast végzok jogait, kotelezettségeit

Mindenki szdmara biztositani kell a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést, tiszteletben kell
tartani emberi méltosagukat, személyiségi jogaikat, munkavégzési koriilményeket biztositani kell.

Jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az intézmény vezetdhoz, valamint a fenntartohoz

13.A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

Gondozas

A bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, melynek elsddleges célja
a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Lényeges az elegendd id6 biztositasa, mivel az egyes
mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A felnéttel valdo kommunikacio érzelmi toltése
a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra és a személyiség
egeészséges fejlodésére. A gondozés jelentdés mértékben befolydsolja a szokédsok kialakitasat és az

Onallosodast.
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Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, mely segiti a vildg megismerésében és befogadasaban,
elésegiti a testi, érzelmi, értelmi és szocialis fejlddését. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek
biztositdsaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet. A gyermek igényeitdl fliggden
kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat szinesiti, gazdagitja. A jaték ad lehetoséget
a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittjatszas 6romforras a kisgyermek

szamara.

Vers, mondoka, ének, mese

A vers, mondoka, ének, mese nagy hatassal van a kisgyermek értelmi, érzelmi fejlodésére. Ezek a
tevékenységek bensdséges kommunikacios helyzetet teremtenek a gyermek szaméra, mely sordn
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelynek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdség. A mese, monddka kozel hozza a gyerekeket és a felndtteket, hiszen meséléskor odabtjnak
szorosan a kisgyermekneveld mellé, és érzelmi biztonsagban érzik magukat. A versek, mondokak
fejlesztik a gyermek szokincsét. Az ének, a vers, szoros részei a bolesddei életnek. Erzelmi alapon

segitik az anyanyelv elsajatitasat.

Alkoté tevékenységek (rajzolas, gyurmazas, festés stb.)

Az orom forrasa maga a tevékenység, a kozos munkdlkodas. A kisgyermekneveld a feltételek
biztositasaval az egyes technikdk megmutatasaval, az alkotokedv ébrentartdsaval segiti a gyermek
kibontakozéasat. Az alkotd jaték soran a gyermek elsajatitja a kiilonb6z6 anyagokat, és a veliik valod
megfeleld banasmodot. Alkotas kdzben a gyermek beszéld kedve fokozodik, amely 6sztonzden hat

a kommunikacio fejlédésére.

Egyéb tevékenységek
Az ¢épités is mindennapos tevékenység. Természetes kihivast jelent a gyermek szdmara.
Gondolkodasra készteti, Osztonzi és fejleszti kreativitasat. Biztositani kell az elmélyiilt jatek

feltételeit, a szabad valasztas lehetdségét.

Mozgas

Csecsemo ¢és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki és fejléddnek. A mozgasigény
rendkiviil nagy. A gyermek sajat igénye, fejlettsége szerint kiilonb6z6 mozgasformakat végez. A
mozgas segiti a testkép kialakulasat, beszédfejlodést, noveli a gyermek Onallésagat. A mozgés a
bolcsddei élet elengedhetetlen feltétele. Fontos feladatunk, hogy a napirendet ugy szervezziik, hogy

elegendd 1d06 jusson a mozgasra. Feladatunk a jo érzelmi atmoszféra megteremtése és a mozgaskedv
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fenntartasa. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, tobb lehetdség adott, mint a szobaban.

Az udvari jaték keretében gyakoroljak a futast, biciklizést, motorozast, cstiszdazast, libikokazast.

Tanulas

A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Minden olyan tapasztalat, informacioszerzési folyamattanulds, amely tartos valtozast idéz el a
viselkedésben, gondolkodasban. A tanulds legfontosabb iranyitdja a kivancsisag, és az érdeklodés.
A gondozas, jaték, beszélgetések, kozos tevékenységek, szabalyok, elvarasok mind ismeretszerzés,

tehat tanulas.

14. INTEZMENYI KAPCSOLATOK EGYUTTMUKODES MODJA

Intézményen beliili egyiittmiikodés

Célunk, hogy a meghatarozott szakmai alapelvek mentén a lehet6 legtokéletesebb ellatast biztositsuk
a kisgyermekeknek, éppen ezért elengedhetetlen a rendszeres kapcsolattartds az intézmény
vezetdjével és szaktanacsadokkal, tovabba az egységesség fenntartdsa érdekében és tapasztalatcsere
céljabol folyamatos a kapcsolat az Ujpesti Onkormanyzati Boles6dék Intézménye tovabbi 8
bolcsddei részlegével.

A Bolcséde Kozpontban megrendezésre keriild Kisgyermekneveldi Klub hazi tovabbképzések
keretein beliil lehet6séget ad a rendszeres és céliranyos onképzésnek. Az itt szerzett tapasztalatokat
¢s Otleteket a bolcsddénk kisgyermekneveldi beépitik mindennapos neveldi, gondozoéi
tevékenységiikbe.

A szakmai tudas bdvitése akkreditalt tovabbképzések altal is megvaldsithato.

Mas intézményekkel torténo egyiittmiikodés

Ujpesti Gyermekjoléti Szolgalat

Bolcsddei dolgozokeént és a jelzOrendszer tagjaként kotelességiink, hogy gyermekbantalmazas vagy
veszélyeztetés esetén jelezziik azt a Gyermekjoléti Kozpont felé. Tapasztalatcserére lehetdséglink
nyilik a jelzOrendszeri tandcskozasok alkalméaval. A védelembe vett gyermekek esetében

egylttmikodiink a csaladgondozoval és a védéndvel.

Védonok
A bolcséde és a Galopp utcai védondk egyiittmiikodésének célja a gyermekek fejlédésének
tamogatasa ¢€s, hogy minél korabban észrevegyiik az esetleges elvaltozasokat, ¢s a megfeleld

beavatkozassal, fejlesztéssel a gyermek a lehetd legjobb esélyeket kapjon a fejlédéséhez. A kapcsolat
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megerdsitése érdekében a védondk betekintést nyerhetnek a bolcsdde €letébe és mi is részt vezetlink
a baba-mama club lebonyolitasaban. Ez kitiné alkalom a sziiléknek, hogy megismerjék a bolcsédei

¢letet, alkalom nyilik az dket érinté kérdések megvalaszolasara.
Karinthy Frigyes Ovoda

Az ovoda egy épiiletben helyezkedik el e bolcsddével. Szoros kapcsolatot apolunk, mivel kdzos
helyiségeink is vannak. Az Ovodaba felmend gyermekek mdr ismert helyre mennek, ezaltal
megkonnyithetd az ovodaba vald beilleszkedése. A kisgyermeknevel6k meglatogathatjdk a

gondozottjaikat.

15. DOKUMENTACIO VEZETESE

A tudatos pedagodgiai munka része a gyermekekrdl vezetett dokumenticid, mely segiti a
kisgyermeknevel6t és a sziilét a gyermek megismerésében. A fejlodés kovetésére ad lehetdséget,
altala visszatekinthetiink a multbeli eseményekre. Alapja a hitelesség, a szakmaisag, a rendszeresség.
A gyermek fejlédését nem mindsitjiik, hanem 6nmagahoz viszonyitjuk. A sziil6t tajékoztatjuk a
gyermeke fejlddésérdl. bolcsddei €életérdl ez altal lehetdséget adva a nevelés jobb dsszehangolasara.
A dokumentumok vezetése minden esetben a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval torténik.

Ezen kiviil a tarolasa és kezelése az adatvédelemnek megfelelden valosul meg.

Csoportnaplo

Fontos események rogzitése az egyes gyermekekrdl és a csoport egészérdl. Kisgyermeknevelok
vezetik, rogzitik benne a jelenlévok névsorat, napi eseményeket, ezen kiviil az étrendet, levegdn vald
tartozkodast, szabadban vald altatas idejét, tényét. A csoportokban zajlo pedagdgiai munka

tervezésének, megvalositasanak napldja is. Fontos informacidatadas a kisgyermekneveldk kozott.
Fejlodési naplo

A dokumentacio fejlédésének célja, hogy tartalmazzon minden adatot a gyermek pszichoszomatikus

fejlédéseérdl, biztositva az egyéni banasmod kivitelezésének alapjait.
Bolcsddei torzslap

Tartalmaz minden olyan informacidt, amely a sziilés el6tt és utan egészségi allapotat befolyasold

tényezdre vonatkozik. Minden hidnyzas rogzitésre keriil benne az okok megjeldlésével.
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Csaladi fiizet

A kisgyermekneveld vezeti havi rendszerességgel, amiben tajékoztatja a sziiloket a gyermek
fejlodésérol és kiilonbozd eseményekrdl. Ez a fajta tajékoztatas a csalad szamara kovethetd és a
gyermek fejlodésérdl visszajelzést kap. Ez a kis flizet egy emlékként szolgal a gyermek és sziilo

szamara.

16. ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény 35.§ alapjan a
bolcsédei ellatasban részesiilék érdekeinek védelmében a bolcséde Erdekképviseleti Forumot
miikodtet. Az Erdekképviseleti Forum tagjait az elsd sziildcsoportos beszélgetés alakalméaval
szavazzak meg. A bolcsddevezetd tajékoztatja a sziiloket az Erdekképviseleti Forum elérhet8ségérél.
A bolcsddei dolgozok az 1997 évi XXXI. torvény 7. pontja szerint kdzfeladatot ellatd személynek

mindsiil.

A jogokat és kotelességeket a Szocialis Munka Etikai Kodexe tartalmazza. Az ellatast végzok
jogairél az Ujpesti Onkormanyzati Bolcsddék Etikai Kodexe ad tajékoztatast, mely barki szamara

elérhetd és munkaba 1épéskor ismertettiink, tudomasulvételét aldirasukkal igazoltdk a dolgozok.
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Jogszabalyok:
- Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)

- 1991.¢évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl szolo, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
egyezmény kihirdetésérol,

- 1997.¢vi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirol.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérol.

- 1992.¢vi XXXIII. torvény a Koézalkalmazottak jogallasarol.

-1992.¢évi LXIIL. térvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol
(adatvédelmi torvény).

-235/1997. (X11.17) Korményrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatok,
a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol.

-328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast ny1jté gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VIIL4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak miikodéi
nyilvantartasba vételérdl.

-9/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérol és
a szocialis szakvizsgarol.

- 257/2000 (XII.26.) Korményrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasarol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyajtd szocidlis intézmények szakmai
feladatairol és mitkodésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(V11.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az ¢élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

- A bolcsédek Napjanak megiinneplésérdl szold 7/2010. (11.19.) SzZMM utasitas.
- Budapest Févéros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képvisel6 - testiiletének 23/2010 (VIIL.

23.) szamu rendelete, a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok formairdl, azok
igénybevételérdl, valamint a fizetendod téritési dijrol.
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17. MELLEKLETEK
1. Megallapodas minta
2. Hazirend

18. ZARSZO

Az els6 évek gondozo-neveld munkéjanak alapozo feladata van. Legnagyobb jelentOsége a vilag
megismerésének, és az érzelmi kotddések kialakuldsanak van. Minden esetben kiemelt jelentdségii
a bolcsddei nevelés-gondozas alapprogramban rogzitett szakmai elvekhez val6 igazodas. Feladatunk
megfelelni az elvarasoknak, torekedni a szinvonalas mindségi munka megvaldsitdsara. Az
eredményesség érdekében tovabb képezni magunkat, ¢€s ismereteinket gyarapitani. a
kisgyermeknevelés figyelmének kdzéppontjaban a kisgyermek all és minden feladatvégzés kore kell,
hogy csoportosuljon. Az 6 megismerésével, elfogadasaval, fejlddésének nyomon kdvetésével egy
meleg, baratsagos kornyezetben nohet fel.

A Szakmai program irdnymutatd a munkank soran.

Mottonk:
., Szeresd a gyermeket!
Hisz oly hdlas szegény
Egyszerre konny, mosoly ragyog a szemén”

( Mora Ferenc )

A fenntartoi legitimacio utan a program é€letbe 1€p.

Program hatalya: 2019........... -tol

Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.

Aktualizalésa, feliilvizsgalata folyamatos.

Hajl6 bolcséde bélyegzdjének lenyomata:

BolcsOdevezetd alairasa:

Orbanné Szombathelyi I1diko

Bolcsodevezeto
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