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Motto:

., Szeretni okosan kell — mindig a gyermek természetéhez és életkordhoz igazodva. ,,

Ranschburg Jend

Eloszo

Bolcsddénk kiemelt feladatanak tekinti, hogy a gyermekek szaméra megteremtett szeretetteljes,
biztonsagos, csaladias légkorben, minden gyermek sajat képességei szerint fejlédhessen,
megtapasztalhassa az Onfeledt, szabad jaték oromét, €lmény és fantazia vilagat gazdagithassa,
mely képessé teszi 6t a késdbbi kreativ gondolkodésra, tovabbfejlddésre. Arra toreksziink, hogy
a gondjainkra bizott gyermekbdl, csalddjaikkal egyiitt miikddve, személyiségi jogok
tiszteletben tartdsa mellett, a vildgra nyitott, érdeklédod, fogékony, Onallo, a tarsadalmi

egylittélés alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink.



Bevezeto

Ujpest a Duna bal partjan talalhatd. A telepiilés torténete a XIX. szazadban kezdédott. Az
elmult 20 évben folyamatos fejlodés jellemezte a varosrészt. A ma kozel 100 000 lakost

Ujpestet, a metro kapcsolja 0ssze a fovaros vérkeringésével.

Az Aradi utca és kornyékén lakotelep folyamatosan megujulé és fejlodd varosrész. Bolesddei
szolgaltatasunkat igénybe vevo csalddok legnagyobb része ezen teriileten €l, akik tobbnyire jo
egzisztencialis hattérrel, biztos anyagi jovedelemmel rendelkeznek, de szamos nagycsalados,
illetve szocidlisan nehéz helyzetbe keriilt csaladok is latogatjdk bolcsddénket.
Kisgyermekneveldink feleléssége nagy, hiszen a gyermekek kiilonb6zd szocidlis helyzetl
csaladokbol érkeztek, eldszor talalkoztak mas szokasokkal, mas anyagi koriilményekkel,
tobbféle neveldi modszerrel. Nagycsalddos és szocidlisan hatranyt szenvedd csaladok egyiitt

mikdddnek, partneri kapcsolatokat dpolnak az intézménnyel.
Bolcséde bemutatasa

Az Aradi bolcséde 1977-ben nyitotta meg kapuit. Csendes jol megkozelithetd, szép zold
ovezeti kornyezetben talalhato, /gyermekkomplexum / bolcsdde, 6voda, iskola, gimnazium
veszi koriil. Az Ujpesti Bolcs6dék egyesitett bolcsédei formatumban miikodnek, élén az
egyesitett intézményvezetd all, aki szervezi, iranyitja, koordindlja, ellendrzi a bolcsédék
munkdjat. Minden igyekezetlink azt a cél szolgalja, hogy kielégitsiik a bolcsddébe jard
csaladokat jellemzd sajatos igényeket. Célunk, hogy bolcsédénkre a nyitottsadg legyen jellemzd,
melyet az alapellatason, a gyermek felligyeleten €s szolgaltatasainkon keresztiil egyarant

szeretnénk tolmacsolni a hozzank ellatogatd csaladoknak.

Bolcsddénk 78 férdhellyel rendelkezik, harom gondozasi egységgel iizemel. Ugyan ebben az
éptiletben helyezkedik el a 200 féréhelyes 6voda is. Befejezd konyhaja ellatja az 6vodasok és

a dolgozdk ¢€lelmezését is.

Bolcsédénk konyhajdban a H.A.C.C.P. program miikodik. Elelmezziik a bolcsédébe jard
gyermekeken és dolgozdkon kiviil az 6vodas gyermekeket és dolgozokat is. Részlegiinkben a
korszerii csecsemd ¢€s kisgyermek taplalkozasi elveket vessziik figyelembe, tigy, hogy a taplalek
mennyisége, mindsége, higiénés kovetelménye megfelelé legyen. Az étrend valtozatos,
idényszerti, izben, szinben Osszehangolt. Bolcsdédénk biztositja a kiilonbozd ételallergias

gyermekek étkezését, a szakorvos, javaslatai alapjan.



1.Bolcs6dénk feladata tevékenysége

Bolcsodei ellatas —gyermekek napkdzbeni ellatasa, 20 hetes kortdl a harmadik életévének
betoltéséig, sajatos nevelési igényli gyermek esetén az o6todik életévének betoltéséig, illetve
annak az évnek a végéig, amelyben a gyermek 3. €letévét, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén 5. €letévét betolti, orvosi szakvélemény alapjan biztositja tovabba az 6vodai nevelésre
még nem ¢érett gyermekek gondozasat, nevelését a gyermek 4 életévének betoltését kovetd

augusztus 31-ig.

A bolesddében dolgozod kisgyermekneveld munkdja, tevékenysége igen sokrétii, nagyon nagy
odafigyelést igényel. A szakmat nem csak szeretnie kell, hanem tudasanak maximalis
birtokaban kell lennie. A kisgyermekneveld feladata a gyermekek sajatos igényeit figyelembe
véve, a gondozds-nevelés egysége, a sajat kisgyermekneveld a gyermekeinek
gyermekek pillanatnyi fejlettsége hatdrozza meg a vele valoé foglalkozas mikéntjét. Az egyéni
igények kielégitését, az egyéni banasmodd kialakitasat segitette a sajat kisgyermeknevel6i
rendszer. A sajat kisgyermekneveldi rendszer Iényege, hogy a kisgyermekneveld gondozéskor,
étkezéskor kizardlag csak a ,,sajat” gyermekeit latja el ,,6lelkezési” idében. Ez allanddsagot
jelent a gyermekeknek ¢és nélkiilozhetetlen az egészséges személyiség fejlodésnek. A
kisgyermekneveld az anya tavollétében megadja a gyermeknek a biztonsagot, szeretetet, amely

segiti €s fejleszti a gyermek testi, szellemi és érzelmi fejlédését.
1.1.Bolesédénk alapfeladatai

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatdsanak egyik
forméaja. A bolcsdde a csaladban nevelkedd — 20 hetestdl - 3 éves koru — gyermekek szakszer(i
gondozasat €és nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolcsddei
gondozasi-nevelési v végéig maradhat a bolcsddében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
1gazgatdsagrol szold 1997. évi XXXI. torvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi térvény} 42. §
(1) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4.

¢letévének betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd €s gondozhato a bolcsdédében.



1.2.A Bolcsode helyi szintii szakmai feladata

- informaciogytjtés felmérés

- Szakmai munka elemzése, értékelése

- Szakmai ellendrzés elokészitése

- Mindségfejlesztés, szakmai készségek, képességek fejlesztése
- Egyéni, csoportos konzultaciok

- Részvétel szakmai programokon, 6nképzés

- Szakmai érdekképviselet
1.3.Bolcsode jogallasa

A bolesédére miikddésére vonatkozd szabalyokat a Szervezeti és Miikodési szabalyzat

tartalmazza.
1.4.Szakmai program célja

Szakmai programunk a gyermeki jogok, a sziildi elvarasok tiszteletben tartasaval, bolcsédéink
tobb évtizedes szakmai értékeire alapozva késziilt. A szakmai program elérheté a sziilok

szdmara.
2 Kiildetésnyilatkozat
2.1.Pedagégiai hitvallasunk

Pedagbgiank a ,,szeretet pedagdgidja”, melyet a gondoskodas ¢€s torddés, a feltétel nélkiili

elfogadas, a feleldsség, valamint a masik megismerésének igénye jellemez.

Bolcsédénkben a gyermekeket tisztelet és megbecsiilés dvezi. Fontosnak tartjuk a massag
elfogadasat és elfogadtatasat, az élmény alapti kompetenciamotivumok fejlesztésével az egyéni,

szocialis és kognitiv kibontakoztatasat.

A gyermekek szdmara megteremtett szeretet teljes, biztonsagos, csaladias légkdrben, minden
kisgyermek a sajat képességei szerint fejlddhet, megtapasztalhatja az onfeledt, szabad jaték
oromét, ¢élmény és fantdzia vilaga gazdagodhat, mely képessé teszi Ot a késObbi kreativ

gondolkodasra, tovabbfejlddésre.



Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekbdl, csaladjaikkal egyiittmikodve,
személyiségi jogaik tiszteletben tartasa mellett, a vildgra nyitott, érdekl6dd, fogékony, 6nallo,

a tarsadalmi egylittélés alapvetd szabalyait elfogad6 gyermeket neveljiink.
2.2.Gyermekképiink

A gyermeknevelésben elsédleges és meghatarozod a csaladi nevelés, a bolcsdde kiegészito,
segitd szerepet vallal, egyiittmiikddik a csaladokkal. Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az
alapvetd szabadsagjogokat. Elfogadjuk ¢€s megbecsiiljiik, a kisgyermek személyiségét
Tiszteljik a massagot. Elismerjiik, hogy kiilonleges védelem illet meg minden kisgyermeket.
A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik. Fontosnak tartjuk nevelémunkénkban a
gyermekkozponti szemlélet a segitd magatartas érvényesiilését. A kisgyermekneveldk ,,sajat”
gyermeket latnak el, feleldsséget vallalnak a kisgyermekek érzelmi - értelmi, szocidlis
fejlodéséért, testi-lelki jolétéért. A kisgyermekneveldk allando jelenléte, figyelme, segitd

magatartasa biztonsagot nytjt a gyermekek szadmara.

2.3.Kisgyermeknevelé képiink

A kellemes bolcsddei 1égkor, a szakképzett kisgyermekneveldk, a kialakult nevel6i attitiid, a
gyermek centrikus bandsmod fokozhatjak a szolgaltatdsunk irdnti bizalmat, a csaladok részérdl.
Olyan kornyezetet igyeksziink biztositani a gyermekek szdmara, amelyben 06nallo
tevékenységekkel lehetoségiik adodik az ket koriilvevd vilag megismerésére, €s egyben

képességeik fejlesztésére.

Megtanitjuk a gyermekeket egymas tiszteletére, €s arra, hogy alkalmazkodjanak, megismerjék
és elismerjék egymas értékeit. Fogadjak el némely gyermek maéssagat. Eljenck egészséges

¢letet, szeress€k €s veédjek kornyezetiiket.
Szeressek a szép zenét, meseket, verseket, dalokat.

Ha a gyermekek folyamatosan érzik a kisgyermeknevelok szeretetét, megbecsiilését,
tapasztaljak a segitokészséget akkor Ok is figyelmesek és segitdkészek lesznek. Elkotelezettek
vagyunk a szakmai munka ¢és az intézményi miikodés szinvonalanak folyamatos fejlesztése
irant. Mi, bolcsddei szakemberek a gyermekek fejlodését ugy tudjuk tdmogatni, hogy életkori
sajatossagaiknak, nyitottsdguknak, érdeklddésiiknek, befogadni vagyasuknak figyelembevétele
mellett segitjiik Oonmegvalodsitasi torekvésiiket. Ezen kivill toreksziink arra, hogy minél
tokéletesebb kdrnyezetet alakitsunk ki, és minél tobb lehetdséget nyljtsunk szamukra a

fejlodéshez, ill. elfogadjuk 6ket olyannak amilyenek, igy talan kevesebb tiltdo beavatkozasra
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lesz sziikség a felndtt részérdl. A neveldnek személyre szabott gondoskodassal, megfeleld
segitségnyujtassal torekednie kell arra, hogy a gyermek minden nap pozitiv érzelemmel €lje at
kornyezetéhez vald viszonyat, gazdagodjék, fejlodjék, beilleszkedjen a tarsadalomba és

elsajatitsa annak szabalyait, valamint egyénisége is kialakuljon.
2.4.Bolesodeképiink

Bolcsodénk alapkoncepcidja a kdlcsonds nyitottsag, a bizalom, dszinte érdeklddés a csaladok,
¢s a bolcsdde irant. Ezzel kezdddnek a gyermekek megismerése, a bolcsédei gondozasnak,

nevelésnek megtervezése.

Olyan szolgaltatd intézmény miikddtetése a célunk, amely alapellatds keretében,

alaptevékenységként napkodzbeni ellatast nyujt a gyermekek szdmara.

A gondozas-nevelés célja a szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolesddei
¢let megszervezése, ahol a szakszerli gondozas-nevelés, csaladias, deriit, nyugodt 1égkorben

zajlik, biztositva a gyerekek fejlddéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.
3.Bolcsodénk Mindségpolitikaja

A 0-3 éves korosztaly fejlodésének torvényszeriségeire épiild, a gyermek adottsagait,
természetes igényeit figyelembe vevd, biztonsagos, szakszerli gondozas- nevelés megvalositasa

intézményi keretek kozott.

Olyan csaladbarat bolcsddét kivanunk mikodtetni, ahol az ellatds Osszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a sziil6k igényeinek, a fenntarto is elégedett az ellatas

mindségével.
3.1.Erosségeink

- Bolcs6dénk targyi feltételeinek megalapozottsaga a személyi feltételek folyamatos
biztositasa

- A mindségi kisgyermek ellatas

- Az intézményvezetd tdmogato, segitd ellendrzdtevékenysége

- Tovabbképzések, kozosségépitotevékenységek

- Miikddo kapcesolatrendszereink, csaladokkal és intézményekkel



3.2.Fejlesztést igénylo teriiletek

- A bolesodei kisgyermeknevelok BA szintli képesités megszerzése
- Kisgyermekneveldk BA képzésében valo részvétele

- Szakdolgozdk anyagi megbecsiilése

- Kisgyermeknevel6k attitiidjének valtozasa

- Bolcsddei csoportok folyamatos felyjitasa

- Jatszoudvar, kozlekedd utak felujitasa, korszertsitése

- Bolcsddei pancsolok korszerlsitése
3.3.5ziil6i elégedettség mérése

A sziil6i elégedettségrol rendszeresen tajékozddunk az egyéni és a csoportos beszélgetések

alkalmaval. Nevelési évben mindig értékeljiik a bolcsdde helyzetét, - kérddivek formajaban.
3.4. Képzés, tovabbképzés, az egyén fejlodés biztositasa

Szinvonalas kisgyermeknevel6i munkdt a szakmai tudas szinten tartdsaval, folyamatos
fejlesztésével végezhetiink. Az Egyesitett Bolcsdde a dolgozok képzését a sziikséges tlitemben,
tervezés alapjan végzi. Az Intézmény 2012-t61 bekapcsolodott a Kisgyermekneveld képzés-

oktatasba. Gyakorloteriiletet, vizsgahelyet biztosit a kisgyermekneveld képzésnek.

A bolesddei dolgozok szakmai kompetenciajuk erdsitése céljabol szakmai miihelyeken,
szakmai tanfolyamokon (mindsitett tovabbképzési programokon) vesznek részt egyénileg.
Helyben megbeszéléseket, munkaértekezleteket tartunk rendszeresen, kiilonb6zd nevelési
témakban. Hazi tovabbképzés keretében a kisgyermeknevelok egy-egy szakmai témat
dolgoznak fel. A kisgyermekgondozok szakmai tudasukat bovitik, szakkonyvekkel,
folyoiratokkal, mddszertani tovabbképzésekkel, tapasztalatcserékkel. Kisgyermekneveldi
klubbot miikddtetiink, melynek keretében szakmai el6adasokat, miithelyt tanacskozast
szerveziink. Az élelmezési szakembereink rendszeres szakmai talalkozasokon osszak meg
tapasztalataikat, szakmai ismereteiket. A talalkozasok lehetové teszik a modszerek, eljarasok
egyeztetését. LehetOséget biztositunk tovéabbtanuldsra, szakmai fejlédésre. A palyakezdd
kisgyermeknevelOk szakmai fejlodését gyakornoki rendszerben biztositjuk.

BolcsOdelatogatas

Tapasztalatszerzés céljabol szakmai latogatast tesziink mas bolcs6dékben, tapasztalatainkat

kozosen megbeszEljik.



4.Az ellatas igénybevételének modja
Ellatandoé célcsoport

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsédébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak
betoltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjdig vehet6 fel, amelyben a gyermek a 3.
¢letévét betolti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig veheté fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti. Az Ujpesti
Onkormanyzati Bolcsédék Intézménye bolcsédei részlegeibe azok a gyermekek vehetdk fel,
akik wjpesti lakcimmel rendelkeznek Ujpesti kozigazgatasi teriiletre, és életvitelszeriien
Ujpesten tartozkodnak. A felvétel a szilld (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan
torténik. Az Ujpesti Onkormanyzati Bolcs6dék Intézménye minden évben kozzé teszi a
bolcsddei felvétel modjat, a felvételi kérelmek benyujtasi hataridejét, a felvétel rendjét a

bolcsddék honlapjan, www.ujpestibolcsik.hu. A felvételi kérelmek benyujtasara minden év

szeptembertdl, azt koveté év méjus 31-ig keriil sor az Ujpesti Bolcsédék Intézménye
Kozpontjaban, félfogadasi idoben. Az el6jegyzés abba a bolcsddei részlegbe torténik, amelyiket
a szll6 legmegfeleldbbnek tart. Ebben az iddszakban azon sziildk gyermekeinek beiratkozasat
varjuk, akik szeptembertél novemberig szeretnék megkezdeni a beszoktatast. November-
december honapban azokat a sziiloket varjuk, akik az ellatast, januartol augusztusig szeretnék
megkezdeni. A két idészakon kiviil folyamatosan van lehetdség a bolcsddei kérelmek
benyujtasara a megiiresedett féréhelyeken. Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt iddben
nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt esetben maximum 1 hénapig tartjuk fenn a helyet
szdmara, ezt kovetden, - még igényli, az ellatast - Gjra be kell iratni a gyermeket. Ebben az
esetben nem biztos, hogy abban a bdlcsddei részlegben tudjuk elhelyezni, ahova a sziild
szeretné. A bolcsddei felvételek tovabbi részleteirél a Bolcs6dék Intézménye Felvételi
Szabalyzata rendelkezik. A bdlcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot
a sziilovel, a torvényes képviseldvel az ellatas feltételeirdl. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 42 (1) értelmében amennyiben a gyermek
nem érett az Ovodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig tovabb
gondozhatd a bolcsddében. A sajatos nevelési igényll gyermekek nevelését, gondozédsat a
bolcsddéink a gyermek 6. €letévének betoltéséig biztosithatjak. A gyermekek fejlesztésének

megszervezését segitik.
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5.Humanerdéforras

A gyermekek gondozasat és nevelését kisgyermeknevelok végzik kiilonbozo szakmai
képesitéssel. gy munkatarsaink Pedagogia szak, MSC, csecsemd-és gyermeknevel3-gondozok
/felsofoku képzettség/, csecsemd €s kisgyermekgondozdk/emeltszintli képzettség/ és csecsemo-
¢s gyermekgondozok/ kozépfoku képzettség/.

A munkavédelem ¢és tlizvédelem biztonsagat szakiranyu engedéllyel rendelkezé személy
biztositja.

Bolcsddevezetd: 16

Bolcsodevezetd helyettes: 1 f6

Kisgyermekneveld: 13 £6

Gyermekorvos : 116

Bolcsddei dajka:316

Szakécs: 16

Konyhai dolgozé: 3 f6

Egyéb foglalkoztatott

Mosoné: 1 {6
Héazimunkas: 16
A Dbolcsddei intézményrendszer szakmai, moddszertani pedagodgiai munka tdmogatasaban,

intézményrendszeri szinten 1 szaktanacsado, segiti a kisgyermeknevel6k munkajat
6. A bolcséde ellatas targyi feltételei

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan €s folyamatosan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé butorzattal, gondozasi

eszkozokkel, korszerl jatékokkal rendelkeziink.

Intézményiink 78 féréhellyel mikodik, bolcsédének tervezett épiiletben, mely harom nevelési
gondozasi egységhdl all, egységenként két csoportszobaval és a hozza kozvetleniil kapcsolodo
kiszolgald helyiségekkel, flirdoszobaval, gyermekoltozOvel, kozos bejarattal, valamint
udvarral.

Bolcsddénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag

célszerlien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.
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6.1.Csoportszobak
Az alapteriilet megfelel a férohelyszamnak. A butorzat minden csoportban egységes,
tobbségében korszertieck. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett,
nyugodt jatszohelyeket. Tobbségében elegenddhely van a nagymozgasos tevékenységhez és a
meghitt, csendes jatékhoz. A puhasdgot {iildparnakkal, jatszoparnakkal, kuckéval,
mesesarkokkal nyujtunk. A gyermekeknek sajat helylik van az asztaloknal étkezéskor. A
nyugodt alvashoz sajatagyat, jellel ellatott agynemiit, allandé 4gyazasi helyet biztositunk
gyermekeinknek.

A csoport szobak berendezése gyermekkozpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus. A
jatékeszkozok a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a
szakmai el6irasoknak megfeleléen vannak dsszevalogatva.
6.2.Fiirdészoba

Kozvetleniil kapcsolodnak a csoportszobakhoz és a gyermekolt6zokhoz. Benniikk minden
hasznalati eszkdz — pl. mosdo, torolkdzotartd, tiikkor stb. — a gyermekek onallosagra nevelését
segiti.

6.3.Gyermekoltozo
Baratsagos kornyezet fogadja a bolcs6débe érkezd és tavozo kisgyermekeket és sziileiket.
Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhdk és egyéb hasznalati
eszkozok tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

6.4.A helyiségek diszitése
A vizudlis ingerek egyensulyaéra, az esztétikus inger gazdag kdrnyezet kialakitasara toreksziink.
Az évszakoknak, iinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket.
6.5. Textiliak
A gyermekek a sajat ruhazatukban tartozkodnak a bolcsddében. A valtoruhat ennek értelmében
a sziilo biztositja. A pelenkarol minden esetben a sziilék gondoskodnak. Az alapvetd
textiliakrol, azok tisztitasarol, potlasarol a bolcséde gondoskodik.
6.6.Jatszéudvar
A bolcsdde egységenként kiilon udvarrésszel rendelkezik a szabadban térténd mozgas és jaték
lehetdség biztositasahoz. Valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk. Szabvanynak megfeleld
homokozoban évente cseréljiik, tisztitatjuk a homokot.
6.7.Jatékkészlet
A jatékkészlet Osszeallitdsandl figyelembe vessziik a pedagogiai és egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport Osszetételét, 1étszamat. Valtozatos eszkozoket kinalunk

minden tevékenységformahoz.
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7.Gyermekélelmezés

A kozétkeztetés feladata, az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése
eldirja, hogy ,,A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségiligyi, szocidlis ¢és
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld
mindségi és tapértekil étkezést kell biztositani.”

A gyermekek élelmezését az OETI ajanlas jogszabalyra emelkedett ,, A rendszeres étkezést
biztositd, szervezett ¢lelmezési ellatdsra vonatkozd taplalkozas-egészségiigyiajanlas
kozétkeztetok szamara” cimli dokumentum alapjan végezzik.

A Bolcsddék Intézménye részlegei elokészito-és befejezd konyhai a HACCP (Hazard Analysis
Critical Coltrol Point) eldirasainak megfelelden miikodnek.

Az Ujpesti Onkormanyzati Bolesédék Intézményéhez Gsszesen 9 bolesédei részlegekben
miikodo befejezd talald konyha tartozik és a Bolcsddék Elokészitd Konyhaja. A Bolcsddék
Elokészité Konyhdja biztositja a befejezd konyhdk szamara az ételkészitéshez sziikséges
nyersanyagokat. Az El6készité Konyhdban f6zés nincs, kizarolag nyersanyag eldkészitésre lett
kialakitva. Maximalis adagszam: 1400

Erre a rendszerre jellemzd, hogy kézpontositva végzik a beszerzést, raktarozas, elokészités
miiveleteit. Es az étkeztetés helyszinére szallitva az elkészitett nyersanyagokat a befejezé
talalokonyhan elkészitik és talaljak az elkésziilt ételféleségeket.

A befejezé konyhak készitik el naponta a bolcsédés gyermekek négyszeri, (reggeli, tizorai,
ebéd, uzsonna) és a bdlcsddei dolgozok kétszeri (reggeli ebéd) étkeztetését bolcsddével kozos
épiiletben 1évS, napkozi otthonos Ovoda intézményébe beiratott dvodaskorti gyermekek napi
harom alkalommal (reggeli, ebéd, uzsonna) és kozalkalmazottak szamara (reggeli, ebéd) is
torténik ételkészités.

A gyermekek életkordnak és egyéni fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén -
szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet biztositunk valamennyi részlegben. Az étrendet a
korszerti taplalkozasi elvek és konyhatechnoldgiai eljardsok figyelembevételével szakképzett
¢lelmezésvezetd, gyermekorvos és dietetikus tervezi €s allitja dssze.

Az ¢élelmi anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitoi szerzédések biztositjak.

Kiemelten fontosnak tartjuk a j6 mindségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre
kiterjedd ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvaldsulasat. A gyermekek heti
étrendjérdl a sziiloket rendszeresen eldre tajékoztatjuk. Az élelmezés, az étkeztetés szabalyait

az Elelmezési Szabalyzat tartalmazza.
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8.Nevelés - gondozas a bolcs6dében

8.1.A bolcsddei nevelés-gondozas célja

A csalddban nevelkedd kisgyermekek szédmara, csalddias, dertis légkorben, csaladjukkal
szorosan egyiittmikodve, csaladi nevelésiikre épitve, azt kiegészitve, a nemzeti/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartasaval. A napkdzbeni ellatds — nevelés, gondozas, étkeztetés,
feliigyelet — keretein beliil, az életkori- és egyéni sajatossagokra, sziikségletekre tekintettel,
odafordul6 szeretettel, elfogadassal, kompetencidik figyelembevételével. Szines, egyiittes
¢lményekbe agyazottan tapasztalatszerzési lehetoségek biztositasaval, viselkedési mintak

nyuQjtasaval biztositani a sokféle valtozatos tevékenységet, tamogatni a harmonikus fejlodést.

8.2.A bolcsodei nevelés - gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatdsa, a testi-lelki, szocidlis szilikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadéséaval,
fizikai- és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak
figyelembevételével, jatéktevékenység és egyéb tapasztalat szerzési lehetdségek biztositasaval,
viselkedési mintak nyuQjtasdval. A hatranyos helyzetli, szegény, periférian €16 csaladok
gyermekei esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, ellensulyozésa. A sajatos
nevelési igényll gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kissebséghez tartozd
gyermekek esetében nemzeti/etnikai hovatartozastiszteletben tartasa, az identitastudat
kialakulasanak elésegitése. A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja,

tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos és értékes és bizhat a feln6ttekben.

8.3.Nevelési fo feladatok
Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa
- atesti-lelki fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése
- aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése
- a kornyezethez valé alkalmazkodas ¢s az alapvetd kultarhigiénés szokasok
kialakuldsdnak segitése, a testi — lelki harmonia kialakuldsat, megdOrzését segitd

napirend, (étkezés, alvas, leveg6zés, mozgas)
8.3.1.Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

- dertis légkér megteremtése

- abolesddei adaptacid nehézségeinek megeldzése, csokkentése
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- a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes érzelmi biztonsadgot jelentdé kapcsolat
kialakulasanak segitése
- egyéni sziikségletek kielégitése

- az én-tudat egészséges fejlodésének segitése

8.3.2.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
- az érdeklodés kialakulasanak fenntartasanak, er6sodésének az érdeklodésikor
boviilésének segitése
- a gyermek életkorénak érdeklodésének megfeleld tevékenységek biztositasa
- agyermek igényeihez igazodokozos élmények
- Onall6 kreativitas tAmogatasa
- Onall6 véleményalkotésra, dontésre
- tapasztalatok ¢és ¢lmények feldolgozdsanak segitése
- agyermek tevékenységének tamogatd — batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

9.A Bolcsodei nevelés alapelvei

9.1.A csalad rendszerelméletii megkozelitése

A csalad rendszerelméleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerelmélet 1ényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nemcsak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet

kaphatunk a csaladrol.

9.2.A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadas

A koragyermekkori intervenci6 magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei
ellatast ny(jto intézmény, funkciojat tekintve alkalmas a szintér a kora gyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasa. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen

felmertil6 fejlddésben lemaradasok felismerése €s jelzése.
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9.3.A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és a szokasait tiszteletben tartva és azokat

ersitve vesz részt a gyermek nevelésében.

9.4.A kisgyermeki személyiségi tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesitd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakozéasara, a személyes, a szocidlis €s a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvet6é gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallési, nyelvi, nemi, valamint fizikai

¢s mentalis képességei kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitdséra.

9.5.A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasa megfelelé szakmai kompetenciaval, kellé 6nismerettel,
magas szintli tarsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebbol adédoan a kisgyermekneveld

felelds a szakmai tudésa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztésért.

9.6.A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek  személyi — és  targyi  kornyezetének  allandosdga  ,,sajat
kisgyermekneveldrendszer, felmendrendszer, csoport-€és hely allandosag- noveli az érzelmi
biztonsagot, mely alapul szolgal a tajékozodashoz és a jo szokasok kialakulasahoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢épiilésébdl fakado ismétlddések
tajekozodasi lehetdséget, stabilitdst, eredményeznek a napi események sordban, novelik a

gyermek biztonsag érzetét.

9.7.Fokozatossag megvaldsitiasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletén érintd barmely valtozéds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti

alkalmazkodasat az 0j dolgok megismerését a szokasok kialakuldsat.
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9.8.Egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus hiteles
magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdn érésének,
egyéni fejlodésének iitemét. A pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast
nyyjtd intézménybe jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsagot adé gondoskodéasban és tamogatasban.

9.9.Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak bensdséges intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek ¢és a gondozéasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A professzionalis
gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok

megvalosulasadhoz.

9.10.A gyermeki kompetencia késztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson és atélhesse a spontan tanulds

oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya.

10.A Bolcséde Miikodési Rendje

A bolcs6de nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bdlcsédébe jard
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait.

A napi nyitva tartas idé6 11 6ra,06:30-17-30-ig.

A teljes nyitva tartas alatt szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zéarva tartunk. Evente egy alkalommal a
Bolesédék Napjanak tiszteletére- Aprilis 21-nevelés nélkiili napot szerveziink. A nyari
honapokban a bélcsdde az 6vodahoz kapcsoloddan (eldre egyeztetett idopont) 6t-hétig zarva
tart. Minden év december végén a két linnep kozti napokon zarva tartunk. A bolcsdde zarva

tartasairdl a sziiloket tajékoztatjuk.
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10.1.A gyermekcsoportok szervezése

A bolcesdédei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1988.(1V.30) NM rendelet 40.& (2) hatarozza
meg. A csoportokat lehetdség szerint életkoronként szervezziik. A bolcsddei ellatas teljes
id6tartama alatt igyeksziink biztositani a személyi allanddsagot, a ,,sajat” gyermek rendszert. A
gyermek a bolcsddei ellatas teljes ideje alatt lehetdleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat
kisgyermekneveld szoktatja be a bolcsddébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri
fejlodését, szamon tartja egyéni igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek

dokumentacioit.

10.2.Gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlédés
alapfeltétele. A kisgyermekneveldk a gyermekek életkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek
figyelembe vételével tervezik és valositjdk meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi
nevelés és a bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol
szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit és a csoport nyugalmat. A napirend fiigg a csoport
¢letkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjarés, a nyitvatartasi
id6tol. Megvaldsitasanak feltétele a jo munkaszervezés, a kisgyermeknevelok a bolesédei

dajkak 0sszehangolt munkaja.

11.A Bolcsodei nevelés- Gondozas fobb helyzetei

11.1. Gondozas- sajatos nevelésii igényii gyermekek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A gondozas bensOséges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa.

A gondozds mindsége meghatdrozza a gyermek kozérzetét, a gyermek feln6tthoz valod
viszonyat. A gondozési miiveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek oromforras legyen a
gondozéds ¢és aktivan egyiitt miikddjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkorahoz,
fejlettségéhez, aktualis allapotdhoz. Gondozas kézben fontos nevelési feladatokat is ellatunk,
pl: egészséges ¢letmddra nevelés, helye szokédsok kialakitdsa. Fontos a pozitiv nevelési

modszerek alkalmazasa.
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Bolcsodei ellatas keretében sajatos nevelést igényl, illetve gyogypedagdgiai tanacsadasra,
korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése €s gondozasa végezhetd.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési, illetve korai fejlesztés és gondozasra jogosult
gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.
Ha a bolcsdde sajatos nevelési igényt, illetve gyogypedagodgiai tanacsadasra, korai fejlesztés €s
gondozasra jogosult gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja, a gyermek bolesddei nevelésének,
gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével az intézmény orvosanak,
gyogypedagogusanak, kisgyermekneveldjének, valamint a csalad- és gyermekjoléti kozpont
munkatarsanak a véleménye alapjan- az intézmény vezetje a sziilovel egyiitt értékeli a
gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol. A gyermek
szakszeri ellatdsa érdekében egyiittmikodiink a gyermek korai fejlesztését €s gondozasat
ellato, teriiletileg illetékes szakszolgalati intézménnyel. A szakemberek az adott bolcsédében
heti rendszerességgel fejlesztik a raszoruld gyermeket. A bolcsddei keretek kozott nyujtott
segitség a sziilok munkaba vald zokkendmentes visszajutasat segiti, mig a gyermekeknek a

legkorabbi életkortol kezdddden biztositja a harmonikus fejlédésiikhoz sziikséges tdmogatast.

11.3. Gondozasi Miiveletek

11.3.1.Pelenkazas, WC hasznalat

A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer haszndlatos sajat pelenkat haszndlunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utdn minden pelenkéas
gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazén fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén
nedves gyermeknél hasznalunk torlokenddt az also test torlésére. A vizeletes és székletes
gyermekeknél a folydvizes lemosast alkalmazzuk. A folydvizes lemosas tisztabb, és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valo
ismerkedésre, €s az egyiittmiikddésre. A gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk fel. A WC-
papir hasznalatat a fidknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk segitik. A
szobatisztasag kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot. Az
idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmitkddési készség alapjan minden gyermek

szobatiszta lesz.

11.3.1. Testapolas
Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. Fontos

feladatunk a helyes kézmosas tanitdsa. A kézmosast, torolkozést személyes példaadassal
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segitjiik. A tiikor elotti fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakulasa, a
sajat test jellemzoéinek megismerése szempontjabol is fontos. A testapolassal kapcsolatos
szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik, azzal a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az

igény ¢€s a szokassa valjon.

11.3.3. Etkezés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az 6nallod étkezés tanitasa a hely szokasok kialakitasa. Eredményiink, ha
orommel, jo étvaggyal fogyasztjak el az ételt. Az étkezések azonos id6ben, Kulturalt
koriilmények kozott, dertis 1égkorben zajlanak. A helyes étkezési szokasok kialakitasara nagy

hangsulyt fektetiink.

11.3.4.. Pihenés és alvas biztositasa

Gyermekfekteton, heverdn, puhasarokban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
sziikségesek: atszelldztetett szoba, allandd alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat,
pottargy. Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatdssal, halk énekkel, mesével segitjiik
az elalvast. Fekvoé gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot.
Ebredés utan csendes jatékra van lehetéség, tigyeliink arra, hogy a koran ébreddk a még alvokat

ne zavarjak.

11.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbél fakadé oromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A
jatek utjan torténd tanulds dontd hatasti az ember személyiség fejléddésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, eldsegiti,
az érzelmi, értelmi és a szocialis fejlddést, Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az 6nalld
mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol
szervezett napirenddel segitjiik el6 a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték
soran is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmodot, a személykozpontisagat. A
kisgyermekneveld a gyermek igényétdl és a helyzettdl fliggden vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, Otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel, stb.
Viselkedése, kommunikacidja minta a gyermekek szamara. Erzelmi biztonsdgban indirekt
modszerekkel az értelmi fejlodést segitjiik. Mddszertani levél, fejlodés-1€lektani, pedagogiai,
nevelés-1élektani ismeretek segitenek abban, hogy 6nallo feleldsséggel hozhassunk dontéseket

a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

20



11.5. Tanulas

A tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztaldst, informacidszerzd folyamatot, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben és a
gondolkodésban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsddei €let egészét.
Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklodés. a tanulasi vagy bels6 motivum:
gyermek Oromét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulas a
gyermek életkorabdl és fejlettségébdl adodoan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes élethelyzetek: gondozés, jaték, a felndttekkel, tarsakkal, egylittes
tevékenységek, kommunikacio. A tanulds jelentds mértékben utdnzason alapuld spontan
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme.
A kommunikativ képességek fejlédésének feltétele a biztonsagos és tamogatd kornyezetben
zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakcid. A fizikai €és érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan inger gazdag kornyezettel tessziik lehetdvé, hogy a gyermek
nyitottan, érdeklddéssel fordulhasson a kornyezete felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni.
Sok lehetdséget kinalunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kdvethetd, pozitiv mintat

nyujtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs a bélcsédénkben.

12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

12.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacigja, a személyiségfejlodeése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolesdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bolcsddei nevelés kozotti Osszhang, a sziildk és a kisgyermeknevelSk kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bolcs6débe valod
jelentkezéskor széles korti tajekoztatast kapnak a bolcsddei €letrdl, a szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelent8ségérdl, a beszoktatds modjardl. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt  helyiségeket, a jatszéudvart. Megismerhetik a  gyermekik leendd
kisgyermekneveldjét. Bemutatkozé kiadvanyunkon, faligjsdgon nyujtunk informacidt az
ellatasrol, a helyi szakmai programrodl. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van,
mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél t6bbet alkalmazunk. A kdzos
élmények, emberi kapcsolatok és a tajékozottsdg nagymértékben hozzdjarulhat a sziiléi

hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlodését.
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12.1.1.Sziiloi értekezletek

A bolcsédevezetd a felvétel alkalmaval, majd késébb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziil6i értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilékkel. Evente legalabb
két alkalommal szervez sziil6értekezletet, a sziiloket érint6 kérdésekrél. Bemutatja, ismerteti a
hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Az 6vodaba keriild gyermekek sziilei szaméara az

ovodai beiratkozasok el6tt szerveziink értekezletet.

12.1.2. Csaladlatogatas
A gyermek felvétele elott- optimalis esetben a beszoktatés eldtt egy vagy két héttel) szervezik

a kisgyermekneveldk.

12.1.3.Sziilével torténo fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csaldd. Hasonlo kort tarsakkal valo egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csOkkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktél vald elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgélja a sziilvel torténd fokozatos beszoktatds, amit a
sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A modszer lehetdséget ad arra, hogy lehetd
legkiméletesebb mddon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsdgban érezze magat az 1j
kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szdmara az 0j kdrnyezet
elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat.
Meérsékeli az adaptéacid sordn mutatkozo stressz reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kozvetleniil
lathatjak a neveld munkat, a nevel6i magatartast, modszereket. Modszertani levél, és belsd
adaptacios jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziil6 egyéni

igényeinek figyelembe vételével. A ,,sajat” kisgyermekneveld napi, és 0sszegzd feljegyzést

crcr

12.1.4. Napi beszélgetések a sziilével

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatdst a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nydjt informaciot az eléz6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél, a
gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja
a szililéket a gyermekrdl (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,

alvas, levegézés, 6nallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval
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torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot €s erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a

gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangolasara.

12.1.5. Sziilécsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan mddszere mely lehetové teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktudlis témakrol
a gyermekek fejlddésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermeknevelSk vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziilékkel
megbeszélt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikodést, a bizalomra
épulo jo kapcsolatot. Sziil6i kozosségek alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek

feliigyeletét biztositjuk.

12.1.6. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A kdzos atgondolds szakmai
kompetenciat meghaladd esetéiben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt beszélgetés

feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

12.1.7. Csaladi fiizet

A tajékoztatas, irasos formdja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast,
de kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a kisgyermekneveld a gyermek fejlodésérdl, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. Az ilizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcsédében toltott idészakarol hagyunk nyomot a csalad, a

kisgyermek szamara.

12.1.8.Szervezett kozos programok

A programok a csaladok igényeihez igazodd tobblet lehetdségek a csaladi nevelés, a csalad
bolcsdde kapesolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, sportnap.

A karécsonyi linnepekhez, kapcsolddd mikulasvarast, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink.
A gyermekek a sziilok biztonsagot add jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas
helyzetekrdl, egylitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziildk oOtleteket kaphatnak
egymastol is a neveléshez, megoszthatjadk tapasztalatikat egymadssal. Megfigyelhetik a

bolcsddei élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.
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12.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megdrzése, az egészséges életmdd, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozasa a bolcsddei egészségvédelem célja. Személyes példamutatasra
épitve deriis, elfogadd légkorben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az elegendd
szabadlevegon tartozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfeleld étrendet, a

fejlédéséhez sziikséges élelemi anyagokat.

12.2.1. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol donto jelentdségiiek az elsé években szerzett benyomasok. Az
adaptaci6 €s az azt kovetd iddszak érzelmi jelei tobbnyire lathatdak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belso fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevé bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy
a gyermek biztonsagban érezze magat, és elfogadja az 1Uj kornyezetét. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon beliil kezeljik ezeket. A
segitd szemléletli, személykozponti kisgyermeknevel6k hozzdjarulnak a gyermekek lelki
egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjiik a helyes
viselkedést, Figyelmet forditunk az agresszid megeldzésére. A jaték segitségével oldjuk a
fesziiltségeket. A szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad.
A gyermekek kedvenc jatékukat, atmeneti tdrgyat behozhatnak, ami vigaszt nyujt és

folytonossagot hoz a csaladi otthon irdnti igényben.

12.2.2. Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgas. Csecsemd és kisgyermek korban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgéasigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen ¢és orommel mozog. A mozgéasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik. A koOrnyezetet balesetmentessé¢ tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiiszobdlni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos
mozgasformakra adnak lehetdséget. Elegendd id6t, megfeleld helyet, eszkdzoket biztositunk a
mozgashoz a csoportokban €s az udvarokon. A gyerekek allandé feliigyelet mellett, szabadon,
egyéni fejlettségliknek, allapotuknak, belsO aktivitdsuknak megfeleléen gyakorolhatjak a

nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a névekedésre,
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az egészség fenntartasara, a betegségek megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodését és az
alkalmazkodast.

12.2.3. Levegozés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegon tartozkodast, kinti jatékot, mozgast.
12.2.4. Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolast, a helyes zubogtatast,
sz4joblitést, a fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bélcsdédés korban. Célunk az
egészséges fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A
zart fogsoru gyermekek fogkefét hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers kerti
veteményeket, gylimdlcsoket.

12.2.5. A bolcséde orvos preventiv tevékenysége

A bolcsdde orvosa a beszoktatast kovetden, majd késdbb havonta, félévente részletes orvosi
vizsgalatot végez. A vizsgalatot dokumentalja a gyermek egészségiigyi torzslapjaba. A
tapasztalatokat megbeszéli a kisgyermekneveldvel, a sziildvel, sziikség esetén a gyermek
haziorvosaval.

12.3. A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A bolcs6dében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Oromszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklodésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlodésének segitése. Foként
jatékhelyzetben, onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az
alkotds nem elvaras.

12.3.1. Enek-zeneinevelés

Bolcsddénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok, a ritmikus mondokak, énekelgetés hatassal van a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, mozgéasanak- és hangadasanak alakuldsira. Az énekelgetés, dudolds, az
érintgetés a felndtt, a gyermek érzelmeinek is pozitiv irdnyultsdgat eredményezi. A zajkeltd
eszkozok, a hangszerek megismerését a napi tevékenység részeként értelmezziikk. Az €16
énekszot részesitjik eldnyben. Enekliink személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben,
jatékeszkozt hasznalva.

12.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (monddoka, mese, bab)

A vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodés, emlékezet,
képzelet) és szocialis fejlddésére. A mondoka, vers ritmusa, képes konyv nézegetése kozbeni
kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki személyiségre.
Informacidkat, ismereteket nyujt, oly modon, amire szinte semmilyen egyéb helyzetben nincs

mod. A képeskdnyveket tudatos megfontoldssal szerezzilk be. A mivészeti alkotés,
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hagyomanyorzés, mint mindség, €és a kisgyermek szamara érthetd megkozelités a megfeleld
valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfelelé irodalmi anyaggal rendelkezzlink
(vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint valogathatunk.

12.3.3. Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmazas, stb.)

A tevékenység maga az 6romforras, érzelmek feldolgozasa, onkifejezés. A kisgyermekneveldk
¢letkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tandcsadassal segitik a tevékenységet.

Az alkotd tevékenység kibontakozasa szempontjabdl alapvetd tevékenységnek tekintjiik a
firka- korszakat. Aminek feltételeit naponta, minden bolcsédei csoportban megteremtjiik. A
csoportszobakat, 0ltozoket a gyermeki alkotdsokkal és a kisgyermeknevelok altal készitett
¢vszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a
kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.

12.3.4. Esztétikus kornyezet biztositasa

A Dbolcs6dénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztdsandl nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés €s az izlésformalést is érvényesitjiik.
Lehetdségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fliggdnyok, a textilidk szinét,
hogy azok egymassal szinkronizaljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermekneveldk végzik,
az esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve.

12.4. Kornyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitiink a kornyezettudatos magatartds megalapozésa
érdekében a természeti (allatok, novények, termések, iddjaras, évszakok jellemzoi, stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, linnepek, stb.) kornyezet, a
jatektevékenységen, €s az egyeb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe

van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasanak.

13. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatdrai tiszteletben tartdsaval egyiittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védondi szolgdlat, hazi gyermekorvosi

szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegitd, oOvodak, nevelési tanacsadd, fejlesztd

szakemberek, Szakértdi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok, stb.)
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13.1.Egyiittmiikodés az 6vodakkal

A bolcsddei ellatds befejezése az 6vodai atadds. Az atmenet segitése érdekében bolcsdde
egylttmiikodik a kornyezetiinkben miikodd ,tars” dvodaval. Sikeriilt minden &vodai
intézménnyel egyiittmiikodo, egymas szakmai kompetenciajat tiszteletben tartd, elismerd
szakmai kapcsolatot kialakitani. Az 6voda pedagoégusok meglatogatjdk a leendé ovodas

gyermekeket a csoportjainkban.

13.2. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bolesédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolds jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjiik a Csalad és Gyermekjoléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagogia szakvéleményt
készitiink. LehetOséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Kézpont szakembere latogatast
tegyen a bolcsddei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében egyiittmiikddiink a
csaladsegitdvel, védondvel. A bolcsddevezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermekneveldok
részt vesznek esetkonferencidn, jelzOrendszeri megbeszélésen.

13.3. Egyiittmiikodés a képzé intézményekkel

Igény szerint egyiittmiikodési megallapodas alapjan gyakorlati helyet biztositunk hallgatok,
didkok részére.

Bolcsodénk, mint képzési helyszin

Gyakorloteriiletként kapatott lehetdséget a bolcsddénk. Gyakorld helyet biztositunk az ELTE
szakiranyl képzésén résztvevo foiskolai hallgatoknak. Kollektivank valamennyi tagja biliszkén
véllalja a feladatot, és hissziik, hogy példamutatasunkkal, a gyermekek iranti tisztelet
megmutatasaval, hivatastudatunkkal segitiink abban, hogy minél tobb hallgatd valassza majd
ezt a csodalatos szakmat hivatasaul. Mentornak lenni egészen 0 és a mindennapi pedagdgusi
munkamtol eltérd kihivast jelent.

A képzd intézményekkel vald kapcsolattartds az tereptanarok felkészitése, a gyakorlatok
vezetése, a gyakorlati vizsgak lebonyolitasa szaktanacsado feladata.

Az alabbi képzohelyek hallgatot fogadjuk:

- E6tvos Lorand Tudomany Egyetem

- Raoul Wallenberg Szakiskola

- Kanizsay Dorottya Egészségiigyi Szakképz6 Iskola
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13.4. Kapcsolattartas, mas intézményekkel

Kapcsolataink

Magyar Bélcsodéek Egyesiilete

Dolgozoink képviseltetik magukat tagként a szakmai szervezetben. Intézménylink
tapasztalatait, szakmai véleményiinket rendszeresen kikéri az Egyesiilet Elndke ¢és
valasztmanyi tagjai. Aktiv részvételre toreksziink az Magyar Bolcsédék Egyesiiletének
munkajaban, programjain munkatérsaink képviselik az Ujpesti Bolcsddéket.

Bolcsodei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete

A dolgozdk tobb mint 30% a szakszervezet tagja. A tagokon tul rendszeresen tdmogatja a
kozosségi rendezvényeket. Egylittmiikodés részleteit a Kollektiv Szerzddés rogziti.

Korai fejleszté Kozpont

Kisgyermekneveldink segitik a fejlesztd szakemberek fejlesztd tevékenységét a korai fejlesztést
Hatarozat alapjan igénybe vevd kisgyermek esetében. Biztositjdk a bolecsddei részlegeinkben
felvételt nyert SNI gyermekek egyéni gondozasat, nevelését, amellyel nagy segitséget

nyujtanak a csalddoknak, sziiloknek, gyermekeknek.

A bolesddei haldzaton kiviil intézményiink a kdrnyékén 1évé dvodakkal kiemelt kapcsolatot tart
fenn. A kolcsonos érdekldédés révén lehetové valik egymds munkajanak, céljainak
megismerése, megértése, az egyiittmikodés kialakitasa, bolcsddéseink ovodaba torténd
atmenetének zokkend mentesebbé tételének érdekében.

Bolcsddénk szdmos olyan intézménnyel, szakemberrel is kapcsolatba keriil, amely hozza
hasonldan segiti a gyermekek egészséges személyiségfejlodését a csaldd tamogatasaval,
informacionyujtassal, intézkedéseivel. Ezekkel az intézményekkel egyedi esetek folytan
kertiliink kapcsolatba.

A bolesddék kapesolata a bolcsddei halozaton beliil. A bdlcsddei halozat fontos intézményei,
szakmai kozpontjai a regionalis modszertani bolcsddék szakmai milkddésének segitése és

folyamatos figyelemmel kisérése.

14. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A bolcsddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlédését. A
dokumentélast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszeriiség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag ¢és a rendszeresség. A gyermek fejlddését onmagéhoz viszonyitjuk,
¢s nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a

kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.
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14.1. Gyermek egészségiigyi torzslap

Felvételkor a bolcsdde biztositja, kitdltését a védonod végzi. Ezt kovetden a kisgyermekneveld
vezeti a sajat gyermekeirl. Utmutatd segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi,
értelmi, testi, szociadlis fejlédésérol, valtozasokrol. A gyermekkel torténd kiilonleges
események, a betegségek, hidnyzasok is bejegyzésre keriilnek.

14.2.Csaladi fiizet

A kisgyermekneveld havonta tajékoztatja sziiloket kisgyermekneveldi beiras formdjaban a
gyermek teljes kort fejlodésérdl, az eseményekrol.

14.3. Fejlodési naplo

A napldt a gyermek ,,sajat kisgyermekneveldje” vezeti negyedévente. A naplod vezetésének
célja, hogy rogzitsiik a gyermek a kiilonb6zd életkorban milyen fejlettségi szinten all. A naplo
felhivja, a kisgyermekneveld figyelmét arra mire kell fokozottabban figyelnie a gyermek
nevelése-gondozasa kozben. A fejlodési naplo tartalmazza: Csaladlatogatas tapasztalatai,
beszoktatés tapasztalatai, aktualis fejlettség, megfigyelések, tapasztalatok.

14.4. Csoportnaplo

A csoport életének naponkénti rogzitésére szolgdl. Kisgyermekneveldk vezetik, déleldtti,
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegon tartdozkodas, az altatas
tényét, idejét.

14.5. Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kozponti nyilvantartas (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjilk. A feladat feleldsei a
bolcsddevezetd €s helyettese. A bolcsddei normativa igénylésének alapja.

14.6. Személyi téritési és gondozasi dijak nyilvantartasa

Az étkezésben résztvevd gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartas

késziil az étkezési és gondozasi dij fizetdkrdl és a kedvezményben részesiilokrdl is.

15. FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE
A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés eredményeként
a bolcsédés kor végére elérik az Ovodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget. A

gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak.
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16. AZELLATOTTAK ES AZ SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME
Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére a sziilok, torvényes képviseldk és a
bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotméanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a ,,A

boles6del munka etikai kodexe tartalmazza.

A bolesddei szolgaltatasok biztositdsa soran tilos a hatrdnyos megkiilonboztetés az ellatast
igénybe vevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény muikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. A gyermekek védelmérdl
¢s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatasban
részesiilok érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Forumot miikodtet. A
Forum elérhetdségérdl a sziildket a bolcsddevezetd és a csoportvezetd kisgyermekneveldk
tajékoztatjak.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:

- csoportonként 1 f6 az ellatasba részesiild sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil,

- az intézmény dolgozoi koziil 1 16,

- a fenntart6 képviseletében az dnkormanyzat részérdl1{6

A gyermek sziilgje vagy mads torvényes képviseldje, tovabba a gyermek érdekeinek védelmét

ellatod érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal €élhetnek a forumnal.

17. A SZOLGALTATASROL SZOLO TALYEKOZTATAS HELYI MODJA

A bolcsddei ellatasrol szolo tajékoztatas a sziilovel torténd napi beszélgetések alkalmaval, az
intézményben talalhatd hirdetotablan kiiras formajaban, a honlapon, k6zosségi médiaban,
valamint szoérolapokon, plakatokon torténik. Lehetdséget biztositunk tovabba arra, hogy a
sziilok barmikor nyomon kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést
nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondozoi munkaba. Illetve alkalom nyilik a bolcsédében

hasznalt dokumentéaciok megtekintésére. .SZMSZ, Szakmai Program.

18. SZAKMAI PROGRAMUNK ALAPDOKUMENTUMAI

18.1. Jogszabalyok

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)

- 1991.¢vi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl szol6, New Yorkban, 1989. november 20-an

kelt egyezmény kihirdetésérol,
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- 1997.¢vi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢s miikodésiik
feltételeirdl.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények ¢és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol.

- 1992.évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl ¢és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

- 235/1997. (XII.17) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nytjtéd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (XIL.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijar6l és az igénylésiikkhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddéi nyilvantartasba vételérol.

-9/2000 (VIIL4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol €s a szocialis szakvizsgarol.

- 257/2000 (XI1.26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol

-2011.évi CXC..tv. A nemzeti koznevelésrdl

- 1993.¢vi I1.torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasrol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyajtdé szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(VI11.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

- A bolesddék Napjanak megilinneplésérdl szolo 7/2010. (I11.19.) SZMM utasitas.

18.2. Szakmai iranyelvek, médszertani levelek
- A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat
-A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék Egyesiilete,

Pedagbgus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007
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- Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és Gyermek
egészségligyi Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,Az egészséges csecsemd taplalasanak
iranyelveirdl” c. viseld 47. szdml mddszertani levél helyébe 1ép. 2001.
- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességtejlesztés.
- Bolcsddei adaptacio. Mddszertani levél. BOMI, Bp, 1979
- Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982
- Gyermekek napkozbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.
- Jaték a bolcs6dében. Mddszertani levél. BOMI, Bp., 1997
- Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003
- Napkozbeni gyermekellatas Eurdpaban. Az Europa Tanacs ajanléasai. Kézirat.
- Sziilével torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészitdé modszertani utmutatdo a
fokozatos beszoktatds c. mddszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982
- Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989
-A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008
- A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012

18.3.Intézményi Szabalyzatok
- SZMSZ,
- Felvételi Szabalyzat,

- Erdekképviseleti Forum Szabalyzat

18.4. Melléklet
1. Megéllapodas minta
2. Hézirend
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7.4rsz0

Bizom abban, hogy a Szakmai Program irdnymutatd, valamint segiti a szakmai fejlédést, a
kisgyermeknevelés jo gyakorlatanak alkalmazasat a mindennapokban.
Szakmai programunk sikerességéhez és teljesitésé¢hez bolcsddénk minden dolgozojanak aktiv

kozremiikodése sziikséges. A megvalodsitasban a bolcsdde minden szakembere részt vesz.

A fenntartoi legitimécio utan a program életbe 1€p.

Program hatalya: 2019........... -tol

Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.

Aktualizélésa, feliilvizsgalata folyamatos.

Aradi bolcséde bélyegzdjének lenyomata:

BolcsOdevezetd alairasa:

Kakulya Palné

Bolcsodevezetd
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