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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kdzbeszerzési Szabalyzat célja

Budapest Févaros V. keriilet, Ujpest Onkormanyzata Kézbeszerzési Szabalyzataban
(a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak célja, hogy a kdzbeszerzésekrél szo6lo,
tobbszor moddositott 2015. évi CXLIII. torvényben (a tovabbiakban: Kbt.), az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (X11.19.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: EKR rendelet), valamint a kapcsolodd jogszabalyokban
rogzitett alapelvek érvényesiilése érdekében rogzitse az Onkormanyzat, az
onkormanyzati koltségvetési szervek, és a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) kozbeszerzési eljarasai  el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellen6rzésének felel6sségi rendjét, a neveben eljard, illetbleg az eljarasba bevont
személyek, illetve szervezetek felel6sségi korét, és a kbdzbeszerzés eljarasai
dokumentalasi rendjét.

Ezen belll szabalyozza kulondsen az eljaras soran hozott dontésekért felels
személy(eke)t, illetbleg testileteket.

A Szabalyzatban foglaltak betartasa biztositia az Onkormanyzat, a Hivatal és az
onkormanyzat koltségvetési szervei kiadasainak ésszeri felhasznalasat, a
kézpénzekkel valé gazdalkodas atlathatéosagat, a felhasznalas ellenérizhetéségét, az
Onkormanyzat és szervei vonatkozasaban az egységes gyakorlati eljaras
alkalmazasat.

2. Az iranyadé jogszabalyok

A Szabalyzat az Onkormanyzatra, az dnkormanyzati koltségvetési szervekre, a
Hivatalra (a tovabbiakban: ajanlatkéré, tervpalyazati eljarasban: kiird) vonatkozo helyi
szabalyokat és rendelkezéseket tartalmazza, ezért a Szabalyzatot, a Kbt.-t, annak
végrehaijtasi rendeleteit, valamint a helyben kdzpontositott kozbeszerzési eljarasokrol
sz6l6 11/2007. (1V.23.) 6nkormanyzati rendeletet egyutt kell alkalmazni. Ennek soran
figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag) ajanlasait
€s a Hatdsag elndkének tajékoztatoit is.

A kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. szabalyaitdl kizardlag oly mértékben és mddon
lehet eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a jelen
Szabalyzat rendelkezései, a Kbt., illetve annak végrehajtasi rendeletei kdgens
rendelkezéseitél eltérnek, mindenkor a Kbt., illetve az annak végrehajtasara kiadott
rendeletek elGirasait kell iranyaddnak tekinteni.

3. Ertelmez6 rendelkezések
Eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek: azok a személyek, illetve

szervezetek, akik az eljaras barmely szakaszaban az ajanlatkéré nevében részt
vesznek, eljarasi cselekményeket végeznek.



A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. el6irasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivuli esetben, ha a Kbt. a
kOzbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi  felhivasban, vagy a dokumentaciéban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatarozasarol.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR): a Kbt. 40.§ (1)
bekezdése szerint.

4. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya
4.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat
kdzbeszerzéseit el6készitd, a kdzbeszerzesi eljarasokba bevont személyekre, illetve
szervezetekre, az Onkormanyzat altal megbizott lebonyolitora — a lebonyolito
megbizasanak tartalma szerint —, az eljarasba bevont Biralé Bizottsagra, valamint a
Kbzbeszerzési Dontéshozo Testlletre.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya (a kozbeszerzés targyai)

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas, épitési és szolgaltatasi koncesszio megrendelésére, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kozbeszerzési értékhatart elér6
tervpalyazati eljarasok eseteén is.

Az el6z6ekben meghatarozottakon tulmenéen a Szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek
korébe nem tartozé azon beszerzésekre, amelyekre a Beszerz6 a kdzbeszerzés
szabalyait onkéntesen alkalmazza.

A Szabalyzat hatalya kiterjed a I. 1. pontban meghatarozott beszerz6k mindazon
visszterhes szerz6dés megkotésére iranyuld beszerzéseire — fuggetlenul a
beszerzés értéketél — ha az eljarasuk a Kbt. szerint kozbeszerzésnek mindsul.

A kOzbeszerzés targya a Kbt. alapjan lehet arubeszerzes, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, szolgaltatasi koncesszio.

Ha a megkotendd szerz6dés tobb, kulonbozé tipusu, egymassal szukseégszerien
Osszefuggd targyat tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatarozé értékl targy szerint
kell mindsiteni.

5. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok
A kozbeszerzési eljaras elbkészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mddon

bevont személyek illetve szervezetek haladéktalanul kotelesek irasban, részletesen
tajékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében barki



részeérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztet6 és/vagy a Kbt. alapelveit
sértd cselekményt észlelnek.

6. A kozbeszerzési eljaras fajtai

A kozbeszerzési eljaras lehet nyilt, meghivasos, targyalasos, versenyparbeszéd,
innovacios partnerség, hirdetmény kozzététele nélkuli targyalasos. A kozbeszerzési
eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

7. Az éves statisztikai 6sszegezés

Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kdzbeszerzésekrél éves statisztikai
O0sszegezest (a tovabbiakban: 6sszegezés) kell késziteni. Az 6sszegzés elkészitése
és a kilén jogszabalyban meghatarozott minta valtozasainak figyelemmel kisérése a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy feladata. A kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy ezen feladatanak az Osszegezésnek a
Polgarmester felé legkésébb a targyévet koveté év aprilis 30. napjaig torténd
tovabbitasaval tesz eleget. A Polgarmester az 0sszegezést jovahagyasra a
Kbzbeszerzési Dontéshozd Testllet elé terjeszti. Jovahagyas utan az elfogadott
O0sszegezésnek a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig/vagy a kuldn jogszabalyban
megjeldlt idépontig a Kozbeszerzési Hatosag felé torténé megklldése a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy feladata (EKR-en keresztll). Az
éves statisztikai 6sszegezés megbrzeési kotelezettségének idétartama 5 év.

8. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Az Onkormanyzat a Kbt. és a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irasai szerint
gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megbrzésérdl.

A kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé személy az eljaras el6készitése
soran a Kbt. 28. (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat,
valamint az ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata és értékelése soran
keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerl elektronikus masolatat az EKR-be
is feltolti az adott eljaras dokumentumai kozé.



Il. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS SZABALYAI, AZ ELLENORZES RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a Kozbeszerzései Terv elkészitése, jovahagyasa és
modositasa

A koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrél éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
Kbzbeszerzési Terv) kell késziteni.

A Kozbeszerzési Terv a kozbeszerzés targya szerint illetékes hivatali szervezeti
egységek és az intézmények adatszolgaltatasa alapjan készul el. Az
adatszolgaltatas hatarideje marcius 1.

A Kozbeszerzési Tervet az adatszolgaltatas alapjan a kdzbeszerzeési szakértelemmel
rendelkez6 személy 6sszesiti, majd a Polgarmester terjeszti elfogadasra a Képvisel6-
testllet elé, amely arrél hatarozatban dont.

A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot szolgaltatni,
figyelemmel a Kézbeszerzési Terv elkészitése el6tt indult kozbeszerzési eljaras(ok)ra
is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

A Kbzbeszerzési Tervnek legalabb tartalmaznia kell:

— a beszerzés targyat,

— aziranyado eljarasrendet (uniés, vagy nemzeti),

— atervezett eljaras tipusat,

— az eljaras meginditasanak, illetve a kozbeszerzés megvaldsitasanak tervezett
idépontjat, a szerzédés teljesitésének varhaté idépontjat vagy a szerzédés
id6tartamat.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. Keérésre a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy kildi az illetékes ellenérzé szervek szamara, illetve biztositja a
Kozbeszerzési Tervbe munkaid6ben, el6zetes bejelentkezés alapjan torténé
betekintést. A nyilvanos Kobzbeszerzési Tervet a Kozbeszerzési Hatdsag
adatbazisaban is ko6zé kell tenni az EKR rendelet szerinti tartalommal. A
Kozbeszerzési Tervet, valamint annak modositasa(i)t az Onkormanyzat honlapjan
kozzé kell tenni.

Amennyiben az adott kdltségvetési év elejen — mar a terv elkészitését megelb6zben —
szukségessé valik kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, annak akadalya nincs, de azt a
Kbzbeszerzési Tervben szerepeltetni kell. A Kézbeszerzési Tervben feltlintetés nem
jelenti a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Az év kézben barmely okbdl felmerulé megrendelések kdzbeszerzési eljarasat az év
barmely hoénapjaban meg lehet inditani. A Kozbeszerzési Terv modositasara
vonatkoz6 javaslatot — indokolassal egyutt — a kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy az igény felmerilését kovetden haladéktalanul a Polgarmester
részére jelzi, aki azt elfogadasra a Képviseld-testllet elé terjeszti. A Kdzbeszerzési
Terv modositasara az annak jovahagyasara vonatkozo eljarasi rend az iranyado.



A Kozbeszerzési Tervet a Hivatalban legalabb 5 évig meg kell érizni. Az 6rzési id6
meghosszabbitasarol — annak indoka megjeldlésével — a Képvisel6-testllet dont.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, a szakérté bevonasa
2.1. Felel6sség a kozbeszerzési tevékenység iranyitasaért

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért fészabalyként a
Polgarmester a felelés. Iranyitia a kdzbeszerzéseket, felligyeli a kodzbeszerzési
folyamatokat, iranyita a beszerzésben résztvev6ket, valamint ellatia a
kozbeszerzésekkel kapcsolatban hozza rendelt egyéb feladatokat.

2.2. Az eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek kivalasztasa,
megbizasuk tartalma

A Képvisel6-testlilet a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dodntések
meghozatalara Budapest Févaros IV. keriilet, Ujpest Onkormanyzat Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatarol szold 60/2012. (XI1.21.) szamu rendelete 61. §-a szerinti
eseti (ad-hoc) bizottsagot hozott létre Kozbeszerzési Dontéshozd Testilet
elnevezéssel. Az egyes koOzbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont
személyeket, illetve szervezeteket a Kézbeszerzési Dontéshozo Testulet elndke jeldli
ki. A kijeldlés és annak elfogadasa kizarolag irasban érvényes. Az eljarasba bevont
személyeknek, illetve szervezeteknek megfelelé — a kdzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi — szakértelemmel kell rendelkezniulk.

E Szabalyzat értelmében a Polgarmesteri Hivatalban

a) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, annak a
szervezeti egységnek (Osztaly, Iroda) a koztisztviselbje, amely a targyévi
koltségvetési tervben szerepl§ dnkormanyzati feladatok végrehajtasaroél koteles
gondoskodni. Amennyiben a kozbeszerzés targya tobb szervezeti egység
koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a szervezeti egység vesz rész,
amelyik koltségvetését a kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

b) a pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a Pénzlgyi Osztaly
koztisztviseldje;

c) a kdzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé személy az Onkormanyzat
altal megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai:
a) a kozbeszerzési eljaras elbkészitése;

b) afelhivas és a dokumentacio elkészitése, elkészittetése;
c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése;

d) részvétel a Biralo Bizottsag munkajaban;

e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata a
kozbeszerzési eljaras soran:

a) gondoskodik tdmogatassal megvalosulé kozbeszerzés esetén arrél, hogy
rendelkezésre alljon valamennyi, a mar elnyert forrasokra vonatkozo6 és/vagy a



mar benyujtott palyazatokkal kapcsolatos, az eljaras meginditasahoz és
lefolytatasahoz sziikséges informacio;

b) kozremikodik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas el6készitésében,
tovabba annak hirdetményét, valamint — ha kotelez6 - Osszedllitia —
valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott dontési pontra kiterjedéen — a
kozbeszerzési dokumentaciot;

Cc) részt vesz a Birald Bizottsag munkajaban;

d) koézremikodik a szerz8dés teljesitésére vald alkalmassag muszaki, illetéleg
szakmai feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

e) koteles a kodzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés maodositasi
igényeét, valamint a szerz6dés teljesitését jelezni, valamint az errdl sz6lo, kulon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd elOkészitésében
kdzremikodni;

f)  lefolytatja — szlikség esetén — a helyszini szemlét.

A pénzigyi szakértelemmel rendelkezé személy feladata a kozbeszerzési eljaras

soran:

a) kozremikodik a kdzbeszerzés becsult értékének megallapitasaban, kaldndsen

b)

f)

a targyevi koltségvetési terv el6készitése, a kozbeszerzési terv dsszeallitasa és
az Osszesitett tajékoztatd elbkészitése soran; Osszegydjti a becsult értékek
megallapitasahoz szukséges adatokat;

megvizsgalja, hogy kdzbeszerzési eljaras meginditasat megel6z6en az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e;
kezdeményezi — a kdzbeszerzés becslult értéke és a rendelkezésre all6 fedezet
kozotti hiany esetén — az Ajanlatkérd kdzremikodésével az elbiranyzatok feletti
rendelkezeési joggal bird személy/szerv elbiranyzat atcsoportositasra vonatkozo
dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek figyelembe
vételével;

javaslatot tehet az értékelemzés moddszerének alkalmazasara, a biztositék
0sszegére;

kozrem(kodik az ajanlattevd szerzddés teljesitésére valéo alkalmassaganak
pénzugyi és gazdasagi feltételei kialakitasaban és azok igazolasanak
vizsgalataban;

részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban.

A kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6 személy feladata a
kdzbeszerzesi eljarasban:

a)

b)

c)

d)

folyamatosan vizsgalja a Kbt. szerinti 0Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasat, a kizaré okok fennallasat;

gondoskodik a Kbt. elbirasai szerinti formai kdvetelmények érvényesulésérdl,
kuldonésen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentacidk,
szerz6dések és azok tervezetei esetében;

kozremikodik a szerzddés teljesitésére valé alkalmassag a pénzugyi és
gazdasagi, valamint miszaki, illetéleg szakmai feltételeinek és igazolasanak
vizsgalataban;

részt vesz a Birald Bizottsag munkajaban,;

el6késziti az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivast, valamint — ha kotelezé —
Osszeallitia — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott dontési pontra kiterjedéen



f)

9)
h)

)

— a kozbeszerzési dokumentaciot és a miszaki leirast;

az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl jegyz6kdnyvet készit és
gondoskodik azoknak az ajanlattevdk, részvételi jelentkez6k részére
hataridében torténdé megkuldésérdl;

gondoskodik arrél, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztaték hataridében
kozzétételre, megkuldésre keruljenek;

k6zzéteszi jbvahagyas utan az irasbeli 0sszegezéseket, valamint értesiti errél a
Kbt. szerinti ajanlattevéket, jelentkezdket;

el6késziti a kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrél szolo tajékoztatokat
és jovahagyasa utan hataridében megkuldi a Kbt. szerinti ajanlattevok,
jelentkez6k szamara;

elékésziti az eljaras eredményérdl/eredménytelenségérdl szold tajekoztatd
hirdetményét, valamint a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés
modositasarol, illetbleg a szerz6dés teljesitéserdl szold tajékoztatd
hirdetményét és gondoskodik a hataridében torténé megkuldéseérdl;

k) gondoskodik az eljaras eredményének hataridében torténd kihirdetésérdl;

1)

gondoskodik a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti adatok, informaciok,
hirdetmények, valamint a Kdézbeszerzési Tervnek az Onkormanyzat honlapjan,
illetve az elektronikus szerzddéstarban, valamint az EKR-ben torténd
kozzétételérdl.

Az eljarasba bevont személyek, szervezetek feladata kilondsen az ajanlatkérd
dontéseinek el6készitése, ezen beldl:

a)

b)

)
K)

kezdeményezik az eljaras meginditasat, javaslatot tesznek az eljaras fajtajara
vonatkozoan;

az eljaras fajtajatdl fuggben javaslatot tesznek az ajanlattételre felhivandokra, a
targyalasra meghivanddkra, a biralati szempontokra, alkalmassagi minimum-
kovetelményekre, az eljarasi hirdetmények, felhivas szovegére, a
keretszerz6déses megallapodasra, a rész-ajanlattételre, az alternativ
ajanlattételre, a meghivandok keretszamara, valamint az alkalmas jelentkez6k
rangsorolasanak modjara, a targyalasi forduldk szamara, és a targyalas
szabdlyaira vonatkozo6an, az ajanlattételre felkérendékre;

el6készitik a kozbeszerzési dokumentaciokat;

elézetesen véleményezik valamennyi, a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsoldédd
szerz6dés tervezetet;

biztositjak, hogy a kozbeszerzési dokumentaciok, a miszaki dokumentaciok a
Kbt. szerinti hataridé lejartaig megfelel6 példanyszamban rendelkezésre
alljanak;

allast foglalnak haladéktalanul az ajanlattevé altal feltett kérdésekben;
biztositjak, megtartjak a kiegészit6 tajékoztatot (konzultaciot);

javaslatot tesznek az ajanlatkérbnek az ajanlatok, jelentkezések
érvényessége/érvénytelensége, az ajanlattevok alkalmassaga,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében;

részletesen indokolva biraljdk az ajanlatokat, jelentkezéseket a biralati
szempontok alapjan, valamint javaslatot tesznek a nyertes ajanlattevére
vonatkozoan;

el6készitik — szUkség szerint kijavitjak — az eredményhirdetéshez kapcsolddo
irasbeli 6sszegzéseket;

korrigaltatjak az ajanlatban szerepl6 nyilvanval6é szamitasi hibat;
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[)  felvilagositast kérnek az ajanlattevoktél, jelentkezdktol;

m) adatot és indokolast kérnek az ajanlattevéktdl, jelentkezdktél kirivoan alacsony
ellenszolgaltatas, lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony
mertékdnek, illetdleg aranytalannak értékelt kotelezettségvallalas esetében; a
valaszadast kovetbéen megallapitiak a valdés helyzetet és teljesithet6séget,
kialakitjak az ennek elfogadhatésagara vonatkozé allaspontot, és esetlegesen
javaslatot tesznek az ajanlatkéré szamara az érvénytelenség megallapitasara;

n) szikség esetén javaslatot tesznek az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitasara, az ajanlati felhivas visszavonasara;

0) tajékoztatast adnak ajanlattevéi kérésre a nyertes ajanlat jellemzdirdl és a
kérést benyujtd ajanlattevé altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott el6nyeirdl;

p) javaslatot tesznek az ajanlatkéré szamara az eredményhirdetés elhalasztasara.

2.3. Az ajanlatkéré6 nevében eljar6, az EKR-ben torténé regisztraciora
jogosultak kore, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje, kommunikacio

A kozbeszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell lebonyolitani.

Az Onkormanyzat, az Onkormanyzati koltségvetési szervek, és a Hivatal, mint
ajanlatkér6 és a gazdasagi szerepldk kdzott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
az Kbt.-ben vagy a végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio
elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

Ajanlatkérénél az EKR-ben ,superuser” szerepkorre, egyben ajanlatkéré nevében
eljarni a Gazdasagi, Oktatasi és Kulturalis alpolgarmester, a Varosizemeltetési,
Koérnyezetvédelmi és Informatikai alpolgarmester és — a megbizasi szerz6désében
foglaltak alapjan - az Ajanlatkéré felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoja
jogosult.

A Kozbeszerzési Dontéshozd Testulet Elndke és tagjai ,kdzbeszerzési eljarasba
betekintd” jogosultsagot kapnak valamennyi eljaras tekintetében.

A biralé bizottsag tagjai ,k0zbeszerzési eljarasba betekinté” jogosultsagot kapnak
azon kbzbeszerzési eljarasok tekintetében, amelyeknél a KDT elndke altal kijelolésre
kerultek.

Ajanlatkéré6 kozbeszerzési referens munkakorben dolgozé  koztisztviseldje
.KOzbeszerzési eljarast iranyitd” szerepkorre jogosult.

Ajanlatkérénél belsé ellenérzési feladatokat ellatd személy ,kozbeszerzési eljaras
ellendr” jogosultsagot kaphat valamennyi eljaras tekintetében.

Az EKR-be - az egyeéertelmi beazonosithatosag érdekében is — csak sajat
felhasznaldi névvel, és jelszoval szabad belépni, mas felhasznalé adataival valo
belépés nem megengedett.

Az EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezé személy, Ajanlatkérénél fennalld
jogviszonya barmely okbdl torténd megszinését kovetben haladéktalanul koteles
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irasban kezdemeényezni Ajanlatkér$ tekintetében az EKR jogosultsaga torlését a
Gazdasagi, Oktatasi és Kulturalis alpolgarmesternél.

2.4. Lebonyolité bevonasa az eljarasba

Az eljaras lebonyolitasara szakérté (a tovabbiakban: Lebonyolitd) kivalasztasardl,
szemelyérél és bevonasardl a Polgarmester gondoskodik. Az eljarasba bevont
szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében személyesen kézrem(ikédé tagjai,
munkavallaldi, illetbleg a szervezettel kotott tartdos polgari jogi szerz6dés alapjan a
szervezet javara tevékenykedOk kozott legalabb egy olyan személy van, aki
megfelel6 szakértelemmel rendelkezik.

Lebonyolitd igénybevétele esetén a megbizast irasba kell foglalni, amelyben —
egyebek kozott — rogziteni kell a bonyolitd kdzremikodésének kereteit, mértékeét és
felel6sségét.

A Lebonyolito kotelezettségei

a) szakértelmével el6segiti a kozbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat;

b) elkésziti a felhivast és a dokumentaciot;

c) az eljarast meginditd hirdetmény jogszeriségét — amennyiben azt jogszabaly
el6irja — ellenjegyzésével igazolja;

d) részt vesz — felkérése, megbizasa esetén — a Biralo Bizottsag munkajaban.

3. A Biralé Bizottsag

A lefolytatandd kozbeszerzések elbirdlasara — minden egyes eljaras esetén —
legalabb haromtagu Biralé Bizottsagot kell létrehozni, amely részt vesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésében, megvizsgalja az ajanlatok
ervényességet. A Birald Bizottsag az érvényes és érvénytelen ajanlatokrdl a biralati
lapokon irasbeli szakvéleményt ad, és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzési
Dontéshozo6 Testulet részére.

A Biralo Bizottsag tagjait a Kdozbeszerzeési Dontéshozd Testulet elnoke jeldli ki.

A Biral6 Bizottsag tagjainak kivalasztasakor az dsszeférhetetlenségi szabalyokat be
kell tartani. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintat a Szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

A Biralé Bizottsag uléseit a Birald Bizottsag elnOke hivja 0ssze. A Biralo Bizottsag
tagja koteles a Birald Bizottsag valamennyi ulésén részt venni. A Biralé Bizottsag
akkor hatarozatképes, ha tagjainak tdbb mint fele, de legalabb harom tag az Ulésen
jelen van. A Birald Bizottsag uléseit az elnOk vezeti. A Biralé Bizottsag minden tagja
egy szavazattal rendelkezik. A Biralé Bizottsag ulésein annak tagjain kivll a
Polgarmester, az alpolgarmesterek, valamint a Jegyz6 vehetnek részt. A Birald
Bizottsag uléseirdl, dontéseirdl a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy
késziti el a jegyz6konyvet az ulést kdvetd napig, amelyet a Birald Bizottsag elndke és
a Biraldé Bizottsag valamennyi megjelent tagja koteles alairni. A jegyz6konyvnek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai (Szabalyzat 2. szamu
melléklete).
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A Biral6 Bizottsag tagjai egyszerl  szavazattobbséggel hataroznak.
Szavazategyenl6ség esetén a Biralo Bizottsag elnOkének szavazata dont.

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas feladasaval, illetve
adott esetben megkuldésével indul.

A Kozbeszerzési Hatosag részére a hirdetmény kdzzététele céljabdl a kérelmet (és
mellékleteit) az EKR-ben kell Iétrehozni és megkuldeni.

5. Az ajanlati dokumentacioé rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi dokumentaciot a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy, vagy a lebonyolitd bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére az
EKR rendeletben meghatarozottak szerint az EKR-ben.

A koOzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy, vagy a lebonyolité koteles
gondoskodni arrél, hogy a dokumentacié az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzététele/megkildése napjatol kezdve az
ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig rendelkezésre alljon.

6. Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések benyujtasa és felbontasa

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi
hataridé  lejartanak  id6pontjaig kell elektronikusan megérkeznie (EKR
visszaigazolas).

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi. A bontas idépontjaban allnak rendelkezésre az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések az ajanlatkéré szamara.

Az ajanlat/részvételi jelentkezés benyujtasat befolyasolé lizemzavar esetén az EKR
rendeletben foglaltak szerint kell eljarni.

7. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai el6készitése,
ellenérzése

A Biralé Bizottsag tagjai, illetve a Lebonyolit6 a beérkezett ajanlatokrdl az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban meghatarozott szempontrendszer szerint
irasos szakvéleményt készitenek, amely kilondsen az alabbiakat tartalmazza:
— az ajanlattev6(k) érvényes ajanlatot nyujtott(ak)-e be;
— az ajanlattevé(k) megfelel(nek)-e az ajanlat teljesitéséhez szukséges
pénzigyi-gazdasagi feltételeknek;
— az ajanlattevd(k) muiszaki, illetve szakmai szempontbdl alkalmas(ak)-e a
szerzddés teljesitésére;
—  az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kerllé adatokat.
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A Birald Bizottsag szakvéleményében megallapitia, hogy — a felhivasban
megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — melyik a nyertes ajanlat.
Az elkészitett szakvéleményt és dontési javaslatot valamennyi Biraléo Bizottsagi
tagnak ala kell irnia.

8. Dontés az eljarasban

A kOzbeszerzési eljarast lezard, a szerz6dd fél kivalasztasat szolgalo dontést —
kozbeszerzési értékhatarra tekintet nélklil — a Kozbeszerzési Dontéshozd Testulet
hozza meg.

Az el6zb pontban emlitett dontésen kivdl:
a) dont a megfeleld eljarasi forma kivalasztasardl,
b) a hirdetmények — Kbt.-ben szabalyozott kdtelez6 kozzétételi modokon kivdli
— mas modon torténé kozzeéteteleérdl,
c) meghatarozza az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas elemeit, a
dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak feltételeit.

Amennyiben jelen Szabalyzat masként nem rendelkezik, a Kozbeszerzési
Doéntéshozo Testllet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi
dontés szukséges.

A Kozbeszerzési Dontéshozd Testllet 5 tagu, elndke a Gazdasagi és Pénzugyi
Ellen6rzé Bizottsag elndke.

Tagjai:
— Varosfejlesztési Tanacsnok
— Kézmivelbdési és Oktatasi Bizottsag elnoke
— Népjoéléti és Lakasugyi Bizottsag elndke
— Varosuzemeltetési és Varosfejlesztési Bizottsag elndke

A Kozbeszerzési Dontéshozd Testllet Uléseit az elndk hivja O0ssze és vezeti. A
Dontéshozd Testllet Osszehivasara a kozbeszerzési eljaras altal megkivant
hataridbk megfelelé figyelembevételével kell sort keriteni. Tagja koteles a
Dontéshozd Testulet valamennyi Ulésén részt venni. A Dontéshozo Testulet
hatarozatképes, ha legalabb harom tagja jelen van. A Déntéshozo Testllet minden
tagjanak egy szavazata van, dontéseit egyszer(i szétobbséggel — név szerinti
szavazassal — hozza meg.

A Képvisel6-testllet, a Kozbeszerzési Dontéshozd Testllet bizottsagi elndk tagjanak
irasbeli kérésére mas — az adott bizottsagban tag — dnkormanyzati képviselét jelolhet
ki a Kdozbeszerzési Dontéshozd Testulet tagjanak.

A koOzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkez6 személy a dontést kdvetben
gondoskodik az értékelési szempontok szerinti legkedvezébbnek, valamint — adott
esetben — a masodik legkedvezébbnek mindsitett ajanlat tekintetében, tovabba —
adott esetben — a keretszamnak megfelel6 szamu részvételre jelentkez6 tekintetében
az eldirt alkalmassagi igazolasok benyujtasara vonatkozé felhivas EKR-ben térténd
elektronikus hozzaférhetbveé tételérol.
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8.1. Az elektronikus uUton torténd szavazas:

Indokolt esetben a KDT EIndke doénthet arrdl, hogy a KDT jelen pontban
meghatarozott dontéseit elektronikus irasbeli szavazas utjan hozza meg.

Az elektronikus szavazas leadasara legalabb 24 6rat kell biztositani.

Az elektronikus szavazasra vonatkozo el6terjesztésnek tartalmaznia kell az adott
kézbeszerzés kapcsan valamennyi relevans, a dontéshez szikséges adatot, illetve a
hatarozati javaslatot.

A KDT tagja ezen pont szerinti szavazatat, az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvany (szavazati lap) alairt formaban torténd elektronikus
visszakuldésével adja le. A szavazati lapnak tartalmaznia kell:

a szavazo neveét;

a szavazas targyat;

a szavazas idejét (év/honap/nap valamint ora/perc részletességgel);

a szavazo dontését (igen/nem/tartézkodas);

a szavazo alairasat.

9. Tajékoztaté az ajanlatkér6é dontéseirol

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkez6t az EKR-en
keresztul tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak
eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre
jelentkezd kizarasarol, a szerz6dés teljesitésére valdé alkalmatlansaganak
megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbdl tortént
érvénytelenné nyilvanitasarél, valamint ezek részletes indokardl, az err6l hozott
dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beldl.

Az ajanlatkér6 részérél a kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezdé személy
az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor gondoskodik
a részveételi jelentkezések, ajanlatok elbirasara vonatkoz6 0sszegzés elkészitésérdl;
az ajanlattevok, részvételre jelentkezdk részére az EKR-ben térténd elektronikus
kozzétételérdl, tovabba a Kbt.-ben meghatarozott tovabbi kozzétételrdl.

A kbzbeszerzési eljaras hirdetmény kdzzétételével, illetbleg szerz6déskotéssel zarul.

10. A szerzodéskotés

A kozbeszerzeési eljaras keretében megkotott szerz6dés alairasara a Polgarmester, a
Jegyzé, illetve az dnkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

A kozbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzédések teljesitését az adott
kézbeszerzésért felelés személy utjan a Jegyz6 kiséri figyelemmel.

A szerz6dések modositasarol, valamint teljesitésérdl szold hirdetmény kozzétételérdl
az onallé koltségvetési szerv esetében annak vezetdje gondoskodik a Kbt. vonatkozo
rendelkezései szerint. A hirdetményt az 6nallé koltségvetési szerv vezetbje koteles a
kozzététellel egyidejlileg a Jegyz6 részére is tajékoztatasul megkuldeni.
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A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés modositasara kizarolag a
Kbt. 141. §-a alapjan van lehetdség.

Az ajanlatkér6 koteles a szerz6dés modositasarol, valamint a szerzdédés
teljesitésérdl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint tajékoztatét késziteni,
és hirdetmény utjan kdzzé tenni.

Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6tartamra szol6 szerz6dés esetében — a

szerz6dés megkotésétdl szamitva — évenként kell a szerz6dés részteljesitéserdl
tajékoztatot késziteni.
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A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI REND

1. A Képviselb-testiilet

A kozbeszerzésekkel kapcsolatban a Képvisel6-testulet:

jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot;

az éves koltségvetési rendelet elfogadasaval biztositja a pénzugyi forrast a
beszerzések végrehajtasahoz;

jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet.

2. A Polgarmester feladata

A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtasa soran a Polgarmester feladata
kuléndsen:

az éves statisztikai 6sszegezést a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé
személy adatszolgaltatdsa alapjan hataridbben jovahagyasra terjeszti a
Kozbeszerzési Dontéshozd Testllet elé, a jovahagyast kovetéen intézkedik az
Osszegezésnek a Kozbeszerzési Hatdésag felé torténé megkuldésérdl a
kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személyen keresztul;

a kozbeszerzés targya szerinti szakember adatszolgaltatasa alapjan a
Kozbeszerzési Tervet jovahagyasra hataridbben a Képvisel6-testulet elé terjeszti.

Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet elnoke

Kijeldli az egyes kdzbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont személyeket,
illetve szervezeteket;

kijeloli a Biraloé Bizottsag tagjait;

0sszehivja, és vezeti a Kozbeszerzési Dontéshozo Testllet Uléseit;

indokolt esetben dont elektronikus Uton torténé szavazasrol;

dont az ajanlattételi, részvételi hataridé meghosszabbitasarol.

4. Az Onkormanyzat altal megbizott felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado feladata

Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésérol;

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegezeés elkészitésérdol;

elbkésziti a kozbeszerzési eljarast;

részt vesz a Biralo Bizottsag munkajaban;

kozremikodik az ajanlatkéré ajanlattételi  feltételeinek, stratégiajanak
kidolgozasaban, a Kbt. elbirasai alapjan;

kézrem(kodik az ajanlatkérés részletes értékelési rendszerének kialakitasaban;

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas, illetve valamennyi Kbt. szerint
szukséges hirdetmény kidolgozasa, elkészitése;

jogi-kdzbeszerzési dokumentacio elkészitése;
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az ajanlatok/részvételi jelentkezések, jogi-kOzbeszerzési értékelése (beleértve a
hianypotlasokat is), az eredmények Osszegezése, a szikséges jegyz6kdnyvek
elkészitése;

kozrem(kodik a szerz6déskotési eljarasban,;

képviselet a Kbzbeszerzési Dontébizottsag el6tt.
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V.

JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

A Kbt. az Altalanos rendelkezések kozott rogziti, hogy a kdzbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 jogszabalyokba utk6z6 magatartds vagy mulasztas miatt jogorvoslati
eljarasnak van helye. Az eljarasokat a torvényben meghatarozott eljaras szerint kell
lefolytatni.

A kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzédéssel kapcsolatos jogvita a
Kbt.-ben nevesitett kivételekkel a birésag hataskorébe tartozik.

b)

d)

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladattok

Az ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén,
annak tudomasara jutasat kovetben, a kozbeszerzéseért felelés személy —
tavollétében megbizottja — haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon belul
koteles arrdl a Polgarmestert haladéktalanul tajékoztatni. Ez esetben a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy koteles a Jegyzdn keresztul
a Jogi Irodat (vagy a megbizott felelés akkreditalt kbézbeszerzési
szaktanacsadot) haladéktalanul megkeresni, és az eljaras tovabbi szakaszaba
tortén6é bevonas céljabol részére a szukséges dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani.

A Kozbeszerzési DoOntdbizottsag értesitéesében megjelolt, az észrevételek
megadasara nyitva allé hataridén belll a Jogi Iroda (vagy a megbizott hivatalos
kozbeszerzési tanacsado) allitia dssze, és kildi meg az adott kbzbeszerzéssel
kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére. A Jogi
Iroda koézbeszerzésekkel kapcsolatos barmely feladatanak végrehajtasa
érdekében az adott kdzbeszerzésben kdzremikodé/ott barmely személy koteles
az Iroda munkatarsa altal kért barmely okiratot, iratot vagy informacioét megadni.

A Kozbeszerzesi Dontdbizottsag el6tt az ajanlatkérd keépviseletében a Jogi Iroda
és/vagy az Onkormanyzat altal megbizott felelé6s akkreditalt k6zbeszerzési
szaktanacsado jar el.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag kedvezbtlen dontését kovetben esetlegesen
szukséges birésagi eljarasban a Jogi Iroda a dontdbizottsagi hatarozat
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belll dontési javaslatot készit és
terjeszt a Polgarmester elé. A birdsagi eljarasban a kdzbeszerzét a Jogi Iroda
képviseli. A jogorvoslati eljaras soran a képviselet ellatasa érdekében a Jegyzé
javaslatara, a Polgarmester jovahagyasa mellett, a Kozbeszerzé nevében
megbizott Ugyvéd is eljarhat.

Amennyiben a Kozbeszerzési Dontébizottsag a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezard dontést, a kdzbeszerzési eljaras
tovabbi vitelére vonatkoz6é dontési javaslatot a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy terjeszti tovabbi intézkedés végett a Kozbeszerzési
Dontéshozo Testllet elé.
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A jogorvoslati eljarassal érintett kdzbeszerzési eljaras dokumentumait a jogorvoslati
eljaras befejezésétdl szamitott legalabb 5 évig meg kell 6rizni.
2. A kdozbeszerzések bels6 ellendrzési rendje

A kbzbeszerzések belsé ellenbrzésére a hatalyos helyi Gnkormanyzati rendeletek az
iranyadodak.

V. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
Ez a Szabalyzat 2019. majus 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba

lépése utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlleg a korabbi Szabalyzat hatalyat vesziti.

Dr. Tahon Rébert Wintermantel Zsolt
jegyz6 polgarmester
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

mint  Budapest Févaros V. kerulet, Ujpest  Onkormanyzat Altal
...................................... " targyaban Kkiirt ......................... (eljaras fajtaja)
kozbeszerze3| eljarasban a Biral6é Bizottsag tagja a kdzbeszerzésekrdl szold 2015.

évi CXLIII. torvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése alapjan
kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 25. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok, mint kizaré kérilmények nem allnak fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott, k6zérdekil nyilvanos adatnak nem minésulé adatot
Uzleti titokkéent kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott
adatokat, tényeket, titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése elbtt, sem pedig

azt kovetben jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0&sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi
kotelességem megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastol mentesen,
sajat kezlleg az alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest, 20.. ........... .........
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2. sz. melléklet

BIiRALATI LAP

Az ajanlatkéré hivatalos Budapest Févaros V. keriilet Ujpest Onkormanyzata
megnevezeése és cime: 1042 Budapest, Istvan ut 14.
Eljaras azonositoja: Az ajanlatok bontasanak A biralat id6pontja
id6épontja
..... év...hé...nap..... 6ra ....ev...hé...nap....
ora

A biralébizottsagi tag neve:
A beszerzés targya:
Az eljaras tipusa Kbt oo
hIvatkoZAssal:
A szerz6déskotés tervezett . 0000
idépontja:
Az ajanlatok értékelési
szempontja:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

Dontési javaslat indokolassal:

Alairas:

22



