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Alulirott Dr. Varga Zsolt, a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Gazdasagi Intézménye vezetdje jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az
eldirasoknak megtfeleléen a 2018.évben az Aaltalam vezetett koltsegvetes1
szervnél gondoskodtam

>

a bels6 kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabdalyszerd,
eredményes, gazdasagos és hatékony miik6désérsl,

olyan  szervezeti kultira kialakitdsirol, amely biztositja az
elkStelezettséget a szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az
integritds érvényesitésének biztositasara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon
rendeltetésszerli  hasznalatar6l, az alapité okiratban megjeldlt
tevékenységek  jogszabalyban  meghatdrozott  kdvetelményeknek
megteleld ellatasardl,

» arendelkezésre 4ll6 eléirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

> akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
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gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezésl, beszamolasi, informacidszolgaltatisi kotelezettségek
teljesitésérol, azok teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek ¢s a kotelezettségek dsszhangjarol,
az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és koz9sségi szabalyoknak,

arrOl, hogy a vezetk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében,
hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak
az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds
rendszerén  keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak
az alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkdrnyezet:

» Rendelkezésre allt:

a hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat

a hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat

a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd szabalyzatok, igy

kiilonosen:
a Szamv. tv.altal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend,
szamviteli politika, valamint annak keretében az eszkozok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozési szabélyzata; eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata; az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd
szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14.8];
a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl sz616 1995. évi LXVL. torvény 9. § (4) bekezdésében elbirt
iratkezelési szabalyzat;
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Info tv. 24. §];
a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjét rogzit6 szabalyzat [Info tv. 30. § (6)és 35.8§(3)];
fizikai biztonsdgra vonatkozé szabalyzatok (pl. tlizvédelmi
szabalyzata tliz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrol és a
tlizoltosagrol szolé 1996. évi XXXI. térvény alapjan)

— Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez  kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések,
kiilsndsen az alabbiak tekintetében:

tervezéssel, gazdalkodassal - igy kilonosen a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,  utalvanyozas
gyakorlaséanak modjaval, eljarasi €s dokumentécios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével -, ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok, feltételek;
beszerzések lebonyolitaséaval kapcsolatos eljarasrend;
belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdések;
az anyag- 6és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem
szabalyozott kérdései;
reprezenticiés  kiadasok  felosztasa, azok  teljesitésének  €s
elszamolasanak szabalyai,

gépjarmilvek igénybevételének €s hasznalatanak rendje;
vezetékes és mobiltelefonok hasznalata;



- kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld keérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendje.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak

kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek, feliilvizsgalatuk megtortént. -

A szervezeti egységekre vonatkozd részletes szabalyok a szervezeti

egységek ligyrendjeiben rogzitésre kertltek.

A belsé ellendrzési kézikonyv rendelkezésre allt.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirdsok

kialakitasra kerliltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak.

A belsé kontrollrendszer - amely minden tevékenységi kor esetében

alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositdsara

-kialakitdsa és szabalyzatban val6 rogzitése megtortént.

> A szervezeti integritist sért6 események  kezelésének
eljarasrendjének kialakitdsa és szabdlyzatban valé rogzitése
megtortént.

» Az integralt kockézatkezelés eljarasrendjének  kialakitasa és
szabalyzatban valé rogzitése megtortént.

» A fenti dokumentumok érintettek &ltali megismerése és megértése

biztositott volt.
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2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa, a  szervezet
tevékenységében, gazdalkodasaban rejl6 kockazatok felmérése, megallapitasa,
az egyes kockézatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint a
teljesitésiik folyamatos nyomon koévetésének moddjanak meghatarozasa az
allamhaztartasért felelés miniszter altal 2017. szeptember honapban kiadott
Bels6 Kontroll Kézikényv modszertani itmutatéi alapjan folyamatban van.

3. Kontrolltevékenységek:

» Minden tevékenységre biztositott volt a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitése.

> Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalas, a szerzodések, a kifizetések,
a tamogatasokkal wval6 elszamolas, a szabalytalansdg miatti
visszafizettetések dokumentumait is).

> Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga.



Biztositott volt a dontések szabdlyszerliségi szempontbol tort€nd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése.
Biztositott volt a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld kényvvezetés és beszamolas).
Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és d) pontjdban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése.
Biztositott volt a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban a felel@sségi
korok meghatarozasaval az aldbbiak szabélyozasa:

- engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

- a dokumentumokhoz és informacidkhoz valé hozzaférés,

- beszamolasi eljarasok.
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4. Informacids és kommunikacids rendszer:

» Olyan rendszereket alakitottam ki, és miikodtetek, amelyek biztositottak a
megfeleld informaciok megfeleld id6ben vald eljutdsat az illetékes
szervezeti egységhez, személyekhez.

> Eleget tettem az Infotv.-ben meghatérozott, a kozérdekii adatokra
vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségemnek.

Az iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi kotelezettségemnek eleget tettem.
5. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

> A monitoring rendszer kialakitdsra keriilt, az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést végeztiink.

» Gondoskodtam az operativ tevékenységektdl fliggetien belsd ellendrzés
kialakitasardl és megfelel6 miikodtetésérol.

> Biztositottam a belso ellendrzés szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét,
és a miikodéséhez sziikséges forrasokat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a
valosagnak megfeleléen, 4tlathatdan, teljeskdriien és pontosan tiikrozik a
szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetOje eleget tett
targyévben esedékes tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok
témakorében:

Budapest, 2019. januar 10.

Dr. Varga Zsolt
igazgatd



