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A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért
¢s fejlesztéséért az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 69. § alapjan.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII.31.) kormdanyrendelet 1. szdm mellékletében szerepld a belsé kontrollrendszer
mindségét értékeld vezetdi nyilatkozat kitoltésével a koltségvetési szerv vezetdje beszamol a
felelosségi korébe tartoz6 munka elvégzésérdl, annak modjarol. E nyilatkozattételi
kotelezettségemnek 2016. évben az aldbbiakban teszek eleget:

NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Tahon Robert, a Budapest, Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak Jegyzdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az
eloirasoknak megfelelden 2016. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszerti, eredményes,
gazdasagos ¢és hatékony miikodéséral,

- olyan szervezeti kultira kialakitasar6l, amely biztositja az elkdtelezettséget a
szervezeti célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének
biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

- agazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljarasok
jogszerliségére €s szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,
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- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet:

1) Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat?

(Avr.5.§) Igen

Igen
2016. évben a szabalyzat
moddositasa megtortént

2) Rendelkezésre 4llt hatdlyos szervezeti és miikodési szabalyzat?
(Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. § (1))

3) A koltségvetési szerv stratégiai €s operativ célrendszere, valamint
szervezeti felépitése irdsban rogzitett és a szervezet tagjai szdmara Igen
megismerhet6 volt (Bkr. 6. § (1))

4) Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelez6en elkészitendd szabalyzatok? igy
kiilonosen:

o a Szamv.tv. dltal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati
rend, szamviteli politika, valamint annak keretében az eszkozok és a
forrasok leltarkeészitési és leltarozasi szabalyzata, eszkozok és Igen
forrasok értékelési szabalyzata; onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo belso szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat) (Szamv. tv. 14.
$)
. a Kttv. altal eldirt szabalyzatok (kézszolgalati szabalyzat, Igen
kozszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat (Kttv. 75. § és 177. §); Kdzszolgalati szabalyzat
. adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (Info tv. 24. §) Igen
. a Kbt. altal elirt szabalyzat (Kbt. 27.§) Igen
Igen
A 2016. januar 1-jétol
L i . L L, , . hatalyos iratkezelési
J a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag | szapilyzatot a Budapest
védelmerol szolo 1995. évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében Févaros Levéltara,
eldirt iratkezelési szabdlyzat, valamint a
Kormanyhivatal egyetértd
nyilatkozatukkal
jovahagytak
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tizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torveny alapjan

o a kozeérdekii adatok megismerésére iranyulo igenyek Igen
teljesitésenek rendjét rogzito szabalyzat (Info tv. 30. § és 35. §);

. fizikai biztonsdagra vonatkozo szabalyzatok (pl. tiizvédelmi
szabalyzat a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a Igen

5) Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikodéshez kapcesolodod, pénziigyi kihatdssal biro,

jogszabalyban nem szabalyozott kérdések? (Aht 10. § (5); Bkr. 6. § (2))

Kiilondsen az alabbiak tekintetében: (Avr. 13. § (2))

o tervezessel, gazdalkodassal — gy kiilonésen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzées, teljesités igazoldsa,
érvenyesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és

dokumentacios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd | lgen
személyek kijeloléesének rendjével -, ellendrzési adatszolgaltatasi
és beszamolasi  feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eldirasok, feltételek;

e beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljdardsrend; Igen

e belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, Igen
elszamolasaval kapcsolatos kérdések;

e az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem Igen
szabalyozott kérdései,

e reprezentacios kiadasok felosztdsa, azok teljesitésének és Igen
elszamoldsanak szabdlyai;

e gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje Igen

e vezetékes és radiotelefonok haszndlata; Igen

e kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvinossdagra | 1gen
hozatalanak rendje.

6) Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat nem Igen

hataroztak meg a szervezeti és miitkodési szabalyzatban vagy egyéb

szabalyzatban, akkor azokat kialakitottdk €s irdsban rogzitettek a szervezeti

egységek tigyrendjeiben? (Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5))

Gazdasagi Szervezet
Ugyrendje, Kozteriilet-
feliigyelet tigyrendje

7) A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak
kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek? — (Bkr. 6. § (3))

Igen.

A 31/8/2015. jegyzbi
utasitas. A nyomvonal
atdolgozasa 2017. évi
feladat
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8) A koltségvetési szerv vezetdje szaba!yozta ‘ A? 31/38/2015. jegyz6i
*a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét (Bkr. 6. § (4)) utasitas. A jogszabalyi
*2016. oktober 1-jétdl a szervezeti integritast sértd események valtozasok révén uj
kezelésének eljarasrendjét? (Bkr. 6. § (4., 4.a.)) szabalyzat 2017. évben

keriil kiadasra

lgen,31/2/2015.
jegyzoi utasitas.

A BEK legalabb
kétévenkénti

9) Rendelkezésre allt belso ellendrzési kézikonyv? (Bkr. 17. §) feliilvizsgdlata 2017.
évben esedékes, amely
megtortént- 31/1/2017.
jegyzoi utasitas keriilt
kiadasra

10) A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 munkakori leirasok
kialakitasra kertiltek, irasban rogzitettek és azokat alairtak? Igen
(Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja)

11) Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
teljesitmény-értékelési rendszer?

(Kttv. 130. § és a kdzszolgélati tisztviselOk egyéni teljesitmény-értékelésrol Igen
sz616 10/2013. (VL.30.) KIM rendelet; Kjt 40. § (2) — (12))

12) Biztositott volt, hogy a Polgarmesteri Hivatal miikodésében a szakmai
felkésziiltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkolesi feddhetetlenség Igen

értékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek eldtérbe keriiljon az egyéni
érdekekkel szemben (Bkr. 6. § (5))

A kontrollkérnyezet soran felsorolt dokumentumok megismerése €s elérhetdsége biztositott. A
szabalyzatok a Polgarmesteri Hivatal belsé halojan mindenki szamara elérhetd, tovabba a
szabalyzatok megismerései zaradékkal ellatottak.

A szervezeti célok teljesitéséhez sziikséges humdan, eszkozok ¢és informécid erdforrasok
rendelkezésre alltak.

A Képvisel6-testiilet 2016. évre vonatkozoéan a 252/2015. (XI1.17.) 6nkormanyzati hatarozattal
megallapitotta a koztisztviselokkel szembeni teljesitéskdvetelmények alapjaul szolgalo célokat.
2015. februar 1-jén lépett hatalyba a Polgdrmesteri Hivatal Hivatasetikai kodexe, melyet a Budapest Fovaros
IV. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Képvisel-testiilete a 7/2015. (1.29.) hatarozataval hagyott jova.

Az Allami Szamvevészék Az onkorméanyzatok belsé kontrollrendszere kialakitasanak és miikodtetésének
ellenérzésérdl a 16231. szamu ellendrzési jelentést készitette el. A jelentésre az Onkormanyzat elkészitette
az intézkedési tervét, melyben minden ellendrzési javaslatra feleldst és hataridét allapitott meg.

A kontrollkdrnyezetre vonatkoz6 megallapitisok megvaldsitasa, azaz az ellenérzési nyomvonal kiegészitése,
a kockazati térkép elkészitése 2017. évi feladatként jelentkezik.

Az ASZ vizsgalat megallapitasainak, javaslatainak megvalosuldsat a belsd ellendr 2017. évi ellenérzési terve
tartalmazza, amelyet a Képviselotestillet a 230/2015. (X1.26.) szamu Onkorményzati hatarozataval
jovahagyott.
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2. Integralt kockazatkezelési rendszer:

1) A jegyz6, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetdje mitkodtetett integralt
kockézatkezelési rendszert. E rendszer olyan iranyitasi eszkozok és modszerek
Osszessége, melynek elemei a szervezeti célok elérését veszélyeztetd tényezdk | Igen
(kockazatok) azonositasa, elemzése, csoportositasa, nyomon kovetése,
valamint sziikség esetében a kockazati kitettség mérséklése (Bkr. 7. § (1))

2) Megtortént a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejld

kockazatok felmérése, megallapitasa? (Bkr. 7. § (2)) Igen

3) Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat? | Igen
(Bkr. 7. § (2))

A Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatiban a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek kore rogzitésre keriilt.

A Polgadrmesteri Hivatalnal a vagyonnyilatkozatra kételezettek e kotelezettségiiknek eleget tettek.

Az Allami Szamvevészék a 16231. szamii ellendrzési jelentésében a nem onkormanyzati képviseld
bizottsagok tagok vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségét is tartalmazo onkormanyzati SZMSZ
tervezet elkészitését és Képviselo-testiilet elé terjesztését javasolta. Ezen javaslat teljestilt,
tekintettel arra, hogy a Képviseld-testiilet a 25/2016.(XI1.16.) 6nkormanyzati rendeletet elfogadta.
E rendelet elfogadasadval szabdlyozasra keriilt a nem énkormdnyzati képviseld bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége.

3. Kontrolltevékenységek

1) A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld | Igen
kontrollok kiépitése? (Bkr. 8. § (2))

2) Biztositott volt a kontroll tevékenység a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a koltségvetési
tervezes, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a Igen
tamogatasokkal valo elszdmolas, a szabalytalansag miatti visszafizetések
dokumentumait is)? (Bkr. 8. § (2) a))

3) Biztositott volt a pénziigyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga? Igen
(Bkr.8.§ (2)b))

4) Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes €s utdlagos
pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol Igen
torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése? (Bkr. 8. § (2)c))
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5) Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés €s beszamolas) kontrollja? (Bkr. | Igen

8.§(2)d)

6) Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a),c) és d) pontjaban felsorolt

tevékenységek feladatkori elkiilonitése? (Bkr. 8. § (3)) Igen

7) A Jegyz6 biztositotta a Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzataiban a
felelosségi korok meghatarozasaval az alabbiak szabalyozésat:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok, Igen
b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzaférés,
C) beszamolasi eljarasok?
(Bkr. 8§ (4))

4. Informacios és kommunikacios rendszer:

1) A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikodtetett olyan rendszereket,
amelyek biztositottak a megfeleld informaciok megfeleld idében vald

eljutasat az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyekhez Igen
(Bkr. 9. §)
_— Igen.
2) A Polgarmesteri Hivatal eleget tett az Info tv.-ben meghatarozott, a A kézérdekii adatok
kozérdeki adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének? (Info tv. kozzététele, frissitése
27.§ (1), 32-34.%) folyamatosan

jelentkezd feladat

3) A Jegyzo eleget tett az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informéciobiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott Igen
kotelezettségeknek?

4) A Polgarmesteri Hivatal vezetdje eleget tett az iratkezelésre vonatkozo
jogszabalyi kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az Igen
eldirasoknak?

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

1) A Jegyz6 kialakitotta a szervezet tevékenységének, a célok lgen
megvalositasanak nyomon kovetését biztosito rendszert? (Bkr. 10.§) g
2) Végeztek operativ tevékenységek keretében megvalosulo folyamatos lgen
nyomon kovetést? (Bkr. 10. §) g
3) Végeztek operativ tevékenységek keretében megvaldsulo eseti nyomon laen
kovetést? (Bkr. 10§) g
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4) A Jegyz6 gondoskodott az operativ tevékenységektol fuggetlen belsd
ellendrzés kialakitasarol és megfeleld mikodtetésérol? (Aht. 70. § (1); Bkr. 15 | Igen

§ ()

Igen.
5) A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd ellendrzés szervezeti és A belsé ellendrzés
funkcionalis fiiggetlenségét? (Bkr. 18-19.%) kozvetleniil a Jegyzd

ala tartozik

6) A Jegyz6 biztositotta a belsé ellenérzés miikodéséhez sziikséges Pl. emberi,

eszkozok, koltségvetés, informacid forrasokat? (Bkr. 15. § (1)) gen

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamold a jogszabalyi el6irasok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatdan, teljes korlien és pontOsan tiikrozi a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi vezetoje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettsége 2016. évben meriilt fel, és azt teljesitette a belsd kontrollok
témakorében: 1gen- nem

2016. évben a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje a tovabbképzési kotelezettségének eleget tett.

Kelt: Budapest, 2017. februar 15.

P.H.

Dr. Tahon Robert
Jegyzo

A nyilatkozatban szerepld jogszabalyi hivatkozasok:

- Aht. Az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény

- Avr.: Az allamhaztartasrél sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. Rendelet

- Szamv. tv.: A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

- Kttv.: A kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény

- Kjt: A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény

- Kbt.:A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény

- Info tv.: Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény

- Bkr.: A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI1.31.) kormanyrendelet
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