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Motté:

., Egészen masfajta tudasra tesz szert az a gyerek, aki onallo kisérletek réven jut el

valamihez, mint az, aki készen kapja a megoldast.”  /Pikler Emmi/

1. BEVEZETZES

A Labdaragd bolcséde kozel 63 éve neveli és gondozza a gyermekeket kivald
szakemberek k6zos egylittmikodésével.

Célunk a gyermekek egészséges testi-lelki fejlédésének eldsegitése és az eddigi szakmai
szinvonal megtartasa, valamint magasabb szintre emelése. A gyermekek ellatasat
elhivatottsaggal, professzionalisan végezziik.

Hissziik, hogy a Szakmai Program, bolcsédénk szakmai munkajat 6sszefogja.

A gondjainkra bizott gyermekekbdl nyitott, érdekl6dd, fogékony, onalldan gondolkodni
tudo emberek valnak.

A koz6s munka, erdsitsen meg minket, nevelési, gondozasi, és pedagdgiai
hitvallasunkban, hogy a jovOben is egyiitt tevékenykedhessiink a gyermekekért és

formalhassuk a bolcs6de arculatat.



2. AZ ELLATANDO TERULET TORTENETE ES BEMUTATASA

Bolesédénk 1956-ben nyitotta meg kapuit Ujpest, Megyernek elnevezett részén.
Kertvarosias, frekventalt kornyezetben helyezkedik el, melynek kdszonhetden konnyen
megkozelithetd a bolcsdde. A sziilok csendes utcakon athaladva 6s fas kdrnyezetben
talalhatjak magukat. El¢jiik tarul a bolcséde udvara, mikdzben modern fa jatékok, mesés
szines falak fogadjak. Az épiilet maga sem az atlagos ,,el6z6 rendszerbéli” egy kaptaftara
késziilt épiilet. Ez egy régi nemesi csalad villaépiilete volt, pompéja kissé¢ megkopott, de
ma is sugarzik bel6le valami megfoghatatlan kiilonlegesség. Az ajton belépve a
kisgyermeknevelok altal készitett egyedi képek és a bolcséde torténetét idézO régi
fényképek diszitik a folyosokat. A folyamatos megujulasnak kdszonhetden szines,
baratsagos helyiségek fogadjak a hozzank érkezd csalddokat. Biiszkék vagyunk a
keriiletlinkben elséként megnyilé bdlcsddei s6 szobara.

Bolcs6dénk 3 gondozasi egységgel miikodik, katica, méhecske, Az
intézmény 13 kisgyermekneveldje egységes nevelési elvek mentén segiti a gyermekek
beilleszkedését, szocializacidjat a kortarscsoportba, valamint a gyermekek egészséges
személyiségfejlodését. Tovabba torekednek szakembereink a biztonsagérzetet nyu;to,
érzelem gazdag kornyezet kialakitasara, melyben a gyermek sajat képességei szerint
fejlodhet.

Célunk a vidam, jo6 hangulatq, csaladias kornyezet kialakitasa, nyitott, kiegyensulyozott

gyermekek nevelése.

2.1. Az ellatandé célcsoport

Bolcsddénkben ellatjuk azokat a kisgyermekeket, akiknek sziilei munkavallalasuk miatt
nem tudjak megoldani gyermekeik napkodzbeni feliigyeletét, valamint Gjpesti lakcimmel
rendelkeznek. A GYED Extra bevezetésével a gyed folyositdsa mellett is igénybe vehetd
a bolcsddei ellatas, ha a sziild keresdtevékenységet folytat. Tovabba férdhelyet
biztositunk azon gyermekeknek, akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt sziikséges a

bolcsddei nevelés, gondozas.



2.2. Az ellatando teriilet jellemzdi

A gyermek elsddleges szocializacids kozege a csalad. Folyamatos tarsas interakciok
révén minden szerepld sajatossagai €s viselkedése hat a tobbiekére, és egyiitt alakulnak
a csaladi szokasok, szabalyok, kommunikécios mintak, szerepek, megkiizdési modok
(gondok, problémak egymassal valo megbeszélése), csaladi elrendezdédések.

Tobb csaladban ketténél tobb generacio élt egyiitt, ami a korabbi évszazadokban volt
jellemzd. A XX. szazadra megvaltoztak a politikai, gazdasagi viszonyok. A kiilonb6z6
generaciok szétkoltoznek. Ezt a folyamatot erdsitette az épitési folyamatok atalakulésa,
az egy-két szobas panellakasok megjelenése.

Meglatadsom szerint igen magas az egysziilés csaladok szdma, mely 1970 ota
folyamatosan emelkedik. Az anyak nevelik egyediil gyermekiiket, melyeknek

leggyakoribb oka a valas.

2.3. Eletkoriilmények jellemzoi

Az ellatast igénybe vevok életkoriilményei eltérd képet mutatnak. A bolesdde kozvetlen
kozelében szamos csalddi héz taldlhat6, Megyer-Kaposztdsmegyer hatdran sorhézi
lakésokban élnek a csaladok. A gyermekeink kétharmada csaladi hazas teriiletekrdl

érkezik, mig egyharmada lakoteleprol.

3. MUKODES JELLEMZOI

Bolcsddénk alaptevékenysége napkozbeni ellatdst nyljtani a gyermekek szdmara, a
szllok munkaideje alatt, tovabba a 3 éven aluli gyermekek nevelése-gondozésa,
harmonikus testi-szellemi fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével. A fenntartdi dontés alapjan a nyitvatartdsi ido, napi 11 6ra. Ennek
megfeleléen bolcsddénk hétftél — péntekig, 6,30-tol — 17,30-ig fogadja a gyermekeket.
Munkasziineti napokon és ilinnepnapokon zarva tartunk. A Bdlcs6dék Napjanak
megiinneplése (Aprilis 21) évente egy alkalommal, amikor nevelésnélkiili napot
szerveziink. Nyaron a bolcsde a tars 6vodaval egy idépontban 5 hatig zarva tart. A nyari
zaras alatt a csaladok sziikségletei szerint nyitva tartd bolcsddében, ellatast biztositunk
a szild kérése alapjan a gyermekeknek. A sziiléket minden esetben tdjékoztatjuk a

bolesode zarva tartasarodl.



3.1. Az ellatas igénybevételének modja

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd — 20 hetestdl — 3
éves koru — gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri gondozasat €s nevelését végzo
intézmény.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolesddei gondozési-nevelési év végéig maradhat a
bolcsédében. Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bolesddében.” (15/1998 (IV. 30.) NM r.
35.§ (2)

36. § (2)).A bolcsdde vallalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igényl gyermekek
gondozasat. (15/1998. (IV.30.) NM r. 35 §. (3) bekezdés.)

Az Ujpesti Onkormanyzati Bolcsédék Intézménye a bolcséde honlapjan
www.ujpestibolcsik.hu kozzé teszi a felvétel modjat és a kérelmek benyujtasanak
hatéaridejét. Ez minden év majuséaban torténik. Korzetesités nincs, igy a sziilé barmelyik
bolcsédébe kérheti az ellatast. Ev kozben a megiiresedett férhelyekre folyamatosan
torténik a jelentkezés. A sziilének modjaban all, hogy a bolcsddéket beiratkozas eldtt
meglatogassa, igy képet kap az ellatas mindségérdl. Ha a gyermek felvételt nyert és a
megbesz¢lt idében nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt estben maximum 1 hénapig
tudjuk a féréhelyet fenntartani szdmara. A bolcsddei ellatds megkezdésekor a

bolcsddevezetd megallapodast kot a sziildvel az ellatas feltételeirdl.

3.2. Az alapellatason tili szolgaltatasok

Bolcs6édénkben az alapellatas mellett csaladtamogatd szolgaltatasokat nyajtunk. Ilyen
szolgaltatas a jatszocsoport lizemeltetése és az iddszakos gyermekfeliigyelet biztositasa.
Mindezeket barmely csaldd igénybe veheti. A bolcsddei nevelés alapelveit figyelembe

kell venni valamennyi szolgaltatasi forma megvalositasanal.

3.3. Gyermekcsoportok jellemzoi

A bolesddei gyermekcsoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 40.§(2)
hatdrozza meg. A bolcsddei gyermekcsoport eldirt 1étszama 12-14 f6. Gondozasi-
nevelési filozofiank része, hogy a gyermek a bolcsddébe jaras teljes idOtartama alatt

ugyanabba a csoportba jarjon, ez 1d6 alatt igyekeztiink biztositani a személyi



allanddésagot és a ,,sajat” kisgyermekneveldi rendszert is. Az ugynevezett ,,0lelkezési

1dot” a kisgyermekneveldk elsdsorban ,,sajat” gyermekeik nevelésére tudtak forditani.

Meghataroz6 szempontok:

o A gyermekek €letkoruknak, fejlettségiiknek és egészségi allapotuknak megfeleld
csoportba keriiljenek.

e A gondozéasi év végén a bolcsédében maradt gyermekek minél kevesebb
valtozast ¢ljenek at (csoportja és kisgyermekneveldje allandod, csak az 1j tarsait
kell megszoknia).

e A gyermekek érdekeit figyelembe véve, a sziilok kérését a lehetéségekhez

mérten tudtuk figyelembe venni.

4. KULDETESNYILATKOZAT

4.1. Pedagégiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes 1égkorben felnové gyermekekbdl
lesznek boldog, kiegyensulyozott, érdeklddd, a vilagra nyitott, 6nalléan gondolkodni
tudo emberek. A kisgyermek életében az els6 hdrom év meghatarozo, és jelentds szerepe
van a gyermek késdbbi személyiségfejlodésében. A gyermek ebben az életszakaszaban
a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fiigg a felndttektdl, ezért a gondozo
személyisége meghatarozo. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujto kérnyezetet, melyben
a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk a rank bizott gyermekeket. Célunk, hogy vidam

kiegyensulyozott gyermekeket neveljiink bolcsddénkben.
4.2. Kisgyermeknevel6 képiink

A jo kisgyermekneveld leginkabb a jo kertészhez hasonlit. Szeret aprolékos gonddal
dolgozni, élvezi, hogy munkéja nyoman fejlddés fakad és 6romet szerez neki a fejlodés
megfigyelése. A kisgyermekneveldi munka neveldi ratermettséget igényel, melynek a
személyiség a hordozoja, nem pedig a targyiasult szakismeret. A kisgyermekneveld
jatékosan, derfisen foglalkozzon a gyermekekkel. Oromét lelje, ha a gyermekek kdzott
lehet, hiszen a kisgyermekneveld munkaeszkdéze egyben a személyisége is. Neveloi

attitlidje elfogadd-engedékeny, képes legyen érzelmi biztonsagot nyujtd kapcsolat
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kialakitdsara minden gyermekkel és alapvetd tulajdonsaga legyen az empatia, elfogadas
¢s a hitelesség. A gyermekek életkori sajatossagait jol ismeri, tdmogatja az 6nalldsagi
torekvéseket. A sziilokkel partneri kapcsolatban muikodik egyiitt, képes a megujulasra
¢és a szakmai fejlodésre. A gyermekellatast elhivatottsaggal, igényesen, megfeleléen
végzi. A kisgyermekneveld tudatdban van annak, hogy személye ¢és viselkedése példa

lehet a sziilok €s a gyermekek szamara.

4.3. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi ¢s megismételhetetlen, aki egyéni sziikségletekkel rendelkezd
személyiség. Kiilonleges bandsmoéd, védelem illeti meg. Fejlodését az orokletes
adottsagok, a csalad érzelmi légkore, és a kdrnyezeti hatasok egylittesen hatarozzak meg.
Az elsO évek a legmeghatirozobbak a gyermek ¢életében.

A bolcsédei nevelésben nagyon fontos a személyre sz616 banasmod, mely a gyermekek
egyéni sajatossagaihoz és igényeihez igazodd nevelést és gondozast jelenti. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl érdeklddd, fogékony, onalldan

gondolkodni tudé emberek valjanak.

5. HUMANEROFORRAS

Az allando targyi és személyi kornyezet noveli a gyermek érzelmi biztonsagat. A ,,sajat
kisgyermekneveld” (felmend rendszer) elve alapjan a gyermek intézménybe kertilésétol
az Ovodaba tavozasig, ugyanaz a gondozoénd latja el. Ennek koszonhetden kettejlik
interperszonalis kapcsolata a bizalmon, szereteten, kolcsonds egymasra figyelésen
alapszik. Ami eldsegiti a nevelési célok, feladatok megvalositasat. A csoportallanddsag
elve szerint a bolcsddei csoportok egyazon targyi kornyezetben, csoportszobaban
tartozkodnak az intézménybe keriiléstdl tavozasig. A gyermekek igy maximalis
biztonsagban érezhetik magukat, ismerve azt, eligazodnak, otthonosan mozognak benne.
A napirend kialakitdsdban is fontos a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”
rendszer), a targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval vald
Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti

figyelembevétele.



5.1. Személyi feltételek

Bolcsddénk harom gondozasi egységgel miikodik. A dolgozdi létszamsziikségletet
meghatarozza a csoport gyermeklétszama (12-14 £6). Osszesen 19 6 foallast és 3 £8
(mosdénd, hazimunkas, bolcsddeorvos) részmunkaidében foglalkoztatott dolgozd segiti

a bolcs6de mukodését.

A bolcsddevezetd €s a bolcsddevezetd helyettes munkaideje napi 8 ora. Egységenként
négy kisgyermekneveld dolgozik, akikhez 6-7 gyermek, mint ,,sajat gyermek” tartozik.
Munkaidejiik napi 7 o6ra csoportban eltoltott + 1 6ra munkahelyen kiviili munkaidé. A
bolcsdde teljes nyitva tartasa alatt, amely 6°-t61 17%-ig tart, kisgyermeknevel6 neveli-
gondozza a gyermekeket. A kisgyermeknevelok munkéjat minden egységben dajkak
segitik napi 8 ordban, akik feliigyeleti és higiéniai feladatokat lanak el. Napi 16réban
bolesddeorvos kiséri figyelemmel a gyermekek egészséges szomatikus fejlodését. Az
¢lelmezéssel kapcsolatos feladatokat megbizott szakacsnd és konyhalany latja el, napi 8
oraban. Dietetikus altal elkészitett étlap alapjan, HACCP rendszerben biztositjuk a
gyermekek étkeztetését. Az udvar tisztasagaért a hazimunkés felel napi 4 6rdban. A

textilidk tisztasdgaért a mosond felelds napi 6 draban.

5.2. Tovabbképzések

A kisgyermeknevelOk szakmai tuddsanak bdvitését kiemelt feladatnak tekintjiik. A
hatadlyos  jogszabalyokban rogzitett tovabbképzéseken részt vesznek. A
kisgyermeknevel6k nemcsak a munkakorhoz kotott tovabbképzésekre jarnak, hanem a
Szaktanacsado altal miikodtetett kisgyermekneveldi klubra, és a hazi tovabbképzésekre.
Ezeken a talalkozasokon szakmai eléadasokat hallgatnak, 1j ismeretekkel és
modszerekkel bovitik ki tuddsukat. A fejlédés szempontjabdl fontosnak tartjuk, hogy a
bolesédében dolgozd kisgyermekneveldk a fels6fokil diploma megszerzéséhez
tdmogatast kapjanak. Palyakezdd kisgyermeknevel6k mentoralasa olyan folyamat, ami
fejlodést idéz el6 mindkét résztvevé munkajaban, hiszen tanul a mentor is €s a mentoralt
IS. A dajkaképzésre minden érintett dolgozot beiskolazunk. A bolesddei ellatasban
fontosnak tartjuk, hogy a dajka megfeleld6 tudis birtokdban kezdhesse meg
tevékenységét és ez altal olyan tudashoz jusson, mely altal segiti a kisgyermekneveld

munkajat.



5.3. Targyi feltételek

Targyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan és

folyamatosan alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld

butorzattal, korszerti jatékokkal rendelkeziink. Célunknak tekintjiik, hogy a szabadban

torténd jaték €s mozgashoz valo biztonsagos kornyezet kialakitdsa annak érdekében,

hogy a gyermekek nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben valosulhasson meg.

Csoportszobak: A szobakat ugy rendezziik be, hogy a kicsik egészséges
fejlodése biztositva legyen, mozgas ¢és jatékigényiik kielégitést nyerhessen,
kedviikre jatszhassanak tarsaikkal és kisgyermeknevel6jiikkel. A butorokat, a
mozgasfejlesztd eszkozoket a gyermekek ndvekedése soran folyamatosan
megfeleld méretire cseréljiik, megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az
elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Etkezéskor a gyermekeknek sajat helyiik
van az asztalndl. A nyugodt alvashoz sajat agyat, allando dgyazasi helyet, jellel
ellatott dgynemiit biztositunk. Fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekneveldk
iléhelyét tugy helyezziikk el, hogy belathassadk a gyermekcsoportot. A
csoportszobak berendezésénél, a jatékok kivalasztdsanal a gyermekek életkori
sajatossagait, eltérd igényeit is figyelembe vessziik.

Gyermekoltozok (atadd): A gyermekbejarat eldterébdl nyilik, és a
fiirdészobdhoz  kapcsolodik. A gyermekek ruhdinak jellel ellatott
oltozOszekrényeket biztositunk, valamint minden olyan felszereltséget, amely
megfelel a kiilonb6z6 kori gyermekek igényeinek; pelenkazd asztalok,
cipdtarolok, székek, gyermekheverdk. Feltételeket biztositunk a sziilok szamara
a varakozashoz (ruhafogas, mosd6) Az aktudlis tijékoztatasokat falijsagon
helyezziik el.

Fiirdoszobak: A fiirdészobdk kapcsolédnak a gyermekoltozohoz ¢€s a
csoportszobdkhoz. A gondozashoz  hasznalt teriilet  biztonsdgosan
megkozelithetd. A gondozas folyamatossagat segitik a megfelelden elhelyezett
berendezési targyak; pelenkazo, gyermekfiirddkad, zuhanytalca, 6ltdztetd pad,
toriilkozo és féslitarto, egészalakos tiikor, gyermekvécé, mosdo, fogmosodpohar

tartd. A gyermekméretli eszk6zok lehetdséget adnak az 6nallo tevékenységhez.
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A gyermekek ruhait, pelenkait jellel ellatott polcon taroljuk. Téablazatban
Kifiiggesztjiik a gyermekekhez tartozo jeleket és a gondozasi sorrendet.

S6 szoba: Himalaja tipust so-jatszoszoba s6 homokozoval. A gyerekek és
kisgyermekneveldik szervezett formdban, alcsoportonként hetente 2-3
alkalommal 20-25 percet tartozkodnak a helyiségben.

Jatszokert: A bolcsddénk jatszokertje gyermekkdzpontu szemléletet tiikroz. A
bolesddés kort gyermek aprd termetéhez illo felszerelést (rogzitett és mobil
kerti, ill. nagymozgas fejlesztd jatékok), és a futkarozashoz sok szabad teret talal.
A Dbeépitett jatékeszkozok biztonsaggal hasznalhatok egyediil. 2018
augusztusaban telepitett rugdés hengert a gyermekek nagy Orommel vették
birtokukba. Kertiink nagy fiives teriiletei idealis a futkosashoz, az ugralashoz, az
l6 jatékhoz. A homokozo a legkisebbeknek valé véltozatban késziilt. Az arnyat
ado faink védelmet nytjtanak a tlizé nap melege ellen. Nydron kiilondsen sok
1d6t toltenek a rank bizott gyermekek a szabadban. Ilyenkor alkalom nyilik a
pancsolasra. A kertben tartozkodas a szobai jaték egyformasagat megszakitja,
valtozatossagot, vidamsagot jelent. Télen (bar 1ényegesen kevesebb iddt lehet a
szabadban tdlteni) is viddm gyermekektdl hangos a kert. Lehet a friss hoban
szaladgalni, szankdzni, havat lapatolgatni a kisvodrokbe. A szabadlevegén vald
altatas biztositott; fedett teraszok, fektetd agyak, és valamennyi egyéb feltétel.
Textilidk: Az alapvetd textilidkrol, azok tisztitdsardl, potlasarol a bolcséde
gondoskodik (toriilk6zdé, agynemi, eldke, abrosz, fiirddlepedd...stb.). a
pelenkardl a sziildk gondoskodnak, textil pelenkdt a székletes gyermekek
gondozasakor hasznalunk. Az eldirdsoknak megfeleléen, gondosan mossuk,
fertOtlenitjlik a textiliakat.

A helyiségek diszitése: Az esztétikus, inger gazdag kornyezet kialakitasara
toreksziink. Az évszakoknak, tinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen
diszitjiik a helyiségeket. A diszitéseknél korszerli, tartés és biztonsagos
anyagokat hasznalunk.

Jatékkészlet: A jaték készlet osszedllitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai
¢s az egészségiigyi szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét,
1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, jo mindségi,
korszerli, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink.

Funkcidk szerint csoportositva, €és a gyermek magassagaban helyezziik el.
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Viltozatos eszkozoket kinalunk minden tevékenységforméhoz (manipulécio,
konstrudlds, utanzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.). A nagycsoportokba
babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeziink be. A nemi szerepek kialakulasat
erdsitjiik fius, lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal bovitjik a jaték
készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai jatékokat
ajanlunk (kirakok, domindk, puzzlék). Minimum négy kiilonbozé épitdjaték van
a csoportokban, elhelyezésénél ligyeliink arra, hogy elegendd védett hely alljon
a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet ado,
mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak, linnepnek megfeleléen. Az
alkotd tevékenységhez allandéan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi
irént, festéket, gyurmat. Konnyen kezelhetd, biztonsadgos hézilag készitett so-
liszt és fOzott gyurmat hasznalunk. Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a
szobdkban (kisautok, guruldk, maszo kockak, alagutak, stb..) Egyes eszkdzok
csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket magas, zart helyen taroljuk.
A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertOtlenitjiik. A készletet

évente bovitjiik és fejlesztjiik.

6. A BOLCSODE FELADATELLATASA, SZAKMAI
TEVEKENYSEGEINK

Intézményiink alapfeladata a 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermekek napkodzbeni
ellatasa, szakszerli nevelése, gondozdsa. Célunk az bolcsédei nevelés-gondozas
Orszagos Alapprogramjanak magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése.
Nagyon fontos feladatnak tartjuk a sziilével torténd beszoktatast a csaladlatogatast, a
sajat kisgyermekneveld rendszert, gyermekcsoportok megszervezését, a folyamatos
napirendet, a kisgyermeknevel6k munkarendjének a gyermekhez valo igazitasat. Nagy
hangsulyt fektetiink a gyermekek testi sziikségleteinek kielégitésére, oOnallosagi
torekvéseik segitésére, megerdsitésére. A dicséretet, mint leghatékonyabb nevelési

eszkozt alkalmazzuk.
A neveldi feladatokat szakmailag jol felkésziilt, tapasztalt kisgyermekneveldink latjak

el. Szakmai fejlédésiink érdekében munkatarsaink féiskolai képzésben, szakirdnyu

akkreditalt képzéseken valamint esetmegbeszéléseken vesznek részt.
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6.1. A bolcsédei nevelés alapelvei:

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése. A rendszerszemlélet 1ényege, hogy

a bolcsddei nevelésben elsodleges szempont a csaladd muikodésének
megismerése, a csaladi nevelés értékének tiszteletben tartasa.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa: A koragyermekkori

intervencid magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembe vételét szolgalja. A
kisgyermekneveld feladata, hogy esetlegesen felmeriilé fejlodésbeli
lemaradasokat és megtorpanédsokat felismerje €s jelezze.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete: A gyermekek nevelése a csalad joga ¢és

kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait
tiszteletben tartva vesz rész a gyermekek nevelésében. Lehetdséget adunk a
szllok szamara a bolcsddei életbe vald bekapesolodasra.

A Kisgyermeki személyiség tisztelete: A kisgyermek egyedi megismételhetetlen

massal nem helyettesithetd individuum, egyéni sziikségletekkel rendelkezd
fejlodod személyiség. A személyiség kibontakoztatdsa a személyes, szocialis és
kognitiv kompetencidk fejlddését célozzak meg, a fejloddé személyiség jogainak
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi,
nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti

tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe: A kisgyermekneveld
személyisége meghatdrozd, mivel ezen keresztiil hat a gyermekekre ¢és a
csaladokra. Megfeleld6 szakmai kompetenciaval ¢és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintii tarsas ismeretekkel kell rendelkeznie.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése: Az egészséges személyiség feltétele az

érzelmi biztonsdg. A kisgyermek bolcsddeébe keriilésekor a beszoktatasra,
adaptacios iddszakra tigy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
ujrateremtésére. A Kisgyermek érzelmi biztonsagat noveli a személyi €s targyi
kornyezet allandosadga (sajat kisgyermekneveld-rendszer, felmendrendszer,
csoport- és helyallandosag). A napirend folyamatossaga, az egymasra épiild
mozzanatok ismétlédése, stabilitast, kiszamithatosagot eredményez, ami noveli

a gyermek biztonsagérzetét.
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Fokozatossag megvalositisa: A bdlcsddei nevelés minden teriiletén érvényesiil

a fokozatossag. Barmely valtozas esetén, amikor a gyermek 01j helyzetbe kertil, a
fokozatossag segiti alkalmazkodéasat a valtozasok elfogadasara. A sziilovel
torténd fokozatos beszoktatds segiti a gyermek alkalmazkodasat a valtozasok
elfogadasat.

Egvéni banasmod érvényesitése. A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a

kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartasa. Figyelembe
kell venni a gyermek egyéni fejlodésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés
allapotat. A fejlodés iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell

megitélni.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége: A gondozasi helyzetek a gyermek és a
kisgyermekneveld interakciojanak bensdséges. intim helyzetei. A nevelésnek €s
a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia a gondozasi helyzetek
megvalosulasa soran. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa: Kiemelt jelentdséggel bir a

bolesddei nevelésben a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk tamogatésa.
Biztositani kell annak lehetdségét, hogy a gyermek a jatékon, a gondozasi
helyzeteken és egyébtevékenységeken keresztiil ismeretekhez, tapasztalatokhoz,
¢lményekhez jusson atélve ez altal a spontan tanulds 6romét. Segiteni kell 6nalld

kezdeményezéseit megteremtve ez altal az egész ¢leten at tarto tanuléds igényét.

6.2. A bolcsddei nevelés feladatai:

A csaladok tamogatdisa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése, a kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat.

Egészségvédelem, az egészséges életmod meglapozdsa, a harmonikus testi és
lelki fejlédés, az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasa.

Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése, az egyiittélés szabalyainak
elfogadtatisa, a masok iranti nyitottsdg megorzése.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése, viselkedési és helyzetmegoldasi

mintak nyljtasa, és batoritd, 6sztonzé neveldi magatartas.

6.3. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei:

Tanulds: A tanulas legfontosabb iradnyitdja a személyes kivancsisag, az

érdeklddés. Utanzassal, tapasztalatszerzéssel, az interakcioban megtapasztalt,
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majd elsajatitott szabalyok, elvarasok, szokasok, mind-mind ismeretszerzes,
tehat tanulas.

Gondozas: Célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése. Minden helyzetben gondoskodunk arrol, hogy az egyéni banasmod,
a gyermekek egyedi igényei kielégitésre keriiljenek. Nagy hangsulyt fektetiink a
gondozds mindségére, az egységesen kimunkalt gondozasra, hogy legyen
lehetdsége onallosodni, kapjon segitséget, megerdsitést €s dicséretet.

Jaték: A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, segiti a vilag
megismerésében, valamint a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. Neveld
munkatarsaink pozitiv odaforduldssal, nyugodt légkoér megteremtésével,
megfeleld szobaberendezés kialakitasaval, mennyiségi és mindségi jatékok
biztositdsaval és azok valtozatos elhelyezésével segitik a szocializaciot, az
elmélytilt jatékot, a kreativitast.

Mozgas: A mozgas a bolcsodei ¢élet elengedhetetlen feltétele. A gyermekek testi,
lelki fejléddése a mozgéson keresztiil valosul meg, igy fontos az elegendd tér, id6
¢s eszk0z0k biztositasa, folyamatos fejlesztése, potlasa. Az onalldsagi torekvések
tdmogatasa sordn a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel is lehetoséget
ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Monddka, ének: ,, 4 csaldd és a bélcsdde egyiitt sokat tehet annak érdekében,
hogy e fogékony korban a kicsinyek zenei érdeklodését felkeltse, az énekes
jatékokkal oromet szerezzem és kedvet ébresszen az utanzdsra, egylitt
énekelgetésre. Ez a kozos hatas elokésziti, megalapozza a zenei nevelést;
hozzajarul ahhoz, hogy a kicsinyek — akik a jovoben apdak és anydk lesznek — a
zene hallgatasara fogékony felnotté valjanak, és a jatékos kedvet, humort,
benséséges hangulatot, az éneklés oromeét majd sajat gyermekeiknek is
tovabbadjak.” /Forrai Katalin/

Vers, mese: A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztiil a személyiségre. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szer, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége és segiti az aktiv szokincs kialakulasat. A képeskonyveket tudatos
megfontolassal szerezziik be, melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint

valogathatunk.
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Alkoto tevékenységek: Maga a tevékenység az Orom forrasa, a gyermeki
érzelmek feldolgozasa, kifejezése, az onkifejezés, az alkotds. A vagas, firkalas,
rajzolas, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés, ragasztas, gyurmazas, tépés, gylirés
stb.... része gyermekeink bolcsddei é€letének. A gyermekek spontan
kezdeményezéseit segitik. A kisgyermeknevel6k megosztjdk a gyermekek
Oromét vagy magat az alkotas eredményét a sziilokkel is.

Egyéb tevékenységek: Gyermekeink atélhetik a k6zos munkalkodas Sromét.
Nagyon fontosnak tartjuk az Onkéntességet, barmikor bekapcsolddhatnak, és
barmikor kiléphetnek, mert a tevékenység gyermekeink szamara még nem lehet

feladat. (terités, 6szi falevelek gytlijtogetése, karacsonyi siiteményszaggatas.

6.4. A bolcsédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei:

»Sajat Kkisgyermeknevel6”- rendszer: A kisgyermeknevel6 attitiidjével,
személyiségével mintat jelent a gyermekek és a csaladok szamara. A csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz, aki
figyelemmel kiséri a gyermekek fejlddését, vezeti a szakmai dokumentaciot,
felelosséggel tartozik, a rabizott gyermekekért, valamint atsegiti 6ket a bolcsodei
¢let soran adodo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése: A bolcsdder gyermekcsoport 1étszamat
jogszabalyok hatarozzak meg. A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a
kisgyermek bolcsédébe jards teljes id6tartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jar. A sajatos nevelésii igényli gyermek bolcsddei csoportban
torténd gondozésa két egészséges gyermeknek felel meg.

Targyi feltételek: A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet tigy alakitottuk
ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgélja.
Napirend: A folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a nyugodt,
kiszamithatd gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat biztositja, megteremtve
a biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, az 6nallosodas lehetdségét.
Csaladlatogatas: A csaladlatogatast, beszoktatast megel6zden és igény szerint
végezziik. A kisgyermekneveldk alapvetd feladatuknak érzik, mely lehetdség
egymas megismerésére €s elfogadasara, informéciok atadasara €s megnyerésére,
a bizalom megteremtésére. Legfontosabb célja a gyermek levalasanak, az

adaptacids folyamatnak segitése.
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e Beszoktatas: A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas altal a csaladdal valo
egylittmikodést helyezziik el6térbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte
biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek k6zott az érzelmi kotodés

kialakulasat, az 4&tmenetet, az 01j kdrnyezethez val6 alkalmazkodast.

6.5. SNI gyermekek ellatasa, jellemzoi:

Bolcsodei felvételt nyerhetnek azok a gyerekek, akik velesziiletett vagy szerzett
karosodas kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlodésiikben, oly
mértékben visszamaradottak, hogy emiatt specialis banasmoddot, tobb figyelmet
igényelnek, és nem veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét és fejlodeését.
Hatalyba 1évé 15/1998. (IV.30.) NM rendelet, ami a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl
és mukodésiik feltételeirdl szol, ami kimondja, hogy egy bolesddei csoportban ahol egy
sajatos nevelési igényl illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak
el a létszam maximum 11 {6 lehet. Ha kettd sajatos nevelési igényii, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek lehet a
csoportban.

Ezeknek a gyermekeknek biztositjuk az egymashoz vald alkalmazkodast, az egymas
kozti kooperacio, segités, viselkedés és egyiittélés elsajatitasat. Célunknak tartjuk a
kozosségi életbe valo beilleszkedés segitését, szocializalodast, a tarsas viselkedés
szabdlyainak elsajatitasat. Fontos szamunkra az egészséges gyermekek esetében az
ember, mint érték megtapasztaldsa, empatia, segitOkészség kialakitasa, a ,,massag”

megtapasztaldsa, elfogadésa.

6.6. Hatranyos helyzetii gyermekek ellatasa:

Hatranyos helyzetli gyermekeknek azok tekinthetdk, akik itt és most vannak
hatranyban, vagyis az adott gyermek, illetve tanul6 k6zosség atlaganal rosszabb csaladi
¢s tarsadalmi kornyezetben, helyzetben élnek. Okai lehetnek: a gyermek kornyezetébdl
(a csalad hidnya), személyiségébdl (devidns magatartds) adédd okok, anyagi okok,
egészségiigyi, a szlilok alacsony iskolai végzettsége. Ezen okok mindegyikébe tartozok

besorolhatok a halmozottan hatranyos helyzetii kategdridba.
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7. GYERMEKEK ELELMEZESE

A bolcsdde a kisgyermek tarsadalmi szocializacidja szempontjabdl is 1ényeges allomas,
a szokasok kialakuldsdnak a korszaka. Fontos, hogy az egészséges életmodra nevelés
szempontjai érvényesiiljenck a bolcsddei nevelés-gondozasban. Az OETI 2011-ben
elkészitette a rendszeres étkezést biztositd, szervezett élelmezési ellatasra vonatkozo
taplalkozas - egészségiigyi ajanlast, amely a 37/2014.(IV.30.) EMMI - rendeletalapjaul

szolgal.

Programunk kialakitasanal figyelembe vettiik, hogy a gyermek nem ,kis felnott” és
teljesen mas az 6 étrendje, mint a felndtté. A helyes étrend dsszeallitasa mellett tigyeliink
arra is, hogy a fejlédéséhez sziikséges taplalékot jo étvaggyal, 6rommel és koranak
megfeleld modon, esztétikus kornyezetben, kulturaltan fogyassza el. A bolcs6dés
gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna. Igy a
napi energiaigény 75%-at biztositjuk a hét 6t napjan. Az étkeztetésben minimalisra
csokkentettiik a cukor és sO bevitelt. Ezeket a szempontokat munkank soran
kovetkezetesen és fokozottan szemel6t tartjuk.

A bolcsédében befejezé konyha miikodik a HACCP eldirasainak megfelelden. A
gyermekek egyéni fejlettségének ¢€s életkoranak megfeleld étkezést, szakorvosi javaslat
alapjan diétas étrendet biztositunk. A diétas gyermekek diétaztatdsa kiemelt figyelmet
igényel, mind a szakdcsnd, mind a kisgyermeknevel0 részérdl.

A sziiléket rendszeresen elére tajékoztatjuk a heti étrendrél. Az Elelmezési Szabélyzat

tartalmazza az élelmezés és étkeztetés szabalyait.

8. A BOLCSODE SZOLGALTATASAROL SZOLO
TAJEKOZTATAS HELYI MODJA
8.1. Nyilvanossag

A sziil6k szamara kotelességilink lehetdséget biztositani arra, hogy barmikor nyomon
kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a

mindennapos neveldi, gondozoi munkaba. Illetve alkalom nyilik a bolcsédében hasznalt
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dokumentéciok megtekintésére, ugy, mint példaul a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat,
Szakmai Program, Alapité Okirat.
A nyilvanossag az Ujpesti Onkorméanyzati Bolcsddék Intézménye honlapjan

(Www.ujpestibolcsik.hu) és kozosségi oldalon feltiintetett informaciok altal valosul meg.

8.2. Kapcsolattartas a sziil6kkel

A sziildk és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérdl. Ez alapvetd fontossagu a személyre sz6l6 bolcsddei nevelés, gondozés
kialakitasaban, €s a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételii, etikai szempontbodl
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formajat alkalmazzuk:

o Beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor.

o Sziil6i értekezlet: hagyomanyos értekezletek, sziildcsoportos beszélgetések.
o Hirdet6tabla

o Uzens fiizet

o Nyilt napok, k6zds programok, melyek hagyomannyé valtak

o Idépont-egyeztetés utani egyéni beszélgetés

. Keérddivek kitoltése, vélemények gytijtése

o Honlap, k6zosségi oldalak

9. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

A csaladok és a bolcsddei nevelés kozotti Osszhang, az egylittmiikodés eldsegiti a
gyermekek egészséges fejlodését. Fontosnak tartjuk, hogy kialakuljon a sziilék és a
kisgyermeknevelok kozotti bizalom. Ezt a fajta bizalmat tdmogatjuk az aldbbi

kapcsolattartasi formakkal.

9.1. Nyilt napok

A sziil6k szdmara lehetdséget biztositunk a bolcs6débe keriilés eldtt, hogy az

intézménnyel megismerkedhessenek, ennek keretében nyilt napot szerveziink.

19



9.2. Sziiloi értekezletek

A bolcsédében sziiloi értekezletet tart a bélesddevezetd ahol az ujonnan felvételt nyert
gyermekek sziileinek ad altalanos tajékoztatast. Bemutatja a bolcsddét, a vezetd
helyettest, a kisgyermekneveldket, az élelmezésvezetdt, és a konzulenseket. Ismerteti a
hazirendet, a szakmai programot, élelmezést, befizetés rendjét és valaszol a sziilok
kérdéseire. Ezutan a kisgyermeknevelok megbeszélik a csaladlatogatas és beszoktatés
id6pontjait. Az 6vodai beiratkozas elott szervezziik a kovetkezd sziildi értekezletet
azoknak a gyermekek sziilei szamara, akik betoltotték harmadik életéviiket és 6vodaba
mennek. Erre a sziil6i értekezletre az dvoda vezetdjét és pedagogusait is meghivjuk.
Rendkiviili sziildi értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet, egy adott gyermekcsoportot

érintd kiilonleges helyzetben.

9.3. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel. A gyermekek és a sziilok
otthoni kornyezetben valdo megismerésére szolgal. A késobbi jo egylittmiikddésnek a
feltétele a bizalom és ennek egy fontos szintere a csalddlatogatas. A kisgyermekneveldk

minden esetben a beszoktatas elétt tervezik meg.

9.4. Fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatast a gyermekek érdekei szerint tervezziik és
végezzikk. A szilildvel a gyermek biztonsagban érzi magit és ez segiti a

kisgyermekneveld és a gyermek kozott a kotddés kialakulasat.

9.5. Napi kapcsolattartas

Célja a kolcsonds tajékoztatds a kisgyermek érzelmi allapotardl, hangulatarol.
Erkezéskor a sziil6 nyujt informaciét, hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a
szulot a gyermekrdl. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi a szakmai

etikai szabalyzatnak megfelelden.
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9.6. Egyéni beszélgetések

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szold részletes tajékoztatas vagy
nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald talalkozasi forma. Kezdeményezheti
kisgyermekneveld, sziild, bolcsddevezetd, bizonyos esetekben szakember bevondsa is

kérhetd.

9.7. Sziilécsoportos beszélgetések

Olyan tematikus beszélgetések, melyek a csoportos kisgyermeknevelék vezetnek a
csoportba jar6 gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol. A problémak
megosztdsa, egymas meghallgatisa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartisat.
Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok tovabbgondoléasara, ezaltal a
sajat viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermekneveldi indirekt megerdsitések

pozitiv irdnyba befolydsoljak a sziilok nevelési szokasait.

9.8. Csaladi fiizet

A tajékoztatasnak egy olyan forméja ahol a kisgyermeknevel6 a gyermek fejlédésérol, a
bolcsddei élet eseményeirdl, programokrol ir bejegyzéseket a sziild szamara. Ezek a
beirasok, mint egy emlékkonyv nyomot hagynak a bolcsédében t6ltott évekrdl a csalad

szamara.

9.9. Szervezett programok

A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodé tobblet-lehetdségek a csaladok
segitése, a sziil6i kompetencia novelése és a csalad és a bolcsdde kozotti kapesolat
erdsitése érdekében. Rendeziink ,.Zsiros kenyér party”- t az Ujonnan felvett
gyermekeknek ¢€s sziileiknek a gondozési év elején, augusztusban. Mikulds varést és
adventi késziilédést a kozds nyitott délutdni ,,mézeskalacs” készitéssel, siitéssel
decemberben. Télblicsuztatonk és tavaszkdszontdnk a kozos ,,Farsang”-ra késziilés nyilt

délutanokon, majd ,,farsangolas” februarban.
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10.A BOLCSODE EGYUTTMUKODESE

10.1. Intézményen beliili egyiittmiikodés

Célunk, hogy a meghatarozott szakmai alapelvek mentén a lehetd legtokéletesebb
ellatast biztositsuk a kisgyermekeknek, éppen ezért elengedhetetlen a rendszeres
kapcsolattartas az intézmény vezetdjével és szaktanacsadokkal, tovabba az egységesség
fenntartasa érdekében és tapasztalatcsere céljabol folyamatos a kapcsolat az Ujpesti
Onkormanyzati Bélcsédék Intézménye tovabbi 8 bdlcsddei részlegével.

A Boleséde Kozpontban megrendezésre keriild Kisgyermekneveldi Klub hazi
tovabbképzések keretein beliil lehetdséget ad a rendszeres €s célirdnyos Onképzésnek.
Az itt szerzett tapasztalatokat és Otleteket a bolcsddénk kisgyermekneveldi beépitik
mindennapos neveldi, gondozoi tevékenységiikbe.

A szakmai tudés bdvitése akkreditalt tovabbképzések altal is megvalosithato.

10.2. Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

e  Ambrus Ovoda: Bolcsddénk jo kapesolatot apol az Ambrus 6vodaval. A tavaszi
iddszakban a sziil6i értekezleten részt vesznek az oOvoda pedagdgusok az

ovodavezetd, majd késObb tobbszor i1s meglatogatjak a jovendd ovodasokat.

e Eotvos Lorand Tudomanyegyetem: Az egyetemen 2012-ben indult BA képzés
keretein beliil a csecsemd- ¢és kisgyermekneveld alapszak. A felsdoktatasi
intézmény hallgatoit bolcsdédénk fogadja, ezéltal igyeksziink a lehetd legmagasabb
szinvonalon atadni szakmai tuddsunkat és a bizunk abban, hogy a palyakezdd

kisgyermekneveldk beépitik nevelomunkajukba a nalunk tapasztaltakat.

o Ujpesti Gyermekjoléti Szolgalat: Bolcsédei dolgozoként és a jelzérendszer
tagjaként kotelességlink, hogy gyermekbantalmazas vagy veszélyeztetés esetén
jelezziik azt a Gyermekjoléti Kozpont felé. Tapasztalatcserére lehetdségiink nyilik
a jelzOrendszeri tanacskozasok alkalmaval. A védelembe vett gyermekek esetében

egylittmikodiink a csaladgondozoval és a védéndvel.
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e Védonok: A Dbolcsdde és a védondk egyiittmiikddésének célja a gyermekek
fejlédésének tamogatisa és, hogy minél korabban észrevegyiik az esetleges
elvaltozasokat, ¢s a megfeleld beavatkozassal, fejlesztéssel a gyermek a lehetd
legjobb esélyeket kapjon a fejlédéséhez. A kapcsolat megerdsitése érdekében a
védondk betekintést nyerhetnek a bolcsdde életébe és mi is részt vezetlink a baba-

mama club lebonyolitasdban.

11.DOKUMENTACIO VEZETESE

A tudatos pedagogiai munka része a gyermekekrol vezetett dokumentacio, mely segiti a
kisgyermeknevel6t €és a szlilot a gyermek megismerésében. A fejlodés kovetésére ad
lehetdséget, altala visszatekinthetiink a multbeli eseményekre. Alapja a hitelesség, a
szakmaisag, a rendszeresség. A gyermek fejlodését nem mindsitjiik, hanem énmagahoz
viszonyitjuk. A sziil6t tajékoztatjuk a gyermeke fejlodésérol, bolesddei életérdl ez altal
lehetdséget adva a nevelés jobb dsszehangolasara. A dokumentumok vezetése minden
esetben a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval torténik. Ezen kiviil a tarolasa és

kezelése az adatvédelemnek megfeleléen valosul meg.

11.1. Csoportnaplé

Fontos események rogzitése az egyes gyermekekrél €és a csoport egészérdl.
Kisgyermekneveldk vezetik, rogzitik benne a jelenlévok névsorat, napi eseményeket,
ezen kiviil az étrendet, levegdn valo tartozkodast, szabadban val6 altatas idejét, tényét.
A csoportokban zajlé pedagodgiai munka tervezésének, megvalositasanak napldja is.

Fontos informacioatadas a kisgyermekneveldk kozott.

11.2. Fejlédési naplo

A dokumentacio fejlddésének célja, hogy tartalmazzon minden adatot a gyermek

pszichoszomatikus fejlédésérol, biztositva az egyéni banasmod kivitelezésének alapjait.
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11.3. Gyermekegészségiigyi torzslap

Tartalmaz minden olyan informaciot, amely a sziilés el6tt és utan egészségi allapotat
befolyasold tényezére vonatkozik. Minden hianyzasrogzitésre keriil benne az okok

megjelolésével.

11.4. Csaladi fiizet

A kisgyermekneveld vezeti havi rendszerességgel, amiben tdjékoztatja a sziiloket a
gyermek fejlodésérol és kiillonbozd eseményekrdl. Ez a fajta tdjékoztatds a csalad

szamara kovethetd és a gyermek fejlodésérdl visszajelzést kap.
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12. ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK
JOGAINAK VEDELME

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
35.§ alapjan a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében a bolcsdde
Erdekképviseleti Forumot mikodtet. Az Erdekképviseleti Forum tagjait az els
sziilocsoportos beszélgetés alakalmaval szavazzak meg. A bolcsddevezetd tajékoztatja
a sziil6ket az Erdekképviseleti Forum elérhetéségérol. A bolesddei dolgozok az 1997 évi
XXXI. torvény 7. pontja szerint kozfeladatot ellatd személynek mindsiil.

A jogokat és kotelességeket a Szocialis Munka Etikai Kodexe tartalmazza. Az ellatast
végzok jogairél az Ujpesti Onkorméanyzati Bolesddék Etikai Kodexe ad tajékoztatast,
mely barki szamdra elérhetd és munkaba Iépéskor ismertettiink, tudomasulvételét

alairasukkal igazoltak a dolgozok.

Jogszabalyok:

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011.aprilis 25)

- 1991.¢évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérol,

- 1997.évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl €s miikddésiik
feltételeirol.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl.

- 1992.¢évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény).

- 235/1997. (XII.17) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskoddst nyu;jto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (XII.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol.
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- 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodéi nyilvantartasba vételérol.

-9/2000 (VII1.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol.

- 257/2000 (XII.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(V11.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirl

- A boles6dék Napjanak megilinneplésérodl szolo 7/2010. (I11.19.) SZMM utasitas.

- Budapest Fovaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Képvisel6 - testiiletének 23/2010
(VIII.

23.) szamu rendelete, a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok

formairdl, azok igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijrol.

13. MELLEKLETEK

1. Megallapodas minta

2. Hazirend
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14. ZARSZO

A Szakmai Program elkészitésekor figyelembe vettiik a bolcs6dénk és az ujpesti
nevelés-gondozas hagyomanyait, melyre épitkeziink, s melyet értékként kezeliink.
Tovabba szem el6tt tartottuk a kisgyermeknevelés soran felhalmozott tudasunkat,
tapasztalatainkat, valamint a kisgyermekfejlddés, nevelés pedagdgiai, pszichologiai,
szocialpszichologiai tudomanyos ismereteit.

Bizom abban, hogy a Szakmai Program iranymutato, valamint segiti a szakmai fejlodést

a kisgyermeknevelés mindennapjaiban.

,, Minden gyermek egyszeri és megismételhetetlen csoda,

’

a hozza vezeto utnak is csodanak kell lennie.’

(Erich Fromm)

A fenntartéi legitimacio utan a program életbe 1ép.

Program hatalya: 2019........... -t0l

Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik.

Aktualizalasa, feliilvizsgalata folyamatos.

Labdartigo bolcsdde belyegzdjének lenyomata:

Bolcsddevezetd alairasa:

Csiffariné Richter Erika

Bolcs6devezetd
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