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Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésével kapcsolatos eldirdsokat a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol szold 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a
belsé ellendrzési vezetd a felelds, melyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv
vezetdjének, azaz a Polgarmester Hivatal Jegyzd6jének.

Az éves jelentés Osszeallitasa a Bkr. 48. § és 49. §-aiban foglaltak szerint tortént meg. Az éves
jelentés Osszedllitdsanal figyelembe vételre keriilt tovabba a Pénzligyminisztérium altal
kiadott az éves ellendrzési terv és dsszefoglalo éves ellendrzési terv, valamint éves ellendrzési
jelentés és éves 0sszefoglalo ellendrzési jelentés elkészitéséhez utmutato is.

Jelen beszamold a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
2018. évi fiiggetlenitett belso ellendrzés tevékenységét foglalja ossze.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitését megelézden a belsd ellendr a kiadott moddszertan
szerint onértékelés keretében értékelte a belso ellendrzés mindségét.

2018. évben a belso ellendrzés 1étszama 1 16.

A Bels6 ellenér a 2018. évi ellen6rzési munkatervet a Bkr-nek megfeleléen
munkaerdkapacitas-felmérés és kockazatelemzés alapjan allitotta 6ssze. A kockéazatelemzés
kiterjedt a Polgdrmesteri Hivatalra, valamint az 6nall6an gazdalkodo6 és miikodo intézményre,
tovabba a gazdasagi tarsasagokra is. A 2018. éves belso ellendrzési munkatervet a IV. kertilet
Ujpest Onkorméanyzat Képvisel Testiilete a 206/2017. (X11.14.) hatarozattal elfogadta.

A 2018. évben tervezett szabalyszer(iségi, rendszer és pénziigyi vizsgalatokat a Bels6 ellendr
teljesitette. Két ellendrzés 2017. évrdl 2018. évre athuzodott, végleges realizalasukra 2018. év
folyaman kertilt sor. A 2018. évi belsd ellendrzési tervben szerepld vizsgalatokat a belsd
ellendr elvégezte.

A belso ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozo tényezdk
nem mertiiltek fel, az ellen6ri munkat tamogato technikai feltételek mindenkor rendelkezésre
alltak.

A belsd ellendrzési jelentések a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kovetelmények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr megfeleld megallapitasokat tett,
kovetkeztetéseket tartalmazd, a vezetés szdmara is hasznosithatd javaslatokat fogalmazott
meg. A belsd ellendrzési jelentésben tett javaslatokat a vizsgalt szervezeti egység vezetdi, a
vizsgalt szerv vezetdi elfogadtik, egyeztetd megbeszélésre nem keriilt sor.

A Belsé ellendr tanacsadoi tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység
vezetdinek, munkatarsainak felkérésére végzett.
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A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

L.1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2018. évi ellendrzési terv a Bkr. vonatkoz6 eldirasainak megfeleléen kockéazatelemzés
alapjan kertilt 0sszeallitasra.

A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Polgarmester Hivatal) tevékenységeinek kockazati besoroldsa megtortént. Mérlegelve az
egyes tényezOk hatasait alakult ki az a sorrend, amely alapjan kijelolésre keriiltek az
ellendrizendd teriiletek. A 2018. évi ellenérzési terv a munkaerdkapacitas-felmérés ¢€s
kockazatelemzés alapjan kertilt 6sszedllitasra.

A kockazatfelmérés €s a belsd ellendrzési jogszabalyok alapjan a Polgarmesteri Hivatal 2018.
évi ellendrzési terve 3 db szabalyszerliségi ellenérzést, 3 db pénziigyi ellenérzést, 5 db
rendszerellendrzést, tovabba 1 db utoellendrzést (amely szabdlyszerliségi -ellendrzés)
tartalmazott.

A Polgarmesteri Hivatal 2018. évi ellenSrzési tervet a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete a 206/2017. (XI1.14.) hatarozattal elfogadta.

L/1./a. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az alabbi tablazat a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellendrzésének 2018. évben lefolytatott
vizsgalatait foglalja magaba:

Ellendrzés targya Ellendrzés célja Ellendrzés modszere

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott tamogatasokat
a nemzetiségi onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfelelden
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢€s a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az Onkormanyzat altal megkotott
szerz6dések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalménak vizsgélata

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
cigany nemzetiségi
onkormanyzat — 2017. évrél
athtizodo vizsgalat

Szabalyszertiségi  kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapul6
ellenérzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.
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Ellenorzés targya

Ellenorzés célja

Ellenorzés modszere

Ujpest Onkorményzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatdsok vizsgalata -
ukran nemzetiségi
onkormanyzat— 2017. évrdl
athtiz6do vizsgalat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott taimogatasokat
a nemzetiségi onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az dnkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi  kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapuld
ellen6rzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Aschner Lipot Egyesiilet
2016. évi tamogatasanak
soron kiviili vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
az Aschner Lip6t Természetjaro
Egyesiilet a palyazati felhivasban
foglaltaknak megfelel6en hasznalta-e
fel, a szamviteli bizonylatok
megfelelnek-e a jogszabalyoknak és a
palyazati felhivasban foglaltaknak, a
palyazo és az dnkormanyzat altal
megkotott szerzodés vizsgalata,
tovabba a szakmai beszamolok, a
pénziigyi elszamolasok elkészitése
megtorténtek-e, azok tartalmanak
vizsgalata.

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumokon
alapul¢ ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

2017. évi altalanos forgalmi
ado bevallasi kotelezettség
ellenérzése az Ujpesti
Kulturalis Kozpont Nonprofit
Kft-nél

Annak megallapitasa, hogy az altalanos
forgalmi ado bevallas, az analitika és a
fokonyv egyezdsége biztositott-e, a
bevallasi kotelezettség teljeskorii-e, az
elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado bizonylattal alatamasztott-
e és jogszerii-e. Az ellendrzés kiterjed
tovabba a bevallasi kotelezettség
pénziigyi teljesitésének hatariddben
torténd rendezésére is.

Az altalanos forgalmi ad6 analitika,
fokonyv és bevallas
Osszehasonlitasa. Teljeskoriiség,
bizonylattal valo
alatamasztottsaganak
szuroprobaszer vizsgalata.

Ujpesti Véarosgondnoksag
Szolgaltato Kft-énél az
Allami Szamvevészék altal az
onkormanyzatok tobbségi
tulajdonban 1év6 gazdasagi
tarsasagok gazdalkodasanak
ellendrzésére hozott
intézkedési tervben foglaltak
megvalosulasanak vizsgalata

annak megallapitasa, hogy az
ellendrzési jelentésre tett intézkedési
tervben foglaltak megvalosultak-e?

A javaslatok hasznosulasanak
érvényesiilését kell elvégezni
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Ellenorzés targya

Ellenorzés célja

Ellenorzés modszere

A ko6zérdekii adatok
kozzétételi kotelezettség
teljesitésének vizsgalata az
Ujpesti Egészségiigyi
Nonprofit Kft-énél

Annak megallapitasa, hogy a
kozérdeki adatok és kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének és
kozzétételének rendjének szabalyozasa
megtortént-e, a szabalyozas megfelel-e
a jogszabalyokban foglaltaknak. A
kozérdektli adatok kozzétételének
folyamata, rendszeressége, a honlapon
kozzétett adatok frissitése megfeleld-e?

Dokumentumokon alapuld, utélagos

ellendrzés illetve helyszini
ellenérzés

A 2018. évi orszaggylilési
valasztasokhoz biztositott
pénzeszkozok
felhasznalasanak,
elszamolasanak ellenOrzése

Megallapitani, hogy a 2018. aprilis 8.
napra kitlizott orszaggytilési képviseld-
valasztasra biztositott pénzeszkdzok
elszamolasa szabalyszertien tortént-e.

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, valamint a

dokumentumok, nyilvantartasok és
elszamolasok ellendrzése

Az elszamolasok szamszaki és
tartalmi vizsgalata

Szocialis tamogatasok
kifizetésének ellendrzése -
Polgarmesteri Hivatal
Szocialis Osztaly

Annak megallapitasa, hogy a
jogszabalyoknak megfelelé-e a
szocidlis segélyek rendszere a pénzbeli
¢és a természetbeni ellatasok esetében?

Dokumentumokon alapulé, utélagos

ellendrzés illetve helyszini
ellenérzés

Budapest Févaros I'V. kertilet
Ujpest Onkormanyzat
Gazdasagi Intézménye
szabalyozottsagi vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy az
intézmény szabalyzatai a torvényi és a
helyi sajatossagok figyelembevételével
késziiltek-e, azok a jogszabalyi
valtozasoknak megfeleléek, az
aktualizalasok megtorténtek-e.

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni

Cafetéria rendszer vizsgalata
a Polgarmesteri Hivatalban

Annak megallapitasa, hogy 2018.
évben a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi
részére a jogszabalyi el6irasoknak és a
belsé eldirasoknak megfelelden
torténik-e a cafetéria juttatdsok
megallapitasa és kifizetése

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a dokumentumok
(szabalyzatok) ellenérzése

A helyi adok kivetésének,
nyilvantartasanak és
teljesitésének ellenérzése

Annak megallapitasa, hogy a
szabalyozottsag megfelel-e a
jogszabalyi és a helyi eléirasoknak. A
kivetés teljeskort-e

Szabalyszerliségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a dokumentumok
(szabalyzatok) ellenérzése
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Ellenorzés targya

Ellenorzés célja

Ellenorzés modszere

2018. évi hazipénztari
készpénzgazdalkodas
szabalyszertiségének
vizsgalata

A vizsgalat célja annak megallapitasa,
hogy a Polgarmesteri Hivatal,
onkormanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzatok pénzgazdalkodasa
megfelel-e a jogszabalyi
kovetelményeknek és a belsd
szabalyzat eldirasainak, azaz:

» a készpénzallomany megegyezik-e
a pénztarjelentés egyenlegével,
» megfelelden szabalyozott-e a

pénztar kezelése, pénzforgalmi
rendje és védelme

Szabalyszeriiségi kovetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a készpénz allomany
ellenérzése soran rovancsolast kell
alkalmazni

Polgarmesteri Hivatal
munkaba jaras rendszerének
vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy 2018.

évben a Polgarmesteri Hivatal munkaba
jéras rendszere, szabalyozottsaga
megfelel-e a jogszabalyoknak

Szabalyszertiségi kovetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni, a dokumentumok
(szabalyzatok) ellenérzése

Ingatlanvagyon kataszter
kimutatasanak és
nyilvantartasanak ellendrzése-
2019. évre athtizodo vizsgalat

Annak megallapitasa, hogy a Budapest
Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkorményzat vagyonanak
nyilvantartasat a jogszabalyi
eléirasoknak és a szabalyzatokban
foglaltaknak megfelel6en vezetik-e.

Dokumentumokon, jogszabalyokon
alapul¢ ellendrzés

Ujpesti sportszervezetek
tevékenységének
tamogatasanak ellendrzése -
2019. évre athtizodo vizsgalat

Az ellendrzés célja annak
megallapitasa, hogy a koltségvetésbol
juttatott tamogatasokat a
sportszervezetek a palyazati
felhivasban foglaltaknak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazoé és
az onkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapulé
ellenérzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

A fentieken tulmenden mindegyik ellendrzés tovabbi célja az volt, hogy az esetlegesen feltart hibak,
hianyossagok megsziintethetdek legyenek és a javasolt helyes gyakorlat bevezetését elosegitsék.

UJPEST, POLGARMESTERI HIVATAL @ BELSO ELLENOR o <1 1041 BUDAPEST, ISTVAN UT 14. « & 231-3260




A 2018. éves ellendrzési tervben foglaltak megvalosulasat az alabbi tablazat szemlélteti:

5=
22 g 5
ES| Bl 8| 2| 8| 8
N = = n =) = Q
v 2 N © = c N
=3 5 S s et 2
28|l & | x| T |k |©
8 F ==
m N
darab 3+1 3 5 12
kozszolgalat 58+8 | 33| 54 153
Tervezett o
vizsgalatok ellendri kiilso
nap soron kiviili vizsgalat 24
0sszesen 66| 33| 54 0 0| 177
Tervben szerepelt darab 4 3 5 12
és végrehajtott, lendri kozszolgalat 58 | 33| 46 137
megkezdett ﬁaenon kiilsé 0
vizsgalatok P Bsszesen 58| 33| 46| 0| 0] 137
E1626 évrdl darab 3 3
athuzodo terv kozszolgalat 11 11
szerinti, terven ellendri
feliili és soron nap kiilso 0
kivilli vizsgalat Osszesen 11 0 0 0 0| 11
darab 0
Terven feluli Y kozszolgalat 0
v ellendri e
ellenbrzés na kiilso 0
P 0sszesen 0 0 0 0 0 0
darab 0
Soron kiviili Y kozszolgalat 0
v ellendri e
ellen6rzés na kiils6 0
P 0sszesen 0 0 0 0 0 0
darab 7 3 5 0 0| 15
OSSZES lendri |_Kozszolgalat 69| 33| 46 0 0| 148
VIZSGALAT zae ° Kiilsé ol o] ol o] o o
P bsszesen 69| 33| 46| 0| 0148

Két szabalyszeriiségi ellendrzés 2017. év végén kezdddott el, az ellendrzés befejezése 2018.
évre huzodik at. A 2017. évben egy soron kiviili ellenérzés lefolytatasara keriilt sor, amelynek
realizélasa 2018. évre athtizodott.

2018. évben a belsd ellendrzés a vizsgalatokra tervezett kapacitdsa 153, a tényleges kapacitasa
pedig 144 sajat embernap volt.

A belso ellendrzés vizsgalatokra 148 ellendri napot, tanacsadasra 35 embernapot, képzésre 10
embernapot, egyéb tevékenységre — pl. az Uj jogszabalyok, jogszabaly-valtozasok
megismerésére, az adminisztrativ feladatok ellatasara — 23 embernapot forditott.

Az ellendrzés a tevékenysége ellatdsdhoz kiilsd kapacitast nem vett igénybe.

Elmaradt ellendrzések
2018. évben elmaradt ellenérzés nem volt.
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Soron kiviili ellenérzések

Egy soron kiviili ellendrzés elkezdése még 2017. évben tortént, az intézkedés megvalosulasa,
a realizalas 2018. évre huzodott at. (Aschner Lipdt Egyesiilet 2016. évi tdmogatasanak
vizsgalata)

Terven feliili ellendrzésre 2018. évben nem kerult sor.

rrrrr

Mmeginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanudja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

2018. évben a belsd ellendrzés altal elvégett vizsgalatoknal sem biintetd, sem szabalysértési,
sem kartéritési, sem pedig fegyelmi eljards meginditasara okot add cselekmény, mulasztés
vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

1.72. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa
(Bkr. 48. § ab) pont)

1./2./1. A belsé ellenorzési egység(ek) létszamhelyzete, humaneréforras-ellatottsaga

Az el6zé évhez képest 2018. évben a Belsd ellendrzés teriiletén személyi valtozas nem
tortént: egy f0 regisztralt belsé ellendr dolgozik, kdztisztviseldi statuszban.

Az ellendrzési munkaterv 0sszedéllitasa sordn a rendelkezésre allo 1étszam figyelembevételével
keriilt meghatarozadsra a munkanapok szédma, csokkentésre keriilt a szabadsaggal, az un.
,»belsd munkaval” (értekezlet, adminisztracio, irattdrozés), a varhato tovabbképzésekkel. A
tervben kies6 munkaidoként belsd ellendr részére jar6 szabadsaggal szdmoltam, betegséggel
nem.

2018. évben belso ellendri palyazat kiirdsara nem keriilt sor.

A belso ellenér képzettségi szintje és gvakorlata

A belsé ellendr megfelel a jogszabalyban eldirt képzettségi kovetelmeényeknek.

A belsd ellendr szerepel a Nemzetgazdasagi Minisztérium belsd ellendrzést végzd személyek
nyilvantartasdban az 5112712 regisztracids szamon. A regisztracioval a belso ellendr eleget
tett az Aht. 70. § (4) és (5) bekezdéseiben foglalt kotelezettségnek.

A belsd ellenér képzései

Szakmai képzés

A bels6 ellenér 2018. évben a kovetkezd tovabbképzéseken vett részt, amelyek 6sszesen 10
nap keriilt elszamolasra:

» NAV Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete Hatosagi Jellegii és Kotelezd
Szakmai Képzésszervezési Osztaly- ABPE 1. képzés - Informatikai ellendrzés
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» Magyar Konyvvizsgalo Kamara Oktatasi Kozpont Kft altal szervezett Kotelezd
mérlegképes tanfolyam,

> Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar Vezeté- és
Tovabbképzési Kozpont (Probono),

» DMS One Zrt — iratkezeld kurzus.

Idegen nyelvi, informatikai képzés és egyéb (pl. kommunikacios, vezetési képzés) képzésen a
bels6 ellendr nem vett részt.

1./2./2. A belsé ellenorzési egység és a belso ellenorok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A Jegyz6, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetdje felelés a belsd ellenér funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért.
A Polgarmesteri Hivatalban a belsé ellendrzés fiiggetlensége biztositott, mert:
» szervezeti szempontbol: a belsd ellendrzés kozvetleniil a Jegyzo alarendeltségébe tartozik
» feladatkori szempontbol: a belsd ellendr az ellenérzésen kiviil més tevékenységben nem
vett részt (pl. a szervezet operativ miikodésében nem vett részt), tevékenységének
tervezése soran onalldan, az ellendrzési program végrehajtasaban befolyastél mentesen
jart el, a moddszerek kivalasztasat Onalldoan végezte, az ellendrzési jelentéseket
befolyastol mentesen allitotta dssze.

A belso ellenér nem vett részt olyan tevékenységek ellatasban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ miikodésével kapcsolatosak.

1./2./3. Osszeférhetetlenségi esetek

(Bkr. 20. §-a alapjan)

2018. évben Osszeférhetetlenség nem allt fenn a belsé ellendrrel kapcsolatban.

A Dbelsé ellenér tevékenységének tervezése soran Ondlldoan, az ellenérzési program
végrehajtasaban befolyastol mentesen jart el, a mdodszerek kivalasztasat onalldan végezte, az
ellendrzési jelentéseket befolyastol mentesen allitotta Ossze.

1./2./4. A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Az ellenOrzés targyahoz kapcsolddd dokumentéaciokhoz, iratokhoz, informécidkhoz valo
hozzaférési jogosultsag nem volt akadalyozott. Minden ellendrzétt szervhez, illetve szervezeti
egyseég helyiségébe beléphettem.

Az ellendrzott teriileten dolgozok segitették a munkamat, igy az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység vezetdi illetve alkalmazottai irdsban vagy szoban informéciokat adtak.

2018. évben a vizsgalatokba szakérté bevonasara nem kertilt sor.

I./2./5. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék
Munkamat akadalyoz6 tényezo 2018. évben nem volt.
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A belso ellenér szamara nem volt akadalya az ellenérzott intézmények helyiségeibe valo
belépésnek, az ellendrzés targydhoz kapcsolodd iratokba, dokumentumokba valo
betekintésnek, az ellenérzott szervezeti egységek, gazdasagi tarsasagok, nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint koltségvetési szervének vezet6itol, illetve alkalmazottaitol vald
informaciokérésnek. A vizsgalataim soran az ellenOrzott szerv vezetdjétol teljességi
nyilatkozatot kértem, s azt minden esetben meg is kaptam.

Az ellendrzési tevékenység hatékonysaganak biztositasara az informatikai hattér, internet-
hozzaférés, jogtar, szakkonyvek rendelkezésre allnak.

Az ellen6rzési jelentések altalanos mindsége

A jelentések meghatdroz6 hanyada a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal,
ajanlasokkal zarult, azokat az ellendrzottek megvaldsithatonak tartottak.

Az ellendOrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtdk, a javaslatok alapjan a hibak
kijavitasra keriiltek, a hidnyossdgokat potoltdk. Az ellendrzott szerv, szervezeti egység
vezetdi elfogadtak a megallapitdsokat, az ajanldsokat, javaslatokat feladataik ellatasahoz
segitségként értékelték.

A Dbelsé ellendrzés figyelembe vette a Belsd Ellendrzési Kézkonyv eldirdsait ¢és
jelentésmintait. A 31/1/2017. jegyz6i utasitassal kiadott Belsé Ellenérzési Kézikonyv
modositadsara sem jogszabalyi valtozas, sem a Polgarmesteri Hivatalon beliili véaltozas miatt
nem keriilt sor. A Belso Ellendrzési Kézikonyv kotelezd kétévenkénti feliilvizsgalata 2019.
évben lesz esedékes.

I./2./6. Az ellendrzések nyilvantartasa

(Bkr. 22. és 50.§-aiban foglaltak alapjan)
A belsé ellenérzési dokumentumok nyilvantartdsdnak szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Belso Ellendrzési Kézikonyve tartalmazza.

A nyilvantartasok vezetése elektronikusan torténik, amely tartalmazza — évenkénti bontasban
— az ellendrzés azonositojat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység(ek) megnevezését,
az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idOpontjat, az ellendrzés
lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsd ellendr és a szakértd nevét, a vizsgalt
1ddszakot, az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

Ev végén a teljes ellendrzéssel kapcsolatos anyagrol biztonsagi mentés késziilt. Az ellenérzési
dokumentaciok zarhato szekrényben talalhatoak.

A megbizolevél, az értesitd levél, az ellendrzési program és az ellendrzési jelentéstervezet,
végleges ellendrzési jelentés, tovabba — amennyiben sziikséges — intézkedési terv, beszamold
az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol egy eredeti példanya az irattarban is
elhelyezésre keriil. A Belsd Ellendrzési Kézikonyv elbirasainak megfelelden az ellendrzési
dokumentumok iktatasra kertiltek.
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1./2./7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Belso ellendr legutoljara 2017. évben modositotta a Bels6é Ellenérzési Kézikonyvet. A Bkr.
17. § (4) bekezdése szerint a belsé ellendrzési vezetd koteles a belséd ellendrzési kézikonyvet
rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgalni.

Tekintettel arra, hogy a jogszabalyokban illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenor
folyamataiban az el6z6 évekhez képest valtozds nem tortént, igy a Kézikonyv
feltilvizsgalatara 2018. évben nem kertilt sor.

Az ellendrzésekhez sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.

1.3. A tandacsado tevékenység bemutatdisa

(Bkr. 48. § ac.) pont)

A tanédcsadoi tevékenység ( a koltségvetési szerv vezetdje részére nyujtott olyan hozzaadott
értéket eredményezd szolgaltatds, amelynek jellegét és hatokorét a belsé ellenrdzési vezetd és
a koltségevetési szerv vezetdje a megbizdskor kozosen irasban vagy széban hatiroz meg
anélkiil, hogy a feleldsséget magara véllalna a belsé ellendr) keretében ellathato feladatok a
Bkr. 21. § (4) bekezdés f.) pontja értelmében: javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési
szerv mikodése eredményességének novelése €s a belsd kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét
illetéen.

A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzésének tanacsadoi tevékenysége, szakértdi
tamogatasanak szerepe €s jelentdsége egyre nagyobb szerepet jatszik.

A jogszabdlyi kornyezet folyamatos valtozasa és a szervezeti valtozasok a kockazati tényezdk
novekedésével jart. A kockazatok csokkentése, a miikodés zavartalansaga, a problémak gyors
megoldasa érdekében sziikséges, hogy az intézmény vezetése a felmeriild kérdésekre pontos
és gyors valaszt kapjon. Ehhez a vezetés igénybe vette a belsd ellendrzés tanacsadoi
kapacitasat, mely tanacsadasokrol a Bels6 ellendr nyilvantartast vezet.

Az alabbi tablazat tartalmazza belsd ellendrzés altal elvégzett tandcsadoi tevékenységeket:

Tanécsadas témaja Tandcsadas forméja, eredménye
Selejtezési és leltarozasi szabalyzat irott formaban, 2018. januar 3-an tortént a szabalyzatok véleményezése
véleményezése (email)
ruhazati koltségtérités adovonzata irott formaban, 2018. januar 10-én tortént a tanacsadas

Béren kiviili juttatasok a cafetéria
rendszerben és azon feliil (SZEP kartya,
100eFt készpénz, adomentesen adhatod
juttatasok)

személyes megbeszélés formajaban tortént a tanacsadas

A Polgarmesteri Hivatal szabalyzatai 2018. februar 1-jén email formaban tortént a tanacsadas
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Tanacsadas témaja

Tanacsadas formaja, eredménye

Budapest 74350 - Dallos Gyorgy u. —
adasvétel —afa szempontjabdl megitélés

2018. majus 28-an személyes formaban tortént a tanacsadas

Belso ellendrzésre vonatkozoan a kiildott
tablazat kitoltése - GDPR-ra vonatkozo
kérdoéiv és a hozza tartozo tajékoztatd

2018. marcius 6-an email formajaban tortént a felkérésre az
adatszolgaltatas teljesitése

Kockazatok felmérése 2018. évben a
Belso ellenorzésre

2018. majus 28-an levél formatumban tortént a kockazatok felmérése,
besorolasa 2018. évre vonatkozdan

ASZ utéellendrzése a figyelemfelhivo
levélben, valamint a bels6
kontrollrendszer és befektetések c.
jelentésben foglaltak megvalositasa
targyaban — tanusitvanyok kitoltése,
feladatok 6sszehangolasa osztalyoktol

a tanusitvanyok kitoltése és az alapdokumentumok dsszegytjtése

Kormanyzati szektorba sorolt egyéb
szervezetek (NGM kozlemény)
megitélése, kovetelményrendszere

Személyes megbeszElés, levéltervezet atadasa

Kikiildetés jogszabalyi alapja, feltételei,
szabalyozottsaga

személyes megbeszélés, jogszabalyi értelmezés

ASZ ellendrzése az UVZRT-énél és az
Ujpesti Egészségiigyi Szolgaltato
Nonprofit Kft-nél — 3. szamu
tanusitvanyok értelmezése €s a bels6
ellendrzésre vonatkozo adatok kitoltése

2018. augusztus 23-an megtortént a tablazatok kitoltése, majd email-en
tovabbfelhasznalasra elkiildésre keriilt

A jogszabalyok alapjan a kotelezden ill. a
nem kotelezéen elkészitendd szabalyzatok
tablazatba foglalasa

2018. szeptember 5-én emailen keresztiil lett a feladat elvégezve

a kozszolgalati ellenérzések 2018. évi
vizsgalati targykoreirdl €s a vizsgalat ala
vont szervekrdl szol6 1421/2018. (I1X. 7.)
Korm. hatarozat

2018. szeptember 10-én kertilt sor a jogszabaly kinyomtatasaval

Reprezentacio bevallasanak hatarideje

2018. szeptember 14-én email formaban tortént a tanacsadas

Pénzkezelési szabalyzat atdolgozasa —
pénztarellendr ill. zar6 készpénzallomany
napi maximalis mértékének
meghatarozasa

2018. oktober 2-an telefonon ill. email formaban tortént

Bérlet juttatas személyi jovedelemado
kotelezettségének megitélése

a4727. sz. Koltségvetési levelek, valamint a 2011/25. Ad6zési kérdés
kinyomtatasa és megbeszélése
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A tervezett 15 nap tanacsadoi tevékenységgel szemben a Belso ellendr 2018. évben 35 napot
hasznalt fel. A tandcsadd tevékenység végrehajtisat dokumentdlja a Bels6 ellendr, a
tandcsadasokrol nyilvantartast vezet.

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

11./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdagossaganak, hatékonysdaganak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

(Bkr. 48. § ba.) pont)

Az el6z6 évekhez hasonloan 2018. évben a belso ellendrzés alapvetd céljaul tlizte ki, hogy a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak szabalyszeriségét és eredményességét novelje.

A belsé ellendr a Polgarmesteri Hivatal céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékelte, illetve fejlesztette a Polgarmesteri Hivatal
kockazatkezelési, iranyitasi €s ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A targyévben végzett ellendrzésekrdl, megallapitasokrol, javaslatokrol 2018. évben két
nyilvantartés keriilt vezetésre:

1.) Nyilvantartds a Belsd ellendrzés javaslatairol és az altala elvégzett vizsgalati
jelentésekrél 2018. januar 1. — 2018. december 31. id6szakra vonatkozdan. A
nyilvantartds a Bkr. 50. § (2) bekezdésének megfelelden tartalmazza az ellendrzés
azonositojat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezeését, az
ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idOpontjat, a vizsgalt
1ddszakot, valamint az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

2.) Kimutatas a Bels6 ellendrzés altal 2018. januar 1-jétdl 2018. december 31-ig
elvégzett ellendrzésekhez kapcsolodd javaslatokrol ¢és azok intézkedéseinek
megvalositasarol

Az ellendrzések kiemelt jelentdségli megallapitasait, a kovetkeztetéseit és a megfogalmazott
javaslatait a kovetkezdekben foglaltam Gssze:
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a. Feliigyeleti jellegii ellenorzések:

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

2017. évi altalanos
forgalmi ado6 bevallasi
kotelezettség
ellendrzése az Ujpesti
Kulturalis Kozpont
Nonprofit Kft-nél

A 466. f6konyv és a bevallas kozott 3eFt eltérés
mutatkozik kerekitésbdl adoddan. Az aranyszam
képzésekor utodlagos szamitas miatt 57eFt-tal tobb
kertilt visszaigénylésre

Onellendrzést kell késziteni és benytjtani a

kerekitésbol valamint az aranyszam miatt feltart

60eFt (3eFt+57¢Ft) osszegli adokotelezettség
(befizetendd) rendezéséhez

Onreviziot kell késziteni a feltart hibak
kijavitasara

Budapest Fovaros I'V.
keriilet Ujpest
Onkorményzat

Gazdasagi Intézménye

szabalyozottsagi
vizsgalata

A szervezeti ¢és miikddési szabalyzat és az ligyrend
tartalmazza a szabalyzatok felsorolasat, azonban az
egyezOség nem all fent

A szervezeti és miikodési szabalyzatban,
valamint az tigyrendben is szerepld
szabalyzatok, eljarasrendek felsorolasanak
Osszehangolasat meg kell teremteni a teljes
korliség, az egyezés megteremtése
érdekében

Az iigyrend nem minden esetben a hatalyos jogszabalyi
hivatkozas tartalmazza

Az Ugyrendben csak hatélyos jogszabélyra
torténjen hivatkozas

Nem kertilt szabalyozasra az Info térvény 1. szamu
mellékletében felsoroltak megvalositasa, tovabba a
honlap nem tartalmazza a k6zérdekii adatokat

Az Info torvény 1. szamu mellékletében
meghatarozott altalanos kdzzétételi listaban
szerepld adatok helyi szabalyrendszerét ki
kell adni,, tovabba a lista szerinti adatok
honlapon valé megjelentetését biztositani
kell

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat nem tartalmazza a
masolatkészitésre vonatkozo szabalyokat, annak
ellenére, hogy a masolatkészités vonatkozasaban a
kozérdekili adatok megismerésére vonatkozo szabalyzat
az onkoltségszamitasi szabalyzatra hivatkozik

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat a
masolatkészitésre vonatkozdan is
tartalmazzon 6nkoltség megallapitasi
szabalyokat, szamitasokat. Ezzel a
kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
szabalyzatban foglaltakkal biztositott lenne
az Osszhang

A szamlarend a valutapénztarra vonatkozo szabalyokat
is tartalmaz, annak ellenére, hogy az Intézménynél
valutapénztar nincs

A szamlarendben a valutapénztarra
vonatkozo6 eljarasrendet tor6lni kell
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Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

A beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatat at kell
dolgozni

A beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatat
at kell dolgozni

A kikiildetésrol szol6 szabalyzatot at kell dolgozni

A kikiildetésrol szol6 szabalyzat ot at kell
dolgozni

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo
szabalyzatot at kell dolgozni

At kell dolgozni a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezGen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzatot

A kozlevéltari egyetértés nem all rendelkezésre az
iratkezelési €s iratselejtezési szabalyzatra vonatkozoan

Meg kell kérni a kozlevéltartol az
egyetértését az iratkezelési és iratselejtezési
szabalyzatra vonatkozoan

Az ellendrzési nyomvonal a korabbi tablazatos
formatumban késziilt el

Az ellendrzési nyomvonal tablazatos
formatuma kialakitasakor vegyék
figyelembe a hatdlyos Nemzetgazdasagi
Minisztérium (2019.01.01-jét61:
Pénziigyminisztérium) altal kiadott szakmai
segédleteket, itmutatokat, mintakat.
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b. A Polgarmesteri Hivatalra vonatkozoan tett legfontosabb megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok:

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tAmogatasok
vizsgélata - ukran
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerzodésekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utdn megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Fovaros I'V. kertilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezd évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi tamogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tamogatasok
vizsgalata - - cigany
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerz6désekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utan megkotott
szerz6désekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezé évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.
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A megallapitdsok, a javaslatok az ellenérzott szervezeti egység, gazdasagi tarsasag, a
koltségvetési intézmény zar6 értekezleten keriiltek megbeszélésre. A tapasztalat szerint a zard
értekezleteken az ellendrzott szervezeti egységek, Szervek vezetdi a megallapitasokat
elfogadtak, feladataik jogszabalyoknak megfeleld ellatasahoz segitségnek értékelték.

Az ellendrzések soran tapasztaltak alapjan Osszességében elmondhat6, hogy az ellendérzési
jelentésekben foglalt javaslatok hozzajarultak a Polgarmesteri Hivatal, a koltségvetési
intézmény, valamint a gazdasagi tarsasag belsd kontrollrendszerének hatékonyabb
miikddéséhez.

11./2. A belsd kontrollrendszer ot elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

A belso ellendrzés rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi és belso kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az Osszefoglald jelentés ezen a helyén értékelem a belsé kontrollrendszer 6t elemét a bels6
ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan:

11./2./1. Kontrollkornyezet

1. Célok és szervezeti felépités

Az Onkormanyzathoz heterogén szervezetek tartoznak, akik egymaéstol eltérd 4gazati
tevékenységet folytatnak

2. Belso szabalyzatok

A kontrollkdérnyezetet a szervezeti struktira, a belsd szabdlyozottsdg és a humanerdforras
kezelés hatarozza meg. A szervezeti struktura, a felelGsségi, hataskori viszonyok és a
feladatok meghatarozasa, valamint a bels6 szabalyzatok a jogszabalyoknak megfeleltek.

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos SZMSZ-e tartalmazza szervezeti felépitést, az egyes
szervezeti egységek feladat- és hataskorét, a szervezeti abrat, illetve a jogszabalyban eldirt
tovabbi kotelezd elemeket. Az SZMSZ alapjan a szervezeti struktura egyértelmi, a
munkakori leirdsokkal és a belsé szabalyozokkal Osszhangban all, a feleldsségi korok,
hataskori viszonyok és feladatok a fenti dokumentumok alapjan egyértelmiiek.

A miikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges szabalyzatok rendelkezésre allnak. (pl. gazdasagi
szervezet ligyrendje, kotelezettségvallalasi szabalyzat, szamviteli politika, eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata, selejtezési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, tlizvédelmi
szabalyzat)

A hatdlyos SZMSZ melléklete — a 2007. évi CLIL torvény 4.§-a alapjan kotelez6 — a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok jegyzéke.

A Hivatalban a szabalyzatokat — az esetek tobbségében — a jogszabalyvaltozasoknak
megfelelden modositottak. A 2018. évben elvégzett ellendrzési tapasztalatom szerint azok
tartalma az elvarasnak megfelel6 volt.
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Az intézménynél és a gazdasagi tarsasagoknal a sziikséges szabalyzatokat elkészitették. A
vizsgélat soran megallapitottam, hogy az intézmény esetében tobb szabalyzat aktualizalasa
sziikséges.

3. Feladat- és felelésségi korok

A Bkr. 6. § (1) bekezdés szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan
kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és
a feladatok. Az eldiras célja:

e avisszaélések megakadalyozasa,

e a feladatkorok atfedésének kikiiszobolése,

e a felelOsség érvényesités megalapozasa.

4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A Polgarmesteri Hivatal és a Gazdasagi Intézmény rendelkezik ellendrzési nyomvonalakkal.
A nyomvonalak tartalmazzdk a gazdalkodasra, valamint a szakmai feladatok ellenérzési
nyomvonalait.

A Gazdasagi Intézmény ellendrzése sordn megallapitottam, hogy az ellenérzési nyomvonal
tablazata a Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal kordbban kiadott tdblazatanak felel meg,
ezért a Belso ellendrzés vizsgalata soran javasolta, hogy a nyomvonalat aktualizaljak.

5. Human-eroforras

Human-eroforras alatt mindazon tevékenységeket és vezetési modszereket értjiilk, amelyek
egy adott szervezeten beliil a munkaerd kivalasztasatol, a munkaerd fejlesztésen keresztiil a
teljesitmény méréséig terjed. A human-eréforras az emberi er6forras mitkodésével és annak
ésszeri, hatékony felhasznalasaval eldsegiti az egyéni- és szervezeti célok megvalosulasat.

6. Etikai értékek és integritas

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik etikai kodex-szel, amely meghatarozza a koztisztviselOk,
illetve a vezetdk etikai magatartdsdnak kovetelményeit. A kdzérdeknek megfeleld miikodés
jegyeében Polgarmesteri Hivatalunknak kotelessége a tarsadalom szamara is példat mutatva
olyan atlathatd és elszamoltathatd miikodést kialakitania, szervezetliink és személyi
allomanyunk integritdsat fejleszteni, amely eldsegiti a korrupcid visszaszoritasat, illetve
megeldzését.

Az integritas rendeltetésszert, atlathato, tisztességes, elszamoltathato, etikus mitkodést jelent.

11./2./2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 2016. oktdber 1-jei modositasa szerint integralt kockazatkezelési rendszert sziikséges
miikddtetni, mely a szervezet minden tevékenységére kiterjed.

A kockazatkezelési rendszer {6 célja, hogy kezelje a Polgarmesteri Hivatal egyes kockézati
tliréshatarai felett elhelyezkedd kockéazatokat. Az egyes kockazatokra adott valaszlépések
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kidolgozasaért és végrehajtasaért felelés személyeknek rendelkezniiik kell a feladat
ellatasahoz sziikséges eszkozokkel és a megfeleld szaktudassal.

A belsé ellendrzés altal végzett kockazatelemzés és a Polgarmesteri Hivatali kockazatelemzés

folyamata elkiiloniil egymastol.

1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos ,,Szabalyzat az integralt kockazatkezelésrdl” alapjan
mikodteti a kockazatkezelési rendszerét. A rendszerben azonositasra keriiltek a szervezet
tevékenységében rejld  kockazati  tényezok, felmérésre keriiltek a  kockazatok
bekovetkezésének valdszinliségei és hatasai, tovabba kidolgozasra keriiltek a kockazati
valaszlépések.

Hivatalunknal kockazatkezelési koordinator 2017. marcius 1-jével megtortént a kinevezése.

2. A kockazatok elemzése és értékelése

A kockézatkezelési koordinator 2018. évben a JegyzOé altal alairt levélben kérte a
Polgarmesteri Hivatal vezetdit a korabban (2017. évben) mar feltart, de késobb felmertilt
kockazatok felmérésére, mindsitésére. A mindsités alapjan a 2018. évben ujonnan feltart
kockazatok alacsony kockazati értéket képviseltek.
3. A kockazatok integralt kezelése

A kockazatkezelési rendszer f6 célja, hogy kezelje a Polgarmesteri Hivatal egyes kockazati
tiréshatarai felett elhelyezkedd kockazatokat. Az egyes kockéazatokra adott valaszlépések
kidolgozéasaért és végrehajtasaért felelds személyeknek rendelkezniiik kell a feladat
ellatasahoz sziikséges eszkozokkel és a megfeleld szaktudassal.

4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

A kockazatok feliilvizsgalata 2018. évben megtortént.

5. Sulyos szervezeti integritast sérté események

2018. évben sulyos szervezeti integritast sértd események nem voltak.
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11./2./3. Kontrolltevékenység

1. Kontroll stratégiak és —-modszerek

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységében az alabbi feladatok elkiilonitése biztositott:
- a pénziigyl kihatdsu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és
eredményességi szempontu megalapozottsaga,
- pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,
- a gazdasagi események elszamolasa kontrollja.

A szervezet minden tevékenysége esetében a megfeleld (megel6zo, korrekceiods, iranymutato,
feltar6) kontrollok részletes szabalyai a belsd szabalyzatokban megtaladlhatoak. Az egyes
folyamtok/teriiletek sajatossagait figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatalban kialakitottak a
vezetdi, a szervezeti, a jogosultsdgi, a miiveleti, a szamviteli, a szdmszaki és a fizikai
kontrollokat.

2. Feladatkorok szétvalasztasa

A belsé szabalyzatokban a feleldsségi kordket meghataroztak, a feladatok szétvalasztasa,
megfeleld elosztasa megvaldsult.
A gazdalkodasi feladatok egyes folyamatait elkiilonitették.

3. A feladatvégzés folytonossaga

A feladatvégzés folytonossaga biztositott, hiszen a Polgarmesteri Hivatal minden vezet6jének
kotelessége ¢és feleldssége az altala vezetett, iranyitott szervezeti egység folyamatainak,
rendszereinek miikodésének ellendrzése €s az eldirdstol eltérd gyakorolta megsziintetése,
vagy a megsziintetést segitd javaslatok megtétele.

A vezetdk a vezetdi ellendrzést a kovetkezd kozvetlen eszkozokkel végezhetik el:

* az alairasi jog gyakorlasaval ( pl.: megtagadja az alairast, ha nem hajtottak végre az
intézkedéseket, ¢és szabalytalan tranzakciot akarnak végezni...). Az operativ
folyamatok  (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai  teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas) jogszabalyoknak vald megfeleldsége,

= az informaciok elemzésével,

= beszamoltatassal (pl.: személyesen szdmon kéri az érintett munkatdarsatol a végrehajtas
megtorténtét és eredményét),

* helyszini tapasztalatszerzéssel (pl.: a konkrét folyamatot, ligyletet a helyszinen is
megtekintheti, annak érdekében, hogy betartjdk-e az eldirasokat),

* meghatdrozott teljesitmények alakulisanak ellendrzésével.
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11./2./4. Informacio és kommunikacio

1. Informacio és kommunikacio

A kialakitott informacios és kommunikacios rendszer — vezet6i utasitasok, értekezletek,
munkamegbeszélése, szabalyzatok stb. — alkalmas arra, hogy a megfelelé informaciok a
megfeleld id6ben eljutnak az illetékes kollégdhoz illetve szervezeti egységhez. Az
alkalmazottak a munkavégzéshez sziikséges informéciokhoz idében hozzajutottak, azokat
megismerték (pl.: a szabalyzatok a Polgarmesteri Hivatal belsé hdlojan rendelkezésre alltak).

A folyamatos Jegyzoi utasitasoknak, a vezetdi értekezleteknek, a vezetdi ellendrzéseknek és
az ellendrzés tandcsadasanak koszonhetden az elektronikusan kozérdekii adatoknak mindsiild
adatok teriiletén 2018. évben is az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal jelentés 1épést tett.
A szervezeti egységek vezetdi az altaluk kozérdekli adatként nyilvanossagra hozando6 adatokat
folyamatosan eljuttatjdk az arra kijelolt személynek. A kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjének kialakitasa megtdrtént, az Onkormanyzat eleget tett az
elektronikus kozzétételi kotelezettségének.

2. Iktatasi rendszer

A Polgarmesteri Hivatalban az iktatasi rendszer miikodését, jellemzoit, feltételeit a
31/17/2015. sz. Jegyzdi utasitassal kiadott Iratkezelési szabdlyzat részletesen tartalmazza.

A szabalyzat szerint az iratkezelési feladatok, tevékenység iranyitdja a jegyz6. Az Ugyviteli
Osztaly munkajat az osztalyvezetd szervezi, feliigyeli.

Az iratkezelési feladatokat a PH SZMSZ-ben leirtak alapjan az Ugyviteli Osztaly (Istvan Gt
14.) latja el a kihelyezetett szervezeti egységeivel. A kihelyezett szervezeti egységek: Istvan
ut 15., Kiraly u. 12-14.

Tovabbi iktatési feladatokat 14t el:

A) Igazgatasi Féosztaly Altalanos Igazgatasi Osztaly a szabalysértési teriileten

B) Igazgatasi Anyakonyvi Osztaly teljeskoriien az osztalyon a WIKT7 iktatasi
rendszerben,

C) igazgatasi Foosztaly Epitésigazgatdsi Osztilya az ETDR és a VIKT7 iktatasi
rendszerben,

D) Emberi Er6forras Foosztaly Személyzeti Osztalya vegyes iktatasi rendben,

E) Gazdasagi Féosztaly Addigazgatasi Osztalya az Onkadd programban,

F) Szocialis Foosztaly Lakasiigyi Osztalya vegyes iktatasi rendben,

G) Foépitészi Iroda

H) Varosiizemeltetési- és Kornyezetvédelmi Féosztaly Kozteriilet-feliigyelet Osztaly

3. Szervezeti integritast sérté események jelentése

A szervezeti integritast sérté események jelentése a 31.8.2017. szamu Jegyz6i utasitassal
kiadott Szervezet integritast sértd események kezelésének eljarasrendje szerint kell, hogy
megtorténjen.

Ilyen esemény (hidnyossag, szabdlytalansag) bekovetkezését tartalmazd dokumentumot a
2018. évi ellenérzéseim soran nem taldltam.
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I1./2./5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A monitoring tevékenység részét képezi a jogszabalyok valtozasdnak nyomon kovetése, a
szabalyzatok iktatasra keriiltek és megismerési zaradékkal ellatottak. A belsd ellenérzés az
intézkedési tervben foglaltak végrehajtasat egyrészt utdvizsgalat, masrészt pedig az
intézkedési beszamolas keretében ellendrzi.

Megfelelden miikddik a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosulo
folyamatos €s eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetlenil
miikodo belsd ellendrzésbdl all.

A Polgarmesteri Hivatal altal miikodtetett monitoring rendszer alkalmas a nyomon kdvetésre.

1. Az intézkedési tervek megvaldsitasa
(Bkr. 48. § c) pont)

1. A szervezeti célok megvalésitaisanak nyomon kovetése

A Polgarmesteri Hivatalnal a javaslatok alapjan tett intézkedésekrol, azok végrehajtasarol az
érintettek a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld nyilvantartast vezetnek. A 2018. évi
intézkedésekrol készitett nyilvantartas alapjan elmondhato, hogy az ellendrzési jelentésekben
tett javaslatok alapjan a szilikséges intézkedéseket az érintettek megtették.

Az ellendri jelentésekben tett megallapitasokra, javaslatokra az ellenérzott szervek, szervezeti
egységek elkészitették intézkedési terviiket. A megkiildott intézkedési tervek a Bkr. 42. § (6)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Belsd ellendrnek keriiltek megkiildésre.

A belso ellendr a javaslatok megvalosulasat — excel tablazatban vezetett nyilvantartasban —
nyomon koveti.

Az intézkedési tervek tartalmazzak az ellendri javaslatok alapjan eldirt intézkedéseket, a
végrehajtasért felelos személy nevét, beosztasat, valamint a végrehajtas hataridejét.

2. A belso kontrollok értékelése

A meghozott intézkedési tervek végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai szerint
az intézkedések hozzajarultak a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasdgosabb miitkodéshez.

3. Belso ellendrzés

A Bels6 ellenér a vizsgalatokrol évenkénti a Bkr. 47. § (1) bekezdésének megfeleld
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a belso ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat,
javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok végrehajtasat.

A Belso ellendr ellenérzései soran elvégzett utdvizsgalatok és az ellendrzott szervezeti
egyseég, szerv vezetoi altal megkiildott nyilvantartasok megallapitasai szerint az az intézkedési
tervben eldirt intézkedéseket dontden teljesitették, egy ellendrzési javaslat megvalositasa
folyamatban van a megkiildott intézkedési terv alapjan.
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A Belso ellenér vezeti €s koordinalja a kiilsé ellenérzések altal vezetett vizsgalatokrol
készitett intézkedések megvaldsitasat tartalmazo nyilvantartdst. A Polgadrmesteri Hivatal
Jegyzbje levélben kérte a szervezeti egységek vezetditdl a szervezeti egységiikben 2018.
évben elvégzett kiilsd ellenérzésekre hozott intézkedések excel tablazatba valo
nyilvantartasba bevezetését. A megkiildott leveleket a Belsd ellendr Osszesitette, és a
Pénziigyminisztérium altal kozzétett formatumban rogzitette azokat.

Az éves ellenOrzési jelentés és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés kotelezé mellékletei:

szamu melléklet: Létszam és eroforras
szamu melléklet: Ellendrzések

szamu melléklet: Tevékenységek
szamu melléklet: Intézkedések

NS

Budapest, 2019. februar 15.

Készitette:

Sziicsné Fabian Eva
Belso ellenor

A 2018. évi 0sszefoglalo belsd ellendrzési jelentést jovahagyom:

Dr. Tahon Roébert
Jegyz6
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