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Eves ellenorzési jelentés

A Budapest Féviros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgiarmesteri

Hivatal 2017. évi belsé ellenorzésérol



Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd ellenérzésével kapcesolatos elbirasokat a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol szold 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a
belsé ellendrzési vezetd a felelds, melyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv
vezetdjének, azaz a Polgarmester Hivatal Jegyzd6jének.

Az éves jelentés Osszeallitasa a Bkr. 48. § és 49. §-aiban foglaltak szerint tortént meg. Az éves
jelentés Osszedllitasanal figyelembe vételre keriilt tovabba a Nemzetgazdasagi Minisztérium
altal kiadott az éves ellendrzési terv és Osszefoglald éves ellendrzési terv, valamint éves
ellendrzési jelentés €s éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez utmutato is.

Jelen beszamold a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
2017. évi fiiggetlenitett belso ellendrzés tevékenységét foglalja ossze.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitését megelézden a belsd ellenér a kiadott modszertan
szerint onértékelés keretében értékelte a belso ellendrzés mindségét.

2017. évben a belso ellenOrzés létszama 1 0.

A Bels6 ellenér a 2017. évi ellen6rzési munkatervet a Bkr-nek megfeleléen
munkaerdkapacitas-felmérés és kockazatelemzés alapjan allitotta 6ssze. A kockéazatelemzés
Kiterjedt a Polgarmesteri Hivatalra, valamint az 6nalléan gazdalkodo és miikdd intézményre,
tovabba a gazdasagi tarsasagokra is. A 2017. éves belso ellendrzési munkatervet a IV. keriilet
Ujpest Onkorményzat Képviselé Testiilete a 232/2016. (X11.15.) hatarozattal elfogadta.

A 2017. évben tervezett szabalyszerliségi, rendszer és pénziigyi vizsgalatokat a Bels6 ellenor
teljesitette. Soron kiviil egy ellendrzés valdsult meg. A tervben szerepld vizsgalatokat a belsd
ellendr 2017. évben elvégezte.

A belso ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozo tényezok
nem meriiltek fel, az ellendri munkat tdmogatd technikai feltételek mindenkor rendelkezésre
alltak.

A belso ellendrzési jelentések a Bels6 Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kovetelmeények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr megfeleld megallapitasokat tett,
kovetkeztetéseket tartalmazo, a vezetés szamara is hasznosithato javaslatokat fogalmazott
megd. A belsO ellendrzési jelentésben tett javaslatokat a vizsgalt szervezeti egység vezetoi, a
vizsgalt szerv vezetdi elfogadtik, egyeztetd megbeszélésre nem keriilt sor.

A Bels6 ellendr tanacsadoi tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység
vezetdinek, munkatarsainak felkérésére végzett.
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A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

L 1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2017. évi ellendrzési terv a Bkr. vonatkozé eldirdsainak megfelelden kockéazatelemzés
alapjan kertilt 6sszeallitasra.

A Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban:
Polgarmester Hivatal) tevékenységeinek kockazati besorolasa megtortént. Mérlegelve az
egyes tényezOk hatdsait alakult ki az a sorrend, amely alapjan kijeldlésre keriiltek az
ellendrizendd teriiletek. A 2017. évi ellenérzési terv a munkaerdkapacitas-felmérés ¢és
kockazatelemzés alapjan kertilt 6sszeallitasra.

A kockazatfelmérés és a belso ellendrzési jogszabalyok alapjan a Polgarmesteri Hivatal 2017.
évi ellen6rzési terve 12 db szabalyszerliségi ellendrzést, 1 db pénziigyi ellendrzést, 1 db
rendszerellendrzést, 2 db teljesitmény ellenérzést, tovabba 1 db utdellendrzést (amely
szabalyszerliségi ellendrzés) tartalmazott.

A Polgarmesteri Hivatal 2017. évi ellenGrzési tervet a Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete a 232/2016. (XI1.15.) hatarozattal elfogadta.

L/1./a. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az alébbi tablazat csak a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek ellendrzését foglalja
magaba, tekintettel a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2017. szeptember honapban kiadott
utmutatdban foglaltakra. Az itmutatoban megjelentek szerint e pontban nem kell felsorolni az
iranyitott szervekre vonatkozo ellendrzéseket.

Ellendrzés targya Ellendrzés célja Ellendrzés modszere

Annak megallapitasa, hogy a
kozérdeki adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének és
kozzétételének rendjének szabalyozasa
megtortént-e, a szabalyozas megfelel-e

A kozérdekii adatok
kozzétételének vizsgalata az

Dokumentumokon alapuld, utélagos
ellendrzés illetve helyszini

onkormanyzat honlapjan a jogszabélyokban foglaltaknak. A ellendrzés

kozérdekii adatok kozzétételének

folyamata, rendszeressége, a honlapon

kozzétett adatok frissitése megfelelo-e?
Polgarmesteri Hivatal Szabalyszeriiségi kovetelmények
hazipénztari A Hivatal pénzgazdalkodasa megfelel-e | érvényesiilésének vizsgalatat kell
készpénzgazdalkodas a jogszabalyi kdvetelményeknek és a elvégezni, a készpénz allomany
szabalyszerliségének bels6 szabalyzat eléirasainak ellendrzése soran rovancsolast kell
vizsgalata alkalmazni.
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Ellenérzés targya

Ellenérzés célja

Ellenorzés modszere

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatdsok vizsgalata -
bolgar nemzetiségi
Onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott tamogatasokat
a nemzetiségi dnkormanyzatok a
palyazati felhivasban foglaltak
megfelelden hasznaltak-e fel, a
szamviteli bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az dnkormdanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapul6
ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
cigany nemzetiségi
onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
a nemzetiségi Onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazoé és
az onkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapuld
ellenérzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
gorog, szerb, bolgar
nemzetiségi dnkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott taimogatasokat
a nemzetiségi onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfelelden
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢€s a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az dnkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapulé
ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi tdmogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
lengyel nemzetiségi
Oonkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
a nemzetiségi Onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az dnkormdanyzat altal megkotott
szerzddések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszerliségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapul6
ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.
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Ellenérzés targya

Ellenérzés célja

Ellenorzés modszere

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
német nemzetiségi
onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
a nemzetiségi Onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az onkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszeriiségi kovetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapuld
ellenérzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
ormény nemzetiségi
Onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
a nemzetiségi onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az dnkormanyzat altal megkotott
szerz0dések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kovetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapuld
ellen6rzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

A Polgarmesteri Hivatal belsd
kontrollrendszerének
szabalyszerliségi vizsgalata

Az ellendrzés célja annak
megallapitasa, hogy az 6nkormanyzat
belso6 kontrollrendszerének kialakitasa,
tovabba egyes elemeinek miikddtetése
biztositott-e. Az ellenérzés soran
értékelésre keriil a belsd
kontrollrendszer kialakitasanak és
miikodtetésének szabalyszeriisége

A bels6 kontrollrendszer
kialakitasanak vizsgalata, a
jogszabalyok alapjan a kotelezéen
eldirt szabalyzatok megléte. A
szabalyzatok kotelezd tartalmi
elemeinek vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
ruszin nemzetiségi
onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
a nemzetiségi onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfelelden
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az onkormanyzat altal megkotott
szerz6dések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kovetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapuld
ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.
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Ellenérzés targya

Ellenérzés célja

Ellenorzés modszere

Ujpest Onkorményzatanak a
nemzetiségi tamogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatdsok vizsgalata -
szerb nemzetiségi
Onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott tamogatasokat
a nemzetiségi onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazo és
az dnkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapul6
ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
szlovak nemzetiségi
onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbal juttatott timogatasokat
a nemzetiségi Onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak ¢és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazoé és
az onkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamold, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kdvetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapulé
ellenérzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Ujpest Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben juttatott
tamogatasok vizsgalata -
ukran nemzetiségi
onkormanyzat

Annak megallapitasa, hogy a
koltségvetésbdl juttatott timogatasokat
a nemzetiségi Onkormanyzat a palyazati
felhivasban foglaltak megfeleléen
hasznaltak-e fel, a szamviteli
bizonylatok megfelelnek-e a
jogszabalyoknak és a palyazati
felhivasban foglaltaknak, a palyazoé és
az 6nkormanyzat altal megkotott
szerzOdések vizsgalata, tovabba a
szakmai beszamolo, a pénziigyi
elszamolas elkészitése megtortént-e,
azok tartalmanak vizsgalata

Szabalyszertiségi kovetelmények
érvényesiilésének vizsgalatat kell
elvégezni. Dokumentumon alapuld
ellendrzés, az elszamolasok
bizonylatainak tételes vizsgalata.

Allami Szamvevszék- belsd
kontrollrendszer ellenérzésére
készitett intézkedési tervben
foglaltak végrehajtasanak
helyzete

Annak megallapitasa, hogy az
ellendrzési jelentésre hozott intézkedési
tervben foglaltak megvalosultak-e

A javaslatok hasznosulasanak
érvényesiilését kell elvégezni

A fentieken tilmenden mindegyik ellenérzés tovabbi célja az volt, hogy az esetlegesen feltart
hibak, hidnyossagok megsziintethetdek legyenek és a javasolt helyes gyakorlat bevezetését

eldsegitsek.
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A 2017. éves ellendrzési tervben foglaltak megvalosulasat az alabbi tablazat szemlélteti:
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darab 13 1 1 2 17
kdzszolgalat 126 8 8 21 163
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vizsgalatok nap Bsszesen 116 8| 8| 21 153
darab 0
El6z6 évrol lendri kozszolgalat 0
athtizodé Eaen"“ kiilsd 0
P 0sszesen 0 0 0 0 0 0
darab 0
Terven feliil ellen6ri k?zs”z olglat 0
na kiils6 0
P 0sszesen 0 0 0 0 0 0
darab 1 1
- s kdzszolgélat 6 6
Soron kiviil Egenorl LS8 0
P 0sszesen 6 0 0 0 0 6
darab 14 1 1 2 0 18
OSSZES lenéri kozszolgalat 122 8 8 21 0 159
VIZSGALAT 2;“0“ Kiils6 0
P 0sszesen 122 8 8 21 0 159

Két szabalyszerliségi ellendrzés 2017. év végén kezdodott el, az ellendrzés befejezése 2018.
évre huzodik at.

2017. évben a belsd ellendrzés a vizsgalatokra tervezett kapacitasa 187, a tényleges kapacitasa
pedig 159 sajat embernap volt.

A belso ellendrzés vizsgalatokra 159 ellendri napot, tandcsadasra 36 embernapot, képzésre 10
embernapot, egyéb tevékenységre — pl. az 1) jogszabalyok, jogszabaly-valtozasok
megismerésére, az adminisztrativ feladatok ellatasara — 13 embernapot forditott.

Az ellendrzés a tevékenysége ellatdsdhoz kiilsd kapacitast nem vett igénybe.

Elmaradt ellendrzések
2017. évben elmaradt ellenérzés nem volt.
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Soron kiviili ellenérzések

Soron kiviili ellenérzésre 2017. évben egy alkalommal keriilt sor: Aschner Lipot Egyesiilet
2016. évi tamogatasanak soron kiviili vizsgalat elvégzésével.
Terven feliili ellendrzésre 2017. évben nem kertilt sor.

I./1/b. Az ellendrzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

2017. évben a belso ellendrzés altal elvégett vizsgalatoknal sem biintetd, sem szabalysértési,
sem kartéritési, sem pedig fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

1./2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa
(Bkr. 48. § ab) pont)

I./2./1. A belsé ellenérzési egység(ek) létszamhelyzete, humanerdforras-ellatottsaga

Az el6zé évhez képest 2017. évben a Belsd ellendrzés teriiletén személyi valtozas nem
tortént: egy f0 regisztralt belsé ellendr dolgozik, kdztisztviseldi statuszban.

Az ellendrzési munkaterv 0sszedllitasa sordn a rendelkezésre allo 1étszam figyelembevételével
keriilt meghatarozasra a munkanapok szama, csokkentésre keriilt a szabadsaggal, az un.
,belsd munkaval” (értekezlet, adminisztracid, irattarozas), a varhaté tovabbképzésekkel. A
tervben kies6 munkaiddként belsd ellendr részére jard szabadsaggal szadmoltam, betegséggel
nem.

2017. évben belso ellendri palyazat kiirdsara nem keriilt sor.

A belsd ellendr képzettségi szintje és gyakorlata

A belso ellenér megfelel a jogszabalyban eldirt képzettségi kovetelményeknek.

A belso ellendr szerepel a Nemzetgazdasagi Minisztérium belso ellendrzést végzd személyek
nyilvantartasdban az 5112712 regisztracids szamon. A regisztracioval a belsd ellendr eleget
tett az Aht. 70. § (4) és (5) bekezdéseiben foglalt kitelezettségnek.

A belso ellenor képzései

Szakmai képzés
A belsé ellendér 2017. évben a kdvetkezd tovabbképzéseken vett részt:

Belsd Ellendrok Tarsasaga szakmai konferenciai,

Szakmai Konferenciaszervezo Kft,

Magyar Konyvvizsgaldé Kamara Oktatasi Kozpont Kft altal szervezett kotelezo
mérlegképes tanfolyam,

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem (Probono),

Manager Praxis Kft.

YV VYV

Az ellendrzésekhez sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak.
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Idegen nyelvi, informatikai képzés egyéb (pl. kommunikacids, vezetési képzés) képzésen a
belso ellenér nem vett részt.

1./2./2. A belso ellenorzési egység és a belso ellenorok funkcionalis fiiggetlenségének
biztositasa

(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A JegyzOd, mint a Polgarmesteri Hivatal vezetdje felelés a belsé ellendr funkcionalis
(feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért.
A Polgarmesteri Hivatalban a belsd ellendrzés fiiggetlensége biztositott, mert:
» szervezeti szempontbodl: a belsd ellendrzés kozvetleniil a Jegyzd alarendeltségébe tartozik
» feladatkori szempontbol: a belsé ellendr az ellendrzésen kiviil mas tevékenységben nem
vett részt (pl. a szervezet operativ miikodésében nem vett részt), tevékenységének
tervezése soran Onalldan, az ellendrzési program végrehajtasaban befolyastdl mentesen
jart el, a moddszerek kivalasztasat Ondlloan végezte, az ellendrzési jelentéseket
befolyastol mentesen allitotta dssze.
A belso ellenér nem vett részt olyan tevékenységek ellatasban, amelyek a Polgarmesteri
Hivatal operativ miikodésével kapcsolatosak.

1./2./3. Osszeférhetetlenségi esetek

(Bkr. 20. §-a alapjan)

2017. évben Osszeférhetetlenség nem allt fenn a belso ellendrrel kapcsolatban.

A Dbelsé ellenér tevékenységének tervezése soran Onalléan, az ellenérzési program
végrehajtasaban befolyastdl mentesen jart el, a modszerek kivalasztasat onalloan végezte, az
ellendrzési jelentéseket befolyastol mentesen allitotta Ossze.

1./2./4. A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Az ellendrzés targyahoz kapcsolédd dokumentdciokhoz, iratokhoz, informacidokhoz vald
hozzéaférési jogosultsag nem volt akadalyozott. Minden ellendrzott szervhez, illetve szervezeti
egyseég helyiségébe beléphettem.

Az ellendrzott teriileten dolgozok segitették a munkamat, igy az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység vezetdi illetve alkalmazottai irdsban vagy szoban informaciokat adtak.

2017.évben a vizsgalatokba szakérté bevonasara nem kertilt sor.

I./2./5. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
Munkamat akadalyoz6 tényez6 2017. évben nem volt.

A belsd ellendr szdmara nem volt akaddlya az ellendrzott intézmények helyiségeibe valo
belépésnek, az ellendrzés targydhoz kapcsolodo iratokba, dokumentumokba valo
betekintésnek, az ellendrzott szervezeti egységek és intézmények vezetditdl, illetve
alkalmazottaitol valdé informaciokérésnek. A vizsgalataim soran az ellenérzott szerv
vezetdjétdl teljességi nyilatkozatot kértem, s azt minden esetben meg is kaptam.

Az ellendrzési tevékenység hatékonysaganak biztositdsara az informatikai hattér, internet-
hozzaférés, jogtar, szakkonyvek rendelkezésre allnak.
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Az ellen6rzési jelentések altalanos mindsége

A jelentések meghatdroz6 hanyada a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal,
ajanlasokkal zarult, azokat az ellendrzottek megvaldsithatonak tartottak.

Az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtdk, a javaslatok alapjan a hibak
kijavitasra keriiltek, a hidnyossagokat potoltak. Az ellenérzott szerv, szervezeti egység
vezetdi elfogadtak a megallapitdsokat, az ajanldsokat, javaslatokat feladataik ellatasahoz
segitségként értékelték.

A belsé ellenérzés figyelembe vette a Bels6 Ellenorzési Kézkonyv eldirasait ¢és
jelentésmintait. A 31/1/2017. jegyz6i utasitassal kiadott Belsé Ellenérzési Kézikonyv
modositasara a Bkr. 17. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan 2017. évben sor keriilt a
jogszabalyi, a mddszertani Utmutatok valtozasai miatt.

1./2./6. Az ellenérzések nyilvantartasa

(Bkr. 22. és 50.§-aiban foglaltak alapjan)

A belsd ellendrzési dokumentumok nyilvantartdsdnak szabdalyait a Polgarmesteri Hivatal
Bels6é Ellenérzési Kézikonyve tartalmazza. E Kézikonyv eldirdsainak megfelelden az
ellendrzési dokumentumok iktatésra kertiltek.

A nyilvantartasok vezetése elektronikusan torténik, amely tartalmazza — évenkénti bontasban
— az ellendrzés azonositojat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység(ek) megnevezését,
az ellenérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idOpontjat, az ellendrzés
lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsd ellendr ¢és a szakértd nevét, a vizsgalt
id6északot, az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

Ev végén a teljes ellenSrzéssel kapesolatos anyagrol biztonsagi mentés késziilt.

A megbizolevél, az értesitd levél, az ellendrzési program ¢€s az ellendrzési jelentéstervezet,
végleges ellendrzési jelentés, tovabbd — amennyiben sziikséges — intézkedési terv, beszamold
az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl egy eredeti példanya az irattarban keriil
elhelyezésre.

L./2./7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Belso ellendr 2017. évben modositotta a Belsd Ellendrzési Kézikonyvet. A Bkr. 17. § (4)
bekezdése szerint a belsd ellendrzési vezetd koteles a belsd ellendrzési kézikonyvet
rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgalni. A feliilvizsgalat 2017. évben esedékes
volt, melynek a belsd ellendrzés eleget tett.

1.3. A tandcsado tevékenység bemutatdasa

(Bkr. 48. § ac.) pont)
A Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzésének tanacsaddi tevékenysége, szakértoi
tamogatasanak szerepe €s jelentdsége egyre nagyobb szerepet jatszik.

A jogszabalyi kornyezet folyamatos valtozasa és a szervezeti valtozasok a kockazati tényezok
novekedésével jart. A kockazatok csokkentése, a mitkddés zavartalansaga, a problémak gyors
megoldasa érdekében sziikséges, hogy az intézmény vezetése a felmeriild kérdésekre pontos
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¢s gyors valaszt kapjon. Ehhez a vezetés igénybe vette a belsd ellendrzés tanacsadoi
kapacitasat, mely tanacsaddsokrol a Bels6 ellendr nyilvantartast vezet.

Az alabbi tablazat tartalmazza belsd ellendrzés altal elvégzett tanacsadoi tevékenységeket:

Tanécsadas témaja

Tanécsadas formaja, eredménye

Folyamatos szolgaltatas altaldnos
forgalmi ado megitélése

E-mailban tortént a tanacsadas

Kockéazatkezelési koordinator
feladata

Irasban tortént a tanacsadas

Cafetéria rendszer keretében
juttatott bolcsddei, dvodai
ellatasrol szamla kiallitasa

A koltségvetési levelek kinyomtatasaval és értelmezésével
tortént a tanacsadas

Cafetéria rendszer keretében
juttatott sportbelépd, utalvany
juttatdsdnak koriilményei és
adovonzatai

Irasban tortént a tanacsadas

Maganszemélynek juttatott
tamogatas adomegitélése

A koltségvetési levelek (4242, 4321) kinyomtatasaval és
értelmezésével, valamint az szja térvény értelmezésével
tortént a tanacsadas

2017. évi cafetéria rendszerre
vonatkoz6 osztalyvezetdi levél,
utmutato kiadas el6tti
véleményezése

szOban tortént a tanacsadas

Ellendrzési nyomvonal szoveges
részének véleményezése

személyes megbesz¢lés formajaban tortént a tanadcsadas

Integralt kockazatkezelési
szabalyzat véleményezése

személyes megbeszElés formajaban tortént a tanadcsadas

2017. évi cafetéria szabalyzat
véleményezése

személyesen €s e-mail formaban tortént a tanacsadas

2017. évi cafetéria szabalyzat
véleményezése

Telefonon, email-ben és szoban tortént a tanacsadas

Informacidatadasi szabalyzat

irasban, megbeszélések sordn torténtek a tanacsadasok
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Tanacsadas témaja

Tanacsadas formaja, eredménye

Integralt kockéazatkezelési
szabalyzat véleményezése

a tanacsadas a szabalyzat véleményezésével tortént

Szervezeti integritast sértd
események kezelésének
eljarasrendjérdl szo616 szabalyzat
véleményezése

a tanacsadas a szabalyzat véleményezésével tortént

Cégkapu megvalositasa a
gazdasagi tarsasagoknal

email formaban tortént a tanacsadas

Cégkapu megvalositasa a
koltségvetési intézményeknél

2017. augusztus 3-an allasfoglalas kérés irasa és elkiildése az
ekozig@1818.hu- ra

A pénzmosas €s a terrorizmus
finanszirozasa megel6zE&sérol és
megakadélyozéasarol sz616 2017.
évi LIIL torvény hatdlyossagéanak
vizsgalata az Onkormanyzatra

NAV Kozponti Irdnyitds Pénzmosas Elleni Informécios
Iroda (T6th Péter) 2017. augusztus 3-an telefonbeszélgetés.
Allasfoglalas kérés benyujtasa a fiu@nav.gov.hu email
cimre. (Az irat igyszdma: 49021/2017)

Az 1j polgari perrendtartés
hatalybalépésével 6sszefiiggd
SZMSZ moddositas lehetdségérol/
sziikségességérol

Onkorményzati hirlevél atadéasa és értelmezése

A kozszolgalati ellendrzések 2017.
évi vizsgalati targykoreirdl €s a
vizsgalat ala vont szervekrdl szolo
1605/2017. (1X. 5.) Korm.
hatarozat értelmezése

2017. szeptember 7-én tortént a tanacsadas

Kozérdekli nyugdijas szovetkezet
esetében az Oregségi nyugdij
fogalmanak értelmezése

2017. szeptember 18-an tortént irasban a tanacsadas a NAV
honlaprol letoltott tdjékoztatd atadasaval és értelmezésével

Imre Andras két beadvanyéra bels6
ellenérzés szempontjabol valasz.

email formajaban tortént a valaszadas
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Tanacsadas témaja

Tanacsadas formaja, eredménye

Beliigyminisztérium

Onkorményzati Féosztalyanak 98.

pontos kérddive. E kérdéssorozat
kitoltésével Onkormanyzatunk
hozzajarul a korrupcidmentes
Oonkormanyzati hivatal
kialakitasarol sz616 modszertani
utmutatd elkészitéséhez

2017. oktober 24-én a kérdoiv kiosztasra keriilt a
Polgarmesteri Hivatal Osztalyvezetoi részére. A kérdések
egylittes értelmezését, az egyeztetéseket oktober 24-ei és 31-
el kozott a Belso ellendrzés az osztalyokkal egyiitt végezte
el.

A kérddiv visszakiildése 2017. oktdber 31-én megtortént.

Kozlizemi szolgaltatasok
tovabbszamlazasanak altaldnos
forgalmi ad6 vonzata

Koltségvetési levelek, tovabba a NAV
»Ingatlanbérbeadashoz kapcsolodo koziizemi dijak afa-
rendszerbeli kezelése” allasfoglalas kinyomtatasa,
értelmezése

2018. évi személyi jovedelemado
valtozasok az utazasi bérlettel
kapcsolatosan

a tandcsadas a 2018. januar 1-jei hatallyal életbe 1ép6
személyi jovedelemado torvény kinyomtatdsaval és
értelmezésével

A  belso
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

kontrollrendszer

mikodésének  értékelése ellenorzési

1L/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossdaganak, hatékonysdaganak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

(Bkr. 48. § ba.) pont)

Az el6z6 évekhez hasonldan 2017. évben a belso ellendrzés alapvetd céljaul tiizte ki, hogy a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak szabalyszeriiségét és eredményességét novelje.

A belsé ellendr a Polgarmesteri Hivatal céljai elérése érdekében rendszerszemléletli
megkozelitéssel ¢és moddszeresen értékelte, illetve fejlesztette a Polgarmesteri Hivatal
kockézatkezelési, iranyitasi €s ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A targyévben végzett ellendrzésekrdl, megallapitasokrol, javaslatokrol 2017. évben két
nyilvantartas kertilt vezetésre:

1.) Nyilvantartds a Bels6 ellendrzés javaslatairol és az altala elvégzett vizsgalati
jelentésekrél 2017. januar 1. — 2017. december 31. idGszakra vonatkozdan. A
nyilvantartds a Bkr. 50. § (2) bekezdésének megfelelden tartalmazza az ellendrzés
azonositojat, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idOpontjat, a vizsgalt
1d6szakot, valamint az intézkedési terv készitésének sziikségességét.
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2.) Kimutatas a Bels6 ellen6rzés altal 2017. januar 1-jétél 2017. december 31-ig
elvégzett ellenérzésekhez kapcsolodd javaslatokrol ¢és azok intézkedéseinek
megvaldsitasarol

Az ellendrzések kiemelt jelentdségii megallapitasait, a kovetkeztetéseit €s a megfogalmazott
javaslatait a kovetkezdekben foglaltam Gssze:
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a. Feliigyeleti jellegii ellenorzések:

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Ujpesti Sajto

Az ellendrzés idejében az eszkdzok és forrasok

Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatanak

Javaslom az eszk6zok és forrasok értékelési

Szolgalta:gfi\l onprofit értékelési szabalyzata még folyamatban van atdolgozasa sziikséges szabalyzatanak atdolgozasat
Szal:;z?é:g;& gt:nak A szamlarend aktualizalasa még folyamatban van. Szamlarend aktualizalasa sziikséges Javaslom a szamlarend aktualizalasat
1.) A 40-es szamu pénziigyi palyazat elszamolasa soran
nem keriilt eredetiben benyujtasra az
A09300447/0664/00002. sorszamu, 2016. augusztus
18. datumu, 36.222Ft 6sszegli Lidl Magyarorszag Kft
altal kiallitott szamla.
2..) A 40-es szamt pénziigyi elszamolas soran a 2016.
Aschner Lipot 08.14. keltli, A09300448/0674/00003. sorszmu, A 40-es palyazat pénziigyi elszamolésa, szakmai

Egyesiilet 2016. évi
tamogatasanak soron
kiviili vizsgélata

16.517 Ft 6sszegti és a 2016.08.17. keltd,
A09300450/0684/00002. sorszamu, 16.155Ft 6sszegii
szamlak eredetiben megkopottak, nehezen olvashatoak.
Az eredeti szamlakon a datumok kézzel, kék tollal,
utolag javitottak, atirtak. A fénymasolt, a pénziigyi
elszamolashoz becsatolt szamlakon a kézi javitas nincs,
helyette egy szemmel lathatéan mas gépi rendszerrel
rogzitett datum szerepel. E datum azonban
betiitipusaban is, karakterében is, elhelyezkedésében is
eltér a Lidl Kft altal kiallitott tobbi szamlan szerepld
betiikarakterektol.

beszamoldja csak a szamlakiallité altal kiallitott
hitelesitett harom darab szdmlamasolat
beszerzése és bemutatdsa utdn fogadhato el.

Az Egyesiilet képviseldje hiteles
szamlamasolatot szerezzen be a
szamlakibocsatojatol, majd mutassa be.

b. A Polgarmesteri Hivatalra vonatkozoan tett legfontosabb megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok:

Vizsgalat cime

Megéllapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Polgarmesteri Hivatal
hazipénztari
készpénzgazdalkodas
szabalyszerliségének
vizsgélata

Az elszamolasra kiadott el6legek esetében a 30 napos
elszamolasi hataridé nem minden esetben keriilt
betartasra

Az elszamolasra kiadott eldlegeknél nem
minden esetben keriilt betartasra a 30 napos
elszamolasi hataridé

Javaslom, hogy elszamolasra kiadott eldlegek
esetében a 30 napos elszamolasi hatarid6 betartasat
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Ujpest
Onkormanyzatanak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tAmogatasok
vizsgélata - bolgar
nemzetiségi
Onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerzédésekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utdn megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros IV. kertilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezd évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi timogatasi
keretéb6l 2016. évben
juttatott tamogatasok
vizsgalata - szlovak
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerzo6désekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utdn megkotott
szerzddésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Fovaros I'V. kertilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezé évben, 2017.
évben megkdotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi tiamogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tamogatasok
vizsgalata - gorog,
szerb, bolgar
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerz6désekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utan megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezé évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzatédnak a
nemzetiségi tdmogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tamogatasok
vizsgalata - ruszin
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkdtott szerzédésekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utdn megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezd évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkdz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.
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Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tAmogatasok
vizsgalata - 6rmény
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerzédésekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utdn megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros I'V. kertilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezd évben, 2017.
évben megkdotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi timogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott tAmogatasok
vizsgalata - német
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerzodésekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utdn megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) korméanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Fovaros I'V. kertilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezd évben, 2017.
évben megkdtott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzaténak a
nemzetiségi tamogatasi
keretébdl 2016. évben
juttatott timogatasok
vizsgalata - lengyel
nemzetiségi
onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerz6désekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utan megkotott
szerzOdésekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros IV. keriilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezé évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.

Ujpest
Onkorményzatdnak a
nemzetiségi tiamogatasi
keretébodl 2016. évben
juttatott tamogatasok
vizsgéalata - szerb
nemzetiségi
Onkormanyzat

A 2016. évre megkotott szerzédésekben nem hatalyos
rendelkezésre tortént hivatkozas

A 2014. januar 1-je utan megkotott
szerz6désekben ne hivatkozzanak az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 76. §
(3) bekezdésére, mert az mar nem hatalyos.

Javaslat, amely intézkedési terv elkészitését, azért
nem igényli, mert a Budapest Févaros I'V. keriilet
Ujpest Onkormanyzata a kovetkezd évben, 2017.
évben megkotott pénzeszkoz atadasi
megallapodasokban mar a hatalyos jogszabalyi
hivatkozasokat szerepeltette.
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A megallapitdsok, a javaslatok az ellenOrzott szervezeti egység, gazdasagi tarsasdg zard
értekezleten kertiltek megbeszélésre. A tapasztalat szerint a zar6 értekezleteken az ellenérzott
szervezeti egységek vezetéi a megallapitasokat elfogadtdk, feladataik jogszabalyoknak
megfeleld ellatdsahoz segitségnek értékelték.

Az ellendrzések soran tapasztaltak alapjan Osszességében elmondhatd, hogy az ellendrzési
jelentésekben foglalt javaslatok hozzajarultak a Polgarmesteri Hivatal, valamint a gazdasagi
tarsasag belsé kontrollrendszerének hatékonyabb miikodéséhez.

11./2. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont)

Az Osszefoglalo jelentés ezen a helyén értékelem a bels6 kontrollrendszer 6t elemét a belsd
ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan:

I1./2./1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkoérnyezetet a szervezeti struktira, a belsé szabalyozottsdg és a humanerdéforras
kezelés hatarozza meg. A szervezeti struktira, a feleldsségi, hataskori viszonyok és a
feladatok meghatarozasa, valamint a belso szabalyzatok a jogszabalyoknak megfeleltek.

A Polgarmesteri Hivatal hatdlyos SZMSZ-¢ tartalmazza szervezeti felépitést, az egyes
szervezeti egységek feladat- és hataskorét, a szervezeti abrat, illetve a jogszabdlyban eldirt
tovabbi kotelezd elemeket. Az SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelmi, a
munkakori leirasokkal és a belsd szabdlyozokkal Osszhangban 4ll, a feleldsségi korok,
hataskori viszonyok ¢és feladatok a fenti dokumentumok alapjan egyértelmiiek.

A miikddéshez, gazdalkodashoz sziikséges szabdlyzatok rendelkezésre allnak. (pl. gazdasagi
szervezet ligyrendje, kotelezettségvallaldsi szabdlyzat, szamviteli politika, eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata, selejtezési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, tlizvédelmi
szabalyzat)

A hatdlyos SZMSZ melléklete — a 2007. évi CLIL torvény 4.§-a alapjan kotelez6 — a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok jegyzéke.

A Kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény 130. § (1) bekezdés szerint
2017. évre vonatkozoan a Képvisel6-testilet a 231/2016. (XI11.15.) szdmt Onkorményzati
hatarozattal elfogadta a koztisztviselOk részére a teljesitménykovetelmények alapjaul szolgalo
célokat.

A Belso ellendr a Polgarmesteri Hivatal altal kialakitott kontrollkdrnyezetet alapvetden
megfeleldnek mindsiti.

11./2./2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL. torvény 4. §-aban
foglaltaknak eleget téve a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti €s mikodési szabalyzataban rogzitette.

A Polgarmesteri Hivatal hatalyos ,,.Szabdlyzat az integralt kockézatkezelésrél” alapjan
miikodteti a kockazatkezelési rendszerét.
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Azonositasra keriilt a szervezet tevékenységében rejlé kockazati tényezok, felmérésre kertilt a
kockéazatok bekovetkezésének valoszinlisége ¢€s hatasa, tovabba kidolgozasra keriilt a
kockézati vélaszlépések. Hivatalunkndl kockazatkezelési koordinator 2017. marcius 1-jétdl
kinevezésre kerlilt. A koordinator 2017. évben felmérte a Polgarmesteri Hivatal kockazatait az
Osztalyvezetok bevonasaval. Azon kockazatokat, amelyek magas kockdzati értéket
képviselnek a folyamatosan vezetett integralt kockazati nyilvantartasban szerepelnek.

A belso ellendrzés altal végzett kockazatelemzés és a Polgarmesteri Hivatali kockazatelemzés
folyamata elkiiloniil egymastol.

11./2./3. Kontrolltevékenység

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységében az alabbi feladatok elkiilonitése biztositott:
- a pénzigyl kihatdsu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és
eredményességi szempontu megalapozottsaga,
- pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,
- a gazdasagi események elszamolasa kontrollja.

A bels6 szabalyzatokban a felel6sségi koroket meghataroztak.

I1./2./4. Informacio és kommunikacio

A kialakitott informacios és kommunikacios rendszer — vezetbi utasitasok, értekezletek,
munkamegbeszélése, szabalyzatok stb. — alkalmas arra, hogy a megfeleld informéciok a
megfeleld idében eljutnak az illetékes kollégahoz illetve szervezeti egységhez. Az
alkalmazottak a munkavégzéshez sziikséges informacidkhoz idében hozzjutottak, azokat
megismerték (pl.: a szabalyzatok a Polgarmesteri Hivatal bels6 halojan rendelkezésre alltak).

A folyamatos JegyzOi utasitasoknak, a vezetdi értekezleteknek, a vezetdi ellendrzéseknek €s
az ellendrzés tanacsadasanak koszonhet6en az elektronikusan kozérdekli adatoknak mindsiild
adatok teriiletén 2017. évben is az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal jelentds 1épést tett.
A szervezeti egységek vezetdi az altaluk kozérdekii adatként nyilvadnossagra hozand6 adatokat
folyamatosan eljuttatjak az arra kijelolt személynek. A kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjének kialakitasa megtdrtént, az Onkormanyzat eleget tett az
elektronikus kozzétételi kotelezettségének.

I1./2./5. Nyomon kovetési rendszer monitoring

A monitoring tevékenység részét képezi a jogszabalyok valtozdsdnak nyomon kdvetése, a
szabalyzatok iktatasra kerliltek és megismerési zaradékkal ellatottak. A belsé ellenérzés az
intézkedési tervben foglaltak végrehajtasat egyrészt utdvizsgdlat, masrészt pedig az
intézkedési beszamolas keretében ellendrzi.

Megfelelden miikodik a Polgarmesteri Hivatal tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsulo
folyamatos €s eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil
miikddo belso ellendrzésbol all.
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A Polgarmesteri Hivatal altal miikddtetett monitoring rendszer alkalmas a nyomon kovetésre.

II. Az intézkedési tervek megvaldsitasa
(Bkr. 48. § c) pont)

A Polgarmesteri Hivatalnal a javaslatok alapjan tett intézkedésekrol, azok végrehajtasarol az
érintettek a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld nyilvantartdst vezetnek. A 2017. évi
intézkedésekrol készitett nyilvantartas alapjan elmondhat6, hogy az ellendrzési jelentésekben
tett javaslatok alapjan a szilikséges intézkedéseket az érintettek megtették.

Az ellendri jelentésekben tett megallapitasokra, javaslatokra az ellenérzott szervek, szervezeti
egységek elkészitették intézkedési terviiket. A megkiildott intézkedési tervek a Bkr. 42. § (6)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Belso ellendrnek keriiltek megkiildésre.

A belso ellendr a javaslatok megvalosulasat — excel tdblazatban vezetett nyilvantartdsban —
nyomon koveti.

Az intézkedési tervek tartalmazzak az ellendri javaslatok alapjan eldirt intézkedéseket, a
végrehajtasért felelds személy nevét, beosztasat, valamint a végrehajtas hataridejét.

A meghozott intézkedési tervek végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai szerint
az intézkedések hozzajarultak a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasdgosabb miikodéshez.

A Belso ellenér a vizsgalatokrol évenkénti a Bkr. 47. § (1) bekezdésének megfeleld
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a belsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat,
javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok végrehajtasat.

A Belso ellendr ellendrzései soran elvégzett utdvizsgalatok és az ellendrzott szervezeti
egység, szerv vezetdi altal megkiildott nyilvantartasok megallapitasai szerint az az intézkedési
tervben eldirt intézkedéseket teljesitettek.

Budapest, 2018. februar 15.

Készitette:

Sziicsné Fabian Eva
Belso ellenor

A 2017. évi 0sszefoglalo belso ellendrzési jelentést jovahagyom:

Dr. Tahon Robert
Jegyz6
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