1. sz. melléklet

FELADATMUTATOK MEGNEVEZESE ES KORE

SZAKFELADAT SZAM ES MEGNEVEZESE FELADATMUTATO

879018

873012

889922

881011

889924

882201

889201

889203

889202

889204

889923

889921

680001

Gyermekek Atmeneti Otthonaban elhelyezettek ellatasa  engedélyezett féréhelyek szama: 24
f6

Atmeneti elhelyezést biztosité ellatasok engedélyezett féréhelyek szama: 78
f6

Hazi segitségnyujtas engedélyezett 1étszam: 108 6

Nappali szocialis ellatas engedélyezett 1étszam: 210 {6

Csaladsegit6 szolgalat ellatasi teriilet Ujpest kézigazgatasi
teruletén €16 nyilvantartott
lakonépesség szama

Adossagkezelési szolgaltatas ellatasi teriilet Ujpest kdzigazgatasi
tertiletén élo nyilvantartott
lakonépesség szama

Gyermekjoléti szolgaltatas ellatasi teriilet Ujpest kozigazgatasi
tertiletén élé nyilvantartott
lakénépesség szama

Utcai, lakotelepi szocialis munka ellatasi teriilet Ujpest kozigazgatasi
teriletén €16 nyilvantartott
lakonépesség szama

Korhazi szocialis munka ellatasi teriilet Ujpest kozigazgatasi
tertiletén €16 nyilvantartott
lakonépesség szama

Kapcsolattartasi tigyelet ellatasi tertilet Ujpest kdzigazgatasi
terliletén élo nyilvantartott
lakonépesség szama, (A
Kapcsolattartasi ltgyelet
rendelkezésre  all6  kapacitasanak
erejéig biztosithato.)

Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas engedélyezett 1étszam: 55 6

Szocialis étkezés ellatasi teriilet Ujpest kozigazgatasi
teriiletén €16 bejelentett lakcimmel
rendelkezé ellatottak szama. (Az
étkeztetés a rendelkezésre 4lld
kapacitas erejéig biztosithatd.)

Laké ingatlan bérbeadasa Gizemeltetése 12 lakas Kirdly u. + 5 lakas
Tungsram u.
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2/a. melléklet

Ujpest Onkormanyzatanak
Szocialis Intézménye
Igazgato

Csalad- és Gyermekjoléti Kdzpont
szakmai egység vezetd

Gyermekvédelmi és
Specialis szolgaltatasok munkacsoport
szakmai vezet6

Alapszolgaltatasi munkacsoport
szakmai vezeto

Esetmenedzser Csoport | Specialis szolgaltatasok

Csaladsegité Csoport

Szocialis asszisztensek
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LUjpest Onhorminyzatanak
Szocilis Intezménye fgazgato

CUAranyvhid"” Gyermehek
Atmeneti Otthona szerverzeti
CcEysegvezeto
(az ig, szakmai helvettese)

Csaladgondozo és
evelih Gyermehvedelmi Gyermehfeliipyelok Orvos
asszisztens

Pszichologiai
tanacsado

Foglalhozis vezeti Gondnok
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3. sz. melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL

A 2007. évi CLII térvény (tovabbiakban: tv.) meghatarozza a kdvetkezdket:

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositasa és a korrupcié megelézése céljabol az a személy, aki a tv. 3. §-ban
felsorolt feladatot lat el, tisztséget, illetve munkakoért tolt be (a tovabbiakban egytitt:
kételezett), az e torvényben meghatarozott esetekben a torvény mellékletében rogzitett
adattartalommal nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartasban €l6 hozzatartozok
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a tv. 3. §-a szerint az a kdzszolgalatban allo szemely, aki
6nalléan, vagy testillet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult feladatai
ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett.

Vagyonnyilatkozatot tesz:
e intézményvezetd
e intézményvezetd-helyettes
o gazdasagi vezetd

A vagvonnyilatkozat-tétel esedékessége a tv. 5.8-a szerint:
* beosztas létrejotte, munka- vagy feladatkor betdltése érdekében azt megelézéen
e beosztas, munka- vagy feladatkdr megszunését kéveté 30 napon beliil
e beosztas, munka- vagy feladatkdér fennallasa alatt az elsé nyilatkozatot kévetéen 2
évenként

A vagyonnvilatkozatok 6rzése:
A vagyonnyilatkozatot a kozszolgalatban All6 személy esetében a munkaltatéi jogkor
gyakorloja a személyi anyagoktél elkiilonitve és elzarva Srzi.

A vagvonnyvilatkozat-tételi kdtelezettség:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az Orzésért felelés személy ellenérzi. A
kotelezettség teljesitését a tv. 8. §-a hatarozza meg. A kotelezettség megszegésének a 9. §-
ban foglalt jogkdvetkezményei vannak. Ha a kételezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, akkor
az orzéseért felelos koteles felszolitani arra, hogy e kitelezettségét a felszodlitas kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil teljesitse. Ha a hataridé eredménytelenil telik el, azt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell szamitani. A kételezett a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott 8 napon
koteles eleget tenni, ennek elmulasztasat vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasnak kell
tekinteni.

A vagyonnvilatkozat-tétel formai kévetelményei:
A vagyonnyilatkozatot 2 példanyban, példanyonként kiuldén-kiilon zart boritékba kell
helyezni. A tv. 11-13. §-a rendelkezik a formai kévetelményekrol.

Vagyongyarapodasi vizsgalat

A vagyongyarapodasi vizsgalat a tv. 14-16. § eldirasai szerint hatdsagi eljaras keretében
torténik. Az Orzésért felelés a meghallgatast kévetéen -a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megklldésével- az allami ad6éhatosagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban él6
hozzatartozoja vagyongyarapodasanak az adozas rendjérél szolo tv. szerinti vizsgalatat
kezdeményezi, ha a meghallgatas eljaras soran a bejelentésben szereplé tények, adatok,
kértilmények nem tisztazédnak hitelt érdemléen.




4. sz. melléklet

HELYETTESITESI SZABALYZAT

Az Ujpest Onkormanyzat Szocialis Intézményében a helyettesités rendjét a kovetkezok
szerint szabalyozom:

1. Altalinos rendelkezések

A Szervezeti és Mukédési Szabdlyzat szerinti vezetéket valamint egységvezetoket a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell helyettesiteni.

A helyettesitést az elére lathatd esetekben irasba kell foglalni (lsd. Minta: helyettesités
elrendelésrél). A helyettesitésrél szolé dokumentumokat (irasbeli kijelélést) a helyettesitést
ellatd személlyel at kell vetetni. A helyettesités elrendelésérdl értesiteni kell az Intézmény
vezetdjet, valamint az egységvezetéket. A helyettesités alkalmaval a helyettesitést ellato
személy felelés mindazoknak a kotelezettségeknek és jogoknak a gyakorlasaért, amelyekre a
helyettesitend6 személy kotelezett vagy jogosult, illetve az irasban megjelslt hataskér
terjedelméig. A helyettesités idétartama alatt a helyettesitést ellaté személy felelds, az altala
megtett intézkedésekért, valamint a sztikséges intézkedés elmulasztasabol eredé karokért. A
helyettesitést ellaté személy a helyettesités idétartama alatt végezett tevékenységekrdl a
helyettesitést befejezését kdveté munkanapon a helyettesitett személyt érdemben (irasban,
vagy szoban) tajékoztatni kételes.

2. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban feltiintetett intézményi vezeték
helyettesitési rendje a kovetkezé

2.1. A SZI igazgatot tartés (t6bb napos) tavolléte esetén a Szocialis Foglalkoztato vezetdje
(SZI igazgato helyettes helyettesiti. A SZI igazgaté tavolléte esetén a Szocialis Foglalkoztatot
kivéve utalvanyozasi jogkore a gazdasagi vezetének van. A szocialis szakmai kérdésekben a
SZI igazgat6 szakmai helyettese (szakmai egységvezetd) jar el.

2.2. A gazdasagi vezet6t tartés (t0bb napos) tavolléte esetén a pénziigyi féeléado és a
leltarellenér helyettesiti.

2.3. A vezet6 gondnokot tartos (tobb napos) tavolléte esetén a az intézményben alkalmazott
gondnokok helyettesiti.

2.4. A vezetd személyligyi féeldadot tartdos (tdbb napos) tavolléte esetén a munkatigyi
eléado helyettesiti.

2.5. Az Oszi Fény Integralt Gondozasi Kézpont vezetdéjét tartés (tdbb napos) tavolléte
esetén a megbizott intézményegység vezetd helyettes helyettesiti.

2.6. A Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont alapellatasi munkacsoport szakmai vezetéjét
tartos (tobb napos) tavolléte esetén hatosagi tevékenységhez kothetd feladatokat és specialis
szolgaltatasokat ellaté munkacsoport szakmai vezetdje helyettesiti.

2.7. A Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont hatosagi tevékenységhez kéthets feladatokat és
specialis szolgaltatasokat ellaté munkacsoport szakmai vezetdjét tartds (t6bb napos)
tavolléte esetén a alapellatasi munkacsoport szakmai vezetéje helyettesiti.

2.9. A Gyermekek Atmeneti Otthonanak otthonvezetdjét tartés (t6bb napos) tavolléte
esetén a helyettesitéssel megbizott neveld helyettesiti a napi feladatokban.



2.10. A Szocialis Foglalkoztato intézményvezetdjének tavolléte esetén a helyettesi feladatokat
az altala irasban kijeldlt csoportvezeté(k) latja(k) el: szakmai kérdésekben a foglalkoztatasi-
koordinator, mig gazdalkodassal kapcsolatos ligyekben az irodai és intézmény-fenntartasi
csoportvezeto jogosult képviselni az Intézményvezetét. A helyettesitéssel megbizott
munkatarsak az atvett feladatok elvégzésérol a keletkezett dokumentumok atadasaval
irdsban és széban egyarant beszamolnak.

A 2.1-2.10. pontban szabalyozottak esetében a kijelblésben a hatas- és jogkorék
gyakorlasanak korlatozasa is elrendelhetd. A helyettesités alatt a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatban, valamint az €gyéb szabalyzatokban roégzitett hatas és jogkoroket a
kijelolésben foglaltaknak megfeleléen kell ellatni. Amennyiben a helyettesités ideje alatt a
szlikséges feladatok ellatasat a SZI igazgatd veszélyeztetve latja, vagy ezen ido alatt a
helyettesitést ellaté személyt barmilyen elharithatatlan ok akadalyozza a helyettesités
ellatasaban agy az SZI igazgatd intézkedik a helyettesitésrdl.

3. A Szervezeti és Miikédési Szabélyzatban feltiintetett munkakérokben a
helyettesités rendje a kévetkezé

A tovabbi munkakérok helyettesitési rendjét az aktualis Munkakéri leirasok tartalmazzak.

Jelen szabalyzat Mellékletét félévente feliil kell vizsgalni, szlikséghez mérten aktualizalni
kell. Ennek elvégzéséért a vezetd személylgyi féeléadé a felelds.

Fenntartom azt a jogot, hogy kivételes esetekben a helyettesitést a jelen szabalyzattol
eltéréen hatarozzam meg.

Jelen szabalyzat 20- ... .. . -t6l 1ép hatalyba és rendelkezéseit azok modositasaig, vagy
visszavonasaig alkalmazni kell.

Budapest, 201...

Dr. Varga Joézsef
SZI igazgato



HELYETTESITES ELRENDELESE

Targy: helyettesités elrendelése

Helyben

Tisztelt .....cccoooo.ooooiii !
Tartos tavollétem idejére 20..................oooiii. naptél 20................... sesass vasbimiasT1Q
megbizom a(z) «.....ccooumeueiiiiiiiianeee (egység) ..........

(beosztas) feladatainak elvégzésével.

Kérem, hogy a helyettesités alatt végzett tevékenységrél, a megtett intézkedésekrdl,
az egység dolgozédival kapcsolatos barmilyen eseményrél széban vagy irasban 3

munkanapon beliil tajékoztatni sziveskedjék!

Jelen helyettesités elrendelésérol tajékoztattam a(z) .........ooeeeeee i -t.

Helyettesitést elrendelé

Helyettesitéssel megbizott



5. sz. melléklet

Ujpest Onkormanyzatanak Szocialis Intézménye
1042 Budapest, Deak Ferenc u. 93.

HATASKOROK AZ INTEZMENYBEN

Az igazgato altal kételezettségvallalasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi,
készpénz allando-ellatmany hazipénztarbol vals felvételére jogosultak jogkérre
2016 felhatalmazottak névjegyzékét, a jogkorék megnevezését, értékhatarat és
alairas mintajat a Gazdasagi Intézménynek benyujtott ,Névjegyzék”
tartalmazza.

A mindenkor hatalyos ,Névjegyzék” jelen SZMSZ elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

Hatalyba lépés: 2011 |

Jovahagyta:
Dr. Varga Jézsef

igazgato
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6. sz. melléklet

Engedélyezett létszam

SZI engedélyezett 1étszam: 160 5

Kézponti Igazgatas: 12 5

Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont: 53 fg

Gyermekek Atmeneti Otthona: 14 5

Idéskoruak Atmeneti Gondozo6hdza: 41 15

Idések Nappali Ellatasa: 14 £

Hazi Segitségnyujtas és jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas: 24 £6

Szocialis étkeztetés: 2 £



